SAP (ET)
Pearaamatu
juhend

SAP Easy Access
(% ™ | & | &aMuu meniid ] F | v &  [Hloorol

* 33 Lemmikud
« [# ZF1_KOIU - FI hankjaga kande import
- ZFEBC - Multicash-vormingu genereerimine
- FAGLLO3 - Kuva/muuda read (uus)
* F-03 - Pearaamatukonto tasaarvestus
* FEBA - Elektr.pangavilavitte jareltddtiem.
- [#| F-03 - Seo
~ &3 SAP-i meniid
» (I Kontor
¥ [J Mooduliteiilesed komponendid
v [J Logistika
~ 1 Majandusarvestus
~ ‘31 Finantsarvestus
~ =J Pearaamat
(] Dokumendi sisestamine
(] Dokument
(7 Konto
(7 péhikired
(7 Statistiised naitarvud
(] Pericodiline tadtius
(3 parandused
(3 Aruandlus
(3 Infosiisteem
(] Keskkond
v [J Mitgireskontro
v [J Ostureskontro

k
¥
¥
b
k
¥
¥
b
k
¥



Kuupdev Autor Kirjeldus

01.12.2013 Maire Kagu Eestikeelne juhend

09.07.2014 Ene Ehtmaa Lisatud punkt 5.2 (F.13)

04.09.2014 Ene Ehtmaa Taiendatud punkti 5.2

13.10.2014 Ene Ehtmaa Lisatud punkt 7 (F.14); 5.3 (F-51)

13.10.2015 Ene Ehtmaa Muudetud punkt 5.2 (F.13)

28.12.2015 Ene Ehtmaa Lisatud punkt 12 (Aasta IGpetamine)

15.02.2016 Ene Ehtmaa Lisatud punkt 8 (ZFI_MKGEN)

26.08.2016 Ene Ehtmaa Lisatud punkt 9 (Kaibedeklaratsioon); punkt 4.4
(FBV4); punkt 10 Pearaamatu kannete maksmiste
ja laekumiste konteerimine pangavahekontole
(F-06, F-07);

Muudetud punkti 6 (FBRA);
Taiendatud punkte 3.4 (kande tegemine viite
abil), 12 (Aasta Idpetamine)

01.03.2017 Ene Ehtmaa Taiendatud punkte:

1) Automaatse sidumise F.13 punkti5.2. Lisatud
uued kontod, millega saab toimingut kasutada.
2)9.2ja9.3 KMD

3) Lisatud aruanne ZKURSID (11.5)

09.08.2017 Inge Luuk Taiendatud punkti 7

24.10.2017 Ene Ehtmaa Taiendatud punkti 9.1 KMD kdibemaksukoodid

15.11.2017 Ene Ehtmaa Punkti 5.2 Automaatne sidumine lisatud hankija
ja kliendi kontod ning pangavahekontod

23.11.2017 Ene Ehtmaa Parandatud punkti 7.1 (Kordusdokumendi
loomine). Punkti 5.2 lisatud/muudetud
automaatses sidumises pangavahekontod

23.03.2020 Silva Reinhold Lisatud punkt 4.5 toiming ZDELETEPARKED
eelregistreeritud dokumentide massiga
kustutamine.

03.02.2021 Silva Reinhold Lisatud punkt 5.4 Toiming F-05
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1. Sissejuhatus

Kdesolev koolitusmaterjal selgitab SAP tarkvara (Rahandusministeeriumi SAP 720 keskkond)
pohimdisteid ning annab (levaate pd&hilistest to6votetest pearaamatu tehingute sisestamisel.
Pearaamatu (General ledger) pohiiilesanne on anda llevaade valisest arvestusest ja kontodest.
Enamik dokumente luuakse teistes tegevusprotsessides, arvestuse pidamiseks oluline teave kantakse
pearaamatusse automaatselt tle. Moned dokumendid péarinevad ka teistest rakendusliidestest
(naiteks e-arved).

Pearaamat sisaldab teavet, mis koondatakse pearaamatusse konto tasandil. Klientide, tarnijate,
varade voi pangakontodega seotud teabe tdpsemaks jalgimiseks kasutatakse reskontro kontosid
(abiraamatuid). Reskontro kontode andmed kantakse pearaamatusse ile automaatselt.

Praeguses SAPi versioonis on kasutusel nn SAPi uue pearaamatu rakendus. See tdhendab, et SAPi
klassikaline pearaamat (endine pearaamat) on Ghendatud tulukeskuste arvestusega, muugikulude
arvestusega ja konsolideerimise ettevalmistamise arvestusraamatuga. Peale selle véimaldab see
saada taieliku finantsaruande asutuse iga organisatsioonitiksuse, naiteks tulukeskuse v6i segmendi
kohta. Et kontosid saaks sulgeda kiiremini, toimub vaga palju tegevusi reaalajas jooksvate tehingute
ja mitte perioodi I6pu tegevusena. Kdik see annab tulemuseks tUhtlustatud finants- ja
juhtimisarvestuse ning aruandluse, paralleelse hindamise lihtsama esitamise, kiirema sulgemise,
mitmemd&dtmelise saldeerimise ja suurema labipaistvuse.

2. Moisted

2.1. Finantsmooduli organisatoorne struktuur

Dokumendinumber

Ettevote (company code) on valitsemisalale omistatud - I T
(company ) e ) Ettevite |

kood. See tunnus kantakse kdikidele finantskannete L el

ridadele. Majandusaasta

Finantshaldus (FM area, financial management area) on ﬁ|

eelarvestamise ala. Kasutatakse sarnaseid koode ’ irangu

ettevottega.

| T
Finantshalduse objektid on: @|§|
FH *

eelarveiiksus (fund center) FH-ala tekst

fond (fund) —
. . . CO00  Rigikontroll
eelarverida (commitment item)
EOOD  Rigikohus

tegevusala (functional area)
FOOOD Rigikantselei

G000  Haridus- ja Teadusminist.
1000 Justitsministe erium

KOO0 Kaitseministeerium

LO0D  Keskkonnaministeerium
MO00 Kuluuriministeerium

MODD  Majandus- ja Kommun. Min.
ROO0  Rahandusministeeriurm
TOOO Sotsigaiministeerium




Kontrollinguala (CO area, controlling area) on
kuluarvestuse ala. Kasutatakse sarnaseid koode
ettevottega.

Kontrollingu objektideks on:

kulukeskus (cost center)

kuluelement (cost element)

sisetellimus (internal order)

" Kontrolingualad

-
v [0 (2 ] B (2

KO _*| Nimi val. KoPl MV
Co00  Riigikontroll EUR EE04 K4
EQOD  Riigikohus EUR EE04 K4
FDO0  Riigikantselei EUR EE04 K4
G000 Haridus- ja Teadusminiske EUR EED4 K4
1000 Justitsministeerium EUR EE04 K4
K000 Kaitseministeerium EUR EE04 K4
LO00  Keskkonnaministeerium EUR EE04 K4
MO00  Kultuuriministeerium EUR EE04 K4
NO00 Majandus- ja Kommunikatsi EUR EED4 K4
ROOO  Rahandusministearium EUR EE04 K4
TOOO Sotsialministearium EUR EE04 K4

Tehingupartner (trading partner) on arvestusobjekt, mida
hallatakse tsentraalselt.

NB! Nulliga algavate tehingupartneri koodide sisestamisel
SAPi tuleb esimese nulli asemel valida o-taht.

 Ettevitte kuvamise spkrvaade |

-
wE|[D]EEE 2B (]
E-v. ~ Ettevdtte nimi Rk
001001 Rigkogu EE
002001 Vabarigi President EE
002301 5SA Eesti Koostdd Kogu EE
002501 SA Vabariigi Presidendi Kultuu EE
003001 Rigikontroll EE
004001 Oiguskantsler EE
005001 Rigkohus EE
006001 Rigkantselei EE

007001 Haridus- ja teadusministeerium EE
007003 Eesti Hariduse ja Teaduse Andm  EE
007004 Eesti Noorsootdd Keskus EE

Tegevusvaldkond (business area), Gldeeskirja mottes
allikas

Tegevusvaldkond |39

Vajalik sisestada kannetele, kus vastavalt tldeeskirjale on
allikas ndutav.

[E Tegevusvaldkond (1) 17 kijet leitud

Pirangud

2 CAENE R EE TR
TegV" | Kirjeldus
(21 [ PHARE

22 Uhtekuuluvusfond

23 SAPARD

24 Schengen Facility

25 EAGGF Guidance (Pdllumajandus)
26 FIFG ja EFF (Kalandus)

27 ESF (Sotsizal)

28 ERDF (Regionaal)

29 EAGF Guarantee (Pdllumajandus)
30 EQUAL

31 Transition Facility

32 EAFRD (Pdllurmajandus)

39 Muud mitteresidendid

60 Kodurnaine sihtfinantseerimine
81 Tulu saastekvootide mitgist




Tehingu tulp (transaction type), Gldeeskirja mottes /W
rahavoo kood '

Kannete tegemisel kasutame koode, mis algavad Z-ga. E
™

Saldoandmiku koostamisel vGetakse arvesse Z-le jargnevad Kirjeldus

numbrid Z00  Aasta alguse saldod
Z01  Vara soetus (Deebet)
Z02  Vara midk (Kreedit)
Z05  Koh.-e soetus raha |
Z06 Kohustuse tasumineg,
711 Vara kulurn/alizhindl
Z12  Vara mahakandmine
Z13 PV kinnisv.inv. gr-i
Z14  Kinnisv.inv. PV gr-i
Z15 PV mitter.sire(ile)
716 PV mitter.sire(saa)
Z17 PV ileandm. netov.-e
Z18 PV saamine netov.-e
719 Miter.sihtfin.(saa)
Z20  Varade, kohustuste j
721 Varade dmberhindlus
722 Intresside ja vivis

723 Umberklassifits.-ne

2.2. Kontoplaan

SAPis kasutatakse 2 kontoplaani:
e EEO03- (ildeeskirja kontoplaan;
e EE04- asutuse kontoplaan.
Uldeeskirja kontoplaani kontod on 6-kohalised, asutuse kontoplaani kontod 8-kohalised. Igapievaste
kannete tegemisel kasutatakse asutuse kontoplaani kontosid.
Kontoplaani hallatakse tsentraalselt.




2.2.1. Kontoplaani piisiandmed FSPO

Finantsarvestus -> Pearaamat -> P8hikirjed -> Pearaamatukontod -> Uksikté6tlus -> FSPO -

Kontoplaanis

Kontoplaani plisiandmed kehtivad kdikidele
asutustele, kes seda kontot kasutavad.
Kontogrupp naitab, millisesse gruppi konto
kuulub.

Margitakse, kas tegemist on bilansikontoga voi
kasumiaruande kontoga.

Kirjelduse plokis on konto nimetus liihikeses ja
pikas variandis.

Kui konto p6hiandmetes on maaratud
tehingupartner, voetakse see automaatselt
kaasa koikidele kannetele.
Kontsernikontonumbri viljal on Uldeeskirja
kontonumber, millel kajastatakse
saldoandmikus antud kontol kajastatud kanded

=g Pearaamatukonto  Redigeeri Mine  Lisafunktsioonid  Keskkond  Sitted  Siisteem  Spikker

[ B Ie@@ DHE Do HE 2%

Redigeeri PR-konto: Kontoplaani andmed
st @mé |4 | TH

Redigeeri bilansi/kas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit  Redig

[ =
Pearaamatukonto LGzunnlml J Tootasu vilgnevused

Kontoplan EE04|  Asutuse kontoplan

. Tutpjkijeldus } Marksona/teisendus - Teave

Juhtimine kontoplaanis

Kontogrupp i
Bilansi-/kasumiaruandekontode detailne juhtimine

Tegevusala

Kirjeldus
Lihike tekst
PR-konto pikk tekst

Kontoplaani konsolideerimisandmed
Tehingupartner
Kontsernkontonumber

Voimalik anda kirjeldused erinevates keeltes

Kuva PR-konto: Kontoplaani andmed
Bl @ 4 r | TE

Redigeeri bilansi/kas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit  Redic

[ <
Pearaamatukonto Lzuzmmnul J Todtasu vilgnevused

Kontoplan EEQ4|  Asutuse kontoplaan |@| ‘é‘ ‘Q‘ |D Mall abil | |ﬂ| ‘g‘
Tuup/kijeldus -~ Marksina/teisendus } Teave
Kontoplaani marksdnad
Keeleviti Mrksina
S
Teisendamine
Keeleviti Lihike tekst Pikk tekst
~ Tddtasu vdlgnevus Tddtasu vlgnevused
~ Payroll debt Payroll debt
0 0
= EEoE
= Kuva PR-konto: Kontoplaani andmed
Informatsioon konto loomise kohta @ CdAeee SRR aTAN ER @

kontoplaanis

Kuva PR-konto: Kontoplaani andmed
Hlga @4 » | TE

Redigeeri bilansi/kas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit  Redige

Pearaamatukonto 20200000 Tddtasu vilgnevused
Kontoplaan EE04|  Asutuse kontoplaan

" Marksiina/teisendus -~ Teave |

Tutp/kijeldus

Kontoplaani teave
Loomiskuupiev 26.05.2013

Autar URVESA

Muutmisdokumendid

Kontsemi kontopfaan EE03| (ldeeskifa kontopfan




2.2.2. Kontoplaani ettevottepohised andmed FSSO

Finantsarvestus -> Pearaamat -> P8hikirjed -> Pearaamatukontod -> Uksikté6tlus -> FSSO — Ettevittes

Maksu kategooria valjal ndidatakse lubatud
maksukoodid. Kui valjal marget ei ole, siis antud
kontole kannet tehes maksukoodi vilja ei
kuvata.

Kontotiilibi vastav-viim.konto naitab konto
tadpi.

Sidumata kannete haldus vaib olla méargitud
pearaamatu-tiilipi kontodel, millel on vaja
jalgida avatud kannete seisu

Kuva kanderida peab olema margitud koikidel
kontodel. Ainult siis on hiljem véimalik ndha
detailset infot kanderidade kohta

=g
1 “dEe@@ CHE DD BE @

Kuva PR-konto: Ettevétte andmed
|-_|‘} g8 D G| 4 » ﬁﬁ Redigeeri bilansi/kas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit ~ Redigeeri ku

Pearaamatukonto 20200000 Tétasu valgnevused

Ettevite Ka00|  Kaitseministeerium &1 2] O[O Mall abil | (& (@]

> Loomine/panky/intress Teave

Ettevdtte kontode juhtimine

Konto valuuta EUR Euro

Valuutakursi erinevuse viti

Hindamisgrupp

Maksu kategooria

Kontotiiiibi vastav-viim.konto ~
Alternativne kontonumber

Inflatsioonivti

Tolerantsigrupp

Kontohaldus ettevdttes

Sortimisvati 001 Posting date
Gigustegrupp
Arve tootleja

Ettevdtte thisettevitreandmed

Kulutitp
MCA viti
Ir =1
Kontotiiibi vastav-vim.konto ) B.
Kui véljal Kontottiitibi vastav-viim.konto vaartust | | alemativne kontonumber A Pohivarad
. . R D Kliendid
el oIe, on tegemlst pearaamatu kontoga. Vil. siist. halltav konto K Hankjad
Inflatsioonivati V Lepingu miigireskontro
Talerantsigrupp

Viljaolekugrupp maarab ara, millised véljad on
antud konto juures kohustuslikud taita.

| V-yiim. konto on sisest-valm
peab olema

margitud nendel kliendi/hankija-tudpi
bilansikontodel, millele on vaja
ndudeid/kohustusi kirjendada lisaks
tavaparastele ndude/kohustuse kontodele, mis
on toodud klientide/hankijate pohiandmetes.

Eelarverida tuleb kaasa kdikidele kannetele.
Tavapadraselt jadbki kandesse see eelarverida,
mis tuleb konto andmetest. Uksikutel juhtudel
on see vaikevaartus vaja kande sisestamisel
asendada muu eelarvereaga.

IS Pearmamatukonto  Redigeeri Mine Lisafunkisioonid Keskkond Satted  Susteem  Spikker

[ ~TdEH @R CHE 9Dad BE @m
Kuva PR-konto: FHevétte andmed

By |45 2> @ 4 b | TF [ | Redigeeri binsikas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit  Redigeer

Pearaamatukonto [zuznnuunl j Togtasu volgnevused
Ettevite K000|  Kaitseministeerium & [ O] O Mall abil | @] (@]

Juhtandmed . Loomine/pank/intress | Teave

Dokumentide loomise juhtimine ettevittes

Valaolekugrupp EE10)  Uldine (tekstiga, madramine)

Ettevdtte pangarekvisidid/finantsandmed

Plaanimistase

Eelarverida 500 Tootasud
Ettevdtte pank

Konto ID

Ettevdtte intressanvutusteave
Intressitunnus

Intressi anvutam. sagedus 0
Viim. int.arv. kontr.kuupdev

Viim. intr.arv.kdit. kuupdev




Kuvatakse info konto loomise kohta antud
ettevottes

Kuva PR-konto: Ftteviitte andmed
B et @4 r | TE

Redigeeri bilansi/kas-aruande versiooni  Redigeeri kogumit  Redigeeri ki

I 3
Pezrsamstukonto 20200008] 7| Te5tasu vélanevused
Ettevite K000 Kaitseministeerium

¢ Loomine/pank/intress .~ Teave \

Juhtandmed

Ettevotte teave

Loomiskuupaev 25.10.2013

Autor
Kontoplaan
Rigi kood
Finantshaldus
Kontrolinguala

URVESA Muutmisdokumendid

EE04 | Asutuse kontoplsan
EE | Eesti

K000/ Kaitseministeerium
K000 Kaftseministeerium

Ettevitte PR-konto tekstid
X K Kijeldus
ET Konteerimisteave

Esimene rida TK Pr. 1/

0 2

0|

" ET Raamatupidamism,

Toiminguga FS00 on v&imalik vaadata nii konto Gldandmeid kui asutusepdhiseid andmeid.

Finantsarvestus -> Pearaamat -> P8hikirjed -> Pearaamatukontod -> Uksikté6tlus -> FSO0 — Keskselt

2.3. Dokument

SAPi sisestatud kandeid nimetatakse dokumentideks. Dokument koosneb paisest ja kanderidadest.

Tapsem kirjeldus punktis 3.1. Dokumendi sisestamine

Dokumenditiilip (Document type) maarab &ra, mis sisuga
tehingut saab sisestada ning selle, kuidas antud dokument
kajastub eelarve taitmises. Dokumenditiitipidele on
maaratud numbrivahemikud, kust siisteem automaatselt
annab sisestatavatele dokumentidele numbrid.
Dokumenditiitibiga voivad olla seotud ka teatud
seadistused. Naiteks dokumenditiitibiga KR vGetakse
koikidele kuluridadele tehingupartneri kood hankija
pohiandmetest, dokumenditiilibiga KS hankija arvet
sisestades tuleb aga tehingupartneri kood sisestada eraldi
igale kulureale ja see voib erineda hankija péhiandmetes
olevast.

Kasutatavate dokumenditllpide loetelu on RTK
kodulehekiljel
http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid/sap-
kasutusjuhendid/uus-finantsraamatupidamine
tabelis Toimingud

[ Dokumenditiip (1)0ma vadrtuseloend: Dokumenditiii...

vEOREEEC &

i Kirjeldus
AA | pohivara ima TP ‘ta
AB Raamatupidamisdokum.
AF Kulumi kijendamised
DP Kliendiarve eri, TP
DR Kliendiarve
DZ Kliendimakse
KE Hankiadokument
KG Hankia kreeditarve
KR Hankiaarve
KS Hankijaarve eri. TP
SA Pearaarmatukonto dok.
SP Pearaamatukonto dok.
SQ Pearaamatukonto dok.
Zp Makse kijendamine



http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid/sap-kasutusjuhendid/uus-finantsraamatupidamine
http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid/sap-kasutusjuhendid/uus-finantsraamatupidamine

Kandevoti (Posting key)- kahekohaline number, mis
maarab tehingu sisu (kliendi, hankija, pearaamatu, varade
tehing ja kas tegemist on kreedit- vGi deebetreaga) teatud
transaktsioonides.

Kasutatavate kandevdtmete loetelu on RTK kodulehekiiljel
http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid/sap-
kasutusjuhendid/uus-finantsraamatupidamine

tabelis Toimingud

[ Jargmise rea kandevdti (1) 90 kifet leiud

Pirangud
CA LI = EN TR
K “/KntTp D/K Kandevétme nimi
24 H D Muud deb. vilad
25 H D Wiljiaminev makse
26 H D Makseerinevus
27 H D Sidumine
28 H D Makse sidumine
Esimene kanderf 20 H D Paral-PR D/deebet
Kanwati [31]k] 31 H K [Anve
J32 H K Kreeditarve tihist.
34 H K Muud vilad
35 H K Sissetulev makse
3B H K Makseerinevus
37 H K Muu sidurnine
3/ H K Makse sidumine
39 H K Paral-PR - kreedit
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3. Pearaamatu kanded
3.1.

Dokumendi sisestamine F-02

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokumendi sisestamine -> F-02 - Uldkanne

Avaaknas kuvatakse pais ning esimese
kanderea algus

. konto kande sisestamine: Péis dmed

Ootel dokument  Konteerimismall &% Andmete kirssestus  [C1Kirjenda vite abl 4 Redigearimissuvandid

Dok. kuupdev 25.11.2013 Tuip A Ettevite 1000
Kande kuupdev 25.11.2013 Periood 11 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp

Vide 2lusdokument Uldnumber

Dok-paise tekst
Tehingupart. TV

Selgitus paises

Esimene kanderida

(s o
Kanvsti [40/Konto [ss1s0000] Bletn [rTia

Dokumendi pdis

Dok. kuupdev— dokumendi kuupaev
Tiilip dokumenditiilip, vdga oluline, vaja
valida vastavalt toimingule

Ettevote— ettevotte kood

Kande kuupdev—tehingu kuupdev
finantsraamatupidamises

Periood—- kande kuupaevale vastav
kuupaev, siisteem korrigeerib vajadusel
Valuuta/kurss— vaikimisi valuuta on EUR
Dokumendinumber— stisteem annab
automaatselt

Viide— viide algdokumendile

Dok-pdise tekst— selgitav tekst

P konto kande sisestamine: Péis dmed

Ootel dokument  Konteerimismall £ Andmete kirsisestus  [CKijenda vite abi &7 Redigeerimissuvandid

Dok. kuupdev 25.11.2013 Tadp SR Ettevite K000
Kande kuupdev 25.11.2013 Periood 11 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp

Vide Alusdokument Uldnumber

Dok-paise tekst
Tehingupart. TV

Selgttus paises

Dokumendi rida
Igal pearaamatu kandel on 2 vdi rohkem
(kuni 999) rida
Voimalikud kandevotmed on RTK
kodulehekiiljel
http://www.rtk.ee/sap-
kasutusjuhendid/sap-
kasutusjuhendid/uus-
finantsraamatupidamine
tabelis Toimingud
Séltuvalt kandevétmest véib konto olla
e pearaamatu konto
e hankija number
o kliendi number
e podhivara kood

Esimene kanderida
Iy T
KanVeti 40 Konto L55150000 J e-tn TTulp
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http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid/sap-kasutusjuhendid/uus-finantsraamatupidamine
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Séltuvalt kontost ja dokumenditiitbist on
vaja tdita erinevad valjad

Summa- sisestatakse brutosumma
Tegevusvaldkond- lldeeskirja mottes

Sisest. Pearaamatukonto dok..:Lisa PR-konto rida

2 EH B [ & veelandmeid [H maksud

Konteerimismall 3% Andmete kirsisestus

Pearaamatukonto 71000127

Etteviite

Vahekontota 410 algusega tulukontod e-rigikassas
K000 | Kaitseministeerium

Rida 1 / Deebetkanne / 40

allikas Summa 5 EUR
T e | Arvuta maks
Kulukeskus— vajalik téita kulukontodel S
Pr.str-element— projekti strukuuri- Tegevusvaldkond Teh-part. TV
. s Kulukeskus Telimus
element, vajadusel taita — P
tUIU/kU lukontodel Pr.str-element Virkgraafk
|‘:(> Veel
Ostudokument
Teiste tunnuste lisamiseks vajutada Vaartuspie  [26.11.2013 Maksetshtaeg
I::>— Madrang P-vara eemald. ]
nuppu | IIJEE' Tekst selgitav toimingu tekst ‘@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanViti | 50|Konto 55150000 PR e-tn TTudp Uus e-viite
[E Konteerimisplokk
Avaneb konteerimisplokk Tegevusvaldkond Teh-part. TV
Péhivara
Kulukeskus
Tegevusvaldkond- lldeeskirja mottes Telimus [ |
. ey . Tulukeskus TK10 Partnertuluk.
allikas, taita va J.ad'useul' segmen £ o S—
Kulukeskus— Vajallk taita kulukontodel Pr.str-element virkgraafk
Tel/imus Fond Abiraha
Partnerfond Partn-pin.toet.
TUIUkESkUS Tegevusala Eelarverida 100
Segment Eelarveiksus
. . . S-otstarb. vah. Tehingu thip
Pr.str-element— projekti strukuuri- e e |
element, vajadusel taita Materal Knnvaraoti. | & |
tulu/kulukontodel VIEx
Fond- eelarveliik pluss objekt
Tegevusala
Eelarveliiksus
Abiraha
Eelarverida
Tehingu tiilip
Tehingupartneri koodi sisestamiseks Sisest. Pearaamatukonto dok..:Paranda PR-konto rida
E} '..,I'EE| andmeid L & B [0 & veelandmeid Konteerimisrmall 5% Andmete kirsisestus  [Ell Maksud
valida tdoriistaribalt
. R - . . Pearaamatukonto 55150000 | Inventar ja selle tarvikud
Tagasiliikkumiseks pdhiekraanile vajutada Ettevdte %000 Keitserministeerium
uuesti sama nuppu _
Rida 2 / Kreeditkanne / 50 / Lisaandmed
Summa 5,00 EUR Summa (KV) 5,00 EUR
Maksukood Al
iy =
Tehingupartner I_| J
Ettevitte pank /
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn TTlip Uus e-vite
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3.2.

Dokumendi vaatamine/muutmine FB03 /FB02

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> FBO3 — Kuva

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument->
FBO2 - Muuda

Dokumendi vaatamiseks saab sisestada vajaliku
dokumendinumbri voi otsida seda

Dukumentide loend
dokumentide loendist

[ Dokument Redigeeri

& -

Mine

Kuva dokument: Algkuva

[ pokumentide loend 14 Esimene rida

Sisestusvaate voti

Vaade

Siisteem  Spikker

B CHE BT,

& Redigeerimissuvandid

Dokurmendinumber [10000000033
Ettevite K000
Majandusaasta 2013
[ progmam Edit Goto Sisteem  Spikker
) ) ) ] @ (B e@e DHE DDOD BD OB
Dokumentide loendi saamiseks taita otsingu -
A i Dokumentide loend
tlnglmused. @ R )=( @ Andmealiad
Kui marklda Ettevite []mrmE kuni E
- Dokumendinumber kuni E
Otsi orma dokumente agencuseasea ke £
Andmik El
[v] Ainult oma dokumendid Andmio e
Uld. valikukriteer-d
) kuvata kse Dokumenditiiip kuni E
. . . de kuup3 k s
ainult kasutaja enda poolt sisestatud e e ra
H Vitenumber kuni B
dOkumendld Vitetoiming kuni z
Vitevdti kuni =
Loogiline stisteem kuni E
Otsing k3ivitada @ Lot
Kuva margitud read
Otsi oma dokumente
[]Ainutt oma dokumendid
o Dokumentide loend
Kuvatakse etteantud tingimustele vastav o AT F Y AT e
. . . .o = =| 1+
loetelu. Vajaliku dokumendi real teha hiirega ==
topeltkldps. Ettev.“ Dokum. nr A | Tulp | Dok. kuupdev | Kande kp
[KDDEI |ﬂ 1000000003 2013 ZL 25.11.2013 25.11.2013
1000000006 2013 ZL 25.11.2013 25.11.2013
1000000020 2013 ZL 26.11.2013 26.10.2013
1000000025 2013 AB 26.11.2013 26.10.2013

13




3.3. Dokumendi tiihistamine FB08

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Tiihista-> FBO8 — Uksiktiihistamine.
Tihistatava dokumendinumbri saame sisestada voi otsida dokumendiloendist.

[= pokument Redigeeri Mine Sisteemn  Spikker

el . el . @ FqEIe@d SHE FTOY BRI @B
Dokumendi tiihistamisel valida tihistamise )
i Tiihista dok t: Piiseandmed
pohjus:
. G Kuva enne tihistamist [l Dokumendioend &% Hulgitihistamine
01 — tehakse kanne sama kandekuupaevaga,
. R Dokumendi dksikagjad

kui oli tihistatav kanne Dolumendrmber | ]

H Ettevite K000
02 — tehakse kanne kasutaja poolt etteantud o —

kande kuupdevaga

Vastandkande spetsifikatsioonid

Tihist. p8hjus =

Kande kuupdev Maksuaruande kuupdev
Kirjendusperiood

Téekihalduse andmed

Tuhistamisp&hj. kood
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3.4. Dokumendi sisestamine olemasoleva baasil F-02

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokumendi

= pokument Redigeeri

Mine  Lisafunktsioonid  Sitted  Keskkond  Siisteem  Spikker

sisestamine -> F-02 - Uldkanne Vajutada nupule @ “jiBleae@ OHRITNADIEE 08
Kirjenda viite abil“ N e
” J Ootel dokument | Konteerimismall 5 Andmete kirsisestus & Redigeermissuvandid
Dok. kuupdev [l j Tiiiip SA| Ettevite K000
Kande kuupdev 26.11.2013 Periood 11 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Vide Uldnumber
Dok-paise tekst
Tehingupart. TV
Valida kanne, mida kopeerida soovitakse. Vide
Dokumendinumber |1100052635
e .. L |kt
Edasi valida lisatingimused kande kopeerimisel: Ettevite x000|3
1) Genereerida poordkanne — valida siis, kui : Y
P ’ Majandusaasta 2016
soovitakse saada valitud kandele
vastaskannet
2) PR~ konto ridade sisestus — ei kasutata Voo reguleerimine
3) Ara soovita summasid — valida siis, kui — N
ok - da k ~ Genereeri pddrdkanne
soovitakse s‘lse'sta ? anlje teises —\PRkonto ridade sisestus
summas, kui oli valitud viite kanne . . .
4) Arvuta pi di tsendid i Ara soovita summasid
rvuta paevad ja protsendid uuesti — —
. p . jap - arvuta pdevad ja protsendid uuesti
valida, siis kui uues kandes on vajalik —
.. .. oy .. Kuva kanderead
kasutada teisi kuupaevi, kui olid viite — _ )
Kopeeri tekstid
kandes m——— .
. . o egevusala Ui
5) Kuva kanderead — iga kanderida — _ _
. . ~- . Arvuta kohaliku valuuta summad uuesti
kuvatakse ekraanile ning on v&imalik — R .
. . e . ~e ] Lig segment Ja parcneri segmen
jooksvalt muuta vajalike vaartusi. Voib g 1p g
kasutada alati, kuid kindlasti siis, kui soov
vahetada kontot
6) Kopeeri tekstid — kopeerib viite kandelt
pikad tekstid, mida Gldjuhul ei taideta
7) Vota tegevusala lle — vGib kasutada alati
8) Arvuta kohaliku valuuta summad uuesti —

vOib kasutada alati, kuid rolli mangib
vdlisvaluuta tehingute juures

Kui viite abil koostakse kanne, mis sisaldab
kaibemaksu, siis maksude arvutamiseks tuleb
kande (ilevaates olles vajutada nupule ,,Maksud”

E Arvuta o

ja sealt valida ja jatka . Nii
tekib kande simulatsioonis ka kdibemaksurida.

& Shkuvavaluta  Konteerimismal 5% Andmete kirsisestus | [H Maksud I

Dok. kuupaev 31.07.201¢6 Tadp KR Ettevite K000

31.07.2016 Periood Valuuta

Maj-aasta

Kande kuupaev 7 EUR

Dokumendinumber |STSEMINE 2016  Teisenduskp 31.07.2016
Uldnumber

Tehingupart. TV

<J[=EL] [T
Kh. Ma Telimus
EUR B7

EUR B7

EUR B7

Vide
Dok-piise tekst

&) &) F 086 FL [EL]%L] [E]d
KV Konto Kirjeldus PR-konto Summa .
[3[] 5000808 Saku Lite,, 20100000 274,98- EUR
40 55409000 Muu mitme_ 55409000 199,71 EUR
40 55158000 Inv Rent 55158000 29,44 EUR

12683505

HR objekti Teh-p.
800599
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4. Eelregistreeritud (pargitud) dokumendid

4.1.

Eelregistreeritud dokumendi kirjendamine FBV0

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Eelregistreeritud dokumendid-> FBVO -

Kirjenda/kustuta
=4 Dokument  Redigeeri Mine  Siisteem  Spikker
[ FdEHIC@E EHE DOO8 BEE @
FEelregistreeritud dokumend;i kirjendamine: algkuva
Dokumendlloend & Redigeerimissuvandid
| Eelregistreerimisviti
Ettevite "'qu
Dok. number
Majandusaasta [2013]
4.2. Eelregistreeritud dokumendi kustutamine FBVO
Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Eelregistreeritud dokumendid-> FBVO -
Kirjenda/kustuta
@\M Redigeeri  Mine  Lisafunktsioonid ~ Satted  Keskkond — Susteem  Spikker
. . . Muuda
Eelregistreeritud dokument tuleb avada ning ) @ CHRE mnoL RD @B
seejarel valida menuUst Dokument-> Kustuta. [ pomonaac [ Ylevande
b ——— {BDokumendipais 4B Kontroll
DC  Ldpeta Shift+FS m|  Ettevite [Loog|
Ka Eelregistreeri dokument Shift+F4 [6] Valuuta [E0R
Dd  Kijenda Ctrl+5 [2013]  Teisenduskp [30.06.2013
Vii valiu Shift+F3 Tehingupart. TV [ ]
Dok-piise fekst {lle Kuul Tks-d on olemas [
(& [&))6] & [FL) 2 2] (S @ =0 ()
Rid KV D Konto Kirjeldus PR-+konto Ma ESum, Kulukeskus  Fond Teh-partn. Tt
1 31 H 5003296 Leili Org 20100000 6,52-
2 40 S 55148000  IT varade rent 55148000 A 6,52 KL4054 20VR0502,
= 0,00
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4.3. Eelregistreeritud dokumendi ridade muutmine FBV2

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Eelregistreeritud dokumendid-> FBV2 — Muuda

Antud toiminguga on véimalik teha
eelregistreeritud dokumenti
muudatusi ning need salvestada
ilma kannet postitamata

& Muuda eelregistreeritud dokum: Ulevaade

& 4B @@ EHE BDha

Muuda eelregistreeritud dokum: Ulevaade

EEVaquL—d 5% Andmete kirsisestus [l Maks @Knnt—mall 42 Dokumend

Dok. kuupaev 07.06.2013  Tip KR  Ettevite i
Kande kuupdev 07.06.2013 Periood 6 | Valuuta E
Dokumendinumber |1100001771 Maj-aasta 2013 Teisenduskp 0
Viide KK 350 BRUSSEL Tehingupart ™v |

Dok-pdise tekst

@ BTN B o6 =) [0

Rid | KV D Konto Kirjeldus PR-konto Ma ESum_ | Kuluke

1 31 H 7100774 Triin Reisner 202035000 51,60-

2 40 5 55030400 Paevarahad 55030400 A 27,20 KL102

3 40 5 55030200 Soidukulud valisiih 55030200 A 16,66 KL102

4 40 5 55030400 Paevarahad 55030400 A 480 KLi02

3 40 5 35030200 Sdidukulud valisiih 533030200 A 2,94 KL102
= 0,00

4.4. Eelregistreeritud dokumendi pdise muutmine FBV4

Antud toiminguga on véimalik teha
eelregistreeritud dokumendi paises
muudatusi, kui neid ei olnud
vOimalik muuta FBVOs kuna kirje ei
avanenud dokumendi paises oleva
vea tottu.

Teha vajalikud muudatused ja
salvestada. Muuta ei ole véimalik
dokumendi tidpi ja valuutat.

7 |. Felreg. dokumendi muutmine (p:Muuda Dokumendipais

Uldandmed

Dokumendinumber  [1100013394] Tadp ¥R Ettevite vooo

Dok. kuupdev 21.06.2016 Valuuta/kurss CAD

Kande kuupdev 21.06.2016 Tesenduskp 21.06.2016

Viide 3121 Periood [
= 1

Dok-p3ise tekst Mari Kadakag Majandusaasta 2016
= 4

Tehingupart. TV Kimbutunnus
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4.5.

Eelregistreeritud dokumentide massiga kustutamine
ZDELETEPARKED

Antud toiminguga on véimalik korraga kustutada suur hulk eelregistreeritud dokumente.

Andmete aluseks FBVO nimekiri.

Toiminguga ei ole véimalik kustutada ostutellimust sisaldavaid eelregistreeritud dokumente.

Ettevotte kood — kustutavate
dokumentide ettevote

Dokumendinumber — FBVO
nimekirjast numbrid kas kopeerida
vaartustena voi markida
vahemikuna

Majandusaasta — kustutavate
tehingute majandusaasta

Kui on soov kustutada nt kdik ihe
kasutaja voi dokumenditiitibiga
dokumendid, siis maarata filtrisse
vastav kasutajanimi voi
dokumenditiip. Sellisel juhul
dokumendi numbreid enam eraldi
markima ei pea.

@ MR e = | L]
Felregistreeritud dokumentide loend
% [ [l
Ettevite ROOO kuni ?
Dokumendinumber kuni fing
Majandusaasta 2015 kuni =
Uldised valikukriteeriumid
Kande kuupaev kuni =
Dokumendi kuupaev kuni fing
Dokumenditiidp kuni =
Viide kuni =
Dokumendi paisetekst kuni =
Sisestaja kuni i
Todtlemnise olek
Vabast. sis. B kuni || =
Valmis kuni =
Vabastatud kuni =4

Kui filtrid maaratud, siis kellast
. B

kdima

Annab nimekirja kustutamiseks

valitud dokumentidest.

Kui on soov valikut

muuta/tdiendada, siis kasutada

nuppu Tagasi

Kui valik sobib, siis Save nupp

Mass Deletion of Parked Documents

Mass Deletion of Parked Documents

Number of documents: 2

ROOO ROOO 1400000002 2015

ROOO ROOO 1400000003 2015

Kisitakse veel (le, kas kindlasti on
soov valitud dokumendid FBVO
nimekirjast kustutada.

,Jah“ valiku korral dokumendid
kustutatakse.

Mass Deletion of Parked Documents

Mass Deletion of Parked Documents

Number of documents: 2

[E Delete Parked Docume

RO00 ROOO 1400000002 20X Andmed Bhevad kaotsi.

ROOO ROOO 1400000003 201 ;

Do you realy want to delete the selected documents?

I

Ei
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Toimingust valjumiseks kasuta

@

nuppu vOi

Mass Deletion of Parked Documents

Eelregistreeritud dokument 1400000002 RO00 2015 on kustutatud.
Eelregistreeritud dokument 1400000003 RO00 2015 on kustutatud.

Peale kustutamist FBVO (le
kontrollida, kas soovitud
dokumendid on nimekirjast
kadunud.

5. Pearaamatu kannete sidumine F-03

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Konto-> F-03 — Seo

Selleks, et oleks mugav jalgida, millistest ridadest koosneb pearaamatu konto saldo, tuleb
pearaamatu-tiipi bilansikontodel, millele on maaratud sidumata kannete haldus, kandeid siduda.

Kandeid tuleb siduda
bilansikontodel, mis on
pearaamatu-tilpi (vali Kontotiilibi
vastav-viim. konto on tihi) ning
millel on margitud

|?|

(¥ )

T [l e [ o

= Tt
Pearaamatukonto LGznnnaal J Tadtasu vilgnevused

Ettevite K000

Kaitseministeerium

Tuup/kifeldus - Juhtandmed } Loominepank/intress

-~ Markstina/teisendus - Tea...

Etteviitte kontode juhtimine

Konto valuuta EUR Euro

Valuutakursi erinevuse voti
Hindamisgrupp
Maksu kategooria

Kontotiibi vastav-vim.konto

Alternativne kontonumber

Inflatsiooniviti
Tolerantsigrupp

Kontohaldus ettevittes
(@sidumat

Sortimisvat 00l
Oigustearupp

Posting date

Arve tootleja
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Pearaamatu konto kannete
sidumiseks on toiming F-03.

Kliendi ridade sidumise (F-32) ja
hankija ridade sidumise (F-44)
toovotted on paljuski sarnased
pearaamatu konto kannete
sidumisega.

Vilisvaluuta tehingud siduda
toimingus F-51

Saab kasutada ka kombineeritud
sidumistoiminguid (lhe sidumis-
dokumendiga on véimalik siduda
nii pearaamatu kui ka
kliendi/hankija avatud kandeid).
Naiteks seotakse selliselt Maksu- ja
Tolliametile tehtud maksude
ettemaksu (hankija konto) ja
palgaarvestusest tulnud
maksukohustuse kandeid
(pearaamatu kontod).

~ = SAP-i meniiii
¥ [J Kontor
¥ [J Moodulitetilesed komponendid
v (] Logistika
* =Y Majandusarvestus
~ ‘33 Finantsarvestus
¥ = Pearaamat
* [J Dokumendi sisestamine
* [J Dokument
~ 3 Konto

+ £ FAGLBO3 - Kuva saldod (uus)

» 72 FAGLLO3 - Kuva/muuda read (uus)

« I F510M - Kuva saldod

e ———— 1
- [t F-03 - 5eq]

-

5.1. Uhe konto kannete sidumine

Konto— pearaamatu konto, millel
olevaid kandeid hakatakse siduma
Sidumiskuupéev— sidumis-
dokumendi kande kuupédev
Periood- kande periood vastavalt
sidumisdokumendi kande
kuupdevale

Kui lisavalikutes jatta margituks
Lisavalikud
= pole
. , kuvatakse
kdik antud kontol olevad avatud
kanderead

Tegevuse kdivitamiseks vajutada
tooriistaribal nuppu

Taotle sidumata kandeid .
vOi Enter-

klahvi

Pearaamatukonto tasaarvestus: Paiseandmed

Tadtle sidumata kandeid

Konto 20200000 Sidurniskuupdev 31.01.2014| Periood

Ettevote K000 Valuuta ETR

Sidumata kannete valimine

Lisavalikud
=
L'- pole

Z)summa
_)Dokumendinumber
“IKande kuupdev
“)Vide

) Dokumenditiiip
") Tegevusvaldkond
) Tulukeskus
_'Fond

") Abiraha

) Tehingupartner
“IMuud

01
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Kuna lisavalikuid polnud maaratud,
kuvatakse koik antud kontol
olevad avatud kanderead. Sinise

Pearaamatukonto tasaarvestus Todtle sidumata kandeid

“9 @ Jaota vahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

/ Stand-ne - Osamakse

Reser-read K-peetav maks

varviga on need Summad' mis Kontoread 20200000 Téttasu vilgnevused

ldhevad toétlemisele. Kui me ei Ma3drang Dokumen... |D.. K. Kande kuu... Dokumen... |Valu... EUR Bruto

soovi siduda kdiki pakutud 20140131 1000000000 SB 50 31.01.2014 29.11.2013 EUR 1 715,86~

kandeid, tuleb mittesoovitaval 20140131 1000000001 SQ 40 31.01.2014 29.11.2013 EUR 1 715,86

.. - 20140131 1000000002 SQ 40 31.01.2014 30.11.2013 EUR 1 728,48

summal teha hiirega topeltklGps. 20140131 1000000003 SB 50 31.01.2014 30.11.2013 EUR 1 728, 48-

Summa muutub mustaks ja jééb 20140131 1000000008 SQ 40 31.01.2014 01.12.2013 EUR 1 218,28

toéotlusest vilja. Kui soovime siiski 20140131 1000000009 SB 50 31.01.2014 01.12.2013 EUR 1 218, 28-

tootlusesse kaasa vétta, teha 20140228 1000000004 SQ 40 28.02.2014 30.11.2013 EUR 1 508,09
20140228 1000000004 5Q 40 28.02.2014 30.11.2013 EUR 17,00

uuesti tOpeltklaps summal jasee 20140228 1000000005 SB 50 28.02.2014 30.11.2013 EUR 1 525,09-

muutub siniseks. 20140228 1000000010 5Q 40 22.02.2014 01.12.2013 EUR 1 080,74
20140228 1000000011 SP 50 28.02.2014 01.12.2013 EUR 1 080,74-
20140331 1000000006 SQ 40 31.03.2014 30.11.2013 EUR 1 196,7
20140331 1000000007 SP 50 31.03.2014 30.11.2013 EUR 1 196,73-
Pearaamatukonto tasaarvestus: Paiseandmed

Kui kontol on palju avatud kandeid o6tk cumata kandeid

ja siduda soovime neist ainult

teatud osa, saab lisavalikutega — _— _ _ -
Konto 20200000 Sidurniskuupdev 31.01.2014| Periood 01

anda ette tdiendavaid piiranguid. Ettevite w00 e — - -

Selleks tuleb markida soovitud
tunnus, naiteks kande kuupaev.

Tegevuse kaivitamiseks vajutada
tooriistaribal nuppu

Tadtle sidurmata kandeid

klahvi

vOi Enter-

Sidumata kannete valimine

Lisavalikud

“pole

~ISumma

" )Dokumendinumber
= Kande kuupdev
“Vide

) Dokumenditiip
") Tegevusvaldkond
T Tulukeskus
“IFond

") Abiraha

) Tehingupartner

Avaneb ekraanipilt tdiendavate
valikukriteeriumite sisestamiseks.
Antud naites soovime siduda
kandeid, mille kuupdev on
31.01.2014. Kui tingimused on
sisestatud, vajutada tooriistaribal

Tadtle sidumata kandeid
nuppu

Pearaamatukonto tasaarvestus Sisesta valikukriteeriumid

Muu valk  Muu konto  Todtle sidumata kandeid

Sisestatud parameetrid

Ettevite K000
Konto 20200000
Kontotip 5

PR eritunnus

Kande kuupdew

Rlates Kuni
31.01.2014

I =t

|

I -
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Nudd kuvatakse ainult
valikutingimustele vastavad
kanderead

Pearaamatukonto tasaarvestus Tootle sidumata kandeid

‘2 @ Jaotavahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

.~ Stand-ne |' Osamakse © Reser-read © K-peetav maks

Kontoread 20200000 Tddtasu vilgnevused

Madrang Dokumen... |D..|K.. Kande kuu... Dokumen... |Valu... EUR Bruto
20140131 1000000000 SP 50 31.01.2014 29.11.2013 EUR 1 715,86-
20140131 1000000001 SQ 40 31.01.2014 29.11.2013 EUR 1 715,86
20140131 1000000002 SQ 40 31.01.2014 30.11.2013 EUR 1 728,48
20140131 1000000003 SP 50 31.01.2014 30.11.2013 EUR 17
20140131 1000000008 5Q 40 31.01.2014 01.12.2013 EUR 1
20140131 1000000009 SF 50 31.01.2014 01.12.2013 EUR 1

Kui ekraani allosas olevas
tootlemise oleku plokis maaramata
summa on null, saame vaadata
sidumisdokumendi simulatsiooni ja
seejarel salvestada

|||E| |@”‘ ‘En”?‘ ||['|:‘|']”[H] Sum.. ‘ ‘ﬁfﬁ Bruto<... ”ﬁfﬁ Valuuta ‘ ‘II Read

i Read ||[| Sko... || 'H

Tadtlemise olek

Ridade arv & Sisestatud summa
Lp all

Kuva alates reast I_1| ] Maaratud

Kuva sidumisvaluutas Madramata

Menuust Dokument-> Simuleeri

(= | pokument | Redigeeri Mine  Sitted  Keskk

Ekraanil kuvatakse kanne. Kui
tulemus on sobiv, tuleb kanne
saIvestada

l@@ﬁ? g2

Kijenda (Ctrl+5
Ij ]E

Faay

saal

‘ Muu dokument Shift+F5 a
Simuleeri
Simuleeri pearaamatut Ctrl+F12 s TO
Kijenda Ctrl+5

£ ﬁRe
Viliu Shift+F3

. Stand-ne | Osamakse | Reser-read | K-pee

Kuva Ule e

& dhkuvarvauute  Elvakeud  @diahtesta

Dok. kuupsev 3L.01.2014]  Taip 28| Ettevite 000

Kande kuupsev  [31.01.2014  periood 1 Valuuta R

Dokumendinumber [STSEMINE Majassta  [2014] Teisenduskp 31.01.2014

Vide Uldnumber

Dok-piise tekst Tehingupart., TV

&) (& F L) 5L ----‘M‘-

Rid | Kv|p| Te | Konto Kijeldus Summa | Makeusumma | Ma | Fond Tegevusala Tulukeskus | Seqment
140 20200000  Todtasu vilgn »muu 4 662,62 0,00 20 02500 )10 K10
2 50 20200000  Tedtasu vilgn. KOO0 4662,62- 0,00 20 02500 Ko K10

Abiraha
0
0

Kui simulatsioonilt soovitakse
minna tagasi avatud kannete
tootlusse, valida tooriistaribalt
143 Lihtesta
Jargneb teade
/M Autormaatselt loodud read kustutatakse.
Sellest saab edasi Enter-klahviga.

Tagasi avatud kannete valikusse
saab tooriistaribalt nupuga
Tadtle sidumata kandeid

Pearaamatukonto tasaarvestus Kuva Ulevaade

@ Tadte sidumata kandeid | Vali avatud kanded EEKu\'a valuuta Konteerimismall Maksud

Dok. kuupdev 31.01.2014 Tudp AB Ettevite K000

Kande kuupdev 31.01.2014 Periood 1 Valuuta EUR

Dokumendinumber |SISEMINE Mzj-aasta 2014| Teisenduskp 31.01.2014

Viide Uldnumber

Dok-paise tekst Tehingupart. TV

(] [&] FE) e [Tl Bl)% ) O] 6 L) ) @]

Rid KVv|P Te_ |Konto Kijeldus E-v. Summa Maksusumma | Ma | Fond

Tegevusala
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5.2. Automaatne sidumine F.13

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Perioodiline téétlus -> Automaatne sidumine -> F.13 - Sidumiskande
valuuta mddramiseta

Automaatse sidumise toiminguga seotakse kanded lihel pearaamatu kontol teatud tingimuste (max 5
tingimust) ja summade kokkulangemisel. Automaatset sidumist tehakse korraga Uhe tegevusega
kogu valitsemisalale. Sidumise toimingu voib kaivitada mitmele pearaamatu kontole korraga. Avatud
kanded seotakse pearaamatukontode IGikes.

Allolevas tabelis ndidatud, millised pearaamatukontod on seadistatud automaatse sidumise jaoks
ning milliste tingimuste kokkulangemisel kanded omavahel seotakse.

Kontod Eelarve- Eelarve- Tegevus- | Abi- Tulu- Fond Viide Maarang Kande- | Kuu- Kulu- Pro- Sum-
tksus konto ala raha keskus GEBER XBLNR ZUONR kuu pdev | keskus | jekt ma
FISTL FIPOS FKBER GRANT | PRCTR

_NBR

10000001 | x X X X X

10010300 X X X X

10361010 X X X

10392010 X X X

10399010 X X X X

20200000 X X X

20200005 X X X

20200008

20200100 | x X X X X

20200400

20205010 | x X X X X

20205015

20209010 | x X X X

20209011 | x X X X

20390010 | x X X X X

20306010 | x X X X X

20306011

20329011 | x X X X

20356010 | x X X X

20356210

70000300 X X

71000300

Klient

Hankija X X X X X

7000011

Hankija X X X X X

Kontode 20200100-20200400 automaatse sidumise eelduseks on, et kohustuste Umbertdstmise
kandel kontogruppi 203, pearaamatu kandega (F-02 v&i ZFI_ZALDO) on méaarangu valja lle kantud
sama vaartus, mis oli tekkinud SP kandel. Deklareerimata maksude liletoomisel deklareeritud
maksude gruppi maéairata dokumendi viitesse kande kuu ja kuupdev (ndide kandekuupidev
15.05.2018, viitesse maarata 052018).
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Sidumise toimingu kaivitamise parameetrid:

Madarata oma ettevotte kood ja
majandusaasta voi
kandekuupaevade vahemik, mille

Automaatne sidumine
D @ k=

(id. valikukriteer-d

perioodi kandeid soovite siduda. Ettevéte Tooo9 kuni [=]

Soovi korral saab maarata ka Majandusaasta kuni (=]
v . . . ; B3

maarangu ja dokumendinumbrite Masreng runt 12

. Dokumendinumber kuni |i|

vahemiku Kande kuupiev 01.05.2014 kuni [30.06.2014 (=]

Madrata pearaamatu kontod, mida
. . . v 1s . K de valik

soovite siduda ja markida linnuke Y/PRoontode vl . . =
Pearaamatukontod 10392010 kuni |i

PR-kontode ette

Ertoatius - KS/AS-kontod
Gruppide maksimumary

Kirjendamisparameetrites saate ara
maarata, millise kuupdevaga peab
sidumine toimuma.

Kui kirjutada Sidumiskuupaeva
lahtrisse konkreetne kuupaev siis
kdik kanded tehakse valitud
kuupdevaga.

Kui teha linnuke ,,Viimase
dokumendi kuupaev” lahtrisse siis
kandekuupaevaks tuleb see
kuupdev, millega kohustus/ndue
suletakse (soovitav, kasutada seda
varianti konto 10392010 sidumisel).

Linnuke | Testkaitus

vOimaldab vaadata, milliseid kanded
omavahel seotakse voi millised
mitte. Valjund sdltub valikutest
jargmises blokis

Kijendamisparam.
Sidumiskuupaev Periood
| Viimase dokumendi kuupdev
Vita arvesse tolerantsid
Luba (ksikud kanderead
Vita arvesse jarelkonteerimine
[] Testkditus

Kanderidade miinimurmarny

Siin saab ara maarata, kas soovite
naha kandeid, mida saab omavahel
siduda voi soovite ndha kandeid,
mida ei ole véimalik siduda.

Viliast, haldus
¥ | Dokumendid, mida saab siduda
Dokurmendid, mida ei saa siduda
| Tarketeated

Selle jaoks, et teha dra sidumise
raamatupidamise kanded tuleb
linnuke dra votta sona , Testkaitus”
eest ja blokis ,Valjast.haldus” peab
olema maaratud linnuke
,Dokumendid, mida saab siduda
ette” ning kdivitada aruanne uuesti

kellast @ ¢

Programm annab hoiatuse, et
tegemist on tootmiskaitlusega. Kui
soovite kanded ara teha tuleb
vajutada Enter, kui mitte siis valida
klaviatuurilt ,Esc”

Testkditus

Kanderidade miinimurmany

Valiast. haldus
| Dokurnendid, rmida saab siduda
Dokumendid, mida ei saa siduda
| Torketeated
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5.3. Vilisvaluuta tehingute sidumine F-51

Finantsarvestus -> Ostureskontro-> Dokumendi sisestamine -> Muu -> F-51 - Sidumisega

Antud toimingut saab kasutada pearaamatu, ostureskontro ja mulgireskontro kannete sidumiseks
vajadusel.

Kande peab kajastama selle kuupdeva valuutakursiga, mil tehti ettemakse voi kui saadi kaup voi
teenus. SAP hakkab tekitama valuutakursivahe kannet lisaks maksmisel tekkinud kursivahele siis kui
seotakse omavahel erinevas valuutas kandeid vGi kui seotavates kannetes on kasutatud erinevaid
valuutakursse.

SAPis vdlja ,Teisendus kuupdev” kasitletakse kuupdevana, mille kurss kandesse voetakse. Kui on
vaja mojutada kuupdeva, mille kurss kandesse vatta siis tuleb muuta kuupaeva , Teisenduskuupaeva“
lahtris vastavalt vajadusele.

NB! Arvestada, et ettemaksete puhul ei ole teisenduskuupdeva lahtris kuupdev, mille kursiga on
kanne tehtud kuna maksekorraldused SAPis tehakse Uldjuhul alati tulevikukuupdevaga, mille kursse
veel olemas ei ole. Seetdttu tuleb ettemaksete puhul vaadata kande sisestuskuupdeva ning kandes
kasutatud kurss on dldjuhul sisestuskuupdevale eelnenud to0paeva kurss eeldusel, et kanne on
sisestatud SAPi enne toopdeva I6ppu. Valuuta kursikuupdev kontrollida lile Eesti Panga kodulehelt
valuutakursi alusel.

Avatud kannete sidumine etteantud valuutakursiga

Maérata sidumise dokumendi ja Kirjenda koos sidumisega: Paiseandmed
kandekuupaev.
Madarata sidumise valuuta

Val avatud kanded | Konteerimismall

Dok. kuupdev 13.10.2014| Tiip 2B Ettevite k000
Teisenduskuupaeva lahtrisse Kande kuupiev  |13.10.2014] perood 10| [Valutajkurss  |UsD
kirjutada kUUpéEV m|“e Dokumendinumber Teisenduskp 10.09.2014

’
. Viide arve Uldnumber

valuutakurssi peab kandes = 7

Dok-pdise tekst I_5;|clurn|ne| |
kasutama. Sidumistekst sidumise tekst

Kannete sidumisel maarata
mummuke ,,Ulekandmine ja
sidumine” ning vajutada nuppu ,Vali
avatud kanded”

Tatdeldav toiming
TIvaliaminev makse

") Sissetulev makse

T Kreeditarve

#) Ulekandmine ja sidumine

Maarata konto ja kontotuip

(S — pearaamat; K — hankija;

D —klient), mille avatuid kandeid
soovite siduda. Antud ndites on
valitud hankija konto, kontotiibiks
valitud K (hankija) ja méaaratud, et

Kirjenda koos sidumisega Sidumata kannete valimine

Tadtle sidumata kandeid

Sidumata kannete valimine Taiendavad valikud

Ettevite K000

Konto

# pole

7101862 T Summa

. . Kontotolp K| ") Dokumendinumber
SOOVItakSG naha ka pearaamatu PR eritunnus R | Tav-d sta k-d “JKande kuupdev
eritunnusega R kandeid. Makseavisinr || o ) Viide

") Dokumenditiiiip

Vajadusel on voimalik maarata ka
taiendavaid piiravaid parameetreid
paremal pool olevas tulbas.

Teotke sdurmata kandeid

Vajutada nupule

Muud kontod
Jaota vanuse alusel
Automaatotsing

) Tegevusvaldkond
T Tulukeskus

) Fond

) Abiraha

") Tehingupartner
) Maksukood
DValuuta

T P
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Valida sobivad read ja vajutada
o]

magede nupule

salvestada

ja dokument

Sidumisel kehtivad kdik samad
vBimalused, mis on kirjeldatud
sidumistoimingute juhistes
(pearaamat F-03, hankija F-44, klient
F-32)

koos sic Totle sic

& & Jotavahed Kanna ernevus maha & Redigeenimissuvandid @ Skonto tahtaeg

_/'stand-ne | Osamekse | Reserread - K-peetav maks

Kontoread 7101862 Karu Mati

G

Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Madrang Tul... Eelarver... Eeh... Fond Abiraha Tekst USD Brute Skonto Sk.
1100017088 20205000 KR 31 13.10.2014 208 00000008000000000000 s0 000, 00-

20032630 10392000 zP 29 10.09.2014 KK107010  TKIO SS03L  EK10 20 00000000000000000000 MOD Est.. o 000,00 |

20032933 10392000  ZP 29 15.09.2014 maj. kuludeks TK10 SS031  EK10 20 00000000000000000000 MOD Est. 60 000,00

RE BE (&) [E#E sum.-] (88 suto<... |# vau | (1 Read [§ Read | [1 Sko...

Toatlemise olek

Ridade arv 3 Sisestatud summa
Kuva aiates reast 1 Maaratud
Erinev. pahjuse kood Ernevuskanded

Kuva sidumisvaluutas Masramata

|t sko...|

0,00
0,00

Tekib kanne ilma kursivaheta.

Andmekijevaade

Dokumendinumber |1000002557 Ettevite K000 Mzjandusaasta 2014

Dok kuupsev  [13.10.2014 Kande kuupiev  |13.10.201a] Periood To
Viide ARVE ME. ettev. nr
valuuta usD Andmikugrupp

(&)= RFL) (EL)E

E-.*| sidumisdok. | Rid KV/P|Konto Kieldus PR-konto Summa  Summa KV | Val. Ma  Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd  Eelarvelksus Tuluk
KO.. 1000002597 1 39 R 7101862 Karu Mati 10392000 60 000,0 46 407,30- USD Al 800699 02500 20 55031  EK10 TK10

Ettemaksu kulusse kandmine koos sidumisega

Maérata sidumise dokumendi ja Kirjenda koos sidumisega: Paiseandmed

kandekuupéev. Vali avatud kanded | Konteerimismall

Maéarata sidumise valuuta Dok, kuupsev 13.10. 201 25 Ettevite %000

Teisenduskuupaeva lahtrisse Kande kuupev  |13.10.2014) perood 10| [Valutajkurss  |usD

kirjutada kuupéev m|||e Dokumendinumber Teisenduskp 10.09.2014

7
. Viide arve Uldnumber

valuutakurssi peab kandes — 7
Dok-pdise tekst I_5;|clurn|ne| |

kasutama. Sidurmistekst sidumise tekst

Kannete sidumisel maarata
mummuke ,,Ulekandmine ja
sidumine” ning vajutada nuppu ,Vali
avatud kanded”

Tdddeldav toiming
“Iviliaminev makse

) Sissetulev makse

) Kreeditarve

#) Ulekandmine ja sidumine

Madrata konto ja kontotiip, mille
avatuid kandeid soovite siduda.
Antud naites on valitud hankija
konto, kontotlilibiks valitud K
(hankija) ja maaratud, et soovitakse
ndha ka pearaamatu eritunnusega R
kandeid.

Vajadusel on voimalik maarata ka
taiendavaid piiravaid parameetreid
paremal pool olevas tulbas.

Tedtle sdurmata kandedd

Vajutada nupule

Kirjenda koos sidumisega Sidumata kannete valimine

Tadtle sidumata kandeid

Sidurmata kannete valimine

Taiendavad valikud

Ettevite K000 = pole
Konto 7101862 ~)Summa
Kontothlp K " Dokumendinumber
PR eritunnus R | Tav-d sta k-d “IKande kuupdev
Makseaviisi nr [| j T Viide

") Dokumenditiiiip

Muud kontod
Jaota vanuse alusel
Automaatotsing

) Tegevusvaldkond
T Tulukeskus
“JFond

") Abiraha

7 Tehingupartner
) Maksukood
Dvaluuta

T P
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Vallda SObIV I’Ida Ja Vajutada magede Dok. kuupdev 13.10.2014 Tiiiip BB Ettevite K000
Kande kuupdev 13.10.2014 Periood 10 Valuuta USD |/1,29290
o Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2014| Teisenduskp 10.09.2014
Viide ARVE Oldnumber
nupule ,
Dok-paise tekst sidumine Tehingupart. TV
G [&)]E) 5= FL [ELEL) (S E ) =) (| =]
Ekraanl a”osasse teklb VOIma|US Rid KV P Te_  Konto Kijeldus Etteviite PR-konto Summa | Ma F_| Tegevusala | Tulukeskus
sisestada kanderida.
Valida sobiv kandevéti ja vajutada
enter ning sisestada summad koos
kontolaienditega.
Valida Dokument — simuleeri ja
salvestada dokument.
4 r
WA rasd 0,00 | Saldo 0,00 |[OSD
Muud kanderead
Kanvati [l j nto PR e-tn TTulp Uus e-viite
. . . Andmekifevaade
Tekib kanne ilma kursivaheta. S e R e R W
Dok. kuupaev 13.10.2014 Kande kuupaev 13.10.2014  Periood 10,
Vide \BRVE Mt ettev. nr
Valuuta 'usD O Andmikugrupp
@ EFEET] EE) e E =) B
E- A Sidumisdok. Rid KV P Konto Kieldus PR-konto Summa  Summa KV | val. Ma Teh-partn. Tegev. Fond Eelrv-rd | Eelarveiksus Tuluk . Segm
1 40 55031100 Majutuskulud 55031100 60 000,0 46 407,30 USD Al 800599 02500 20 55031 EK10 TK10 K10
1000002598 2 39 R 7101862 Karu Mati 10392000 60 000,0. 46 407,30- USD Al 800699 02500 20 55031 EK10 TK10 K10

5.4. Kursivahe lisakande sisestamine F-05

F-05 on kasitsi valuuta imberhindluse toiming ja voimaldab kandeid sisestada nii, et valisvaluuta
summa ei muutu ja tekib korrigeerimine kohalikus valuutas.

Toiming F-05 on sarnane toimingule F-02. Erisus seisneb selles, et summad sisestatakse ainult
arvestusvaluutas (vali Summa KV). Dokumendi valuuta on summas null.

Kande kuupdev =
kulukande kuupédev Valisvaluutahindamise kanne: Paiseandmed

Konteerimismall {7 Andmete kirsisestus [ Kijenda vite abil
Valuuta = valuuta,

milles ettemaks Dok. kuupdev 3l.0l.z021|  Todp sa Ettevéte NS10

(avansiline makse) tehti Kande kuupdev ~ |31.01.2021  Periood 1 Valuuta/kurss JBY
Dokurnendinumber Andmikugr. Teisenduskp 25.01.2021

Teisenduskuupdev = Vide 0lz02l

kuupéev, mille kursiga Dok-paise tekst I_kUFS'f\'jhe

peab olema kajastatud Celmels W

kulu ehk siis ettemaksu
jaagi kande kuupaev.
Kandekuupdaeva alusel

Valisvaluutahindamise kanne Paranda PR-konto rida

leiab SAP Gige kursi. s & [2 [0 & veel andmeid Konteerimismall 7 Andmete kirsisestus
Pearaamatukonto 50600000 | Sotsi@almaks todtasudelt ja toetustelt
Kursivahe summa Ettevite NS10| Ettevotluse Arendamise SA
kajastada algse kande
kulukontol. Rida 1 / Deebetkanne / 40
Summa IPY summa (KV) [1,25 jEUR
Tegevusvaldkond Teh-part. TV
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6. Sidumiskannete tithistamine FBRA

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> FBRA - Ldhtesta seotud kanded

Sidumiskande tiihistamiseks tuleb
sisestada dokumendi number,
ettevotte kood ja majandusaasta,
millesse tlhistatav dokument
kuulub.

Lahtesta seotud kanded

Kontod Read Kaasnev kijavahetus

Sidurnisdokument
Ettevite K0oo

) =
Majandusaasta 2014
= =il

Kontod L G ;
Téériistaribal nupule [= Sidumisse kaasatud kontod
vajutades kuvatakse konto(d), millel KenEatisip Konto Ettevite
olevaid kandeid antud - T
. . Pearaamatukonto 20200000  E00O
sidumisdokument seob L 4
Lahtesta sidumine

Tooriistaribal nupule Read

vajutades kuvatakse kanderead,
mida antud sidumisdokument seob

Wia» N o700 PER FA&F @Bad BH%=™ BO (]

20200000 TsBeasu vilgmewused

v |MEdrang ER-kente |Dokum. nr |TeqV|Dek-tiip|Dek. kuup. |EV| Summa kehal. val-s|EnVal|Ma|Tulukesius|Sidum dok.|Tevar

20140131
20140131

20140131
20140131
20140131 4
00000000 20140131 20200000 | 1000000003|
00000000 20140131 20200000 | 1000000020|
00000800 20140031 20200000 | 1000000020

1000000020 To0TART
1000000020
1000000020

SEEEEOEE
EESsBL8Y

&

Tagasi liikuda

Sidumisdokumendi tlihistamiseks
salvestada

Ce@ CHE

Lahtesta sidurmine  (Ctrl+5)

Avaneb valikuaken:

Ainult ldhtestamine— tiihistatakse
ainult seos dokumentide vahel. Kdik
dokumendid (nii seotud kui siduvad)
jaavad slsteemi alles tava-
dokumentidena (saab tiihistada
toiminguga FB0S)

Ldhtestam. ja tiihist— dokumendid
seotakse lahti ning sidumis-
dokument tihistatakse

Tiihista— sidumisdokumendi
tlhistamise katkestamine

[& Sidumisdokumendi tihistamine

I ol

l Ainult Bhtestamine _II
Lisaks seotud ridade [Bhtestamisele
saab tihistada ka
sidurnisdokurmendi.

| Lahtestam. ja tihist |

3 Tiihista |
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Dokumendi tiihistamisel alati valida
Lahtestamine ja tiihistamine. Kui
ekslikult sai valitud ,Ainult
l[ahtestamine, siis tekkinud
dokumendid tiihistada FBO8'ga.

Valides Lihtestam. ja tiihist

kiisitakse tuhistamise pdhjust.
Selleks valida 01 Praeguse perioodi
storno. Kande kuupdeva ja
kirjendusperioodi ei tadideta.

Jatkamiseks [F vOi Enter-klahv.

[= Tuhistamisandmed

[= Tiihistamise pdhjus (1} 5 kirjet leitud

Tihist., pdhjus /ﬁ
Kande kuupdev -
Kijendusperiood ]
(v][&]|[O]E]EE]2[S)
P&hj * Tekst
01 Praeguse perioodi storno
0z Suletud perioodi storno
03 Praeguse perioodi tegelik stormo
04 Suletud perioodi tegelik storno
0s Tekkepdhine kijendamine
5 kijet leitud

Jargnevad teated. Esimene teade on
selle kohta, et kanded on lahti
seotud.

Jatkamiseks [F voi Enter-klahv.

r A
0 LSidumine 1000000020 [Ehtestada.

-

Teine teade naitab sidumiskande
tihistamise kande numbrit.

Jatkamiseks [F vOi Enter-klahv.

[ Teave

0 Dokurment 1000000021 kijendati ettevittes KOO0,

@

NB! Toimingust FBRA saab viljuda
kollase noolega.

= Lahtesta seofud kanded

g | -« el cHB B
Lahtesta seotud kanded
Kontod Read Kaasnev kifjavahetus

Sidurnisdokument

Ettevite K000

Majandusaasta 2014
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7. Kordus dokumentide loomine ja kdivitamine

Kordusdokumente kasutatakse selleks, kui on vaja igakuuliselt pikema perioodi véltel teha samades
summades Uhesuguseid kandeid. Naiteks periodiseerimise kanded.

Kulude periodiseerimiseks tuleb esmalt FBD1ga luua kordusdokument.

Igakuuliselt kaivitatakse kordusdokumentide valimiseks

tegemiseks.

7.1. Kordus dokumendiloomine FBD1

F.14 ja SM35 tegelike konteeringute

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokumendi sisestamine-> Viitedokumendid ->FBD1 -

Kordusdokument

Kordusdokumendi pdises
maaratakse, millises ajavahemikus
kandeid tehakse ja millise
kandekuupaevaga

Ettevote — oma asutuse kood
Esimene kditus — kuupaev, millest
alustatakse kannete loomist
Viimase kditus — kuupaev, peale
mida kandeid enam ei looda antud
kordusdokumendi alusel

Vahemik kuudes — saate maarata
kannete tegemise sageduse
Kaituskuupdev — kuupaev, millega
luuakse kanded

Madrata linnuke ,Kopeeri tekstid“

Kui periodiseerimise dokument on
valisvaluutas siis tuleb panna
linnuke ,,Kanna summad tle
kohalikus valuutas“ ette. See tagab,
et korduvdokumendi alusel tehtud
kanded tehakse k&ik sama kursiga,
mis on madratud jargmises blokis
Teisenduskp lahtris.

Korduvkande kaitus

Esimene kiitus 01.09.2017
Vimane kaitus 31.12.2017
Wahernik kuudes 1
Kaituskuupdev 20
Kaitusgraafik

" |Kanna surmmad iile kohalikus valuutas
" |Kanna rmaksusummad dle kohalikus valuutas

-
Kopeeri tekstid

Kirjeldada dokumendi pais, millega
igakuuliselt on vaja teha kannet.

Teisenduskp — maarata kuupaev,
mille kurss tuleb aluseks votta,
kui tegemist on valisvaluutas
korduvdokumendiga

Naites periodiseeritakse Hankijalt
Postimees saadud arvet numbrita
12/345. Dokumendipaises teksti
lahtrisse kirjutada dokumenti
iseloomustav tekst. Naditeks Hankija

Dokumendipdise teave
Dokumendititp =11

Viide 12/345
Dokumendipdise tekst Postimees
Tehingupart. TV

Esimene kanderida

KanVdti |40|Konto 55000100 PR e-tn

Valuuta/kurss EUR
Teisenduskp 09.08.2017
TTudp
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taielik nimi v6i muu vajalik
informatsioon. Viitesse
periodiseeritava arve number, et
hilisemalt oleks hélpsam
pearaamatu periodiseerimise kontot
hallata.

Sisestada esimene kanderida,
valides sobiva kandevétme ja konto

Esimene kanderida

. [ =
KanVoti |40 Konto I_55000100 J e-tn

TThdp

Maérata kandele vajalikud
kontolaiendid, tekstid, summa ja
kaibemaksukood. NB! Kui teete

pearaamatu kande siis maarata ka

TP kood nupu & Veel andmeid

alt. Periodiseerimise dokumendi
loomisel kirjutada maarangu viljale
hankija nimi vdi nime osa.
Automaatse sidumise toiming (F.13)
vOtab  sidumisel arvesse rea
madrangu ja paises viite valjale
sisestatud teksti ning sulgeb nende
alusel avatud kanded.

Pearaamatukonto 55000100  Triikised ja muud teavikud
Etteviite K000, Kaitseministeerium [ Konteerimisplokk
o
Tegevusvaldkond Teh-part. TV
Rida 1 / Deebetlkanne / 40 - = =
-| PShivara
SUTE 00 EUR | Kulukeskus KK106020
Maksukood R7 Ar
— | Telimus
1 Tulukeskus TK10 Partnertuluk.
Tegevusvaldkond Teh Partnerisegment
HK106020
AlEas = Pr.str-element Vrkaraafik
Mutgitelimus Pahiy Fond 20 Abiraha 2
HAIRE AN s Partnerfond Partn-pln.toet.
Tegevusala 02500
P R Eelarverida 5500
3 12.10.2014
EEHEEY [2e Eelarveiiksus EK10
“ETEIR S " 5 otstarb. vah. Tehingu tdp
Tekst Postimees tellimus 01.09-31.12.2017 . =
Mutgitelimus Tegevusiksus
Materal Kinnisvaraobj. ‘ & ‘
Jargmine kanderida —
1 HR objekti ID
KanVgti | 50| Konto 10393010 PR e-tn

Sisestada Ulejaanud kanderead.
Tekkis kdrval olev kanne.

[]
Dokument salvestada

T S5Kuva vauuta  Konteermismal A Andmete Krssestus N Maksud

Dok, kuupsev .02.2007  Taop s Eevite ka0

Kande kuupdev  [09.08.2017)  Periood 0 Vauuta C
Dokumendinumber SISEMINE Mijasta (2017 Tesenduskp 95.09.2014
vide 12/345

Dokpase tekst  Postmess Tehingupart. TV

& (&) F)0) 5 (F L) @B (B G == () (5

ROKV  Konto  Kijedus PRAonto Ma

140 55000100 Trokised ja muud tea 55000100 &7
2 50 10399010 Muud ettem tul per 10399010 R7

100,00 EUR
100,00- EUR

KK106020 20 TKIO
KK108020 20 TKIO

Summa Val MV Baaskp. Kubikeskus Fond Tulskeskus Eelv-iks. Tegevusala Eebv-rd Abraha TegV Tekst

EKI0 02500
EK10 02500

5500 0
K5 0

Postmees telimus 01.09-
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7.2.

Kordus dokumendi kaivitamine F.14

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Perioodiline téétlus-> Korduvad kanded ->F.14 —Kdivita

Maéarata oma asutuse kood.

Kandedokumentide loomine kordusdokumentidest

Maérata korduvdokumendi number @ =
vGi vahemik Ettevite K000 kuni |E|
Madrata majandusaasta Dokumendinumrber 9100000000 kuni (=]
Majandusaasta 2014 kuni [| |i|
Siin saate valida erinevaid 0. valkukrteer-d —
li .. id dok id lik Dokumenditiitip kuni ‘i|
isapiiranguid dokumentide valikusse e i =]
soovi korral. Sisestuskuupaev kuni =
Vitenumber kuni ‘i|
Vitetoiming kuni ‘i|
Vitaviti kuni B
Loogiine stisteem kuni ‘i|
Maarata arveldusperiood, mille VST _
koh ite kanded k d Arveldusperiood 01.09.2014 kuni [30.09.2014 (=]
ohta soovite kanded koostada. f— o =
g ol |
Kasutaia | kuni [ =]
= = S
Voimalus piirata dokumente ka
kasutaja pdhiselt, kui soovite
kanded kaivitada vaid tGhe kasutaja
poolt loodud dokumentide kohta.
Maérata pakkettsisestusele nimi. Valiast. haldus
Kasutajanime lahtrisse jatta oma Pakettsisestusseansi nimi PERICO
SAI-D"kasut.aJa nimi. o Kasutajanimi ENMEE
Maarata linnuke ,,Séilita to6deldud ) ) ) T T
P-sisestusseansi blokeerim-kp |_| _|

seanss” ette.

| 5dilita tiddeldud seanss

Kaivitada aruanne kellanupust.
Viljastatakse teade

Seanss PERIOOD on loodud

Edasi minna toimingusse SM35

Kandedokumentide loomine kordusdokumentidest

:[

7.3.

Kannete loomine pakettsisestusega SM35

Kirjutage toimingu kasu valjale
toimingu kood SM35. Vajutage Enter

=4 Menii  Redigeeri  Lemmikud  Lisafunktsioonid
& [smas R Ca@ L
SAP Easy Access

Leidke Uiles oma t60 ja margistage
see.
Vajutage kella nuppu , To6tle”

Pakettsisestus: seansi iilevaade

B analiis (| BTootle ) [Hottstia Blog Hoavestws T & HF A F E2REH

Valkukriteeriumid

Seanss: | * Al: Kuni: Autor: *

AR Uus " vale |~ Tobdeldud |~ Totiises | Taustal | Loomisel - Lukus
Seansi nimi Olek Autor Kuupaev Kelaaeg |Loomisprogra... Lukust-kp  |Oigused B Toming @ )
Ehzamon jD ENEE 12.10.2014 14:27:15 SAPF120 ENEE 1 0

TRIP_CREATE [ ISETEENINDUS 10.10.2014 14:33:01 SAPMSSY1
pa2n 1ToNZEF @ TRITW 0710 2014 13-44-26 DOMC/S2D TRTTH]

0
ISETEENINDUS 1 o o
0
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Valida ,,Kuvada ainult torked”
Vajutada nuppu , Tootle”

[E- Seansi PERIOOD tddtlemine

Tadtlusrefim Lisafunktsioonid

() Tadtlus/esiplaan [ Laiendatud logi

C5 Kuwva ainult térked || EksperdireFiim

(I Nahtamatu
Sihtsust.

[+|Kuva standardsuurus
[ Tuhista logimisté@irke korral

] simuleeri taustreZimis

(rsstie J%)

Kui kdik on korras siis vdljastatakse
korvalolev teade.

Vajutada nuppu ,,Valju
pakettsisestusest”.

Tekkinud kandeid naeb naiteks
toimingus FBO3.

Kui kandes esines puudusi siis
valjastatakse sellekohane teade ja
tuleb tdita puuduvad vaartused.

=
o I_PaI(etts'u;estusseansi tddtus on lGpetatud.

[V Seansi llevaatus ” Valju pakettsisestusest ]

7.4. Korduvdokumendi muutmine ja kustutamiseks markimine FBD2

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Viitedokumendid ->Kordusdokument->FBD2 —Muuda

Korduvdokumendi muutmine on nagu iga teisegi raamatupidamisdokumendi muutmine, lisaks vaid
see, et te saate muuta ka periodiseerimisdokumendile iseloomulikku teavet nagu kaivitukuupaev,

periood ja sagedus.

Valida muudetav dokument.
avamiseks vajutada Enter.

Kui numbrit ei tea, saate seda otsida nupu

anumentide loend
alt.

Dokumendi

Sisestusvaate vt
) g
Dokumendinumber b1oooooooo
e =
Ettevite K000
Majandusaasta 2014

Kordusandmete muutmiseks valida tlevalt
meniilist Mine — Korduskandeandmed F7 &

= pokument  Redigeen |_Mine_ Lisafunktsioonid

Dokumendipgis
Tahistusdokument
Muuda kord  Vaksuzndmed
O

B & 3 Bvaksud | D

Andmekijevaade

-
Dokurnendinumber (910000
(i

Dok. kuupdev 12.10.] e
Viide 56/784 Kuva loendina
Valuuta UsD Tagasi

Sitted

F3

Keskkond

S

vaade

K | Konto Kijeld | PR-konto

A

(&) [&)=)E)EFL EL)%L) [B]E @ =) @

Summa | Ma | Teh-p.

Fond
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Kui korduvdokumenti on juba kasutatud siis & Muuda kordusdokumenti: Korduskande andmed
esmase kaituse kuupdeva enam muuta ei ole

e . Dokumendinumber 9100000001
voimalik. Ettevite KO0D
Majandusaasta 2014
Voimalik muuta valja viimase kaituse Korduvkande kiitus
kuupdeva, jargmine kaituse kuupaeva, Esimene kaftus 01.09.2014
. . " I .
konteeringute sagedust ja kandekuupdeva. Viimase kaituse kuupdev /31.12.2014|03
Jargmise kdituse kp 08.11.2014
Vajadusel saab miirata ,Kustutustunnuse” Vahemik kuudes L
maarates linnukese kastikesse. S.o siis Ll s
. . . . Kaitusgraafik
juhtumil kui rohkem antud korduvdokumenti
. . . Kaituste anv 2
kasutada ei soovita. Dokumendi reaalseks -
. . L. Kustutustunnus
kustutamiseks tuleb kdivitada veel toiming
F.56 Juhtandmed
"~ |Kanna summad iile kohalikus valuutas
Tehtud muudatused salvestatakse salvestuse " |Kanna maksusummad Gle kohalikus valuutas

| Kopeeri tekstid
nupuga &

Evix]

Samuti on véimalik muuta korduvdokumendi
enda padise ja rea tekste. Muudetavad on
samad valjad, mis tavalistes
pearaamatukannetes peale esmast
salvestamist.

7.5. Korduvdokumendi kustutamine F.56

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Dokument-> Viitedokumendid ->Kordusdokument->F.56 —Kustuta

Korduvdokumendi kustutamise eelduseks on, et toimingus FBD2 on margitud dokumendile
,Kustutamistunnus” vt eelmine punkt.

Viitedokumentide kustutamine

Maarata: @
° EtteVOtte kOOd . Kustutamise koguse valik
e Kustutatava dokumendi number Ettevdtted K000 kuni
° Rahandusaasta Dokumendinumbrid 9100000002 kuni
L
.. P Rahand stad 2014 kuni
e Viitedokumendi tiip P— |
Vitedokumendi tidp D
Algselt jatta linnuke , Testkaitluse” ette ja Programmi juhtimine
| Testkaitus

kaivitada aruanne kellast

Kui testkaitlus on korras, siis minna tagasi Viitedokumentide kustutamine

eelmisele ekraanile. Votta ara linnuke (=]

,Testkditluse” eest ja kdivitada aruanne uuesti | viitedorumentide kuatutamine Teatkastas
kellast. Korduvdokument kustutatakse. E-v.|Maj-a|Dok-nr.  |Viitedokumendi t@fip |K-rida|UKERid|VeksRid|MksRid

K000| 2014 | 9100000002 Korduskande dokument
* K000

EHS

w4k

[
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7.6.

Finantsarvestus -> Pearaamat -> Perioodiline téétlus-> Korduvad kanded ->F.15 - Loend

Ulevaade korduvdokumentidest F.15

Véimaldab saada tilevaadet koostatud korduvdokumentide kohta.

Kui soovitakse llevaadet kéikidest oma
ettevotte korduvdokumentidest, siis peab
paringu parameetrites maarama vaid asutuse
ja majandusaasta ning kaivitama aruande
kellast.

Soovi korral voib sisestada ka tdaiendavaid
paringut kitsendavaid parameetreid

Korduskande dokumendid
B & =

Ettevite K000
Dokumendinumber
e
Majandusaasta ko14
e |
Uid. valikukriteer-d
Kande kuupaev
Vitenumber

Taiendavad valkud
Siisteemikuupiev
Autor
Alguskuupaev
Lappkuupdev
Kaitusgraafik
Kustutustunnus
v| Taitmata dokumendid
[ 3drgmise kaituse dokumendid
Arvestusperiood
| Kiendikontod
Kliendikonto
[_|Kliandi 3adressi vajastamine
IHankjakontod
Hankijakonto
__|Hankia aadressi vifastamine
¥|Kuva pearaamatukontod

kuni
kuni
kuni

kuni
kuni

kuni
kuni
kuni
kuni
kuni

kuni

kuni

kuni

[e[=[3]

(e[2]

EEEEED

[=]

(=]

Viljastatakse aruanne

Aruanne peamiselt vajalik jalgimiseks, milliste
dokumentide kohta on milliste kuude kanded
juba tehtud ning mis kuusse jargmised kanded
tehakse.

Esim.kaitus — naitab kuupdeva, mis kuus
toimus esimene kanne korduvdokumendi
alusel

Jarg.kait- naitab kuupédeva, millesse tehakse
korduvdokumendi alusel jargmine kanne
Viim.kait — naitab kuupaeva, mis kuus toimub
viimane kanne korduvdokumendi alusel

Tallinn Andmik E1

E-v. Dokum. nr Tiip Kande kp Esim.kéitus Jarg.kdit. Viim.kdit. Vaher Kp K&it  Arv KID AMk Viide
Rid KV PE K5 KntTp Konto Ma  Maksusumma (KV) Summa (KV) KnVal Valisvaluutasumma Val.

K000 9100000000 SR 12.10.2014 01.09.2014 20.10.2014 31.12.2014 120 1 12/345
001 40 5 10338010  R7 100,00 ETR 100,00 EUR

002 50 s 55000100 R7 0,00 100,00~ EUR 100,00- EUR

K000 9100000001 SR 12.10.2014 01.09.2014 08.11.2014 31.12.2014 18 2 56/789
001 40 5 55000100 R7 0,00 19,3¢ EUR 25,00 USD

002 50 5 10398010  R7 0,00 18,34- ETR 25,00- USD
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8. Kassakulukannete genereerimine olemasolevate saldode pealt
ZFI_MKGEN

Transaktsioon ZFI_MKGEN, mille abil saab bilansis olemasolevaid saldosid kirjendada
pangavahekontole splittivate dokumendititpidega SC ja ZT.

Transaktsioon t66tab ka dokumenditiitibiga ZL ja kassakuluimbertdstmise konto 71000123.
Voimalik kasutada kassakulu véahendamiste kannete tegemisel.

Transaktsioon otsib etteantud parameetrite alusel avatud kanded ja koondab need kdikide
erinevate kulu- ja eelarvestuse tunnuste ning maarangute ldikes ja kirjendab need etteantud
pangavahekontole.

Naiteid, kus oleks vdoimalik toimingut kasutada:

1)

Palgast kinnipidamine kontole 10361010 on Ulesse voetud teiste eelarvetunnustega, kui
on tehtud palgast kinnipidamise kanne. Saldod vaja peegeldada pangavahekontole
dokumenditliibiga SC.

Palgakulude Umbertdstmisel, kui tekkepdhine kulu téstetakse ringi Uhes kuus ja
maksukohustused jargnevas kuus. Maksukohustused véimalik kirjendada toiminguga
ZF1I_MKGEN pangavahekontole dokumenditlilibiga SC

Genereerides ettemaksu kannet transaktsiooniga ZHR_PALGAMAKSUD, ei teki kannet
kuna mone eelarveklassifikaatori puhul on tekkinud maksukohustus deebet saldosse.
Taolistel juhtumitel véib tekkida vajadus maksukohustuse deebetsaldo kirjendada
pangavahekontole dokumenditiitibiga SC, milleks saab kasutada ZFI_MKGEN abi.
Pangavahekontole kirjendatud summa vdib Ulesse vétta toiminguga F-48 kontole
10379900 selle eelarveklassifikaatoriga, millega tegelikult peab summad ile kandma
Maksu- ja Tolliametile

Kassakulu Umbertéstmise kanded kontol 10392010, kui ettemaks on tehtud teise

eelarveklassifikaatoriga kui toimus lahetuse kulusse kandmine ja vaja teha peegeldus
pangavahekontole.
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Muudel
pearaamatutlupi
bilansikontodel olevad
saldod, mida on vaja
kirjendada
pangavahekontole
dokumenditlitibiga SC
Pearaamatu kulukontol
oleva summa kohta on
vaja teha
kassakuluvahendamise
kanne
dokumenditlilibiga ZL ja
kassakulu
Umbertdstmise konto
71000123 FI_MKGEN
pdringu parameetrid

ZFI_MKGEN
kaivitamisel tuleb ara
naidata, milliste
tunnuste alusel tuleb
leida avatud saldod
etteantud pearaamatu
kontol v&i kontodel.
Tunnuseid saab ette
anda lisavalikute nupu
alt ja sektsioonist
»Valikud kannete
leidmiseks”

Sidumata kanded
kontrollkuupéeval
sisestada kuupaev, mis
seisuga avatuid kandeid
tuleb arvesse votta.

Kassakulu kannete genereerimine

& )= Andmealikad

i

. Tegevusvaldkond

- Maksukood

* & Summa (KV)

- Summa

. Tellimus

. Tegevusiksus

* 3 Kulukeskus

* [E] vaartuspiev

* [ Proj. strukt-element

Pearaamatukonto valimine
Kontoplaan
Pearaamatukonto
Ettevite

Andmealikad

EE04

103592010
5000

Kanderea valimine
Sidumatz kanded kontrollkuup-

31102015 |

Eallkud kannete leidmsel@j
Madrang
Viide
Dokumendi number
Abiraha
Fond

Eelarverida

Andmealikad

Kande kuupdev

Dokumenditidp
Tellimus

Kulukeskus

Proj. strukt-element
Tulukeskus

kuni
kuni

kuni

2100000190

kuni
kuni
kuni
kuni
kuni

kuni

[o[[]

ofsle

o8] 9]
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Siin sektsioonis saate
madrata kande
dokumendi-ja
kandekuupaeva,
dokumendi viite vilja,
rea selgitusteksti,
dokumenditiibi ja
pangavahekonto voi
kassa konto 10000002.
Dokumendittitibid,
millega kannet teha
saab on SC, ZT ja ZL.

Kui koik paringu
parameetrid on
sisestatud kaivitada
aruanne kella
nupust.

Valikud ettemakse dokumendi koostamiseks

(31.10.2015]
131.10.2015/

Dokumendi kuupaev
Postituskuupaev

Pdise selgitus (vide) |KASSAKULU PARAND)

kassakulu iUmbertdstmine

Rea selgitus

Dokumendi taup SC

Pearaamatu konto '70000300 |

SC — kasutada kui soovitakse kannet bilansikonto ja pangavahekonto vahel
ZT — kasutada kui soovitakse kannet tulu-kulukonto ja pangavahekonto
vahel

ZL — kasutada kui soovitakse kannet kulukonto ja konto 71000123 vahel

Leitakse tingimustele
vastavad kanded.
Vaadata ule, kas on
midagi liigset, kui jah
siis minna tagasi ja

QN BE AFY BHNT JSATQ EaEs B Bsdeaons K¢ b .

Kande kp  Vide
5000 11100018948 27.04.2015 2100000190 1839,00 EUR 2100000190 800699

Ettevite Dokum. nr Summa Val Madang | Tehingupartner Konto

10392010 KS10051100 510 55030 ES102

Kulikeskus  Projekt Tulikeskus Eelarverida Eelarvelksus Fond Tegevusaa Abraha
40 03600  1S10-STAZ

kitsendada pa ringu 5000 1100022553 28.04.2015 26340601 27340 EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 20 03600 0
S000 1100022553 28.04.2015 263406-01 36,68 EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TS10 55030  ES102 20 03600 0
. P S000 1100029684 20.05.2015 2100000190 1839,00- EUR 2100000190 800699 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 40 03600  1510-STAZ
para meetFEId. Kui Ieltl S000 1100029685 20.05.2015 2100000190  310,08- EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 40 03600  1510STAZ
~e . S000 1100042653 20.05.2015 2100000190 26,51 EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 40 03600  1510STAZ
k0|k SOOV|tud kanded S000 1100051585 20.05.2015 2100000190 3,00 EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 510 55030  ES102 40 03600  1510-STAZ
S000 1200000496 25.08.2015 263406-03 26,51- EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 40 03600  1S10-STAZ
Vajutada nUpUIe S000 1200000706 13.10.2015 263406-04 3,00- EUR 2100000190 800599 10392010 KS10051100 TSI0 55030  ES102 40 03600  1510-STAZ
Kokku®
4
P

Siit lehelt ndete, mis
kandeid hakkab
programm tegema. Kui
summa on ekraanil
deebetis tekib kanne D
pearaamatu konto,
millelt kandeid otsiti K
pangavahekonto. Kui
summa on kreeditis,
siis vastupidine kanne.

S0 BR &AFF ZXREE ACHT® EHES H Hseectons M < » M Beksport finantsi

Ettevdte Dok tiip Dok kp Kande kp | Paise tekst Madrang Tehingupartner, Summa Val | Tulukeskus| Eelarverida) Eelarveiksus Fond Tegevusala Abiraha Asutus

{s000 sc 31.10.2015 31.10.2015 KASSAKULU PARAND 2100000190 800699 EUR TS10 55030  ES102 40 03600 1510-STAZ S10
5000 sC 31.10.2015 31.10.2015 KASSAKULU PARAND 2100000190 800599 310,08- EUR TS10 55030 ES102 20 03600 0 S10
S000 sC 31.10.2015 31.10.2015 KASSAKULU PARAND 2100000190 800599 310,08 EUR TS10 55030 ES102 40 03600 1510-STAZ 510

Kui ekraanile on kuvati soovitud tulemus, siis vajutada nupule , Eksport
finantsi“, mis tekitab raamatupidamise kanded. Kannete dnnestumise
kohta antakse teade:

[S Teave

e
o l_Onnestus 2 kannet. Ebadnnestus 0 kannet.
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Tegevuse tulemusena
tekkisid kanded:

Dokumendinumber |1000035258| Ettevite 5000 Majandusaasta 2015|

Dok. kuupdev 31.10.2015] Kande kuupaev 131.10.2015! Periood 10
Vide KASSAKULU PARAND| Mt. ettev. nr | |
Valuuta [ER Ths-d O Andmikugrupp |

Kijeld PRkonto £ Summa Val. Ma Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd Eelrv-ii Tuluk  Kulukeskus Tekst

&)

Maarang KV P Konto
2100000190140 10392010  Lshet. 10392010 310,08 EUR 800509 03600 40 55030 ES102 TS10 KS100S1. kassakulu mbertdstmine
2100000190 50 70000300 eRKk. 70000300  310,08- EUR 800599 100 TS10 kassakulu Gmbertdstmine
. 000 EUR

Dokumendinumber |1000035257] Ettevite [s000] Majandusaasta  |2015]

Dok. kuupsev  [31.10.2013] Kande kuupev  [31.1 Periood [10]

Vide KASSAKULU PARAND| Mt. ettev. nr

Valuuta [EmR | Tks-d on olemas [ Andmikugrupp |

(2L (L)L) (B @ L) 1)

Maarang KV P Konto Kijeld . PRkonto £ Summa Val. Ma Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd Eelrv-ii  Tuluk Kulukeskus Tekst
[2100000190] 50 10392010  Lahet 10392010 310,08- EUR 800599 03600 20 55030 ES102 TS10 KS100S1 kassakulu imbertdstmine
2100000190 40 70000300 eRKk_ 70000300 310,08 EUR 800599 100 TS10 kassakulu imbertdstmine

= 0,00 EUR
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9. Kiibedeklaratsioon

Kaibedeklaratsiooni esitamiseks kasutada BO aruannet RP010 , Kdibedeklaratsioon®.
Kaibedeklaratsiooni lisa INF esitamiseks kasutada BO aruannet RP010.1 , Kdibedeklaratsiooni lisa INF“

9.1.

Kdibedeklaratsioonid KMD kajastatavad kdibemaksukoodid

Allpool toodud tabelis naidatud, milliste kdibemaksukoodidega on seotud vastavad deklaratsiooni
read. Lisaks kadibemaksukoodile arvestatakse kdibemaksu summa arvutamisel ka raamatupidamise

kontosid.

Info kdibemaksu koodidelt:

V7,17, 37, E9, F9, G9, H9, M9,

20% maéaraga maksustatavad toimingud ja tehingud, sh 1 E7. F7, G7,H7 ja M7

9% maaraga maksustatavad toimingud ja tehingud, sh 2 j\E/AGGIGG J6, B8, 8, G8, H8, M8, E6

0% maaraga maksustatavad toimingud ja tehingud, sh 3 T* ja U*

1) kauba Gihendusesisene kaive ja teise liikmesriigi maksukohustuslasele / 31 T3 ja U3, kui kliendi riigi kood on

piiratud maksu-kohustuslasele osutatud teenuste kaive kokku, sh ’ EE

kauba Uhendusesisene kaive 3.1.1|T3

2) kauba eksport, sh 32 |T4

kaibemaksutagastusega miuilk reisijale 3.21

Kaibemaks kokku (20% lahtrist 1 + 9% lahtrist 2) + 4

Impordilt tasumisele kuuluv kdibemaks + 4.1

Kokku sisendkaibemaksusumma, mis on seadusega lubatud maha arvata I*, J*, K*, L* P*, Q* E*,
5

y sh - F*, G*, H*, M*

1) impordilt tasutud v&i tasumisele kuuluv kaibemaks 51 |I*E*

2) pbhivara soetamiselt tasutud vdi tasumisele kuuluv kdibemaks 5.2 | J% F* L* Q*

3) ettevétluses (100%) kasutatava séiduauto soetamiselt ja sellise

sbiduauto tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt tasutud véi | 5.3

tasumisele kuuluv kdibemaks. Autode arv

4) osaliselt ettevotluses kasutatava sdiduauto soetamiselt ja sellise

sbiduauto tarbeks kaupade soetamiselt ja teenuste saamiselt tasutud voi

tasumisele 5.4 | K* L* P*jaQ*

kuuluv kdibemaks. Autode arv

Kauba tGhendusesisene soetamine ja teise likmesriigi 6 E* E* G* H*

maksukohustuslaselt saadud teenused kokku, sh .

kauba UGhendusesisene soetamine 6.1 E*, F*

Muu kauba soetamine ja teenuse saamine, mida maksustatakse 7 M*

kaibemaksuga, sh

erikorra alusel maksustatava kinnisasja, metallijaatmete, kullamaterijali ja . Lo L

investeeringukulla soetamine (KMS § 41'1) 7.1 | M*, kui hankija riigi kood on EE

Maksuvaba kaive 8 V2

Erikorra alusel maksustatava kinnisasja, metallijdatmete, kullamaterjali ja

investeeringukulla kaive (KMS § 41'1) ning teises liikkmesriigis 9

paigaldatava v6i kokkupandava kauba maksustatav vaartus

Tapsustused + 10

Tapsustused - 11

Tasumisele kuuluv kdibemaks (lahter 4+lahter 4.1 - lahter 5 + lahter 10 - 12

lahter 11) +

Enammakstud kdibemaks (lahter 4+lahter 4.1 - lahter 5 + lahter 10 - lahter 13

11) -

Taiendav info (ei kajastu deklaratsioonis) — arvestatud pé6rdkaibemaks

E*, F*, G*, H*, M*
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9.2. Kiibedeklaratsiooni lisast (KMD INF) CSV faili koostamine

KMD INF’st CSV faili koostamiseks tuleb BO-s kdivitada aruanne RP010.1 Kdibedeklaratsiooni INF
vajalike parameetritega.

HUA i

Aruande CSV faili salvestamiseks tuleb BO aruandes olla vahelehel SV Bxport

aruanne, valides "Export Current Report As->CSV Archive":

Salvestada

€O\ = - ) o v | | [ Track ~ "3 Dl
Export Document As L
Export Current Report As  # PDF
Export Data to CSV ... Excel 2007
Excel
N ni
CSV Archive
Text

A-osa ANDMED VAL

CSV koostamisel valida vaartused alljargnevalt:

Save as CSV Options X

When saving as C5V, use the following values:

Text qualifier

Column delimiter I B :

Charset: I UTF-8 E‘

[ Enter & new charset

Set as default values

i 0K Cancel

Vajutada nupule ,,0K“. Tekib zip fail, milles sisaldub CSV_Export nimeline fail. Saadud fail tuleb
salvestada oma arvutisse ja laadida iiles e-maksuametisse.

41



9.3. BO aruande RP010 ,Kiibedeklaratsioon” alusel péordkiaibemaksu
kande koostamine

BO aruandes RP010 ,Kiibedeklaratsioon” on vaheleht ,P6ordkdibemaks”, mis arvutab

eelarvetunnuste Idikes vilja summad, mida on vaja kajastada kandes D 60100x01/1037010x K
20300002/20300100

Poordkdibemaksukande alus

Kaibe- Kaibe- Kaibemaksu
Eelarve Tegevus-

Jiik Toetuse kood | Eelarvekonto maksu maksu arvutamise [EITEE 50 ﬁ?ﬁ:tam};
i ala kood P e m— summa aibemal
Kokku:

Tulp ,, Kdibemaksu summa“ naitab, millise summa peale, milliste tunnustega peab kande tegema ja
tulp , Kajastatud kdibemaks” néitab, millise summa peale on kanne juba tehtud.

Vajadusel saab juurde votta vasakult ka kandenumbrid, kui soovitakse naha, milliste dokumentide
pealt on poordkaibemaks arvutatud.
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10.Pearaamatu kannete kirjendamine pangavahekontole F-06 ja F-07

Kkoos sidumisega

Toiminguid F-06 ja F-07
kasutatakse sellistel juhtudel, kui
pearaamatutllipi kontol olevad
avatud saldod on vaja vélja kanda
pangavahekontole voi kassa
kontole 10000002.

Naiteks saaks toiminguid
kasutada palgast kinnipidamiste
vOi palga kohustuste
kirjendamisel pangavahekontole,
kui on vaja teha kassakulu
Umbertdstmise kandeid.

&1 Majandusarvestus
* =1 Finantsarvestus
* & Pearaamat
~ &1 Dokumendi sisestamine

= - Sisesta pearaamatukonto dokument
« £ FBSOL - Sisesta andmikugrupi pearaamatukonto dokument
« 2 F-02 - Uldkanne
- [ FBOLL - Sisesta andmikugrupi iildkanne
- [ FVS0 - Redigeeri viji eelregistreeri pearaamatudokument
- [ FYSOL - Eelregistreeri andmikugrupi PR-konto dokument
+ 2 F-65 - Ulddokumendi eelregistreerimine

« £ F-04 - Kijenda koos sidumisega
F-06 - Sissetulevad maksed
D F-07 - Vfiaminevad maksed

B o T B e e P

F-06 teeb kande D pangavahekonto/kassa K pearaamatu konto
F-07 teeb kande D pearaamatu konto K pangavahekonto/kassa
Muus osas on toimingud Uhesugused. Juhendis tehtud F-07
ndide

F-06 sarnaneb F-28’le (kliendi/hankija laekumine) ja F-07
sarnaneb F-53’le (kliendile/hankijale maksmine)

F-07 Viljaminevad maksed —
kohustus = makse summa

Naiteks kajastatud maksukohustuste kirjendamist
pangavahekontole

Taita dokumendipais. Kui kanne
valisvaluutas ja vaja kasutada
mone teise kuupaeva kurssi kui
on kandekuupaev, siis maarata
see teisenduskuupéeva lahtris.

Dok. kuupdev 31.07.2016  Tiidp KZ Ettevite Vooo
Kande kuupdev 31.07.2016| Periood 8 Valuuta/kurss EUR
Dokurmnendinumber Teisenduskp

Viide fiend 123 Oldnumber

Dok-pdise tekst Maksude tasumine Tehingupart. TV
Sidumistekst

Pangarekvisiitide blokis maarata
pangavahekonto vi kassa konto
10000002, millele on vaja
kohustus kanda.

Sisestada summa ja kanderea
tekst.

Pangarekvisiidid

Konto 70000300 Tegevusvaldkond
Sumima 941,72 Summa (KV)
Panga teenust. Panga TT K\V-5
Vadrtuspaev 31.07.2016 Tulukeskus
Tekst Maksude tasuming Madrang

Sidumata kannete valimise blokis
maarata pearaamatu konto,
millel olevad summad soovitakse
kanda pangavahekonto voi kassa
kontole.

Kui on vaja avatuid kandeid
valida mitmelt pearaamatu
kontolt, siis panna linnuke
,Muud kontod” ette, vajutada
enter ja sisestada teised kontod.
Juhul kui valitud pearaamatu
kontol on palju avatuid kirjeid,
siis saab neid piirata tdaiendavate
valikute blokis sobiva piiranguga.
Nupu ,Muud“ alt avaneb
taiendavad valikud kannete

Sidurmata kannete valimine

I Tt
Konto L20306010| i
Kontotiidp 5 " IMuud kontod
PR eritunnus |5t. sid-ta kan.

Makseaviisi nr
" |Jaota vanuse alusel
| Automaatotsing

Taiendavad valikud
% pole
) Sumima
) Dokumendinumber
"I Kande kuupdev
T)Viide
“JMuud

Peale valikute taitmist vajutada nupule

Tadtle sidurmata kandeid
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piiramiseks. Erinevate
vahelehtede vahel liigutakse
,Tab“ nupuga klaviatuurilt

Valida rida, mida soovitakse
konteerida pangavahekontole ja
valida Ulevalt menuist
Dokument — Simuleeri. Kanne
salvestada.

[ Dokument Redigeeri  Mne

@ ~ 48 ¢ CHRE DDLD BE 9B

Sitted  Keskkond  Siisteem  Spikker

Valjaminevate maksete kirjendaTodtle sidumata kandeid

&L [# nomvahed  Kanna erinevus maha ¢ Redigeerimissuvandid

Stand-ne | Osamakse | Reser-iead | K-peetav maks
Kontoread 20306010 Mitteres todtasult arvestatud valismaised maksud
Dokumen... D. Pearaa... Kande kuu... Tehi... Eelv-rd Eelrv-... Teg... Fond Abiraha

1000006515 SP 20306010 31.05.2016 900608 506  EVI0 01130 20  00000000000000

Proj. strukt-elem... Kul... Tu... Tekst
V10 Tadtasu

Tekib kanne

Vil it kirfendaKuva Ul 7,

€ Bhkuve valuuta | [lIMaksud  Lahtesta
Dok. kuupaev 31.07.2016 Tuup KZ Ettevdte vooo
Kande kuupaev  |31.07.2016  Periood 7 valuuta ETR

Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta 2016 31.07.2016
Viide ZRVE Uldnumber

Dok-paise tekst Tehingupart. TV

&) (&) FE)eE T (@5 ) (E]E -6 ) i) ]

Teisenduskp

KV Konto Kijeldus | PR-konto Summa |Val.  Summa (KV) Kh_ |Ma |Eeln  Tuluk_ | Fond Eelv_| Teg . | Abirsha
[51] 70000300 eRK kuluko,, 70000300 941,72- EUR 941,72- EUR V10 100 0
40 20306010  Mitteres to_ 20306010 941,72 EUR 941,72 EUR EVIO TViD 20 506 01130 0

EUR Bruto

Kuluk

F-07 Véljaminevad maksed —
kohustus > makse summa

Naites kajastatud maksukohustuste saldo osalist kirjendamist
pangavahekontole

Esimesel lehel naidata ara
summa, mida soovitakse
kohustuse kontolt kanda
pangavahekontole ja vajutada
,T06le sidumata kandeid”.

Soovi korral véib kasutada ka
tdiendavaid valikuid ning
lisakontosid nupu ,Muud
kontod“ alt.

Valjaminevate maksete kirjendamine: Piiseandmed

E’ﬁﬁtle sidumata kandeiﬂ

Dok. kuupdev 31.07.201&  Tiiip KZ Ettevite vaoo
Kande kuupdev 31.07.2016| Periood g Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Viide Makaud Uldnumber
Dok-pdise tekst Maksud Tehingupart. TV
Sidumistekst
Pangarekvisidid
Konto 70000300 Tegevusvaldkond
Summa 300 Summa (KV)
Panga teenust. Panga TT KV
Vaiartuspaev 25.08.2014 Tulukeskus
Tekst Madrang

Sidumata kannete valimine Taiendavad valikud

Konto 20306010 Tipole

—IMuud kontod ~)Summa

V| St. sid-ta kan.

Kontotulp 3
PR eritunnus [- Dokurmendinumber
“IKande kuupdev
“IViide
“IMuud

Makseaviisi nr
" |Jaota vanuse alusel
| Automaatotsing
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Osaliseks sidumiseks peab olema
kolmandal vahelehel , Reser-
read”. Margistada rida, millelt
soovitakse osaliselt summat
kanda valja pangavahekontole.

Jaagikande lahtrisse peab
kirjutama summa, mida
soovitakse kontole (lesse jatta.
Ules jadva summa leiate ekraani
alumisest osast lahtrist
,Madramata“.

= P Idrjendaiiigik P

Vilja

A [ Iaotavehed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks

Kontoread 20306010 Mitteres toatasult arvestatud valsmaised maksud

NB! Summa sisestada dige
margiga.

Edasi simuleerida kannet.
Dokument — Simuleeri. Kanne
salvestada.

D. Pearsa... |Kande kuu... Tehi.. |Eelar... [Eekr... | Teg... Fond Abiaha Proj. strukt-elem... KuL..|Tu...|Tekst  Netosumma Jsagikanded E
5P 20306010 31.05.2016 900608 506 EV10 01130 20 00000000000000 TV10 Todtasu [ ]

o

| &S [EE sum.) (& [8% vauum | [1 Read [§ Read | [0 Sko.. | Sko...|

Tootlemise olek

Ridade arv 1 Sisestatud summa 300, 00-

Kuva alates reast 1 Masratud 941,72~

Ernev. péhjuse kood Erinevusianded

Valuuta ETR

Kuva = Masramata 1,72

Vilja k kirjendaliagik I i

2 [ 1aotavehed Kanna erinevus maha £ Redigeermissuvandid

Stand-ne | Osamakse Reser-ead | K-peetav maks
Kontoread 20306010 Mitteres tittasult arvestatud valsmaised maksud
D. Pearaa... Kande kuu... Tehi.. Eelar... Eefr... Teg... Fond Abiaha Proj. strukt-elem... | KuL.. Tu... Tekst |Netosumma Jaigianded
3

SP 20306010 31.05.2016 900608 506  EVI0 01130 20  00000000000000..

Véljaminevate maksete kirjendaKuva Ulevaade

& BEkuve valuuta laksud ~ PLihtesta

Dok. kuupdev 31.07.2016 Tudp KZ. Ettevite Valili]

Kande kuupdev 31.07.2016 Periood 7 Valuuta EUR
Dokumendinumber |SISEMINE M3aj-aasta 2016 Teisenduskp 31.07.2016
Vide Uldnurmber

Dok-piise tekst Maksud Tehingupart. TV

e i ELIE]
KV  Konto Kirjeldus PR-konto Summa Val. Ma Eelrv, Tuluk Fond
[5@] 70000300 eRK kuluko_ 70000300 300,00- EUR TVi0
50 20306010 Miteres to, 20306010 641,72- EUR EVi0 Tvio 20
40 20306010 Miteres to 20306010 941,72 EUR EVi0 TViO 20

TV10 Téétasu

Eelrv_ Teg. Abiraha
100 0
506 011300
506 011300

Kulukeskus | PS-elen

EPK
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11.Aruanded

11.1. Kasutajameniiiis Paringud

Saldoandmike infoslisteemi
jaoks vajalike andmete
aruanne on kasutajamenuis
Pdiringud

~ 3 Paringud

v [J Grant
v [J Eelarve
* =Y Pearaamat
~ 33 Saldoandmik
» £) FGIO - Kaivita aruanne
+ ) ZSALDOKUU - Saldoandmik kuine
» [(J Dokumendid
¥ [J Hankiad
v (] Kliendid
¥ [J Miigiaruanded

11.1.1. Saldoandmik ZSALDOKUU

Pdringud -> Pearaamat -> Saldoandmik-> ZSALDOKUU - Saldoandmik kuine

[ program Edit Goto  Siisteem  Spikker
Aruandes ZSALDOKUU naidatakse andmeid
kasvavalt aasta algusest kiisitud kuu seisuga. & * CEREN 5
Viljundit saab kasutada tavalise aruandena
vOi salvestada xml-faili importimiseks Kuupohine saldoandmik
saldoandmike infostisteemi.

&

Company code— ettevotte kood
Tehingupartner— taidetakse juhul, kui Company code KOO0
soovitakse aruannet ainult kindla Tehingupartner
tehingupartneri kohta Grupikonto
Grupikonto— 6-kohaline uldgesklrja konto —
ZRVKOOD- rahavoo kood, sisestada Z-ga 1
Kuu— periood, mille saldoandmikku soovitakse 1 13
Aasta— aruandeaasta Aasta 2013

= Kuupdhine saldoandmik

[ - dB @@ LHE D08 BE @m

Saldoandmiku salvestamiseks xml-faili tuleb
vajutada salvestamise nuppu:

@@ L
Koosta XML (Ctrl+5)
ke
Maérata salvestatava faili asukoht ja nimi.

Kuupohine saldoandmik

GEM BEE &AFF EXRTET ALEHTE Has H Hseedons | M 4 F M

Saldoandmik 11 2013

Grupikento| Tehingupartner| Tegevusala| Allka kood Rahaveo kood & Desbet = Kreedit
154000 00 17 972 658,28

154010 00 97 468,67
155000 00
155100 a0
155106 00
155100 a0
155110 00 6123 537,68
155116 00 83 650,03
3359 634,67

49 593 637,10
31271 992,40

280 024,35
10990 434,80

155119 00

155400 00 8005 251,70
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11.1.2. Dokumentide register Y_ RHM_79000018
Pdringud -> Pearaamat -> Dokumendid->Y_RHM_79000018 - Dokumentide register

Dokumentide register 2
Aruanne kannete infoks ©E o=
Ettevite 1000 kuni |E‘
Dokumendinurmber kuni |i‘
Majandusaasts EE) kuni [=]
Andmik E1

Uld. valikukritear-d
Kande kuupdev kuni
Viitenumber kuni

[

Programmivalikud

[ 1Kdigi dokumendiolekute lugemin

Kalendri ID
Alusdokumendi kuupdev kuni 2
Alikas/artikkel kuni &
Document Status kuni &
Annulleerimise dok. nr. kuni =
Document Type kuni =
Posting Date kuni &
Accounting Docum Entry Date kuni =
Alusdokumendi number kuni i
Vialjund:
Dokumentide register 2
A B B B 4pshicend fav I8 EEZFE Baec a5 valkud
01.12.2013 15:00:44 Dokumentide register Lk 1
Asut Dokum.nr Dok.kuup Kande kp Alusdok. nr. Zu Dok. péise tekst Annull.dok
RR LK C St Konto Pear.komto  Tekst Summa Objekt  Cost cent Eelarverida R D Funds €
LDDG‘ZUUIASIE |ﬂl.lﬂ.2013‘01102513‘ |ZP 20131001-EDA1
001(o|2s so00362  |20100000 166,69 203 EL30
002 s0 70000300 | 70000300 166, 69~ 100
1000|266145187|01.10.2013 01102013 zP|20131001-EDAL
001]|D|25 5000386 20100000 203 EL40
002|| s 70000300 | 70000300 100
1000| 260145207|01.10. 2013 01102013 7P|20131001-EDAL
001(n|2s 5000402 |20100000 38 500,00 203 EL10
.DCIZ K|5S0 70000300 70000300 38 s500,00- 100
11.2. Konto saldo FAGLBO03
Finantsarvestus -> Pearaamat -> Konto-> FAGLBO3 - Kuva saldod (uus)
& Pearaamatukonto saldokuva
g ~dB c@e CHE sn4a0 AR @m

Aruanne naitab antud konto deebet- ja
kreeditkdibeid ning saldosid perioodide 16ikes

" Ik

@ J2( Aktveeritosleht Evaiiandmik  Andmealikad

Konto number 20100000 Kuni |?|
Ettevite Looo Kuni |E|
Majandusaasta 2013

Andmik E1
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& Saldo kuvamne: PR-kontod Andmiku jaoks E1
~ . . - 2] aomas (]
Topeltkldpsuga soovitud lahtri summal avaneb @ Hieee buR BE o
. . . Saldo k PR-kontod Andmiku jaoks E1
detailvaade kanderidadest, millest see summa elae o Jacts ,
=[] e (B Dokumendi valuuta  E Dokumendi valuuta B | B Uksikkonto
koosn e b Konto number 20100000 K Vdlad tarn per kul
Ettevite Looo Keskkonnaministeerium
Majandusaasta 2013
‘E‘ Kuva veel marke
Kdik doumendid valuutas = Kuva valuuta EUR Ettevittevaluuta
[8)le® .G .= ) (in] [E]
Pericod Deebet Kreedit Saldo Kumulativne saldo
Saldouleka .
1
2
3
4
5 1619 741,82 3661 763,70 2042 021,88- 2042 021,88
6 1963 278,76 5968 507,12 4 005 228,36- 6047 250,24-
7 6429 952,13 4 576 246,62 1853 705,51 4193 544,73-
8 3285 005,21 3748 845,36 463 840,15~ 4 657 384,88-
Q 3156 676,51 3404 602,87 247 926,36- 4905 311,24-
10 313364440 2309 920,57 823723,83 4081 587,41-
11 2530 653,76 1054 823,27 147583049 2605 756,92-
12 200,00 200,00~ 2 605 956,92-
13 2 605 956,92-
14 2 605 956,92-
15 2 605 956,92-
16 2 605 956,92-
Summa 22118 952,59 24 724 909,51 2 605 956,92- 2 605 956,92-
11.3. Pearaamatu konto kanderead FAGLLO3
Finantsarvestus -> Pearaamat -> Konto-> FAGLLO3 - Kuva/muuda read (uus)
Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade
. @ & B B Gvaiandmk Fflssestusvaade  Andmealikad
Pearaamatukonto— konto(d), mille kohta
. . Pearaamatukonto vaiming
soovime infot saada Pearaamatukonto 20100000 kuni i‘
. . . . 00 i o
Plokis Kanderea valimine tapsustatakse, Eedite ” fun s
milliseid ridu soovitakse aruandes naha. ";“: “‘"“‘::‘I:“"
SNQUSD
Sidumata kanded- kuvatakse read, mis on Otsigustzing
. . . . |2 Otsingusp.
kontrollkuupaeva seisuga sidumata (kui on
seotud pérast kontrollkuup&eva, kuvatakse real | ==
sidumiskuupéev ja sidumisdokumendi number) Siumata kanded
Kontroluupsaval sidurmata 01.12.2013

Seotud kanded- kuvatakse seotud kanded
vastavalt etteantud kuupaevadele

Koik read- kuvatakse kéik kanderead vastavalt
etteantud kandekuupéaevadele

Seotud kanded
Sidumiskuupaev kuni ?l
Kontrobuupseval sidumata

= Kok read

Kande kuupdev 01.11.2013 kuni [05-11.2013]3

Tikip
Andmik El

Loendi valiastamine

Paigutus /SAF_KERTIV

Kannete suurim lubatud arv
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Vialjund:
& Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade

1 -4 Co@ LHE 200 FE @B

Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade

Har M 27 E0 F§B FA&F B | BT . =
Pearaamatukonto 20100000 WVdlad tarnijatele toodete ja teenuste eest
Ettevite Looo
Andmik El

Olek |Dokum. nr |Konto TegV | Tt |Kande kp Dok. kuup. |KV| Summa koh.val-3|KhVal Ma |Sidum-dok.|Tulukeskus|Segment |Abiraha Fond Eelrv-rd|Eelarveiiksus|Teh-p. Tekst
O @ 1100008653 ( 20100000 KR (01.11.2013({01.11.2013|31 75,17-|EUR B7 |20022708 TL70 L70 1] 20 203 EL70 800599 €98 SUZ Ajatasu
O @ 1100008653 20100000 KR [01.11.2013(01.11.2013|31 15,03-|EUR (BT |2002270&8 |TL70 L70 ] 20 203 EL70 800599 638 SUZ Ajatasu
O [=] 1100008700 ( 20100000 KR [01.11.2013(22.10.2013|31 210,00~ (EUR Al |20021090 TL40 L40 o 20VR050286| 203 EL40 900515 Mr. Mandel Jalmar 19-22-Now-13
O @ 1100008814 (20100000 KR [01.11.2013(01.11.2013|31 123,01-|EUR |BT |20021551 (TL30 L30 ] 20 203 EL30 800599 Teh.valve BUROO (Aleksandri 1
O @ 1100008814 [ 20100000 KR [01.11.2013(01.11.2013|31 24,60~ |EUR 7 (20021551 TL30 L30 i) 20 203 EL30 800599 Teh.valve BOROO {Rleksandri 1.
O a 1100008815 20100000 KR (01.11.2013|01.11.2013(31 108, 65- [EUR B7 |20021552 TL30 L30 1] 20 203 EL30 800599 Teh. valve BUROO (Pihkva 2, M
O @ 00008815 [ 20100000 KR [01.11.2013(01.11.2013|31 21,73~ |EUR 7 (20021552 TL30 L30 i) 20 203 EL30 800599 Teh. valve BOROO (Pihkva 2, M
O a 1100008816 (20100000 KR (01.11.2013|01.11.2013(31 137,08~ |[EUR B7 |20021553 TL30 L30 1] 20 203 EL30 800599 Teh. valve JOGEVA BﬂROO(BJa 2
O @ 00008816 (20100000 KR |01.11.2013|01.11.2013(31 27,42-|EUR  [B7 |20021553 TL30 L30 o 20 203 EL30 800599 Teh. valve JOGEVA BUROO(Aiz 2
O o 1100008817 | 20100000 KR (01.11.2013|01.11.2013(31 19,17-|EUR B7 |20021556 TL30 L30 o 20 203 EL30 800599 Tehnilise walve (KKI Viljandi.
O @ 1100008817 20100000 KR |01.11.2013|01.11.2013(31 3,83-|[EUR (BT |20021556 TL30 L30 ] 20 203 EL30 800599 Tehnilise valve (KKI Viljandi
O [w] 1100008818 | 20100000 KR (01.11.2013(01.11.2013(31 73,80~ |EUR B7 (20021554 TL30 L30 ] 20 203 EL30 800599 Teh.valve GARAAZ (Kuperjanovi.
O @ 1100008818 [ 20100000 KR (01.11.2013(01.11.2013|31 14, 76— |EUR B7 |20021554 TL30 L30 1] 20 203 EL30 800599 Teh.valve GARAAZ (Kuperjanovi
O [w] 1100008819 (20100000 KR (01.11.2013|01.11.2013(31 73,80~ |EUR B7 |20021555 TL30 L30 ] 20 203 EL30 800599 Tehniline valve leping GARAAZ
O @ 00008819 [ 20100000 KR (01.11.2013({01.11.2013|31 14,76~ |EUR B7 |20021555 TL30 L30 1] 20 203 EL30 800599 Tehniline valve leping GARRAZ.
: a 1100008889 (20100000 KR [01.11.2013(01.11.2013|31 65,00-|EUR (BT |20021157 |TL20 L20 ] 20 203 EL20 800599 Farkimine kaardiga Hobujaama

11.4. Kontoplaan ZKONTOD

Kontode seadistuse kohta saab infot aruandega ZKONTOD. Praegu seda aruannet mendiilides ei ole,
saab lisada lemmikutesse voi kdivitada kdsuaknast.

Kontoplaan
Kontoplaan— asutuse ®
kontoplaan EE04
Ettevote— ettevotte kood

Aruandekohased valikud

Kontopha EE04 kuni =2
Pearaamatukonto ST = =

s Ettevite Koo kuni 3
number- soovitud Pearaamatukonto number 20200000 kuni 20304000 3
kontonumbrid Keelevdti ET kuni 3

Keelevoti— eesti keel on ET
Vilfiastuse spetsifikatsioon

Paigutus

Viljund:

Kontoplaan

(B L]

@

Kontoplaan

PR-konto Konts-knt. E-v. KoGr| Bibknt | Liihike tekst Pikk tekst Teh-p. |Val. KV: saldod Hindamisgrupp Valkursi.er.vt Mk Maksuta Vas-vimID Alt. konto Val. konto| Inflvdti| SK haldus| Val-olgr. A
20200000 202000 KOOO 20 X Tobtasu vdlgnevus Tootasu vilgnevused 800699 EUR X EEL0
20200001 202000 KOOO 20 X Vahekonto-Totasu  Vahekonto - Tootasu valgnevused 800699 EUR X EEL0
20200100 202001  KOOO 20 X DekHta sotsiaalmaks Dekfa ta sot u; 800699 EUR X EELO
20200200 202002  KOOO 20 X Dekkta kinnip tulum Dekfareerimata kinnipeetud tulumaks 800699 EUR X EELO
20200300 202003 KOOO 20 X Dek-ta kinnip togtu Deklareerimata kinnipeetud to5tuskin 800699 EUR X EEL0
20200302 202003 KOO0 20 X DekHa arvest to6tu  Deklareerimata arvestatud todtuskin 800699 EUR X EEL0
20200400 202004  KOOO 20 X DekHta kinnip kogum  Dekfa ta kinnipeetud k 800699 EUR X EELO
20201000 202010 KOOO 20 X Puhkusetasu kohustus  Puhkusetasude kohustus 800699 EUR X EEL0
20205000 202050  KOOO 20 X K Valad maj kulude @ Vdlad majanduskulude eest 800699 EUR K EELO
20205012 202050 KOOO 20 X Telefonikulu kinnip Telefonikulu kinnipidamine palgast 800699 EUR X EEL0
20205013 202050 KOOO 20 X Autokulu kinnip palg  Autokulu kinnipidarrine palgast 800699 EUR X EE10
20205014 202050  KOOO 20 X Muud palgast kinnipi Muud palgast kinnipidamised 800699 EUR X EE10
20205015 202050 KOOO 20 X Lshetuskulude kinnip  Lahatuskulude kinnipidamised palgast 800699 EUR X EE10
20209000 202090 KDOO 20 X K Muud vilkd todtaja  Muud valad tostajatele ELR K EE10
20209010 202090 KOOO 20 X Muud vilad to6taja Muud vélad tostajatele 800699 EUR X EE10
20300002 203000 KOOO 20 X K Kabemaksu kohustu  Kaibermaksu kohustus (hankja konto) ELR K EE10
20301000 203010 KDOO 20 X Erisood sots maksu k  Erisoadustuste sotsaalmaksu kohustus ELR X EE10
20301002 203010 KOOO 20 X Sots maks palgalt Sotsaalmaksukohustus palgaft ELR X EE10
20302000 203020 KDOO 20 X Uksikis tm kohustus  Oksikisku tulumaksu kohustus ELR X EE10
20302002 203020 KDOO 20 X Uksikis tm kohustus  Uksikisiku tulumaksu kohustus sotsizaftoetustel: EUR X EE10
20303000 203030 KDOO 20 X Kinnip toatusk m koh  Kinnipeetud tootuskindlustusmakse kohustus EUR X EE10
20303002 203030 KDOO 20 X Arvest tatusk mkoh  Arvestatud todtuskindlustusmakse kohustus EUR X EE10
20303500 203035 KDOO 20 X Kogumisp maksete koh  Kogumispensioni maksete kohustus EUR X EE10
20304000 203040 KDOO 20 X Erisood ja ev tm koh  Erisoodustuste ja ettevdija tulumaksu kohustus EUR X EE10
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11.5. Valuuta kursside aruanne ZKURSID

Valuutast — Maarata valuuta, mille kursse
otsitakse

Valuuta kursi joustumise algusk. — kui on vaja
valida kuupaevade vahemikku, siis maarata
esimesse lahtrisse vahemiku I6pu kuupaev ja
teise vahemiku alguskuupaev. Naiteks, kui
soovitakse teada jaanuar 2017 kursse, siis valida
vahemik 31.01.2017 - 01.01.2017

Valuutakurss — maarata, kui soovitakse teada,
mis kuupdevadel huvipakkuv kurss kehtis.

Valuuta kursside aruanne
® &

Aruandekohased valikud
Valuutakursi thlip
Valuutast
Sihtvaluuta
Valuutakursi jdustumise algusk

Valuutakurss

=
T
Lr.mutL

&
EUR

kuni
kuni
kuni
kuni

kuni

CEEEE

12.Aasta lopetamise tegevused

12.1. Tulemi iileviimine kontole 20350000 v6i 10350000

Tulem viiakse Ule kontole 20350000 v&i 10350000 toiminguga F-02, dokumendititp SA kandega D
10350000 K 70000200 vai D 71000200 K 20350000.

Kandes tuleb summad jaotada tulukeskuste I6ikes.

Kandes kasutada eelarve klassifikaatorit 0/0/700002/0.

Soovi korral voib teha ka tasanduskande 20350000 (10350000) kontol, et aasta IGpuga ei jaaks saldot
tulukeskuste 16ikes kontole 29900095. Konto saldot tulukeskuste |Gikes ndeb aruandes FAGLBO3 vdi
BO aruandes RP009 ,Kontode kadibed ja saldod kuu I8pus”. Asutuste |6ikes summade nagemiseks

peab BOs juurde votma asutuse tunnuse

Kontode saldod ja kdibed

Valitsemisalalasutus: L0O00

Periood: 01.2015-12.2015

Konto Ae:ztuudse Konto nimetus Snl:?gﬁi::wi Deebetkdive Kreeditkidive Sald%sz;ioodi
20900095 L10 “ahekonto splittimiseks 0,00 177 433 692 66 164 417 344 31 13 016 348,35
20000095 L20 Vahekonto splittimiseks 0,00 46 530 556,33 40 485 586 65 -2 905 030,32
20000095 L30 “ahekonto splittimiseks 0,00 7304 738,26 9 269 115,61 -1 964 377,35
20000095 |L40 ‘ahekonto splittimiseks 0,00 35 229 29523 37 500 364,83 -2 271 559,60
20000095 LSO “ahekonto splittimiseks 0,00 0,00 0,00 0,00
20900095 L&D “ahekonto splittimiseks 0,00 1646 427 66 2027187 14 -380 750,48
29000095 L70 “ahekonto splittimiseks 0,00 355 394 906,17 359 315 231,99 -3 920 325,82
20000095 L0 “ahekonto splittimiseks 0,00 323170501 4 805 890,79 -157428578

Kokku 0,00 626 821 321,32 626 821 321,32 0,00

Kanne tehakse F-02 dokumenditiilip SA, eelarveklassifikaator 0/0/700002/0
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12.2. Pohivara tehnilise vahekonto 70001001 saldo iileviimine kontole

70001000

Konto 70001001 on tehniliselt bilansikonto ja tuleb seetéttu ise iga aasta 10pu seisuga tiihjaks kanda
kontole 70001000 tehingupartnerite l0ikes.

Kanne tehakse F-02 dokumenditiilip SA. Kasutada eelarverida 0/0/0/700010/0 (kehtiv kuni

31.12.2016)

12.3. Pearaamatukontode saldode iiletoomine FAGLGVTR

Valida andmik ,, E1“
Maérata Ettevotte kood

Kirjetilip ja versioon on
automaatselt tdidetud

Maarata aasta, millesse
soovitakse saldod Ule
tuua

Lisada linnuke ,Jaotamata
kasumi kontode saldod”,
kui soovitakse naha
saldosid, mis viiakse tulu-
kulukontodelt
akumuleeritud Ule-
/puudujdagi kontole
29800000

@

Kaivitada nupust

Saldo edasikandmine

®

Parameetrid
Andmik E1l
Ettevite NOoo kuni |?|
vii
Ettevite kuni IEI
Kijetiiip 1] kuni |?|
Versioon 1 kuni | = |
Kanna edasi majandusaastasse 2016

Voojuhtimine
| Testhditus

| Ajavahemikena tiddeldud kontod

Loendi valiastamine
| Tulemuste viljastusloend
v|Jaotamata kasumi konto saldod
Viljastatavad lisavaliad
Valjia nimi 1
Valja nimi 2
Vilja nimi 2

Ekraanile kuvatakse
koondinfotabel

Saldo edasikandmine Andmik E1 aasta: 2016 Testkait

Bilansikontod | Jaotarmata kasumi kontod @ &y Tehniline teave Spikker
T | Teate tekst
[Dj saldo edasikandmise logi
@ Taatlustiop Testkait
@ Majandusaasta 2016
@ Andmik E1l
@ Kijetp ]
O Vers. oo
@ Ettevite NOoD
@ Saldo on niid edasi kantud
(]

Ulekantavate kijete loendina kuvamine on vaimalik, kasutades "bilans” vii "jaoctamata ka__

Koondinfost:

Bilansikontod

Nupu all on info bilansikontode 2016 algsaldode kohta

Jaotamata kasumi kontod
Nupu all on info summade kohta, mis

kantakse tulemikontodelt kontole 29800000.

Summad kuvatakse valuutade |6ikes.
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Saldode reaalseks
tilekandmiseks kaivitada
aruanne uuesti ilma
linnukeseta
,Testikaitluse” ees.

Pearaamatukontode
saldosid saab vaadata
toimingutega FS10N vai
FAGLBO3

Saldo edasikandmine
B
Parameetrid
Andrmik E1
Ettevite HO00
wiii
Ettevite
Kirjetlip ]
Versioon 1
Kanna edasi majandusaastasse 2016
Voojuhtiming
r kj i
LDTESt ftus .

| Ajavahemikena tiddeldud kontod

Loendi vifiastamine
| Tulemuste vifjastusloend
v|Jaotamata kasumi konto saldod
Viljastatavad lisavaliad
walia nimi 1
walia nimi 2
Valia nimi 3

kuni

kuni

kuni
kuni

4]

(=]

(o[
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