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1. Sissejuhatus

Kaesolev koolitusmaterjal selgitab SAP tarkvara (Rahandusministeeriumi SAP 720 keskkond)
vOimalusi tehingutes klientidega, kui neile ei ole vaja valjastada arvet. Eesmargiks on anda juhised
peamistest kasutusvotetest erinevate tehingute kajastamisel mutgireskontros.

SAPi funktsionaalsus koos eelarvekontrolliga on véimalik, kui dokumente splititakse. Dokumendi
splittimine on sisuliselt tulurealt eelarvestamiseks vajalike kontolaiendite (dimensioonide)
kopeerimine pearaamatusse. Kindlasti ei tohi lisada ndude reale eelarverida e. eelarvekontot.

2. Kliendi dokumentide tiitibid

Erinevate tehingute eristamiseks ning dokumendi splittimise toimimiseks on kasutusel erinevad
dokumenditibid:

DR - Kliendi arve (ndude llesvotmise dokument, mille puhul ei ole vaja erinevaid tehingupartnereid)
DP — Kliendi arve eri TP (kliendi ndue, kus on vajalik kasutada erinevaid tehingupartnereid)

DG — Kliendi kreeditarve

DL — Kliendi arve, mille andmed imporditakse valisest slisteemist

DA — Kliendi arve tiihistamisdokument

DZ — Kliendimakse dokument

3. Kliendi tehingute toimingukoodid

F-22 — Kliendi arve sisestamine (Uldine)

F-27 — Kreeditarve sisestamine

F-28 — Kliendi laekumine ilma FEBA toiminguta

F-29 — Saadud ettemakse kirjendamine (ainult algsaldo v6i paranduskande puhul)
F-31 — Kliendile makse ilma maksefailita

F-32 — Kliendi ridade sidumine, jaotamine

FB70 — Arve sisestamine
FB75 — Kreeditarve sisestamine

FBO3 — Dokumendi vaatamine
FBO8 — Dokumendi tiihistamine (vt. pearaamatu juhend)
FBRA — Sidumisdokumendi tiihistamine (vt. pearaamatu juhend)

FBL5N — Kliendi ridade aruanne

F.07 — Kliendi saldode lletoomine aruannete korrektseks kuvamiseks
F.17 — Saldoteatise genereerimine
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4. Kliendi noude (arve) sisestamine F-22

Kliendi arve (nGude) sisestamine toimub milgireskontros toiminguga F-22.
Majandusarvestus -> Finantsarvestus -> Mliligireskontro -> Dokumendi sisestamine -> Arve

F-22
Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miitigireskontro ->
Dokumendi
sisestamine -> Arve-
ildine

¥ 12J SAP-i meniiii

v [J Kontor

» [J Moodulitetilesed komponendid

v [ Logistika

[+ 9 Majandusarvestus |
(= 1 Finantsarvestus |
» [ Pearzamat
E | M[][]giresknntrn:]
[~ &3 Dokumendi sisestamine]
- &2 FB70 - Arve

[ 12 F-22 - Arve — iildine]|

F-22 toimingut
kasutades, tdita paises
kuupdevad, viide (arve

Kliendiarve sisestamine: Paiseandmed

Ootel dokument  Konteerimismall 5% Andmete kirsisestus (L1 Kijenda vite abil  &” Redigeerimissuvar

Dok. kuupdev 06.05.2013 Tuip DR Ettevite Looo
vOi muu dOkumendi Kande kuupdev 30.04.2013 Periood Valuuta/kurss EUR
nUmber). SOOVi korral Dokumendinumber Teisenduskp

L Viide - Uldnumber
dokumendi paise -
ok-paise tekst trahv
tekst. Tehingupart. TV
Dokumendinumber on
programmi
kandenumbri lahter,
selle tdidab programm
salvestamisel.
Jalgida, et kandevati
on 01- kliendi Esimene kanderida
deebetkanne. Kanvati |01]Konto PRetn | |TTutp
Valida dige klient,
vajutada ,,Enter” voi
nuppu 1.
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Kliendi ndude lehel
taita vajalikud
andmed. Summa,
vajadusel vahetada
ndude konto, lisada
tekst.

Sisest. Kliendiarve .: Paranda Kliendirida

2 EH B [ & veelandmeid

Klient 1000003
Ettevite Looo
Keskkonnaministeerium Tallinn

Rida 1 / Arve / 01 / D Muud nduded

Konteerimismall % Andmete kirsisestus

Taivo Linnamdgi
Lastekodu 15-11

[ Maksud

-
All tiita jargmise rea Le“'”gldk ! V”;t““g 5
~ . Teg-valdk. Vilnoudea
algus — tulukande voti Makseting. 0001 Paevad/prot. ! !
50 (pearaamatu Baaskuupdev |30.04.2013 Skonto summa
kreeditkanne) ning Sk. baassum. Arve vide ’ /
tulukonto. Surmma on arvutatud
Makse blok. Makseviis
. ~ Makseviide
Vajutada ,Enter” voi
- M3ddrang
nuppu |ﬁ” Tekst |@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
Kanvati onto 38889000 PR e-tn TTiidp Uus e-vite
Tulureal tal ta Sisest. Kliendiarve .: Paranda PR-konto rida
£ 1 & Veelandmeid  Konteerimismal % Andmete kirsisestus [l Maksud
kontolaiendid ,Veel” | ruorto 5o | mus mmmees e
nupu alt - tulukeskus, — " " = .
. Rida 2 / Kreeditkanne / 50 TEgESEET | g Teh-part. TV
fond, eelarveliksus, Sume o o
eelarverida, ok
Tegavusvaldkond S —— Tulukeskus 1o partnertuluk.
tegevusala. e o R | e TS
Pr.str-element Varkgraafik fuud = “h“h“
> veal | | Partnerfon! Partn-pin.toet.
. . (o _veo ] egevusa Ecbrverids
Kui tegemist on . , S |
X ktg o s o
S Iu uuri Oe use Tekst i@ picd taketd] :::egnl:\hmus ;:ie;:;i:g =
noudega, siis on g bondet Vi@
vajaIik taita S -
tegevusvaldkond
(allikas) nii ndude real
kui ka tulureal ning
tulureal abiraha e.
grant (toetus).
]
Salvestada
(Ctrl+S).
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5. Kliendi noude (arve) sisestamine FB70

FB70

Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miiiigireskontro ->
Dokumendi sisestamine ->
Arve

~ 23 SAP-i meniili

» (] Kontor

* [ Mooduliteiilesed komponendid

» (1 Logistika

[~ | Majandusanrestus ]
[~ i1 Finantsarvestus |
* [J Pearaamat
[* &1 Miiigireskontro |
[~ &3 Dokumendi sisestamine]
E 2 FB70 - Arve

FB70 toiminguga tuleb
sisestada klient, arve
kuupdev, kande kuupaev,
arve number, summa,
tekst.

Real lisada tulukonto ning
vajalikud kontolaiendid
lilkudes mooda rida
paremale.

Dokumendinumber on
programmi kandenumber,
selle tdidab programm
salvestamisel.

Khiendr arve mine. e vote LUUU

gukuvapuu  BEEttevite &3Hoa [FRisimuleeri  [O)Eelregistreeri o Redigeerimissuvandid

Tehing Arve -

Saldo |0,00 Qa0
. Péhi )' Makse | Uks-ag | Todvoog  Maks - S.. [+][2] | Klient
Aadress

Kiient PR erit B Euroopa Lit ERDF

Arve kuupaev Vide BELGIA

Kande kuupdev

Dokumenditiiiip Kliendiarve ~|  Dokum. nr

Summa 50 000,00 EOR [l Anvuta maks
Maksusumma -

Tekst néue ERDF SK-d

Makseting-d 21 pdeva neto Pangarekvis-d: pole saad-l
Baaskuupdav 06.05.2013

Ettevite L000 Keskkonnaministeerium Talinn

Lot Mo.

1 Read ( Uhteqi kandevaranti pole valitud )
Bl 0... PR-konto Lithike tekst |DfK

Summa dok-valuutas |Summa kohal. vals | M. Maksujurisdik. kood |5 Médrang

| |+ Jasooz000 als shtfin £ &ree.. = 50 000,00 50 000,00 |
u Kree.. ¥ 0,00
B Kree ¥ 0,00 ]
] Eree.. v 0,00 O

Klikkides tulureal kaks
korda avaneb vaade uldises
arve sisestusvaates ning

[® .| Paranda PR-konto rida
E B & veelandmed

Pearaamatukonto
Ettevite

35002000 | Valismaine sihtfinantseerimine tegevuskuludeks

1000 Keskkonnaministeerium

[E Konteerimisplokk =

kontolaiendid saab lisada ——— [ El @ oeew
——— onvara
nupu "Veelﬂ uj alt SuE L, ER Kulukeskus ]
Telimus
. L Tegesadiond R — TV — Tulukeskus Partnertuluk.
Ta Ita Vaj a I | ku d Kulukeskus Telimus ] R = ETETEEE —
i R i ————— . — Pr.str-glement Varkgraafik
kontolaiendid tulukeskus, e Im e e ot o
. pr - Cemert o=t I_[—\ Partnerfond Partn-ph.toet.
fO n d ’ €e l arveu kS u S’ — B Ve Tegevusala 05600 Eelaverida 359
. s Ostudokument
eelarverida. Kuna ndites on | vuuee o R o T e
. . Maamng . val. L eningu tuul L]
tegemist struktuuritoetuse | "= — | ] ;gmk;
ndudega, siis on ka tdidetud :

. va
tegevusvaldkond (allikas)
ning abiraha (toetus).
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Kui tegemist on sellise
kliendilaekumisega, mis
tuleb mingil hetkel tagasi
maksta, siis tuleb taita ka
lehel ,Makse” kuupdevad,
makseviis, pangad. Kui
makse vOib minna
maksmisele alles naiteks
parast lepingu solmimist voi
mingite muude tingimuste
taitmist, siis lisada makse
blokeering ,,Makse on
lukus”.

Alates aug.2020 on
kasutusel makseviis ,, L“-
SEPA maksed.

Péhiandmed - Makse | Uks-ag

© Tadvoog ¢ Maks

Baaskp.
Skonto
SkontoBaas

Arvutatav summa
Makseviis
Arve v,

Partn-pank D

Makseting. JZ021) |21 |l

pv.
pdeva neto

Makse bl. I :_Makse on lukus "I

Ettevotte pank
Maksevide

- - - 10208110 Muud maksulaadsete tasude nouded
Kliendireale lisada Tehig T T ———
tg.gevusvaldkond lehel 10218110  Ebatfien kekuvad muud maksulzadsete tasude nd
»Uks-asj” — Gksikasjad. Péhiandmed | Makse 4 10219010  Ebatden hekuvad trahvinduded
Vajadusel vahetada 10300000 Niuded ostjate vastu (va pdhivara miiiik)
kliendindude peakonto PR 10300900 Ebatfien laekuvaks hinnatud nduded ostjate vastu
.. 10301000 Nouded miiiidud pdhi st
alternatiivse konto vastu. Madrang puced Mg ponivars ees” I
— 10301900  Ebatdien laekuvaks hinnatud nfuded mitdud pdhi
) Pastekst { 10310000 Muud vithekumised
Ulejaanud kontolaiendid, Teg-valdk. | 10354000 Laenu- ja finantseerimiseks antud sitfinantseerim
mis puudutavad Leping | 10355000  Saamata tegevuskulude shtfinantseerimine
eelarvetiitmist. lisatakse 10355500 Saamata tegevuskulude kaasfinantseerimine
7 . . P
. . L. RKP tunnus Tamerik | 10355600 Saamata pohivara sihtfinantseerimine
kl__l‘endlreale Splltt:lmlse Véhn-ah Vihnaude vai | 10355700 Saamata pohivara kaasfinantseerimine
kdigus salvestamise hetkel. o 110356000 Saamata muud toetused
Nendeks on abiraha e. on | 10380000 mMuud nduded
grant e. toetus, fond Tegevusala | 10360000  Ebatdien laekuvad muud nduded (minusega)
. ' ’ Eelrv-lks. 15300000
eelarveliksus, eelarvekonto 1
) ) o 1 15301000
e. eelarverida ning 115369000  Muud pikaajalised nduded
tegevusala. 1 Read ( Uhtegi kandevari 1 20365000 Sihtfinantseerimise tagasimaksekohustused
= - = E1 20365500 Kaasfinantseerimise tagasimaksekohustused
[ ]
Salvestada (Ctrl+S).
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6. Kliendi kreeditarve sisestamine F-27

Muugireskontros kliendi kreeditarve sisestamiseks on véimalik seda teha toimingut F-27 kasutades.

Kliendi kreeditarve sisestamine kadib analoogselt tavalise arve sisestamisega, silmas tuleks pidada, et
sisestamisel toiminguga F-27 peavad kandevotmed olema kreeditarvele omased 11 — kliendi
kreeditkanne ning 40 — deebet pearaamatukonto kanne, dokumenditiilip ,,DG“.

F-27

Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miitigireskontro ->
Dokumendi sisestamine ->
Kreeditarve — (ildine

~ {27 SAP-i meniiii
¥ [J Kontor
* [ Mooduliteiilesed komponendid
* [ Logistika
[_: )| Majandusawestus:l
[~ = Finantsarvestus | !
* [J Pearsamat
[~ ©1 Madgireskontro_|
* €9 Dokumendi sisestamine |
- 2 FB70 - Arve
- ) F-22 - Arve — iildine
» ) FB75 - Kreeditarve
b &2 F-27 - Kreeditarve — iildine]

F-27-ga kliendi kreeditarvet
sisestades tuleb taita kuupdevad,
viide (kreeditarve number), soovi
korral dokumendi paise tekst.

Jalgida, et dokumendittitip oleks
kreeditarvele omane.

Esimesele kandereale lisada
kliendinumber ning jalgida, et
kandevoti oleks 11 — kliendi
kreeditkanne.

Vajutada ,,Enter” v8i nuppu vl

Kliendi kreeditarve sisestamine: Paiseandmed

Ootel dokument  Konteerimismall 8% Andmete kirsisestus (L] Kijenda vite abil & Redigeerimissu

Dok. kuupdev 06.05.2013 Tiiip DG Ettevite Looo

05.05.2013 Periood 5 Valuuta/kurss EUR

Kande kuupdev

Dokumendinumber

Dok-paise tekst pileti tagastus
Tehingupart. TV

Teisenduskp

Uldnumber

Esimene kanderida

=
Kan\a’ﬁtnntn 1000003\ J e-tn TTulp

-8/52-

SAP (ET) Milgireskontro juhend — Kliendi tehingud




Kliendireal lisada summa, vajadusel
linnuke ,,Arvuta maks” (kui
tegemist on kdibemaksuga
milgiarvele tehtava
kreeditarvega), kontrollida
pearaamatukonto vastavust ndude
sisule, lisada tekst.

Viljale Arve viide tuleb sisestada
esialgse arve kande number, aasta
ja kliendi rea number kandes.

Jargmise rea alguses tdita
pearaamatukonto, kandevdti peaks
olema 40.

A EH B [ & veelandmeid

1000003

(lient
Sttevite 000
{eskkonnaministeerium

Rida 1 / Kreeditarve

Tallinn
11 / D Nduded ostjate vas

Konteerimisrmall 52 Andmete kirsisestus

Taivo Linnamdqgi
Lastekodu 15-11

[l Maksud

Tulureal taita vajalikud
kontolaiendid ,,Veel” nupu alt. Vt.
kohustuslikke valjasid miligiarve

\

!

)

Summa EUR ]

I 1

’ ' 1 '

Leping Voo thdp '

1 Teg-valdk. Vilndudeala ¢

Makseting. Pdevad/prot. / / ]

Baaskuupdev |06.05.2013 Skonto summa i

!

Summa on anvutatud ]

. — !

Makse blok. Makseviis ]

M3drang E

Tekst I kreeditarve I " Pikad tekstid| |

X

Jargmine kanderida ]

— [ —
KanViti onto J| [32212000 PR e-tn Uus e-viite :
5 L 1
Sisest. Kliendi kreeditarve .:Paranda PR-konto rida

A 8B D &veelandmed Konteermismal §% Andmete kirssestus [l Maksud

earaamatukonty

emevtte 000 Keskkonnaminstescum

Rida 2 / Dashatianne / 40

32212000 | Muussumds Ja nstuste tasulsed teenused

Tegewsaldkond | :1 Teh-part. TV
Sumra R seman I
. L .. i [T]
sisestamise juurest kdesolevast L
. . t el T Tulukeskus. Partnertulsk.
uhendist. Fuksgs Tt seqent [IeS—
J Miotelmus Pohhar e e
Fr.stralement Vérkgrasfic s s
= =
Dstudakment Tegensia n Echrvesda
- - X1 -1 Vaartuspaew 07.05.2013/ Maksatahtaes
Maarata bige kaibemaksukood, = 7 it
. et @ ottt | | aggraimis Trren
lisada tekst. —— 5]
Kanvati | |Koato PR a-tn Uus eriite o El%

SAP (ET) Milgireskontro juhend — Kliendi tehingud




7. Kliendi kreeditarve sisestamine FB75

FB75 * ] SAP-i menii
v [J Kontor

Majandusarvestus -> » ] Mooduliteiilesed komponendid
Finantsarvestus -> v [J Logistika

Miiiigireskontro -> * =g Majandusawestug_:l
Dokumendi sisestamine -> [:'Tﬁ Finantsarvestus |
Kreeditarve * [J Pearaamat

[:' ) M[][]gireskuntrca
Eﬁ_ﬁ Dokumendi sisestamine |
- £ FB70 - Arve
» 2 F-22 - Arve — iildine
[+ [ Fa75 - Kreeditarve |

FB75 toimingut kasutades tuleb wiy | v
e Py . . Saldo |0,00 coa
tdita paises kliendinumber, _oenamea), Ware | Tksag | Waks | Summa tikel | Warcd | | Kdent
e Aadress
kuupaevad, arve numbe r, summa Klient 1000004 PR erit [ = P@hjamaade Ministrite N3ukogu
ning tekst. Dok luvpiev Loctelol Vide — e
Kande kuupaev f| [02.05.2013 L3i 29
L|Sada Ilnnuke ”Arvuta maks”_ Dokumenditiip | Kliendi kreeditarve + 10133 Talinn
Uldnumber
Surmma J o, 00 | [e= | NFTFYTer e |
- SK-d
Tekst Ikreedhwe I Pangakonto 221001116400
Makseting-d Kohe maksmiseks Pangakood 767
Baaskuupidev 02.05.2013 : Swedbank AS
(s “r

1 Read ( Uhtegi kandevarianti pole valitud )

2 .0... PRKonto _ Lihike tekst D/K Summa dok-valuutas_ Summa kohal. vals_|M. Maksujurisdik. kood |S Madran:
52212000 Muuseumide Deeb.. ¥ 10,00 10,0071 ]

Tulureal voib vajalikud da

kontolaiendid sisestada liikudes S Pontioi i — -
real paremale vai klikkides 2 korda ""T:““ - s

real ning taites ,Veel” nupu all i = o S
kontolaiendid. e o ~ - [
Salvestada (Ctrl+S). - R = - e
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8. Saadud ettemaksete Kasitsi kirjendamine F-29

Kliendilt saadud ettemaksed tuleks kasitsi kirjendada ainult algsaldode sisestamiseks SAPis kasutades
toimingut F-29. See on vajalik, et toimiks korrektne splittimine e. eelarve taitmiseks vajalike
kontolaiendite kopeerimine pearaamatusse ning eelarve tditmine.

Kbik jooksva aasta laekumised loetakse SAPi sisse pangakonto valjavdtte importimise kaudu ning
seotakse nduetega automaatselt voi kirjendatakse pangavaljavotte jareltootluses kliendilt saadud
ettemaksete kontole (vt. panga toimingute juhend).

Klientidelt vGivad ettemaksetena laekuda ettemaksed arvete eest, samuti tagatiste eest. Lisaks saab
F-29-ga kajastada ka ekslikult laekunud summasid, millele ei sisestata SAPi tulurida, vaid see jaab

tagastamist ootama.

F-29

Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miiiigireskontro ->
Dokumendi sisestamine ->
Sissetulevad maksed

~ = SAP-i meniiii
» (I Kontor
¥ ([ Mooduliteiilesed komponendid
*» (] Logistika
[~ & Majandusarvestus |
= 31 Finantsarvestus 1
* [J Pearaarmat
~ 3 Midgireskontro
[~ ‘&J Dokumendi sisestaming |
+ 2 FB70 - Arve
« fZ) F-22 - Arve — iildine
- FZ) FB7S - Kreeditarve
+ ) F-27 - Kreeditarve — Gldine
« I F-28 - Sissetulevad maksed
« B2 F-26 - Makse kirsisestus
* [J Dokumendi eelregistreerimine

* 1 Ettemakse
+ B F-37 - Taotlus

Saadud ettemakse paéises tuleb taita
kuupdevad, viide (arve voi muu
dokumendi number). Valida
kliendinumber, kellele ettemakse
laekumine kirjendada ning PR
eritunnus (pearaamatu eritunnus
Special G/L indicator), mis vahetab
kliendi tavalise nGudekonto saadud
ettemakse konto vastu.

Lisada pangakonto, kuhu laekumine
toimus, sisestada summa, tekst ning
tulukeskus.

* %) F-29 - Etternakse] |
Kiiendi i ine: Péi ——
a (o] B[ B8 el [
& Uusrida  Taotused Kontoiip: D
Bt g w=p @ = o0 P */Kineldus
Kande kuupaev perood  [s | valutfkuss  [ER & e i sz
B Mitteredskonteert, veksid
Dokumendnumber Tesendusko e e Y e
A iz E  Ukskvaartuste komigeerimine
Dok-paise tekst F 000000 Ettemaksu ettepanek
Tehingupart. TV Maksuaruande kp [G] 203620 Tagatstasud, kautsion
H  Kasiaha
ient 1 Ettemaksed - mmater. pahivara
3 RE: ettemaksetaotius
Konto Reunus 2
= [c] K RE:EM ekspHukud
e e L 203855 Kaasfin saadud ettemaks
0 203850 Sihtfin seadud ettemaks
P Maksetaotius
Pank Q  Veksljaskrisk
Konto Tegewsvakdkond o EETEERLE
summa v suma > Beding
Z  Debitoome intressilg
Panga teenust. Panga TT KV-s T  Ettemakse
Ve Telmus U 203856 PV shifin.ssadud ettem
o Bl o e
W Rediskonteertavad veksid
X 203910 Ettemkased milidud PV
Y 253890 Long-term prepayments
23 kifet letud
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Uus rida

Vajutades nupule Uus rida .
avaneb saadud ettemakse rea
kirjendamine.

Taita summa, maksetdhtaeg - kui
tagastamise kuupaev ei ole teada,
lisada tuleviku kuupdev ning Makse
blokeering ,,A”. Kui makse laheb
tagastamisele, siis lisada makseviis
,R“- kodumaiste maksete puhul ja, V“-
valismaiste maksete puhul.

Alates aug.2020 on kasutusel
makseviis ,,L“-SEPA maksed.

Lisada vajalikud kontolaiendid —
tulukeskus, fond, eelarvetiksus,
tegevusala, vajadusel abiraha e. toetus
ning tekst.

Nupu ,Veel andmeid* & Veel zndmeid
alt lisada pangarekuvisiidid.
Kui pangarekvisiidid on kliendi

Kliendi ettemakse kirjendaminelisa Kliendirida

2 & Veel andmeid & B O uvusrida

Klient 1000003 Taivo Linnamagi PR-knt
Ettevite L1000 Lastekodu 15-11
Keskkonnaministeerium Tallinn

Rida 2 / Tagatistasud, kauts/ 19 G

summa
[ Arvuta maks
Teg-valdk. Vilandudeala
Maksetahtaeg
Makse blok. I B Makseviis
Skonto % Skonto summa
Telimus Virkgraafik /
Pdhivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument
Tulukeskus Voo tidp
Leping ! PS-element
Fond 10 Abiraha
Tegevusala 05600
Eelrv-iiks. EL10 Eelrv-rd 205
M3drang = Madgidok -
Tekst 9! i2 piad tekstid]

NB! Uldjuhul tuleb saadud ettemakse konto juurest dige
eelarvekonto, kuid teatud juhtudel tuleb seda tdiendada, et
eelarvekonto vastaks postitusaadressile.

Klient 1000003 Taivo Linnamagi PR-knt 20362000
pOhiandmetes olemas, siis loetakse Ettevite L000 Lastekodu 15-11
P Keskkonnaministeerium Tallinn
makse gene.reerlmlse hetI.(E| nee_d Rida 2 / Tagatistasud, kauts / 19 G / Lisaandmed
sealt (peamine pank), sel juhul ei ole Summa 10 600, 00 EUR  Summa (KV) 10 600, 00 ELR
vaja neid dokumendile lisada. Kr-k. 2l
Partn-pank TET
Ettev.pank RIIGI f|120| &
. e Kliendi ettemakse kirjendami /e
Dokumendi tlevaate nupule < e
vajutades kuvatakse sisestusvaade see B8 s B e p
I‘I d a d ena. j«::vm«anurme' Majaasta 2013 E;:.::@ 06.05.2013

]
Salvestada (Ctrl+S).

Kontolaiendid tuuakse pangarea kiilge
salvestamise hetkel.

2ok-piise tekst

&) (&]FI00] (%] (BL)5%
Ev. R KV PE Konto  PRkonto  Kijeldus
1000 1 40 71000300 71000300 eRK tub 10 600,
1000 2 19 G 1000003 20362000 Tawoln_ 10600,

Tehngupart. TV

[B]@ .[@ J«i.] (i) @]

Summa Ma Maks Abraha [Fond] Eebv-ks. Eehvrd Tegevusals TegV  Makss MV Segment Teh-partn. Tekst
0,00 0 100 o tagats
0,00 0 10 B0 205 05600 R L0 800699  tagats

FB03-ga kande vaatamine:

Andmekijevaade

Dokumendnumer (20000008 Extavite Lo Mapndussasta (2013
Dok. kuupsev  [06.05.2013 Kande kuupsev (06.05.2013] Peroad s
vide TamTIs M. ettev. nr

Valuta £ Andmikugrupp

Andmk E1

Dok. 20900002 Maj-sasta 2013 Peroad s

e LEY i - =1 L= 0 A

E.” Rd AKVP Konto  PRKkonto  Kijelus Summa Val  Abiaha Fond Eekv-d_ | Eelvrd
1006 1 040 71000300 71000300 eRX tubkontoya, 10600,00 EUR D 10 H 208
i 2 019 G 20362000 20362000 D Tagatsed, kaut, 10 600,00- EUR 0 0 & 205

Tegev, Tulkeskus Seq  Tehp. Mssrang  Tekst
05600 TL10 L10 800699 20130506 tagatis
05600 TL10 L10 800699 TAGATIS mgats

Kliendi ettemaksed seotakse hiljem
arvega vOi tagastatakse maksekaitluse
kdigus F110-ga (vt. panga toimingute
juhend).

Eelnevalt tuleb eemaldada kliendi
realt makseblokeering ning maarata
valjamaksmise kuupdev.

Tagastuskanne:

Andmekijevaade

Dokumendinumber |20000003 Ettevite L000| Mzjandusaasta 2013
Dok. kuupaev 07.05.2013 Kande kuupaev  |07.05.2013| Periood 5
Viide Mt. ettev. nr

Valuuta EUR Tks-d on olemas  [J Andmikugrupp

Andmik E1

Dok. 20000009 Maj-aasta 2013 Periood s

[FE L) (ZL 5 (B[ -G [ 8] (]
E-." Rd A KV P Kento PRkonto | Kijeldus Summa | Val. |Abiraha | Fond | Eelv-i . |Eelv-rd | Tegev. | Tulukeskus Seg. |Teh-p. |Mairang
[lood] 1 009 G 20362000 20362000 D Tagatised, kaut.. 10600,00 EUR 0 10 EL10 205 05600 TL10 Li0 800699

2 050 70000300 70000300 eRK kulukontova & 10600,00- EUR 0 10 E10 205 05600  TL10 L10  BO0699 20130507
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9. Kliendi kannete sidumine F-32

Kui kliendile on esitatud nii arveid ning kreeditarveid voi ettemaksete laekumistele on véljastatud
arved (ndudeid), siis tuleks reskontro kontod omavahel siduda transaktsiooniga F-32.
Avatud kandeid ndeb aruandest FBL5N (vt. aruande peattikk).

F-32
Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miitigireskontro ->
Konto -> Seo

21 SAP-i meniid
* (J Kontor
* (3 Mooduliteiilesed komponendid
» (7 Logistika
~ O Majandusarvestus |
* = Finantsarvestus
* [J Pearsamat
[~ =Y Mitgireskontro |
¥ iCJ Dokumnendi sisestarming|
+ (1 Dokument
+ & FD10N - Kuva saldod
+ 7 FBLSN - Kuva/muuda kanderead

- 179 F-32 - Se0

Valida klient, kelle read soovitakse siduda,
lisada kuupaev, mis seisuga kanded tuleks
sulgeda. Juhul kui osa kannetest on sisestatud
PR eritunnusega (pearaamatu eritunnusega),
siis sisestada ka kontole vastav maarang.

Vajutada nupule ,Too6tle sidumata kandeid”
Todtle sidumata kandeid

Kliendi sidumine: Paiseandmed

Todtle sidumata kandeid
Konto 3100003 Sidumiskuupdev 07.05.2013| Periood 5
Ettevite LOooo Valuuta EUR

Sidurnata kannete valimine

[ Tt
PR ertunnus
L —I

Lisavalikud

| Tav-d s-ta k-d

(* pole

) Summa

) Dokumendinumber
) Kande kuupdev
) vilandudeala
Vide

) Maksekorraldus
) Koondarve

") Dokumenditiiip
() Tegevusvaldkond
() Maksukood

) Muud

Kuvatakse kdik sidumise kuupdeva hetkeks
avatud kanded. Kui iks summa on teisest
suurem e. kliendile jaab tles ndue voi
kohustus, tuleb lehel Reser-read klikkida
suurema summa taga kaks korda.

Kui molemad summad on vordsed, voib
dokumendi koheselt salvestada.

Kliendi sidumine Jidgikannete Joomine

AC& @ Jaota vahed Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

" Dsamakse /IReser-read I)' K-peetav maks

Stand-ne

Kontoread 3100003 Euroopa Lit ERDF

Madrang Dokumen... D..K.. Kande kuu... Dokumen... Metosumma Jddgikanded EPK
TAOTLUS 11800000002 DR 01 07.05.2013 06.05.2013 50 000,00
ETTEMAKS 20000011 DZ 19 07.05.2013 07.05.2013 20 000,00-
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Menuduribalt valida Dokument /Simuleeri.

SAP kuvab kande sisestuse Ulevaate ning
palub parandada margitud read —
ndude/ettemaksu reale tuleb lisada tekst.

Kui menuuribalt valida Dokument /Simuleeri
pearaamatut, kuvatakse kande eelvaade
pearaamatus. Siit tagasi minnes kaotab SAP
eelnevalt sisestatud valjade vaartused nagu
Viide ja tekst. Need tuleb vajadusel uuesti
sisestada (kdivitada uuesti kande sisestuse
simuleerimine).

]
Salvestada (Ctrl+S).

II7| Dokument | Redigeeri Mine  Sitted  Keskkond  Sisteem  Spikker
4 Muu dokument Shift+F5 Q NHE mTmoo @
Simuleeri
Simuleeri pearaamatut Ctrl+F12 loomine
Kijenda Ctrl+s
4 & Redigeerimissuvandid
Valu Shift+F3
Stand-ne - Osamakse Reser-read |: K-peetav maks \
Kontoread 3100003 Euroopa Liit ERDF
Madrang Dokumen... D.. K.. Kande kuu... Dokumen... Netosumma Jaagikanded EPK
TAOTLUS 1 1200000002 DR 01 07.05.2013 06.05.2013 50 000,00 T 30 EI[IG,EIEIJ
ETTEMAKS. 20000011 DZ 19 07.05.2013 07.05.2013 20 000,00-

et
vatuta
esencuseo
Onumber
Tehngupart. TV
) (276 ][F.] BL)% | Bl A = 15 |
Ev. FAVP Koato  PRkonto Knedus | Summa My Maks Fond Eeh

L00d)7 04 3100003 10355000 Euroopa_ 30 000,00
7 3100003 10355000 Euroopa_ 50 000,00-
09 C 3100003 20385000 Eurcopa 20 000,00

0,00
0,00
000 40 EI0

000

0. |Eobved Tagewsb Tegy | Msksevide MV | Segment Tehpartn. Teig
103 ] 900226 [aae Eor ]

900228

900228

103 2
30 060 28 10

10.

Kliendilt saadud ettemakse osaline tagastus F-32

Kui kliendi saldo on siisteemis tihe
reaga, aga maksta tuleb sellest
ainult osa, siis otsida toimingus F-32

Kliendi sidumine: Piiseandmed

Taotle sidumata kendeid

Konto 3100001 Sidurmiskuupdev 31.07.2015
oma vajalik saldo Ules, piirata Eticws Ro00 i EoR
naiteks vdib abiraha tunnusega voi Sdumata kannete vabmine _
tulukeskuse tunnusega, kui kandeid e Y
on liiga palju. —

) 5umma

" Dokumendinumber
“)Kande kuupaev
O Vide
" Dokumenditiip
7 Tegevusvaldkond
O Tulukeskus
JFond
=) Abiraha
") Tehingupartner
O Muud

Periood 7

kd
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Edasi vajutada ,, Tootle sidumata
kandeid”.

Kliendi sidumine Sisesta valikukriteerivmid

Muu valk  Muu konto  Tadtle sidurmata kandeid

Sisestatud parameetrid

Antud reast osa tuleb tagastada, aga
osa jaab saadud ettemakseks — tiks
summa jatta reser-read lehele ning
teine lisada kasitsi juurde Ulevaate

nupu alt.

Ettevite ROOO
Konto 3100001
Kontotilp D
PR erftunnus 0 M
Abiraha
Alates Kuni String Algvaartus
> ol — —
91’.‘20—1:\.13:1:1‘(‘
[ 4
Kliendi si ine Jaagik /e i
Jaota vahed  Kanna erinevus meha &7 Redigeerimissuvandid
Stand-ne ~ Osamakse ' Reser-read | K-peetav maks
Kontoread 3100001 Euroopa Komision
Masrang  Dokumen... D.. K. Kande kuu... Dokumen... Tulukeskus |[Eelrverida |Eefrveiiksus Fond Netosumma Jasgikanded EPK
1000008727 2B 19 31.0 2015 TR20 359 ER20 40 1 500,00,
RIGI280 . 1000 2015 TR20 359 £R20 40 0
«»
[B vawuta | (1 Read ¥ Rread | [0 sko... | ske...|
Toitlemise olek
Ridade anv 2 Sisestatud summa 0,00
Kuva alates reast 1 Maaratud 4 033,05~
Erinev. pahjuse kood Erinevuskanded
valuuta ETR
M3sramata

Kuva sidumisvaluutas

Lisada kandevoti 19, kliendi kood
ning vastav PR-eritunnus. Vajutada

Enter.

Kliendi sidumine Kuva Ulevaade

& Tootle sidumata kandeid  Vali avatud kanded &%Kuva valuuta  Konteerimismall [l Maksud

Dok. kuupdev 31.07.2015 Taip AB! Ettevite ROOO
Kande kuupdev  [31.07.2015|  Periood 7 Valuuta ETR
Dokumendinumber |STSEMINE Maj-zasta 2015]  Teisenduskp 31.07.2015

Uldnumber
Tehingupart. TV

Vide
Dok-paise tekst

Bl

i

fRid | Kkv P Te [Konto | Kijeldus Ettevite PRkonto
4
Muud read Saldo
Muud kanderead
19|Konto 3100001 Uus e-vte

Summa | Ma F | Tegevusalk | Tulukeskus

Abira | E- | Eelarverida
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Lisada koik eelarvetunnused.

Kliendi sidumine Lisa Kliendirida

AQ. fH B [ valiavatud kanded Tadtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimismal

Klient 3100001 Euroopa Komision PR-knt 20385000

Ettevite RO00 Rue Archimede 73

Rahandusministeerium Bruxelles, Belgia
Rida 1 / Sihtfin saadud ettemn / 19 O / D Sihtfin vahendid
Summa 2000 EUR

| Arvuta maks

Teg-valdk. 39
Maksetshtaeg |31072015 Maksja
Makseviide
Makse blok. 2 Makseviis
Skonto % Skonto summa
Telimus Virkgraafik /

I at

P&hivara Kulukeskus L\ J Kinnisvara

Ostudokument
Tulukeskus tr2i Voo tidp

Leping / PS-element
Fond 40 Abiraha 9r20-custom
Tegevusal 01120
Eelrv-liks. er20 Eelrv-rd 359
Madrang Matgidok
Tekst saldosse j3v saadud SF osa |@’ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn TTadp Uus e-vite

. . Kliendi sidumine Kuva Ulevaade
Dokument/ Simuleeri kuvab
& fhkuvavaliue  Emaksud 2 Lahtesta
jaotatud kanderead. rrrw  oeaw mm  m mmm o

Kande kuupaev  [31.07.2015|  periood 7 Valuuta EUR

Dokumendinumber [STSEMINE Majzasta 2015 Teisenduskp 31.07.2015

Vide 16.1-8.1/1121 Uldnurmber

Dok-paise tekt Tehingupart., TV

‘ (Bl [B]é& ‘

Rid KV PE Te |Konto | Kijeldus Ettevite PRkonto Summa | Ma Abiaha Fond| Tulu_ | Eelrv, | Tegevusa | Baaskuupdev Teh-p. Eelrv-
1190 39 3100001 Euroopa Komig, RO0D 20385000 2000,00-  9R20-CUSTOM 40 TR20 350 (01120 31.07.2015 900201 ER20
2 190 39 3100001 Furoopa Komis, ROO0 20385000 203395 OR20-CUSTOM 40 TR20 350 01120 31.07.2015 900201 ER20
2 000 30 3100001 Euroopa Komig, , ROOO 20385000 4 033,95 OR20-CUSTOM 40 TR20 359 01120 31.07.2015 900201 ER20

Salvestada ning kontrollida, et
makseblokk oleks peal summal,
mida ei ole vaja tagastada ning ilma
makseblokita oleks summa, mis
peab minema Ulekandesse F110ga
(edasi vt. Panga juhendit).

Kontrollida, kas kliendikaardil on
oige makseviis voi lisada see
tagastatavale reale.

Kuva dokument: Kanderida 002
g L E B 3 & Llsandmed

Klient [blfJfJfJle Euroopa Komision
Sttevite R000 Rue Archimede 73
Rahandusministeerium Bruxelles, Belgia

Kanderida 2 / Sihtfin saadud ettem / 19 0

Summa 2 033,95 EUR

Lisaandmed

Maksetdhtae 31.07.2015 Teg-valdk.
Makse blok. D

Makseviis Maksa
Makseviide

Skonto % a,000 Skonto summa
Tellimus Wirkgraafik
PGhivara Kulukeskus
Ostudokument a a Tulukeskus
Matigidok [1} [1} PS-element
Leping !

Tegevusala 01120 Toetus
Madrang RIIGIZBO 15443 E-makse UVK
Tekst

PR-konto 20385000
Dok. nr|{1000008728
39
Voo tidp
a,00 EUR
'
TR20

SR20-CUSTOM
200000904 |/ |2015)/

=

002

Pikk tekst |

Sama tulemuse saab, kui reser-read jaagikannete lahtrisse summat mitte markida, vaid jaotada

molemad read kasitsi ridu lisades.
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11.

Eelmisel aastal laekunud toetuse tagastamine F-32 +F-27

Kui on toimunud rikkumine vélisabi toetuse kasutamisel vGi tuleb eelmise aasta jaak tagastada, siis et
toetuste halduse moodulist saaks laekumisest erineval aastal tagastuse teha, tuleb summa tle viia

3597 voi 3586 eelarvekontole. Et 359 voi 358 ,,tlihjaks kanda®, tuleb teha kanne, mis on lubatud teha
ainult toetuse tagastuse puhul.

Leida tles saldo, mis
tuleb tagastada (kui
on vaja eelnevalt
jaotada, siis vaadata
kaesoleva juhendi
punkti 10).

Minna toimingusse F-
32 ning jatta omarida
aktiivseks.

Liikuda Glevaatesse

o
45 nupu abil.

Kliendi sidumine Todtle sidumata kandeid
Jaota vahed Kanna erinevus maha 7 Redigeerimissuvandid @
Osamakse - Reser-read K-peetav maks

Kontoread 3000129 ARCHIMEDES SA

Skonto tihtaeg

Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... M3drang Tul... Eelarver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Skonto
200001771 20385000 DZ 19 31.12.2014 36.1-3.2/622 TGE2 353 EGG2 40 5662-311-5TIFEND algsaldo 14 261,31
1400002343 20385000 DR 09 28.02.2015 36.1-3/2662  TGG2 353 EGG2 40 5662-311-5TIFEND 36.1-3.2 363, 60

I 200001773 20385000 DZ 19 31.12.2014 ERASMUS+  TIGG2Z 359 EGGZ 40 95G2-311-ERASMUS-HOP E+2014- 14 406, 40- I

T

@ E} IM Sum...J Iiﬁ Bruto<... Iliﬁ Valuuta J I||

Read II\H/ Read I H Sko...ﬂ\ﬁ’ Sko...]

Tadtlemise olek

Ridade arv 11 Sisestatud summa 0,00
- 3

Kuva alates reast 1 Madratud 14 406,40-
=

Erinev. phjuse kood Erinevuskanded

Kuva sidumisvaluutas Maaramata

Lisada alla kandevoti
ja tulukonto, millele
tuleb tulukanne teha
(vastavalt siis, kas on
tegemist kaas- voi
sihtfinantseerimisele,
kas tegemist on
kulude voi
investeeringute
kandega).

Vajutada Enter.

Kiliendi sidumine Kuva Ulevaade
& Tattle sidumata kandeid  Vali avatud kanded &&Kuva valuuta

05.11.2015

Konteerimismall Maksud

G000

Dok. kuupdev Taip 28| Ettevite

Kande kuupsev  [05.11.2015  Periood M1 valuuta EoR |
Dokumendinumnber |STSEMINE Maj-zasta 2015] Teisenduskp l05.11.2015]
Vide Tagastus U/a Uldnumber

Dok-paise tekst

&% ) [B@ @ J=

Tehingupart. TV

(o) [

Lisada
eelarvetunnused ja
kulutunnused
(arvestusobjektid),
lisaks ka allikas.

B =
(Rid KV P| Te | Konto Kigeldus Etteviite PR-konto Summa Ma F..| Tegevusala | Tulukeskus Abira_ | E-. Eelarverida | Baasl
4“0
Muud read Saldo EUR
Muud kanderead
KanVdti |50|Konto 35002000 I’R e-tn TTadp Uus e-vite
SAR4 b F3ze
=
T Dokument Redigeeri Mine Lisafunktsioonid  Satted Keskkond  Susteem  Spikker
(4 B ICee CHR DL FE @m
Kliendi sidumine Paranda PR-konto rida
&L B B [ valiavatud kanded Toatle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimismall
pearmamatukonto  [35002000 | Valmaine shtfinantseerimine tegevuskulideks IR
Ettevte G000 Haridus- 1a Teadusmin. Tegevusvaldkond Teh-part. TV
Pahivara
Rida 1/ Kreeditkanne / 50 Kulukeskus
summa ER Telimus
(m] Tulukeskus 1662 Partnertuluk.
O a Partnerisegment
Tegevusvaidkond (33 Teh-part. TV Pr.str-glement Varkgrazfk
Kulukeskus Telimus Fond Abirzha 8662-311-FRASMUS-HOP,
wangtelimus pahivara partnerfond Partn-pin.toet.
Pr.sir-element Vorkgraafic Tegevusa 08212
‘ Eelanverida 359
Ostudokument Eelarveiksus EGG2
Vadrtuspaev 05.11.2015] Maksetitaeg S-otstarb. vah. T Tehingutiop | |
Marang P-vara eemald [} Miitigitelimus Tegevusiiksus
Tekst @ Pikad tekstid| | materal Kinnisvaraobj.
HR objekti ID
Jargmine kanderida
Kanvati | | Konto PRetn | | TTilp [ Uus evite igix
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Nin g lisada TP kood Kliendi sidumine Paranda PR-konto rida

£ H [0 valiavatud kanded  Tddtle sidumata kandeid | & Veel andmeid Konteerimismall

,Veel andmeid” nupu

a |t Pearaamatukonto 35002000 | Valismaine shtfinantseerimine tegevuskuludeks

Ettevite G000 Haridus- ja Teadusmin.

Rida 1 / Kreeditkanne / 50

Summa 14 406,40 EUR
Tegevusvaldkond |39 Teh-part. TV
Kulukeskus Telimus
Mitgitelimus Pihivara
Pr.str-element Virkgraafik
‘ 2 Veel

Ostudokument
Vadrtuspdev 05.11.2015 Maksetdhtaeg
Madrang ]
Tekst ‘@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida

T
KanVati L\ J nto PR e-tn TTuup Uus e-vite
/1y, Sisesta TP kood tulureale t:”'"

Kliendi sidumine Paranda PR-konto rida

A & B @ valiavatud kanded  Taotle sidumeta kandeid & Veel andmeid Konteerimismal

Pearaamatukonto 35002000  Vilismaine sihtfinantseerimine tegevuskuludeks
Ettevdte G000| Haridus- ja Teadusmin.

Rida 1 / Kreeditkanne / 50 / Lisaandmed

Summa 14 406,40 EUR Summa (KV) 14 408,40 EUR
¥ =
Tehingupartner chvaaeJ
Ettevdtte pank /

Wramina kandarida

Kliendi sidumine Kuva Ulevaade

Liikuda Ulevaatesse

& Taitle sidumata kandeid  Vali avatud kanded ZKuvavaluuta  Konteerimismal [l Maksud

Py nupu ab|| Dok. kuupaev 05.11.2015|  Taup 2B Ettevite G000
: Kande kuupsev  [05.11.2015  Periood 11 Valuuta ETR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2015|  Teisenduskp 05.11.2015,
Viide TAGASTUS /2 Uldnumber
Dok-piise tekst Tehingupart. TV
E=m=Y (B2
Rid KV P Te. Konto | Kieldus Etteviite PR-konto summa |Ma F_| Tegevusa | Tulukeskus | Abira_ E- | Eefarverida Teh-p. | Eelarveiksu
1 50 39 35002000 Vals shtfin teg GOOO 35002000 14 406,40- 40 09212 TGG2 966 359 0073 EGG2
U |a |t va I | d a Kliendi sidumine Kuva Ulevaade

& Shknvavauta  ElMaksud D Lshtesta

Dokument/ Simuleeri,

Dok. kuupdev 05.11.2015 Tiidp a8, Ettevite G000,
H rd k Kande kuupsev  [05.11.2015  Periood 11] Valuuta EUR
et JUU e tuuaka Dokumendinumber [STSEMTNE Mgjzasta 2015 Tesenduskp 05.11.2015
H 1ri H Vide TAGASTUS U/A Uldnumber
kliendi rida, mida ol
paise tekst Tehingupart. TV
seome. EFEE) B CeE = @
Rid | KV P| Te_ [Konto  Kigeldus Ettevite PRkonto Summa Ma F | Tegewussle | Tulukeskus | Abiraha Eelarverida | Baaskuupaev Teh-p.  Eel
T 1950 39 35002000 Valsshifin teg. GOOO 35002000  1440640- 40 09212 T6G2 9GG2-311-ERASMU. 359 Q07306 EG
2709 C39 3000129 ARCHIMEDES SA GOOO 20385000 1440640 40 09212 T662 9GG2-311-ERASMU. 359 05.11.2015 007306 EG

Salvestada SAP annab kandenumbri Dokurment 1000008135 kijendati ettevittes GOOO.

(Ctrl+S).

NB! Valisabitoetuse eelarve tuleb imber tdsta K voi | pealt T1-le. Taotlus esitada RTK riigiarvestuse
spetsialistile.
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Edasi tuleb Ules votta uus kohustus F-27 toimingus eelarvekontoga 3597 vGi 3586 (eelnevalt peab
olema kulude kasutamata jaak tostetud eelarves T1 peale), aga rikkumise korral peavad kontod
olema teised (kliendi kandevéti 11, tulukonto kandevéti 40).

Jaagi tavaparase tagastuse puhul peavad kontod olema samad, mida kasutasite tulusse kandmisel, et
saldoandmikus ei oleks tulusid (kliendi kandevoti 19+Pearaamatu eritunnus, tulukonto kandevéti 40).

F-27 andmete
sisestamisel
kandekuupaevaks
markida sama
kuupaev, millega
enne F-32s kanne
tehti.

Lisada Viide,
vajadusel ka
dokumendi paise
tekst (ei ole
kohustuslik).

Taita ara klient,
kellele tagastus
tuleb teha.

Edasi liikumiseks
kliendi rea
andmete
tditmiseks
vajutada Enter
nuppu.

[T Kijenda vite abil &7 Redigeerimissuvant

Konteerimismall & Andmete Kirsisestus

Ootel dokument

Jok. kuupdev 05.11.2015 Tuup D& Ettevite G000
¢ande kuupdev 05.11.2015 Periood 11 Valuuta/kurss EUR
Jokumendinumb Teisenduskp

Jide Oldnumber

Jok-pdise tekst Toetuse jadgi tagastus

Tehingupart. TV

Esimene kanderida

KanVatill |11|Konto 3000129 R e-tn TTlip

Kui tegemist on
rikkumisega, siis
alternatiivse
kontona kasutada
kas 20365000 voi
20365500,
vastavalt siis
tulukonto peab
olema 35006000
v6i 35007000.

Taita summa,
allikas,
maksetdhtaeg
ning makseviis, kui
see ei ole kliendi
pohiandmetes
maaratud. Edasi
lilkumiseks
vajutada Enter.

Sisest. Kliendi kreeditarve .:Lisa Kliendirida

A EH B [0 & veelandmeid [ maksud

Konteerimismall 3% Andmete kirsisestus

Klient 3000129 ARCHIMEDES SA IPR-knt 20365000
Ettevite GO0o Koidula 133
Haridus- ja Teadusmin. Talinn

Rida 1 / Kreeditarve / 11 / D Nduded ostjate vas

Summa 14408, 40 EUR
["]Arvuta maks
Leping ! Voo tadp
Teg-valdk. Vilndudeak
Makseting. Pdevad/prot. / /
Baaskuupdev Skonto summa
Sk. baassum. Arve vide / /
Makse blok. Makseviis
Makseviide (0-m. saaja
M3drang
Tekst Toetuse jadgi tagastus |@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida = -
Kanvatl |40/ Konto L35fJfJ7fJfJfJ| J.F—tn Uus e-viite

Alates aug.2020 on kasutusel makseviis ,,L“-SEPA maksed.
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T... Sisest, Kiiendi kreeditarve .:Lisa PR-konto rida
aita summa, 218 8 0 &eemined  onisesat nirets s Bl
i Pearaarmatukonto (35007090 | Tagasi néutud tegaewuskukide vilsTaing shtfn
allikas, tekst. == S
Ricta 2 | Decbetkanne | 40 Tegevusvaidkond E Teh-part, TV
P (T Fon
“ Kulukeskus
,Veel”“ nupu all —
. T T e d-le Tehpart. TV Tubskeshus Parnertubik.
lisada vajalikud S L ———
Migrelius pahhara pr.s-sizment vérkgrsfic
e rm— Fond Abiaha
tunnused o |
. . ostudckument Tegerusas
(arvestusobjektid) | ‘e N s
[reva Eelrvadksus
Tekst 5 phod tekstid] | S-otsrb. vah. Tehngy taop
— T ] Tegewsuksus
Jargmine kanderida Materal Knniszaracbj. 2
Kanve [ |Kanto et Uus e-viite HR. objekts D
@
Kanne Ulevaates Sisest. Kliendj kreeditarve .:Kuva Ulevaade
O E,E.Ku\m\m\uum Eelregistreeri dokument  Konteerimismall S Andmete kirsisestus  [Fll Maksud
A — — —
. Dok. kuupdev 05.11.2015 Tiidp DG/ Ettevite G000
Kande kuupsev  |05.11.2015|  Periood 1] vauwts [EoR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2015 Teisenduskp [05.11.2015
. Vide TAGASTUS 1-12/5 Uldnumber
Sa|veStada = Dok-piise tekst Toetuse jadgi tagastus Tehingupart. TV
(Ctrl+S) @ EFEEF EL% [OE 6 = 6
* KV Konto Kirjeldus PR-konto Summa Val. Baaskuupdev Ma Eelrv_ Tuluk = Fond Eelrv_ Teg_ Abiraha Teh-p.  Tekst
1 3000129 ARCHIMED 20365000 14 406,40- EUR 25.11.2013 203 0 007306 Toetuse jdagi tagastus
40 35007000 Tagasivilis 35007000 14 406,40 EUR EGG2 TGG2 40 3537 09212 9GG2-311-ERASMUS-ROP Toetuse jadgi tagastus
2o - =
Dokument 1500001587 kijendati ettevittes GOOO.
Teatada maksete | Kanne pearaamatuvaates:
genereerijale' et Dokumendinumber [1500001527 Ettevite [cooo Maandusasta (2015
. Dok. kuupdev 05.11.2015 Kande kuupdev 05.11.2015  Periood 11
makse on vaja Vide E e o —
. . Valuuta EUR Tks-d on olemas [ Andmikugrupp
teha kliendile.
Andmik E1
Dok. 1500001587 Mai-aasts 2015 Perioad 1]
) (B B e G e [ @
E-." Rid KV P Konto Kirjeldus PR-konto I Summa Val.  Teh-partn. Tegev, Fond Eelrv—rd Eelrv-Uks. Tuluk Segm Te_ Abiraha
[GG_] 1 11 20365000 D Sihtfinan tagasi.. 20365000 14 406,40- EUR 007306 09212 40 3597 EGG2 TGG2 GG2 39  9GG2-311-ERASMUS-ROF
2 40 35007000  Tagasivalis sihifin 35007000 14 406,40 EUR 007306 09212 40 3597 EGG2 TGG2 GG2 39 9GG2-311-ERASMUS-ROF
0,00 EUR

Q Kui tegemist on tavapadrase jaagi tagastusega, siis kasutada kandevétit 19, PR-eritunnust O voi L
(ehk kontosid 20385000 v&i 20385500) voi U voi V (ehk kontosid 20385600 v6i 20385700) ja
eelarverida muuta ise 3586-ks vdi 3597-ks!

Eelarve tuleb Uimber tdsta K voi | pealt T1 peale. Taotlus esitada RTK riigiarvestuse spetsialistile.
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F-27 andmete sisestamisel
kandekuupdevaks markida
sama kuupaev, millega enne
F-32s kanne tehti.

Lisada Viide, vajadusel ka
dokumendi paise tekst (ei
ole kohustuslik).

Lisada kandevéti 19, klient,
kellele tagastus tuleb teha
ning maarata PR-eritunnus
vastavalt kontole, mida on
vaja kasutada.

Edasi liikumiseks kliendi rea
andmete taitmiseks vajutada
Enter nuppu.

Kliendi kreeditarve sisestamine: Piiseandmed

Ootel dokument  Konteerimismall 5% Andmete kirsisestus (L1 Kijenda vite abil &7 Redigeerim
Dok. kuupaev 05.11.2015 | Tadp oG] Etteviite G000
Kande kuupdev 05.11.2015| | Periood 11 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinurmber Teisenduskp
Vide I Tagastus 1-12/5 I Uldnumber

Dok-pdise tekst
Tehingupart. TV

Esimene kanderida
e = . 1
KanViti onto 3000129 PR e-tr LdJﬁ Gip

Taita summa, allikas,
maksetdhtaeg.

Lisada vajalikud tunnused
(arvestusobjektid).

Eelarverida muuta ise 3586-
ks vOi 3597-ks!

Taita ara tulukonto ja vastav
kandevéti 40.

Edasiliikumiseks vajutada
Enter.

Sisest. Kliendi kreeditarve .:Lisa Kliendirida

~ & B [ & veelandmeid Konteerimismall 4% Andmete Kirsisestus Maksud

Klient 3000129 ARCHIMEDES 5A PR-knt 20385000

Strevite 000 Koidula 13a

Haridus- ja Teadusmin. Tallinn

Rida 1 / Sihtfin saadud ettem {‘ 190 |'l' D Sihtfin vahendid

Summa 14408, 40 EUR
[Arvuta maks

Teg-valdk. 39 Vilnoudeala

I\a1a|\'.5z=.etéihmegI 25.11.2015

Makseviide U-m. sazja O

Makse blok. Makseviis ]

Skonto % Skonto summa

Telimus Virkgraafik ! ]

Pihivara [ ] Kulukeskus Kinnisvara O

Ostudokument ]

Tulukeskus TGGE2 Voo tlip 1

Leping ] PS-element

Fond Abiraha 9G52-311-ERASMUS-ROP

Tegevusala B

Eelrv-iiks. B Eelv-rd I 3597 I

Mairang Miiigidok [

Tekst ' Pikad tekstid

Jargmine kanderida

— = == — —
KanViti | 40 Konto 35002000 J. itn Uus e-viite
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Taita summa, allikas, tekst.

Veel nupu alla lisada
vajalikud tunnused
(arvestusobjektid).

NB! Eelarverida ise muuta
3586-ks voi 3597-ks!

Bisest, Kilendi kreeditarve .:Lisa PR-konto rida

K2 @ B @ & veelandmeid  Konteerimismal £ Andmete Kirsiestus

Pearaamatukonto 35002000

Ettevite

Valismaine sihtfinantseerimine tegevuskuludeks
G000 Haridus- Ja Teadusmin.

Rida 2 / Deebetkan:

[Himaksud

[= Kontes

Tegevusvaldkond

Summa EUR Pdhivara
Kulukeskus
Telimus
Tegevuswaldkond Tehpat v [ | Tulukeskus Partnertuluk,
Kulukeskus Telimus Partnersegment
witigtelimus [ pihien ] Prstr-element Vérkgraafik
Pr.str-element Vérkgraafik 1 Fond Abraha
Partnerfond Partn-pin.toet.
Ostudokument: — Tegewusaa
Vaartuspaev Maksetshtaeg Echarverda Kirjutada ise]siia 3586 vi 3597!
Marang Eroe=i ] Echrvetksus
Tekst I Toetuse jadgi tagastus I i@ Picad tekstid]| s-otsterb. vah. Tehingu tiip
witgtelimus [ Tegewsikss [ |
Jargmine kanderida Materal Knnisvarachy. [ (& |
Kanvati | |Konto PR e-tn Uus evite HR objekti D

o]

Kanne Ulevaates <& .

Salvestada (Ctrl+S).

Sisest. Kliendi kreeditarve .:Kuva Ulevaade

& S&kuvavaluuta  Eelregistreeri dokument  Konteerimismal I3 Andmete kirsisestus [l Maksud
Dok. kuupaev 05.11.2015|  Tuup [os|  Ettevite E)
Kande kuupdev  [05.11.2015|  Periood 1] valta EUR
Dokumendinumber |STSEMINE Mzj-assta 2015 Teisenduskp 05.11.2015
vide [TaGRSTUS 1-12/5 | Oidnumber
Dok-paise tekst Tehngupart. TV | |
L) (@)
Kv |konto |Kijeldus | PRkonto summa | Val. Ma Eeln, Tulk, Fond|Eenv. Teg. Abraha Tehp. | Tekst
1 3000129 ARCHIMED, 20385000 14 406,30- EUR 25.11.2015 EGG2 T6G2 40 3507 09212 9GG2311ERASMUSROP 007306 Toetuse jadgi tagastus
40 35002000 Vali shtfin_ 35002000 14 406,40 EUR EGG2 TGG2 40 3507 00212 0GG2311ERASMUSROP Toetuse jaagi tagastus

[¥] Dokument 1500001588 kifjendati etteviittes GOODO.

Teatada maksete
genereerijale, et makse on
vaja teha kliendile.

Kanrne pearaamatuvaates:

Dokumendinumber [15000015€8! Ettevite [cond] Majandusaasta  [2013]

Dok. kuvpsev  [05.11.2015 Kande kuupiev  [05.11.2015]  Periood [11]

Vide TAGASTUS 1-12/5 |Mt. ettev. nr

valuuta R Tks-d on o (] Andmikugrupp ||

Andmi EL

Dok. 1500001588 Maj-aasta [2013] Periood [1]
ARda | KV|P| Konto Kijeldus PRYonto = Summa|val | Tehpartn. | Tegev,|Fond Eekvd |Eelv- |Tukk Segm, | Te, Abisha
000001 15 C 20385000 D Shtfin vahendid 20385000 1440640 EUR 007306 09212 40 3507  EGG2 TGGZ GG2 33  GGZ3LI-ERASI
000002 40 35002000  Vals shtfn tegevu 35002000 1440640 EUR 007306 09212 40 3507 EGG2 TG62 GG2 39  OGG23L1-ERASI
000003 40 29900095  Vahekspifttimiseks 29900095 1440640 EUR 662
000004 50 29900095  Vahekspittimiseks 29900095 14 406,40- EUR 662

- 000 ER
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12.
+F-53 ja F-02

Kliendikontol oleva tagatiste kandmine riigituludesse F-32

Kui on laekunud tagatis ning selle kohta tuleb otsus see mitte tagastada, vaid kanda riigituludesse,
naiteks kontole 38889000, siis tuleb see esmalt kanda (ile iseenda kliendi saldosse ning seejarel
suunata kanne panga vahekontole ning tuludesse kanda samuti labi panga vahekonto.

Saadud ettemaksena tagatis, kui see
on kliendikonto saldos, tuleb
tunnustelt 10/205 kanda maha,
selleks kaivitada toiming F-32 ning
tOsta saldo lle iseenda kliendile.

See on vajalik, et slisteemi jaaks info
naha, et summat ei ole kliendile
tagastatud.

Kliendi sidumine: Pidiseandmed

Tootle sidumata kandeid

800699
E000

Sidumiskuupdev
Valuuta

Konto
Ettevite

Sidumata kannete valimine

PR eritunnus G

Lisavalikud

(=) pole

) Summa

) Dokumendinurmber

() Kande kuupaev
JViide
 Dokumenditiip

() Tegevusvaldkond

() Tulukeskus

() Fond

) Abiraha

() Tehingupartner
JMuud

29.01.2014| Periood 1
EUR

| Tav-d s-t3 k-d

Valida tulusse kantav summa, minna
0

Glevaatesse nupu abil.

Kiiendi sic Tootle sic kandeid
E Jaota vahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks

Kontoread 800699 erak
Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... V Tul.. Eefarver... Eef... Fond
Dz 19 31.12.2013 .TEL0 205 EE10 10
Dz 18 12.03.2014 . TE10 205 EE10 10

DZ 18 31.12.2013 | TE10 205 EE10 10

200000020 20362000

200000808 20362000

200000148 20362000

@ skonto tahtaeq

Abiraha Tekst EUR Bruto skonto
00000000000000000000 nr.2-13 50,00-
00000000000000000000 nr.2-12., 110,

ik
00000000000000000000 fautso.,

Lisada iseenda kliendikood, kandevoti
19 ning pearaamatu eritunnus.
Vajutada Enter.

Kiiendi sidumine Kuva Uilevaade

& Tootle sidumata kandeid  Valiavatud kanded  ZfiKuva valuuta
Dok. kuupaev 29.01.2014 Tuup B! Ettevite
Kande kuupaev 29.01.2014 Periood 1 valuuta
Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta 2014|  Teisenduskp
Vide tagatis tuluks Uldnumber
Dok-piiise tekst Tehingupart.

Konteerimismal  [EN Maksud

E000.
EUR
29.01.2014

™

(&) (FL) (Bl (B)[E )@ =) ) @)

iRid [KV P Te. |Konto Kijeldus Etteviite PR-konto

0
Muud read 0,00 | Saldo

Muud kapderead

- ==
KanVti ntn 3000276 PRe-tl [ TFruap

Summa | Ma F., Tegevusala | Tulukeskus | Abira

Uus e-vte
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Lisada k&ik eelarvetunnused ja

Kliendi sidumine Paranda Kliendirida

maksetahtaeg, mis peab olema sama, | < @ 3 [ Sveslendnei  Disftests
mis sidumiskuupéev. Kiient 3000276 Riigikahus PR-knt [20362000
Ettevite EQ00 Lossi 17
Riigikohus Tartu
Rida 1 / Tagatistasud, kauts / 19 G / D Tagatised, kautsio
Sumrma 50,00 EUR
[JArvuta maks
Teg-valdk. Vilndudeala
Maksetihtaeg
Makseviide
Makse blok. b\ Makseviis
Skonto % Skonto summa |2,00
Tellimus Virkgraafik /
Pédhivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument
Tulukeskus Voo tiitip
Leping / PS-element
Fond 10 Abiraha
Tegevusala 03300
Eelrv-iiks. EEL0 Eelrv-rd 205
Maarang Miitgidok
Tekst CTagatis tulusse| ]
Jargmine kanderida
Kanviti Konto PR e-tn TTuip Uus e-vite
Dokument/Simuleeri toob ka teise rea | s e et
pilti. Salvestada. e [ we | [5] som | o
Kande kuupaev 29.01.2014] Periood 1 Valuuta EUR
Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta 2014)  Teisenduskp 25.01.2014
Vide TAGATIS TULUKS Uldnumber
Dok-paise tekst Tehingupart. TV
| 8& |(o8)l
Rid KV P Te  Konto Kifeldus Ettevite PR-konto Summa Ma F_ Tegewusala Tulukeskus Abir E-_ Eelarverida Teh-p. Eelrveiks
1196 3000276 Rigikohus E000 20362000 50,00- 10 03300 TEL0 0 205 29.01.2014 005001 EE10
2 096G 800699  erak E000 20362000 50,00 10 03300 TEL0 0 206

29.01.2014 800699 EE10

Makse suunata toimingus F-53
kontole 70000300, siis jduab ka
kassaline info BOsse, et kohustus on
vahenenud.

Lisada konto, summa, tulukeskus.
Muuta hankija kontotip K dra D-ks
ning lisada kliendi kood ning PR-

eritunnus.

Vajutada nuppu ,, Tootle sidumata

Valjaminevate maksete kirjendamine: Piiseandmed

Tadtle sidumata kandeid

Dok. kuupdev 29012014

Kande kuupdev 29012014

Dokumendinumber

Tadp KZ
Periood 1

Viide tagatis tuluks
Dok-piise tekst
Sidumistekst

Pangarekvisiidid

Konto 70000300
Summa I 50

Panga teenust.

Vadrtuspaev 29012014

Tekst Tagatis tulusse

Sidurrata kannete valimine

Ettevite
Valuuta/kurss

Teisenduskp

E000
EUR

Uldnumber
Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond
Summa (KV)
Panga TT KV-5
Tulukeskus TEL0

M3drang

Taiendavad valikud

kandeid“. Konto 3000276 - - pole
Kontotldp Muud kontod () Summa
PR eritunnus G /|St. sid-ta kan. () Dokumendinumber
Makseaviisi nr Kande kuupdev
_|Jaota vanuse alusel (O Vide
" |Automaatotsing “IMuud
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Vajutada ,Salvesta” nuppu

Tekib kanne:

Viljaminevate maksete kirjendaToétle sidumata kandeid

A [& Jmotavehed Kanna ernevus maha o Redigeerimissuvandid 2 Skonto tahtaeg

stand-ne |~ Osamakse Reser-read K-peetav maks
Kontoread 3000276 Rigkohus
Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Marang Tul...

1000002183 20362000 2B 19 29.01.2014 TAGATIS TUL.. TEL0 205

Abiraha
00000000000000000000

Eelarver... Eela... Fond
EE10 10

4

EE E

(&) [H)3 sum..] [& eruto<... |[# valuta | [t Read |¥ Read | [1 Sko...|§ Sko..

Tootlemise olek

Ridade arv 1 Sisestatud summa 50,00-
Kuva alates reast [1\ : Maaratud 50,00-
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded

Kuva sidumisvaluutas Maaramata

& M0 S 4P OENUV VUL L PEAIAIELUVAdDE

Andmekijevaade

Dokumendinumber [&GUGSBGS j Ettevite [E000 Majandusaasta 2014

Dok. kuupaev 29.01.2014] Kande kuupaev  |29.01.2014| Periood 1

Vide TAGATIS TULUKS |M. ettev. nr

Valuuta EUR Tksd on olemas [ Andmikugrupp

L) (5]
s

EUR Bruto |

E, Summa KV |val  Ma | Teh-partn. | Tegev,|Fond Eeivrd | Eekrveiksus Tuiuk, Seq
E0. 1 50 70000300 eRK kuukonto vaheko 70000300 50,00- 50,00- EUR 005001 100 TELD  E10
2 09 G 3000276  Rigikohus 20362000 50,00 50,00 EUR 005001 03300 10 206  EEL0 TELD  E10

Tulukande jaoks kasutada toimingut
F-02, dok.tllp ZT ning teha kanne:
D70000300

K38888000

Pearaamatukonto kande sisestamine: Piiseandmed

Ootel dokument  Konteerimismall 53 Andmete kirsisestus [T Kijenda vite abil

Dok. kuupdev 29012014 Tuip Ettevite E00Q
Kande kuupdev 29012014 Periood 1 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp

Viide tagatiz tuluks Uldnumber

Dok-pdise tekst
Tehingupart. TV

Esimene kanderida

=t
-(onto 70000300 PR e-tn I_IJ'[mp

KanVioti

&7 Redigeerin
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Teine r|da I|Sada kandevatmega 50' Sisest. Pearaamat Laek.tulu .:Lisa PR-konto rida

sellele lisada eelarvetunnused ja A B [ & Vveelandmaid Konteerimismal 5% Andmete kirsisestus  [El Maksud
tu|ukeSkUS. Samuti ,,Veel andmeid” Pearaamatukonto 38882000 | Muud (ebatavalised) tulud
i Ettevdta E000| Riigikohus
| & Veel andmeid
nupu alt
Tehingupartneri kood. Summa [so EUR
Maksukood [
[Jskontota
Tegevusvaldkond | | Teh-part. TV | |
Kulukeskus | | Telimus
Mutigitelimus | [ Il | PBhwara [ |
Pr.str-element | | Vairkgraafix

| [= Konteerimisplokk 3

Tegevusvaldkond ] Teh-part. TV
Pihivara [ ]
Kulukeskus

§ Telimus . |

| Tulukeskus Partnertuluk.

Partnerisegment
Pr.str-element | | Vidrkgraafik ]
Fond | Abiraha To
Partnerfond Partn-pln.toet.
Tegevusala loaaon
Eelarverida |322
Eelarveliksus |EE10
S-otstarb. vah. 7 Tehingu tiip
Maugitelimus ] Tegevusiksus ]
Materjal | Kinnisvaraohj. @
i HR objekti ID [ | r

‘Peraamatu simulatsioon

Dokument/ Simuleeri pearaamatut g
& aFF Ex @& TET ol S Hiandmik OB Eksperdietim  AEvaluuts dLshtests

peab kopeerima tulurea tunnused ka

roumendi 20.01.2014 Kandekuupdev  29.01.2014  Majandusaasta 2014

pangarea Ie . Viide TAGATIS TULUKS  Uldnumber Kirjendusperiood 1
i ao v el s B
Ettevdte Rd ARda  KV|D/K P PRAonto | KP PR k/tkat = Summa | Valuuta | Abraha | Fo_. Eervelksus | Eelarverida | Tegews | Tehp. |
E0O0 1 000001 405 70000300 38889000 5000 ER 0 10 EElD 388 03300 005001
0D 2 000002 S0 H 38889000 38889000 50,00 R 0 10 EE10 388 03300 005001

e . 0,00 EUR

Kui kopeeris, siis liilkuda tagasi
nupust.
Salvestada.

dokumenditiitp lisamata ning
toimingut tuleb alustada uuesti.

Toimingus F-03 siduda pangavahekonto 70000300.

NB! Kontot 70000300 mitte siduda samaaegselt, kui tommatakse sisse pangavaljavotteid voi
genereeritakse makseid.

NB! Kui on vajalik e-Riigikassas summade Umberkandmine teisele e-kontole (viitenumbrile), siis tuleb
Oige pangakonto lisada F-32 toimingus, kui summat iseendale seotakse v&i kontrollida, et see oleks
iseenda kliendi kiiljes esimesel tasemel ning makse teha F110s (vt. Panga juhend). Sel juhul teha muude
tulude konto laekumise kanne tavaparaselt toimingus F-02, dokumenditiitibiga ZL (vt. pearaamatu
juhend).
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13.

Omatulu kdibemaksu korrigeerimine labi kliendi F-22

Omatulu kdibemaksu korrigeerimist on vaja teha, kui laekunud on ettemaks ilma kdibemaksuta, aga
arve on véljastatud kdibemaksuga (voi vastupidi). SAPi eelarvetditmine votab andmed véljastatud
arve pealt (s.h. ka RIB reeglid korrigeerivad vastavalt arve tunnustele eelarve Gigeks), aga BOsse
kassalistesse aruannetesse jooksevad andmed laekumiste kannete pangakontode ridadelt.

Laekunud on ettemaks ilma
kaibemaksuta.

BOsse laheb info
pearaamatuvaatest — kdik
eelarvereaga 322.

Andmekijevaade

Dokumendinumber |200089356 Ettevite J000 Majandusaasta

Dok. kuupdev 31.05.2015 Kande kuupdev ~ |31.05.2015) Periood 5
Vide 1001568 ME. ettev. nr

Valuuta ETR O Andrmikugrupp

&) (][ B (L (L) B8 & - [ @)

E-.“ Rid KV P Konto Kifeldus PR-konto summa | Summa KV Val.
J000 1 40 71000300  eRK tulukonto vaheko 71000300 3 568,00 3568,00 EUR
2 19 A 3000001 Rahandusministeerum 20390000 3568,00- 3 568,00-

Dokumendinumber | 200089356 Ettevite 3000 Majandusaasta 2015,

Dok. kuupaev 31.05.2015 Kande kuupiev  [31.05.2015| Pperiood 5
Viide 1001568 Mt. ettev. nr

Valuuta EUR 0 Andrmikugrupp
Andmi E1

Dok. 200089356 Maj-azsta 2015 Periood S

o (&)=L (@)% [Ee . =) )@

2015

Ma  Teh-partn. Tegev Fond Eelnvrd Eel Tuluk = Segm

014001

100

EUR 014001 03800 43 322 E}40 TH0 140

THO  J40

E-“ Rid ARida KV P Konto Kieldus PR-konto Summa Summa KV Val. Ma  Teh-partn. Tegev_ Fond Eeinerd Eelr. Tuluk. Segm. Ab
0000 1 ﬂﬂﬂﬂﬂlﬁ7710003ﬂﬂ €RK tulukonto vaheka 71000300 3 568,00 356800 EUR 014001 03600 43 322 E)40 THO M0 0
2 000002 19 A 20390000 D Ettem toodetejat 20390000 3568,00- 3568,00- EUR V1 014001 03600 43 322 B)40 THO 140 0
—
~ S Dokumendinumber 1400012739 Ettevite 000! Majandusaasta 2015
Fasonzrss
Noue on VaIJaStatUd Dok. kuupaev 02.06.2015 Kande kuupaev 02.06.2015|  Periood {]
e Vide 1001568 Mt. ettev. nr
kdibemaksuga o - 5 nkocros
B EYEER EE CE R E B
E-." Rid KV P Konto Kijeldus PR-konto Summa  SummaKV Val. |Ma | Teh-partn. | Tegew  Fond Eelvrd  Eelarveiiksus Tuluk,  Segm Kul
1000 1 01 3000001 rium 10300000 3 568,00 3568,00 EUR V7 014001 103
2 50 32329000 Tulu muude 32329000 297333- 2973,33- EUR V7 014001 03600 43 322 E140 TH40 M0
3 50 20300100  Arvestatud kibemaks 20300100 594,67- 594,67- EUR V7 014001 601000
SAPi eelarve korrigeeritakse
H Lo, | WU AmuG  RY P RUIW jEuua P SUIIIG | QUG RY  ¥EL MG SN, SYSY, UL LEIYIIU LEEIYEUAIUD | TUR | | JTY
VaStavalt tUIurIdadeIe' J000 1 000001 01 10300000 D Nauded ostate vas 10300000 2073,33 2973,33 EUR V7 014001 03600 43 322 EM0 T40 0
1 000002 01 10300000 D Niuded ostate vas 10300000 594,67 504,67 EUR V7 014001 03600 43 601000 EMO T40 M0
2 000003 50 32329000  Tulu muude 32329000 2973,33- 2973,33- EUR V7 014001 03600 43 322 E}0 T40 140
3 000004 50 20300100  Arvestatud kiibemaks 20300100 594,67- 594,67- EUR V7 014001 03500 43 601000 EMO T40 140

Kontrollida saab iga dokumendist
tekkinud eelarve taitmist: Glalt
menuuribalt valida Keskkond/
Dokumendi keskkond/
Raamatupidamisdokumendid
ning 2x kldpsata Fondihalduse
dokumendi peal

»,Maksed“* tlilibiga read peavad
vOrduma BOs pangakontode
ridadega. Hetkel on BOs ainult
322, SAPis aga nii 322 kui ka
601000.

” Display FM Document: Overview

Fi-dok.nr | Rid {Fond | Eelnv-iiks. Eelvrd | Stat. tn. FHAV | FHAV summa | Ledger

100272081 1 43 EMO0 322 EUR 2973,33- Commitment Budget
100272081 2 43 EMO 601000 EUR 594,67

EUR = 3568,00- Commitment Budget Iy
100272081 143 1EM0 322 EUR 2973,33- | Payment Budget
100272081 143 JEM0 32 EUR 2973,33
100272081 1 43 EM0 322 EUR 2973,33-
100272081 2 43 EMO 601000 EUR 594,67
100272081 2 43 EMO 601000 EUR 594,67
100272081 2 43 EMO 601000 EUR 594,67

EUR - 3568,00- PaymentBudget I
o EUR .. 7136,00-

A | per | FM kitkp
6 02.06.2015
6 02.06.2015

2015
2015

2015

6 16.06.2015

2015 7 31.07.2015
2015 7 21.07.2015
2015 6 16.06.2015
2015 7 31.07.2015
2015 7 31.07.2015

Rmitp-dok. nr | Rid | Vaar. tiip Summatiip | T

1400012799
1400012799

1400012799
1400012799
1400012799
1400012799
1400012799
1400012799

2
3

2
2
2
3
3
3

Arved
Arved

Arved
Arved
Maksed
Arved
Arved
Maksed

SAPi ja BO vahe eelarvekontode 322 ja 601000 Idikes on

594,67€

Algvarnt
Algvariant

Algvariant.
Luhendamine
Makstud
Algvariant
Lithendamine
Makstud

BO seisu parandamiseks on vaja
teha kanded, mis kajastuksid
pangavahekontol, SAPis aga
eelarve seisu ei muudaks (algul
muudab, aga parast sidumine
vOtab muudatuse tagasi).

Seda saab teha F-22 toimingus, aga dokumenditiilip peab olema

DZ! Parast (ihe kande sisestamist teha koopia sellest , Kirjenda
viite abil” ja linnuke lisada nii ,,genereeri poérdkanne” kui ka

,VvOta tegevusala lle” ette.
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F-22 muuta dokumenditlip DZ-
ks, et toimuks andmete
kopeerimine (splittimine)
pangavahekontole. Taita viide —
oiend vms. Voib ka paisesse
lisada info parandatavate
kannete osas.

Kandevdti tuleb maarata 19,
lisada kliendi number ja PR-
eritunnus, millega algne
ettemakse laekus.

Edasi vajutada Enter voi

Kliendiarve sisestamine: Paiseandmed

Ootel dokument  Konteerimismall 52 Andmete kirsisestus 1 Kirjenda vite abl & Redigeerimissuvandid

Dok. kuupdev 31.07.2013) Tadp Ettevite 7000!
Kande kuupdev 31072015 | Periood 7 Valuuta/kurss ETR.
Dokumendinumber | | Teisenduskp

Vide OIEND 7-EM Uldnumber

Dok-pdise tekst
Tehingupart. TV

par 1400012799,200089356

Esimene kanderida

udp

Taita eelarve tunnused ning
tulukeskus.

Kandevotmega 19 on kliendilt
saadud ettemaks, seega kui algul
laekus ettemaks 322-ga, siis niilid
tuleb lisada laekumine 601000-ga
— eelarverida ise Ule kirjutada.

Maksukoodiks lisada V1, sest
kaibedeklaratsiooni loetakse info
juba miiligiarve pealt.

Maksetdhtajaks panna kdesoleva
kande kuupdev — siis toimuvad nii
BOs kui ka SAPis eelarve taitmise
muudatused samaaegselt.

Teine kanderida on D
pangavahekonto.

Edasi vajutada Enter voi

Sisest. Kliendimakse .: Lisa Kliendirida

AL E B @ & veelandmeid Konteerimismall  §% Andmete kirsisestus Maksud
Klient 3000001 Rahandusministeerium PR-knt 20330000
Ettevite 3000 Endla 13
Justitsministeerium Tallinn

Rida 1 / Saad odetejat

Summa 594,87 EUR

Maksusumma

Maksukood ["]Anvuta maks

Teg-valdk. Vilandudeala

Maksetdhtaeg| 31072015

Makseviide

Makse blok. Makseviis

Skonto % Skonto summa

Tellirmus Virkgraafik ]

Pihivara [ ] Kulukeskus Kinnisvara O

Ostudokurmnent ]

Tulukeskus ti40 | oo tidp [ |

Leping /[ PS-element

Fond 43 Abiraha -

Tegevusal 03600 [

Eelrv-tiks. ej40 ] Eelrv-rd

Maarang Miigidok [

Tekst Arve 1001568 KM parandus % Pikad tekstid

Jargmine kanderida

Uus e-vite
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Tadita tulukeskus ning summa.

Sisest. Kliendimakse .: Lisa PR-konto rida
A @ B @ & veelandmeid

Konteerimismal & Andmete kirsisestus

Pearamatukonto 71000300 | e-rigkassa tulukonto vahekonto
Ettevite 3000 Justitsministeerium

Rida 2 / Deebetkanne / 40

Maksud

Summa el =R Tegevusvaldkond Teh-part, TV
" pohiara 1]

— Kulokeskus
Tegevusvaldkond Tetpart. T opmus
Kulukeskus _ TelmusJ rypkeskus Partnertuluk.
Miidigitelimus Pdhivara Partnerisegment
Pz ez e Vorkgraafk | p o+ element Vorkgraafic ]

A Fand Abiraha
Ostudokument Partnerfond Partn-pin.toet.
Vadrtuspaev Makse T o
Misrang E | Eelarverida 100
Tekst ‘Arve 1001568 KM parandus Eelarveiksus
S-atstarb. vah. ] Tehngutugp [ |
il d i) —— Mitgitelimus [ ] Tegewsikss [ |
Kanvati Konto PR e-tn Materal Kinnisvaraobj.
vIEx]
llida Ule dok. thdp j i de:
Kontrollida Gle dok. tudp ja S'seﬁﬁﬂi\.{.aa e
Dokumendnumber 200028357 Ettevite X Majandusaasta 2015
Dok. kuupaev Kande kuupaev 3 2015 Penood u
salvestada ™ e b s
Valuuta Andmicigrupn

) (&[0 | [BlE 0 J==] 5] 6]

E- Rid KV P Konto Kijeidus PR-konto Summa Val. Ma  Tehpartn. Tegev, Fond Abraha Eelrvrd  Eelwrveiksus Tulsk Segm Kulk
73000} 1 10 A 3000001  Rahandusmnsteerum 20300000  594,67- EUR Vi 014001 03600 43 0 601000 EMO THO 140
2 40 71000300 eRK tukonto vaheko 71000300 594,67 EUR 014001 [ 100 TH 30
Kuva dokument: Pearaamatuvaade
& B Huskoud  Ekuvavauuta  FKide vaade
Andmekifevaade
Dokumendinumber (200089357 Ettevite 000 Majandusaasta  [2015
Dok. kuupaev 31.07.2015 Kande kuupdev  [31.07.2015| Periood []
Vide GIEND 7-RM M. ettev. nr
Valuuta ER i [u] Andmikugrupp
Andmk E1
Dok. 200089357 Maj-aasta 2015 Periood ]
[0 ) (L] (B (B[ -G ]
E-v. Rid ARida KV P Konto Kigeldus PR-konto Summa_ val. Ma  Teh-partn. Tegev,, Fond Abira, Eelrv-rd Tuluk,  Segm
:JUHU: 2 000002 40 71000300  eRK tulukonto vaheko 71000300 594,67 EUR 014001 03600 43 0 601000 E40 TH0 M40
JO00 1 000001 19 A 20390000 D Ettem toodeteja t 20390000 504,67- EUR V1 014001 03600 43 0 601000 E40 TH0 340
Fh-dok. nr Rid | Fond | Eelrv-itks. Eelrvrd | Stat. tn. FHAV |E FHAV summa Ledger * AlPer FMkijkp Rmt-dok.nr | Rid Vaar. tiip  Symmatiip T
110027208315 1 43 EM0 601000 EUR 594,67- PaymentBudget 2015 7 31.07.2015 200089357 1 Ettemaksed Alpvarant
E I d k tt kk EUR =  594,67- Payment Budget [

(sidumisega voetakse tagasi)
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Jargmiseks on vaja BOst tagasi
votta liigne laekumine 322-ga,
selleks toimingus F-22 kasutada
eelmise kande koopia tegemist
»kirjenda viite abil” ning
,genereerida poordkanne”,
samuti tegevusala (le votta.

Edasi vajutada Enter voi

Dokumendi kirfendamine: Paiseandmed

Viide

Dokumendinumber | 200089357
Ettevite Joao
Majandusaasta 2015

Voo reguleerimine

| Genereeri padrdkanne

__|PR-konto ridade sisestus

| Ara soovita summasid

"~ |arvuta pdevad ja protsendid uuesti
—|Kuva kanderead

" |Kopeeri tekstid

| Viita tegevusala dle

" JArvuta kohaliku valuuta summad uuesti

" |Vita ile segment ja partneri segment

Kuvatakse eelmise kande
andmed.

Muuta valjamineku poolel
dokumendi tllip KZ-ks

Kdigil parandustel, mis kdivad
Iabi pangavahekonto on
laekumise poolelt dok.tliip DZ
ning maksete poolelt KZ

Edasi vajutada Enter voi

Dokumendi kirfjendamine: Pdiseandmed

Dok. kuupdev 31.07.2015 Tiidp Ettevdte Jooo

Kande kuupdev 31.07.2015 Periood 7 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Viide STEND 7-HM Oldnurmber

Dok-pdise tekst par 1400012799,200089356
Tehingupart. TV

Esimene kanderida

KanVoti |09 Konto 3000001 PR e-tn & TTiip
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NB! Parandada eelarverida 322-
ks

Paranda Kliendirida

Dok
L B @ & veelandmeid

di kirjend:

Konteerimismall 3% Andmete kirsisestus

Maksud

Klient 3000001 Rahandusministeerium PR-knt 20330000
Ettevite J000 Endia 13
Justitsministeerium Tallinn
Rida 1/ Osamakse tilhistamine / 09 A / D Ettem toodete ja t
summa 594,87 EUR
Maksusumma
Maksukood V1| []Anvuta maks
Teg-valdk. Vilandudealz
Maksetdhtaeg |31.07.2015
Maksevide
Makse blok. A Maksevis
Skonto % Skonto surmma
Telimus Varkgraafik /
Pihivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument
Tulukeskus TJ40 Voo thip
Leping / PS-glement
Fond 43 Abiraha 0
Tegevusala 03600
Eelrv-ilks. EJ40 Eelrv-rd 322 j
Madrang OIEND 7-KM Miigidok
Tekst Arve 1001568 KM parandus i picad tekstid]
Sisestusvaade:
S a | ve St a d a |¥ .| Kuva dokument: Andmekirjevaade
% & € & Bmakud  EKuva valuuta  F0 pearsamatuvaade
Andmekirevaade
Dokumendinumber [200089358 Ettevite 3000 Majandussasta  [2015;
Dok. kuupaev 31.07.2015 Kande kuupdev  [31.07.2015| periood 7
Viide OIEND 7-®M ME. ettev. nr
valuuta EUR 0 Andmikugrupp
) ELIE
E- Rid KV P Konto Kijeldus PR-konto Summa  Summa KV Val. Ma  Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd Eelarveiksus Tuluk. Segm_  Kul
1000 1 09 A 3000001 rium 20390000 594,67 504,67 EUR V1 014001 03600 43 322 E40 T40 40
2 50 71000300  eRKtubkontovaheko 71000300 504,67~ 504,67 EUR 014001 10 TR0 H0

Pearaamatuvaade (BOs vGetakse
Kuva dokument: Pearaamatuvaade
& & Hvaksud

ditikuva vauuta ki vaade

Andmekijevsade

Dokumendnumber (200089358 Ettevte 000 Majandusaasta

Dok, kuupsey  [3L.07.2015 Kande kuupsev  (31.07.2015] Periood

Vide OIEND 7-HM Mt. attev. nr

valuuta E0R 0 Andmikugrupp

Andmk E1

Dok. 200083358 Wigj-aasta 2015 Periood
Pl I [E)

laekumisest 322 osa tagasi):

E.° Rd ARida KV P Konto Kijeldus PRKonto Summa | SummaKV Val |Ma | Teh-partn. |Tegev |Fond Eskvrd |Eekrveliksus| Tuluk. |Seg
1000 1 000001 09 A 20390000 DEtemtoodetejat 20390000 59467 594,67 EUR V1 014001 03600 43 322 E)40 40 40
2 000002 50 71000300 |eRK fulkonto vaheko 71000300 564,67- 504,67 EUR Ol4001 03600 43 322 B0 40 340
Eelarvedokument tekkis [ BrErEy P T e e S Chenien
. . ~ . FM-dok. n | Rid | Fond | Esin-iiks.  Eelrv-rd Stat. tn. FHAV = FHAV summa | Ledger “ AlPer FMkijkp  Rmtdoknr Rid Vaar. tilp | Summatiop T
(S|dum|sega Voetakse tagas[) 100272084 143 B40 322 EUR 504,67 Payment Budget 2015 7 31.07.2015 200089358 1 Ettemaksed Algvarant
EUR - 594,67 PaymentBudget &
Siduda kliendi read toimingus
= . . [@].] Kuva dokument:
F-32 (vt. kdesoleva juhendi p.9)
& @ Sfkuvavabute ] kie vaade
Andmekijevaade
- S
. Dokumendinumber 1000074185 Ettevdte 000 Majandussasta (2015
NB! Antud juhul on lubatud ook twupser 91072018 andekuupaey[31.07.5635] _parnd 7
. . .. . viide M, ettev. nr
sidumise kontrollimisel erinevad | ‘- o 0 socbugiss
dmic
eelarvetunnused —— - -
Dok. Too007a1ss Maj-aasta 2015 periood 7
1)) (]

Eelarvedokument tekkis ja vottis
eelnevad read tagasi.

E-." Rd ARda KV P Konto Kirjeldus PR-Konto Summa | _SummaKV Val. |Ma  Teh-partn. Tegev.|Fond Eclarveiksus| Tuluk.. Seg
1000 1 000001 19 A 20390000 D Ettemtoodetejat 20390000 50467- 5046 EUR V1 014001 03600 43 -Emn THO 340
2 000002 09 A 20300000 D Ettemtoodetejat 20390000 504,67 594,67 EUR V1 014001 03600 43 E}0 THO 340
FM-dok.nr | Rid Fond Eev-ii | Eeirvrd” Stat. tn.| FHAV |E FHAV summa  Ledger A | Per | FM kifkp Rmtp-dok. nr | Rid | Vaar. tiGp | Summatil, T
100272085(8] 1 43 EMO 322 EUR 594,67- PaymentBudget 2015 7 31.07.2015 1000074195 1 Ettemsksed Algvariant
322 o EUR -  594,67-
100272085 2 43 EMO 601000 EUR 594,67 PaymentBudget 2015 7 31.07.2015 1000074195 2 Ettemsksed Algvariant
60104, 594,67

ELR -

Siduda pangavahekonto read
toimingus F-03 (vt. Pearaamatu
juhend)
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14.

Kliendi kandel allika parandamine F-32

Kui selgub, et kliendilt saadud ettemaks on ldinud vale allikaga, siis saab seda parandada F-32

toimingus.

Kanne laks pangas vale
allikaga, vaatan toimingus
FBO3:

Dok. kuupaev
Vide
Valuuta

&) [&]F]CEFL) (3% (B¢ [ =) o) (]

E- “ Rd KV PE |Konto
G0} 1 40

30.03.2016
JUHENDISSE
EUR

Kande kuupaev
Mt. ettev. nr

30.03.2016|  Periood 3

Thsd on olemas [ Andmikugrupp

summa KV | Val.
2000,00 EUR
2000,00- EUR

EUR

PR-konto
71000300
20385000

E Ssumma
2 000,00
2 000,00~

0,00

Kineldus Teav
| 71000300  eRK tulukonto vaheko

2 190 3000213  Innove SA

007304
007304

100

26 40 359

EG10

Ma  Teh-partn. Fond Eelv-rd  Eelarveliksus Tuluk = Segm

TG10 610
TG10 610

Minna toimingusse F-32,
lisada klient, laekumise
kuupdev ning PR-
eritunnus, mis on ka
kandel. Antud naites , 0.

Valikut saab tdiendavalt
piirata naiteks
tulukeskuse voi abiraha
koodiga.

Edasi ridade valikuks
vajutada , Tootle sidumata
kandeid” nupule.

Kliendi sidumine: Paiseandmed

I Taatle sidumata kandeid I

3000213 Sidumiskuupdev 30.03.2016| §Periood

Konto
Ettevite G000 Valuuta EUR
Sidumata kannete valimi
PR eritunnus 0 [] Tav-d sta k-d

Lisavalikud

“pole

~)Summa

() Dokumendinumber
(Kande kuupiev
CiViide

() Dokumenditiiip

() Tegevusvaldkond

() Tulukeskus
(I Fand
.
Abiraha
|

() Tehingupartner
(O Muud

Kui on mdni piirang
lisatud, siis avaneb enne
ridade kuvamist piirangu
sisestuse aken — lisada
vajalik vaartus.

Vajutada ,Tootle
sidumata kandeid”
nupule.

Kliendi sidumine Sisesta valikukriteeriumid

Muu valk  Muu konto ITdtitIe sidurmata kandeid

Sisestatud parameetrid
G000

Ettevite

Kontao 3000213

Kontotiiip D)

PR eritunnus 0 Wlst. sid-ta ka

Abiraha

Llates Kuni String
IF ! —
IiI.GllZI—HSZ—lS—DIGI| | ]

Llgvadrtus
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Leitakse kdik selle Kliendi sidumine Tootle sidumata kandeid
piir‘a nguga Seotud 2 [ 10tavahed Kanna erinevus maha 7 Redigeerimissuvandid @ Skonto tahtaeg
kanded.

Stand-ne Osarmakse Reser-read K-peetav maks

Kontoread 3000213 Innove SA

Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Maarang Tul... Eefrver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Sk|
3 1 H 1400016711 10355000 DR 01 31.12.2015 12/2015 103 EG10 40 1610-H52-13-DIGT )

Et Jatta aktllvseks aInUIt 1400016712 10355500 DR 01 31.12.2015 12/2015 103 EG10 40 1610-H52-13-DIGT
endale Vajahk’ s”s tuleks 200037112 20385000 DZ 19 30.03.2016 JUHENDISSE ~TG10 359 EG10 40 1610-H52-13-DIGT 2 000,00
Glejaanud klopsida
mitteaktiivseks voi

A

Q valida vasakult
kolmas ja paremalt .,

kolmas nupp- valida kdik

‘EH?‘ ‘@H[ﬂ] sum..) [&§ Bruro<... |84 valuuta | [1 Rread [f Read | [1 sko.. ¥ sko...
read nupust |_ ] Tootlem 2l K0k
Pilt muutub Uleni Kliendi sidumine Téotle sidumata kandeid
a ktiiVSEkS ja Seejél"e| A [ Jaotavahed Kanna erinevus mzha &7 Redigeerimissuvandid & Skonto tihtaeg
. . . Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks
vajutada Desaktiveeri
Jm| Kontoread 3000213 Innove SA
read nuppu [0 Read | N Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Madrang Tul.. Eelarver... Eel... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto 5

& JUHENDISSE ~ TG10

0
(=spE IS |E‘|E‘ ‘@Hﬂﬂ Sum...‘ ‘ﬁﬁ Bruto<... "ﬁﬁ Valuuta | |ﬂ Read | i Read I 1 Sko...|f Sko...
Tostiemise olek Desaktiveeri read
(101 O Kliendi sidumine Todtle sidumata kandeid
Niid on kergem klGpsata
. . A [ laotavahed Kanma erinevus meha &7 Redigeermissuvandid @ Skento tihtaeg
2x aktiivseks ainult oma
. Stand-ne 0Osamakse Reser-read K-peetzv maks
rida:
Kontoread 3000213 Innove SA
Dolumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Maarang Tul... Eelarver... Zela... Fond Abiraha Tekst EUR 3ruto Skot
T
1400016711 10355000 DR 01 31.12.2015 12/2015 103 IG10 40 1G10-H52-13-DIGT 3 B63,00 L
1400016712 10355500 DR 01 31.12.2015 12/2015 103 IG10 40 1G10-H52-13-DISL 1 035,00
20003 0385000 DZ 19 30.03.2016 JUHENDISSE  TG10 359 610 40 1610-AS2-13-DI6L 2 000, 00-

Kliendi sidumine 753gil te fo

Minna reser-read lehele ja
kldpsata 2x jaagikannete
lahtrisse — sinna tuuakse

2 Jaota vahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid
Stand-ne |~ Osamakse . Reser-read K-peetav maks

Kontoread 3000213 Innove SA

kogu summa. Edasi minna Masrang  Dokumen... D..K..Kande kuu...|Dokumen... |Tulukeskus |Eelarverida |Eelarveiiksus Fond Netosumma Jaagikanded EPK
12/2015 1400016711 DR 01 31.12.2015 31.12.2015 103 EG10 40 5 265,00
ulalt aa relt DO kument 122015 1400016712 DR 01 31.12.2015 31.12.2015 103 EG10 40 1 035,00
. . JUHENDIS.. 200037112 DZ 19 30.03.2016 30.03.2016 T&10 3s8 EG10 40 2 000
/Simuleeri
=] Dokument | Redigeeri Mine Satted
§ Muu dokument Shift+F5
Simuleeri
Simuleeri pearaamatut Ctrl+F12
Kijenda Ctri+5
4 vabu Shift+F3
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Klpsata sisse uuel paaere I o B v
kohustuse real e e koo
P4 Dok-paise tekst Tehingupart. TV
(kandevotmega 19) A NED D GEE e B E
Kandevati |Konto  Kijeldus PR-konto surmma |Val. | Summa (Kv) [Kh, |Tegvaldk. Ma Eelrv, Tuluk, 'Fond Eelrv, | Teg, Abirsha | Kul
19 3000213 Innove SA 20383000 2000,00- EUR 2000,00- EUR |26 30.03.2016 EGI0 TG0 40 359 HSO. 1GLOH
09 3000213 Innove SA 20385000 2000,00 EUR 2000,00 EUR |26 30.03.2016 EG10 TG10 40 359 HSO, 1GL0H,
Kliendi sidumine Paranda Kliendirida
Lisada Bige allikas L2 & B O &veelandmeid DD ishtests
(Tegevusvaldkond) — —
Klient 3000213 Innove SA PR-knt 20385000
Etteviite Goaal Liitsa 4
Haridus- ja Teadusmin. Talinn
Rida 1 / Sihtfin saadud ettem/ 19 O/ D Sihtfin vahendid
Summa 2 000,00 EUR
[ |Arvuta maks
Teg-valdk. Vilandudeak
Maksetshtaeg |30.03.2016
Maksevide
Makse blok. Makseviis
Skonto % Skonto summa (0,00
Tellimus Virkgraafik / ]
Pahivara [ ] Kulukeskus Kinnisvara (|
Ostudokument T ]
Tulukeskus TG10 Voo tiitp [
Leping 7] PS-element
Fond 40 Abiraha 1510-H52-13-DIGI
Tegevusala HS02020200G5
Eelrv-iiks. EG10 Eelrv-rd 359
Mairang JUHENDISSE Miigidok [ ]
Tekst ;_allika parandus kandele 200037112 J
Tekkis kanne:
Salvestada ™= .
Andmekijevaade
Dokumendinumber [1000009614] Ettevite [coool Majandusaasta [2016]
Dok. kuupdev 30.03.2016 Kande kuupdev 30.03.2016| Periood 3
Viide [ALLTiA FARANDUS |Mt. ettev. nr
Valuuta EUR Tksd on olemas [ Andmikugrupp ]
& (&)=t L) [BLEL) (2] (<. (0a) (€]
Ev. “ Rid | KV| PE| Konto Kijeldus i Teg-valdk. " PR-konto E Summa SummaKV Val. < Ma [Teh-partn. Tegev_ Fond Eelrv-rd
G000 1 19 0 3000213 Innove SA 27 20385000 2 000,00- 2 000,00- EUR 007304 HSO2_ 40 359
2 09 0 3000213  Innove SA [26 }0385000 2000,00 200000 EUR 007304 HS02_ 40 359
- 0,00 EUR

NB! Sellise kandega tohib parandada tunnuseid, mis ei ole eelarvemooduliga seotud, naiteks

kulukoht, kulutiksus, projekti struktuurielement, allikas.

Eelarvetunnused ei tohi muutuda (v.a. kui ei ole lubatud erijuhtudel) — abiraha, fond, eelarveliksus,

eelarverida, tegevusala!
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15. Kliendi tehingupartneri koodi muutus olemasolevatel
nouetel F-32

15.1. Nouete tehingupartneri muutmine F-32

Kui toimub Riigi Uldeeskirja muudatus ning alates teatud kuupaevast on kliendil uus TP kood, siis et
tulud jaaksid vanaga, aga ndue kajastuks jargmises saldoandmikus juba uuega, siis muuta TP-kood
noude kontol jargnevalt:

Andmekijevaade

Kliendi ndue on tleval | s o [

vana tehingupartneri

. valuuta E0R ks emas Andmikugrupp
koodiga, aga
(1) 5] B0 5 (L) (L)L) (2 ) ) (0 ()

uldeeskirja Jargl pea kS £ Rid KV P Konto Kirjeldus PRkonto = Summa  SummaKV Val |Ma lshnadn.!Tegev Fond Eervrd | Eelarveiksus Tulk  Seom |Kul
GO, 1 01 3000056 Rahvusarhiv 10300000 239,39 239,39 EUR V1| [00700% 103
H 2 50 55113930 RE Muud kinn ruum SD 55113930 101,99- 101,99- EUR V1 AAGL,, 20 5511 EG10 TG10  G10
0 I e m a Se I S uga 3 50 55113930  RE Muud kinn ruum SD 55113920 97,50- 97,50- EUR V1§ | 007009 (AAG1 20 5511 EGL0 TG0 Gl0
4 50 60100030  Kaibernaks SD 60100030 39,90- 39,90- EUR V1 | 014001 AAGL. 20 601000 EGL0 T610  Gl0
01.01.2016 uus. - oo

Saldod paistavad vilja
ZSALDOKUU
aruandest, kanderead
on nahtavad FAGLLO3
aruandest (seal saab
ka piirangu lisata TP
koodi alusel, vt.
aruannete juhend)

Kontrollida, et kliendi Kuva klient: Uldandmed
kaardid XD03 voi FDO3 §Muu kient %% Ettevdtte andmed [E B

toimingus, oleks JUba Kiient [I:errJrJszE j Rahvusarhiiv Tartu
uus

tehingupartnerikood Aadress | Juhtandmed Maksetehingud

|ISatUd |EhEIe Konto juhtimine

Juhtandmed. Hankga

Tehingupartner 007001 Kontsemiviti

Viteandmed, pirkond
Asukoht nr 1 0000000 Asukoht nr 2 000aa Kontrolare a

Valdkond
Asukohakood

Maksuteave
Maksurmks. kd 1
Maksumks. kd 2

Maksuaadress

Y

-35/52-

SAP (ET) Milgireskontro juhend — Kliendi tehingud



Minna F-32
toimingusse, sisestada
kliendi number ning
sidumiskuupdevaks
kuupdev, millal on
kliendil kehtiv uus TP-
kood.

Vajutada ,Tootle
sidumata kandeid”
nuppu vdi Enter nuppu

&

klaviatuuril voi .

Kliendi sidumine: Piiseandmed

Konto
Ettevite

G000 A

Sidumata kannete valimine

FR eritunnus

Lisavalikud

+) pole

) Summa

Dokumendinumber

“JKande kuupaev

) Viide
) Dokurmenditiiip
) Tegevusvaldkond
) Tulukeskus
JFond
1 Abiraha

) Tehingupartner
) Muud

3000056 Sidumiskuupgey

aluutza

| Tav-d s-ta k-d

Periood

Kuvatakse ndue
(nGuded), mille
saldo(d) tuleb le viia

Kliend sic

Tootle sic kandeid

A& [ ctavehed Kanna erinevus maha

Stand-ne Osamakse Reser-read

Kontoread 3000056 Rahvusarhiv

& Redigeermissuvandid

K-peetav maks

& skonto tahtaeg

H Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Maarang Tul... |Eelarver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Skonto. skl
uuele TP'kOOd ||e 1400011691 10300000 MR 01 31.12.2015 0010081701 103 00000000000000000000 239,39 -
KI~ t 2 ” Klrendr sidumine 1o0i Siauma [andei

Oopsata Zx a
p & [ Jaotavehed Kanna erinevus mzha o7 Redigeerimissuvandid & Skonto tahtaeg
H "
» Erl nEVUSkanded Stand-ne | Osamakse Reser-read K-peetav maks
lahtrisse.
Kontoread 3000056 Rahvusarhiiv
Mééramata Iahter Dokumen... Pearsamat... D.. K.. Kande kuu... M3arang Tul... Eelarver... Eel... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Sk
1400011691 10300000 NR 01 31.12.2015 0010081701 103 00000000000000000000 2
peab olema 0,00.
4
&E BE &< It sum.) [# suto<... [# valuts | (1 Resd [§ Read | [1 Sko..| T sko.
Taidtlemise olek
Ridade anv 1 Sisestatud summa 0,00
Kuva alates reast 1 Mazratud 239,33
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded | taa,ia—‘
Kuva sidumisvaluutas Mazaramata 0, 00
N 22 a2 H Kliendi sidumine Kuva Ulevaade
Ulalt &arelt valida
& gk vaus Hmeksud  DLshtesta
Dokument/ Simuleeri. | . o s ne B smme  ww
Kande kuupsev  [01.01.2016]  Periood 1 Valuuta Gy
Dokumendinumber [STSEMINE Maj-aasta 2016|  Teisenduskp 01.01.2016
U ~ d d Vide TP muutus Uldnumber
us noude rida on uue Dokepsise teist | UE muudatus 53 Tehngupart, TV
TP-koodiga: @ EFEEEL BLEL O B = @
00 Iga * KV Konto  Kijeldus PR-konto Summa  Val. | Teh-p. Summa (KV) Kh.. Baaskuupdev Ma |Eelrv.. Tuluk . Fond Eelrv, | Abiraha | Kulukeskus | PS-elem
T04 =] 3000056 Rahwusarhiv 10300000 230,30 EUR 007001 230,30 EUR 01.01.2016 103 0
17 3000056 Rahvusarhiv 10300000 239,39- EUR 007009 239,39- EUR 01.01.2016 103 0
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=
=
Salvestada
R AndmeKijevasde
Kanne slsestusvaates Dokumendinumber | 1000009616 Ettevite GOoo Majandusaasta 2016
Dok. kuupdev 01.01.2016 Kande kuupsev  [01.01.2016) Periood 1
FBO3 vide TP MUUTUS Mt. ettev. nr
valuuta ETR O Andmikugrupp
= EFREEL B 6 ) -
E-*| Rid KV P Konto Kijeldus PRkonto | Summa | SummakV|val. |Ma [Teh-partn.]Abiraha Tegevusal | Fond|Eelv-rd | Eelarveiiksus| Tuluk Segm. | Ki
GO, 1 04 3000056 Rahvusarhiv - 10300000 239,39 239,39 EUR 007001 o 103
2 17 3000056  Rahvusarhiv | 10300000 239,30 239,39 ER 007009 |0 103
- 000 EUR
Kanne g ok 2
& & Shkuevaute  EKie vaade
pearaamatuvaates
Andmekijevaade
FBO3 ning Vajutada Dokumendinumber | 1000003616 Ettevite c000 Majandusssta (2016
Dok. kuupdev 01.01.2016 Kande kuupdev  |01.01.2016  Periood 1
El Pearaamatuvaade Viide TP MOUTUS M. ettev. nr
- Valuuta R O Andmikugrupp
Andmik E1
Dok. 1000009616 Maj-aasta 2016 Periood 1
(][04 2 [BL.) (2] [S][¢® -] [=L.] [0a]
E.*/ Rid KV Konto | Kijeldus PRkonto = Summa  SummaKV Val [Teh-partn. | Abira, Tegevusala |Fond|Eelv-rd| Eelarveiiksus Tuluk . Segm, |Tekst | Tegev
GO, 1 04 10300000 D Nouded . 10300000 199,49 199,49 EUR [007001 |0  AAGLO000. 20 5511 EGLD T610 610
1 04 10300000 D NGuded . 10300000 39,90 39,80 EUR |007001 |0  AAGL0000. 20 601000 EGLO T610 610
2 17 10300000 D Nduded .. 10300000 109,49- 109,40 EUR |007009 |0  AAGLO000. 20 5511 EGLD Te10 610
2 17 10300000 D NGuded .. 10300000 39,90- 39,90- EUR |007009 |0  AAGL0000. 20 601000 EGLO T610 610
0,00 EUR

15.2. Saadud ettemaksete tehingupartneri muutmine F-32

Kui toimub Riigi Uldeeskirja muudatus ning alates teatud kuupédevast on kliendil uus TP kood, siis et
laekumine jaaks vanaga, aga saadud ettemaksu sulgemine toimuks uuega, siis muuta TP-kood
ettemaksu kontol jargnevalt:

Saldo on naha aruandes Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade
ZSALDOKUU v&i read aruandes s B @B FA&T BaEd BEREDE 8

FAGLLO3. Kanne FAGLLO3

Pearaamatukonto 20385000 Tegevuskulude shtfinantseerimiseks saadud ettem

. Ettevot:
aruandest: X0l o
UUS Tp_kood alates 01 01 2016 @ Olek | T. |Dokum. Kandekp *|Konto B. KVE KVsumma KhVal] Teh-partn. J| Tegevusah T [Te]
: : @ AB 10001 31.12.2015 20385000 X 19 1317,36- EUR § 007004 03600 39
on 007001 - 1317,36- EUR

. iy . . .
Kandesse sisse vaadates nupu alt on ndha kliendinumber
W . KuUva goxkument: Anamekxijevaaae

Ty ~ & ftkue valuute B0 Pearsamatuvaade

=] Andmekirjevaade
1 Dokumendinumber 1000107981 Ettevite JOOO Majandusaasta 2015
Dok. kuupdev 31.12.2015 Kande kuupdev 31.12.2015 Periood 12|
Vide SIDUMINE 31.12 |Mt. ettev. nr
Valuuta EUR O Andmikugrupp
(&% [ EFL) ([E7L) (S]E 6@ =) i) [E]
E-."| Rid KV P Konto Kijeldus PR-konto | Summa Summa KV Val. | Ma | Teh-partn
Jooo 1 19 C 3000212 Eesti Noorsootdd Keskus 20385000 1317,36- 1317,36- EUR 007004
2 09 C 3000212 Eesti Noorsootdd Keskus 20385000 1317,36 1217,36 EUR 007004
- 0,00 EUR
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Kontrollida, et kliendi kaardid
XDO03 voi FDO3 toimingus, oleks
juba uus tehingupartnerikood
lisatud lehele Juhtandmed.

@ |.| Kuva klient: Uldandmed

T Muu kient %%  Etteviitte andmed & B

Ly T
Klient L|3000212 J Eesti Noorsootdd Keskus Talinn
Aadress | Juhtandmed Maksetehingud
Konto juhtimine
Hankia
Tehingupartner Kontsernivati
Viteandmed/ pirkond
Asukoht nr 1 0000000 Asukoht nr 2 00000 Kontrolare i]
Valdkond
Maksuteave
Maksurmks. kd 1
Maksumks. kd 2
Maksuaadress
Maakonnakood KMKR number Muu...
Linna kood

Maksurmaks.koodS

;

m

Minna F-32 toimingusse,
sisestada kliendi number ning
sidumiskuupdevaks kuupaev,
millal on kliendil kehtiv uus TP-
kood. Lisada PR-eritunnus,
vastavalt, mis kontol saldo on.

Vajutada ,Tootle sidumata
kandeid“ nuppu vGi Enter

&

nuppu klaviatuuril vGi

Kliendi sidumine: Paiseandmed

ITﬁﬁtIe sidurmata kandeidl

Konto 3000212 Sidumiskuupaev

Ettevite Jaoa Valuuta EUR

Sidurata kannete valimine

[5 Tt i
PR eritunnus LC{ _| [ Tav-d sta k-d
Lisavalikud
(®) pole
) Summa

) Dokumendinumber
“IKande kuupdev

() Vide

() Dokumenditiiip
() Tegevusvaldkond
() Tulukeskus

(O Fond

() Abiraha

() Tehingupartner
) Muud

01.01.2016|fPeriood

Kuvatakse ndue (nduded), mille
saldo(d) tuleb ule viia uuele TP-
koodile.

Kliendi sidumine Tootle sidumata kandeid

5?. @ Jaota vahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid ¥ Skonto tihtaeg

Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks

Kontoread 3000212 Eesti Noorsootod Keskus
Doku... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... M... T... Eelarver... E... F|A... Tekst

EUR Bruto Skonto
10001.. 20385000 2B 19 31.12.2015 5]1,TJ.. 359 13

EJ_. 4057 1 317, 36—

Sk.prts.
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3]
Minna Glevaatesse “= nupu
alt ja lisada alla kandevéti 19,
kliendi number ning PR-

eritunnus, nagu saldokandes.

Lisada Viide ning soovi korral ka
péise tekst (ei ole kohustuslik).

Vajutada Enter voi

Kliendi sidumine Kuva Ulevaade

§| Taotle sidumata kandeid | Vali avatud kanded EEKuva valuuta Konteerimismal [l Maksud

Dok. kuupdev 01.01.2016 Tiitp LB Ettevite Jo0o

Kande kuupdev 01.01.2016 Periocod il valuuta EUR
Dokumendinumber |SISEMINE Mm 2016| Teisenduskp 01.01.2016
Viide TF muutus Uldnumber

Dok-piise tekst UE muudatus 53

) | (&) ()

Konto Kijeldus

Tehingupart. TV

@ L) [08)) (6]

surmma | Val summa (KV)  Kh_

PR-konto

Muud read 0,00
Muud kanderead

-
Kanvatl Dnto pR e_tn. u

Saldo 0,00 ||[EUR

Uus e-vite

Baaskuupdev Ma Ee

Lisada summa, allikas,
maksetdhtaeg sama kuupaeyv,
millega kannet teete.
Eelarvetunnused —abiraha,
fond, eelarveiiksus, eelarverida,
tegevusala.

Vdimalik on ka lisada
kulukeskus, kandetekst,
maarang.

Edasi minna tlalt darelt
Dokument/ Simuleeri.

Kliendi sidumine Lisa Kliendirida

£ [ B [ valiavatud kanded  Taotle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimismal
Klient 3000212 Eesti Noorsootdd Keskus PR-knt |20385000
Ettevite Jooo Tdnismagi 11
Justitsministeerium Tallinn

Rida 1 / Sihtfin saadud ettem / 19 O / D Sihtfin vahendid

Summa 1317,36 EUR

[ Arvuta maks

Teg-valdk. Viélangudeala

Maksetaihmegl 01.01.2016

Makseviide

Makse blok. Makseviis

Skonto % Skonto summa

Telimus Virkgraafik !

Pdhivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument

Tulukeskus Voo tiidp

Leping / PS-element

Fond Abiraha

Tegevusala

Eelrv-iiks. Eelrv-rd

Madrang 5J10-RIS Mifigidok

Tekst Toetuse jadk (uuele TP koodile) ‘@ Pikad tekstid

Vana saldo vana TP-koodiga
suletakse ning voetakse uue TP-
koodiga Ules.

=
Salvestada

Kiiendi sidumine Kuva Ulevaade

G FEkuvevauuta [ElMaksud D Lihtest

Dok. kuupdev 01.01.2016 Tulp AB Etteviite JOOO

Kande kuupdev 01.01.2016 Periood 1 Valuuta EUR
Dokurmnendinumber |SISEMINE Maj-3asta 2016 Teisenduskp 01.01.2016
Viide TE MUUTUS Uldnumber

Dok-pdise tekst UE muudatus 52 Tehingupart. TV

(&) [&](=]08]C8 )L [B15 ) (8] @ .. 16 [E)

[

KV | Konto Kijeldus PR-konto ; Teh-p. 1 Summa | Val. Summa (KV) Kh | Baaskuupdev Ma |
19 3000212 EestiMoors, 20385000| 007001 1317,36- EUR 1317,36- EUR | 01.01.2016
09 3000212 EestNoors, 20385000| 007004 1317,36 EUR 1317,36 EUR 01.01.2016
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16.
F-28, F-29, F-53

Sularahakassa kanded ilma kassamoodulita labi kliendi

Kui asutusel ei ole maistlik kasutusele votta kassamoodulit, samas aga arvestust tuleb pidada
klientide kaupa, siis on vajalik seadistada kassa alamkonto - 10000002, mis kaitub stisteemis sarnaselt
pangavahekontodega. Kasutades seda koos kliendiga, oskab stisteem lugeda eelarvetunnuseid

algdokumendi pealt.

Muugiarve laekub kassasse, minna
toimingusse F-28

Taita kassasse laekumise kuupaeyv,
viide, konto, summa, tekst ja
tulukeskus ja kliendi number.

Edasi algdokumendi e. miilgiarve voi
muu ndude leidmiseks vajutada
, Tootle sidumata kandeid”.

Kirjenda sissetulevad maksed: Paiseandmed

Tadtle sidumata kandeid

Dok. kuupdev

05.05.2016

Kande kuupdev
Dokumendinumber

Viide Kviitung 15

Dok-paise tekst

Sidumistekst
Pangarekvisiidid
Konto 10000002
L oLl
Summa 70|
=

Panga teenust.
Vddrtuspdev 05.05.2016

Tekst Tiiendkoolitus

Sidurmata kannete valimine

05.05.2016 Tuip DZ
Periood 5

Ettevite G000
Valuuta/kurss ETUR
Teisenduskp

Uldnumber

Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond

Summa (KV)

Panga TT KV-5
Tulukeskus TG2F

Midrang

Taiendavad valikud

Konto (%) pole
Kontotiip D —|Muud kontod () Summa
PR eritunnus [v|5t. sid-ta kan. () Dokumendinumber
Makseavisi nr (O Kande kuupdev
["]Jaota vanuse alusel O Vide
"] Automaatotsing CiMuud
Kliendi ridadest tuleb leida dige ning o o malsed Tootie fandeid
A Jeota vehed  Kanna ernevus maha o7 Redigeerimissuvandid 2 Skonto tahtaeg
jatta aktiivseks see. SRR e | i | Kose s
Kontoread 1003520 Inge Luuk
Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... M3arang Tul... EeRrver... Eel... Fond Abiraha Tekst

Kui all ,,Maaramata“ on 0,00 siis kanne

=l

on tasakaalus ja voib salvestada

Kui all ,M&aramata“ lahtris on mingi
summa, siis jarelikult on vahe ndudel
ja laekunud summal. Siis vaata
juhendis allpool osalist laekumist.

1400018429 10300000  HR 01 21.03.2016 0010114804 103

“»

EUR Bruto
00000000000000000000 7

FE BB EF FMH s & svwe )5 viwo ] (1w [§_red ] (150 ]F 50

Toatlemise olek

Ridade arv

Kuva alates reast Maratud
Erinev. pdhjuse kood

Kuva sidumisvaluutas Madramata

Sisestatud summa

Erinevuskanded

10,00
70,00

[#] Dokument 200037113 kijendati etteviittes GOOO.

Skor
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Kanne FBO3

Sisestusvaates
Kuva dok Andmekirj d.

P 0 8 & ffknevaurz  FHPearsamatuvazde
Andmekifjevaade

Dokumendinumber 200037113 Ettevite G000

Dok. kuupdev 05.05.2016 Kande kuupdev 05.05.2016
Viide EVIITUNG 15 Mt. ettev. nr

Valuuta EUR T mas [

(& (&) =)o) 6wl (212 (2] @ ). o8]

Majandusaasta 2016
Periood 5
Andmikugrupp

E-* Rid | KV | Konto Kijeldus PR-konto T Summa Val Teh-partn. Tegev_ Fond Eelv-rd Eelrv-ii | Tuluk
:GEI__j 1 40 10000002 Kassa 10000002 70,00 EUR 800699 100 TG2F
2 15> 1003520 Inge Luuk 10300000 70,00- EUR 800699 103
- 0,00 EUR
Kuva dok d
& B Eikuvavalute | BB kije vaade
Andmekijevaade
Dokumendinumber |200037113 Ettevte G000 Majanduszasta 2016
Dok. kuupaev 05.05.2016 Kande kuupaev 05.05.2016  Periood H
Vide EVIITONG 15 Mt. ettev. nr
Valuuta EOR Tks-d emas [ Andmkugrupp
‘Andmik E1
Dok. 200037113 Maj-aasta 2016 Periood 5
(& - = - GBI
E-" Rid ARida KV P Konto Kijeldus | PRkonto = Summa Val  Teh-partn. Tegev. Fond Eelvrd Eelvii  Tuluk  Segm
GO_| 1 000001 40 10000002 Kassa 10000002 70,00 EUR  8006SS  HSOS 44 322 EG2F  TG2F  G2F
2 000002 15 10300000 D Nouded 10300000 70,00- EUR 800699  HS0S_ 44 322 EG2F  TGF G2F
0,00 EUR

Osaline laekumine F-28

Taita kassasse laekumise kuupaeyv,
viide, konto, summa, tekst ja
tulukeskus ja kliendi number.

Edasi algdokumendi e. mutgiarve voi
muu ndude leidmiseks vajutada
,Tootle sidumata kandeid”.

Kirjenda sissetulevad maksed: Paiseandmed

ITﬁﬁtIe sidumata kandeid I

Tidp DZ
Periood 5

Dok. kuupdev

05.05.201&
05.05.201&

Kande kuupdev

Dokumendinumber

Viide

Dok-pdise tekst

Sidurnistekst
Pangarekvisidid

Konto 10000002
Summa 30

Panga teenust.

Vadrtuspdev 05.05.2016
o

Sidurmata kannete y@limine

Kontotiip D [ IMuud kontod
PR eritunnus |¥|5t. sid-ta kan.
Makseaviisi nr

["1130ta vanuse alusel
[ Automaatotsing

Ettevite G000
Valuuta/kurss EUR
Teisenduskp

Uldnumber

Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond
Summa (Kv)
Panga TT KV-5
Tulukeskus

M3drang

Taiendavad valkud
® pole
) Summa
) Dokumendinumber
“IKande kuupdev
T Vide
O Muud
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Kliendi ridadest tuleb leida Gige ning
jatta aktiivseks see.

Jaagil /7

Kirjenda si
&2 [& 1s0tawahed Kanna erinevus maha

Stand-ne - Osamakse

Kontoread 1003520 Inge Luuk

2 Redigeermissuvandid

K-peetav maks

A” ”Ma'ar-amata” Iahtris On Summa’ :;:Erlal:ig Ill):::nrrl\&;:\mg lez:l:n,::::uu?fk::zr;“ Tulukeskus fﬂe:wer\da Eelarveiksus Fond Netosumma” : Jadgikanded E
siis jarelikult on vahe ndudel ja
laekunud summal.
See vahe tuleb jatta ndudena liles —
selleks minna reser-read lehele ja .
kldpsata 2x jaagikanded lahtrisse. RS BE & Mlism) B o 8 v (e[ ) [ 9o 5o
Toatlemise olek
Ridade arv 1 Sisestatud summa 30,00
uva alztes reas 1 35ratud 70,00
:nnev. Dtﬁmus:iwd Zrlne\'tuskanded
::Z::dumm’a\uum; = Madramata _
Pirast kidpsamist on all ,Mairamata“ ool el 2o toom
& [ Jactavahed Kanna erinevus maha 7 Redigeerimissuvandid
lahter 0,00 ning ndude jaak on —_— =
jéég]kanded Iahtr]s. Kontoread 1003520 Inge Luuk
Maarang  Dokumen... D..K..Kande kuu... Dokumen... Tulukeskus Eelarverida Eelarveiksus Fond Netosumma Jaagikanded EPK
Edasi valida Ulalt Dokument/
Simuleeri, et sisestada llesjaavale
noude reale tekst.

Todtlemise olek

Ridade arv 1
Kuva alates reast 1
Ernev. pdhjuse kood

Valuuta EOR

Kuva sidumisvaluutas

[ vauuta | [1 Read [

Sisestatud summa
Maaratud
Erinevuskanded

Mazramata

Read | [1_Sko

30,00
30,00

—]

Sinisena kuvatud reale sisestada tekst.

SAP votab kogu ndude kliendilt maha

ning lisab uue ndude uues jaagi
summas:

Kirjenda sissetulevad maksed Kuva Ulevaade

& rarekonteeri Efkuwvavaluuta [l maksud

3 Lahtesta

Dok. kuupdev 05.05.2016 Tiiip D2 Ettevite G000
Kande kuupaev  |05.05.2016)  Periood 5 Valuuta EUR
Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta 2016 Teisenduskp 05.05.2016
Viide KVIITUNG 16 Oldnumber
ise tekst
@iz E=L) )

KV | Konto Kijeldus PR-konto Summa summa (KV) Kh, Ma Eelv, | Tulik, Fond Eelrv, Teg Abiraha Kul
4 10000002 Kassa 10000002 30,00 EUR 30,00 EUR TG2F 100 0
06 1003520 Inge Luuk 10300000 40,00 EUR 40,00 EUR 05.05.2016 V2 103 1] I
15 1003520 Inge Luuk 10300000 70,00- EUR 70,00- EUR 05.05.2016 103 a

Kirgenda sissetulevad maksed Faranda Kliendirida

~ EH [T Jarekonteer & Veelandmeid  wflshtesta
Klient 1003520 Inge Luuk PRknt 10300000
Ettevite 5000 Tammsaare tee 57
Haridus- ja Teadusmin. Tallinn

Rida 2 / Makseerinevus / 06 / D Nouded ostjate vas

Summa 40,00 EUR

Leping / Voo tilp

Teg-valdk. Volkndudeala

Makseting. Paevad/prot. 0,000 |/ 4
Baaskuupdev | 05.05.201& Skonto summa (0,00

Sk. baassum. 0,00 Arve vide 1400018429| / [2016| / |1

Makse blok. Maksevis

Madrang 0010114804

L Tt

Tekst MNaude jazk - taienduskoolitus J

Jargmine kanderida

KanViti Konto PR e-tn Uus e-viite
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Salvestada .

Kanne FBO3 sisestusvaates:

Anometrjevaace
Dokumendiumber 200037114 Extmte G000 Mandussastz (2016
Dok. uupsev Kande kuupsev  [05.05.201) Perdad 5
vide foriTToNG 16| Mt ettev. nr

valuta Em® Andmiaugrupp

) (0 L) (L) [0 ) (o) ()

E..” R KV Konto Kijedus  PRKkonto T Summa Val  Ma | Tehpatn. Tegevussb Fond Eekwrd e, |Tulk. Segm. Abraha Tekst
G0,] 1 40 10000002 Kassa 10000002 30,00 EUR 800699 T6F GF 0
2 06 1003520 Inge Luck 10300000 40,00 EUR V2 800699 103 o
3 15 1003520  Inge Luuk 10300000 70,00- EUR 800629 103 [
non e
Pearaamatuvaates:

@ . Kuva dokument: Pearaamatuvaade
& @ Skwavahuts  UKe veate

Andmakijevaade

Dokumendiurmber (200037114 Etteviite ‘sa0] Maandusasta  [2014]
Dok. kuupdey  [05.05.201€ Kands kuupdev  05.08.2016) Perivod g
vide KVIITONG 16 M ettev. nr

Vauuta ER Andmikugruop

Andmik E1

Dok. Majaasta 2018 Perood 0

() ] ) 2 () (B ) (B[ @ ] ()

Taiendkookus
Neude jaik - thendusko

€| Rd | ARda |KV Konto Krekus  PRkonto T Summa Val  Ma | Tehpann. |Tegevusal |Fond Eshvrd Eeind, Tuiuk | Segm | Abrsha Tekst
’E[I 1 1 000001 40 10000002 Kassa 10000002 30,00 EUR 800699 HS080201 . 44 322 EG2F TG2F  G2F Taendkookus
2 00D0OZ 06 10300000 D NBuded 10300000 40,00 EUR V2 800608 HS0R0201 44 322 EGF  TGZF GF 0 Noude Jaak - @
3 000003 15 10300000 D Nouded . 10300000 70,00- EUR 800699 HS090201, 44 32 EG2F TG2F  G2F 0
0,00 EUR
. H Kliendi ettt kse kirjendami Pai dmed
F-29 klient maksis kassasse ettemaksu L
2 Uusrda Taotlused
e s . . Dok. kuupsiev 10.05.2016] | Taup [pz]  Ettevite 000
Taita ara kuupaevad, Viide, valida e = —
p ’ 4 Kande kuupdev 10.05.2016/ || Periood 5 Valuuta/kurss EUR
klient (Konto) ning PR-eritunnus, mis Dokumendinumber Tesenduskp
Vide I Tagatis I Uldnumber

vastab kontole, kuhu ettemaks tuleb
kajastada.

Pangaosas maarata kontoks
kassakonto 10000002, lisada summa
ning taita tulukeskus. Lisada
kandetekst.

Vajutada Enter voi g

Dok-pdise tekst
Tehingupart. TV

(1003520

Maksuaruande kp

PR eritunnus .

Klient
Konta
Altern. e-vite

Pank

Konto [10000002 | I Tegevusvaldkond

Summa 15 KV summa

Panga teenust. Panga TT KV-5
Vaartuspaev |10.05.20186/ Tulukeskus TG2F
Tekst I" gatis I ;\arang

Kliendi kandereal maarata koik eelarve
ja vajadusel kulutunnused

Kande eelvaate ndgemiseks, vajutada

o
. La
Glevaate nuppu .

Kliendi ettemakse kirjendamineParanda Kliendirida
.PVeeIandmeid B @O uusrida

1003520 |
Gooa)

Klient
Ettevite

M — 1
Inge Luuk PR-knt LGsﬁznnnl jja]
Tammsaare tee 57
Haridus- ja Teadusmin. Tallinn

Rida 2 / Tagatistasud, kauts / 19 G / D Tagatised, kautso

summa 15,00 EUR

[l Arvuta maks
Tegvalde. | | Vokndudeals
Maksetahtaeg
Maksevide
Makse blok. ._ Maksevis
Skonto % Skonto summa
Tellimus Viarkgraafik / [ ]
Pihivara [ ] Kulukeskus Kinnisvara O
Ostudokument | [ ]

Tulukeskus TG2F Voo tudp ]

Leping [ " [ PS-glement
Fond 10 Abiraha -
Tegevusala H30700000000 ||
Eelrv-iiks. EGZE | Felrv-rd I [205 I |
Madrang Mitgidok | ]
Tekst I agaELs I %22 pikad tekstid
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Kanne sisestusvaate eelvaates.

Edasi Salvestada .

Kliendi

& vusnda A elua

Taothised  Liaresd

Dok kuupder  [10.05.2018]  Toup 0z Ettevite Ga0o)

rands kuupaev (10 6§ perood s vakivta o)
Dokumendnumbar (ST Majsasta  [2016) Tesanduso 10.05.2016

vide 15 Okdnumber

Dok-pise tekst Tehngugart, TV

(5] ()08 (L) (B ) (D) G )] i) 6]

KV Konto  Kejeddus | PRkonto Summa Vel | Baaskuupdev Ma |Eehv_| Tulk | Fond

4 10000002 Kassa 10000002 1500 EUR TG2F
19 1003520 Inge Luvk 20362000 15,00- EUR 10.05.2016 EGF TGF 10 205 HS07000000 O
Andmeiiavaada
Dokumentinumber (200037115 Ettevite ‘coon Magndusasts  [2016
Dok. luupzsv 1 e Kande kuupasy  [10.05.201¢|  panoad g
vide TAGATIS . ettev. o
vaus Em Andmiagrusg
Andmi E1
Dok. ‘200037115 Maj-aasta 2006 pericad s

(&) (&)[F)R) T EL%L [ )M 5 ) @]

E.° R ARda | KV P|Konta Kajokdus PRkonto B Summa Val  Tehpartn. Tegevussts

Esiv, Tegewsals | Abisha Kukesas Teh-n.
0

Tekst
Tagatis
KG2F2100 800608 Tagats

Fond Eekved  Eebrvedksus Tulk | Segm, Abrah
0

L I S— L I R A

F-53 kliendile ettemaksu tagastamine Viljaminevate maksete kirjendamine: Piiseandmed

kassast (tootab ka F-31, aga seal tuleb

dokumendi tuup muuta KZ-kS) Dok. kuupsev 10.05.2014|| Taop E|  Ettevite [coa0]
Kande kuupaev 10.05.2016|)| Periood 5 Waluuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp

Taita kuupdevad, Viide, panga osas e _ [Eoee el ki o

e Dok-pise tekst Tehingupart, TV
madrata Kontoks kassa konto Siduristekst
. . . Pangarekvisiidid
10000002 nlng Ilsada summa Ja Konto 10000 Tegevusvaldkond
tulukeskus. Surmmz Summa (<V)
. . Panga teenust. Panga TT KV
Sidumata kannete osas lisada Vairtuspaev 10.05.2016 Tulukeskus TG2F
kliendinumber Konto lahtrisse ning PR- | ™ { M Hareng

eritunnus vastavalt, milliselt

Sidumata kannete valimine Taiendavad valkud

. Konto EIEFE ©pole (o] o [ 3]0 [ [
ettemakSUkontO|t on VaJa tagaStus Kontotdip K eMuud kontod () Summa Kontotiiip Lihikirjeldus
SOOFIta d a PR eritunnus G (] St. sid-ta kan. umendinumber %ﬁ

) Makseaviisi nr (O Kande kuupdev D Kl'e”é'd
["]3a0ta venuse alusel O vide € S
o oo . . [7] Automaatotsing O Muud " R
Muuta kontotiilip D-ks (kliendid). 3 PEETEEE
5 kirjet leitud
Vajutada nuppu , Tootle sidumata
Sidumata kannete valimine Taiendavad valikud
T
kandeld” vOi Enter vOI @' Konto 1003520 1 LTDD‘Q
Kontotiip D [ JMuud kontod () Summa
PR eritunnus G [¥15t. sid-ta kan. () Dokumendinumber
Makseaviisi nr () Kande kuupdev
[11aota vanuse alusel Ovide
[ Automaatotsing () Muud
Kuvatakse kliendi kdik avatud oo 12 ez
. . . . L [ saotavahed Kanna ernevus meha & Redigeerimissuvandid 2 Skonto tahtaeg
tehingud tavalistel kontodel ning lisaks i o e tomre
sellel ettemaksukontol, kus on T
Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Madrang Tul... Eelarver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Skonto. S
ettema kS. 200037114 10300000 D2 06 05.05.2016 0010114804 103 00000000000000000000 NBude §

200037115 20362000 DZ 13 10.05.2016 TAGATIS TG2F 205 EG2F 10

00000000000000000000 Tagatis
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Aktiivseks jatta kliendil ainult
tagastatav summa (teised klopsata 2x
summa peal mustaks e. mitteakt.

Edasi valida ulalt vasakult Dokument/
Simuleeri kande eelvaate nagemiseks
v8i Dokument/ Simuleeri pearaamatut

Véljaminevate maksete kirjendaToétle sidumata kandeid

&2 [ 1motavaned Kanna erinevusmeha & Redigeermissuvandid @ Skonto tahtaeg

Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks
Kontoread 1003520 Inge Luuk
Dokumen... Pearaamat... D.. K. Kande kuu... Maarang Tul.. Eelarver... Eela... Fond Abiraha Tekst
200037114 10300000 DZ 06 05.05.2016 0010114804 103

00000000000000000000 N3ude j

200037115 20362000 DE 19 10.05.2016 TAGATIS 00000000000000000000 Tagatis

TE2F 205 EG2F 10

3

# -
=]
[E)
Lo

Tootlemise olek

5G]

[El [ sum... (B8 eruto<... [# vauta | (1 Read |[§ Read | [1 Sko..|d Sko...

EUR Bruto skon

L
LB ]

0,00

Dokurmnent 20164689 kijendati ettevittes GODD.

e e (-3 . Ridade arv 2 Sisestatud summa 15,00~
koigi tunnuste kandesse joudmise e = -
. Erinev. pohjuse kood Erinevuskanded
kontrolliks. e e
Sncg

Kanne Sisestusvaates \
& Ak vaiurs  Blmaksud  oishresa
Jok. kuupdev 10.05.2016 Tisiip ®Z Ettevite G000
Gande kuupley € Periood 5 Valuuta EOR

. Jokumendinumber |5 Majaastz  |2016) Tesenduskp 10.05.2018)

Edasi Salvestada . e T
&) (A)(5)(00) 8 ) (B ) ([ ) ) () ()
KV Konto Kineldus PR-Kkonto Surmma Val. Summa (KV) Kh Baaskuupaev Ma Eelrv, Tulk, Fond Eekv, Tegewus Abraha Kulukeskus PS-element
5\1110“0“002 Kassa 10000002 15,00- EUR 15,00- EUR TG2F 100
i]‘] 1003520 Inge Luuk 20362000 15,00 EUR 15,00 EUR 10.05.2016 EG2F TG2F 10 206 HS07000.,, O KG2F2100

Kanne pearaamatuvaates
(kohe ulalt darelt valides Dokument/
Kuva vGi FB03)

|@ .| Kuva dokument: Pearaamatuvaade

B Shoaaun  Tioeaide

Andmelpevazde

Dokumendnumber Ettevite G000 Maandusaasta 201€
Dok. kuupaev tande kuupaev  (10.05.2016  Penood

Vide AGASTU Mt ettev. nr

Valuuta EUR Andmikugrupp

Andmik E1

Dok. 20164689 Maj-zasta 2016 Penod g

&) (&)F0E[FL @)% Ol A =, i 6@

EG2F
EG2F

T6F G
TaF 6

E_* Rd ARda KV P Konto Krjekus PRkonts I Summa SummeKV Vsl Ma |Tehpartn. Tegevus, Fond Eebvrd | Eelaveilesus| Tulik S
GO 1 000001 50 10000002 Kassa 10000002 15,00 15,00- EUR 800699 HSO700_ 1D 205
2 000002 09 G 20362000 D Tagatssd, lautso 20362000 15,00 1500 EUR 600659 HSO700_ 10 205
- 000 EUR

17.

Kliendi ridade aruanne FBL5N

FBL5N
Majandusarvestus ->
Finantsarvestus ->
Miiiigireskontro ->

* (1 Kontor

» [J Logistika

=1 SAP-i meniidi

* [ Moodulitetlesed komponendid

[~ & Majandusarvestus |

Konto -> Kuva/muuda
kanderead

~ =7 Finantsarvestus

* [J Pearaamat

[~ &3 Muiigireskontro |

» {0 Dokumendi sisestamine]

* [J Dokument

‘1 Konto

« & FD10N - Kuva saldod

[* % FBLSN - Kuva/muuda kanderead |
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Sisestada kliendi
number, kelle kandeid
vaadata.

Saab valida ka kdigi
klientide kandeid, siis
valida esimesse
kliendikonto lahtrisse 1
ja teise Z.

Kui on vaja selekteerida
teatud kliente, siis

=8
kasutada nuppu [—,

kuhu saab tksikuid
kliente valida vOi osa
valikust elimineerida.

Vastavalt vajadusele
valida, kas kuvatakse
sidumata, seotud voi
koik kanded.

Lisaks valida, milliseid
dokumente aruandesse
kaasatakse.

Kaivitada aruanne

nupust @

Kiliendiridade kuva

EI J=( Andmeallikad

Kliendi valimine

. . v . 1

Kliendikonto 1001376 Kliendi n, kelle[saldosid II Mitme-
- kuvada koodi
Ettevite 1000 kuni valik

Valik otsinguspikri abil
Otsinguspikri ID
Otsingustring

= Otsingusp.

Kanderea valimine
Olek
I (®) Sidumata kanded

Sidurmata k-kuupdeval

| (15eotud kanded |
Sidumiskuupaey

Kui on vajalik ndha mingiks kuupdevaks

kliendinduete sais
01.12.2013

Kui on vajalik vaadata mingil pdeval vii perioodil seotud kandeid

kuni @
Sidumata k-kuupdeval Kui on vaja sidumata kandeid vaadata teatud aja hetkel e.
kontrollkuupdeval
KBk kanded Kui on vajalik vaadata koiki kandeid teatud kuupdeval voi perioodil
Kande kuupdev I kuni
Tidp

[v] Tavalised kanded | Tavalised nduded

I'F' Paralleelpearaamatu kanded auded,—lmis on kajastatud PR-eritunnusega nt. tagatised, sf-ettemaksed
[ IMargitud read Nou , millel ori'ettemakse ettepanek tehtud (ettemakse arve, mis ei ole
g jastatud finantsmoodulis

| dokumendid

[ |Eelregistreeritud read Pooleliol

Aruannet saab vastavalt

Jient 3000001

EttevdteL000

Nimi  Rahandusministegrium

oma vajadustele tm  Tiim
disainida ning veergusid
juurde tuua voi peita
. ' Set/siHtakametesmbl Dokum.nr Dok buup. PRhomto  Tilp |Tegualdk, Tehp. | PRerfunnus™E  Summakohal vaks | Knval Sidumisdok. | Tekst
(Vt' aruandluse JUhend). [ '] DZDDDDUMD JL05.2013 20385000 Dz %7 014001 0 9180,00- EUR 110 3igsaldo
'] 200000940 31.05.2013 20385000 Dz B8 014001 0 67 320,00- EUR 110 2lgsaldo
'] 200000941 31052013 20383000 DI B 014001 0 39130,53- EUR 110 3igsaldo
'] 1400001449 31.05.2013 10355000 DR 7 014001 626,58 EUR
] 1400001430 31.05.2013 10355000 DR 28 014001 4359484 EOR
'] 1400001451 31.05.2013 10355000 DR 28 014001 144947 ER
'] 140000145 31.05.2013 10335000 DR 39 014001 236,97 ER
'l 1400000571 31.05.2013 10333000 DR 39 014001 1665178 EUR 200001056  ELN Bhetuskulude hivicamine
n ¥ .« 90708 ER
Konto 3000001 e 92070,89- ER
n o 9207089 R
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18. Kliendi saldoteatise saatmine F.17

Taita kliendi number,
ettevote

Vastavusseviimise
tahtaeg: kuupdev, mis
seisuga saldod teatisesse
korjatakse.

Lisada linnuke
Uksikkliendid (v&i
Uhekordsed kliendid)

Kui on soov koostada
saldoteatis vaid ettemaksu
tehingute kohta, siis
madrata vastavad
pearaamatu eritunnused.
Kui vélja ei taida, siis
vaikimisi koostatakse
saldoteatis kdikide
tehingute kohta
vastavusseviimise
kuupdeva kohta
(kohustused ja
ettemaksud).

Saldod kokku # 0 maarab
ara, et saldoteatist ei

koostata kui kliendi saldo
kokku = 0.

Kliendi saldokinnitus
@ [ H

Klignt 1000001

Uld. valikukriteer-d

Taiendavad valikud
["IPea- ja harukontorid
| ["1Uhekordsed kliendid |

[~ |Kontroli attern. peakontorit

["|Kontserni versioon

[ | Uksiktaotlus
Pearaamatu eritunnus

[~ |Margitud read

[ Ainul aeguvad valuutad
Toiminguta kontod
Toiminguteta alates

Saldo kokku =
["INullsaldod

Matk

Kdibeperiood

Valitud on iga n-s klient
Valimi suurus

pdhikie tahtaeg

Ettevite ROOC
Vastavussevimise tihtaeg |31.07.2014

31.12.993%

kuni

kuni

kuni

kuni

kuni

kuni

£

(o

9]

(@
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Taita vormikogum:

V2- ainult dok. number;
V3-koos asutuse
nimetusega
Kirjavahetuse sortimine:
K1-sortimine sihtnumbri

jargi

K2-sortimine kontonumbri
jargi

K3-sortimine dok. numbri
jargi

Kanderea sortimine:

Sort-v_~ Nimi

[Pl j Dokumendi kuupdev, thip/dok-n
P2 Paral-pear.tunnus, dok. kp, dok-r|
P3 Dokumendi kuupdev, dokumendir
P4 Dokumendi kuupdev, viide

PS5 Sidumiskuupdev, sidumisdokumen|
P& Avatud kijete kogum

P7 Sidumistoimingute kogum

P8 Par-PR tunnus, val., dok.kp, dok-

Viljaandmise kuupdev —
dokumendi valjastamise
kuupaev

Vastuse kuupdev —
kuupédev, mis ajaks
soovitakse vastust;

- Linnuke ,Vastuseta“
ette markida, kuna ei
soovita vastust
paberkandjal, vaid e-
meili teel

£

r

Viljast. haldus
Vormikogum
Saatja Uksikasjiad
Kijavahetuse sortimine

Kanderea sortimine

Sortimine pea-/harukont. jargi

Kinnitamise protseduur

Vilizandmise kuupdev

Eelmise vdljiastamise kuupdev
v |Vastuseta

Vastuse kuupdev
Eelmise vastuse kuupdev
Vasta

Lisapealkiri

Printeri maarang taita nii:

Vasta

Lisapealkiri

Printimiskask
Printer: vormid NEWPRINTER
WEWPRINTER
NEWPRINTER
NEWPRINTER

NEWPRINTER

Printer: vastavussevim. loend
Printer: tulemitabel

Printer: térkeloend

Printer: valikud

-

Fl

Saatja liksikasjad (saldoteatise vormil):

Dokumendi valjasaatja andmete (nimi, ametikoht, meiliaadress) valik.
Isikud, kes saadavad saldoteatisi, tuleb eelnevat defineerida SAP-s. Kui Te ei leia isikut vastavate

initsiaalidega oma asutuse alt on vaja saata e-kiri : sap.help@rtk.ee

Palun lisada saldoteatisele saatja:

Asutus:

Ees-ja perekonnanimi:
Ametikoht:
Meiliaadress:
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Kaivitada aruanne @
nupust, saldokinnitus
kuvatakse ekraanile:

Seejarel klikkides thele
margitud nuppudest:

L AL

kuvatakse aken Interneti-
meili saatmine (kuvab
vaikimisi kliendi
andmetesse salvestatud e-
meili aadressi):

Kui kliendi aadressi ei leita,
jaetakse e-meili aadress
tlihjaks ja kasutaja voib
sinna sisestada e-meilii
aadressi, kuhu
saldokinnitus saata.
Samuti on lubatud
kasutajal muuta vaikimisi
pakutud e-meili aadressi
kirjutades olemasolev ile.

Juhul kui on soov
saldokinnitust valjastada
printerile, tuleb
saldokinnitus saata oma e-
meili aadressile.

Seejarel saab iseendale
saadetud e-kirjast
saldokinnituse valja
triikkida voi soovi korral
oma postkastist edasi saata
|6plikule saajale.

[ Tekst Redigeeri

&

Mine  Lisafunkiggond teem  Spikker
qnfeeelcur coune D om

NEWPRINTER, Ik 00001 / 00002 prindieelvaade

&,Q

Estravel AS
suurkarja 15
10140 Tallinn

Riigi Tugiteenuste Keskus
Endla 10A, Tallinn 10142

SALDOKINNITUS

Valastamise  kuupdev
12.11.2014
Kiendihankja nr. meie mamatupidsmise  sistesmis

5001029

Saldokinnitus  30.08.2014

Palume virrelda meie pooltteenindava(te) asutus(t)e saldot seisuga 30.09.2014 jatagastada saldoteatis hiljemalt

Tasumata arved seisuga 30.09.2014

Asutus Dokumendi nr. Kuupdev Summa(EUR)
Maksu- ja Tolliamet 12651603-01 20.08.2014 -534,56
Maksu- ja Tolliamet 12651406-01 01.09.2014 -157,00
Maksu- ja Tolliamet 126428188-02 01.09.2014 -380,00

e —

Vast.is.Intern.

kristi. kauniste @fmi.fi

1h | [ E
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Kui pakutud e-meili aadress
sobib, vastata

| Jah | ]
——— , seejarel

saadetakse saldoteatis
saajale teele.

Ei
Vastates ——,

saldokinnituse saatmist ei
toimu.

Mdlemal juhul tekib
ekraanile NEWPRINTER,
prindieelvaade.
Viéljumiseks kasutada
nuppe:

eqce
kuni joutakse tagasi

toimingu F.17 tingimuste
maaramise lehele.

K&ikide 1...n kliendiga, kes
olid maaratud
saldokinnituse maaramise
paringusse, toimida

analoogselt.
Vaikimisi koostatakse From: Saatja e-meili aadress
Saldokinnituse kohta To: Saaja e-meili aadress
alljargnev e-meil: Subjekt: Saldokinnitus

From: Eerh Enberg

Tac Kerti Einberg

(ol

Subject: Saldobdinnitus

| Message M Saldakinnitut.PDF (12 KE)

Kaaskiri:

Et e-meiliga ldheks kaasa kaaskiri, on vajalik defineerida RTK-t66taja poolt soovitav tekst kasutajale,
kes saldoteatisi valjastab.

Selleks tuleb saata soovitud kaaskirja tekst ja kasutaja nimi (-ed), kes SAP-st saldoteatisi vdljastavad,
aadressile sap.help@rtk.ee.

NB! Uhele kasutajale saab lisada vaid ihe kaaskirja vormi — kehtib nii arvete kui ka saldoteatiste
saatmisel, seega on soovitatav kas valida mdlema toimingu jaoks sobiv Uldine tekst vdi otsustada
tegevuste jaotamine erinevatele kasutajatele.
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SAP-i salvestatakse logi
valja saadetud
saldoteatiste kohta.
Kasutajale, kes saatis valja
saldoteatised, eraldi e-
meili ei saadeta. Saatmised
salvestuvad vaid SAP-s.

Saadetud dokumentidest
saab Ulevaate
transaktsioonis SOSB.

Ndidatava info kriteeriume
saab valida sakil
Saatmisolek, lisada linnuke
soovitud valiku ette.

Saatmiskuupéev: sisesta
kuupdev vGi kuupdevade
vahemik, millal saatsid
vdlja saldoteatised.

Kui olek on: roheline, siis
saldoteatis on vélja
saadetud.

Kollane tdhendab, et teatis
on ootel ja pole veel vilja
saadetud.

Punane tahendab, et
saatmine ebadnnestus.

Aktiveerides rea ning

klikkides ikoonile % «
kuvatakse e-meili detailne
info (ndidis sisaldab SAP-s
seadistatud kaaskirja).

Klikkides saldokinnitusel,
kuvatakse saadetud teatis
ekraanile.

[ SAP Easy Access
¢ = -lqBe@@ Sl

Perivod . Saatmisolek | Atrib-d

| Dotel
v|Vead

/| 5aadetud /|Edastatud

@ Varskenda

Saatmistaotlused iiksusest KERTIE (08.10.2014 - 23.10.2014)

£ %% | Glvarskends [T £

Periood | Saatmisolek | Atrib-d
Saatmiskuupiev 08.10.2014 kuni  |23.10.2014
Saatmiskellzaeg 00:00:00 kuni |00:00:00
Otsingutul. maks-arv 500

|§] Varskenda |

(1) ) 1)1 (©) ()] L) ([ L) ilfoamse

Saatm-taothd (Saatmisolek Ootelja Saadetud)

Olek Saatmism | Dok. titel Adressaat Saatmiskp
[ ] | Intemeti . Saldokinnitus Wi &R T EE 23.10.2014
] Interneti  Saldokinnitus R TK.EE 23.10.2014
fas Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
] Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
@ Interneti Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
@ Interneti  Saldokinnitus W -1L.COM 22.10.2014
@ Interneti Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
] Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
] Interneti . Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014
el () (@) [&)[F]#)E[FL) [B)@ JE ) foekuteks]
Saatm-taoth-d (Saatmisolek Ootelja Saadetud)
Olek | Saatmism_ | Dok. titel Adressaat Saatmiskp
™1 @ Interneti_ Saldokinnitus SR T CEE 23.10.2014
L
@ Interneti  Saldokinnitus SR T EE 23.10.2014
& Interneti | Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE 22.10.2014

Saatmiskl
10:02:11
10:00:59
13:38:14
13:348:00
13:30:45
11:52:36
11:38:26
11:25:43
11:22:31

Saatrmiskl
10:02:11
10:00:39
13:38:14
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19.

Klientide saldode iiletoomine F.07

Maéarata Ettevotte kood

Maéarata aasta, millesse saldod
tuleb dle viia.

Maaérata linnuke, kas soovitakse
Gle viia kliendid voi hankijad voi
molemad.

Kui konkreetse kliendi/hankija
vOi vahemiku valik jaetakse
taitmata, siis viiakse ule kdikide
klientide/hankijate saldod.

Maarates linnukese ,Detailne
logi“ ette naidatakse, millised
saldod viiakse (le

kliendi/hankijakontode I6ikes

Kreditoorse/debitoorse volgnevuse iilekanne
&

Ettevite NOOO kuni

Ulekanne majandusaastasse 2016

Kligndi valimine
| Valige kliendid

Klient kuni

Hankija valimine
" IValige hankijad
I Tt
kuni || J

Hankija
&=

Tadtlemisparameetrid
/| Testhaitus
| Detaine logi

Ekraani'e kuvatakse tulemus: State Service Centre Kreditoorse/debitoorse vilgnevuse iilekann Kp 28.12.2015
Tallinn Leht 1
Kreditoorse/debitoorse vidlgnevaasta: 2016 Testkdit
Statistika
Edukas E-v.|PE| Kirj. arv
Kliendi ER Nooa 2 0ge
Kliendi PFER NOooo (R 72
Kliendi PFER Nooo|C 30
Kliendi PFER HNOooo | & 77
Kliendi PFER NOooo | L 1
Kliendi FER Hooo (o 17
Kliendi PFER Nooo|o 5
Kliendi PER Nooo |v 1
Kliendi PFER NOooo | ¥ 10
Kui toimingu testkditlus vigu ei Kreditoorse/debitoorse vélgnevuse iilekanne
andud, siis kdivitada aruanne o
uuesti ilma , Testkaitluse
linnuta”
Ettevite wooo kuni (=]
. . . o 0 i 2018
Kliendi saldosid nieb aruandes RS TTATER LRSS
FD10ON Kliendi valimine
| Valige kiiendid
Klient kuni |i|
Hankija valimine
" |valige hankijad
Hankija kuni |i|
Taatlemisparameetrid
r i
I1:|Testk:=nt|.|5 .
| Detailne logi
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