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ROLLID

Admin-keskkonna rollid

Administraatori roll neljas moodulis admin-keskkonnas: https://www.riigitootaja.ee/rtip-admin

Kasutajate administraator — digus anda teistele kasutajatele Giguseid (le kéikide moodulite, naiteks
puhkuste administraatori roll, Iahetuste halduri roll jne.

Rollide tasemed:
- Riigiadministraator - saab anda diguseid kdikide asutuste tootajatele (le riigi

- Valitsemisala administraator — saab anda diguseid oma valitsemisala asutuste to6tajatele oma
asutuste piires.
- Asutuse administraator — saab anda Giguseid oma asutuse td6tajatele oma asutuse piires.

Puhkuste administraator — saab seadistada puhkuste mooduli drireegleid, puhkuste ajakava seadeid ja
dokumentide kooskdlastusringe.

Rolli tasemed:
- Riik —saab teha seadistamise toiminguid Ule riigi kdikides asutustes, seadistada Uleriigilisi

puhkuste mooduli klassifikaatoreid ja riigi alusreegleid.
- Valitsemisala — saab teha seadistamise toiminguid valitsemisala kdikides asutustes
- Asutus — saab teha seadistamise toiminguid oma asutuses

Liahetuste administraator — saab seadistada lahetuste mooduli drireegleid, |dhetuste klassifikaatoreid,
asutuse partnerfirmasid ja dokumentide kooskdlastusringe.

Rolli tasemed:
- Riik — saab teha seadistamise toiminguid le riigi kdikides asutustes, seadistada Uleriigilisi

klassifikaatoreid, seadistada Uleriigilisi reisifirmasid.
- Valitsemisala — saab teha seadistamise toiminguid valitsemisala kdikides asutustes
- Asutus — saab teha seadistamise toiminguid oma asutuses

Varade administraator — saab seadistada varade mooduli drireegleid, vara asukohti, vara klasside
lisaandmeid ja dokumentide kooskdlastusringe.

Rolli tasemed:
- Riik —saab seadistada Uleriigilisi vara klasse, Uleriigilisi klassifikaatoreid, tleriigilisi alusreegleid,

teha seadistamise toiminguid Ule riigi kdikides asutuste.
- Valitsemisala — saab teha seadistamise toiminguid valitsemisala kdikides asutustes
- Asutus —saab teha seadistamise toiminguid oma asutuses

Koolituste administraator — saab seadistada koolituste mooduli reegleid, dokumentide menetlusringe,
teadete ja tagasiside malle.


https://www.riigitootaja.ee/rtip-admin

Rollide tasemed:
- Riik —saab teha seadistamise toiminguid (le riigi kdikides asutustes, lisaks seadistada Uleriigilisi

klassifikaatoreid.
- Valitsemisala — saab teha seadistamise toiminguid valitsemisala kdikides asutustes
- Asutus — saab teha seadistamise toiminguid oma asutuses.

Portaali rollid

Halduri rollid neljas mooduli kliendi keskkonnas: https://www.riigitootaja.ee
K&ik on asutuse pohised rollid, s.t. Ghele isikule saab anda halduri rolli mitmes asutuses. Portaali
sisenedes peab tegema valiku, mis asutuses toiminguid tegema hakkab.

Puhkuste haldur — saab teha mis tahes toiminguid teiste tootajate eest: esitada puhkusetaotlust, anda
asendaja ndusolekut, kooskdlastada voi kinnitada tootajate puhkusetaotlusi. Saab teha paringuid
puhkuste registris Ule terve asutuse, avada too6tajate puhkusetaotlusi.

Puhkuste vaatleja — saab teha paringuid puhkuste registris lle terve asutuse, avada vaatamiseks tootajate
puhkusetaotlusi, vaadata puhkuste ja osaluste graafiku vaadet.

Lahetuste haldur - saab teha mis tahes toiminguid teiste to6tajate eest: esitada lahetuskorraldust ja
kuluaruannet, anda asendaja ndusolekut, kooskdlastada voi kinnitada t66tajate lahetuskorraldusi ja
kuluaruandeid.

Lahetuste vaatleja - saab teha otsinguid lahetuste registris (ile terve asutuse, avada vaatamiseks
tootajate lahetuskorraldusi ja kuluaruandeid.

Varade haldur — pdhiline varadega erinevate tehingute tegija: votab vara arvele, annab tle vastutajale voi
kasutajale, korraldab mahakandmist, v66randamist vGi asutustevahelist tileandmist. Korraldab varade
inventeerimist.

Varade vaatleja — saab teha paringuid varade otsingus Ule terve asutuse. Saab avada vara kaarti ja
vaadata varaga tehtud toimingute alusel siisteemi poolt genereeritud dokumente.

Varade vastutaja — kui asutuse seadistustes on vastavad volitused antud, siis saab algatada vara vastutaja
vOi kasutaja muutmist, saab algatada vara mahakandmist, voorandamist ja teisele asutusele Gleandmist.
Saab muuta varade asukohti.

Vara kasutaja - kui asutuse seadistustes on vastavad volitused antud, siis saab algatada vara kasutaja
muutmist.

Koolituste haldur — sisestab ja avalikustab koolitusdritusi, lisab osalejaid koolitustele, kinnitab ja tihistab
tootajate poolt tehtud registreeringuid, saadab valja koolituste kutseid jm teateid, kiisib osalejatelt
koolituse tagasisidet, saab teha mis tahes toiminguid teiste tootajate eest: esitada koolitustaotlust,
kooskdlastada vai kinnitada tootajate koolitustaotluseid.

Registreerija (Uksuse tasemel antav roll) - saab lisada oma Uksuste t66tajaid koolitusele osalejateks, saab
tootaja eest vormistada koolitustaotlust.
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Toosuhtest tulenevad rollid

Toosuhte tase defineeritakse SAPis.

Struktuuriiiksuse juht — saab teha mis tahes toiminguid oma alluvate eest labi kdikide moodulite, saab
teha puhkuste registri paringuid oma struktuuriliksuste piires, saab lisada oma alluvaid koolitusele
osalejateks. Kui on menetlusringis maaratud kooskdlastajaks voi kinnitajaks, siis kooskdlastab voi kinnitab
dokumente.

Tootaja — saab esitada puhkusetaotlust, lahetuskorraldust, koolitustaotlust, kuluaruannet. Saab anda
asendamise nousolekut. Saab registreerida end koolitusel osalejaks. Kui on menetlusringis maaratud
kooskdlastajaks voi kinnitajaks, siis kooskdlastab voi kinnitab dokumente. Kui on maéaratud varade
vastutajaks, peab varade inventuuris andma ndusoleku inventuuri tulemustele.
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