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1. VALISLAHETUSTASU

1.1. TOOKESKUSE JA LINNA KOEFITSENDI SEADISTUSED AMETIKOHA JUURES
Loe tdpsemalt juhendist Organisatsiooni haldamine ptk T66keskuse madramine ametikohale ja
Ametikoha loomine .

1.2. VALISLAHETUSTASU LAHETUSESSE SAADETUD ISIKULE

PA30 infottiiibile 0008 , Palk” sisestatakse ldhetusesse minemise kuupdevaga uus kirje
tasuliigiga 4450 ,Valislahetustasu” ja parast Enter vajutamist tuleb automaatselt vélisldhetuse
tasu summa.

Personalireg 9701181 Nimi Kalju Hass
Todtgjagrupp (D Karjddridiplomaat  Person-ala V100 Valisministeerium
Tdgt.alamgr.  |D2| Tippspetsialist Kulukeskus KV105030 | BRUS
Alguskp Zﬂl.ns.zniﬁﬂtu 31.12.9999| Chng [13.11.2015|AILIK
Payment type |0 Basic contract Object ID
Piihjus MNext increase
Pay scale Further Information
Type 01| Rigasutused Capacity Util. Level 100,00|%
Area 07 Valsteenist valises EESubgroupGrpag. PER Periodic (salar..
Group 08 Level Work hours/period 160, 00| Monthly
Ann.salary EUR
Pal... Palgatiiiibi pikk tekst T.. Amount Valu... L.. A.. Number/Unit| Uhik i
4000 Péhipalk/astmepalk 734,88 EUR I [V
4450 Vilistihetustasu 1874,21 EUR I []
EUR ]
EUR ]
EUR ]
EUR ] a
EUR ] -
0 '
v [13.11.2015] - 31.12.9999\z||1| 734,92 [EvR | [ Payrol Simultion |

Addirinnal fialde

Vilislahetustasu suurus arvutatakse valja ametikoha ja organisatsiooni iiksuse juures olevate
andmete alusel. Tdhis [ nditab, et summa on arvutatud ja ei ole numbrina sisestatud.

Pal... |Palgatiibi pikk tekst T..|Amount Valu... Ind.val. AL M
4000 Pdhipalk/astmepalk 734,98 EUR I ]
4450 Vlislihetustasu 1 874,21 EUR T [

Kui ametikoha juures muutub linna koefitsient v6i td6keskus, siis muutub ka palgaliigi 4450
vaartus. Selleks, et BO aruannetesse kuvataks diged summad on vaja teha PA30 IT0008 peale
uue vaartuse alguse kuupédevaga uus palga kirje.

Kui lahetusesse saadetud isikuga on kaasas tema lahedased, siis peab ldhetusesse saadetud
isikul olema taidetud PA30 IT0021 ,Lahedaste andmed"“. Valikus on abikaasa ja laps. Abikaasa ja
lapse personali numbrid on vaja sisestada selleks, et siduda té6taja ja tema lahedaste andmed.

1.3. VALISLAHETUSTASU ARVUTAMINE



Valislahetustasu ettemaksu eelduseks on isikul tasuliigi 4450, abikaasal tasuliigi A002 ja lastel
tasuliigi AOO1 olemasolu palga infotiiiibil (PA30 IT0008) ettemaksu kuupdeva seisuga.
Valislahetustasu makstakse ette vahearvestuse pdhjusega 9001, palgaarvestuse ID peab olema 0.

Tsiiklval.pdhj. 9001
Palgaarv. tlop A
Palgaarvestuse ID a

Vilislahetustasu ettemakse tegemisel ei arvestata vélislahetustasu kehtivusega, ega
puudumistega. Ette makstakse tasu terve kuu eest. Koos jooksva kuu palgaarvestusega toimub
lahetuses oldud ja puudutud pdevade arvestus taustal. Esmalt on vaja kidivitada abikaasade ja
laste tasud (palgaala V4). Kui abikaasade ja laste palgaalal on tasud arvestatud, siis peab
arvestama palga lahetatud isikule (palgaalad V1 ja V5). Koos kuu 16pu arvestusega korjatakse
taustal inimese arvestuse juurde abikaasade ja laste puudumiste info eelnevate perioodide eest.
Jargmise vahearvestusega (vahearvestuse pohjus 9001 ID 0) makstakse ette uue kuu
valislahetustasu ja korrigeeritakse arvestust eelmise perioodi puudumiste vorra.

Kui inimene Idheb Iihetusesse poolest kuust ja talle esimesel kuul vélislahetustasu ei arvutata, siis
makstakse koos jargmise kuu vilislahetustasuga tasu ka eelmise perioodi eest tagasiulatuvalt.

Kui vilisldhetustasusid on korrigeeritud summaliste tasuliikidega, siis peab jargmises perioodis
korrigeerimisele tegema vastaskande, sest programm summaliste tasudega automaatselt ei
arvesta. Jargmisel kuul paranduste tegemine sdltub eelmise paranduse sisust. Kui summalise
tasu sisu peab arvestusesse joudma puudumise vdi lahkumise infona, siis jargmisel perioodil
hakkab programm seda ise puudumise voi lahkumise pealt arvestama - sel juhul on vajalik
summalisi tasusid korrigeerida. Kui parandatav summa tuleb arvestusele n.6 juurde (niiteks
SAP-i iiletulekul detsembri summade parandus), siis summalisi tasusid korrigeerima ei pea.

Inimese valislahetustasu lopetamine.

Too6lt vabastamise jadasse on lisatud IT0008, sest vidlisldhetustasu ettemaksmise peatamiseks
peab IT0008 peal olema 16petatud tasuliikide 4450, A0OO1 ja A002 kehtivus.

Kui IT0008 vahearvestuse tegemise hetkel veel kehtib, siis makstakse valisldhetustasu tasu
jooksva kuu eest ette terves ulatuses ja koos jargmise kuu arvestusega peetakse enammakstud
summad kinni. Kui viimase kuu eest ettemaksu ei tehta, siis makstakse koos jargmise
valisldhetustasu arvestusega valja eelmise kuu eest saamata tasu ja uut ettemaksu ei tehta. Kui
valisldhetustasu summasid on korrigeeritud summaliste tasuliikidega, siis peab jargmises
perioodis kontrollime arvestust ja vajadusel tegema uued summalised parandused, sest
programm summaliste tasudega automaatselt ei arvesta.

Reegel on, et ettemaksu tegemise aluseks on PA30 IT0008 peal olev tasuliik 4450, A001
v0i A002 ja lahkumine véi puudumine on aluseks, et jargmisel kuul eelmise kuu eest
makstud valislahetustasu vihendataks.

Puudumise liigid, mis puudutavad vélisldhetustasude arvutamist on kajastatud puudumise
liikide tabelis.



1.4 VALISLAHETUSTASU ARVUTAMINE KORRAGA PALJUDELE INIMESTELE

Vilislahetustasu arvestus tehakse kuu esimese t60paeva seisuga jargmisel toopdeval, sest siis on
slisteemis juba olemas valuutakursid. Vahearvestuse saab kaivitada korraga koikidele isikutele,
kellele makstakse valislahetustasu. Vali Palgaarvestus -> Palk -> PCO0_M99_CALC -
Palgaarvestus ja tdida vajalikud valjad:

Payroll driver (international)

T & B =
I Selections from H = Search helps I
Payroll period
payroll area [7s|  from lo1.01.2016 To [31.01.2016
(@) Current period [1][z016

() Other period

Selection
Personnel Number |
Palgaarvestusgrupp [vs]

General program control

Payroll reason 13001 VM vilisiihetustasu

ff-cycl I [2l[o]ox. 02} 20167
Off-cycle payrol . 5 |
Payroll schema 1000

Forced retro.accounting as of

[]Test run (no update)

Log
[ |Display Log
["]Also display time data processing log

Layout for Log [

Remuneration statement parametears
(®) Layout for remun.statement |zLIPIK

()Mo Remuneration Statement

Kui inimesi ei valita, siis tehakse arvestused kdikidele isikutele, kes on etteantud palgaalas.
Selleks, et inimestele, kes ei ole valislahetuses, ei tekiks null-summadega vahearvestusi on vaja
inimeste otsingut kitsendada. Vali valja Personnel Number 16pus olev kollane nool E . Vali

nupp Hulgivalik [ Hulghalic.. | ja vaheleht Free search.
[= Piira vaartusevahemikku (1)

=]

Isikukoodi jargi inimese otsimine Last Name - First name Free search |I||I

Leiame aktiivsed tootajad (Actions -> Employment status), ette antud palgaalast (Organizational
Assignment -> Payroll area) , kelle pohipalga infotiiiibil on tasuliik 4450 (Basic Pay -> Wage
type). Taida valitud valjad.



[= HR Object Selection x

(El&] @] [fs

Reporting Period: Today I

B
Reporting set

Valiagrupp/valizd Vaart...
’ g Key Fields - Unrestricted @@J
- - -
Aétlgni st ch restrict by: [ﬁ Persons along organizational structt ¥
S ate of change
+ 2 vald from date
+ @ Reason for action
: g ?c;iton type e stat T.. | Vaka nimi valk | vaartus Eda_
e Sl o s = EEN
@ Payroll area Vs
+ @E Special payment status o =
| & Wage type [ =] J4450 EES

+ [ Leaving date
+ [ Entry date
+ [& Length of service (in day!
+ [ Length of service (in mol
« [& Length of service (in yea
-8 Organizational Assignment
- E Payroll area
- &% Work contract
- @ Personnel subarea
- 5= Company code
+ [ Formatted name of empl
+ [E Funds center
+ B Fond
+ B Business area
+ [ Legal person
= Controling area
Cost center
+ [ Supervisor area
= Organizational unit
= Object type
- 5= Employee group

T T & helhst | Empuyfic| T

00000000000000R~-000000R0O00000|-

Hit list | 118 Persnns|@

Valikuga , Hit list“ kuvatakse leitud isikud ja valides
prillid, saab valitud nimekirja vaadata.

Inimeste valimiseks vajuta ja saad inimeste nimeKkirja, kuskohast on véimalik valida koik

inimesed voi ainult osa inimesi.

- Piira vaartusevahemikku (1) 118 kijet leitud

=
Last Name - First name ~ Free search | |I| @
v | B[] 2 8

Toitaja voi taotleja nimi~ Persho Alguskp Loppkuup.
] Aire Kork 09700573 01.06.2015 31.12.9999 =
[ Ametimees Uhke 09701212 12.09.2015 31.12.9999

1

Vali nupp ,,vali kdik“ @], ja kinnita tulemus valides [7”

E? Piira vaartusevahemikku (1) 118 kijet leitud

— _
Last Name - First name ~ Free search | |I| @

[ |

lv|=H|EE[E2] 2. BE]
Tootaja voi taotleja nimi~ PersNo | Alguskp | Léppkuup.

Aire Kork 09700573 01.06.2015 31.12.9999 -

Ametimees Uhke 09701212 12.09.2015 31.12.9999 -

Programm kuvab valitud personali numbrid:



Vali vahemikud Jata iiksikvadrtused vifja Jata vahemikud vélja

N..| Ukskva... @
9700573
BELEE
| 0700043
| o700130
| 0700162
| 0700103
| 700232

| 9700485 -
» 4

4

Kaivita kellast ja satud tagasi palgaarvestuse aknasse.

Payroll driver (international)
O G H )=
Selections from || 5 Search helps |
Payroll period
Payroll area V5 from |01.01.2014 To 31.01.2016
=) Current period 1| 20186

) 0ther period

Selection
Personnel Number 9700573 [ & |
Palgaarvestusgrupp Vs | =3 |

General program control

Payroll reason 9001 WM vilisiihetustasu
Off-cycle payroll A|0/01.02.2016
Payroll schema 1000

Forced retro.accounting as of

Test run (no update)

Log
Display Log
Also display time data processing log

Layout for Log

Remuneration statement parameters
) Layout for remun.statement ZLIPIK
"JMo Remuneration Statement

Niiid arvutatakse valislahetustasud ainult valitud isikutele.

Vilislahetustasu tegemiseks iihe inimese kaupa vali toiming: Palgaarvestus -> Vahearvestus ->
PUOC_99 - Off-Cycle Vahearvestus -> vaheleht ,Payroll“ -> vali vahearvestuse pohjus 9001 ,VM
valislahetustasu® -> sisesta maksekuupdev -> Start Payroll

NB! Vahearvestusi saab teha kuupaevalises jarjestuses. Kui isikutele, kes on
vilisldhetuses, on vaja teha muid arvestusi (puhkusetasu, summaline vialjamakse vms.)
enne vilislihetustasude arvutamist, siis peab need arvestused tegema kuu esimese
toopdeva kuupdevaga. Vastasel juhul ei ole enam voimalik teha vilislahetustasu arvestust
juba tehtud arvestusest ettepoole.



1.5. VALISLAHETUSTASU KULU- JA MAKSMISE KANNETE TEGEMINE

Kuna valislahetustasu arvestus tehakse tagasiulatuvalt kuu teisel kuupaeval kuu esimese
kuupdeva seisuga (selleks, et arvestuses oleksid diged valuutakursid), siis peab selle kuupdevade
erisusega arvestama palgakandeid ja maksefaile tehes.

Valislahetustasu kulukande (toiming PCO0_M99_CIPEO1 - Postitusdokumendi loomine ->
Posting variant SAP) kande kuupaevaks pearaamatus on vahearvestuse kuupaev.

Default Value for Posting Date
@) Acc. to Period Definition
JJAcc. to Payment Date
“IManually

= Special Periods

Maksmise kande (toiming PCO0_M99_CIPEO1 - Postitusdokumendi loomine -> Posting variant
SPM) kande kuupdev peab olema tegeliku vdljamakse kuupaev.

Default Value for Posting Date

) Acc. to Period Definition

") Acc. to Payment Date

%) Manually 02.01.2016
|'-Jv> Special Periods |

1.6. VALISLAHETUSTASU PANGAFAILI TEGEMINE

Samuti peab meeles pidama, et panka kandmise eeltegevuse (toiming: PCO0_M99_CDTA - Panka
kandmise eeltegevus) tegemisel peab kirjutama maksmise kuupaeva lahtrisse PAY_DATE. Kui
siia tegeliku vdljamakse kuupéeva ei kirjutata, siis tehakse pangafailid vahearvestuse (kuu
esimese toopdeva)kuupaevaga.

Preliminary Program - Data Medium Exchange for Several Payment Runs
@ & 0=

| Selections from ” = Search helps |
Payroll period
Payroll area V5 from |01.01.2016 To 31.01.2016

) Current period 12016
")0ther period

Selection

Personnel Humber

Palgaarvestusgrupp V3

(o[

Additional data
Special run Lfofo1.02.2016
\Wage Type kuni =]

| Test
+|Set flag for transfers
Repeat run : Date
Time 00:00:00

Flagged Records Only

Log
®)List
") Tree (Summary)
") Tree (Details)

L= at
PAY_DATE bz, uz.znmsiJ



Vilislahetustasu maksmiseks teise panka, kui to6tasu ja makseviiside X ja S sisestamisest loe
juhendist ,Palga arvestamine” ptk Panga andmed.

2. LAHEDASTEGA SEOTUD TEGEVUSED

2.1. ABIKAASA TOOLE VORMISTAMINE

Too6le vormistamisest loe tdpsemalt juhendist Organisatsiooni haldamine ptk Abikaasa/Lapse
vormistamine.

Abikaasa t6ole vormistamisel toiminguga PA40 vali Abikaasa/lapse vormistamine, tootaja
grupp on X/X1. Peale isikuandmete on vaja tdita panga andmed, maksustamise info, td0aja norm
peab olema KOIK. T66aja norm KOIK tahendab, et arvestuse aluseks lahevad koik
kalendripdevad. IT-le 0008 tekivad automaatsed tasuliigid 7000 ja A002.

2.2. VALISLAHETUSTASU SUURENDUS ABIKAASA EEST

Abikaasal PA30 IT 0008 peal olev tasuliigi AO02 summa ei ole see, mis abikaasa eest lahetuses
olevale isikule makstakse. Siin on kajastatud tinglik summa, mis on arvestatud 30% summast

400. Lahetatud isiku valislahetustasu arvestuses kuvatakse tegelik summa, mis on arvestatud

vastavalt maarusele. Salvesta tulemus nii, nagu see on.

Tasuliik A002 on eelduseks, et inimese eest arvestatakse valislahetustasu suurendus
vahearvestusega ja pohjusega 9001.

Personalireg 9701183 Nimni Abi Kaasa
Tidtajagrupp ¥ Muu isk Person-ala V100| Vilisministeerium
Tidt.alamar.  |X1| Abikaasa ataSee/n.. Kulukeskus KV105030 | BRUS
Alguskp 01.09.2015 to 31.12.9959 Chng |13.11.2015|ATLIK
Payment type 0 Basic contract Object ID
Pahjus Next increase
Pay scale Further Information
Type 01/ Rigasutused Capacity Util. Level 100,00 %
Area 01 Rigasutused EESubgroupGrpg. PER Periodic (salar
Group 00 Level ‘Work hours/period 224,00 Monthly
Ann.salary 0,00 |EUR
Pal... Palgatiiiibi pikk tekst T.. Amount Valu... I..|A.. Humber/Unit Ohik i
7000 Abikaasa fasu 710,00 EUR I 0,00
2002 Vilisl suur diplom abik 120,00 EUR I 0,00
-
-
i i
Lp i 1 o |
1v [15:11.2018]17 31129999 4 | ¥ | 710,00 [EvR | [ Payrol Simulation

Addiinnal fialds

2.3. ABIKAASATASU

Abikaasatasu WT 7000 saab sisestada ainult IT-le 0008 ,Palk”. Tasuliigi summa arvestatakse
automaatselt (summa on SAP-i sisemises tabelis defineeritud) ja seda siinkohal ise sisestada ei
saa. Palgaliik arvestab t606l oldud to6ajaga. Abikaasatasu vihendamiseks on loodud puudumise
liigid 1522 - tasuta puudumine (selle puudumise sisestamiseks peab olema saadaolevate
puudumiste all kvoot liigiga 21 - lubatud draolek 183 pdeva) ja 1523 - abikaasa hilisem



kohalejoudmine (ei eelda saadaolevate puudumiste all kvooti). Puudumise liigid 1522 ja 1523
vahendavad nii abikaasatasu suurust, kui ka vélislahetustasu suurendust.

Kui on vaja sisestada abikaasatasu summaga, siis selleks saab iihekordsete vdi korduvate tasude
infotiitibil kasutada tasuliiki 7029 - abikaasatasu summaga. Tasuliik 7029 ei arvesta t66l oldud

ajaga.

2.4. LAPSE TOOLE VORMISTAMINE JA VALISLAHETUSTASU SUURENDUS LAPSE EEST
Toole vormistamisest loe tipsemalt juhendist Organisatsiooni haldamine ptk. Abikaasa/Lapse
vormistamine.

Lapse toole vormistamisel toiminguga PA40 vali abikaasa /lapse vormistamine. T66taja grupp
X/XO. Sisesta lapse isikuandmed. Panga ja maksude infotiiiibid peab salvestama, sest need on
palgaarvestuse kdigus kohustuslikud infotiitibid. T66aja norm on KOIK ja IT-le 0008 tekib
automaatselt tasuliik AQ01. Salvesta.

Personalireg 9701184 Mimi Kati Kass
Tddtajagrupp  |X Muu isik Person-ala W100| Valisministeerium
Tdgt.alamgr.  [XO Laps atadee/ndun  Kulukeskus KV105030 |BRUS
Alguskp 01.09.2015| to 31.12.9393

Payment type |0 Basic contract Object ID
P&hjus Next increase
Pay scale Further Information
Type 01 Rigiasutused Capadity Util. Level 100,00/ %
Area 01 Rigiasutused EESubgroupGrpg. PER Periodic (salar..
Group :@Dl : evel Work hours/period 224,00 Monthly
Ann.salary EUR
Pal... Palgatuobi pikk tekst T.. Amount Valu... L. A.. Number/Unit | Uhik i}
2001 Vilisih suurendus laps 81,43 EUR I
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR a
EUR i
' 0
v [15.11.2015] - [31.12. 9859 4|} | 0,00 [evr | [ Payrol Simulation

Additional fields

Tasuliigil AO01 kuvatud summa on 15% lauatilema ldhtesummast (543,25*15%=81,49).
Vilislahetustasu dige summa lapse eest tekib koos isiku valisldhetustasu arvestusega.

2.5. LAHETUSES OLEVA ISIKU JA PERELIIKME SIDUMINE
PA30IT0021 ,Lihedaste andmed*“

Inimese andmetes on valikus abikaasa ja laps. Siia on vaja inimese andmetesse sisestada
abikaasa ja lapse personali numbrid selleks, et siduda to6taja ja tema lahedaste andmed.

3. DIPLOMAADI ESINDUSTASU

Diplomaadi esindustasu maksmiseks on kaks tasuliiki:

5402 - Esindustasu diplomaadil (arvutab ise vilja esindustasu (1,5 korda ametipalk))



4221 - Esindustasu summaga (on summaline tasuliik).

Todotaja grupi D ja C todle vormistamisel (PA40) on tegevuste jadas korduvate tasude infotiitip
(IT0014) esindustasu madramiseks. Kuvatakse alguskuupaev, palgaliik 5402 ,Esindustasu
diplomaadil“, esimese vdljamakse aeg ja tasu arvutamise intervall (12 kuud). Summa ,Amount”
vali on tiihi, sest inimese palk on veel sisestamata. Midagi ise tditma ei pea. Salvesta tulemus.

Korduvad tasud ja kinnipidamised Create

HE L

Personalireg 9701179 Mirmi KRrjaadri Diplomaat
Tddtagjagrupp |0 Kagaardiplomaat  Person-ala V100 Valisministeerium
Tddt.alemgr. D3 Keskastme spets  Kulukeskus KV105030 | BRUS
Alguskp 01.09.2015 to 31.12.9999

Korduvad tasud ja kinnipidamised

Palga tUlp 5402| Esindustasu diploraadil
Amount EOR |1 Ind. Val
Nurmberfunit

Assignment Number
Muutmise phjus

Payment dates

Payment model

1st payment period or 1st payment date 01.09.2015
Interval in periods Intenval/Unit 12| kuud

Korduvate tasude infotiitibile (IT0014) sisestatud tasuliik 5402 arvutab ise vdlja makstava
esindustasu (1,5 korda ametipalk), vdaljamaksmise kuupadeval kehtiva ametipalga alusel.

Puudumiste 1120, 1230, 1231, 1242, 1243, 1244, 1246, 1249, 1390, 1501, 1502, 1503, 1504,
1505, 1506, 1507, 1508 ja 1509 sisestamisel diplomaadile (t66taja grupp D) voi eelmainitud
puudumiste muutmisel kdivitub jirgmine protsess:

1. Kdigepealt 16petatakse korduvate tasude all olev palgaliik 5402 nii, et selle 1dppkuupaevaks
saab puudumise esimene paev.

2. Seejarel lisatakse infotiitibile 0015 ,Uhekordsed tasud* palgaliik 4221 ,Esindustasu summaga“
esimese tooletuleku pdeva (puudumise l6pp + 1 paev) jooksva kvartali viimase kuupievaga.
Summaks véetakse puudumise esimesel paeval kehtiv ametipalk ja korrutatakse 1,5-ga.

3. Seejarel lisatakse infottiiibile 14 , Korduvad tasud“ palgaliik 5402 ,Esindustasu diplomaadil“
jargmise aasta sama kuupaevaga (kvartali 16pp) ja intervalliga 12 kuud.

4. VALISMINISTEERIUMI SAATKONDADE JA ESINDUSTE KOHAPEALT

PALGATUTE TOOTASU
Kohapealt palgatutele on tehtud tdotaja grupp U ja seal all alagrupid TLS alusel.

Reaalset palgaarvestust SAP-is ei toimu, sest see tehakse kohapealt palgatud firma poolt
kohalikus valuutas. Selleks, et programm ei hakkaks sisestatud tasudelt makse arvutama on vaja
PA30IT 9010 ,Maksud* valida tunnus mitteresident maksudeta (Z). Kuna arvestuse alusel ei



tekitata pangafaile (SAP-is kajastatakse ainult bruto - maksud = neto) ja reaalne tasumine
toimub kohapeal kohalikult kontolt, siis on vaja PA30 IT0009 ,,Panga andmed*“ valida
maksemeetod X (kohalikust pangast) voi S (sularahas). Panga andmetesse on vaja markida
maksmise valuuta, et SAP-is saaks votta aruande ZHR_PALGALEHT_VAL nii eurodes, kui
valuutas. Panga andmete sisestamise kohta loe lisaks juhendist Palga arvestamine ptk. Panga
andmed.

Soltuvalt inimesele makstava tasu iseloomust (korduv voi tihekordne summa) ja maksmise
hetkest (vahearvestusega voi kuu 16pu arvestusega) on PA30 IT0014, 0015, 0267 peale
sisestamiseks tasuliigid:

4030 - tasu mitteresidentidele (maksudeta)

4032 - mitteresidendi preemia (maksudeta)

7330 - mitteresidentide maksud edasikandmiseks
7331 - mitteresidentide asutuse maksud

Inimesele sisestatakse tasud selles valuutas, milles on temaga s6lmitud leping. Kuna reaalset
valjamakset SAP-is ei toimu, siis tehakse arvestus tagasiulatuvalt, sest siis on programmis
olemas valuutakurss. Kuu 16pu arvestus arvutatakse kuu viimase todpaeva kursiga.
Vahearvestus aga vahearvestuse kuupaeva kursiga. SAP-i kanded on alati eurodes.

Selleks, et personaliaruanded kuvaksid inimesele maaratud tasusid on véimalik palga
infotitbile (IT0008) sisestada informatiivsed tasuliigid:

A401 - tasu kohapealt palgatule
A402 - lisatasu kohapealt palgatule
Need tasuliigid kajastuvad BO aruandes HR014 ja neid ei kaasata palgaarvestusesse.

NB! Valisministeeriumi kohapealt palgatud tootajatele, kelle tasu makstakse saatkonnas koha
peal, ei tohi kasutada palgaliike, mis lahevad keskmise palga arvutamise aluseks. Seda
sellepdrast, et nendel tootajatel kasutatakse samasid puudumise liike, mis tavatootajatel aga
nende tasud sisestatakse alati summalise tasuliigiga. Kui on kasutatud palgaliike, mis ldhevad
keskmise palga arvutamise aluseks, siis hakkab programm ka nendele arvutama puudumise
keskmist tootasu eesti reeglite alusel.

5. PERSONALI ALAMALA KASUTAMINE
VALISMINISTEERIUMI HALDUSALAS

Personali alamala kasutab SAP-is ainult Valisministeerium, kelle puhul on personali alamala
valisesinduse tunnuseks. Kui personali alamala 16peb tahega E, siis see tahistab eesti residente.



Kui personali alamala 16peb 0-ga, siis see tahistab mitteresidente. Kui personali alamala 16peb 1-
ga, siis see tdhistab mitteresidente, kes tootavad eesti kalendri alusel.

[ | | R =4
Personaliala: V100
Personaliala tekst: Valisministeerium

P.a-ala ~ PS-itekst Alguskp Loppkuup.
LTOE SK Vinius EEre 01.01.1800 31.12.9999
LVOD 5K Riia 01.01.1800 31.12.9999
LVOE 5K Ria EEre 01.01.1800 31.12.9999
MNLOOD 5K Haag 01.01.1800 31.12.9999
MLOE 5K Haag EEre 01.01.1800 31.12.9999
NOOD SK Oslo 01.01.1800 31.12.9999
NOD1 SK. Oslo 01.01.1800 31.12.9999
MNOODE SK. Oslo EEre 01.01.1800 31.12.9999
PLOD SK Varssavi 01.01.1800 31.12.9999
PLOE 5K Varssav EEre 01.01.1800 31.12.9999

Teistel haldusaladel on personali alamala vali tiihi.



