SAP BO FINANTSARUANNETE KASUTUSJUHEND

Seisuga 07.11.2019

Sisukord

Aruannete tAhiSEd (AIGUSTUNIUSEA) .......oiuiiiiiiiiii ittt b e e bt h bt e b e o h e e R e e R e e s s e 4R e e R e e A8 £ AR e £ R £ 4R b e AR e e b e e s e e e R e e R e e e e b e e be e bt e be e b e e b e ennenbe s 4

Aruanded tunnusega AA — JUNEIAE KOONUAIUANTEM ...........coiuiiieie ettt et e et e e te e be e st e s ae e teese e e s e e teesseeseeseeeseeese e beenteeneesbeesseaneeaneeneeannenreas 5
Aruanne AA001 — JUHI KASSAPOHINE KULUTUSTE EELARVE TAITMISE ARUANNE ........cccooiiiiiieee ettt 5
Aruanng AAO002 — ARVESTUSOBUIEKTID .....oii ittt ettt e et e e st e e et e e aste e e e st e e e s ee e e seeeenteeeante e e anteeeanteeeanseeeanseeeanaeeenneeeasaneanseeennnes 6
Aruanne AA003 — JUHI TEKKEPOHINE EELARVE TAITMISE ARUANNE ......c.coiiiiitiicie ettt sttt ettt sttt s st s st s enstssanesn s 7

Aruanded tunnusega EA — eelarve tiitmise aruanded teKKepOhiSte andmMETEZA..........eiuiiviiiiiiiiiieie ittt sb bbbt e e 8
Aruanne EA000 — TEKKEPOHINE EELARVE TAITMINE .......c.ccviiuiieiiiiinseisssesssessessssessessssesssessessssesssssssesssessessssassessssessssassessssasssssssessssassessnsassesns 8
Aruanne EA001 — TEKKEPOHINE EELARVE TAITMINE .........cvituniieieunireteinssetssassetsssesesesssssssessessssessssassessssessesssssssssassessssassssassesssassessssassssassesnns 10
Aruanne EA002 — KULUUKSUSE EELARVE TAITMINE .......oouoioieoteeeee oottt et et e et e e et e et ee et e e e et e et s et et st e et s e e see e et e e e seeeneee e eeeen e eeeneeaes 12
Aruanne EA003 — KULUKOHA/RESSURSSI EELARVE TAITMINE ......cooviiiiit ittt sttt es sttt sttt es sttt s s s st atess s sastatess s s 14
Aruanne EA004 — PROJEKTI EELARVE TAITMINE .......ooooiiiiiiet et eeeee ettt ettt es ettt s et e s e e st st st st et e st st s teteen e et s e s s es s s et st et ete s enseeteteeneneeseas 16
Aruanne EA005 — TOETUSE EELARVE TAITMINE ......cooiiiiiiitet et eeee ettt ettt et st s et s st stetetee st st st et et e s et st et esees e et s e ss et e et st et eteensesesseteen s ee e, 18
Aruanne EA006 — EELARVE TAITMINE KULUUKSUSTE GRUPPIDE LOIKES .......cociiuiuiiieteteteteieee ettt ettt sse s sess st sssesesasesennas 20
Aruanne EA008 — EELARVE TAITMINE EELARVE LIIKIDE LOIKES (KUNT 2016) .....cuiuiuiuiieieteieteeeieieiesieeeee et etesssssssstssssssesssesssesssssssssesesesesenns 22
Aruanne EA009 — EELARVE KUJUNEMINE .........ootiiiit ittt ettt tesbe b e saebeebe s eseebe e e s s e be s s et e s e e b et e e e b e et e b e se et e e e et et e e be st eneebeste s eneans 23
Aruanne EA012 — KULUUKSUSE EELARVE TAITMINE LINKIDEGA ......ooviiotoet ettt ee et et eee et e et et s et e e e ees et s e s sea e et ate et seenaeansenenensneneeens 24
Aruanne EA013 —- KULUKOHA/RESSURSI EELARVE TAITMINE LINKIDEGA ......coiioiiiiiet et seeeee et eee e et et s e st s et en e en e 25
Aruanne EA014 — PROJEKTI EELARVE TAITMINE LINKIDEGA ......cootiiiieieieteeeeeee et eee e ettt s ettt e s s et et s s ae e e s sts s ses e et staes e s eesesesenenenenseas 25
Aruanne EA015 — TULUUKSUSE EELARVE TAITMINE ........oooiooeoteeet oot eeeeetete et et e et e et s e e eesee et asee s et aeeeeaee et seeeeeeaeseseeeeeseete et steetsesenseeneeeeeeenseeeeeens 26



Aruanne EA020 — LIMITEERITUD EELARVE JAAGID........ooo oo oo eeeee oo eeeee et e e et e er e et e ee e et e eteeteeee s e ee e s e s eeseeseeteeteeseeesersesseesesse et esresteseeaeeesasensesreanes 27

Aruanne EA021 — LIMITEERITUD EELARVE JAAGID (t€ZEVUSPININE) ......cocuevevevereretereretetetesetesesetesesesssesesesesssesesstesesssssesesesesssssesesesesesssesesesesesesesenns 29
Aruanne EA022 — TULUDEST SOLTUVATE KULUDE JAAGID ......ccooviiiiiiiieiteseie et e st esesests st es sttt es st sss s st st tesansnsssstassssnsssssetasasenansssnns 30
Aruanne EA023 — KULUUKSUSE TULEM EELMISE PERIOODI VORDLUSANDMETEGA ......c.ccoooiieieieeeceeeeeeeee e vevessie s sen e 31
Aruanded tunnusega KASSA — eelarve tditmise aruanded kassapOhiste andMETEZa ........ccuveuiiieiieiieiie it sr e sre e e reeae s e e saeeneenes 32
Aruanne KASSA001 — KASSAPOHINE EELARVE TAITMINE .........coooiiiiiiiiiieitesiis ettt es sttt es sttt es st tssss s st ste st s s sssstasssanssssetasasensnessnns 32
Aruanne KASSA002 — KASSAPOHISED DETAILSED TEHINGUD .......c.ciiuiuiiiiiicietetetetet ettt ettt ettt ettt ettt ettt tetesasatebasasesesasasasesasasasasnas 33
Aruanne KASSA003 — RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANNE ........coooiiititietetetetetetetstetete ettt te s tet st tetssesetesesetetebesetesssesatatesasesesesasesesasasasesasasasesesas 35
Aruanne KASSA004 — KASSAPOHISE RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANDE VORDLUS SAPIZA ....c.covvueviveiiieiecieeieeeeeie e 37
Aruanne KASSA005 — TEGEVUSPOHISE RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANNE ......cccoiiiiiitiee ettt sttt 38
Aruanne KASSAQ006 — LIMITEERITUD EELARVE JAAGID.......cooiiieieteteteetee et te ettt sttt sttt tetetetetesetetebetatatssesesesesetetetesesetesatesesesasasasasanas 39
Aruanne KASSA007 — LIMITEERITUD TEGEVUSPOHISED EELARVE JAAGID.......cccoviuiueietetetetcieee ettt sttt sttt sttt sesesnas 40
Aruanne KASSA008 — LIMITEERITUD VAHENDITE ETTEMAKSED........coiiiceeeeetetetetete ettt ettt ettt sttt ettt et et esesesesesasasasasanas 42
Aruanne KASSA009 — TULUDEST SOLTUVATE KULUDE JAAGID........ccooiiiiicieieteteete ettt ettt bttt sttt sttt tssssesstesesasesasnas 43
Aruanne KASSA010 — KOHUSTUSTE VOTMISE PIIRMAARAD ......ccvuiuitetetetetetetetete ettt te sttt ts e te ettt tebetetetesssetetetstasesasesssesasesesesatasesasanas 44
Aruanne KASSA011 — BRONEERINGUTE ARUANNE ..ottt itetetetet et ste et e tetetetstetatetasatesasesesesesasasasasasesesasasasasatesasasasasesasesasasasasasasesasasasesasasasesanas 45
ArUANNE KASSADL2 — SFOST MAKSED ......oouiuititctetctetetetet ettt te et e tetstetetesesesetesetetetatesasesasetasatasasesas et et atesatesasasesetesetesebetetetetesetetetetetetesesetetetesetesetatesesaras 46
Aruanded tunnusega LK — TEAhEtUSTE QrUANAECA .........cciiiiieieieie ettt sttt e e be st e be et e e bt e bt e st e s e e e e st e et e ke e be e b e e Rt e s e e st e b et e nbeabeebeebeeneaneeneenens 47
Aruanne LK001 — LAHETUSKULUD KOOS ETTEMAKSETEGA ......c.ciuiuitiietiteteteteteest et ete e te e tateteteee e tatasasesesebesasasasesasasesasasasasasasesasasasesasasasasanas 47
ATUANNE LKOO2 — LAHETUSED ... oottt ettt e et et e e e et et et e e et et ete et et et et e s e eseee et eee et eeeeeeeeee et eeee e et eeeeseee et eeeeeee et et eeeeeeeeee et eee e eeeeneeeeeseeenensee e reans 49
Aruanded tunnusega MM — 0Stu- ja 1a0N@IAUSE @rUANTEA. ............oiiii ettt e e et e e e e et e e e ate e saeeaabeeabeeeateeaseeenbaeaseeentee e 49
Aruanne MMO001 — OPPELAENULEPINGUTE MAKSED ........ciiuiuitititetitetetetetetetetstetetstetesesesssasesesesasasasasasasasasasasasasesasasasasesasasasasesasasesasasasasesasasasasanas 49
Aruanne MMO02 — OSTUTELLIMUSED ........cuouiuiuititeeeeeetetetetetetetetetetetesetesesatesasasesasasasesasesasasasasasesasasasasasasasasasasasasesasesasasasasasasasasasesasasesesasasasesesasasesanas 50
Aruanng MMOO03 — MAHUKAD ARVED ......c.ciuiiuititeietetetetetetste e tetetetetetetesssatetatetesatasasesatesasasasasasasasasatasasasasasatatasasesatesasasasasesetesasasetasasesesatasasesasasasasanas 52



Aruanne MMO004 — KAUBA LIKUMISE ARUANNE ..ot h bbbt b e b e et e b e e b e e bt e b e be e e beenn e o4

Aruanne MMOO05 — LAOSEIS KUUPAEVA SEISUGA ......ccceiiiuiuitetiiieietete et es ettt ettt sttt ss s st b s es et et s s es st et et s as s seae b et s s ssse bt et es s ansesans 55
Aruanne MMO006 — OSTUTELLIMUSTE ALUSEL TEHTUD OSTUD ....c.coiiiiiiiiiiiesieeee sttt bbbt se sttt st bbb enneneas 56
Aruanded tunnusega PV — aruanded pORIVArade KONLA ..ot bbbt bt bbbt e e e et et b e bt bt et e s e e 58
ArUanne PVO0L — POHIVARADE SEIS ......cuiuiuiiuiiriieiseietseeseessssssssassassassessessessessesssssssassassassassessessesssssssssssassassessessessessesssssssassassassassassessessesssssssssses 58
Aruanng PV002 — POHIVARADE LITKUMINE..........cc.ccccesiiuetiieitetietetisestesessstssssesessstssssssssssssssesssssssssssassssassssasasssssssssssassssasassesassssasassssassssssassssasassesasans 59
Aruanded tunnusega RH — Aruanded rigiNANGETE KONTA ..ottt bbbt bbbt e et et et e b bt et eeneese e e e 60
Aruanne RHO01 —~RIIGTHANGETE TAITMINE ........cccccouoiiuiietitieectitetetes et stete et esessete et et essssete b st ssestese st s sesete bt es s se s et et s esseb et e b s essnsea et et et essnseteb et s s sneesans 60
Aruanded tunnusega RP — mitmesugused aruanded PEArAAMALUST............cuiiieieiieieeiteseeste et e et e ste e e s e ste e e e s teesteetesseesteesseassesbeesteaseesseesseaseesseenseanseseeenneanes 62
Aruanne RPOOl~ — TULUD, KULUD ja POHIVARA SOETUSED KULUUKSUSTE, KULUKOHTADE/RESSURSSIDE, PROJEKTIDE JA
N0 O N N N D 50 ) 2 TP TP PP PP PPPPP 62
Aruanne RP002 — LAEKUMATA NOUDED JA SAADUD ETTEMALKSED ........ciiiiiieieteet ettt sttt ettt sttt et sasesnas 63
Aruanne RP003 — TASUMATA KOHUSTUSED JA MAKSTUD ETTEMAKSED ......ocoviiiieieie sttt te e s e nenes 64
Aruanne RP004 — TEKKEPOHISED DETAILSED TEHINGUD .......coiuiiiuititcietetetctetetete ettt tst sttt ettt st tesetssesasesssesesesasasesesasesasesasasesesanns 65
Aruanne RP007 — TOETUSE VALJAMAKSETAOTLUSE DETAILSED ANDMED .......ccooiiiiiceiieeteeee sttt en st sttt sens s s 67
Aruanne RP008 — PROJEKTI VALJAMAKSETAOTLUSE DETAILSED ANDMED.........cccioiiiiieiiietises ittt sess s sttt s et en s 70
Aruanne RP009 - KONTODE SALDOD JA KAIBED KUU LOPUS ......c.cviiiiiriiiiirieiniseesiesseesssessesssse st ssssssse s ssassessssessssesssssssasssssssesssssssesans 70
Aruanne RP010 — KAIBEDEKLARATSIOON ........ccccueueueuetetetetetetesetetesesesesssesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesesns 72
Aruanne RP010.1 — KAIBEDEKLARATSIOONI LISA INF .....cooiiotiiiiititiieieits ettt tetess s s ststetess s ststesess s ststasessss et ststasess s ststssessss st stasasess s sessasessnsseas 73
Aruanne RPO11 — ERISOODUSTUSED........c.ciiiiitiieieieteste sttt e e be s te st s bt £eese e s esee s s e besbeebe a8t e s e esees e e s e e e et e ebeeEe e b e eE e es s e st e st e eebenbesbeabeareeneenenneas 74
Aruanne RP012 — SIHTFINANTSEERIMISE TEATIS ...ttt ettt b e bbbt e st e s e s et et e be e be e b e et e es e e s e e st e eenbenbeebeebeeseeneeneeneas 75
Aruanne RP013 - MAKSEKORRALDUSTE ARUANNE ..ottt ettt sttt e et et et e s te s beeteeseess e s e e e s tesbesteebe et e assessesteseenbesresbeaseaneenseneenes 76
AruaNNe RPOLA — KOOLITUSED........ccuiiiiiieie sttt et st te et eseeste s eebestesbeabe a8 e e seesees e e seebesbeeEe e R e eE e ese e s e e st et et e ebeeEe e R e aE e as e es e e s b e eebenbeebeebeareeneeneeneas 77
Aruanne RP015 — KASSA ARUANNETE KONTROLLARUANNE .......ooiiiieie sttt sttt et st be st e teaseesaeseesteabesbesbeaseaseeneeneeneas 79



Aruanne RP016 — BILANSIKONTODE INVENTUURI KOONDAKT ..ottt n e ne e 80

Aruanne RP017 - PEARAAMATU TUUPI KONTODE ANALUUTILISED SALDOD.......ccosiieiiieieteieeiee ettt ettt st sssssesesesesnas 80
Aruanne RP018 — FiteKIN KANDERIDADE IMPORDIVORM ......couiiiiiiiitie ettt sttt se bt eseebe st ese et saeneabesteeeneanas 81
Aruanne RP019 — ABIMATERJAL FitekINis AUTOMAATKONTEERINGUTE LOOMISEKS........ccoi ottt 82
Aruanne RP020 — PALGAFONDI ARUANNE .........ct ittt sttt e e testesestesteeasesbesbeseaseabe e eseabeseeseabeesesseseebe b eseebeebe e eneabeneessereabenbeseabesbeeeneass 83
Aruanne RP021 — MAISMAASOIDUKITE KULUD .......ocuiiiiiiieceitsisiesisesests et esesestsssssssssssstssssesssssssssssssssssssasssassssssssassssssssssssasassssssssassssssssesesasssssnsssns 84
Aruanne RP022 — TERVISE EDENDAMISE KULUD ......oooiiiiiii ettt e st et e e et e e et e e et e e e e nte e e aate e e anta e e snaeeesneeeeneeeaneeeanseeeanns 85
Aruanne RP023 — TEHINGUD TARNIJATEGA ...t oottt ettt st et st e e se s be b a8 e e be et e £ e st e be e e s e e be e b e st e R e e b et e se e b e e b e e e Rt e be e e et e b e e b e st e st e besbe s eneans 86
Aruanded tunnusega SD — mUGZIMOOAUIT ATUANAEA .......eevveriiiiieiie ittt bbb b e bt e st e st e e e b e st e be s b e e b e e bt e bt e s b e se e benbeabeebeebeeneaneeneenens 87
ArUaNNE SDO0L — MUUGIARVED ........ciiiiiieiiiiiiieietesseisssesesssse et ssssssse st s e85t a8 2588088888 s bbbt bbbt 87
Aruanng SD002 — MUUGILEPINGUD .......c.ceiuturiuetreertseetsesseesssaeseessssesssessesassassssassessssassesssssssssassessssessssassessssessessssassesassessesassessssassesassessssassessssassssassesans 89
Aruanne SD003 — MUUGITARNETE ARUANNE ........critiituitiritirtseensiesetsssassesesssesssassesssssssssassessssassssassessssssessssassesassessssassesssassssassessssassessssessssassesnns 90
Aruanne SD004 ~-MUUK EELMISE PERIOODI VORDLUSANDMETEGA ........c.cociiuititetetetetetete ettt ts ettt ettt sttt ettt tasetesatesesesasasesasnas 91
Aruannetes Kasutatavad arVeSTUSODJEKLIA ............cuiiiiiioi it e st e et e et e e be et e eaeesbeess e e s e e beeatesseesaeesseess e teentessseseaenseaseeabeeneeanteneeenrennes 92

Aruannete tihised (algustunnused)

AA — juhtide koondaruanded

EA — eelarve tditmise aruanded tekkepohiste andmetega
KASSA — eelarve tditmise aruanded kassapdhiste andmetega
LK — lahetuste aruanded

MM - aruanded ostu- ja laoarvestuse moodulist

PV — aruanded pohivarade kohta

RH — aruanded riigihangete kohta

RP — mitmesugused aruanded pearaamatust



SD — aruanded miitigimoodulist

Aruannetes saab tuua juurde vasakus ddres pakutavaid arvestusobjekte voi kustutada iileliigseid arvestusobjekte.

Aruanded tunnusega AA - juhtide koondaruanded

Aruanne AA001 - JUHI KASSAPOHINE KULUTUSTE EELARVE TAITMISE ARUANNE

Kasutusotstarve: asutuse juhile kassapohiste kulutuste kohta tilevaate andmiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse kulutuste eelarve (kuni 2016) ja tditmine, samuti kulutuste vordlus eelmise aasta sama perioodiga.

Kulutused on grupeeritud eelarve liikide jérgi jargmiselt:
a) piirmairaga kulud — eelarve liigid algusega 20, 30 ja 31;
b) vilisvahendid ja kaasfinantseerimine — eelarve liik 40;
c) omatulu ja kodumaised toetused — eelarve liigid 42 ja 43, eelarvet vihendatakse eelarve kontode 3586 ja 706 tditmise vorra;
d) arvestuslikud kulud — eelarve liigid algusega 10, 41, 50-59.

Kulutused on igas grupis omakorda grupeeritud majandusliku sisu jéargi kassapohiste eelarve kontode alusel jargmiselt:
a) antud toetused ja siirded (eelarve kontod algusega 4 ja 71);
b) t66joukulud (eelarve konto 50);
c) majandamiskulud (eelarve konto 55, eelarvet ja kulusid vdhendatakse eelarve konto 3591 lackumiste vorra);
d) investeeringud (eelarve konto 15);
e) muud kulud (eelarve kontod algusega 60 ja 650).

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Taiendavalt saab aruande paringut Kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui aruande kédivitab valitsemisala digustega todtaja);



d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 10puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarveiiksus;

g) tegevusala;

h) eelarve liik;

i) eelarve objekt;

J) eelarve konto;

k) toetus.

Eelarve andmed esitatakse alati terve aasta kohta.

Aruande veerud:

Eelmise perioodi

Eelarverea nimetus ey Tegelik eelarve Taitmine Taitmise % Jaak
taitmine

Aruanne AA002 - ARVESTUSOBJEKTID

Kasutusotstarve: valitsemisala v0i asutuse arvestusobjektidest iilevaate saamiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse valitsemisalas voi selle asutuses kasutatavad arvestusobjektid, sh nende kehtivusperiood.
Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult valitsemisala.

Téiendavalt saab aruande paringut Kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
a) asutus;
b) arvestusobjekt;
c) kehtivuse algus;
d) kehtivuse 16pp.



Aruandel on kaks lehte:
a) valitsemisalaga seotud arvestusobjektid, s.0 eelarve kontod, eelarvetiksused, eelarve liigid ja objektid, kuluiiksused, kulukohad/ressursid,
projektid ja nende elemendid, toetused, tuluiiksused,
b) {leriigilised arvestusobjektid, s.o programmid/tegevusalad ja kontoplaan.

Aruande veerud (lehel a):

Valitsemis- - - Asutuse Arvestusobjekti Arvestusobjekti o Kehtiv . .
ala Valitsemisala kood Asutus kood nimetus Arvestusobjekti kirjeldus alates Kehtiv kuni
Aruande veerud (lehel b):
Arvestusobjekti kood Arvestusobjekti nimetus

Aruanne AA003 - JUHI TEKKEPOHINE EELARVE TAITMISE ARUANNE

Kasutusotstarve: asutuse juhile tekkepohiste kulutuste eelarve tditmisest iilevaate andmiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse kulutuste eelarve, kui see on SAPis sisestatud kuluiiksus(t)ele, ja eelarve tditmine kuude 15ikes. Esialgu avaneb
majandusliku sisu jargi koondatud eelarve tditmise aruanne, mida saab iga rea ees olevast noolekesest avada detailsemaks (noolekeste avamiseks liikuda
suvalise rea algusesse aruandes). Detailsemas vaates avanevad eelarve liigid, erinevate eelarve objekti koodide korral ka eelarve objektid, vélistoetuste
korral ka iga iiksik vilistoetus (grant), mille arvel tulud, kulud ja investeeringud on tehtud. Eelarve voib sisestada asutuse iihele kuluiiksusele selles
aruandes kajastamiseks, kuna kuluiiksuste kaupa ei ole juhi aruannet avalikus kaustas jaotatud (saab kuluiiksuse vasakult juurde valida). Koodid on
peidetud, selle asemel kasutatakse koodide nimetusi.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruande paringut Kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
C) asutus voi asutuste grupp (kui aruande kéivitab valitsemisala digustega tootaja);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);



e) perioodi 1opp (kuu, mille 1&puni tegelikud andmed kiisitakse);

f) eelarve liik;

g) eelarve objekt;

h) tegevusala;

i) tuluiiksus;

J) toetus;

k) kulutiksus;

I) konto vdi kontogrupp;

m) konto vahemiku algus ja 15pp.

Eelarve andmed esitatakse alati terve aasta kohta.

Aruande veerud:

Taitmise

Kontogrupp | Eelarve Taitmine %

Jaak

2018

jaanuar

veebruar ‘ marts

aprill ‘ mai

juuni

juuli

august ‘ september ‘ oktoober ‘ november ‘ detsember

Aruanded tunnusega EA - eelarve tiditmise aruanded tekkepohiste andmetega

Aruanne EA000 - TEKKEPOHINE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: asutuse voOi valitsemisala voi riigi tekkepohise eelarve tditmise aruanne, mis vastab alates 2017 kehtivale tekkepohisele riigieelarvele.
Kasutatakse koondiilevaate saamiseks riigieelarve tditmisest lahtudes Riigikogu poolt kehtestatud riigieelarve jaotusest.

Valitsemisala voi riigi tekkepdhise eelarve tditmise koondandmed on vorreldavad valitsemisala voi riigi saldoandmiku andmetega (konsolideerituna)
teatud erisustega. Eelarve tiitmise aruandes kajastub kdibemaksukulu kontol 601000 koos majandamiskuludega (55), kdibemaksukulu kontol 601002
koos investeeringutega (15) ning kdibemaksukulu kontol 601005 koos finantseerimistehingutega (206). Rahandusministeeriumi valitsemisala ja riigi
konsolideeritud eelarve tditmise aruandes on kdibemaksukulu elimineeritud. Ebatdenéoliselt lackuvate nduete kulu on kajastatud eelarve tditmise aruandes
tulude vdhendusena tulude blokis, mitte kuludena, v.a edasiantavate kuludega seotud ebatdenéoliste nduete kulu (liigiga 20).




Aruande sisu: Aruandes esitatakse avaliku sektori moodulisse sisestatud tekkepohine riigieelarve asutuse voi valitsemisala voi riigi peale kokku. Taitmise
andmetes esitatakse raamatupidamiskannetest kogutud vastav info. Valitsemisala kokku tasandil on elimineeritud eelarvest kirjed, kus objekti kood on
tunnustega TP algav sama valitsemisala tehingupartneri kood ning tditmise aruandest kirjed, kus finantskande tehingupartneri kood on selle valitsemisala
TP-kood; riik kokku tasandil on elimineeritud eelarvest kirjed, kus objekti kood algab TP-ga ning tditmise aruandes on elimineeritud Kirjed, kus
finantskande TP-kood on riigieelarveliste asutuste TP-kood.

Aruande lehed:

a) koond- eelarve ja tditmine majandusliku sisu jérgi; on vdrreldav raamatupidamisaruannete komplektis tulemiaruandega, materiaalse ja
immateriaalse pShivara soetuste aruandega, nduete ja kohustuste muutuse ja raha liikumise kohta rahavoogude aruandega, arvestades erisusi (vt
kasutusotstarbe all kirjeldatud erisused); tuludest sdltuvate kulude eelarve ja tegelik majanduslik sisu on summeeritud, kui eelarve voi tegelik
kajastub majandusliku sisu kontodel algusega 5, K ja RIB (read nimetusega Detailsemalt jaotamata eelarve);

b) liikidega — eelarve ja tditmine majandusliku sisu jérgi on lisaks jaotatud eelarve liikide ja eelarve objektide kaupa; tuludest sdltuvate kulude eelarve
ja tegelik majanduslik sisu on summeeritud, kui eelarve voi tegelik kajastub majandusliku sisu kontodel algusega 5, K ja RIB (read nimetusega
Detailsemalt jaotamata eelarve).

C) toetustega — eclarve ja tditmine majandusliku sisu jargi on jaotatud nagu liikidega aruandes, kuid lisaks on toetused jaotatud iga toetuse kaupa;

d) tegevuspdhine — sobib eelarve tiitmise jalgimiseks, kui eelarve on sisestatud programmide kaupa; eelarve ja tditmine on koondatud iga programmi
kaupa jaotatuna eelarve liikidele ja objektidele ning majandusliku sisu jargi eelarve kontodele T, K, I ja F;

e) tegevuspohine toetustega — lisaks eelmisel lehel jaotatule on iga toetus eraldi vilja toodud.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
f) konsolideerimata (sobib asutusele); valitsemisala tasemel (valitsemisala sisesed kanded elimineeritud) voi riigi tasemel (riigisisesed kanded
elimineeritud);
g) valitsemisala;
h) aasta.

Téiendavalt saab aruande péaringut Kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
i) asutus (kui aruande kaivitab valitsemisala digustega tootaja);
J) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
k) perioodi 16pp (kuu, mille 1dpuni tegelikud andmed kiisitakse);
I) eelarveiiksus;
m) eelarve liik;
n) eelarve objekt;



0) eelarve konto;

p) tegevusala (5-kohaline voi 12-kohaline);
q) toetus;

r) programm (4-kohaline).

Eelarve andmed esitatakse alati terve aasta kohta.

Aruande veerud lehel (a):

Eelarve Taitmine Kasutamise % Jaak Jaagi %
Aruande veerud lehel (b ja d):
Eelarve liik Eelarve objekt Eelarve Taitmine Kasutamise % Jaak Jaagi %
Aruande veerud lehel (c ja e):
Eelarve liik Eelarve objekt Toetus Eelarve Taitmine HCERIETIE Jaak Jaagi %

%

Aruanne EA001 - TEKKEPOHINE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: asutuse kui terviku tekkepohiste tulude, kulude ja investeeringute tekkepdhise eelarve vordlus tegelike andmetega. Alates aastast 2017
tuleb kidivitada aruanne laiendiga ,,eelarve moodul alates 2017%“. Varasemate aastate kohta kdivitada aruanne laiendiga ,,eelarve moodul kuni 2016
Kasutatakse aastani 2016, kui riigieelarve oli kassapdhine ja asutused kasutasid tekkepShise eelarve moodulit oma drandgemisel kehtestatud detailsuses.

Eelarvena on aruandes esitatud SAP avaliku sektori moodulis (Fund Management) sisestatud tekkepdhine eelarve (commitment budget) jargmistel
tunnustel:

a) eelarve liik (nditeks 20, 30 jne) + kui on méadratud, siis ka objekt (nditeks investeeringuobjekt);

b) eelarveiiksus (asutus);

c) tekkepohine eelarve konto, millele on eelarve sisestatud;
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d) tegevusala;
e) toetus vilistoetuste korral, toetuse eelarve sisestatakse avaliku sektori mooduliga seotud toetuste mooduli (Grants Management) kaudu.

Aruande sisu: Eelarveiiksusena on SAPis defineeritud iildjuhul terve asutus. Aruandes esitatakse avaliku sektori moodulisse sisestatud eelarveiiksuse
tekkepohine eelarve, mis on jaotatud eelarve liikideks, objektideks ja kontodeks. Eelarve tditmises kajastuvad koik tulud, kulud ning materiaalse ja
immateriaalse pohivara soetused, kuni aastani 2016 ka SAP lao mooduli kaudu ostetud kaubad.

Péringu parameetrite lehelt saab vajaduse korral kéivitada sinna lisatud lingi, mis avab avatud aruande kohta detailsed tehingud. Kui paring kdivitatakse
valitsemisala vOi asutuse eelarve tditmise kohta ilma kitsendusteta, tulevad detailsetesse tehingutesse koik kirjed, mis on arvestatud eelarve tiitmise
aruandesse (tulud, kulud, investeerimis- ja finantseerimistehingud, vt ka aruande sisu kirjeldus). Uldjuhul peaks linki avama siis, kui soovitakse
konkreetselt mingi koodiga seotud kirjeid lahemalt uurida. Néiteks kui votta aruanne ainult mingi eelarve objekti, toetuse voi eelarve konto kohta, Siis
saab uurida selle konkreetse koodiga seotud detailseid kirjeid.

Eelarve tditmine leitakse pearaamatust jargmiselt:

Tulud kontodelt 3%, 652%, 655%, 6580%,658900%,658910%, 6012%,70000500 kreedit miinus deebet;

Kulud kontodelt 4%,5%,60%,61%,650%,658950%,71000500, v.a kontod 55291002-55291098, v.a 601002%, v.a 601005%

Investeeringud kontodelt 55291003-55291098,601002%

Finantseerimistehingud kontodelt 101%, 102%, 103%, 108%, 150%, 151%, 152%, 153%, 200%, 201% 202%, 203%, 206%, 208%, 209%, 250%, 253%,
256%, 258%, 259%, 601005.

Kuni 2016 loetakse eelarve tditmisse ka konto 20329011 kiive, kui dokumenditiiiip on RE, millelt leitakse lattu soetused.

Aruande lehed:
s) majandusliku sisu jargi — maksukulud on kajastatud eraldi ridadel (nditeks kdibemaksukulu eelarve kontodel 601000 ja 601002);
t) koos maksukuludega — maksukulud on liidetud kuludele (kdibemaksukulu ja erisoodustustelt arvestatud maksukulu ei kajastu eraldi real, vaid on
liildetud pdhikulule).
u) detailsed tehingud.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruande paringut kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
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c) asutus (kui aruande kéivitab valitsemisala digustega tootaja);

d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 15puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarveiiksus;

g) tegevusala;

h) eelarve liik;

1) eelarve objekt;

J) eelarve konto;

k) toetus.

Eelarve andmed esitatakse alati terve aasta kohta.

Aruande veerud:

Eelarve  Eelarve liigi Eelarve  Eelarve objekti Eelarve Eelarve konto

liik nimetus objekt nimetus konto nimetus Eelarve summa  Taitmise summa Taitmise % Eelarve jaak

Aruanne EA002 - KULUUKSUSE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: asutuse kuluiiksus(t)e ehk struktuuriiiksus(t)e eelarve tditmise jalgimine — eelarve ja tegelik esitatakse kuluiiksuste ja kontogruppide
(soovi korral ka kontode) kaupa.

Selleks, et aruandes oleks esitatud eelarve, tuleb SAP kulujuhtimise moodulis (Controlling) sisestada eclarve jargmistele tunnustele:
a) kuluiiksus;
b) kulukonto.

Kui eelarve ndhakse kuluiiksustele ette vihemdetailselt kui konto tasandil, siis sisestatakse eelarve niisuguse kontode grupi esimesele kontole. Aruanne
esitatakse kontogruppide tasandil (peamiselt 4-kohaliste koodidega), kuid seda saab soovi korral vaadata ka kontode tasandil (valides vasakust mentiiist
aruandesse konto dimensiooni).

12



Aruande sisu: esitatakse kuluiiksustele sisestatud eelarve ja kuluiiksustele sisestatud kulud ja investeeringud kontogruppide kaupa. Tegelikud andmed
leitakse koikidelt kulude tiitipi kontodelt, kus on kuluiiksus tdidetud.

Kuluiiksust ei panda SAPis automaatselt arvestatud kdibemaksukulule (kontod 60100000 ja 60100200) ega erisoodustuste maksukulule (kontod 50603000
ja 50601000. Kuna aga maksumaér on teada, on eraldi aruande lehel esitatud maksuméaaradega lébi korrutatud tulud ja kulud. Samal lehel esitatakse eraldi
veerus tehtud ettemaksete jadgid valitud aruandeperioodi 10pu seisuga, mille korral tekkepohist eelarvet ei ole veel dra kulutatud (raha on makstud, aga
kaupa ega teenust ei ole veel saadud voi antud toetust ei ole veel kulutatud). Ettemaksed tuuakse aruandesse juhul, kui neile on SAPIs lisatud kuluiiksuse
kood - tulude ettemaksed tunnusega 3 T, kulude ettemaksed tunnusega 4 T (antud toetused) voi 5 T (majandamiskulud), investeeringute ettemaksed
tunnusega 15_T.

Kulude tiitipi kontod algavad iildjuhul 4 kuni 7-ga, v. a 7-ga algavad e-riigikassa siirete ehk pangakontod ja konto 55291002. Teatud juhtudel on
kontoplaanis defineeritud ka 3-ga algavad kontod kulukontodeks (kui nad on otseselt seotud kuludega) ja vastupidi, 4, 5, 6 ja 7-ga algavad kontod
tulukontodeks (kui nad on otseselt seotud tulude kogumisega). Aruande sisu tidpsustamiseks voib vaadata kontoplaanist tile, millised on kulude tiitipi
kontod. Ettemaksete jaagid leitakse tulude ettemaksete kontogruppidest 2038 ja 2039 ning tile kulude ettemaksete kontogruppidest 1038, 1039, 108
(varud), 153990 investeeringute ettemaksed kontodelt 155920 ja 156920, kui ettemakse kontol on kajastatud kuluiiksuse kood.

Aruandel lehed:

a) kulutiksuse eelarve tditmine - puuduvad kdibemaksukulu ja erisoodustuste maksukulud; puudub info ettemaksete jadgi kohta;

b) ettemaksu ja maksukuludega koond — kontod on koondatud iildisele tasemele, kulutused on korrutatud maksuméiradega, kui neilt on arvestatud
makse, seega siin kajastuvad kulutused koos maksukuluga, maksukulu ei kajastu eraldi ridadel vaid koos pohikuluga, millelt see on arvestatud,
lisaks esitatakse eraldi veerg valitud aruandeperioodi viimase kuupédeva seisuga arvel olevate ettemaksete kohta, kui neile on lisatud kuluiiksuse
kood, mida ei ole veel tuluks, kuluks voi investeeringuks arvatud;

C) eelarve tditmine ettemaksu ja maksukuludega - vorreldes eelmise aruande lehega on eelarve kontod esitatud detailsemalt;

d) detailsed tehingud - kajastab kdiki kanderidu, millel on kajastatud kuluiiksuse kood (kulud on sellel lehel ilma maksukuludeta, kannetele voib
lisaks aruandesse valida kdibemaksukoodi);

e) tehingud maksukuluga — koik kanderead, millel on kajastatud kuluiiksuse kood, maksukulud (kdibemaksukulu, erisoodustuste maksukulu) on
lisatud pohikulule.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.
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Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui aruande kéivitab valitsemisala digustega to6taja);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 10puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
i) kuluiiksus;
j) kuluiiksuste grupp;
k) konto.

Eelarve andmed esitatakse terve aasta kohta.

Aruande veerud (lehel a):

Kuluiiksus KuI_uuksuse Eelarve liik Konto- Kontogrupi Eelarve Tiitmise summa Taitmise
nimetus grupp nimetus summa %
Aruande veerud (lehel b ja c):
.. Kuluiiksuse Eelarve Konto- Kontogrupi Taitmine koos Taitmise sioe
Kuluiiksus - ” . Eelarve Jaak
nimetus liik grupp nimetus maksukuludega %

Aruanne EA003 - KULUKOHA/RESSURSSI EELARVE TAITMINE

Eelarve jaak

Ettemaksu jaak
perioodi I6pul

Kasutusotstarve: asutuse kulukoha/ressursi voi kulukohtade/ressursside eelarve tditmise jalgimine — eelarve ja tegelik esitatakse kulukohtade/ressursside

ja kontogruppide (soovi korral ka kontode) kaupa.

Selleks, et aruandes oleks esitatud eelarve, tuleb SAP kulujuhtimise moodulis (Controlling) sisestada eclarve sisestada jargmistele tunnustele:

a) kulukoht/ressurss;
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b) tulu- voi kulukonto.

Kui eelarve ndhakse kulukohtadele/ressurssidele ette vdhemdetailselt kui konto tasandil, siis sisestatakse eelarve niisuguse kontode grupi esimesele
kontole. Aruanne esitatakse kontogruppide tasandil (peamiselt 4-kohaliste koodidega), kuid seda saab soovi korral vaadata ka kontode tasandil (valides
vasakust meniiiist aruandesse konto dimensioonti).

Aruande sisu: aruandes esitatakse kulukohtadele/ressurssidele kontode kaupa sisestatud eelarve ja neile vastavad tegelikud tulud, kulud ning materiaalse
ja immateriaalse pohivara soetused.

Kontodena on kasutusel tulu- ja kulu tiitipi kontod, millel on tdidetud kulukoha/ressursi kood, s.0 kontod algusega 3 kuni 7, v. a 7-ga algavad e-riigikassa
siirete ehk pangakontod ja konto 55291002, mille kaudu kapitaliseeritakse investeeringukulud.

Kulukohta/ressurssi ei panda SAPis automaatselt arvestatud kdibemaksukulule (kontod 60100000 ja 60100200) ega erisoodustuste maksukulule (kontod
50603000 ja 50601000. Kuna aga maksuméadr on teada, on eraldi aruande lehel esitatud maksuméddradega 1abi korrutatud tulud ja kulud. Samal lehel
esitatakse eraldi veerus tehtud ettemaksete jadgid valitud aruandeperioodi 1opu seisuga, mille korral tekkepdhist eelarvet ei ole veel dra kulutatud (raha on
makstud, aga kaupa ega teenust ei ole veel saadud voi antud toetuse kohta ei ole saaja veel kulutamise kohta aruannet esitanud). Ettemaksed tuuakse
aruandesse juhul, kui neile on SAPis lisatud kulukoha/ressursi kood - tulude ettemaksed tunnusega 3_T, kulude ettemaksed tunnusega 4_T (antud toetused)
voi 5_T (majandamiskulud), investeeringute ettemaksed tunnusega 15_T. Ettemaksete jaagid leitakse tulude ettemaksete kontogruppidest 2038 ja 2039
ning iile kulude ettemaksete kontogruppidest 1038, 1039, 108 (varud), 153990 investeeringute ettemaksed kontodelt 155920 ja 156920, kui ettemakse
kontol on kajastatud kuluiiksuse kood.

Aruande lehed:

a) kulukoha — ressursi jargi - tegelikud andmed on ilma kdibemaksukulu ja erisoodustustelt arvestatud maksukuluta;

b) ettemaksu ja maksukuludega koond - kdibemaksukulu ning erisoodustuste maksukulud on maksuméirade alusel juurde arvestatud (1dbi
korrutatud); eraldi veerus ndidatakse veel eelarve tditmisena mitte arvestatud ettemaksete jadgid valitud aruandeperioodi 10pu seisuga, kui neile
on lisatud kulukoha /ressursi kood,;

c) maksukulu ja ettemaksetega — vorreldes eelmise aruande detailsemate kontodega;

d) tehingud - kajastab koiki kanderidu, millel on kajastatud valitud kulukoha/ressursi kood (ei kajastata maksukulu);

e) tehingud maksukuluga - kajastab koiki kanderidu, millel on kajastatud valitud kulukoha/ressursi kood, kanderidadele on lisatud
kdibemaksukulu ja erisoodustuste maksukulu.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
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a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui aruande kéivitab valitsemisala digustega tootaja);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 15puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
i) kuluiiksus;
j) kulukoht/ressurss;
k) konto.

Eelarve andmed esitatakse terve aasta kohta.

Aruande veerud (lehel a):

Kulukohal/ressursi  Eelarve Konto- Kontogrupi
Kulukoht/ressurss nimetus liik grupp nimetus Eelarve
Aruande veerud (lehel b ja c):
Kulukoha/ressursi  Eelarve Konto- Kontogrupi
Kulukoht/ressurss nimetus liik grupp nimetus Eelarve

Taiendavalt on lisatud eelarve tditmine kuude kaupa.

Aruanne EA004 - PROJEKTI EELARVE TAITMINE

Taitmine

Taitmine
maksukuludega

Taitmise %

Taitmise
%

Jaak

Jaak

Ettemaksu jaak
perioodi I6pul
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Kasutusotstarve: asutuse projekti voi selle alamelemendi (WBS-elemendi) eelarve tditmise jélgimine — eelarve ja tegelik esitatakse projektide ja nende
alamelementide (WBS-elementide) ning kontogruppide kaupa.

Selleks, et aruanne sisaldaks eelarve andmeid, tuleb SAP projektijuhtimise moodulis (Project System) sisestada eelarve kas projektile voi selle
alamelemendile (WBS-elemendile) aastate kaupa.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse projektidele voi selle alamelementidele (WBS-elementidele) sisestatud eelarve ja alamelementidele sisestatud tulud,
kulud ning materiaalse ja immateriaalse pdhivara soctused.

Tegelikesse andmetesse on hdlmatud tulude ja kulude tiitipi kontod, s. 0 algusega 3 kuni 7, v. a 7-ga algavad e-riigikassa siirete ehk pangakontod ja konto
55291002, mille kaudu kapitaliseeritakse investeeringukulud.

Projekti (WBS-elemendi) koodi ei panda SAPis automaatselt arvestatud kdibemaksukulule (kontod 60100000 ja 60100200) ega erisoodustuste
maksukulule (kontod 50603000 ja 50601000. Kuna aga maksuméér on teada, on eraldi aruande lehel esitatud maksumaéradega 14bi korrutatud tulud ja
kulud. Samal lehel esitatakse eraldi veerus tehtud ettemaksete jadgid valitud aruandeperioodi 16pu seisuga, mille korral tekkepdhist eelarvet ei ole veel
dra kulutatud (raha on makstud, aga kaupa ega teenust ei ole veel saadud vdi antud toetuse kohta ei ole saaja veel selle kulutamise kohta aruannet esitanud).
Ettemaksed tuuakse aruandesse juhul, kui neile on SAPis lisatud projekti voi selle alamelemendi (WBS-elemendi) kood - tulude ettemaksed tunnusega
3_T, kulude ettemaksed tunnusega 4 T (antud toetused) voi 5_T (majandamiskulud), investeeringute ettemaksed tunnusega 15 T. Ettemaksete jaagid
leitakse tulude ettemaksete kontogruppidest 2038 ja 2039 ning tile kulude ettemaksete kontogruppidest 1038, 1039, 108 (varud), 153990 investeeringute
ettemaksed kontodelt 155920 ja 156920, kui ettemakse kontol on kajastatud kuluiiksuse kood.

Aruande lehed:

a) ilma maksukuludeta — kajastatud tulu- ja kulukontod, millel on projekti voi selle alamelemendi kood, ei ole juurde arvestatud kdibemaksukulu
ega erisoodustuste maksukulu;

b) maksukulude ja ettemaksetega - kdibemaksukulu ning erisoodustuste maksukulu on maksumaééra alusel juurde arvestatud (14bi korrutatud);
eraldi veerus on ndidatud ettemaksete jdégid, mis on kajastatud WBS-elemendi koodiga ja mille kohta eelarve tditmine valitud aruandeperioodi
16puks ei ole veel tekkinud;

c) tehingud - kajastab kdiki kanderidu, millel on kajastatud WBS-elemendi kood (kulud on sellel lehel ilma maksukuludeta, kannetele voib lisaks
juurde valida kdibemaksukoodi);

d) tehingud maksukuluga - kajastab koiki kanderidu, millel on kajastatud WBS-elemendi kood (kulud on sellel lehel koos maksukuludega, st
koos kidibemaksukuluga, erisoodustused koos maksukuluga).
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Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
d) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
i) kulutiksus.

Eelarve andmed esitatakse terve aasta kohta.
Aruande veerud (lehel a):

L Projekti . oy
. s Projekti 8 Eelarve Konto- Kontogrupi e Taitmise
Projekt Projekti nimetus element elgmendl liik grupp . Eelarve Taitmine %
nimetus
Aruande veerud (lehel b):
s L L : . i e Ettemaksu
Projekt P.rO]ektI Projekti PrOJeKtl elemendi Eellz_arve Konto- Koptogrupl Eelarve Taitmine Taitmise Jask jask perioodi
nimetus element nimetus liik grupp nimetus maksukuludega* % I5pul

Aruanne EA005 - TOETUSE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: vilistoetuse eelarve ning tegeliku saamise ja kasutamise, sh vilistoetuse rahalise jadgi voi sildfinantseerimise jadgi jalgimiseks.

Aruandes ndidatakse vilistoetuse eelarve lahtudes SAP toetuste moodulis (Grants Management) sisestatud ja avatud eelarvest. Vilistoetuse arvel ei saa
kulutusi teha, kui eelarve ei ole vabastatud. Eelarve vabastatakse RTK poolt vilistoetuse lackumisel, kui asutus/valitsemisala saadab RTK-le selle kohta
teatise, voi rahandusministeeriumi poolt sildfinantseerimisena valitsemisala taotluse alusel. Lisaks vilistoetusele (eelarve liik 40) saab selle juurde suunata
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asutusesiseseid eelarve liike (31- oma- ja kaasfinantseerimise vahendid, 20-kindlaksméadratud kulud, 43- saadud muud tulud), mille avab RTK
valitsemisala/asutuse teatise alusel.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse vilistoetusele sisestatud ja vabastatud eelarve ja selle tditmine eelarve liikide ja eclarve kontode kaupa. Aruandel on
nii kassa- kui ka tekkepdhine vaade ning eraldi aruanne toetuse laekumiste kohta.

Eelarve kontod on toetuste eelarves ja antud aruandes kasutusel vdhemdetailselt - tulude kontod 359 (vilistoetus) ja 358 (saadud kodumaine
kaasfinantseerimine), kulude kontod 450, 5, 15. Tekkepohistesse andmetesse on holmatud tulude ja kulude tiilipi kontod, s. o algusega 3 kuni 7, v. a 7-ga
algavad e-riigikassa siirete ehk pangakontod ja konto 55291002, mille kaudu kapitaliseeritakse investeeringukulud. Aruanne sisaldab eraldi lehel ka
kassapdhist vaadet, kus tegelikud andmed on leitud pangakontode tiiiipi kontodelt (algusega 100 ja 7).

Aruandel on eraldi lehed:

a) tekkepdhine tditmine - esitatakse toetuse eelarve ning tditmine tekkepShises vaates, s.o tegelikud andmed tulude ja kulude kontodelt (v.a konto
55291002 ja kassapdhiste siirete kontod algusega 7);

b) kassapohine tditmine - esitatakse toetuse eelarve ning kassapohine tditmine pangakontodelt (algusega 100 ja 7);

c) toetuste laekumised — voimaldab detailselt ndha, millal, kellelt ja mis summas toetusi lackus; selle alusel saab saata muuhulgas
Rahandusministeeriumile kaasfinantseerimise taotlusi;

d) tekkepohise tditmise tehingud — esitatakse koik raamatupidamiskanded, mis voetakse arvesse tekkepdhises tditmises, st esimesel lehel olevas
koodis, eelarve kontode kaupa;

e) kassapohise tditmise tehingud — esitatakse koik raamatupidamiskanded, mis voetakse arvesse kassapohises tditmises, st teisel lehel olevas
koondis;

f) kuuendal lehel on esitatud koik raamatupidamiskanded valitud toetus(t)e koodiga.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui toGtaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;

19



h) toetus;
i) eelarveiiksus;
J) eelarve konto.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.
Aruande veerud lehel (a) ja (b):

Eelaive) JEe dife Eelarve konto nimetus Eelarve Vabastatud

- Taitmine Taitmise % Jaak
liik konto eelarve

Aruande veerud lehel (c):

Lepingu/rahastamisotsuse | Eelarve Eelarve Laekumise

number liik konto kuupdev SUE)

Toetus Toetuse nimetus Toetuse andja

Aruanne EA006 - EELARVE TAITMINE KULUUKSUSTE GRUPPIDE LOIKES

Kasutusotstarve: asutuse kulude jilgimine kuluiiksuste gruppide 1dikes — tegelikud andmed esitatakse kuluiiksuste gruppidesse koondatuna eelarve
kontode ja kuluiiksuste 15ikes, eristades ka toetuste, projektide voi kulukohtade 16ikes kajastatud tulud ja kulud. Aruandes esitatakse ka tulud. Tuludel
puudub iildjuhul kuluiiksus, sellised tulud esitatakse aruande 1dpuosas.

Aruandes ei saa esitada eelarvet, kuna eelarvet sarnasele viljundile SAPis sisestada ei saa (ndit kuluiiksustele eelarvekontode ja kulukohtade 16ikes pole
voimalik eelarvet sisestada).

Aruande sisu: aruandes esitatakse kuluiiksuste gruppidesse koondatuna valitud valitsemisala voi asutuse kulud kulutiksuste ja eelarve kontode kaupa, sh
tuuakse kuluiiksuses eraldi vilja jargmised kuluread:

a) millele on lisatud toetuse kood, sh tekstina esitatakse toetuse nimetus voi;

b) millele pole lisatud toetuse koodi, kuid on lisatud projekti kood, sh tekstina esitatakse projekti nimetus voi;

c) millele pole lisatud toetuse ega projekti koodi, kuid on lisatud kulukoha/ressursi kood, sh tekstina esitatakse kulukoha/ressursi nimetus voi;

d) kui kandereal puudub toetuse, projekti voi kulukoha/ressursi kood, esitatakse see eraldi real ning tekstina ndidatakse eelarve konto nimetus.
Eraldatud on ka erinevate tegevusaladega kajastatud tulud ja kulud (st tegevusala sisaldub aruandes). Aruanne sisaldab kulukeskuste gruppides véhesel
maédral ka tulusid, s.o juhtudel, kui tulukonto on SAPis defineeritud kulukonto tiiiipi nii, et sellele saab sisestada raamatupidamiskandes kuluiiksuse koodi
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(niit kajastub sdidukulude hiivitiste tulu - eelarve konto 3591 — kuna selle aluskonto 35000206 on defineeritud kulu-tiiiipi kontona). Tulud ja kulud, mis
on SAPIs defineeritud tulu-tiitipi kontodena ja millel puudub kuluiiksus, esitatakse aruande 10pus.
Kontodena on kasutusel kulu tiilipi kontod.

Aruande lehed:

a) koos maksukuludega — st et tegelikud tulud ja kulud sisaldavad kdibemaksukulu ja erisoodustuselt arvestatud maksukulu (maksumaéradega 1dbi
korrutatud);

b) koos maksukulude ja ettemaksetega — lisaks tegelikele tuludele ja kuludele, mis sisaldavad maksukulusid, haaratakse aruandesse ka
ettemaksukontode (kontogrupid 1038, 1039, 108, 153990, 155920, 156920, 2038, 2039) muutused (ettemaksude muutused on samuti
kdibemaksuméiiraga 14bi korrutatud);

c) detailsed tehingud maksukuluga — vajadusel saab teatud andmeid tdpsustada detailsete kannete véljavottega; selles on tulud ja kulud kdibemaksu
ja erisoodustuste maksumaaradega ning maksukulu kontosid ei ole esitatud.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui aruande kéivitab valitsemisala digustega to6taja);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
i) kuluiiksus;
J) kulukoht/ressurss;
k) konto.

Aruande veerud:

Kuluiiksuse Kuluiiksuse Kuluiiksus Kuluiiksuse Liik ja Eelarve Toetus /projekt/
grupp grupi nimi kirjeldus objektikood konto kulukoht

Tegevusala

Kirjeldus Tegevusala 7 Taitmine
nimetus
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Aruanne EA008 - EELARVE TAITMINE EELARVE LIIKIDE LOIKES (kuni 2016)

Kasutusotstarve: majandustegevusest laekunud tuludest ja muudest tuludest, mille laekumisel suurendatakse eelarvet, saadud eelarve ja selle tditmise
jilgimiseks. Aruanne on eriline seetdttu, et selles on kajastatud kassapohine eelarve, mida on vdrreldud tekkepdhiste tulude ning kulude ja
investeeringutega — kuna eelarve tekib lackumisel, aga see loetakse kulutatuks tekkepohisel kasutamisel.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse avaliku sektori moodulis (Fund management) olev kassapohine eelarve ning tekkepohised eelarve kontod (s.o
tegelikud tulud, kulud ja investeeringud tulude ja kulude kontodelt algusega 3 kuni 7, v.a kassapohiste siirete konto ja konto 55291002). Kaibemaksukulu
ei ole kajastatud eraldi, vaid liidetud pohikontole. Kassapohist eclarvet kajastatakse seetdttu, et majandustegevusest lackuvat tulu ja muid tulusid, mille
arvel on lubatud kulusid teha, saab kasutada ainult lackumisel. Tekkepdhised kulud on ndidatud seetottu, et eclarve loetakse SAPis kulutatuks kulude
sisestamisel sdltumata sellest, kas need on tle kantud voi mitte.

Aruandel on eraldi lehed:

a) tditmine ilma projektideta on aruanne, kus kassapohise eelarve veerus ei esitata eelarve kontot 358 (kodumaine sihtfinantseerimine) ja
tekkepohise tditmise veerus ei esitata tulusid, kulusid ja investeeringuid, millel on projekti kood — seega valides eelarve liigiks 43, néitab
see aruanne majandustegevusest laekunud tulude eelarvet ja selle arvel tehtud kulusid; tuleb aga arvestada, et eelarve real 43-RIB kajastab
aruanne ka eclmisest aastast lile toodud kodumaise sihtfinantseerimise eeclarve jadki (eelarve konto 358). Seega majandustegevusest
lackunud tulu jadgi leidmiseks peaks teadma, kui suur oli kodumaise sihtfinantseerimise projektide eelarve jadk aasta algul voi siis 1dhtuma
kulutamisel jooksval aastal majandustegevusest saadud laekumistest (eelarve konto 322 jaik);

b) eelarve tiitmine on aruanne, kus kuvatakse koikide valitud eelarve liikide kassapdhised eelarved ja tekkepdhised tditmised, sh kulutused
projekti koodidega.

Aruande kédivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
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1) eelarvetiksus;
J) tegevusala.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud:

Eelarve Eelarve konto nimetus Kassapohine Tekkepohine

konto eelarve tiitmine (KMga) 1 o/tmise % Jaak

Téaiendavalt ndidatakse tegelikud andmed kuude kaupa.

Aruanne EA009 - EELARVE KUJUNEMINE

Kasutusotstarve: SAP avaliku sektori moodulis (Fund management) oleva eelarve kujunemisest iilevaate saamiseks — voimaldab tuvastada, kelle poolt,
mis kuupéeval ja mille alusel on eelarveaasta aruanne sisestatud. SAPi avaliku sektori moodulisse sisestatud eelarve alusel kontrollitakse asutuste kaupa
kassapohiselt nn kindlaid limiite, mida ei ole lubatud {iletada. Aruande alusel on voimalik selgitada, kui suur oli algselt sisestatud eelarve ning millised
muudatused on sellele aasta jooksul lisatud (sh eelmisest aastast iile toodud, toetustele ja omatulule lisandunud, VV reservist eraldatud vms).

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse avaliku sektori moodulis (Fund management) olev kassa- voi tekkepohine eelarve (kohustuslik valida emb-kumb) iga
kirje kaupa koos selgituse ning to6taja nimega, kes eelarve on sisestanud. (Osade nimede puhul ei ole eelarve késitsi sisestatud, vaid automaatkandega,
mille on eelnevalt seadistanud SAPi administraator voi kdivitanud SAPi konsultant (nn RIB eelarve)).

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) eelarve tiilip — kas kassapdhine vdi tekkepohine.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:

d) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
e) eelarve liik;
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f) eelarve objekt;
g) toetus;

h) eclarveiiksus;
i) tegevusala;
J) eelarve konto.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud:

Eelarve-
konto

Eelarve
objekt

Eelarve
liik

Dokumendi
number

Tegevus-

Eelarve sisestaja
ala

Kuupaev

Toetus ‘ Summa Selgitus

Aruanne EA012 - KULUUKSUSE EELARVE TAITMINE LINKIDEGA

Kasutusotstarve ja sisu: asutuse kuluiiksus(t)e eelarve tditmise jalgimine, kasutades mugavat voimalust vajaduse korral avada teatud eelarvekonto kohta
detailsete tehingute vaade, kldpsates allajoonitud summal. Aruande iilesehitus ja sisu vastavad aruandele EA002, kusjuures aruandes ei sisaldu maksukulud
ega ettemaksete litkumine.

NB! Aruandele ei tohi tuua vasakust servast juurde lisaveerge. Sel juhul lingid lakkavad to6tamast. Ecxelisse vottes lingid ei toota.
Linki kasutades avatakse eraldi detailsete tehingute aruanne soovitud tehingute kohta. Vajadusel, kui neid avatakse palju, tuleb neist osa ise sulgeda
(avatud aruanded on nihtavad ekraani lilemises déres).

Aruandel lehed:
a) koond — kuluiiksuste kulud ja investeeringud ilma kédibemaksukulu ja erisoodustuste maksukuludeta koondatuna, ei sisalda linke;
b) kuluiiksuste eelarve tditmine - kuluiiksuste kulud ja investeeringud ilma kidibemaksukulu ja erisoodustuste maksukuludeta tekkepdhiste eelarve
kontode kaupa, sisaldab linke;
c) detailsed tehingud - kajastab koiki kanderidu, millel on kajastatud kuluiiksuse kood.
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Kaiivitamise parameetrid ja aruande veerud on samad nagu aruandes EA002. Aruandel on lisafilter, millega saab avada ainult need kuluread, kus kuluiiksus
on kajastatud, kuid kulukoha/ressursi ega projektikoode pole kasutatud - paringu kéivitamisel sel juhul valida Ilma projektide ja kulukohtadeta. Seda
valimata avatakse kdik kuluiiksuste read, k.a need, kus kulukoht/ressurss voi projekt on tiidetud.

Aruanne EA013 - KULUKOHA/RESSURSI EELARVE TAITMINE LINKIDEGA

Kasutusotstarve ja sisu: asutuse kulukohtade/ressursside ecelarve tditmise jdlgimine, kasutades mugavat vdimalust vajaduse korral avada teatud
eelarvekonto kohta detailsete tehingute vaade, klopsates allajoonitud summal. Aruande iilesehitus ja sisu vastavad aruandele EA003, kusjuures aruandes
ei sisaldu maksukulud ega ettemaksete liikumine.

NB! Aruandele ei tohi tuua vasakust servast juurde lisaveerge. Sel juhul lingid lakkavad to6tamast. Ecxelisse vottes lingid ei todta.
Linki kasutades avatakse eraldi detailsete tehingute aruanne soovitud tehingute kohta. Vajadusel, kui neid avatakse palju, tuleb neist osa ise sulgeda
(avatud aruanded on ndhtavad ekraani lilemises &déres).

Aruandel lehed:
a) kulukoha/ressursi jargi — kulukohtade/ressursside tunnustega kajastatud kulud ja investeeringud ilma kédibemaksukulu ja erisoodustuste
maksukuludeta tekkepohiste eelarve kontode kaupa, sisaldab linke;
b) detailsed tehingud - kajastab kdiki kanderidu, millel on kajastatud kulukoha/ressursi kood.

Kaéivitamise parameetrid ja aruande veerud on samad nagu aruandes EA003.

Aruanne EA014 - PROJEKTI EELARVE TAITMINE LINKIDEGA

Kasutusotstarve ja sisu: asutuse projektide eelarve tditmise jalgimine, kasutades mugavat voimalust vajaduse korral avada teatud eelarvekonto detailsete
tehingute vaade, klopsates allajoonitud summal. Aruande iilesehitus ja sisu vastavad aruandele EA004, kusjuures aruandes ei sisaldu maksukulud ega
ettemaksete litkumine.

NB! Aruandele ei tohi tuua vasakust servast juurde lisaveerge. Sel juhul lingid lakkavad toGtamast. Ecxelisse vottes lingid el toota.
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Linki kasutades avatakse eraldi detailsete tehingute aruanne soovitud tehingute kohta. Vajadusel, kui neid avatakse palju, tuleb neist osa ise sulgeda
(avatud aruanded on ndhtavad ekraani lilemises &déres).

Aruandel lehed:
a) projektid — projektide tunnustega kajastatud kulud ja investeeringud ilma kidibemaksukulu ja erisoodustuste maksukuludeta tekkepohiste eelarve
kontode kaupa, sisaldab linke;
b) detailsed tehingud - kajastab kdiki kanderidu, millel on kajastatud kulukoha/ressursi kood.

Kéivitamise parameetrid ja aruande veerud on samad nagu aruandes EA004.

Aruanne EA015 - TULUUKSUSE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: asutuse eelarve tditmise jalgimine, kui eelarve on sisestatud SAPis kuluiiksustele. Varreldes aruandega EA002 toob aruanne vélja kdik
asutuse tulud, kulud ja investeeringud sdltumata sellest, kas tehingutes oli méératud kuluiiksus v3i mitte (aruandes EA002 kajastuvad ainult need Kirjed,
kus oli kuluiiksus méératud). Selle tulemusena on see aruanne vorreldav aruannetega EA000 ja EA001, holmates asutust kui tervikut. Eelarve esitatakse
aruandes kuluiiksustele sisestatud eelarve summana. Aruanne vdimaldab detailsemate kontode voi kontogruppide kaupa sisestatud eelarvet vorreldes
riigieelarvega, mis kajastub aruandes EA000. Tegelikud andmed leitakse tulu- ja kulukontodelt ning investeeringude ja finantseerimistehingute kontodelt
nii, nagu need leitakse aruandesse EAQ0O.

Selleks, et aruandes oleks esitatud eelarve, tuleb SAP kulujuhtimise moodulis (Controlling) sisestada eelarve jargmistele tunnustele:
a) kulutiksus;
b) kulukonto.
Kasutades aruannet EAO15, voib eelarve sisestada asutuse kohta tervikuna iildisele kuluiiksusele voi jaotatuna mitmetele kuluiiksustele.

Aruande sisu: esitatakse kuluiiksustele sisestatud eelarvete summa ja tuluiiksusele (asutusele tervikuna) sisestatud tegelikud kulud, investeeringud ja

finantseerimistehingud kontogruppide kaupa. Eraldi veerus on néha ettemaksed valitud perioodi 16pu seisuga, mida ei ole veel tuluks, kuluks voi pohivara
soetuseks arvatud ehk eelarve tditmiseks loetud.
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Aruandel on ainult iiks vaade. Maksukulusid ei ole liidetud pohireale, vaid need on kajastatud eraldi kirjel, nagu raamatupidamisaruannetes. Teatud
juhtudel ei kajastu maksukulu samas perioodis nagu pShisumma (niit ettemaksete korral), seetdttu ei anna aruanded, kus maksukulu on kdibemaksukoodi
alusel voi erisoodustuste pohisumma alusel kulule liidetud, alati raamatupidamisaruandluse ja eelarve tegeliku tiaitmisega vorreldavat tegelikku tulemust.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) perioodi (kuu) algus;
d) perioodi (kuu) 16pp.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutuste grupp;
f) asutus;
g) eelarve liik;
h) eelarve objekt;
i) tegevusala;
J) konto voi kontost kontoni vahemik;
k) kontogrupp.

Aruanne EA020 - LIMITEERITUD EELARVE JAAGID

Kasutusotstarve: asutuse ja valitsemisala tekkepohise eelarve limiteeritud jadkide (eelarve liigid 20, 21, 30, 32, 42) jirgmise aasta eelarvesse ililekandmise
arvutamiseks, tilekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks. Sobib alates 2017. a kohta jadkide 2018. aastasse iilekandmise arvutamiseks, kuna
aastast 2017 on riigieelarve tekkepdhine.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse andmed ainult juhul, kui eelarve liik on 20, 21, 30, 31, 32 ja 42. Eristatakse eelarve liigid, objektid, koondkontod (nagu
riigieelarve seaduses), tegevusalad. Eelarve andmed vdetakse avaliku sektori moodulist (Fund management). Eelarve tditmine vdetakse
raamatupidamisandmetest (tekkepohiste tulude, kulude ja pohivarade soetuste kontode liikumistest). Aruandes vdetakse kontol 5 arvesse ka positiivse
margiga eelarve konto 3591, millest tulenevalt eelarvet ja kulusid ei ole suurendatud, vaid need on antud aruandes kajastatud netopohimattel (saldeeritult).
Eraldi veerus tuuakse eelarve kohta vélja eelmisest aastast iile toodud eelarve (ndit 2017 eelarves 2016. aastast iile toodud eelarve), kuna selle vorra ei

27



arvestata iilekantava eelarve vdimalikku suurust, millest voetakse 3% vdi 100%. Aruande eelviimastes veergudes esitatakse tilekantav arvestuslik summa
(kahest vdiksem, kas eelarve * iilekandmise lubatud méér voi tegelik jadk). Viimases veerus esitatakse iilekantav summa, milles jaetakse vilja ebaolulised
summad, mida {ile ei viida.

Kassapohise eelarve korral kasutati samaks otstarbeks aruannet KASSA006. 2016. aastast 2017. aastasse iile viidud eelarvet oli kassapohiselt eelarvelt
tekkepdhisele tileminekul vaja korrigeerida nduete ja kohustustega. Alates 2017. aasta eelarvest korrigeerimist enam vaja teha ei ole, maksimaalselt
lubatud iileviidavad summad kajastuvad ilma tdiendavate korrigeerimistega aruandes EA020.

Aruandel lehed:
a) limiteeritud eelarve jadgid —vt selgitus aruande sisu kohta ning aruande veergude kohta;
b) t66jou- ja majandamiskulud — niitab eelarvet, tiitmist ja jadke eelarve kontol 5, jaotatuna 50 ja 55 vahel. Informatiivne aruanne asutusele ja
valitsemisalale tdiendavaks analiiiisiks.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jirgmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
C) asutus;
d) eelarve liik;
e) eelarve konto;
f) tegevusala.

Aruande veerud:
. . Eelarve 2elelive Eelarve
Valitsemisala Asutuse Asutuse Eelarve Konto- konto Eelarve obiekti Tegevusala
nimetus kood nimi liik grupi objekt D) 9
grupp ; nimetus
nimetus
Eelmisest - Eelarve * Ulekantav Ulekantav
A Eelarve - Ulekantav .. . .
Eelarve Taitmine  Jaak aastast .. tilekantav arvestuslik tegelik
.. ulekantud %
ulekantud % summa summa

28



Aruanne EA021 - LIMITEERITUD EELARVE JAAGID (tegevuspohine)

Kasutusotstarve: asutuse ja valitsemisala tekkepohise ja tegevuspohise eelarve limiteeritud jadkide (eelarve liigid 20, 21, 30, 32, 42) jargmise aasta
eelarvesse ililekandmise arvutamiseks, ililekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks. Sobib alates 2017. a kohta jddkide 2018. aastasse
iilekandmise arvutamiseks, kuna aastast 2017 on riigieelarve tekkepdhine.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse andmed ainult juhul, kui eelarve liik on 20, 21, 30, 31, 32 ja 42. Eristatakse eelarve liigid, objektid, koondkontod (T,
K, I, F, RIB), programmid. Eelarve andmed vdetakse avaliku sektori moodulist (Fund management). Eelarve tditmine vetakse raamatupidamisandmetest
(tekkepohiste tulude, kulude ja pdhivarade soetuste kontode litkkumistest). Aruandes voetakse kontol 5 arvesse ka positiivse mérgiga eelarve konto 3591,
millest tulenevalt eelarvet ja kulusid ei ole suurendatud, vaid need on antud aruandes kajastatud netopohimottel (saldeeritult). Eraldi veerus tuuakse eelarve
kohta vilja eelmisest aastast iile toodud eelarve (ndit 2017 eelarves 2016. aastast {ile toodud eelarve), kuna selle vorra ei arvestata {ilekantava eelarve
voimalikku suurust, millest voetakse 3% voi 100%. Aruande eelviimastes veergudes esitatakse lilekantav arvestuslik summa (kahest vdiksem, kas eelarve
* ilekandmise lubatud méér voi tegelik jadk). Viimases veerus esitatakse iilekantav summa, milles jaetakse vilja ebaolulised summad, mida iile ei viida.
Kassapohise eelarve korral kasutati samaks otstarbeks aruannet KASSAO007. 2016. aastast 2017. aastasse iile viidud eelarvet oli kassapdhiselt eelarvelt
tekkepohisele tileminekul vaja korrigeerida nouete ja kohustustega. Alates 2017. aasta eelarvest korrigeerimist enam vaja teha ei ole, maksimaalselt
lubatud tileviidavad summad kajastuvad ilma tdiendavate korrigeerimistega aruandes EA021.

Aruandel lehed:
a) tulekantavad vahendid —vt selgitus aruande sisu kohta ning aruande veergude kohta; asutuste jarjekorras, vahekokkuvdteteta;
b) programmide kaupa — sama, iga programm on eraldi grupeeritud, sisaldab vahesummat iga programmi kaupa.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus;
f) eelarve liik;
g) eelarve konto;
h) tegevusala (programm, tegevus).

Aruande veerud:
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Tegevus-
Eelarve 9

Valitsemisala Asutuse Asutuse Programmi  Eelarve s pohine
: L Eelarve  Programm . ; objekti
nimetus kood nimi i nimetus objekt . eelarve
liik nimetus
konto
2016. - Eelarve * Ulekantav Ulekantav
iy Eelarve - Ulekantav . . .
Eelarve Taitmine  Jaak aastast .. = ulekantav arvestuslik  tegelik
- ulekantud % 3
tilekantud % summa summa

Aruanne EA022 - TULUDEST SOLTUVATE KULUDE JAAGID

Kasutusotstarve: asutuse ja valitsemisala tuludest sdltuvate kulude tegemiseks avatud eelarve jadkide (eelarve liigid 40, 42, 43, 44, 45) kohta iilevaate
saamiseks ning jirgmise aasta eelarvesse ililekandmisele kuuluvate jadkide arvutamiseks, lilekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks. Sobib
alates 2017. a kohta jadkide 2018. aastasse iilekandmise arvutamiseks, kuna aruandes arvutatakse jadgid ldhtudes tekkepdhistest kulutustest.

Aruande sisu: Aruandes nididatakse andmed ainult juhul, kui eelarve liik on 40 kuni 45. Eelarve andmed vdetakse avaliku sektori moodulist (Fund
management). Eelarve tditmine vdetakse raamatupidamisandmetest (tekkepohiste tulude, kulude ja pohivarade soetuste kontode liikumistest).
Kassapohise eelarve korral kasutati samaks otstarbeks aruannet KASSAO009. 2016. aastast 2017. aastasse iile viidud eelarvet oli kassapohiselt eelarvelt
tekkepohisele tileminekul vaja korrigeerida nduete ja kohustustega. Alates 2017. aasta eelarvest korrigeerimist enam vaja teha ei ole, maksimaalselt
lubatud iileviidavad summad kajastuvad ilma tdiendavate korrigeerimistega aruandes EA022.

Aruandel lehed:
a) eelarve liigid 42, 43, 44 ja 45 — nimetatud eelarve liikidel toimub tditmise jalgimine eclarve kontol RIB, jadgi arvestus on sarnane;
b) eelarve liigid 40, 41 — jaagid toetuste (grantide) kaupa, eelarve tditmise jalgimine toimub toetuse koodil, jadgi arvestus erineb RIB jadgi arvestusest.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus;
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f) perioodi algus;
g) perioodi 16pp;
h) eeclarveiiksus;
i) eelarve objekt;
J) eelarve konto;
k) tegevusala (sh programm, tegevus, kui on SAPis kasutusel);
I) toetuse kood.

Aruanne EA023 - KULUUKSUSE TULEM EELMISE PERIOODI VORDLUSANDMETEGA

Kasutusotstarve: voimaldab kuluiiksus(t)e tulude ja kulude tegelikke andmeid eelarve kontode kaupa teatud perioodil (aasta, kuu, kuude vahemik) vorrelda
eelmise aasta sama perioodi andmetega.

Aruande sisu: Aruandes kajastatakse kuluiiksustele sisestatud tulude, kulude ja investeeringute summad eelarve liikide ja eelarve kontode kaupa.

Aruandel lehed:
a) vordlusandmed — maksukulusid ei ole kaasatud;
b) vordlusandmed kuude 16ikes — maksukuludeta, kokku andmed on tdiendatud vordlusega aruandesse hdlmatud perioodi iga kuu kaupa;
c) vordlusandmed maksukuluga
d) vordlusandmed maksukuluga kuude 15ikes.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
e) valitsemisala;
f) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
g) asutus;
h) perioodi algus;
1) perioodi 15pp;
J) eelarve liik;
k) eelarve objekt;
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1) kuluiiksus;

m) tulutiksus;

n) kuluiiksuste grupp;

0) konto;

p) kontogrupp;

q) konto vahemiku algus ja 1opp;

r) tegevusala (sh programm, tegevus, kui on SAPis kasutusel);
S) tegevusala;

t) toetus.

Aruanded tunnusega KASSA - eelarve tiitmise aruanded kassapohiste andmetega

Aruanne KASSA001 - KASSAPOHINE EELARVE TAITMINE

Kasutusotstarve: kassapOhistest eelarve limiitidest, tditmisest ja jadgist lilevaate saamiseks. Aruanne sobib votmiseks excelisse ja seal edasiseks
tootlemiseks, sest see ei sisalda vahekokkuvotteid.

Aruande sisu: Aruandes nédidatakse avaliku sektori moodulis (Fund management) olev kassapohine eelarve ning kassa tiilipi kontodelt leitud lackumised
ja tilekanded neile lisatud tulude, kulude, investeeringute ja finantseerimistehingute eclarve tditmise tunnuste (eelarve liik, objekt, konto, tegevusala,

toetus) kaupa.

Aruande lehed:

a) kassapohise eclarve koond — eelarve kontod on esitatud kassapohiste eelarve kontode detailsuses, seetottu on kassapdhise eelarve limiit ja
tegelik tditmine esitatud iihel ja samal real, kus on néhtav ka kassapohise eelarve jaik;

b) kassapohine eelarve tditmine — eelarve kontod on esitatud tekkepohiste eelarve kontode detailsuses, mistdttu tegelikud andmed on
detailsemad kui eelarve andmed;

) tditmine kuude 16ikes — sama nagu punkt b, kuid lisatud andmed ka kuude kaupa;

d) tditmine kdibemaksuga — sama nagu punkt b, kuid kdibemaksukulu on lisatud pdhikulule tegelikes andmetes, kui see on arvestatud kannetes
automaatselt (kajastatud eelarve kontol 601000 v&i 601002). Juhul, kui kdibemaksukulu on SAPis arvestatud kasitsi, on see aruandes
esitatud eraldi kdibemaksukulu real, néit poordkaibemaks voi abikdlbmatu kéibemaks.
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Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
u) valitsemisala;
V) aasta.

Taiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
w) asutus (kui to6taja on valitsemisala digustega);
X) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
y) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
z) eelarve liik;
aa) eelarve objekt;
bb) toetus;
cc) eelarveiiksus;
dd) eelarve konto
ee) tegevusala.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud:

Eelarve Ee_lgr_v € Eelarve Eelarve konto Eelarve Eellarvcle Toetuse g ey v
- liigi . ) objekti Toetus . Eelarve Taitmine Taitmise % Jaak
liik . konto nimetus objekt . nimetus
nimetus nimetus

Aruanne KASSA002 - KASSAPOHISED DETAILSED TEHINGUD

Kasutusotstarve: kassapdhistest tegelikest lackumistest ja tilekannetest detailse lilevaate saamiseks, sh vajadusel selgitamiseks, kas konkreetsele hankijale
voi kliendile on raha iile kantud vai selgitamaks, millistest tehingutest koosnevad teatud eelarve kontoga tehtud maksed. Kui aruannet ei piirata konkreetse
tunnusega, tuleks aruanne votta excelisse seal edasi tootlemiseks, sest aruanne sisaldab palju veerge ega sisalda vahekokkuvotteid.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse kassakontode kdibeid iga kande kaupa koos paljude lisatunnustega, mis on kassapohistes kirjetes olemas. Eelarve
andmeid aruandes ei ole.
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Aruandel on eraldi lehed:

a) tehingute detailne aruanne —kaibemaksukulu on esitatud eraldi kontodel (eelarve kontod 601000 ja 601002), aruandes on konto korval ndidatud
ka eelarve konto;

b) kassapohise konto 1dikes — kontole on liidetud kdibemaksukulu, kui see on SAPis kajastatud automaatselt (kontodelt 60100000 ja 60100200,
kuna sel juhul SAP siilitab kassapShises kdibemaksukulu kandes pohikonto, millelt seda arvestati), kui kdibemaksukulu ei kajastatud
automaatselt, ndit poordkidibemaksukulu voi mitteabikdlbulik kdibemaks, siis kajastub see eraldi kdibemaksukulu kontol (kontod 60100001 ja
60100201), kuna seal puudub automaatne seos pdhikandega; kui sellesse aruandesse vasakult valida lisaks eelarve konto, jaotatakse
kdibemaksukulu jélle tagasi eraldi ridadele.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) toetus;
i) eelarveiiksus;
j) eelarve konto;
k) eelarve konto koond — s.o korraga andmete leidmiseks, millise limiidi arvel kulutused on tehtud, niit 50, 55;
I) tegevusala;
m) tarnija;
n) Kklient.

Aruande veerud:

Eelarve  Eelarve liigi Eelarve Eelarve konto 7 Eelarve Eel_ath_a Toetuse
.. . . Konto Konto nimetus . objekti Toetus .
liik nimetus konto nimetus objekt nimetus nimetus
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Doku-

Kan(_i_e Kande mendi Kande Tarnija  Tarnija Kliendi Kliendi nimi
kuupdev kuu tiiii number kood nimi kood
titip
Dokt;rir::ndl Dokumendirea  Taiendav Deebet Kreedit Deebet-
ki?jeldus kirjeldus selgitus summa summa kreedit

Aruanne KASSA003 - RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANNE

Kasutusotstarve: riigieelarve tiitmise aruande koostamiseks, riigieelarve limiitide tditmisest ja jadkidest kdige kiirema ja kokkuvotlikuma iilevaate
saamiseks (ilma excelisse tostmata).

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse avaliku sektori moodulis (Fund management) olev kassapdhine eelarve (limiidid) ning kassa tiitipi kontodel kajastatud
tegelikud lackumised ja iilekanded neile lisatud tulude, kulude, investeeringute ja finantseerimistehingute eelarve tditmise tunnuste (eelarve liik, objekt,
konto, tegevusala, toetus) kaupa.

Aruandel on eraldi lehed:

a) koond — aruanne vastab riigieelarve seaduses esitatud valitsemisala koondile, kus tulud on esitatud majandusliku sisu jérgi (eelarve kontode
kaupa), kulud ja investeeringud algul tegevusvaldkondade kaupa ja seejarel majandusliku sisu jargi (eelarve kontode kaupa),
finantseerimistehingud kokku real;

b) detailne — aruanne vastab riigieelarve seaduses esitatud valitsemisala detailsele eelarvele, kus eelarve on jaotatud blokkidesse:

a. piirméérad ja arvestuslikud tulud ja kulud;
b. tulud ja tuludest s6ltuvad kulud,
c. edasiantavad maksud;
d. finantseerimistehingud.
c) detailne, sh toetused — sama nagu punktis b, kuid vilistoetused on esitatud igaiiks eraldi;
d) detailne liikide kaupa — aruanne on timber struktureeritud iga eelarve liigi kaupa, st:
a. arvestuslikud vahendid (eelarve liik 10, piirmdéir puudub);
b. kindlaksméératud vahendid (eelarve liik 20, piirméaraga);
c. tlekantavad vahendid, s. o investeeringud (eelarve liik 30, piirmédraga);
d. vilistoetuste riiklik kaasfinantseering (eelarve liik 31, sh iga vilistoetuse kaupa, piirméaraga);
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vilistoetused (eelarve liik 40, sh iga vilistoetuse kaupa, piirmiiraga);

vahendatud toetused ja CO2 kvootide miiiigi tulud (eelarve liik 41, SAPis piirmddr puudub, piirmdiraks on e-riigikassa konto jaik);
riigisisesed siirded (eelarve liik 42, piirmééraga);

muud tulud ja tuludest soltuvad kulud (eelarve liik 43, piirmédraga);

edasiantavad maksud (eelarve liigid 50-59, SAPis piirmaar puudub, edasiandmine toimub seaduse alusel).

e) koond liikide ja toetuste kaupa — sama nagu punktis d, kuid vilistoetused ja nende kaasfinantseering (eelarve liigid 40 ja 31) on tostetud kokku
(eraldamata eelarve kontodele), samuti eelarve liik 30 on esitatud ainult eelarve objektide kaupa (ei ole eraldatud tdiendavalt eelarve kontodele);

f) eelarve liik 20 — eelarve liigi 20 (kindlaksméaratud riigieelarvest finantseeritavad kulu) kohta on esitatud kassapohised tegelikud andmed ka
eelarve kontode kaupa, kuigi eelarvet nii detailsel tasemel seatud ei ole. Kdibemaksukulu on nédidatud eraldi eelarve kontodel.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;

b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;

h) toetus;

i) eelarveiiksus;
J) eelarve konto
k) tegevusala.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud (lehel a):

Kood

Nimetus Eelarve Taitmine % Jaak

Aruande veerud (lehel b):
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Eel_r?\rve Eelarve Eelarve konto nimetus Eelgrve Eelar_ve objekti
liik konto objekt nimetus

Aruande veerud (lehtedel c, d, f):

Eelarve Eelarve Eelarve konto Eelarve Toetus Toetusel/eelarve
liik konto nimetus objekt objekti nimetus

Aruande veerud (lehel e):

Toetus, eelarve objekt Toetuse, eelarve objekti voi eelarve konto
voi eelarve konto nimetus

Eelarve Taitmine % Jaak
Eelarve Taitmine % Jaak
Eelarve Taitmine % Jaak

Aruanne KASSA004 - KASSAPOHISE RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANDE VORDLUS SAPiga

Kasutusotstarve: Aruanne on moeldud SAPi kasutavatele raamatupidajatele SAPIs oleva ja SAP BOs kuvatava eelarve tiitmise aruande omavahelise

kooskola kontrollimiseks.

Aruande sisu: Raamatupidajad saavad vorrelda aruannet KASSA004 SAPi aruande FMRP_RFFMEP1AX kassapohiste variantidega.
Eelarveaasta 10ppedes ja peale tasumata kohustuste ja lackumata nduete iileviimist uude aastasse peab aruanne olema iihtlasi vordne SAP1 eelarve

kontrolliaruandega FMAVCRO1.

Aruandel on eraldi lehed olenevalt, millise tdpsusega raamatupidaja soovib andmeid vorrelda (alustatakse vahemtépselt, vahede leidmisel liigutakse

jargmistele lehtedele):
a) fondide loikes;
b) fondide ja toetuste 15ikes;
c) fondide, toetuste ja eelarvekontode 15ikes;
d) perioodide 15ikes;
e) kuupdevade 15ikes;
f) maksekorralduste 1oikes.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
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b) aasta.

Aruanne KASSA005 - TEGEVUSPOHISE RIIGIEELARVE TAITMISE ARUANNE

Kasutusotstarve: riigieelarve tditmise aruande koostamiseks, riigieelarve limiitide tditmisest ja jadkidest koige kiirema ja kokkuvdtlikuma iilevaate
saamiseks (ilma excelisse tdstmata) programmide ja tegevuste kaupa.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse avaliku sektori moodulis (Fund management) olev kassapdhine eelarve (limiidid) ning kassa tiitipi kontodel kajastatud
tegelikud laekumised ja iilekanded neile lisatud programmide voi ka detailsemalt tegevuste kaupa, eristades tulud, kulud, investeeringud ja
finantseerimistehingud ja muud eelarve tunnused (eelarve liik, objekt).

Aruandel on eraldi lehed:
a) RE tditmise aruanne— aruanne vastab riigieelarve seaduses esitatud valitsemisala koondile programmide kaupa;
b) RE tditmise aruanne (tegevustega) — lisaks programmidele on avaldatud eelarve tiitmine tegevuste kaupa.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
g) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
h) eelarve liik;
i) eelarve objekt;
J) toetus;
k) eelarveiiksus;
I) eelarve konto
m) tegevusala.

Eelarve andmed esitatakse aasta kohta.
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Aruande veerud (lehel a):

Eelarve

Programm liik Eelarve konto Eelarve Taitmine % Jaak

Aruande veerud (lehel b):

Asutuse Eelarve

Programm ST ” Eelarve konto Tegevus Tegevuse nimetus Eelarve Taitmine % Jaak
grupi nimi liik

Aruanne KASSA006 - LIMITEERITUD EELARVE JAAGID

Kasutusotstarve: kassapohise riigieelarve jadkide leidmiseks eelarve litkide 20, 21, 30, 31 (SAPis 32) ja 42 korral, sh aasta 10pu seisuga kassapdhiste
jaakide iilekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse andmed ainult juhul, kui eelarve liik on 20, 21, 30, 31, 32 ja 42. Eristatakse eclarve liigid, objektid, koondkontod (nagu
riigicelarve seaduses), tegevusalad. Eelarve andmed vodetakse avaliku sektori moodulist (Fund management). Eelarve tditmine voetakse
raamatupidamisandmetest (kassa kontode liikumistest). Aruandes voetakse arvesse ka positiivse margiga eelarve konto 3591, millest tulenevalt eelarvet
ja kulusid ei ole suurendatud, vaid need on antud aruandes kajastatud netopdhimottel (saldeeritult).

Aruandel on eraldi lehed:
a) tlekantavad vahendid — vt selgitused allpool aruande veergude kuva jérel;
b) t66jou- ja majandamiskulud — eelmisel lehel kajastatud eelarve koondkonto 5 on nédidatud jaotatuna eelarve kontodeks 50 ja 55.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) eelarve konto;
g) tegevusala.
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Andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud (lehel a ja b):

Eelarve Eelarve Eelarve
AEITER ] ASIIUEE Eel_r?\rve konto-  kontogrupi Eelgrve objekti Tegevusala Eelarve Taitmine Jaak
kood nimi liik . objekt .
grupp nimetus nimetus
Eeln.1_|sest aastast _!Eelarve - Ulekantav %  Eelarve * iilekantav % Ulekantav arvestuslik Ulekantav tegelik
ulekantud ulekantud summa summa

Eelarve, tditmine ja jadk vastavad teistele kassapohistele aruannetele, v.a eelarve konto 3591, mis vidhendab eelarvet ja tdaitmist kontol 5 (kajastatud
netopohimattel).

Veerus ,,Eelmisest aastast tilekantud* (SAP BO kuvab eelmise aasta numbri péises olevalt valitud aastast, mille kohta aruanne kéivitatakse) ndidatakse
rahandusministri kdskkirja alusel {ile kantud summad, mis on SAP1 sisestatud eelarve tiilibiga Z006 (vt ka aruandest EA009 Eelarve kujunemine).
Veerus ,,Eelarve miinus tilekantud" ndidatakse eelarve, millest on lahutatud iilekantud vahendid (tiitibiga Z006).

Veerus ,,Ulekantav % niidatakse voimalik {ilekandmise protsent eelarvest, kas 3% voi 100%.

Veerus ,,Eelarve*iilekantav % ndidatakse eclarve, millest on lahutatud tilekantud summad, korrutatuna eelmises veerus kajastatud protsendiga.
Veerus ,,Ulekantav arvestuslik summa“ niidatakse kahest viiikseim, kas eelmise veeru summa vdi jirelejaanud jaik.

Veerus ,,Ulekantav tegelik summa“ niidatakse samad summad nagu eelmises veerus, v.a vilistatakse summad alla 100 euro.

Aruanne KASSA007 - LIMITEERITUD TEGEVUSPOHISED EELARVE JAAGID

Kasutusotstarve: kassapohise riigieelarve jadkide leidmiseks eelarve liikide 20 (21), 30, 31 (32) ja 42 korral, sh aasta Idpu seisuga kassapohiste jadkide
iilekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks, kui eelarve on programmipdhine.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse andmed ainult juhul, kui eelarve liik on 20, 21, 30, 31, 32 ja 42. Eristatakse eelarve liigid, objektid, programmid,
eelarve kontod (K, I, F). Eelarve andmed voetakse avaliku sektori moodulist (Fund management). Eelarve tditmine voetakse raamatupidamisandmetest
(kassa kontode liikumistest). Aruandes vietakse arvesse ka positiivse margiga eelarve konto 3591, millest tulenevalt eclarvet ja kulusid ei ole suurendatud,
vaid need on antud aruandes kajastatud netopohimattel (saldeeritult).
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Aruandel on kaks lehte:
a) tlekantavad vahendid — vt selgitused allpool aruande veergude kuva jarel;
b) programmide kaupa —aruanne on grupeeritud programmide jarjestuses, lisatud ,,Programm kokku“ read. Kui eemaldada asutuste veerud, niitab
programme kokku nagu eelarveseaduses.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) eelarve konto;
g) tegevusala.

Andmed esitatakse aasta kohta.

Aruande veerud (lehel a ja b):

. . . Eelarve -
Vall'gsemlsala Asutuse Asutuse Eel_r_alrve Programm Programmi Eelgrve objekti Tegevuspohine Eelarve Tiitmine Jadk
nimetus kood nimi liik nimetus objekt " eelarve konto
nimetus
Eelmisest aastast . - o . o Ulekantav arvestuslik Ulekantav tegelik
iilekantud Eelarve - Glekantud  Ulekantav % Eelarve * iilekantav % e -

Eelarve, tiitmine ja jddk vastavad teistele kassapdhistele aruannetele, v.a eelarve konto 3591, mis vihendab eelarvet ja tditmist kontol 5 (kajastatud
netopohimaottel).

Veerus ,,2015. aastast iilekantud* ndidatakse rahandusministri kdskkirja alusel {ile kantud summad, mis on SAPi sisestatud eelarve tiiiibiga Z006 (vt ka
aruandest EA009 Eelarve kujunemine).

Veerus ,,Eelarve miinus lilekantud" ndidatakse eelarve, millest on lahutatud iilekantud vahendid (tiitibiga Z006).

Veerus ,,Ulekantav % niidatakse vdimalik iilekandmise protsent eelarvest, kas 3% voi 100%.

Veerus ,,Eelarve korda tlilekantav % ndidatakse eelarve, millest on lahutatud tilekantud summad, korrutatuna eelmises veerus kajastatud protsendiga.
Veerus ,,Ulekantav arvestuslik summa“ niidatakse kahest viiikseim, kas eelmise veeru summa vdi jirelejinud jaik.

Veerus ,,Ulekantav tegelik summa“ niidatakse samad summad nagu eelmises veerus, v.a vilistatakse summad alla 100 euro.
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Aruanne KASSA008 - LIMITEERITUD VAHENDITE ETTEMAKSED

Kasutusotstarve: tehtud ettemaksete koondinfo leidmiseks eelarve tunnuste kaupa. Eelvalikus on méadratud eelarve liigid 20, 21, 30, 31 (32) ja ettemaksete
kontogrupid 1038 ja 1039 ning kontod 10892000, 15592000, 15592010, 15692000, mida kasutatakse aasta 10pu seisuga kassapdhiste ettemaksete
iilekandmise taotluse koostamiseks ja kontrollimiseks. Aruannet voib kasutada ka muude bilansikontode kohta koondinfo leidmiseks, néiteks méératud

eelarve litkide asemel voib vajaduse korral asendada need tuludest soltuvate kulude eelarve liikidega, samuti saab teha paringuid muude bilansikontode
kohta.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse valitud bilansikontod jaotatuna eelarve liikidele, objektidele, eelarve kontodele. Vasakult saab aruandesse tuua
mitmesuguseid parameetreid. Néiteks tegevuspohise eelarve korral saab aruannet tdiendada programmi koodiga (Tegevusala 4).

Aruandel on iiks leht:
a) limiteeritud vahendite ettemaksed.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
b) valitsemisala;
c) kuupédev, millise seisuga paring tehakse;
d) konto algus — paringusse voetavate kontode esimene konto (vaikimisi 10380000);
e) konto 10pp — paringusse voetavate kontode viimane konto (vaikimisi 10399999).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
f) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
g) eelarveiiksus;
h) toetuse kood.

Andmed esitatakse valitud kuupédeva seisuga.

Aruande veerud (lehel a):
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. Eelarve Eelarve celeve
Asutus Asutuse nimi . . konto Konto Summa
litk objekt koond

Aruanne KASSA009 - TULUDEST SOLTUVATE KULUDE JAAGID

Kasutusotstarve: kassapohiste tuludest sdltuvate kulude jadkidest kiire iilevaate saamiseks asutuste kaupa.

Aruande sisu: Aruandes néidatakse asutuse tuludest soltuvate kulude jadgid eelarve liikide kaupa.

Aruandel on kaks lehte:

a) 42,43, 44 — asutuse kassapohised jadgid eelarve liikidel 42, 43 ja 44. Kui eelarve veerus on summa miinusega, tihendab see, et eclmisel aastal
lackunud tuludest on aruandeaastasse toodud iile jadk kulude tegemiseks. Kui tditmine on plussiga, tdhendab see, et jooksva aasta laekumised
tiletavad kassapohiseid kulusid ja vastupidi. Veerus ,,Jddk* ndidatakse kassapShine tuludest soltuvate kulude jaiak, mille arvel saab samal aastal
kulusid teha vOi mis aasta 1opu seisuga tdstetakse iile kassapdhiseks limiidiks jargmisse aastasse (kui jargmise aasta eelarve on kassapdhine).
Eelarve liigi 43 ja objekti koodi SE000021 all voetakse arvesse ka eelarve liikk 56 koos objekti koodiga SE000021, et tuua vilja
hasartmiangumaksu jaotamise jaak.

b) 40, 41 — asutuse toetuste kassapohised jadgid iga toetuse kaupa. Kui toetuse jadak on negatiivne, tdhendab see sildfinantseerimise jadki. Eelarve
liigi 41 korral (st toetuste vahendamise korral) voib olla vajalik jadke késitsi tdiendavalt summeerida sildfinantseerimise jadgi voi positiivse
jaagi leidmiseks, kuna saadud toetus voib olla kajastatud {ihel toetuse koodil ning sama toetuse edasiandmine mitmesugustel toetuste koodidel
(kuna vahendamiseks kantakse toetuse summa iile kogusummas ning seejirel jaotatakse iiksikutele projektidele, eelarve piisavuse kontroll
toimub e-riigikassa tulukontol).

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
c) valitsemisala;
d) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) perioodi algus — kuu, millest alates andmed holmatakse; jadkide leidmiseks on vajalik sisestada jaanuar voi jitta sisestamata;
g) perioodi 1opp — kuu, milleni andmed hdlmatakse;
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h) eelarveiiksus;
i) eelarve objekt;
J) eelarve konto;
k) tegevusala;

I) toetuse kood.

Aruande veerud (lehel a):

Asutuse _ Eelarve Eelarve o
kood Asutuse nimi liik objekt Eelarve Taitmine Jaak

Aruande veerud (lehel b):

AskLétoudse Asutuse nimetus Eelli?live Toetus Toetuse nimetus Jaak

Vasakul olevast meniilist on voimalik eelarvet tdiiendada mitmesuguste arvestusobjektidega, kuid need vdivad viia andmed mitmele reale (nditeks
tegevusala, eelarve konto), mille tulemusena jadk jaotub samuti mitmele reale.

Aruanne KASSA010 - KOHUSTUSTE VOTMISE PIIRMAARAD

Kasutusotstarve: kassapohiselt riigieelarvelt tekkepohisele riigieelarvele tileminekul voetud kohustustele seatud piirméidrade arvestamise ja nendele
vastavuse selgitamise abistamiseks. Tuleb votta arvesse, et neil asutustel, kes viidi SAPile alates 01.01.2016 voi hiljem, puudub aruandest 2015. a eelarve.
Neil, kes viidi SAPile alates 01.01.2017, puuduvad aruandest molema aasta (2016 ja 2015) eclarved ja 2015. a kohustuste jdék. Investeeringute ja toetuste
korral teeb Rahandusministeeriumi riigieelarve osakond eriotsuseid juhul, kui kohustuste summa seisuga 31.12.2016 iiletab 10 000 eurot (aruandes
nédidatud valemiga, nagu t66j6u- ja majandamiskulude puhul).

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse asutuse eelarve aastatel 2015 ja 2016 (v.a RIB) ning arvutatakse vilja eclarve muutuse indeks. Teiselt poolt arvutatakse
vélja kohustuste jadgid seisuga 31.12.2015 ja 31.12.2016. Kohustuste piirmadraks loetakse kohustused seisuga 31.12.2015 korrutatuna eelarve muutuse
indeksiga. Kohustusi seisuga 31.12.2016 vorreldakse piirmiéiraga.

HTMi valitsemisalas on eelarve kontol K kajastatud samal real kohustustega eelarve kontol 5. Eelarve kontol I on niidatud samal rea kohustustega eelarve
kontol 15.

Aruandesse voetud kohustuste kontod: 201%, 202000%, 202050%, 202090%, 2032%, 2035%, 2036%, 250%, 2535%, 2536%.
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Aruandesse voetud eelarve liigid: 20, 21, 30, 31.

Aruandel on kaks lehte:
a) t6ojou-, majandamis- ja muud kulud — kajastatakse eelarved ja kohustused, kui eelarve konto on K, 5, 6 (konto 601000 loetud eelarve kontole 5,
konto 601002 kajastatud teisel lehel koos investeeringutega);
b) toetused ja investeeringud — kajastatakse eelarved ja kohustused, kui eelarve konto on I, 15 ja 601002 (liidetud 15-le), 41, 45.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta (valida 2016).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) eelarveiiksus;
e) tegevusala;
f) toetuse kood.

Aruande veerud (lehel a ja b):

Eelarve Kohustuste Kohustuste Kohustuse
muutuse jaak seisuga jaak seisuga votmise
indeks 31.12.2015 31.12.2016 piirmaar

Piirmaara
uletus

Eelarve Eelarve Eelarve 2015 I6plik 2016 Ioplik

el liik konto objekt eelarve eelarve

Aruanne KASSA011 - BRONEERINGUTE ARUANNE

Kasutusotstarve: kasutab riigikassa SAPist tehtavate maksete jaoks vajalike broneeringute arvestamiseks. Kui asutuse makseid tehakse SAPIist, ei ole
vajalik makseteks késitsi raha broneerida e-riigikassa infosiisteemis, vaid riigikassa kasutab seda aruannet vajalike rahaliste vahendite olemasolu
tagamiseks.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse maksetdhtajad ja vajalikud broneeringud igaks maksetdhtajaks valuutade kaupa ldahtudes SAPis arvele voetud
maksmisele minevatest kohustistest, mis tdlgendatakse maksmisele kuuluvatena ldhtudes nende SAPi sisestatud maksetdhtpdevadest. Aruande
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kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult alati tinane kuupdev (aruande 16ppkuupdev). Aruandesse voetakse ka varasema maksetdhtpdevaga maksed, mis
SAP BO andmetel on veel maksmata. Riigikassa jaoks loetakse koik summad, millel puudub makseblokk, broneeringuks. Broneeringute aruanne ei sisalda
riigikassa siseseid makseid. Kiirmaksed maksemeetodiga U ei tule samuti broneeringute aruandesse. Neid saab SAPis teha darmisel juhul samaks ja
jargmiseks kuupédevaks ning saata tdiendavalt eRiigikassasse kuni 50 tuhande euro ulatuses ilma eelneva broneeringuta voi kokkuleppe alusel riigikassaga
sellest suurema summa Korral.

Aruandel on kaks lehte:
a) broneeringud — kokku raha vajadus maksete tegemiseks;
b) broneeringud valitsemisala kaupa.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult alati tinane kuupédev (aruande 16ppkuupéev).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) valitsemisala;
d) asutus;
e) tarnija;
f) klient;
g) eelarveiiksus;
h) toetus;
i) eelarve liik;
J) eelarve objekt;
k) andmed sisestatud kuni (vajadusel tagasiulatuvaks kontrolliks, kas maksed sisestati digel ajal SAP1 nii, et riigikassale vajalikud broneeringud
oleksid olnud diged).

Aruanne KASSA012 - SFOSi MAKSED

Kasutusotstarve: kasutab RTK toetuste maksete osakond SFOSist tehtud toetuste viljamaksete kontrollimiseks ning toetustega seotud aruandluse
koostamiseks.

Aruande sisu: Aruandes nédidatakse ainult SFOSist tehtud toetuste viljamakseid ja SFOSis arvele voetud tagasilackumisi, mis on SAPi sisestatud nende
toetuste (grantide) koodidega, mille analiiiitiline (projektipdhine detailne) arvestus toimub SFOSis. SAPis peab vastav toetuse kood kuuluma SFOS
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toetuste gruppi. Viljamaksed toimuvad riigikassas avatud SFOSi kontode kaudu (algusega 280, avatud igale ministeeriumile ja Riigikantseleile), seega
aruanne néitab iihtlasi liikkumist nendel e-riigikassa kontodel.

Aruandel on kaks lehte:
a) SFOSI maksed — koik maksed ja lackumised kajastuvad eraldi;
b) Ulevaade — vihem detailne vaade.

Aruande kaivitamisel tuleb valida:
c) valitsemisala;
d) aasta;
e) perioodi algus (kuu);
f) perioodi 16pp (kuu).

Tédiendavalt voib valida:
g) tarnija (toetuse saaja);
h) toetuse grupp (sh saab valida fondi, rakendusiiksust; perioodi, ndit 2014-2020;
i) toetus (grant).

Aruanded tunnusega LK - lahetuste aruanded

Aruanne LK001 - LAHETUSKULUD KOOS ETTEMAKSETEGA

Kasutusotstarve: kuluiiksuste lahetuskulude eelarvest ja tegelikest lahetuskuludest ja lahetuskulude hiivitamiseks saadud tuludest (kui need on kajastatud
eelarve liigiga 20 kontol 35002006) {ilevaate saamiseks.

Aruanne sisaldab eelarve andmeid, kui kuluiiksustele on sisestatud kulujuhtimise moodulis ldhetuskulude kontodele eelarve. Eelarve andmed esitatakse
aasta kohta.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse kuluiiksuste kaupa ldhetuskulude eelarve ja tegelikud lahetuskulud (kontogrupis 5503 kontode kaupa, kulukontosid
saab lisada). Tulukontodest on aruandesse lisatud ka konto 35002006 (lahetuskulude hiivitised, mis suurendavad lackumisel lahetuskulude kassapohist
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eelarvet avaliku sektori moodulis). Teisel lehel on ndidatud lisaks ettemaksekonto 10392010 jaik, mis tdhendab, et see ei ole veel tekkepohise eelarve
kuluna arvesse voetud.

Aruandel on eraldi lehed:
a) lahetuskulude eelarve tiaitmine — esitatakse kuluiiksuste kaupa ldhetuskulude eelarve ja eelarve tditmine lahetuskulude kontode kaupa;
b) ldhetuskulud ettemaksetega — vorreldes eelmisel lehel esitatuga on eraldi veerus kajastatud ettemaksekonto 10392010 jaik valitud aruandeperioodi
16pul, mis ei ole veel kajastatud eelarve tiitmisena,
c) tehingud — esitatakse kdik ldhetuskulude kontodel ja kontodel 35002006 ja 10392010 kajastatud tehingud kannete kaupa.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 16pp (kuu, mille 10puni tegelikud andmed kiisitakse).
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) konto (lisaks kontole 5503* ja kontole 35000206 saab valida veel kontosid juurde);
i) kuluiiksus;
J) pikaajaliste ja siseldhetuste kontod — Jah/Ei valikuga;
a. valides Ei, jaetakse vélja siseldhetuste ja pikaajaliste ldhetuste kulukontod (kontod algusega 55031 ning kontod 55030101, 55030201,
55030901), seega tulevad aruandesse ainult vélisldhetuste andmed;
b. wvalides Ja, tulevad aruandesse ainult siseldhetuste ja pikaajaliste 1ahetuste andmed (kontod algusega 55031 ning kontod 55030101,
55030201, 55030901);
c. jattes selle valiku tegemata, tulevad aruandesse koik andmed kontogrupis 5503 ning vastavalt kdesoleva loetelu punktile h saab lisada ka
teisi kontosid.

Aruande veerud (lehel a):

Kuluiiksus Kuluiliksuse nimi Eelarve liik Konto Konto nimetus Eelarve Taitmine Jaak

Taitmise %
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Aruanne LK002 - LAHETUSED

Kasutusotstarve: tegelikest 1dhetustest ja nende kuludest iilevaate saamiseks iga ldhetuse kaupa. Aruanne sisaldab andmeid l1dhetuste moodulist (Travel
management), seega kasutatav ainult neile asutustele, kes on selle mooduli kasutusele votnud.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse iga ldhetuse kaupa selle kood, nimetus, ldhetatud té6taja, lahetuses tehtud kulude liigid ja summad.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) kuluiiksus;
g) tootaja;

h) ldhetus.
Aruande veerud:
x Tootaja - u o
Liahetuse - . . iy . Lahetuse @ Lahetuse kululiigi
kood Lahetuse nimetus pril;srﬁt?;“ Tootaja nimi kululiik nimetus Summa

Aruanded tunnusega MM - ostu- ja laohalduse aruanded

Aruanne MM001 - OPPELAENULEPINGUTE MAKSED
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Kasutusotstarve: saada iilevaade oppelaenu maksegraafikutest tootajate ja summade kaupa. Aruanne sisaldab andmeid ostu- ja laohalduse moodulist
(Material management), seega kasutatav ainult neile asutustele, kes on selle mooduli dppelaenude tasumiseks kasutusele votnud.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse kuupédevade kaupa Oppelaenude tasumine.
Aruandel on eraldi lehed:

a) vahekokkuvdtetega kuupdevade kaupa;

b) vahekokkuvdteteta excelisse votmiseks;

c) igakuu kaupa.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) alguskuupédev (millisest kuupéevast alates maksed arvesse vdetakse);
c) 1opukuupdev (millise kuupdevani maksed arvesse voetakse).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
d) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
e) tarnija (s. o tOGtaja tarnijate registri kood);
f) tootaja (s. o to6taja personaliarvestuse kood);
g) SAP dokumendi number;
h) lepingu number.

Aruande veerud:

.. . . SAP
Kuupaev Tarnija Ees- ja perekonnanimi Personali  Oppelaenulepingu dokumendi Summa
kood number number number

Aruanne MMO002 - OSTUTELLIMUSED

Kasutusotstarve: saada tilevaade koigist ostu- ja laohalduse moodulisse (Material management), sisestatud ostutellimustest, v.a dppelaenud. Aruanne on
kasutatav ainult neile asutustele, kes on selle mooduli kaupade ja teenuste soetamisega seotud lepingute voi toetuste andmise iile arvepidamiseks kasutusele
votnud.
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Aruande sisu: Aruandes esitatakse info ostutellimuste kohta rohkem voi viahem detailselt, sh ostutellimuse kogumaht, ettemakse jaak, kuluks kantud
summa, finantsdimensioonid.

Aruandel on eraldi lehed:
a) ostutellimused —detailne aruanne ostulepingute (-tellimuste) ridade kohta, ei sisalda vahekokkuvdtteid;
b) ostutellimuste kaupa — ostulepingute (-tellimuste) read on grupeeritud iga ostulepingu (-tellimuse) kaupa koos kokku reaga iga ostutellimuse
kohta;
c) ostutellimuste koond - sisaldab iga ostutellimuse kohta ainult koondinfot (ilma ridadeta);
d) ostutellimuste koond maksukuluga — sama, maksud juurde arvestatud,;
e) raamlepingute tditmine — kajastab raamlepingu infot koos raamlepingu tiitmise infoga (soctatud ja veel soetamata);
f) raamlepingud koond — iilevaade raamlepingust ilma tditmise infota, sisaldab ka eelarve tunnuseid;
g) riigihangete lepingute tditmine — sisaldab riigihanke numbrite ja lepingute kaupa ostutellimuste infot.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
b) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
c) kande alguskuupdev (raamatupidamiskande alguskuupidev);
d) kande 16ppkuupdev (raamatupidamiskande 16ppkuupéev);
e) hankija kood (s. o tarnijate registri kood);
f) kulukeskus;
g) kulukoht;
h) eelarve liik
i) eelarve objekt
J) eelarveiiksus
k) tegevusala
I) eelarve konto
m) lepingu number (tekstivéljale sisestatud DHSis registreeritud lepingu nr)
n) lepingu sdlmimise alguskuupéev
0) lepingu sdlmimise Ioppkuupéev;
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p) ettemakse alguskuupiev;

q) ettemakse Idppkuupéev;

r) tarne alguskuupéev;

S) tarne loppkuupéev;

t) ostutellimuse number;

u) riigihanke number;

V) l|dpparuanded kuni — voimaldab vélja votta ostutellimusi, millel on aruande esitamise téhtaeg saabunud.

Aruande veerud (lehel a ja b):

Aruanne MM003 - MAHUKAD ARVED
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Kasutusotstarve: saada iilevaade mahukate ostuarvetena to6deldud kulutuste kohta kuupdhiselt, kvartaalselt ja aastas kokku. Mahukad ostuarved voivad
olla paljude ridadega arved, mis kajastatakse SAPis samuti paljude ridadena. Pracgu t6ddeldakse mahukate ostuarvetena telefoninumbri (to6taja) pohiselt
telefonikulud ning kiitusekaardi pohiselt sdidukite kiitusekulud ja liisinglepingud autode voi lepingunumbri pShiselt. Kui tootaja telefonikulule voi
kiitusekaardi kohta on méératud kululimiit (limiit saab olla ainult ilma kdibemaksuta), esitatakse aruandes ka limiit ning limiidi iile- voi alatditmine.
Aruandes esitatakse vaid neid limiite, mis on seotud to6tajaga.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse info mahukate ostuarvetena toddeldud kuluridade kohta, sh kuude voi kvartalite kaupa. Aruannete lehtedel Kuu koond
ja Kvartaalne koond (aruande lehed a ja b) esitatakse kululimiit, tdiitmine ning vahe (ilma kdibemaksuta). Aruandes on voimalik tditmise infot saada ka
koos kidibemaksuga (aruande lehed ¢ ja d). Aruanne grupeeritakse kuluiiksuste kaupa ning detailiseeritakse to6tajate kaupa.

Aruandel on eraldi lehed:
a) kuu koond — aruanne néitab valitud perioodi kulusid ilma kdibemaksuta kokku ja kuude kaupa koos limiidi arvestusega;
b) kulude koond kvartaalne — aruanne néitab valitud perioodi kulusid ilma kdibemaksuta kokku ja kvartalite kaupa koos limiidi arvestusega;
c) kuu koond koos maksukuluga — aruanne niitab valitud perioodi kulusid koos kdibemaksuga kokku ja kuude kaupa, limiite ega ala- voi
tiletaitmist ei tooda vilja, kuna SAPis saab limiit olla vaid ilma maksukuluta;
d) koond kvartaalne koos maksukuluga— aruanne néitab valitud perioodi kulusid koos kdibemaksuga kokku ja kvartalite kaupa, limiite ega ala- v3i
iiletditmist ei tooda vilja, kuna SAPis saab limiit olla vaid ilma maksukuluta.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) asutus;
b) aasta;
c) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
d) perioodi 16pp (kuu, mille 1&puni tegelikud andmed kiisitakse).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) kuluiiksus;
f) tarnija (kes esitas arve);
g) tootaja personali number;
h) arve number;
i) ostutellimuse number.

Aruande veerud (lehel a): kulude koond (neto)
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Sh valitud kuude

.. Tootaja i . Kokku o
Kulutiksus KlﬂlliL::::J usse personali T?]?;]aija Teenus Ku:;)zilza:;rtl = IGlkes =
number Limiit Kulu  Ulekulu Limiit Kulu Ulekulu
Aruande veerud (lehel b): kulude koond kvartaalne (neto)
o Sh valitud kvartalite
.. Tootaja e . Kokku =
Kuluiiksus Kl:]lil:::tsuusse personali T?]?rtn?a Teenus K;’;Efﬂ;atrt EIkE =
number Limiit Kulu Ulekulu Limiit Kulu Ulekulu
Aruande veerud (lehel ¢): — kulude koond koos maksukuluga
Tootaja Sh valitud
Kuluiiksus Kuluiiksuse nimetus personali Tootaja nimi Teenus Kiitusekaart / abonent Kokku kuude
number I16ikes
Aruande veerud (lehel d): — kulude koond — kvartaalne koos maksukuluga
Tootaja Sh valitud
Kulutiksus Kuluiiksuse nimetus personali Tootaja nimi Teenus Kiitusekaart / abonent Kokku kvartalite
number 16ikes

Aruanne MM004 - KAUBA LIIKUMISE ARUANNE

Kasutusotstarve: saada iilevaade laos olevate kaupade alg- ja 10ppsaldodest ning perioodil toimunud liikumistest.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse info lao kaudu liikunud kaupadest ning nende alg- ja 16ppseisust koguselises viljenduses.

Aruandel on eraldi lehed:
a) kauba litkumiste koond — erinevad laod asukohtade kaupa on eristamata, esitatakse info koikides ladudes kokku;
b) kauba liikumine detailne — esitatakse info iga lao asukoha kaupa eraldi, eristatud on ka info partii kohta.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jirgmised parameetrid:
a) asutus;
b) aruande alguskuupédev;



c) aruande Ioppkuupéev.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
d) tegevusiiksus;
e) lao asukoht;
f) materjal (laos arvestatav kaup voi toodang).

Aruande veerud (lehel a) kauba liikumiste koond:

Kogus
Materjali - - Materjali o
Materjali grupi nimetus Materjali nimetus ; ; ; ;
grupp CATDED Algsaldo ~_berioodi - Perioodi ) g ocaq0  MaGtihik
sissetulek véljaminek
Lehel (b) kauba liikumine detailne:
. . Kogus
Lao Lao Materjali Materjali Partii number _ : : :
number nimetus number nimetus Algsaldo Perioodi Perioodi Loppsaldo  Mbtiihik

sissetulek viljaminek

Aruanne MMO0O5 - LAOSEIS KUUPAEVA SEISUGA

Kasutusotstarve: saada iilevaade laoseisust kindal kuupéeval.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse info laoseisu kohta, sh partiide, sailivustdhtaegade ning projekti elementide (wbs-elementide) 16ikes koguselises

véljenduses.

Aruandel on eraldi lehed:
a) laoseis;
b) laoseisu koond.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) asutus;
b) aruande 16ppkuupéev.
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Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
C) tegevusiiksus;
d) lao asukoht;
e) materjal (kaup voi toode);
f) materjali grupp;
g) projekt;
h) projekti element (wbs-element).

Aruande veerud (lehel a) Laoseis:

Lao Lao Materjali Materjali Materjali Materjali Kogus  M&btiihik Partii Sailivus- Projekti
number  nimetus number nimetus grupp grupi nimetus 9 number tahtaeg ladu

Lehel (b) Laoseisu koond:

Materjali Materjali nimetus Materjali

- grupp Materjali grupi nimetus Kogus  Moétiihik

Aruanne MM006 - OSTUTELLIMUSTE ALUSEL TEHTUD OSTUD

Kasutusotstarve: saada iilevaade ostu- ja laohaldusmoodulisse sisestatud ostutellimuste alusel tehtud ostudest valitud perioodil iga ostutellimuse kohta
arvete/saatelehtede viisi.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse info ostutellimuste kaupa saatelehtede/arvete alusel sisse tulnud ostude liikumiste kohta nii koguseliselt kui summaliselt
ilma kédibemaksuta summas.

Aruandel on eraldi lehed:
a) detailsed tehingud — toob vilja valitud perioodi saatelehed/arved iga ostutellimuse kohta;
b) koond- toob vilja valitud perioodi litkumised grupeerituna kauba/teenuse koodide kaupa jaotatuna kuudele.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.
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Téaiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
C) asutus;
d) perioodi algus;
e) perioodi 1opp;
f) eelarveiiksus;
g) eelarve liik;
h) eelarve objekt;
i) eelarve konto;
j) konto;
k) tarnija kood,;
I) kauba/teenuse kood,;
m) kauba/teenuse grupp;
n) ostutellimuse number;
0) lepingu number (vastavale tekstiviljale sisestatud lepingu nr, nédit DHSis registreeritud number);
p) riigihanke number (vastavale tekstiviljale sisestatud number).

Aruande veerud (lehel a) Detailne:

Aruande veerud (lehel b) Koond:
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Aruanded tunnusega PV - aruanded pohivarade kohta

Aruanne PV001 - POHIVARADE SEIS

Kasutusotstarve: saada iilevaade teatud kuupdeva seisuga olemasolevatest materiaalsetest ja immateriaalsetest pohivaradest, sh 10petamata chitustest,
varade kaupa; koostada varade inventeerimisnimestikud, kui Riigit66taja iseteenindusportaali varade moodul ei ole kasutuses.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse valitud kuupédeva seisuga arvel olevad materiaalsed ja immateriaalsed pShivarad pohivara moodulist koos nende

kaartidel olevate tdiendavate andmetega (inventarinumber, vastutav kulutiksus, soetusmaksumus, jadkvairtus, eluiga jne).

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;

b) kuupdev (millise seisuga varad aruandes esitatakse).

Taiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) kuluiiksus (kuhu kantakse vara kulum);

e) vastutav kuluiiksus (kelle vastutusel on vara objekt);

f) tootaja (kelle vastutusel on vara);
g) vara asukoht;
h) vara soetuse raamatupidamiskonto;

i) varaKklass.

Aruande veerud:

Vara soetuse . . Viimane .
Vara Vara , " - Seeria Inventari n n Inventuuri
Vara klass raamatupidamise Kirjeldus inventuuri =
peanumber | alamnumber number number markus
konto teostuse aeg
Amortisatsiooni Vastutava Vastutava
. Esmane gy s " " .. | Vastutav " .
arvestamise Kogus | Méétiihik | Kuluiiksus | Kuluiiksuse nimi .. kuluiiksuse kuluiiksuse
algus soetus kuluiiksus nimi juht
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Personali | Tootaja Ui 2 Asukoha .AUtO. .
e | emep perekonna- Ruum kood Asukoht registreerimise
nimi number
Kasulik eluiga Jarelejaanud eluiga
Soetusmaksumus | Arvestatud kulum Jaakvaartus
Aastad Kuud Aastad Kuud

Aruanne PV002 - POHIVARADE LIIKUMINE

Kasutusotstarve: saada lilevaade materiaalsete ja immateriaalsete pohivarade, aga ka kinnisvarainvesteeringute ja bioloogiliste varade liikumisest
raamatupidamiskandes kasutatud rahavoo koodide kaupa, sh soetustest, miiiikidest, mahakandmistest, ileandmistest-vastuvotmistest teatud perioodil.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse valitud perioodil toimunud pdhivarade liikumised pohivara kaartidel (kontod tunnusega A). Kontod on valitud
aruandesse vahemikus 15400000 kuni 15799999, s.o kinnisvarainvesteeringud, materiaalne pohivara, immateriaalne pShivara ja bioloogilised varad.
Aruandes ei ndidata pShivara kaartide alg- ega 16ppsaldosid, vaid ainult perioodil toimunud liikumisi. Lisaks jadavad aruandest vélja kulumid, kuna kulumi
kandeid ei salvestata SAPis pearaamatusse iga pohivara kaardi kohta, vaid koondkandena.

Eraldi lehel ndidatakse pShivara soetused, kus aruandesse valitakse pShivara soetuse vahekontod, s.0 kontod 55291003-55291099.

Aruandel on eraldi lehed:
a) pohivara tehingud — kajastatakse iga pohivara kaardi lilkumised rahavoo koodide kaupa, v.a kulum ja allahindlus (RV kood 11);
b) pohivara ostude detailsed tehingud — kajastatakse pohivara soetused projektide (wbs-elementide) ja tarnijate kaupa koos eelarve tunnustega.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) perioodi algus (kuu, millest alates andmed hdlmatakse);
d) perioodi 16pp (kuu, milleni k.a andmed hdlmatakse).

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:

e) asutus (kui toGtaja on valitsemisala digustega);
f) kuluiiksus (millisega on kanded kajastatud);
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g) eelarve liik;
h) eelarve objekt;

1) projekt voi projekti alamelement ehk wbs-element (millisega on pohivara soetus kajastatud);
J) kulukoht/ressurss (millisega on kanded kajastatud);

k) tarnija (kellelt vara soetati).

Aruande veerud (a):

Pohivara Pohivara
number alamkood

Aruande veerud (b):

Konto Konto Projekti
nimetus number
Tarnija Tarnija nimi
kood !

Raha-

Pohivara nimetus Konto VOO KESSE Dokumendi paise kirjeldus
kood
Projekti Proiekti element elljé(r)rigﬁgi Kande Kande Kande Dokumendi
nimetus J ) number kuupaev kuu tuip
nimetus
Eelarve
Eelarve L Eelarve N
liik Eelarve liigi nimetus objekt o_bjektl Summa
nimetus

Summa

Vasakul olevast meniilist on voimalik aruannet tdiendada (detailiseerida) veel mitmesuguste arvestusobjektidega. Aruandest teatud veergude
eemaldamisel saab loobuda detailsest vaatest, nditeks leida pdhivara soetused kokku projektikoodide kaupa voi liikkumised kontodel kokku rahavoo

koodide kaupa.

Aruanded tunnusega RH - Aruanded riigihangete kohta

Aruanne RHO01 -RIIGIHANGETE TAITMINE

Kasutusotstarve: voimaldab esitada andmeid riigihangete registris avaldatud riigihangete tditmise kohta riigihangete viitenumbrite kaupa.
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Aruande sisu: Aruandes niidatakse riigihanked sdltumata nende seisundist, kui nende kohta on SAPis registreeritud oste. Kdik summad néidatakse
maksukuludeta. Andmed loetakse kontodelt voi ostutellimustelt, millel on tdidetud riigihanke number (10392010, 10399010, 20329011, 20820000, kontod
algusega 4-6.

Aruande lehed:
a) riigihanked;
b) raamhanked — SAPi ostumoodulis avatud raamhanke korral saab jalgida raamhankeid riigihangete kaupa;
c) detailsed tehingud.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
d) aasta algus — otsib tulemusi, kui riigihanke numbriga on seotud tehinguid alates valitud aastast (et saada vajaduse korral mitme aasta andmeid
aruandesse)

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
a) valitsemisala;
b) asutus;
C) aasta 1opp (millise aastani k.a andmed aruandesse holmatakse);
d) riigihanke number;
e) raamhanke number;
f) hankija registrikood.

Aruande veerud lehel a):

Riigihanke
viitenumber

Hanke nimetus ‘ Hanke seisund | Hankija ‘ Asutus Tarnija Summa ‘
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Aruanded tunnusega RP - mitmesugused aruanded pearaamatust

Aruanne RP001 - TULUD, KULUD ja POHIVARA SOETUSED KULUUKSUSTE, KULUKOHTADE/RESSURSSIDE, PROJEKTIDE JA
TOETUSTE LOIKES

Kasutusotstarve: véimaldada votta korraga excelisse ja vajadusel eksportida sealt nditeks toOplaani tditmise infosiisteemi tekkepdhised, tulud, kulud,
materiaalse ja immateriaalse pohivara soetus, Kusjuures see sisaldaks koiki kulujuhtimise tunnuseid.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse tegelikke tekkepdhiseid tulusid, kulusid, materiaalse ja immateriaalse pohivara soetust. Aruanne ei sisalda eelarvet
(kuna eelarvet nii paljude tunnuste 15ikes korraga sisestada ei ole voimalik).
See tihendab, et aruandes voetakse arvesse koik kontod algusega 3 kuni 7, v.a kassapdhised 7-ga algavad kontod ja konto 55291002,

Aruande lehed:
e) maksud eraldi kontodel —kédibemaksukulu ja erisoodustuse maksukulu on kajastatud eraldi maksukulu kontodel ilma kuluiiksuste, kulukohtade ja
projektideta;
f) maksud liidetud pohikontole — kulukontodele on lisatud on kdibemaksukulu ja erisoodustuste maksukulud ldahtudes maksumééradest.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
g) valitsemisala;
h) asutus.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
g) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
h) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
1) perioodi 16pp (kuu, mille 1dpuni tegelikud andmed kiisitakse);
J) eelarve liik;
k) eelarve objekt;
I) toetus;
m) kuluiiksus;
i) kulukoht/ ressurss.

Aruande veerud:
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Eelarve
konto
kirjeldus

Kadibemaksu
maar

Ku_quksus Kulukoht Kglukoha Toetus T_oetuse Projekt
nimetus nimetus nimetus

Kuluiiksus Al D Taitmine
nimetus konto
Vasakul olevast meniilist on voimalik aruannet tdiendada (detailiseerida) veel mitmesuguste arvestusobjektidega.

Aruanne RP002 - LAEKUMATA NOUDED JA SAADUD ETTEMAKSED

Kasutusotstarve: voimaldada saada iilevaade klientidele esitatud lackumata nduetest ja klientidelt saadud ettemaksetest valitud kuupdeva seisuga,
kontrollida tdhtajaks tasumata ndudeid, kliendi maksekditumist, saada detailne iilevaade tekke- ja kassapohiste tulude vahe kohta.

Aruande sisu: Aruandes néidatakse valitud kuupdeva seisuga koik klientidega seotud nduded ja klientidelt saadud ettemaksed, sh klientidele esitatud
lackumata nduded kajastuvad kontodel algusega 1 - niit saamata toetuste nduded kontogrupis 1035; saamata tulu majandustegevusest kontogrupis 1030;
ning klientidelt saadud ettemaksed kajastuvad kontodel algusega 2, néit saadud toetuste ettemaksed kontogrupis 2038, saadud tulu majandustegevusest
ettemaksed kontogrupis 2039.

Aruande lehed:
a) nouded ja ettemaksed — klientidele esitatud lackumata nduded ja saadud ettemaksed detailselt, sh maksetihtaeg ja mirge lackumise voi
meeldetuletuskirja saatmise kohta;
b) dokumentide I5ikes - klientide nduete ja ettemaksete seis ilma kontot vélja toomata — vdimaldab saada kiire iilevaate iihe kliendiga seotud nduetest
ja ettemaksetest ja selle koondsaldost;
c) kontode ldikes — klientidega seotud nduete ja kohustuste kontode saldod ilma kliente vélja toomata.
Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) kuupdev (millise seisuga saldod esitatakse).

Téaiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui toGtaja on valitsemisala digustega);
d) eelarve liik
e) eelarve objekt;
f) eelarveliksus;
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g) eelarvekonto;

h) toetus;

1) Klient;

J) kliendigrupp;

k) meeldetuletuskiri koostatud;

I) maksetdhtaeg iiletatud (pdevade arv).

Aruande veerud (lehel a):

Aruande veerud (lehel b):

Aruande veerud (lehel c):

Aruanne RP003 - TASUMATA KOHUSTUSED JA MAKSTUD ETTEMAKSED

Kasutusotstarve: voimaldada saada tilevaade tarnijatele maksmata kohustustest ja tarnijatele tehtud ettemaksetest valitud kuupéeva seisuga, saada detailne

tilevaade tekke- ja kassapohiste kulude vahe kohta voi iihele tarnijale maksmata kohustuste kohta voi iihe vilistoetusega seotud maksmata kohustuste
kohta vms.
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Aruande sisu: Aruandes ndidatakse valitud kuupdeva seisuga kdik tarnijatega seotud kohustused ja tarnijatele tehtud ettemaksed, sh tarnijatele tasumata
kohustused kajastuvad kontodel algusega 2 - ndit maksmata kohustused kaupade ja teenuste soetamisel kontogrupis 2010; maksmata toetused kontogrupis
2035; makstud ettemaksed kajastuvad kontodel algusega 1, néit ettemaksed teenuste eest kontogrupis 1039, makstud toetuste ettemaksed kontogrupis
1038, ettemaksed materiaalse ja immateriaalse pohivara eest konto liigis 15.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) kuupdev (millise seisuga saldod esitatakse).

Tédiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) eelarve liik
e) eelarve konto
f) eelarveiiksus;
g) toetus
h) tarnija
i) konto;
J) makse blokeeritud;
k) maksetdhtaeg tiletatud (pdevade arv).

Aruande veerud:

Eelarve . . ... | Dokumendi Kande
liik Konto Konto nimetus | Tarnija kood = Tarnija nimi number Kuu kuupéev
Sulgemise | Sulgemise
S Arv.g l\_/_lakse- Summa Selgitus | dokumendi | dokumendi Blokeerimise tunnus
number | kuupdev | tahtaeg K w
uupaev number

Aruanne RP004 - TEKKEPOHISED DETAILSED TEHINGUD

Kasutusotstarve: voimaldada saada iilevaate igast raamatupidamiskandest ja igast kontost raamatupidamiskannete kaupa.
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Aruande sisu: Aruandes nédidatakse valitud kuupédevast kuupdevani kdik raamatupidamiskanded. Aruanne on mahukas, seetottu on otstarbekas aruannet
kitsendada piirangutega, lahtudes vajaminevatest andmetest, ndit valida iiks konto vdi iiks kuu vms.

Aruandele on tehtud lisavaade, kus tulud ja kulud on kajastatud koos maksudega (kdibemaksukulu ning erisoodustuste maksukulu on liidetud kulule,
maksukulude kontod on vélja jaetud).

Aruande lehed:

a) tekkepohised detailsed tehingud — kdik raamatupidamiskanded;

b) tehingud maksukuludega — tulu- ja kulukontod ning ettemaksete kontod (gruppides 1038, 1039, 2038, 2039) on korrutatud 1dbi kdibemaksuméaaraga
ning erisoodustuste kontod (algusega 505) on korrutatud 1dbi erisoodustuste maksumaéédraga; kontol 96000000 néidatakse sdiduautodelt arvestatud
erisoodustusmaksu kulu (millel kulubaas tuleneb sdiduautode arvust, millelt peab tasuma erisoodustusmaksu ja kus reaalne kulukanne, mida
maksuga suurendada, puudub). Kéibemaksukulu kontod algusega 601000 ja 601002 ning erisoodustuste maksukulu kontod 50601000 ja 50603000
on aruandest vilja jietud.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:

a) valitsemisala;

b) aasta;

c) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);

d) perioodi 16pp (kuu, mille 10puni tegelikud andmed kiisitakse).

Téaiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
f) eelarve liik;

g) eelarve objekt;

h) eelarvekonto;

i) eelarveiiksus;

J) tegevusala;

k) toetus

I) konto;

m) kulutiksus;

n) kulukoht/ressurss;

0) projekt;

p) projekti WBS-element;
g) pearaamatu kande number;
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r) tarnija;
s) Klient.

Aruande veerud:

22 ENTE 2L I Konto Konto nimetus 2EEMR | BSENTE O[T Toetus Toetuse nimetus
liik nimetus objekt nimetus
L Al Projekti T .
Projekti Proiekti nimetus Projekti clemendi Kulu- Kuluiiksuse  Ressurss/kulu  Ressursi/kulukoha
number ! element . keskus nimetus koht nimetus
nimetus
Kange Kande kuu DOkL.j.rPend' enae Tarnija kood  Tarnija nimi Kliendi kood Kliendi nimi
kuupdev tiitip number
Dokg_mendl Dokumendi Taler?dav Deebet Kreedit Deebet-
paise - selgitus .
. rea kirjeldus summa summa kreedit
kirjeldus (méaarang)

Aruanne RP007 - TOETUSE VALJAMAKSETAOTLUSE DETAILSED ANDMED

Kasutusotstarve: vilistoetusega seotud kulutusi tdendatavate alusdokumentide nimekiri koos nendel kajastuvate abikolbulike summadega,
véljamaksetaotluse koostamiseks vilistoetuse rakendusiiksusele. Eraldi leht (SFOSi impordi vorm) vdimaldab saada vdljamaksetaotluse impordivormi, et
importida see struktuuritoetuste infosiisteemi SFOS.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse valitud vélistoetuse kohta valitud perioodil sisestatud kuludokumendid ja nende koondsummad, sh abikdlblikud
summad. Aruande viimases veerus ndidatakse hankijatele makstud kulutuste kohta ka viljamakse tegemise kuupéev, et anda teada, millised kulud on
aruande esitamiseks alaks makstu ja millised maksmata ning millal need maksmisele ldhevad. Maksekuupdev ndidatakse ldhtudes kulutuse dokumendil
olevast hankija kohustuse makse baaskuupédevast (leitakse kontodelt 20100000 ja 20101000). Mitme maksekuupéeva korral (kui tasumine toimus mitme
maksega, sh osaliselt niiteks ettemaksega), ndidatakse maksekuupédevana koige hilisem kuupdev. Maksedokumendi/sidumisdokumendi numbrina
ndidatakse tavaliselt maksekorralduse number (algab numbriga 2). Kui tehti mitu makset antud kulu eest tasumiseks, siis ndidatakse viimase
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maksekorralduse number. Kui makse tehti varem ettemaksena ning kulu arvelevotmisel tekkinud kohustus seoti varasema ettemaksega, ndidatakse
kohustuse ja ndude sidumisdokumendi number (algab numbriga 1).

Aruandesse voetakse kulukontod algusega 4 kuni 7, sh maksukulude kontod (v.a kassa kontod algusega 7 ja konto 55291002). Samuti lisatakse aruandesse
2 ettemaksete kontot — ldhetuste ettemaksed kontolt 10392010 ja muud kuluks ajatatavad ettemaksed kontolt 10399010.

Juhul, kui kdibemaksukulu ei ole projektis abikolblik, tuleb see SAPis kajastada kdibemaksukoodiga R6, R7 vdi S7 voi sisendkdibemaksukoodiga K6,
K7, P7, L6. L7 voi Q7. Nende koodidega kajastatud kandeid (kontodel 60100000 ja 60100200) ei holmata aruandesse. Erisoodustuste korral arvestatakse
kdibemaksukoode R1 ja R2 (abikdlblik kdibemaksukulu erisoodustustelt) ning R3 ja R4 (erisoodustustelt arvestatud kidibemaks ei ole abikolblik). Koodide
oige kasutamise korral kajastub aruandes vastavas lahtris ainult abikolblik kdibemaksukulu. Samas votab aruanne abikolbliku kédibemaksu lahtris
kdibemaksukoodidest 1dhtuvalt arvesse kdiki eelarve liike, st nditeks ka eelarve liigiga 20 kajastatud kdibemaksukulu (sisuliselt peab see olema
omafinantseeringu abikdlbulik osa).

Aruande lehed:

a) toetuse tehingud — aruanne grupeeritakse tarnijate kaupa;

b) véljamaksetaotluse aruanne tegevuste kaupa — aruanne grupeeritakse kodigepealt projekti struktuurelementide (wbs-elementide) kaupa ja seejarel
iga struktuurelement tarnijate kaupa. Sellega grupeeritakse véljamaksetaotlus projekti eelarves ette ndhtud jaotuses. Sel juhul avatakse SAPis
toetuse koodile lisaks toetusele sobivad whs-elemendid projekti taotluses/rakendusasutuse tegevuste kdskkirjas ette ndhtud eelarve jaotuses toetuse
tegevuste, nende tegevustega seotud otsese personalikulu ning projektijuhtimisega seotud kulude kajastamiseks. Toetusega seotud kulude
kajastamisel lisatakse kannetele toetuse kood ning lisaks sobiv wbs-element;

c) SFOSi impordi vorm — aruande struktuur sobib importimiseks SFOSI; aruandes saab lisada igale kulureale SFOSis avatud tegevuse eelarverea
tunnuse, kui lisaks toetuse koodile kasutada raamatupidamiskandes whs-elementi, mille juurde tdiendava tunnusena on SAPIs sisestatud (kasutaja
viljade vahelehel) SFOSI eelarverea tunnus. Aruandes reastatakse kuluread kuludokumendi kuupédeva alusel.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) toetus.

Taiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
d) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
e) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
f) perioodi 16pp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
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g) eelarve liik;
h) eelarve objekt.

Aruande veerud lehel (a):

Aruande veerud lehel (b):

Aruande veerud lehel (c):
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Aruanne RP008 - PROJEKTI VALJAMAKSETAOTLUSE DETAILSED ANDMED

Kasutusotstarve: saada kodumaise sihtfinantseerimise projektiga seotud kulutusi tdendatavate raamatupidamiskannete nimekiri kontode kaupa koos
kannetele lisatud selgitusega ja koostada selle alusel viljamaksetaotlus projekti rahastajale.

Aruande sisu: Aruandes niidatakse valitud projekti voi selle elemendi (WBS-elemendi) kohta valitud perioodil sisestatud kanded. Aruandes esitatakse
eraldi projektiga seotud tulud ja kulud koos vahekokkuvdtetega. Voimaldab kontrollida ka tulude ja kulude vastavust.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) projekti number.

Téaiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
d) aasta;
t) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
e) perioodi 1opp (kuu, mille 16puni tegelikud andmed kiisitakse);
f) eelarve liik;
g) eelarve objekt;
h) projekt;
i) projekti alamelement (WBS-element);
j) toetus.

Aruande veerud (projekti nimetus kajastatakse aruande paises):

Kande Kande Dokumendi Dokumendi Finantskande Dokumendi Summa

NERE) number kuupaev number kuupdev reaKkirjeldus véljastaja kdibemaksuta

Kaibemaks Kokku

Aruanne RP009 - KONTODE SALDOD JA KAIBED KUU LOPUS
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Kasutusotstarve: saada iilevaade kdikidest valitsemisala vdi asutuse kontodest, nende kiivetest ja saldodest kuu 15pu seisuga. Ulevaade nduete (algusega

102, 103, 152, 153) ja kohustuste (algusega 20, 25) kontode aasta alguse algsaldode ja perioodi 16pu 16ppsaldode muut selgitab tekke- ja kassapohiste

saldode vahet. Nouete vihenemine tdhendab raha lackumist ja vastupidi. Kohustuste vahenemine tdhendab raha kulutamist ja vastupidi.

Aruande sisu: Aruandes néidatakse kontode algsaldod, kdibed ja 1oppsaldod.

Aruande lehed:

a) kontode kiibed;

b) kontode saldod kuu 16pus.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;

b) aasta.

Taiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:

c) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);

u) perioodi algus (kuu, millest alates tegelikud andmed kiisitakse);
d) perioodi 16pp (kuu, mille 15puni tegelikud andmed kiisitakse);

e) konto;
f) konto osa;
g) allikas.

Aruande veerud lehel (a):

Konto

Konto nimetus

Saldo perioodi
alguses

Deebetkdive

Kreeditkaive

Saldo perioodi
I6pus

Aruande veerud lehel (b):

Konto

Konto
nimetus

Aasta

Algsaldo

jaanuar ‘veebruar ‘ marts ‘ aprill ‘ mai ‘juuni ‘juuli ‘august ‘ september | oktoober | november detsember
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Aruanne RP010 - KAIBEDEKLARATSIOON

Kasutusotstarve: raamatupidamisiiksustele asutuse igakuulise kdibedeklaratsiooni koostamiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse kaibedeklaratsioon ja selle alusandmed. Kéibedeklaratsioon on {iles ehitatud raamatupidamiskannetes kasutatud
kdibemaksukoodide pohjal.

Aruande lehed:
a) kaibedeklaratsiooni andmed;
b) kontolaienditega;
c) kandenumbritega;
d) poordkidibemaks — sellel lehel kdibemaksu summa néitab, kui palju peab arvestama poordkdibemaksu ning kajastatud kdibemaks néitab, kui palju
kannetes poordkdibemaksu kajastatud on;
e) thendusesisene kiive.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
f) asutus;
g) aasta
h) periood (kuu).

Aruande lehel (a) on esitatud kdibedeklaratsiooni vormil olevad read ja veerud.

Aruande lehel (b) on esitatud kdibedeklaratsioonile kantud summad detailsemalt kontolaiendite kaupa:

Eelarve Eelarve Eelarve- Tegevus-

lik objekt iiksus ala LT

Aruande lehel (c) on esitatud kdibedeklaratsioonile kantud summad veel detailsemalt iga raamatupidamiskande kaupa:

Kande Eelarve Eelarve Eelarve- Tegevus-

number liik objekt iiksus ala TEELS
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Aruande lehel () on esitatud informatsioon kiibedeklaratsiooni lisa VD Uhendusesisene kiive esitamiseks.

Ostja

Riigi
kai o
TS a bemaksu_kohustuslasena Vaartus
registreerimise number

Kaupade maksustatav . s Teenuste maksustatav
Kolmnurktehingu vaartus Vaartus

Aruanne RP010.1 - KAIBEDEKLARATSIOONI LISA INF

Kasutusotstarve: kdibemaksukohustuslastest raamatupidamisiiksustele asutuse igakuulise kdibedeklaratsiooni lisa KMD INF A- ja B-osa koostamiseks ja
lisade importimiseks kdibedeklaratsiooni. Lisas INF esitavad kdibemaksukohustuslased informatsiooni iile 1000 euro esitatud miiiigiarvete ja iile 1000
euro saadud ostuarvete kohta (piiratud kdibemaksukohustuslased sellist lisa ei esita).

Aruande sisu: Aruandes esitatakse kidibedeklaratsiooni lisa KMD INF A- ja B-osa andmed. Aruandesse on ehitatud mitmesugused eeldused ja piirangud
lahtudes kdibemaksuseadusest ja selle juurde kuuluvast rahandusministri 10.07.2014 méaruse nr 17 lisast 2, millega on kehtestatud vastavad vormid. A-
osas esitatakse miitigiarved, millel on 20%-lise vdi 9%-lise kdibemaksuga maksustatud ridu, kusjuures kuu kohta kokku on isikule esitatud arveid vihemalt
1000 euro eest ilma kidibemaksuta, v.a arved eraisikutele ja mitteresidentidele. B-0sas esitatakse ostuarved, mis osaliselt voi tédielikult kuulusid
sisendkdibemaksuna mahaarvamisele, kusjuures tehingupartnerilt saadud selliste arvete summa ilma kédibemaksuta oli vdhemalt 1000 eurot. Aruande
andmed tuginevad samuti raamatupidamiskannetes kasutatud kdibemaksukoodidele (vOetakse arvesse maksustatava kaibe ja sisendkdibemaksu koodid).

Aruande lehed:
a) KMD INF A-osa miiiik;
b) KMD INF B-o0sa ost.
c) CSV_Export — vdimaldab kdibedeklaratsiooni lisa KMD INF A-ja B-osa importimiseks sobivat formaati kdibemaksukohustuslastele, kes
kasutavad sisendkdibemaksu arvestamisel otsest meetodit.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) asutus;
b) aasta;
c) periood (kuu).
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Aruande lehel (a) on esitatud kdibedeklaratsiooni lisa vormil KMD INF A-osa.

Nr

Tehingupartneri
registri- voi
isikukood

Tehingupartneri
nimi

Arve number

Arve
kuupaev

Arve kogusumma
ilma kaibemaksuta

Maksumaar

Arvel margitud
kauba
jateenuse
maksustatav
vaartus*

Maksustamisperioodil
vormi KMD lahtrites
1ja 2 kajastatud
maksustatav kdive

Erisuse kood

Aruande lehel (b) on esitatud kdibedekl

aratsiooni lisa v

ormil KMD INF B-osa.

Nr

Tehingupartneri
registri- voi
isikukood

Tehingupartneri
nimi

Arve number

Arve
kuupaev

Arve kogusumma
koos
kaibemaksuga

Arvel margitud
kdibemaksu
summa

Maksustamisperioodil
vormi KMD lahtris 5
kajastatud
sisendkdibemaksu
summa

Erisuse kood

Aruanne RP011 - ERISOODUSTUSED

Kasutusotstarve: raamatupidamisiiksustele asutuse igakuulise erisoodustuste deklaratsiooni koostamiseks ning maksukulude ja —kohustiste kajastamiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse erisoodustuste deklaratsioon, selle alusandmed ning maksude kajastamise raamatupidamiskanded.

Aruande lehed:
erisoodustused - deklaratsioon (TSD lisa 4);
erisoodustuste maksualused - detailsed kanded koos igalt realt arvestatud maksukuluga;
erisoodustuste kulu koond - kontolaiendite 15ikes grupeerituna koos maksukuludega;
erisoodustuse kanne - maksude arvestuse kanne Excelis;
arvestatud vs kajastatud — voimaldab kontrollida, kas koikidelt erisoodustustelt on maksud Gigesti kajastatud;
erisoodustuste vahe kanne — vdimaldab teha lisakande, kui osa maksukulu on arvele vétmata.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:

a)
b)

valitsemisala;
aasta;
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c) perioodi algus (kuu);
d) perioodi I6pp (kuu).

Aruande lehel (a) on esitatud erisoodustuste deklaratsiooni vormil olevad read ja veerud (TSD lisa 4).
Aruande lehel (b) on esitatud erisoodustuste ja nendelt arvestatud maksude detailsed kanderead (nagu aruandes Tekkepdhised detailsed tehingud).

Aruande lehel (c) on esitatud kdibedeklaratsioonile kantud summad veel detailsemalt iga raamatupidamiskande kaupa:

Eelarve- Eelarve Eelarve  Toetuse Projekti Kulukoha

RS o UEEEMIEER g objekt  kood  number Kuluiksus kood

Erisoodustuse Erisoodustuse Erisoodustuse Erisoodustuse

Deebetkreedit tulumaks sotsiaalmaks maksukulu kulu kokku

Aruande lehel (d) on esitatud erisoodustuste maksude kulude ja kohustuste raamatupidamiskanne exceli impordivormil (saab importida SAPI,
transaktsioon ZF1_SALDO).

Aruanne RP012 - SIHTFINANTSEERIMISE TEATIS

Kasutusotstarve: asutustele voi raamatupidamisiiksustele (sdltuvalt toimemudelist) toetuse saajale/vahendajale voi andjale/vahendajale teatise esitamiseks
sihtfinantseerimisega seotud saldode voi kdivete kohta.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse saadud voi antud toetuse kohta saldod valitud seisuga voi kdibed valitud perioodi kohta iildeeskirja kontoplaanile
vastava kontoplaani kohaselt.

Aruande lehed:
a) saaja teatis — aruandes esitatakse valitud toetuse kohta toetuse saamisega seotud saldod, mis kuuluvad vordlemisele andja voi vahendaja:
aruandesse holmatakse kontogrupid 10355*, 20385%*, 35. Kdik saldod esitatakse positiivse mérgiga (nduded - deebet miinus kreedit; kohustused
ja tulud - kreedit miinus deebet);

75



b) andja teatis - aruandes esitatakse valitud toetuse kohta toetuse andmise/vahendamisega seotud saldod, mis kuuluvad vordlemisele saajaga:
aruandesse holmatakse kontogrupid 10385*, 20355%*, 45. Nouete ja kohustuste saldod esitatakse positiivse margiga (nduded - deebet miinus
kreedit; kohustused - kreedit miinus deebet), kulude saldod esitatakse negatiivse mérgiga (kreedit miinus deebet);

c) finantskanded —aruandesse valitud toetusega seotud detailsed kanded.

Teatise kédivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
d) aruandeperioodi valik: vaikimisi ,,Periood*, voib timber liilitada valikule ,,Seisuga®;
e) kuvatavad dokumendid: vaikimisi ,,Annulleerimata dokumendid*;
f) valitsemisala;
g) asutus;
h) aasta;
i) perioodi algus (kuu); kui valiti aruanne ,,Seisuga®, siis seda valikut arvesse ei voeta, kuid see tuleb siiski valida;
J) perioodi 16pp (kuu).

Lisaks saab valida:
a) tehingupartneri kood;
b) kande number;
c) toetuse kood.

Aruande lehel (a, b) teatise vorm (pdises info toetuse koodi ja nimetuse ning saaja/vahendaja/andja ja tema tehingupartneri koodi kohta, samuti valitud
seisu voi perioodi kohta):

Konto . Tehingu- Tegevus- . Rahavoo
(UE konto) Konto nimetus Summa partner ala Allikas Kort

Aruanne RP013 - MAKSEKORRALDUSTE ARUANNE

Kasutusotstarve: raamatupidamisiiksustele e-riigikassasse (vOi panka) saadetavate maksekorralduste eelnevaks kontrollimiseks. Asutus saab sellest
aruandest samuti vajadusel vaadata SAPI sisestatud, kuid veel maksmata makseid.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse valitud maksetdhtpdeva seisuga panka saatmisele kuuluvad maksed, st ndidatakse maksed, mis on eelmise paeva Ohtuse
seisuga SAPi sisestatud, kuid mida ei ole veel dra makstud ning mille maksetéhtpidev on varasem voi sama, nagu aruande valimisel péaringusse sisestati.
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Aruande lehed:
a) tasumisele kuuluvad maksed — mis tulevad maksekorralduste faili SAPIs;

b) ettemaksed ja blokeeritud maksed — mis ei tule maksekorralduste faili SAPis, esitatakse selleks, et raamatupidaja saaks kontrollida ettemaksete
sulgemise voi blokeeringu eemaldamise vajadust.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) maksed tdhtajaga kuni.

Lisaks saab valida:
C) asutus;
d) tarnija;
e) Kklient;
f) toetus;
g) eelarveiiksus;
h) eelarve liik;
i) eelarve objekt.

Aruande veerud:

Asutus Dl 2 ek VEIEL el e XIERE] Kliendi nimi Arve number Konto Summa
number kood nimi kood
IBAN vabi , Uhekordne Uhekordse
tl\giﬁlt(:: BBAN Viitenumber | Makseviis Makksoeozaaja sa'g%kﬁ?mi makse saaja maksesaaja
9 dokumendis ! nimi arvelduskonto

Aruanne RP014 - KOOLITUSED
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Kasutusotstarve: koolituste ja nendega seotud kulude kohta info saamiseks.

Aruande sisu: Aruandes esitatakse valitud perioodil koolituskulude kontogrupis kajastatud kulud koolitussiindmuste ning kuluiiksuste kaupa.
Koolitussiindmuste info voetakse SAP personalimoodulist, kulude info pearaamatu kontogrupist 5504.

Aruande lehed:

a) koolituste 10ikes — aruanne on grupeeritud koolitussiindmuste kaupa; kulud, mis ei ole koolitussiindmusega seotud, esitatakse aruande 10puosas;

b) kuluiiksuste 16ikes — aruanne on grupeeritud kuluiiksuste kaupa;

c) detailsed tehingud — kontogrupis 5504 kajastatud detailsed kanderead.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.

Lisaks saab valida:
C) asutus;
d) periood alates;
e) periood milleni;
f) kuluiiksus;
g) eelarveiiksus;
h) eelarve liik;
i) eelarve objekt;

J) konto.
Aruande veerud lehel (a):
Koolituse qulltuse Koolituse Koo_lltuse Koolituse Koolltus'e Summa  Konto Konto Kuluiiksus Kul'uuksuse Eel'grve
number nimetus algus 16pp asukoht korraldaja nimetus nimetus liik
Aruande veerud lehel (b):
Kuluiiksus Kuluiiksuse | Koolituse Koolituse Koolituse Koolituse Koolituse Koolituse Summa Konto Konto Eelarve
nimetus number nimetus algus 16pp asukoht korraldaja nimetus liik
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Aruanne RP015 - KASSA ARUANNETE KONTROLLARUANNE

Kasutusotstarve: raamatupidamisiiksustele kassapohiste aruannete kontrollimiseks, et vélistada teatud tiiiipi vead. Raamatupidamisiiksused kéivitavad

aruande hiljemalt iga jargmise kuu 5. toopédeval eelmise kuu kohta ja parandavad selle alusel leitud vead, et tagada kassapdhiste aruannete digsus.

Aruande sisu: Aruandes tehakse mitmesugused kontrollparingud ja tuuakse vilja vigased kanded.

Aruande lehed:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

i)

sidumised AB dokument — toob vilja kanded, kus omavahel on seotud erinevate eclarvetunnustega kanded,;

KS-dokumendid — toob vilja lahetuskulude kanded, mille puhul on kasutatud erinevaid eclarvetunnuseid voi timbertostmist {ihelt eelarve liigilt
teisele, kasutamata pangavahekontot. Kanded on vaja lahti votta ja kajastada 1dbi panga vahekonto;

EA 100 — toob vilja kanded, millega on tekkinud kassapdhises eelarves tditmine eelarvekontoga 100. Kanded on vaja korrastada, kui
eelarvekontode 100 summa ei ole kokku null;

pank ZV, AB — toob vilja kanded, kus on tehtud otse sidumine pangakontodega, mitte 1dbi panga vahekonto, kui riigikassa konto on SAPis
defineeritud pangana. Kanded on vaja lahti votta ja kajastada 14bi panga vahekonto;

SP kanded — toob vilja palgaarvestuse kanded, mis ei ole eelarve liikide 1dikes tasakaalus ning mille tasakaalustamiseks on vaja teha
paranduskanded;

60800 — toob vilja kursivahe kanded, mis on tekkinud mujal kui pangas. Kanded tuleb parandada;

dok tiitip SA pank — kuvatakse kanded, kus kassa- ja pangakontodele on tehtud kanne sellise eelarve liigiga, mille eelarve limiiti kontrollitakse
SAPIs, selliseid kandeid ei tohi teha, kanded peavad labima kassa vahekonto;

TK, EU — kontrollib tulukeskuse ja eelarveiiksuse vastavust kandes. Kui on teada, et iiks asutus ostab oma eelarvest teisele kaupa, siis see on
oige. Muul juhul voib olla vaja parandada;

panga vahekontod — néitab panga vahekontode saldot. Panga vahekonto saldo iga kuu 16pu seisuga peab olema null.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:

a)
b)
c)
d)

valitsemisala;

aasta;

perioodi algus;
perioodi 10pp.

Lisaks saab valida:

e)

asutus.
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Aruanne RP016 - BILANSIKONTODE INVENTUURI KOONDAKT

Kasutusotstarve: kasutatakse valitsemisala ja selle asutuste bilansikontode saldode kohta informatsiooni saamiseks ja inventuuri koondakti
vormistamiseks.

Aruande sisu: aruandes esitatakse valitud perioodi 10pu seisuga bilansikontode saldod valitsemisala asutustes ja valitsemisalas kokku. Aruandes ei
elimineerita valitsemisala asutuste omavahelisi saldosid.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) periood (kuu, mille 16pu seisuga soovitakse andmeid).

Lisaks saab valida:
d) asutus;
e) konto;
f) konto osa (sisestada ette kaks nulli ja seejarel konto algus + %, ndit 002030%);

Asutus 1 kood Asutus 2 kood Jne

Konto Konto nimetus Saldo perioodi I6pus

Asutus 1 nimetus Asutus 2 nimetus Jne
kokku

Aruanne RP017 - PEARAAMATU TUUPI KONTODE ANALUUTILISED SALDOD

Kasutusotstarve: kasutatakse selliste bilansikontode saldode kohta analiiiitilise informatsiooni saamiseks, mis ei ole seotud klientide registriga (aruanne
RP002) voi tarnijate registriga (aruanne RP003), kuid mille kohta SAPis peetakse avatud kannete haldust. Avatud kannete haldus tdhendab, et nullini
joudnud kirjed seotakse eraldi toiminguga SAPis omavahel, aruandes kuvatakse sidumata kanded.
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Aruande sisu: aruandes esitatakse SAPiI pearaamatu tiiiipi bilansikontode kannete avatud saldod majandusaasta 10pu seisuga jarjestatuna kandenumbri
alusel. Aruandesse voetakse lisaks valitud aastale ka sellele eelnevate perioodide jooksul tekkinud, valitud aasta 16puks avatuks jaanud kanded.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;

Lisaks saab valida:
C) asutus;
d) eelarveiiksus;
e) eelarve liik;
f) eelarve objekt;
g) tulukeskus;
h) toetuse kood;
i) konto.

Aruande veerud:

Kande Kande

Konto Konto nimetus "
kuupdev number

Dokumendi rea kirjeldus Taiendav selgitus Summa

Aruanne RP018 - FiteKIN KANDERIDADE IMPORDIVORM

Kasutusotstarve: kasutatakse arveridade Fitekisse importimiseks eelnevalt defineeritud impordivormi loomiseks, et teatud tarnijalt saabuvat arvet edaspidi
mitte konteerida Fiteki infosiisteemis, vaid arve saabumisel muuta Excelis salvestatud impordivormil summad ja vajadusel ka arveread ning importida
need seejdrel Fitekisse kanderidadeks.

Aruande sisu: aruanne tuleb valida nii, et aruandesse tuleks teatud tarnija teatud ostuarve, mis sisaldab kanderidu ja nende dimensioone. Péaringusse on
kaasatud kontod 10399010, 10392010, ning 4 ja 5-ga algavad kontod, dokumenditiiiibid KR, KS, tarnijate grupid ZKH, ZRK, ZVH.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
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b) aasta;
c) perioodi algus (kuu);
d) perioodi I6pp (kuu);
e) tarnija.

Lisaks saab valida:
f) pearaamatukande numbri.

Aruande veerud:

Rea Kanderea Summa KM  Selgi- Konto Eelarve Eelarve Tegevus- Kulu- Tulu-  Kulukoht Allik Koolitus- Lahetuse Toetus Projekti_struk-
nr nimetus KM-ta  kood tus -liksus liik ala keskus keskus _ressurss as siindmus _number tuurelement

Aruanne RP019 - ABIMATERJAL FitekINis AUTOMAATKONTEERINGUTE LOOMISEKS

Kasutusotstarve: kasutatakse Fitekisse konteerimismallide loomise vajaduse analiiiisimiseks ja konteerimismallide loomisel abivahendina.

Aruande sisu: aruanne niitab, kuidas tarnijate arved on konteeritud iga tarnija kaupa. Paringusse on kaasatud kontod 10399010, 10392010, ning 4 ja 5-ga
algavad kontod, dokumenditiiiibid KR, KS ja KG, tarnijate grupid ZKH, ZRK, ZVH.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) perioodi algus (kuu);
d) perioodi 16pp (kuu).

Lisaks saab valida:
e) asutus;
f) tarnija;
g) tarnija grupp (kodumaised, vélismaised, oma todtajad vms);
h) tarnija registrikood voi osa registrikoodist (ndit 70%).
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Aruande lehed:

i) tarnijad topp — tarnijatelt saadud arvete hulk valitud perioodil vdhenevas jérjekorras, et vaadata, kas malli loomine oleks mdistlik, kuna tarnijalt
saadakse tihti arveid (néiteks igas kuus iiks arve);

J) viitenumbriga tarnijad — et malli salvestada viitenumber, kui tarnija saadab arveid alati sama viitenumbriga vdi seda mitte teha, kui tarnija
kasutab arvepdhist viitenumbrit:

k) tarnija kannete koond — selgitamaks, milliseid dimensioone on kasutatud;

I) tarnija kanded — sisaldab raamatupidamiskande infot, saab teada, kuidas erinevad iihe tarnija arved on konteeritud, kui tarnija arveid eelmisel
lehel olnud info kohaselt konteeritakse paljude erinevate tunnustega.

Aruanne RP020 - PALGAFONDI ARUANNE

Kasutusotstarve: kasutatakse palgakulu ja sellelt arvestatud maksude ja sotsiaalkindlustusmaksetest iileriigilise iilevaate saamiseks. Aruande tellis
Rahandusministeerium (riigihalduse ja avaliku teenistuse osakond, riigieelarve osakond).

Aruande sisu: aruanne kajastab kulusid, mis on kajastatud pearaamatu kontodel algusega 500 Todtasu, 506000 Sotsiaalmaks tootasudelt ja 506040
To6andja tootuskindlustusmakse kajastatud kulusid (puuduvad isikustatud andmed, aruanne ei kasuta personali- ja palgaarvestuse mooduli andmeid).
Eraldi tuuakse vélja eelarve liigid ja objektid, millelt tdGtasu ja neilt arvestatud makse on arvestatud. Seejdrel tuuakse vilja summad, mida teatud pohjustel
ei arvata asutuste poolt juhitavasse palgafondi. Palgafondist jaetakse vilja:
a) korgemate riigiteenijate palk ja sellelt arvutatud maksukulu — leitakse kontogrupist 5000 Valitavate ametnike ja kdrgemate riigiteenijate toGtasu,
maksuakulu rea arvutamiseks korrutatakse kontogrupi 5000 summa maksuméiraga 0,338;
b) tasud kinnipeetavatele leitakse vastavate Justiitsministeeriumi valitsemisala kuluiiksustest;
c) tasud vilistoetuste ja nendega seotud kaasfinantseerimise arvel, st summad eelarve liikidega 40 ja 41;
d) objekti koodi alguse jargi Vabariigi Valitsuse reservist, omandireformi reservist ja sihtotastarbelisest reservist arvestatud tasud,;
e) objektikoodiga SE ja TK algavad eraldi méadratud tasud (ei vélistata siiski SE070003, SE070004 MKM valitsemisalas, TK060001 KUM
valitsemisalas).

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta.
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Lisaks saab valida:
C) asutus;
d) perioodi (kuu) algus;
e) perioodi (kuu) 16pp.

Aruande pdis:

Valitsemis- Valitsemisala Asutuse  Asutuse s : L L Eelarve
ala nimetus kood nimi Summa  Eelarve liik ja objekt Eelarve liigi ja objekti nimetus konto
~ Korgemate L s L L L
!{o_rgem_ad riigiteenijate  Kinnipeetavad Vilisvahendid Objektikood Objektikood Objektikood Objektikood Objektikood palgafond
riigiteenijad maksukulu VR OR SR SE TK

Aruanne RP021 - MAISMAASOIDUKITE KULUD

Kasutusotstarve: kasutatakse maismaasdidukitega seotud kuludest ja investeeringutest tipsema iilevaate saamiseks ldhtudes neile kehtestatud
kohustuslikest ressursikoodidest ja iga aasta Iopu seisuga SAP1 sisestatud odomeetri néitudest.

Aruande sisu: aruanne nditab kulukohtade/ressursside kaupa kulusid, mis on kajastatud kontodel algusega 55130 Maismaasdidukite kulud, 611405
Amortisatsioon; sdidukite soetust kontolt 55291045 Transpordivahendite soetus ja sdidukite miiigiga seotud kasumit/kahjumit kontogrupist 38114. Eraldi
real ,,Ressursiga sidumata kulud* tuuakse vilja kanded aruandesse kaastatud kontodele, kui ressursi kood on tditmata. Ressursiga on lubatud jétta sidumata
isikliku sdiduauto, iihistranspordi, takso, liithirendi ja ebaolulised kulud.

Aruandes esitatakse ka odomeetri ndit aasta 10pul ning arvutatakse 14bisoit, milles lahutatakse odomeetri ndidust eelmise aasta 10pu seisuga sisestatud
odomeetri ndit.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) aasta;
b) valitsemisala.
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Lisaks saab valida:
c) perioodi (kuu) algus;
d) perioodi (kuu) 16pp;
e) asutus;
f) kulukoht/ressurss;
g) kuluiiksus;
h) eelarve liik;
i) eelarveiiksus.

Aruande lehed:
J) maismaasdidukite kulud;
k) maismaasdidukite kulud koos maksukuluga — lisatakse kdibemaksukulu kdibemaksukoodi alusel.

Aruande pais (lisanduvad tulbad valitud perioodil kuude kaupa):

Kulukoht/ressurss Kulukoha/ressursi Kate- Kasutus- Tehingu Mark Mudel 2232:5:: Labisoit g;lsltjg Soiduvahendite So6iduvahendite
nimetus gooria otstarve liik 16pul aastas algusest soetus miuik

Kategooria: maanteeameti klassifikatsiooni alusel.

Kasutusotstarbe koodid: A — alarmsdiduk, E — eriotstarbeline soiduk; T — tildkasutuses tavasdiduk; V — kindlate iilesannete tditmiseks tildjuhul tihe isiku
kasutuses olev soiduk.

Tehingu liigid: 1 — riigi omandis; 2 — tasuta kasutuses; 3 — kasutusrent; 4 — kapitalirent.

Aruanne RP022 - TERVISE EDENDAMISE KULUD

Kasutusotstarve: kasutatakse Maksu- ja Tolliametile deklareerimisele kuuluvate tervise edendamise kuludest iilevaate saamiseks.

Aruande sisu: aruanne néitab kulusid, mis on kajastatud kulukontol 55403100.

Aruande kiivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) aasta;
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b) valitsemisala.

Lisaks saab valida:
c) perioodi (kuu) algus;
d) perioodi (kuu) 16pp;
e) asutus;
f) kuluiiksus;
g) tarnija.

Aruande lehed:
h) kulud kvartali 16ikes;
i) detailsed tehingud.

Aruande piis esimesel lehel:

Tarnija

Tarnija nimi 1. KV 2. KV 3. KV 4. KV Kokku
kood

Aruanne RP023 - TEHINGUD TARNIJATEGA

Kasutusotstarve: kasutatakse tarnijatega tehtud tehingutest lilevaate saamiseks detailsete ostudokumentide kaupa voi kokku tehtud ostutehingute kohta.

Aruande sisu: aruanne néitab koiki SAPis registreeritud tarnijatega seotud ostudokumente ja nende summasid.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) aasta;
b) valitsemisala.

Lisaks saab valida:
c) perioodi (kuu) algus;
d) perioodi (kuu) 16pp;
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e) asutus;

f) tarnija grupp;

g) tarnija;

h) tarnija tehingupartneri kood;

1) dokumendi tiilip (SAPis, néit eristamaks kohustisi ja ettemakseid).

Aruande lehed:
j) tehingud;
k) koond tarnijate 1dikes.

Aruande pdis esimesel lehel:
Finantskande

Tarnija Tarnija Dokumendi  Arve Kande- Finantskande Summa Kiibemaks Summa Kande dokumendi Maksekuupaev / Maksedokument /
kood nimi number  kuupdev kuupaev reakirjeldus kaibemaksuta kokku number tiiiip sidumiskuupdev sidumisdokument
Aruande pdis teisel lehel:
Tarnija nimi Ui Kaibemaks Summa kokku

kdibemaksuta

Aruanded tunnusega SD - miiiigimooduli aruanded

Aruanne SD001 - MUUGIARVED

Kasutusotstarve: saada iilevaade valitsemisala v3i asutuse voi asutuse miitigikontori miitigiarvetest ja nende laekumisest miitidud teenuste gruppide voi
tulukontode voi klientide kaupa.

Aruande sisu: Aruandes néidatakse miiiigiarvetel olev info detailsemalt voi vahemdetailselt. Detailsetes aruannetes on lisatud info ka laekumiste kohta.

Aruande lehed:
a) miigiarved — miiligiarvete nimekiri koos lackumise infoga (téhtaeg ja kande number, kui on lackunud);
b) miiligiarvete arveread — miiligiarved ridade kaupa, sh miiiidud teenused ja nende arvestusobjektid, lackumise info;
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c) koond — teenuste miiiik kuude 16ikes.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala;
b) aasta;
c) arve kuupdev (algus) - kuupédev, millest alates arved aruandesse voetakse;
d) arve kuupéev (10pp) - kuupdev, milleni arved aruandesse voetakse.

Téaiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
e) asutus (kui tootaja on valitsemisala digustega);
V) kande kuupédev (algus)- kuupédev, millest alates arved aruandesse voetakse;
w) kande kuupédev (16pp) - kuupédev, millest alates arved aruandesse voetakse;
X) miitigikontor (ndit regioon, kui asutus jaguneb mitmeks miitigitiksuseks);
y) eelarve liik;
z) teenus;
aa) teenuse grupp;
f) tulukonto;
g) arve tiiip.

Aruande veerud (lehel a):

Miitigiarve Arv.(.e Kange Kliendi el mfi Miiligikontori
number kuupdev kuupaev kood kood
Netosumma Kadibemaks Brutosumma | Valuuta Tahtaeg Kande number

Aruande veerud (lehel b):

Mutigiarve Arv__e Kange Kliendi el mi Miligikontori
number kuupdev = kuupaev kood kood

Miiligikontori
nimi

Noudekonto

Miitigikontori
nimi
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TEEUEE Teenuse nimetus IEEUEE Teenuse grupi nimetus
kood grupp
Moot Kiibe- Kaibe-
Kogus . Uhiku hind Netosumma Kaibemaks Brutosumma Valuuta maksu

iihik maks % kood

Tahtaeg enae Noudekonto = Tulukonto @ Kulukoht/ressurss Eelarve liik Eelere

number konto
Aruande veerud (lehel c):
Aasta
Eelarve liik Teenuse nimetus Kokku
Kuul Kuu 2 jne

Vasakul olevast meniiiist on voimalik aruannet tdiendada (detailiseerida) veel mitmesuguste arvestusobjektidega.

Aruanne SD002 - MUUGILEPINGUD

Kasutusotstarve: saada iilevaade valitsemisala voi asutuse miitigilepingutest, nende tihtacgadest, klientide kontaktandmetest, mis on sisestatud SAP
miitigimoodulisse.

Aruande sisu: Aruandes ndidatakse miiiigilepingute numbrid, téhtajad, klientide pdhiandmed.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) valitsemisala.

Taiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:

b) asutus;
c) kliendi &riregistri kood.
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Aruande veerud:

SAP : A SAP Lepingu Lepingu Aadress
Kliendi nimi lepingu ;i%%%l: Arllzgg:?trl kliendi- algus- 16pp- . Siht- ~ Kontakt
number kood kuupaev kuupéev Tanav/maja Linn number Rk

Aruanne SD003 - MUUGITARNETE ARUANNE

Kasutusotstarve: saada iilevaade laost klientidele viljastatud kaupadest ja toodetest.

Aruande sisu: Aruandes nédidatakse logistikaiiksus, kes kaupa voi tooteid (materjali) laost miiiis (véljastas), kauba voi toote (materjali) kood ja nimetus,
klient, kellele miitidi ja kauba saaja, kellele véljastati. Iga liikumise kohta nédidatakse kauba vdi toote kogus, mootiihik ja valjastamise hetkel kehtinud lao
omahind.

Aruande kaivitamisel tuleb valida kohustuslikult jairgmised parameetrid:
a) asutus;
b) aruandesse holmatud liikumiste alguskuupéev;
c) aruandesse holmatud liikumiste 16ppkuupéev.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
d) tegevusiiksus;
e) lao asukoht;
f) kaup voi toode (materjal).

Aruande veerud:

Logistika- Logistikailiksuse Kande Dokumendi Materjali Materjali Kliendi e Kliendi Kau_ba Kau_ba g
saaja saaja Kogus Mootithik Summa

iksus nimetus kuupdev  number number nimetus kood 9 nimi L
number kood nimi
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Aruanne SD004 -MUUK EELMISE PERIOODI VORDLUSANDMETEGA

Kasutusotstarve: saada iilevaade miitidud kaupadest ja teenustest vorreldes eelmise aasta sama perioodiga.

Aruande sisu: Aruandes néidatakse aruandeperioodil ning eelmisel aruandeperioodil miitidud kaubad ja teenused.

Aruande kéivitamisel tuleb valida kohustuslikult jargmised parameetrid:
a) asutus;
b) aasta.

Téiendavalt saab aruannet kitsendada jargmiste arvestusobjektidega:
c) perioodi algus;
d) perioodi 16pp;
e) arve tiiiip;
f) Kklient;
g) kande kuupéev (algus);
h) kande kuupéev (16pp);
i) miitigikontor;
J) tuluiiksus;
K) eelarveiiksus;
1) eelarve liik;
m) eelarve objekt;
n) tulukonto;
0) kaup/teenus;
p) kauba/teenuse grupp.

Aruande lehed:
q) miiiik vordlusandmetega;
r) miiiik vordlusandmetega kuude 15ikes.

Aruande pdis esimesel lehel:
Teenuse nimetus Valitud aasta Vordlusaasta Vahe Muutuse %



Teenuse

kood

Kuud alates kuni Kuud alates kuni

Aruannetes kasutatavad arvestusobjektid

Aasta — aruandeaasta.

Aruande 10ppkuupidev — aruandesse holmatud andmete viimane kandekuupéev;

Asutuse grupi kood — eelarveklassifikaatori maaruse lisas 2 esitatud organisatsiooni (asutuste grupi) kahe-kohaline tunnus; kasutatakse
riigieelarveseaduses juhul, kui eelarve méairatakse asutuste grupile, mille igale asutusele; SAPis tildjuhul segmendi koodi 2 esimest kohta, v.a
Haridus- ja Teadusministeeriumi valitsemisalas, kus riigi ildhariduskoolide grupi tunnus on G4, aga segmendi koodid SAPis algavad nii
tunnustega G4 kui ka tunnustega GA (riigiglimnaasiumid) ja GG (tdistsiikli koolid).

Asutuse grupi nimi — eelarveklassifikaatori madruse lisas 2 esitatud organisatsiooni (asutuste grupi) nimetus.

Asutuse registrikood — SAPIs igapdevast finants- ning personali- ja palgaarvestust omava asutuse riiklikus registris registreerimise kood.

Asutuse registrikood (WBS) — projekti elemendiga kandele lisatav asutuse riiklikus registris registreerimise kood aruandes RP007, ndutav
SFOSi sisestamisel;

Asutuse kood — SAP-s asutusele antud kood (segmendi kood); eclarveklassifikaatori mééruse lisas 2 esitatud organisatsiooni tunnus, v.a juhul,
kui seal on esitatud ainult asutuste grupi tunnus.

Asutuse nimi — Asutuse koodi nimetus.

Billing Category — iihekohaline kood, mis eristab deebetarveid (L) ja kreeditarveid (A);

Dimensiooni alguskuupiev — kuupidev, millest alates arvestusobjekt ehk dimensioon on kehtiv;
Dimensiooni asutus — asutuse nimi, kellega konkreetne arvestusobjekt on seotud;

Dimensiooni kirjeldus — arvestusobjekti kirjeldus (40 tdhemaérki);

Dimensiooni kood — arvestusobjektile antud kood;

Dimensiooni 10ppkuupédev — kuupéev, mis ajani konkreetne arvestusobjekt on kehtiv (lubatud kasutada);
Dimensiooni nimi — arvestusobjekti lithinimetus;

Dimensiooni pikk nimi — arvestusobjekti pikk nimetus;

Dimensiooni segment — asutuse segmendikood, kellega konkreetne arvestusobjekt on seotud;
Dimensiooni tiilip — arvestusobjekti liik/tiilip;
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Eelarve dokumendi kuupiev — eelarve SAPI sisestamise kuupéev;

Eelarve dokumendi number — eelarve sisestamisel SAPI siisteemi poolt antav kandenumber;

Eelarve dokumendi rea number — eeslarve sisestamisel SAPi eelarve rea jarjenumber;

Eelarve dokumendi rea tekst — eelarve sisestamisel konkreetsele eelarvereale lisatav selgitav tekst;

Eelarve dokumendi sisestaja — SAPi kasutaja, kes eelarve sisestas;

Eelarve dokumendi sisestamise/muutmise kuupédev — eelarve SAP-i sisestamise kuupéev;

Eelarve dokumendi tekst — eelarve sisestamisel dokumendi reale lisatud selgitav tekst;

Eelarve dokumendi tiiiip — 4-kohaline kood, mis eristab eelarve sisestamise erinevaid tiitipe (Z001 — méératud eelarve, Z005 — tuludest sdltuvate
kulude eelarve; Z006 — eelarve iileviimine iihest aastast teise);

Eelarve kategooria — 9F/9G — kuvab koodina, kas tegemist on kassapohise (9F) voi tekkepohise eelarvega (9G);

Eelarve kategooria nimi — kassapohine eelarve (9F) / tekkepdhine eelarve (9G);

Eelarve konto grupp — eelarve konto eclarveklassifikaatori maéruse lisa 4 jérgi.

Eelarve konto grupi nimetus — eelarveklassifikaatori méédrusega lisas 4 maératud eelarve konto nimetus.

Eelarve konto — vastavalt eelarveklassifikaatori médrusele on kassapohine ja tekkepohine eelarve konto arvestusobjektid, millel peetakse
eelarvestamisel ja raamatupidamises arvestust majandusliku sisu jérgi ja seatakse eelarvele vastavad piirméérad. Eelarve konto on maksimaalselt
8-kohalise koodiga arvestusobjekt, mis méaratakse raamatupidamiskonto pdhiandmetes.

Eelarve konto tase 1 — eclarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme madalaim jaotis;

Eelarve konto tase 2 — eclarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme teise astme jaotis;

Eelarve konto tase 3 - eelarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme kolmanda astme jaotis;

Eelarve konto tase 4 — tekkepohise eelarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks olev kontotase;

Eelarve konto kirjeldus — aruannetes esitatav kirjeldus; kui eelarve liik on 50-59, siis eelarve liigi nimetus + eelarve objekti nimetus; kui muul
juhul on eelarve objekt tdidetud, siis eelarve objekti nimetus; muul juhul eelarve konto nimetus (vt Eelarve konto kirjeldus (fipex)).

Eelarve konto kirjeldus (fipex) — SAPI sisestatud eelarve konto (commitment item) nimetus.

Eelarve konto kirjeldus 1 — eelarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme madalaima jaotise kirjeldus;

Eelarve konto kirjeldus 2 — eelarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme teise astme jaotise kirjeldus;

Eelarve konto kirjeldus 3 - eelarve arvestamisel ja tditmise jalgimisel aluseks oleva kontotaseme kolmanda astme jaotise kirjeldus;

Eelarve konto kirjeldus 4 — tekkepohise eclarve arvestamisel ja tditmise jélgimisel aluseks oleva kontotaseme kirjeldus;

Eelarve konto koond — arvestusobjekt, millel peetakse arvestust ja seatakse piirméaarad kassapdhises eelarves;

Eelarve konto koondi nimetus — kassapdhise eelarve arvestuses aluseks oleva konto nimetus;
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Eelarve liik — eelarveklassifikaatori médruse lisa 3 alusel, riigieelarve seadusest tulenevate arvestuslike, kindlaksméaaratud, tuludest soltuvate ja
edasiantavate vahendite eristamiseks.

Eelarve liigi nimetus — eelarveklassifikaatori mééruse lisa 3 alusel eelarve liigile antud nimetus.

Eelarve objekt — eelarveklassifikaatori maaruse lisas 5 toodud objekti liikidele maaratud kood, millega on eelarvestamisel ja raamatupidamises
voimalik vajadusel pidada tdiendavat arvestust ning seada eelarves piirméérasid. Eelarve objekt vietakse kasutusele juhul, kui Riigikogu voi
Vabariigi Valitsus peab vajalikuks eelarve sihtotstarvet lisaks eelarve liigile ja majanduslikule sisule médratleda.

Eelarve objekti nimetus — Vabariigi Valitsuse v4i Riigikogu otsusega eelarve objektile antud nimetus.

Eelarvetiksus — vastavalt eelarveklassifikaatori méarusele arvestusobjekt, mille 15ikes eelarvestamisel ja raamatupidamises peetakse tekkepohist
arvestust ning eelarve kasutamiseks seatakse piirmairad. Uldjuhul on igal asutusel iiks eelarveiiksus, mille kood algab tunnusega E ja sellele
jargneb asutuse kood. Erandjuhul jaotab asutus eelarvele mitmele eelarveiiksusele, sel juhul koodi algus on sama, kuid kood on pikem (rohkem
kui nelja-kohaline).

Eelarvetiksuse kirjeldus — eelarveiiksuse pikem nimetus (40 tdhemaérki).

Eelarveiiksuse nimetus — eelarveiiksuse lithem nimetus (20 tdhemaérki).

Finantskande alusdokumendi number — finantskande aluseks oleva dokumendi number (arve number, diendi number jne);

Finantskande arve number — SAPst viljastatud arveldusdokumendile siisteemi poolt genereeritud number;

Finantskande blokeerimise tunnus — finantskandele lisatav tunnus automaatmakse blokeerimiseks;

Finantskande deebet/kreedit indikaator — aruandes ,,ldhetuskulud koos ettemaksetega‘ finantskande real {ihetdheline indikaator, mis kuvab, kas
tegemist on kande deebet voi kreeditsaldoga;

Finantskande deebet/kreedit tunnus — kuvab aruandes ,,sihtfinantseerimise teatis* koodiga K kande kreeditsaldo;

Finantskande deebet summa — kande deebetsaldo;

Finantskande kreedit summa — kande kreeditsaldo;

Finantskande margiga summa — kande saldo deebetsaldona plussmérgiga ja kreeditsaldona miinusmaérgiga;

Finantskande dokumendi kuupaev — finantskande alusdokumendi (viljaandmise, kinnitamise) kuupdev, mis on mérgitud alusdokumendile.
Finantskande dokumendi tiitip — SAPis kasutatav kande kood, mis méarab, millise tunnustega tehing tehniliselt sisestati. Dokumendi tiiiibist
oleneb koos muude tunnustega (koos valitud kontode ja muude eelarve tunnustega), kuidas antud dokument kajastus eelarve tiitmises.
Finantskande ettemaksu indikaatori kood — SAPis igal klientide vdi tarnijate registriga seotud ettemaksukontol on oma iihetéheline indikaator.
Koodid on avaldatud SAPi finantsarvestuse kasutusjuhendis ,,Toimingud®.

Finantskande HR objekti ID — finantskandele lisatud koolitussiindmuse kood;

Finantskandega seotud alusdokumendi number — kassapdhises arvestuses kande aluseks oleva algdokumendi number (nait. maksekorralduse
aluseks oleva arve number jne);

Finantskandega seotud dokumendi rea kirjeldus — kassapohises arvestuses kande aluseks oleva algdokumendi reale lisatud kirjeldus;
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Finantskande kanderea tiiilip — ithekohaline tunnus, mis eristab pangakontodel olevad kanderead muudest kanderidadest;

Finantskande kdibemaksu % - SAPis valitud kdibemaksukoodile vastav maar, millega arvestati kdibemaks (0; 0,2; 0,09).

Finantskande kédibemaksu kood — kandele lisatav kahekohaline kood, mis méérab arvestatava kdibemaksu mééra ja kdibemaksu liigi. SAPis
kasutatavad kdibemaksukoodid on avaldatud SAPi finantsarvestuse kasutusjuhendis ,,Toimingud*.

Finantskande kdibemaksu tekst — Kdibemaksukoodi nimetus SAPis.

Finantskande kuupéev — tehingu tekkepohine kuupéev, millega tehing on raamatupidamisregistris arvele voetud.

Finantskande médrang — raamatupidamiskirjendi tdiendav tunnus, olenevalt kirjendi tiilibist v3ib olla genereeritud automaatselt, saab hiljem
muuta, vajalik nduete ja kohustuste automaatseteks sidumisteks voi muudel raamatupidamise tehnilistel pShjustel.

Finantskande makse liik — iilekandmisele suunatud viljamakse makseviis, lisatakse kandele eristamaks erinevaid makseid (siseriiklik makse,
vilismakse, riigikassasisene makse);

Finantskande makse saaja kood — makse saaja tarnijakood, kuvatakse makse saajana juhul, kui arve esitaja ja makse saaja on erinevad juriidilised
isikud;

Finantskande makse saaja nimi — makse saaja nimi maksekorraldusel, kui arve esitaja ja makse saaja on erinevad isikud;

Finantskande maksetdhtpdev — maksetédhtaeg kohustuse tasumiseks. SAPis moodustatakse seda kuupéeva arvestades maksekorraldused panka
(riigikassasse) saatmiseks, et need sel kuupdeval maksmisele ldheksid.

Finantskande miitigiarve tekst — SAPst véljastatud arveldusdokumendi reale lisatud selgitav tekst;

Finantskande ostutellimuse number — SAPi ostumoodulisse sisestatud ostutellimuse number, mille kohaselt ostetakse teatud kaupu voi teenuseid
vOi antakse toetusi

Finantskande péise kirjeldus — kannet tildiselt selgitav tekst SAPIs.

Finantskande rahavoo kood — vastavalt iildeeskirja lisale 5.

Finantskande rea kirjeldus — konkreetse kanderea kirjeldus SAPIs.

Finantskande rea number — finantskande rea jarjenumber SAPis;

Finantskande rea seose dokumendi aasta — kuvatakse saadud ettemaksukontodel ettemaksu laekumise majandusaasta;

Finantskande rea seose dokument — ettemaksu laekumise kandenumber;

Finantskande rea tegevusvaldkond — konkreetsele kandereale lisatud allika kood (iildeeskirja kontoplaani lisa 4);

Finantskande rea védrtuspdev — kande teostamise kuupéev;

Finantskande sisestamise kuupédev — kuupéev, millal kanne reaalselt SAPI sisestati.

Finantskande sulgemise dokumendi number — SAPi dokumendi number, mis tekkis kande sidumisel kohustuse tasumise, noude lackumise voi
nduete/kohustuste tasaarveldamise tagajérjel, mille kohaselt saldo suleti.

Finantskande sulgemise kuupdev — kohustuse tasumise, ndude lackumise, nduete/kohustuste tasaarveldamise kuupéev.
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Finantskande tehingupartneri kood — kande teise osapoole kood vastavalt iildeeskirja lisale 2.

Finantskande viimase meeldetuletuskirja kuupdev — kuupdev, millal véljastati SAP-st viimane meeldetuletus kliendile lackumata noude kohta.
Finantskande viimase meeldetuletuskirja tase — kuvab konkreetse arveldusdokumendiga seotud meeldetuletuskirjade arvu;

Finantskande viitenumber — ostuarve viitenumber voi miitigiarvele SAPI poolt genereeritud unikaalne viitenumber;

Finantskande viitevoti — SAP1 poolt miiligiarvele genereeritava viitenumbri aluseks olev numeratsioon (miiiigiarve number);

Finantskande iihik — Ostutellimusel méaratud mootithiku rahvusvaheline lithend.

Finantskanne on annulleeritud — teave kuvatakse: jah/ei.

FinDoc Annulleeritud dokumendi number - (RP003)

FinDoc Special GL Indikaator — ettemaksukontole viitav tehniline indikaator (tahe kujul).

FinDoc Reconciliation ID — kuvab kas tegemist on deebitori voi kreeditori tiilipi finantskandega.

Fond — vastavalt eelarveklassifikaatori médrusele SAPi iihele viljale sisestatud eelarve liik voi ka eelarve liik ja objekt koos (2-kohaline voi 10-
kohaline kood).

Fondi kirjeldus — fondi pikem nimetus (40 tdhemarki).

Fondi nimetus — fondi lithike nimetus (20 tahemarki).

Kande kuu — raamatupidamises tehingu kajastamise kuu, st finantskande kuu.

Kande kuupdev — raamatupidamises kajastamise kuupaev, st finantskande kuupéev.

Kaup/teenus - ostu- ja miitigimoodulis igale kaubale/teenusele voi tegevusele, mille osas peetakse eraldi arvestust, antud nn individuaalne 8-
kohaline kood;

Kauba/teenuse nimetus — ostu- ja miitigimoodulis kauba/teenuse voi tegevuse lithike kirjeldus (20 tdhemarki);

Kauba/teenuse grupi kirjeldus — ostu- ja miitigimoodulis kauba/teenuse vai tegevuste grupi pikem kirjeldus (40 tahemaérki);

Kauba/teenuse grupi nimetus — ostu- ja miiigimoodulis kauba/teenuse voi tegevuste grupi lithem kirjeldus (20 tdhemarki);

Kauba/teenuse grupp — ostu- ja miitigimoodulis kaupade/teenuste voi tegevuste grupile antud kood, mis vdimaldab pidada arvestust iihesuguste
omadustega tegevuste voi teenuste iile;

Kauba/teenuse kirjeldus — ostu- ja miiigimoodulis kauba/teenuse voi tegevuse pikem kirjeldus (40 tdhemarki);

Kauba/teenuse tiiiibi kood — kauba/teenuse loomisel miitigimoodulis teenusele maératud iseloomustava nimetusega seotud 4-kohaline kood;
Kauba/teenuse tiilibi nimetus — kauba/teenuse loomisel miitigimoodulis teenusele SAPi valikust méaératud iseloomustav nimetus;
Kauba/teenuse iihik — 0stu- ja miitigimoodulis kauba/teenuse vdi tegevuse kajastamise iihik/véartus;

Kauba saaja kood — kauba saajale SAPst viljastatud kood, voimaldab eristada viljastatud miiiigiarvel reaalset kauba voi teenuse saajat arve
maksjast;

Kauba saaja nimi — kauba saajale SAPst viljastatud koodiga seotud juriidilise voi fiiiisilise isiku nimi;
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Kassapdhise aruande summa — kassapohise kande saldo deebetsaldona plussmairgiga ja kreeditsaldona miinusmargiga (raha sissetulek plussiga ja
véljaminek miinusega);

Kassapdhine konto — kassapdhise eelarve arvestuses kasutatav 10-kohaline nn SAPI tehniline konto;

Kassapdhine konto (nullideta) — kassapdhise eclarve arvestuses kasutatav 8-kohaline segmendi kontoplaanile vastav konto;

Kassapdhine kontogrupp — kassapdhises eelarve arvestuses kasutatav sama liigilisi kontosid koondav arvestusobjekt;

Kassapohise kontogrupi nimetus - kassapohises eelarve arvestuses kasutatava sama liigilisi kontosid koondava arvestusobjekti lithikirjeldus;
Kassapdhise konto nimetus — kassapdhise eelarve arvestuses kajastuva valitsemisala kontoplaanile vastava konto lithikirjeldus;

Kasutaja nimi — SAP BOs péringu esitaja nimest tuletatud lithinimi;

Kliendi aadress — linn — kliendikaardi aadressivéljale lisatud kliendi asukoha linn/kiila;

Kliendi aadress - maja number - kliendikaardi aadressiviljale lisatud kliendi maja number;

Kliendi aadress - postiindeks - kliendikaardi aadressiviljale lisatud kliendi postiindeks;

Kliendi aadress — riik — kliendikaardile lisatud kliendi péritolu riik;

Kliendi aadress — riigi kood — Riigi tunnus kdibemaksu ithendusesisese kdibe deklareerimiseks (EE - Eesti; FI — Soome jne).

Kliendigrupp - méérab ja koondab iihiste tunnustega kliendid (vdlismaised kliendid; kodumaised kliendid; riigikassa teenindamise; tihekorde
klient);

Kliendigrupi kood — kolmekohaline kood klientide eristamiseks. Kasutatav kood kliendikaardil maarab SAPi poolt genereeritava kliendikoodi ja
kliendikaardil ndhtavad ja kohustuslikud viljad;

Kliendi ja lihekordse kliendi nimi — SAPi kliendi kaardil olev kliendi, sh {ihekordse kliendi nimi;

Kliendi kood — SAPI kliendikaardil olev kliendile genereeritud unikaalne kood.

Kliendi kdibemaksukohustuslase number — Maksu- ja Tolliameti poolt kdibemaksukohustuslasele antud number.

Kliendi nimi — kliendi nimi SAPi kliendikaardil.

Kliendi nimi 2 — kliendi pikem nimi kliendikaardil tdiendavalt realt;

Kliendi nimi (iihekordne) — kliendikaardil iihekordse kliendina registreeritud kliendi nimi;

Kliendi number eelmises siisteemis — kliendile enne SAPi kasutusele votmist eelnevalt kasutusel olnud siisteemidest valjastatud kood;

Kliendi reg number — kliendi &riregistris, riigi- ja kohalike omavalitsuse asutuste riiklikus registris jne registreerimise kood;

Kliendi tehingupartneri kood — kliendile SAPis méaratud kood vastavalt iildeeskirja kontoplaani lisale 2.

Konto — valitsemisala (kompanii koodi) kontoplaanis avatud 8-kohaline konto;

Konto — 10-kohaline — SAPis olev konto on tehniliselt 10-kohaline. Kuna kontoplaan on 8-kohaline, kasutatakse SAPis kontode ees kaht nulli.
Konto kaupa péringu tegemisel on vaja sellega arvestada.

Konto nimetus — valitsemisala kontoplaanis avatud konto lithikirjeldus;
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Konto tiitip —

Konto (nullideta) — valitsemisala (kompanii koodi) kontoplaanis avatud 8-kohaline konto.

Kontogrupp — tildeeskirja kontoplaani lisast 1 tulenev kontogrupp voi kontogrupi alamgrupp;

Kontogrupp (tase 1) — kontogrupi madalaima taseme jaotis;

Kontogrupp (tase 2) — kontogrupi teise taseme jaotis;

Kontogrupp (tase 3) — kontogrupi kolmanda taseme jaotis;

Kontogrupp 3 — iildeeskirja kontoplaani lisa 1 kohaselt kontoklass vdi kontoriihm, so kuni 3-kohaline kontogrupp;
Kontogrupp 4 — iildeeskirja kontoplaani lisast 1 tulenev kontogrupp vdi kontogrupi alamgrupp;

Kontogrupi kirjeldus — iildeeskirja kontoplaani lisa 1 kohaselt kontogrupi v3i kontogrupi alamgrupi kirjeldus;
Kontogrupi kirjeldus (tase 1) — kontogrupi madalaima taseme jaotise kirjeldus;

Kontogrupi Kkirjeldus (tase 2) - kontogrupi teise taseme jaotise kirjeldus;

Kontogrupi Kkirjeldus (tase 3) - kontogrupi kolmanda taseme jaotise kirjeldus;

Kontogrupi kirjeldus 3 — iildeeskirja kontoplaani lisa 1 kohaselt kontoklassi voi kontorithma, so kuni 3-kohalise kontogrupi kirjeldus;
Kontogrupp 4 kirjeldus - iildeeskirja kontoplaani lisa 1 kohaselt kontogrupi voi kontogrupi alamgrupi kirjeldus;
Konto maksu tiitip — kdibemaksukulu ja erisoodustusmaksu kulu kontodele lisatud tdiendav tunnus kontolt arvestava maksu liigi kohta;
Koolitaja lithinimi —koolitaja nimest tuletatud lithinimi (12 tdhemairki);

Koolitaja nimi — koolituse labiviija tdispikk nimi;

Koolituse alguskuupiev — koolitussiindmusena registreeritud koolituse alguskuupéev;

Koolituse alus — koolitussiindmuse loomise aluseks olev dokument;

Koolituse asukoht — koolituse ldbiviimise koht;

Koolituse KK number —koolitussiindmuse loomise aluseks oleva kaskkirja number;

Koolituse liigi kood — koolituse liigile vastav kood,;

Koolituse liik - koolitussiindmuse loomisel méédratletud koolituse liik (tdiendkoolitus; tasemekoolitus jne.);
Koolituse 10ppkuupiev — koolitussiindmusena registreeritud koolituse 1dppkuupéev;

Koolitusel osalejate arv — koolitusele registreeritud osalejate arv;

Koolituse lithinimi — koolitussiindmuse looja poolt konkreetsele koolitusele antud lithinimi;

Koolituse maksja — Koolitussiindmusele lisatud teave koolituse maksja kohta;

Koolituse mirkused — koolitussiindmuse looja poolt lisatud tdiendavad mérkused;

Koolituse nimetus — koolitussiindmuse loomisel koolitusele antud nimi;

Koolituse number — koolitusele SAPi poolt genereeritud unikaalne koolituse number;
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Koolituse pdhivaldkond — koolitussiindmusele lisatav kitsam valdkonna kirjeldus;

Koolituse pdhivaldkonna kood — koolitussiindmusele lisatav kitsama valdkonna kirjelduse tunnuskood;

Koolituse tiilibi kood — koolitussiindmusele lisatud vastav kood;

Koolituse tiitip — koolitussiindmusele lisatav tiiendav teave, kirjeldamaks kas tegemist on véliskoolitusega, e-koolitusega vmt;

Koolituse valdkond — koolitussiindmusele lisatav laiem valdkonna kirjeldus;

Koolituse valdkonna kood — koolitussiindmusele lisatav laiema valdkonna kirjelduse tunnuskood;

Koolituse vorm — koolitussiindmusele lisatud teave selle kohta, kas tegemist on sisese koolitusega, tellimuskoolitusega, avatud koolitusega vmt;
Koolituse vormi kood — koolitussiindmusele lisatud vastav kood;

Kuludokumendi/dokumendi viljastaja — toetuse/projekti vialjamaksetaotlusel kuvatav tarnija voi tootaja nimi, kellega kuludokument on seotud;
Kuludokumendi number — toetuse véljamaksetaotlusel kuvatav kulukande aluseks oleva dokumendi number;

Kuludokumendi kuupéev- toetuse viljamaksetaotlusel kuvatav kulu finantskande kuupéev:

Kulukoha grupi kood HO —

Kulukoha grupi kood H1 —

Kulukoha grupi kood H2 —

Kulukoha grupp HO -

Kulukoha grupp H1 -

Kulukoha grupp H2-

Kulukoha kood — kulukoht on vastavalt eelarveklassifikaatori maarusele arvestusobjekt, mis kirjeldab asutuse tegevusi voi asutuses kasutuses
olevaid vahendeid kuluarvestuseks. Kasutuses tekkepohiselt tulu — ja kulukontodel ning ettemaksukontodel.

Kulukoha nimetus — kulukoha v6i ressursi kirjeldus (40 tdhemarki).

Kulukoha objekti kood — kulukoha kood, mille ette on lisatud kulukoha tiiiibi tunnus;

Kulukoha tiitip — vastavalt eelarveklassifikaatori madruse lisale 1 ressursi liik, ndit MS — maismaasdidukid, KI — kinnistud, OK — tegevuste
otsekulud.

Kulukoha tiiiibi kirjeldus — kulukoha tiilibi nimetus.

Kuluiiksus — vastavalt eelarveklassifikaatori méérusele arvestusobjekt, mille 15ikes peetakse tekkepohist kuluarvestust asutuse struktuuriiiksuste
kaupa ja seatakse kuluarvestuses tekkepohised piirméddrad struktuuriiiksustele.

Kuluiiksuse kirjeldus — kuluiiksuse pikem kirjeldus (40 tdhemarki).

Kuluiiksuse nimetus — kuluiiksuse lithem kirjeldus (20 tdhemérki).

Kuluiiksuste grupi kood HO — kuluiiksuse kdrgeima taseme kood 4-kohta (iildjuhul valitsemisala);

Kuluiiksuste grupi kood H1 — kuluiiksuse teise taseme kood 4-kohta (iildjuhul asutus);
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Kuluiiksuste grupi kood H2 — kuluiiksuse kolmanda taseme kood 5-kohta (néit valdkond);

Kuluiiksuste grupi kood H3 — kuluiiksuse neljanda taseme kood 6-kohta (néit osakond);

Kuluiiksuste grupi kood H4 — kuluiiksuse viienda taseme kood 7-kohta (néit tegevussuund);

Kuluiiksuste grupi kood H5 — kuluiiksuse kuuenda taseme kood;

Kuluiiksuste grupi kood H6 — kuluiiksuse seitsmenda taseme kood;

Kulutiksuste grupp HO — kuluiiksuse korgeima taseme koodi (4-kohta) nimetus;

Kulutiksuste grupp H1 — kuluiiksuse teise taseme koodi (4-kohta) nimetus;

Kuluiiksuste grupp H2 — kuluiiksuse kolmanda taseme koodi (5-kohta) kirjeldus;

Kuluiiksuste grupp H3 — kuluiiksuse neljanda taseme koodi (6-kohta) Kirjeldus;

Kuluiiksuste grupp H4 — kuluiiksuse viienda taseme koodi (7-kohta kirjeldus);

Kuluiiksuste grupp HS5 — kuluiiksuse kuuenda taseme koodi kirjeldus;

Kuluiiksuste grupp H6 — kuluiiksuse seitsmenda taseme koodi kirjeldus;

Kuu — kalendrikuu.

Laekumise konto — kliendikaardi loomisel SAPis kliendile méaaratletav valdkonnaiiksus (20);

Laekumise konto nimi — kliendikaardi loomisel SAPis kliendile valdkonnaiiksuse méaératlemisega kaasnev nimetus (Tulu, viitenr.1);
Lao dokumendi kuupéev — lao tehingu kajastamise kuupéev;

Lao dokumendi péis — lao lilkumise kande tekstiviljal olev toimingu kirjeldus;

Lao nimetus — laoarvestust pidava asutuse lao nimetus;

Lao number — laoarvestust pidava asutuse laole antud 4-kohaline kood;

Lao tehingu alusdokumendi number — laotehingu aluseks oleva dokumendi number, mis sisestatakse kandel viite véljale;
Lao tehingu deebet/kreedit indikaator — poolt lisatav tunnus, mis niitab, kas tegemist on laokontol deebet voi kreeditsaldoga (D-deebet; C-
kreedit);

Lao tehingu erivaru tunnus —

Lao tehingu hind — lattu arvele voetud kaubaiihiku omahind;

Lao tehingu kauba aegumise kuupdev — lattu arvele vdetud kaubaiihiku aegumise kuupéev;

Lao tehingu kuupdev — lao tehingu kajastamise kuupdev;

Lao tehingu litkumise tiilibi kirjeldus — laos oleva kauba liikumist iseloomustav kirjeldus;

Lao tehingu litkumise tiiiip — laos oleva kauba liikumist kirjeldav 3-kohaline kood,

Lao tehingu miitigitellimuse number — miiigimoodulis miitigitellimusele siisteemi poolt genereeritud number;

Lao tehingu miitigitellimuse rida —miitigitellimusel konkreetset kaupa voi teenust kirjeldava rea number;
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Lao tehingu number — laoarvestuses siisteemi poolt tehingu registreerimisel genereeritav number;

Lao tehingu ostutellimuse number - ostumoodulis ostutellimusele siisteemi poolt genereeritud number;

Lao tehingu partii aegumise kuupdev — lattu arvele voetud kaubapartii aegumise kuupéev;

Lao tehingu partii number — lattu arvele voetud kaubapartii number;

Lao tehingu rea tekst — lao tehingu konkreetsele reale lisatud selgitav kirjeldus;

Lao tehingu rida — mitmest reast koosneva lao tehingu rea jarjenumber;

Lao tehingu tarne number — SAPi poolt genereeritav tarne tiitipi laotechingu number;

Lao tehingu t66taja kood — laotehinguid teostavale tootajale SAPst viljastatud tunnuskood;

Lao tehingu tihik — laotehingus kasutatav moatiihik;

Logistikaiiksus — tegevusiiksus/asutus;

Logistikaiiksuse nimi/nimetus — tegevusiiksuse/asutuse nimi;

Léhetuse alguskuupdev — RTIPis médratletud ldhetuse alguskuupéev;

Léhetuse alus —

Léhetuse kande number — SAPI poolt genereeritud finantskande number ldhetusega seotud kulude kajastamisel;
Léhetuse késkkirja number — ldhetuse vormistamise aluseks oleva késkkirja number;

Léhetuse koolituse ID — ldhetusega seotud koolitussiindmusele SAPi poolt genereeritud koolituse number;
Lihetuse kuludokumendi kirjeldus — ldhetusega seotud kuludokumendi kirjendamisel lisatud tiiendav selgitus;
Léhetuse kuludokumendi number — iihe 1dhetusega seotud kuludokumentide jérjenumber;

Léhetuse kululiigi nimetus — lahetusega seotud kululiigi nimetus RTIPi valimist;

Léhetuse kululiik — lahetusega seotud kuludele vastavalt kulusisust antud kood;

Lahetuse litk —

Lahetuse linn — ldhetuse sihtkohana maaratletud linn;

Léhetuse 1oppkuupédev — RTIPis médratletud ldhetuse 16ppkuupéev;

Lahetuse nimetus — RTIPis ldhetusele antud nimetus;

Lahetuse number — SAP1 poolt ldhetusele genereeritud number;

Lahetuse riik — ldhetuse sihtkohana maaratletud riik;

Liahetuse tiilip — RTIPis ldhetusele valikmeniitist antud tunnus, voimaldab eristada erinevaid ldhetusi (siseldhetus, vilisldhetus, koolitusldhetus);
Mahukate arvete abonent — ostumoodulis kuluga seotud kiitusekaardi voi telefoni number;

Mahukate arvete arvenumber — ostumoodulis mahuka arve viline arvenumber (konkreetse abonendiga seotud arve number);
Mahukate arvete Kirjeldus 1 — ostumoodulis mahukale arvele lisatav kulurea kirjeldus;
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Mahukate arvete kirjeldus 2 — ostumoodulis mahukale arvele lisatav kulurea kirjelduse 2. rida;

Mahukate arvete kirjeldus 3 — ostumoodulis mahukale arvele lisatav kulurea kirjelduse 3.rida;

Mahukate arvete ostutellimuse number — ostumoodulis mahuka arve alusel loodud ostutellimusele siisteemi poolt genereeritud number;
Mahukate arvete tihik — ostumoodulis mahukal arvel kajastuv mootiihik;

Maksegraafiku kuupéev — lepingute moodulis registreeritud maksegraafiku kuupéev;

Maksegraafiku rida — lepingute moodulis registreeritud maksegraafiku jérjerida;

Makseviis — kuvatakse kas tegemist on siseriikliku makse voi vilismaksega;

Miiiigiarve finantsdokumendi number — miitigimoodulis miiiigiarvele siisteemi poolt genereeritud finantskande number;

Miiiigiarve jaotuskanal — kliendikaardi loomisel SAPis kliendile méératletav turustuskanal (99);

Miitigiarve kdibemaksu % — vastavalt valitud kdibemaksukoodile miiiigiarvele lisatav kdibemaksumaéér (0; 0,2; 0,09);

Miitigiarve kdibemaksu kood — kahekohaline kood, mis médrab lisatava kdibemaksu méaira. SAPis kasutatavad kdibemaksukoodid on avaldatud
SAPI finantsarvestuse kasutusjuhendis ,,Toimingud*;

Miiiigiarve kande kuupédev — miiligiarve finantskande kuupiev;

Miiiigiarve kande tdhtaeg — viljastatud miitigiarve maksetihtaeg;

Miiiigiarve kliirimise kuupédev — miiligiarve lackumise vdi tiihistamise kuupéev, kreeditarvega sidumise kuupéev;

Miitigiarve kuupédev — miiiigiarve véljastamise kuupéev;

Miitigiarve maksja — kliendikaardile lisatud miitigiarve maksja nimi;

Miitigiarve maksja kood — kliendikaardil siisteemi poolt genereeritud kliendikood;

Miiiigiarve maksja registrikood — kliendikaardile lisatud miitigiarve maksja regitrikood;

Miiligiarve maksja tehingupartneri kood — kliendikaardile lisatud miitigiarve maksja tehingupartneri kood tildeeskirja kontoplaani lisa 2 jargi;
Miitigiarve neto hind (dim)— miitigiarvel kajastatud kauba/teenuse maksumus netosummas;

Miitigiarve ndudekonto — miiligiarvega seotud noudekonto;

Miiiigiarve number — miiligiarvele SAPi poolt genereeritav arve number;

Miiiigiarve rea kirjeldus - miitigiarve konkreetsele reale lisatud selgitav tekst;

Miitigiarve tulukonto — miiiigiarvega seotud tulukonto;

Miiiigiarve tiilip — miiligimoodulis kasutatav 4-kohaline kood, mis maérab arve loomisel, kas tegemist deebetarvega, kreeditarvega,
ettemaksuarvega voi muud liiki arvega;

Miitigiarve iihik — miiiigiarvel kajastuv modtiihik;

Miitigiarve valuuta — miitigiarve véljastamisel aluseks olev valuutatihik;

Miiiigiarve valuuta kurss— miiiigiarve véljastamisel aluseks oleva valuuta paevakurss vastavalt Eesti Panga kursile;
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Miiiigiarve viitenumber — miiligiarvele SAP1 poolt genereeritud individuaalne viitenumber;

Miitigidokumendi kood — lepingu sisestamisel lepingutemoodulisse SAPi poolt genereeritav number;

Miitigidokumendi lepingu alguskuupéev — lepingutemoodulis lepingu alguskuupdevana méaratletud kuupéev;

Miitigidokumendi lepingu 10ppkuupédev — lepingutemoodulis lepingu 16ppkuupédevana méératletud kuupéev;

Miitigidokumendi liigi kood — lepingutemoodulis kajastuva lepingu liigi kood;

Miitigidokumendi liik — lepingutemoodulis kajastuva lepingu liik;

Miitigidokumendi number — lepingutemoodulis kajastuva lepingu number;

Miiiigikontor — lepingutemoodulis kajastuva lepinguga seotud tegevusiiksuse kood;

Miitigikontori nimi — lepingutemoodulis kajastuva lepinguga seotud tegevusiiksuse nimi;

Miiiigitellimus — miitigitellimusele slisteemi poolt salvestamisel genereeritav number;

Number_01 —

Ostuorganisatsioon - ostumoodulit kasutav organisatsiooniiiksus, kes viib 1dbi kaupade, materjalide ja teenuste hankeid ja vastutab
hanketehinguga seonduvate hindade ja muude tingimuste eest;

Ostuorganisatsiooni nimi — ostumoodulit kasutava organisatsiooniiiksuse nimi;

Ostutellimuse arve number — ostumoodulis ostutellimusega seotud arvel olev viide;

Ostutellimuse alguskuupdev - ostumoodulis ostutellimuse alguskuupdevana méiratletud kuupéev;

Ostutellimuse blokeeritud rida — ostumoodulis ostutellimuse blokeeritud rea tunnus;

Ostutellimuse ettemaksu indikaator - ostumoodulis olev tunnus, mis viitab, kas vastaval ostutellimuse real on mérge ettemaksele;
Ostutellimuse ettemaksu kuupdev — ostumoodulist tarnijale tehtud ettemaksu kuupéev;

Ostutellimuse grupi number — ostutellimuse alusdokumendi number (néit ID kood);

Ostutellimuse kuupdev — ostumoodulisse ostulepingu sisestamise kuupéev;

Ostutellimuse lepingu I6pparuande kuupédev - ostumoodulisse sisestatud toetuslepingu 10pparuande esitamise tihtaeg;
Ostutellimuse lepingu number - ostumoodulis kajastatava lepingu number;

Ostutellimuse 1opparve — ostumoodulis kajastatava lepingu real olev lisamirge lepingu 16pliku arveldamise kohta, st ostutellimusega rohkem
kohustusi ei genereerita ning avatud jiék on 0;

Ostutellimuse 16ppkuupédev — ostumoodulis ostutellimuse 10ppkuupédevana maératletud kuupéev;

Ostutellimuse number - ostumoodulis ostutellimusele siisteemi poolt genereeritud unikaalne number;

Ostutellimuse ostugrupi kood — ostumoodulis ostutellimuse loonud asutuse kood;

Ostutellimuse ostugrupp — ostumoodulis ostutellimuse loonud asutus. Uhele asutusele vdib olla loodud mitu ostugruppi vastavalt sisulisele
vajadusele;
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Ostutellimuse partnerpanga number - ostumoodulis ostutellimusele lisatud partnerpanga number;

Ostutellimuse raamlepingu rea number — ostumoodulis kajastuva raamlepingu rea number;

Ostutellimuse rea kategooria — kood ostumoodulis, mis médrab liiki millist tehingut ostutellimusega saab teha (ost kuluks, ost kuluks 14dbi lao
ine);

Ostutellimuse rea kategooria tekst — ostumoodulis ostutellimusega tehtava tehingu liigi kirjeldus;

Ostutellimuse rea number — ostumoodulis ostutellimuse rea number;

Ostutellimuse rea tarnetdhtaeg - ostumoodulis ostutellimusele lisatud saatelehe voi arveldamise plaanitav kuupaev;
Ostutellimuse rea tekst — ostumoodulis ostutellimuse konkreetsele reale lisatud selgitav tekst;

Ostutellimuse rea iihik — ostumoodulis ostutellimuse real kasutatud mootiihik;

Ostutellimuse rida - ostumoodulis ostutellimuse rea number;

Ostutellimuse riigihanke number — ostumoodulis kajastuva lepingu riigihanke number;

Ostutellimuse tiilip — ostumoodulis ostutellimuse loomisel méératletud tellimuse tiilip (raamtellimus, mahukad ostuarved, 1 x ostutellimus jne):
Pearaamatukande number — finantskande number SAPIs.

Pearaamatukande rea number — pearaamatutiiiipi kande rea number SAPIs.

Periood — kalendriaasta kuu jarjekorranumber (jaanuar 1, veebruar 2 jne).

Personali number — Asutuse tootajale SAPi personaliregistris antud personalinumber;

Projekti elemendi 1 tase — SAPis projekti elemendi kdrgeim aste;

Projekti elemendi 1 taseme nimetus — projekti elemendi korgeima astme nimetus;

Projekti elemendi 2 tase — SAPIs projekti elemendi teine aste;

Projekti elemendi 2 taseme nimetus — projekti elemendi teise astme nimetus;

Projekti elemendi 3 tase - SAPIs projekti elemendi kolmas aste;

Projekti elemendi 3 taseme nimetus — projekti elemendi kolmanda astme nimetus;

Projekti elemendi 4 tase - SAPis projekti elemendi neljas aste;

Projekti elemendi 4 taseme nimetus — projekti elemendi neljanda astme nimetus;

Projekti elemendi 5 tase - SAPIs projekti elemendi viies aste;

Projekti elemendi 5 taseme nimetus — projekti elemendi viienda astme nimetus;

Projekti elemendi 6 tase - SAPIs projekti elemendi kuues aste;

Projekti elemendi 6 taseme nimetus — projekti elemendi kuuenda astme nimetus;

Projekti elemendi Kirjeldus — projekti struktuuris oleva projekti alamjaotuse objekti lithikirjeldus;

Projekti elemendi kood — neljakohaline kood kust see tuleb?? (RP008)
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Projekti elemendi lisatunnus 01 — projekti elemendile lisatud struktuuritoetuste infosiisteemis (SFOS) avatud tegevuse eelarve tunnus;
Projekti elemendi lisatunnus 02 — projekti elemendile lisatud struktuuritoetuste infosiisteemis (SFOS) toetusele antud kood (SFOSi kood);
Projekti elemendi nimetus — projekti struktuuris oleva projekti alamjaotuse objekti nimetus;

Projekti elemendi objekti number — (RP008)

Projekti element — projekti struktuuris olev projekti alamjaotuse objekt (wbs-element). Projekti elemente ja nende alamelemente luuakse
vastavalt asutuse vajadusele. Uldjuhul mingi konkreetse alguse ja 13puga tegevus, toetus, vara.

Projekti kirjeldus —SAPIs projekti kdrgeima astme Kirjeldus.

Projekti kood — (RP008)

Projekti ladu — laoarvestuses kasutatav projekti element e. WBS-element;

Projekti nimetus — SAPis projekti kdrgeima taseme lithikirjeldus;

Projekti number — SAPis projektile korgeimale astmele antud kood, mille kohustuslik osa on asutuse kood ehk segment;

Projekti objekti number — (RP008)

Raamlepingu dokumendi number - raamlepingu ostumoodulis kajastamisel SAPi poolt genereeritud number;

Raamlepingu number — raamlepingu number voi viide lepingule;

Raamlepingu ostugrupi kood — ostumoodulis raamlepingut kajastava asutuse kood;

Raamlepingu ostugrupp — ostumoodulis raamlepingut kajastava asutuse kood,

Raamlepingu piirvairtus — ostumoodulis médratletud raamlepingu lepingujérgne piirmaar;

Raamlepingu rea number — ostumoodulis kajastuva raamlepingu rea jarjenumber;

Raamlepingu rea summa — ostumoodulis kajastuva raamlepingu konkreetsel real kajastatud kauba/teenuse maht;

Raamlepingu summa — ostumoodulis kajastuva raamlepingu maht;

Raamlepingu tarnija — ostumoodulis kajastuva raamlepingu jargne kauba/teenuse tarnija;

Rahavoo kood — vastavalt iildeeskirja lisale 5;

Rahavoo koodi nimetus — vastavalt iildeeskirja lisale 5;

Sales Organization — miiligiorganisatsioon, mille alt konkreetne klient on loodud, miitigitellimus ja arveldusdokument loodud;

SAP kasutajatunnus — SAPis kande sisestaja nimest tuletatud kasutaja tunnus.

SAP kasutaja nimi — SAPis kande sisestaja tdispikk nimi.

Tarnija haldusala pohise makse saaja kood — kuvatakse tarnija kood, kellele tilekanne tehakse juhul, kui see on erinev arve esitajast ning kui
ostudokumendil on viide haldusala pohise ;

Tarnija haldusala pShise makse saaja nimi — Kuvatakse, kui tarnija kaardil on makse saajana méaratletud haldusalase makse saaja;
Tarnija kontogrupi nimetus — kuvatakse tarnija nimi, mis tarnija kaardil on méératletud haldusala pohise makse saajana,



Tarnija kontogrupp - méirab ja koondab iihiste tunnustega tarnijad. Eristatakse 3-kohaliste koodidega. Kasutatav kood tarnijakaardil maéarab
SAPI poolt genereeritava tarnijakoodi ja voimaldab tarnijakaardile lisada just sellele grupile iseloomulikke lisaandmeid;

Tarnija kood — tarnijakaardil olev konkreetsele tarnijale genereeritud unikaalse koodi 10-kohaline nn tehniline kood.

Tarnija IBAN — tarnija rahvusvahelisele kontonumbrite standardile vastav kontonumber pangas.

Tarnija makse saaja kood — kuvatakse tarnija kood, kellele tilekanne tehakse juhul, kui see on erinev arve esitajast;

Tarnija makse saaja nimi — kuvatakse tarnija nimi, kellele {ilekanne tehakse juhul, kui see on erinev arve esitajast;

Tarnija kood (nullideta) - SAPI tarnija kaardil olev konkreetsele tarnijale genereeritud unikaalne kood.

Tarnija nimi - tarnija juriidilise isiku nimi SAPI tarnija kaardil.

Tarnija pangakonto number — tarnija pangakonto number ilma IBAN koodita.

Tarnija registrikood — Tarnija ariregistris, riigi- ja kohalike omavalitsuse asutuste riiklikus registris jne registreerimise kood.

Tarnija tehingupartneri kood — vastavalt iildeeskirja kontoplaani lisale 2 SAPis tarnija pohiandmetesse sisestatud kood.

Tarnija tiitip — eristab toetuse vdljamaksetaotluse aruandes oma to6tajad muudest tarnijatest;

Teenus — mahuka arve real oleva teenuse Kirjeldus;

Tegevusala — SAPis 5-kohaline kood vastavalt iildeeskirja lisale 3 voi 12-kohaline planeerimistasandi kood vastavalt eelarveklassifikaatori
madrusele. SAPis toimub arvestuse pidamine 5-kohalise koodi tasemel kuni tegevuspohisele eelarvele iileminekuni. Seejarel asendatakse
tegevusala kood planeerimistasandi arvestusobjektiga, mille kahe viimase koha alusel tuletatakse senine 5-kohaline tegevusala kood. SAPis
lisatakse tegevusala kood igale kassa- ja tekkepohise eelarve kirjele ja igale kandele

Tegevusala 10 — Planeerimistasandi 10-kohaline (ala)tegevuse kood vastavalt eelarveklassifikaatori maérusele.

Tegevusala 4 — Planeerimistasandi 4-kohaline programmi kood vastavalt eelarveklassifikaatori méarusele.

Tegevusala grupi nimetus — 2-kohalise tegevusala grupi nimetus vastavalt tildeeskirja lisale 3;

Tegevusala grupp — 2-kohaline tegevusala grupp vastavalt iildeeskirja lisale 3;

Tegevusala nimetus — SAPis tegevuse koodile sisestatud nimetus.

Tegevusala nimetus 10 — SAPis (ala)tegevuse koodile sisestatud nimetus.

Tegevusala nimetus 4 — SAPis programmi koodile sisestatud nimetus.

Tegevuspohine eelarve konto — tegevuspdhise eelarve jaotus vastavalt majanduslikule sisule, tuuakse vélja jaotatuna koodideks: T-tulud; K-
kulud; I-investeeringud jne;

Tegevuspohise eelarve konto nimetus — tegevuspohise eelarve konto selgitav Kirjeldus;

Tegevusvaldkond — iildeeskirja lisas 4 toodud allika kood, kasutatakse toetuste kajastamisel.

Tegevusvaldkonna kirjeldus — iildeeskirja lisas 4 toodud allika koodi nimetus.

Tehingupartneri kood — vastavalt iildeeskirja lisale 2;
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Tehingupartneri nimi — SAPIs registreerimisel tehingupartnerile antud nimi;

Tegevusiiksus — 4-kohaline asutuse kood, mis seob nii lao- kui miitigimoodulit;

Tegevusiiksuse nimetus — tegevusiiksuse ehk asutuse nimi;

Toetuse andja — Toetuse rahastaja voi rakendusiiksuse nimi, kes kontrollib saadud toetuse kasutamist;

Toetuse kirjeldus —SAPi sisestatud toetuse (Grant) koodi nimetus (80 tahemarki).

Toetuse kood — SAPIs toetusele antud kood. Toetusele koodi esimene number viitab toetuse tiitibile: 1 — struktuuritoetused; 2-EAFRD; 3 — EFF;
4 — EAGF; 5 — Norra ja EMP; 6 — Shveits; 8- kodumaised toetused; 9 — muud; S-ga algavad vahendatavad toetused, S-tihele jargneb toctuse
tiiiibi numbriline kood. Toetuse koodis peab jirgmisena sisalduma asutuse ehk segmendi kood. Ulejisinud kodeerimine vastavalt asutuse soovile.
Kokku kuni 20 tahemarki.

Toetuse lithikirjeldus — SAPIs toetusele sisestatud lithinimetus (20 tdhemarki).

Toetuse objekti number — toetuse kood, mille ees on vélistoetuse ehk grandi tunnus GR.

Toetuse seisund — (EA005)

Toetuse sisene number — struktuuritoetuste infosiisteemis toetusele antud kood (SFOSi kood).

Toetuse viline number — vastavalt Vabariigi Valitsuse korraldusele investeeringuobjektile, mida toetusest rahastatakse, antud kood.

Tulu ja kulukontod — eristab tulu- ja kulukontodel kajastatud kanderead.;.

Tulu ja kulukontod (kood) — tihekohaline tunnus, mis eristab tulu- ja kulukontodel kajastatud kanderead muudest kanderidadest;

Tuluiiksus - SAPis nimetusega Tulukeskus - kasutusel nii kassa- kui ka tekkepdhiselt. Uldjuhul igal asutusel on ainult iiks tuluiiksus, millega
seotakse kdik tema kuluiiksused; algab tdhega T, jargneb asutuse kood (segmendi kood).

Tuluiiksuse nimetus — SAPis tuluiiksusele sisestatud nimetus, tildjuhul asutuse nimetus.

T66taja eesnimi — asutuse tootaja eesnimi, kellele on SAP-is avatud personalikaart.

Tootaja isikukood — asutuse tootaja isikukood, mis on lisatud personalikaardile;

Tootaja nimi — asutuse to6taja ees ja perekonnanimi, kellele on SAP-is avatud personalikaart.

Tootaja perekonnanimi - asutuse to6taja perekonnanimi, kellele on SAP-is avatud personalikaart.

Too6taja personali number — asutuse tootajale SAP-s personalikaardil antud unikaalne personali number.

Valitsemisala kood — SAP-s ministeeriumi valitsemisalale antud 4-kohaline kood (kompanii ehk raamatupidamiskohustuslase kood).
Valitsemisala nimetus — ministeeriumi nimetus, kelle valitsemisala aruandlusega on tegemist.

Valitsemisala tehingupartneri kood — toob aruandes:* Sihtfinantseerimise teatis* vilja selle valitsemisala tehingupartneri koodi, kes on teatise
esitaja.

Vara account determination — valitsemisala kontoplaani konto, millel vara kajastatakse;
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Vara alamnumber — varale avatud tdiendava alamkaardi number. Alamkaart avatakse varale juhul, kui mingil olulisel osal varast on erinev eluiga
vorreldes pohivara kaardil médratletud elueaga;

Vara algne number — varakaardi number eelnevas varade arvestuse siisteemis;

Vara amortisatsiooni arvestamise voti — kood, mis médrab kas tegemist on amortiseeritava (JEST) voi mitteamortiseeritava varaga (0000);
Vara asukoha kood — varakaardile lisatud vara asukoha 4-kohaline kood. Kasutatakse algsel andmete laadimisel ja juhul, kui RTIPi ei kasutata;
Vara asukoha nimetus — varakaardile lisatud vara asukoha aadress. Kasutatakse algsel andmete laadimisel ja juhul, kui RTIPi ei kasutata;

Vara auto registreerimisnumber — sdiduki varakaardile lisatud riiklik registreerimisnumber;

Vara esmase soetuse kuupéev — vara pohivarana arvele votmise kuupidev;

Vara soetusmaksumus — pohivarana arvele voetud vara soetusmaksumus; vastavalt RTJ 5-le on vara soetusmaksumus vara omandamise voi
chitamise ajal vara eest makstud raha vdi iile antud mitterahalise tasu diglane viirtus; Alates 01.01.2017 on tulenevalt RRU-st vara
soetusmaksumuse alampiiriks 5000 eurot, va maa, mis vOetakse soetusmaksumuses arvele olenemata maksumusest;

Varalt arvestatud kulum — varalt aruande genereerimisel méaératud kuupéeva seisuga arvestatud kulumi summa;

Vara jadkvairtus — vara jadkvaartus aruande genereerimisel médratud kuupieva seisuga;

Vara inventarinumber — SAPIs vara arvele votmisel genereeritud unikaalne number. Kui varale on eelnevalt teisest siisteemist inventarinumber
viljastatud, on see lisatav ka kasutaja poolse valikuna;

Vara inventarinumber triipkoodi lugemiseks — SAPist prinditav 16-kohaline kood: 12 kohta pdhivara ja 4 kohta alamvara koodina. Varakaardi
loomisel genereerib numbrikombinatsiooni SAP, kui kasutaja ei ole sisestanud oma véartusi. Kui varale ei ole loodud alamkaarti, genereerib
siisteem nelja viimase numbri kohale nullid;

Vara jarelejddnud eluiga — aastad — vara jarelejadnud eluiga tulenevalt kehtestatud amortisatsiooniméérast tdisaastates;

Vara jérelejdanud eluiga — kuud — vara jarelejddnud eluiga tulenevalt kehtestatud amortisatsiooniméérast kuudes, mis liletavad tdisaastat;

Vara kapitaliseerimise kuupéev — vara pdhivarana arvele votmise kuu ehk esmase soetuse kuupéev. Vara kapitaliseerimise kuupédevaks arvestab
SAP vara soetamise kuu viimase kuupéeva;

Vara kasulik eluiga — aastad — vara kasulik eluiga vastavalt kehtestatud amortisatsiooniméérale tdisaastates;

Vara kasulik eluiga — kuud — vara kasulik eluiga vastavalt kehtestatud amortisatsiooniméarale kuudes, mis tliletavad tiisaastat;

Vara kinnistusraamatu kaart — varakaardile lisatud tdiendav teave kinnistu registreerimise kohta kinnistusraamatus;

Vara kinnistusraamatu krunt — varakaardile lisatud tdiendav teave kinnistu katastritunnuse kohta;

Vara kinnistusraamatu kuupdev — varakaardile lisatud tdiendav teave kinnistu kinnistusraamatus registreerimise kuupieva osas;

Vara krundi tihik — varakaardile lisatud kinnistu kajastamisel kasutatav moatiihik (M2; HAR);

Vara kirjeldus — varakaardile lisatud vara taispikk kirjeldus;

Vara kirjelduse veergl — varakaardile lisatud vara kirjelduse 1.veerg (50 tdhemarki);

Vara kirjelduse veerg 2 — varakaardile lisatud vara tdispika kirjelduse 2 veerg;
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Vara klass - alamjaotus varade tdpsemaks maératlemiseks;

Vara klassi nimetus — vara klassi kirjeldus;

Vara klassi kood — vara klassile antud kood;

Vara kogus — tihel varakaardil kajastatud varade kogus;

Vara kulumi alguskuupédev — kuupéev, millal algas pShivaralt amortisatsiooni arvestus;

Vara kulunud aastad (aasta alguse seisuga) — pShivarana arvel oleva vara vanus tdisaastates aasta alguse seisuga;

Vara kulunud kuud (aasta alguse seisuga) — pohivarana arvel oleva vara vanus tdisaastatele lisandunud kuudes aasta alguse seisuga;
Vara lepingu tekst — varakaardile lisatud liisinglepingut puudutav teave;

Vara number triipkoodi lugemiseks — varale genereeritud ribakood (16-kohaline), mis voimaldab varasid inventeerida 1abi lugeri,
Vara peanumber — varale SAPis genereeritud kood (12-kohaline);

Vara peanumbri kirjeldus — varakaardil olev vara kirjeldus (50 tdhemaérki);

Vara perioodi kulum — varalt jooksval aastal arvestatud kulumi summa;

Vara ruumi number — varakaardile lisatud vara asukoht. Kasutatakse algsel andmete laadimisel ja juhul, kui RTIPi ei kasutata;
Vara seerianumber — varakaardile lisatud vara seerianumber;

Vara soetuse raamatupidamise konto — valitsemisala kontoplaani jargne konto, millel pohivara kajastatakse;

Vara iihik — vara arvele votmise iihik: tiikk/komplekt;

Vara vastutava kulukeskuse juhi eesnimi — varakaardile kulukeskuse lisamisel kuvatav info;

Vara vastutava kulukeskuse juhi nimi - varakaardile kulukeskuse lisamisel kuvatav info;

Vara vastutava kulukeskuse juhi perekonnanimi - varakaardile kulukeskuse lisamisel kuvatav info;

Vara vastutava kulukeskuse juht — varakaardile kulukeskuse lisamisel kuvatav info;

Vara vastutava kulukeskuse nimi — varakaardile lisatud vara eest vastutava kulukeskuse nimi SAPs;

Vara vastutav kulukeskus — varakaardile lisatud vara eest vastutava kulukeskuse kood SAPIs;

Vara viimase inventuuri markus — varakaardile inventeerimisel lisatud markus;

Vara viimase inventuuri teostuse aeg — kuvatakse juhul, kui info on SAPi tdiendavalt lisatud;

Oppelaenulepingu number — dppelaenulepingu number, mida kajastatakse 1ibi SAPi ostumooduli;

Uhekordne klient/tarnija — iihekordse kliendi/tarnija koodi kasutatakse juhul, kui kliendi v3i tarnija andmeid kasutatakse vaid iihekordselt
lackumise voi véiljamakse kajastamiseks. Uhekordse kliendi/tarnija puhul ei lisata kliendi/tarnija pangakonto andmeid kliendi/tarnija kaardile

vaid miitigi/ndude voi ostu/kohustuse iiles votmise dokumenti;
Uhekordse kliendi/tarnija IBAN — iihekordse tarnija/kliendi rahvusvahelisele kontonumbrite standardile vastav kontonumber pangas;



Uhekordse kliendi/tarnija pangakonto number — {ihekordse tarnija/kliendi rahvusvahelisele kontonumbrite standardile vastav kontonumber
pangas;

Uldeeskirja konto — 6-kohaline konto number vastavalt iildeeskirja kontoplaani lisale 1.

Uldeeskirja konto nimetus — konto nimetus vastavalt {ildeeskirja kontoplaani lisale 1.
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