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1. Sissejuhatus

Kdesolev juhendmaterjal selgitab SAP tarkvaras (Rahandusministeeriumi SAP 720 keskkond)
hankijate korrektse kajastamise ndudeid ning erinevate valjade seoseid teiste toimingutega.

Hankijate kontogrupid:
ZKH- Kodumaised hankijad
ZOT- Tootajad

ZRK- Riigikassa hankijad
ZVH- Valismaised hankijad
CPD- Uhekordne hankija

Kontogrupid annavad vdimaluse hankijatele lisada just nende grupile iseloomulikke lisaandmeid.

2. Hankija loomine oma ettevotte alla FK01/XK01

Hankijad luuakse asutuse poolt kas uue hankijana, kui terves slisteemis ei ole vajaminevat tarnijat voi
asutus saab juba teiste asutuste poolt loodud hankijaid laiendada oma ettevétte alla. Mélemad
toimingud sooritatakse toimingukoodiga FKO1 — Majandusarvestus -> Finantsarvestus -
Ostureskontro - Péhikirjed - Loo

Susteemis on hankija info jaotud kolme andmeblokki — Uldandmed, Ettevdtte andmed ja
Ostuorganisatsiooni andmed. FKO1-ga luuakse kaks esimest andmeblokki (lildandmed, ettevotte
andmed). Kasutades XK01 luuakse korraga kolm andmeblokki (ildandmed, ettevotte andmed ning
ostuorganisatsiooni andmed).

Automaatselt tuuakse hankija laiendamisel ile Uldandmed — NB! Uldandmed on iihised iile terve
siisteemi, seega kui iiks haldusala teeb endale laiendatud hankija Gldandmetes (nimi, aadress,
registrikood, tehingupartner, pangad) muudatuse, siis uuendatakse infot koigis teistes
haldusalades samuti.

EttevGtte andmed salvestatakse ainult hankija laiendaja/looja haldusala andmetesse (kohustuse
konto, maksetingimused, vdljamakseteks kasutatava panga info).

2.1. Uue hankija loomine oma ettevoétte alla FK01

NB! Meelespea — enne kui uut hankijat looma hakata, tuleb kontrollida registrikoodi jargi, ega
vajalikku hankijat pole loodud SAPi andmebaasi juba teise haldusala (SAPis ettevote) poolt!

eArvekeskusesse liiguvad ainult need hankija koodid, kellel on viljal Otsingutermin unikaalne
tunnus. Kui luua topelt hankija sama registrikoodiga, siis hankijat ei ole voimalik eAKs arvega
siduda. Samuti ei ole voimalik hankijat arvega eAKs siduda, kui SAPis on registrikoodi viljale
sisestatud vale Ariregistrikood.



2.1.1. Hankija otsing/kontroll

Kaivita toiming FKO1
Majandusarvestus =
Finantsarvestus =
Ostureskontro -
Péhikirjed - Loo

Hankija valjale kursoriga
liikudes kuvatakse vilja
taga valikuakna
kaivitusikoon, sellele
tuleb vajutada ning
seejarel avaneb otsing.

~ &1 SAP- mendil
» [J Kontor
» [ Moodulitetlesed komponendid
» [ Logistka
+ [J Pearaamat
+ (1 Miitigireskontro
» [ Dokumendi sisestamine
» I Dokument
v [J Konto

Loo hankija: algkuva

Hankiia A
Etteviite L000
Kontogrupp

Mine lehele Hankijad
ettevotete jargi.

Et kontrollida, kas
vajaminev hankija on
juba olemas slisteemis,
tuleb eemaldada
Ettevotte vaartus, lisada
otsingutermini valjale
hankija registrikood ning
kdivitada otsing
vajutades klaviatuuril
,Enter” klahvi voi hiirega
ekraanil olevat linnukest

]

Programmi alla darde
tekib teade: Valikul
puuduvad vaartused,
jarelikult sisteemis
puudub sellise
registrikoodiga hankija.

Loo hankija: algkuva

[ Hankja kontonumber (1)

Hankiz

B Hankjad rikide/ettevdtete fargi Hankjad ettevitete jargi
Eoutconpn Otsingutermin 70007340 CEpeEETn
1 istrikood firei
Vide | shtnumber
Hankia | um
Ettevite Himi
Hankja
Etevite = Hanldja otsimisel kogu siisteemist tuleh
kustutada ettevtte e. haldusala vaartus
Otsingutul.maks-ary 500
[Ea =3

Valikul puuduvad vidrtused.

Igaks juhuks kontrollida
ka nime jargi, et valtida
olukorda, kus teise
haldusala hankija




sisestaja on eksinud
registrikoodis ning teie
seetdttu lisate veel Uhe
samanimelise hankija.
Selleks kustutada
otsingutermini valjalt
registrikood ning lisada
osaline voi taielik nimi
tarnide vahele. Naiteks
otsides Riigi Tugiteenuste
Keskust, algusega ,Riigi”
on palju asutusi, seetéttu
kasutan tapsema otsingu
saavutamiseks osa
nimest - *tugiteen*. Saan
tulemuseks samuti, et:
Valikul puuduvad
vaartused.

LOpetan otsingu sulgedes
akna all paremal nurgas

olevast nupust ]

[E Hankiia kontonumber (1)

Hankfad (uldine) Hankiad rikide/ettevitete jargi =
Riikc
Linn
Otsingutermin
[T \
Hankiia
Ettevite ]
Otsingutul.maks-any 500

][]

Valikul puuduvad vidrtused.

Kui kuvatakse aken
hankija loeteluga, siis loe
juhendist edasi p 2.3

Otsingutermin: 10903252
Mimi: ADDENDA OU
Hankija®| E-v.

r 1

15001723 | E00O
5001723 LOOO
5001723 ROOO




Erinevatel
otsingulehtedel saab
otsida hankijaid
erinevate naditajate jargi,
osadel tuleb kogu SAPi
hankijaregistri
nagemiseks eemaldada
oma ettevdtte piirang
ning seejarel otsing
kaivitada.

[ Hankja kontonumber (1}

Hankijad (ildine} LI Hankijad rikide/ettevitete jargi I Hankjjad ettevitete...

—

Ritk

Linn

Otsingutermin

Nirmi

Hankia

. sl
Ettevite =] [lLoco B

Otsingutul.maks-anv 500

Otsing kaivitada nupust
ning kidpsata sobival
hankijal kaks korda. Edasi
vajutada ,,Enter” voi
nuppu ¢ —avanevad
infovaljad, mida tuleb iga
ettevottel ise taita.

Erinevad hankija otsingu
vBimalused saab avada
ning nende vahel

navigeerida vajutades
x

nupukest:

Hankiad (iildine)
® Hankjad rikide/ettevitete jargi
Hankijad ettevitete jargi
Hankiad rikide jarai
Hankjad personaliregistrinurnbri jargi
Hankjad maksuteabe jargi
Hankijad aadressatribuutide jérgi (hdgus otsing)
Hankijad aadressiatribuutide jargi
Proceed Initially According to Creditor Sub-Ledger Account
Hankiad klasside jargi
Hankjad: ostmine
Hankjad materjali jargi
Tegevusiksuse vitega hankijad
Vendor by Real Estate Contract




SAP Easy Access - Kasutajameniiti: Maia
Parm.g ZIBAN!.?T ‘ EE SRz
Hankijat on voimalik
; ; e * &3 Lemmikud
otS|'da ka Kasutz?!amer‘luu S 3 i Syt Tarkaas
paringuga Hankija otsing « [ ZKoNTOD - KOntophan

: : » [ F01 - Panga bomne
IBANi (rahvusvaheline B kit wacaie

kontonumber) jargi. » 3P KOOD
. » CIRIB loomine
Soovitav on §eda‘ G ey
kasutada valismaiste » CIFTEK
v CIMUOK

hankijate puhul, kuna see SRS T

annab kindlama teadmise » JLahetused
* [ Rigkassa maksefaild

kas selline hankija juba T e
on SAPi loodud voi mitte.
J d
» (Jeeklrve
» (] pearsamat
|~ Ul Hankjad |
. _RHM_79000056X - Hank§a master

* D ZMAKSMATA - Maksmata arved
« P ZEMAILHANK - Hankjate e.maid ja aadressid

£

« @ ZIBANIST - Hankfa leidmine IBANI kaudu

» Coreenae
» (I MeGgaruanded
» Cpank
*» [ Grant_Management
» (IpS Mendu
[E Pprogram Edt Goto Susteem  Spikker
Otsida saab nii Gksiku 'V} 148 0QQ CHRE wuiLd DD OB
IBAN jargi voi teostada
Hankija leidmine IBANi kaudu

mahukamat otsingut.

Uksiku puhul sisestada @&
IBAN ja lasta kellast

o Aruandekohased valkud
kdima. IBAN (Rahvusvahelne pangakont | uni i
Hankja kood Kuni 4
Hanija regnr kuni -3-
Table name, 16 characters kuni E
Vajastuse spetsfiatsioon
Paigutus




Mahuka v6i mitme IBAN
otsingu puhul, minna
hulgivalikutesse.
Hulgivaliku saab avada

nupuga _IE

Sinna kopeerida
otsitavad IBANid. Ning
lasta kellast kdima.

sartused (26) | Val vahemkud | Jita Okskvaartused vaja | Jata vahemud vala

N.. Ukskvaartus i
__EE021010010237302014
|_JEE021010010239174017
|_JEE021010010240170013
|_|e£021010010241402010
|=_JEE021010010275549017
|_|EE021010010287561012
|_|EE021010010305881014

|_JEE021010010319642016
4 4

Qvio/EEOH

Nii Gksiku kui ka hulgiotsingu puhul saab tulemuse, kas hankija on juba
SAPis olemas v&i mitte.

Siiski tuleb alati enne uue hankija loomist veenduda mitme andmevailja
jargi, hankija olemasolust SAPis (hankija nimi ja nimeosa, hankija
reg.kood)

2.1.2. Hankija loomine

Toiming FKO1.

Taita Ettevotte kood (haldusala kood) ning
kontogrupikood (vt. loetelu peatiiki
alguses). Riigi Tugiteenuste Keskus on
riigikassa teenindamisel olev asutus, seega
tema kontogrupp on ZRK. Vajuta Enter voi

Glalt vasakult nuppu & .

Viite abil hankija loomine teise haldusala
alt toob lile pearaamatukonto ning

I@I - H e B E
Loo hankija: algkuva

Hankija '
Ettevite |Looo| J| Keskkonnaministeerium
Kontogrupp |zrK |
| viide
Hankia
1

Ettevite




maksetingimustega seotud andmed, kuid
mitte nditeks aadressi voi registrikoodi.
Seda tavaliselt ei kasutata.

Hankija andmed on jaotatud 6-le lehele.
Esimesel tdita nimi, registrikood, riik
(kohustuslikud véljad margitud punasega).

Registrikood on Eesti residentidel
kohustuslik taita. Ei tohi lisada teksti, sest
maksefailis saadetakse riigikassasse
registrikood.

Kui otsingutermini valjale kirjutatakse
midagi muud kui 8 vGi 11 kohaline
number, siis see kustutatakse panga M3
formaadi xml’is

Lisaks aadressiandmed ning sideandmed.

Edasi liikumiseks vajutada ,Enter” voi
vajutada nuppu ¥ véi liikuda

& [2] e

lehitsemisnuppudega

Kui kodumaisele hankijale on vaja teha
valismakse suuremas summas kui 50 000
euri, siis tuleb tehingu ajaks vahetada
hankija riigi kood EE valisriigiks. Riigi
koodiga EE ei ole vdimalik sisestada
ostudokumendis maksebilansi koodi. Kui
summa on vaiksem kui 50 000 eur tekib
valismakse puhul vaikimisi
maksebilansikood 999 ja riigi koodi hankija
kaardil vahetada ei ole vaja

Loo hankija: Aadress

B H

|§| |Q Eeh'aadel |E|

Nirmi
Tittel

Nimi

Otsinguterminid
Otsingutermin 1/2

Tanava-aadress
Tanav/majanumber
Sihtnumber/linn
Rik

PK-aadress

Side

Keel

Telefon
Mobiltelefon
Faks

E-post

Stand. sidemeet.

Kommentaarid

Riigi Tugiteenuste Keskus

= =
70007340]

Suur-Ameerika
15006 aliin

Eesti v
663 8200 Lisanumber
663 8299

info@rtk.ee

Lisanumber

Muu side...

Juhtimisandmete lehel tdita
tehingupartnerikood ning KMKR number,
kui hankija on kdibemaksukohustuslane.

NB! Tehingupartnerid, mis algavad 0-ga,
on SAPis tdhega O, et valtida andmekadu
info eksportimisel Excelisse.

Edasi liikumiseks vajutada ,Enter” voi

vajutada nuppu ¥ v3i liikuda

& [2] e

lehitsemisnuppudega

Loo hankija: Juhtimine

H B

Hankia

Konto juhtimine

Klient

SISEMINE

Riigi Tugiteanuste Keskus

Tehingupartner

Maksuteave
Maksumks. kd 1
Maksujurisdikt.
Maksumzks.koods

Talinn

JKMKR number

| LT

10




Maksetehingud lehel taita pangakontod,
kui hankijal on mitu pangakontot, siis
eristatakse neid pangakategooria
vaartustega. Naiteks hankijal on kaks
pangakontot Swedbankis, siis peamisele
pangakontole maarata 767 ning
sekundaarsele 767A voi 7671. Antud naites
lisasin 014 ja 014T.

Pangaandmete loomisel palume ldhtuda
praegu juhendist ,SAP ja IBAN/ Juhis
kuidas lisada uut pangakontot koos IBAN-
iga kodumaistele hankijatele”, saadetud
meiliga teavituslisti 31.01.14.

NB! Vaiksema vaartusega pangakategooria
on SAPi jaoks primaarne konto. See
mangib rolli, kui dokumendi sisestamisel
ununeb konto valida — siis makse toimub
primaarsele.

Siin lehel margitakse ara ka alternatiivsed
makse saajad — Kui Riigi Tugiteenuste
Keskus esitab arve, kuid konsolideeritud e-
riigikassa konto kuulub
Rahandusministeeriumile, siis tuleb lisada
alternatiivne makse saaja (vajadusel luua
uus hankija).

Samuti Viljandi Maavalitsuse nimel on e-
riigikassa stisteemis paljude teiste
maavalitsuste riigikassa pangakontod.

Pangarekvisidid

Rik_Pangaviiti Pangzkonto Konto
EE 014 1200000016

2800045768 on RM tulukonto

omanik K.. IBAN IBAN vrt. PKat Vite Ukskagad
014
(2] o1a1
=

A, Panga nimi
[] Rigikassa
[ Riigikassa

1 Kije letud

[ Alternativse maksesaaja kontonumber (2)

L

| d Kustuta pangarekv. IBAN

Alte manﬂ

D

Maksetehingud
Aft. maksesagia

 Waniad rikidefettevitete jirgi  Hankgad..] (O

Rik -

 ——
Linn

|
Otsngutermin

- HEE ]
Hankia
Ettevite W’
Otsngutul make-arv 500 :
(v]$]m]
CACI G s
Rk Linn  Ots-ter  Nimi1 Hankija E-v.

EE TALLINN 70000272 RAHANDUSMINISTEERIUM 7000000 L00Q
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Kui tegemist on hankijaga, kes kord tahab
laekumisi saada enda kontole ja teinekord
teise hankija kontole (naiteks Eesti
Ajalehed AS), siis lisada teine hankija
Lubatud maksesaajate nimekirja — nii saab
arve sisestamisel valida dige pangakonto,
kuid automaatset iimbersuunamist ei
toimu.

Edasi liikumiseks vajutada , Enter” voi
vajutada nuppu ¥ v&i liikuda

@ [2] =

lehitsemisnuppudega

PHEBO

Pangarekvisidid

Kuva hankija: Maksetehingud

Hankfa 5000251 Eesti Ajalehed AS

Rik 'Pangavdti
EE 401

Pangakonto Konto omanik
1000000347507

EE 401

10002019347001 |

EE 401

10002021670003 ]

EE 401
EE 401
i)

10220004067013
332076390001

K., AN IBAN vit,

EEEEE

Pangaandme...

Pangarekvisidid

Maksetehingud Alternativne maksesagja dok-s
Alt. maksesagja [V Uksikandmed
v ‘ Lubatud mzksesazja ‘
[= Kuva hankija: Afternativne maksesaaja
Mak-sagja_ Nimi Linn
5001088 [Joress Post AS Tallnn |
Hankia 5001088 Express Post AS Talinn

Rik Pangavdti Pangakonto Konto omank K. TBAN IBAN vrt. piat|

H 0 1000201934701 (2] 0401

e 401 10220004067013 (2] s

BE 767 221010562799 B3 767A

EE 767 221012067904 [=] 7671
Kui on vajadus, et olemasoleva hankija Pangarekyisidid
makse tuleb UkSijUhtumll suunata teise|e |Ril | Pangawti Pangakonto Konto ornanik K.. IBAN [BAM wrt,

. .. . EE [T1 10002029397009 [ & [fE041010002029397003

makse saajale, siis tuleb Maksetehingute — =]
vahelehel panna linnuke lahtri (=
Uksikandmed ette. See annab v&imaluse I%I
ostu dokumendis (naiteks F-43) kirjutada TG -

teised panga rekvisiidid ja makse saaja
nime sarnaselt (ihekordse hankijaga.
Taoliselt on vajadus makset teha naiteks
juhtumil, kui lahetuses kaisid kaks isikut ja
iks tasus teise kulud, kuid soovite
|ahetusekulud jaotada kahe ldahetuse koodi
vahel ning vdljamakse teha vaid Uhele.

|Pangaandme... || Kustuta pangareky, " IEIAN|

Maksetehingud

Alt. rmaksesaaja

Alternatiivne maksesaaja dok-s
sikandrmed

[ and-d viidete IGikes Lubatud maksesd

Lehel kontoteave raamatupidamine tuleb
lisada vastavusseviimise konto (hankija
kohustuse konto — 20100000 vdi tootajatel
20205000), sortimisvoti (kasutame
sortimisvotit 001- postitamiskuupaev —
selle jargi reastatakse read aruandes) ja
kassahalduse grupi kood kassa mooduliga
sidumiseks.

Kassahalduse grupp maaratakse vastavalt
sellele, mis gruppi on hankija loodud.
Hankijate puhul v6imalikud variandid:

@B H

Hankia
Ettevite

Kontoteava

V-vimise konto

Viteandmed

Eelm. konto nr

EZF‘DL jUhek.ha in  Uhekardne hankija) (int.ro.ass

CPON Uhelk.ha ex Uhekordne hankijaf {ext,
ZkH kKoduhanki Kodumaised hankijad
ZREN Riigi.hark  Rigikassa hankija

ZWH Wali.hanki  wilismnaised hankijad

Mo, 355

Loo hankija: Kontoteave Raamatupidamine

SISEMINE Rigi Tugteenuste Keskus
1000, Keskkonnaministaerium

20100000] Sortimisvati

Kassahalduse grupp

[—

‘ 001§ Posting date
I Riigi.hank

Talinn

12



Samuti saab markida eelmises
majandustarkvaras olnud hankijakoodi.

Edasi liikumiseks vajutada , Enter” voi
vajutada nuppu ¥ v&i liikuda

@ [2] =

lehitsemisnuppudega

Maksetingimused méaarab dra mitme
paeva parast alates baaskuupdevast makse
toimub. Kuna E-Arvekeskusest tulevatel
arvetel on baaskuupaevaks maksetahtaeg,
siis markida maksetingimiseks Z000 —
maksta koheselt. Markida ,linnuke” arvete
duplikaatide kontrolli juurde, lisada vajalik
makseviis, Uksikmakse (moodustatakse
eraldi maksekorraldus, kui linnukest ei ole,
moodustatakse kdigist maksmata arvetest
koondmakse) ning ettevétte pank.

Kui tegemist on hankijaga, kellele otse
makseid ei tehta, saab ka siin lisada
alternatiivse maksesaaja. Sellel lehel
lisatud teine hankija m&jutab ainult oma
ettevGtte hankija andmeid, kuid on
vOimalik ka SAPi-lleselt maarata teine
maksesaaja (vt. hankija ldandmed/
maksetehingud).

Kui tegemist on hankijaga, kes kord tahab
laekumisi saada enda kontole ja teinekord
teise hankija kontole, siis lisada teine
hankija Lubatud maksesaajate nimekirja —
nii saab arve sisestamisel valida dige
makse saaja ja pangakonto, kuid
automaatset imbersuunamist ei toimu.
Sellel vahelehel maaratakse lubatud makse
saajad ettevotte pohiselt

Edasi liikumiseks vajutada ,Enter” voi
vajutada nuppu & v&i liikuda

@ [2] =

lehitsemisnuppudega

Loo hankija: Maksetehingud Raamatupidamine
B

Hankja SISEMINE
Ettevite palifa]

Rigi Tugiteenuste Keskus Tallinn
Keskkonnaministeerium

Makseandmed

Maksetingimused

Kr-arve makset.

Kontr.arvedupl.

Automaatsed maksetehingud

Makseviisid Makse blok. Vaba maksmiseks

Ettevitte pank

Grupeerimisviti

Alt. maksesagja
Uksikmakse v

T-saajald O | Lubatud maksesaaja

Arvete kontrol
Ettemakse
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Hankijale meeldetuletuskirjasid Loo hankija: Kirjavahetus Raamatupidamine
tavaparaselt ei saadeta, siin lehel ei ole B
vaja andmeid sisestada.

Hankia STSEMINE Riigi Tugiteenuste Keskus Tallinn
Edasi liikudes teatab SAP, vajutada ,Jah“ Ettevite L000|  Keskkonnaminiteerium
ning salvestada hankija. Veandude andmed
[E J6uti vimase andmekuvani x| Valandudeprats. Vélandude blok.
Kasitlemine I5petatakse. Vilandude saaja Seadusl. vilan-pr
Viim, vilandue Volandude tase
@ Kas soovite esmalt andmed Volndude tddt. Grupeerimisviti
salvestada? Vilandudeald
L= JI & f%  Tunsa Kijavahetus
Kontovifavite
llImub teade:

Hankja 0007000191 loodi ettevittesse LOOO.

2.1.3 Pika nimega hankija loomine

Kui hankija nimi on pikem kui 35 tahemarki, siis tuleb hankija nimi kirjutada hankija kaardile
alljargnevalt:
1) Esimesele nime reale kirjutada hankija nimest nii mitu s6na, kui mahub 35 tdhemargi sisse
2) Hankija nime esimene rida ei tohi Idppeda tihikuga
3) Hankija nime teine rida ei tohi alata tiihikuga
Kui hankija nimi, mis on pikem kui 35 tahemarki on taidetud hankija kaardil nii, siis tekib M3 ja M4
xml formaati hankija nimi korrektselt

Naide:

Hankia :_booslas _,

2| & Eehvaade| 5B

Mimi
Tiitel >
Nirmi Marks ja Partnerid

Kindlustusmaaklerid 00
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2.2.

Olemasoleva hankija loomine oma ettevoétte alla FKO1

2.2.1. Olemasoleva hankija loomine oma ettevotte alla ilma viiteta FK01

Vajalik hankija tuleb valida SAPi loetelust.
Valida vastav kontogrupp, kuhu tahetakse

hankija lisada. Hankija lahtrist avada otsing

. T .
vajutades nupukesele = = mis

ilmub nahtavale, kui kursor viia hankija
valjale. Otsingusse lisada otsingutermin,
milleks on registrikood vGi otsida nime jargi
(osaline nimi lisada otsingusse tarnide
vahele).

Loo hankija: algkuva

[= Hankja kontonumber (1) 1 Kife leitud -

. Hankjad (iidine) | Hankjad rikide/ettevitete j... e
Otsngutermin (Bl 12020304 |
Hankiz Sintnumber
Ettevdte Lo0o|  Keskkonnaministeerum
Nimi () e
Vide Hankja
Hankia
Ettevite (R
Otsingutul.maks-arv 500
[ ]fe=
B EE =R
Ots-ter_  Sihtnum _ Linn Nimi 1 Hankija
12024394 10136 TALLINN NARVA MNT INVEST O 50000026

Hankija laiendamisel oma ettevdtte alla tuleb
taita jargmised valjad: vastavusseviimise
konto (hankija kohustuse konto), sortimisvéti
(kasutame sortimisvotit 001-
postitamiskuupédev — selle jargi reastatakse
read aruandes) ja kassahalduse grupi kood
kassa mooduliga sidumiseks. Edasi lilkkumiseks
vajutada ,Enter” v&i vajutada nuppu & vai

& (2]

liilkuda lehitsemisnuppudega

Loo hankija: Kontoteave Raamatupidamine

&
Hankija 50000026 Narva mnt Invest OU Talinn
Ettevdte L1000| Keskkonnaministeerium

Kontoteave

—
V-viimise konto 20100000| Sortimisvti

001/ | Posting date
ZEH odu.hanki

Kassahalduse grupp

Viteandmed

Eelm. konto nr

Maksetingimused maarab dra mitme paeva
parast alates baaskuupdevast makse toimub.
Kuna E-Arvekeskusest tulevatel arvetel on
baaskuupaevaks maksetdhtaeg, siis markida
maksetingimiseks Z000 — maksta koheselt.
Markida , linnuke” arvete duplikaatide
kontrolli juurde, lisada vajalik makseviis ning
ettevotte pank.

Lisades ,linnukese” Uksikmaksele,
moodustatakse selle hankija maksed alati
eraldi maksekorraldustena, neid ei
summeerita Uheks koondmakseks.

Kui tegemist on hankijaga, kellele otse
makseid ei tehta, siis saab ka siin lisada
alternatiivse maksesaaja. Sellel lehel lisatud
teine hankija mojutab ainult oma ettevotte
hankija andmeid, kuid on vdimalik ka SAPi-
Uleselt maarata teine maksesaaja.

Edasi liikumiseks vajutada ,Enter” voi

Loo hankija: Maksetehingud Raamatupidamine

E B

Hankja 50000026 Narva mnt Invest OU Tallinn
Ettevite Looo|  Keskkonnaministeerium

Makseandmed

Maksetingimused

Kr-arve makset.

Kontr.arvedupl.

Automaatsed maksetehingud

Makseviisid R Makse blok. Vaba maksmiseks
Ale. maksesagja [ Ettevitte pank
(ksikmakse N Grupeerimisviti
Alt. m-sazja | Lubatud maksesaaja ‘
Arvete kontrol
Ettermakse
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vajutada nuppu ¥ v3i liikuda

& [2] e

lehitsemisnuppudega

Hankijale meeldetuletuskirjasid tavaparaselt
ei saadeta, siin lehel ei ole vaja andmeid

sisestada.

Edasi liikudes teatab SAP, vajutada ,,Jah” ning

salvestada hankija.

(& J8uti vimase andmekuvani x|

Kisitlenine |Gipetatakse.

@ Kas soovite esmalt andmed
salvestada?

(I =

. Hankja 0050000026 loodi ettevgttesse LOOD.
IImub teade:

Vilanéude andmed
=

Vilkndudeprots.
= |

Vilkndude sagja

Viim. volandue

Vélandude taot.
Vilandudealad

Kijavahetus

Loo hankija: Kirjavahetus Raamatupidamine

2|
Hankia 50000026 Narva mnt Invest 00
Ettevite L000|  Keskkonnaministeerium

Vilndude blok.
Seadusl. vilan-pr
Vilandude tase
Grupeerimisviti

Kontovafavite

Tallinn

2.2.2. Olemasoleva hankija loomine oma ettevotte alla viitega FK01

Kui otsingu tulemusel leitud hankija

kdik andmed Uhtivad taielikult
vajaminevatega, siis on koige
mugavam kasutada laiendamist

viite abil, siis kopeeritakse Ule koik
andmed.

Loo hankija: algkuva

Hankia 7000035
. .. Ettevite N000|  Majandus- ja Kommun. Min.
Taita leitud hankija number cont. . !
. . . oncagru
laiendatava Hankija lahtrisse, muuta arupp
ettevotte lahter enda ettevotteks —
(haldusalaks).
HEI‘IinE 7000035 RIIGIKOHUS
.. - . .. Ettevite RO00|  Rahandusministeerium
Viide valjadel lisada hankija number
ning haldusala, millisest tahetakse
andmeid Ule tuua.
Vajutada Enter v&i nuppu @
Laiendamine kaib labi kéik Ettevotte Loo hankija: Kontoteave Raamatupidamine
pdhised lehed, andmed on| gpg
kopeeritud viite hankijalt, aga neid
b | Hankia 7000035 RIIGIKOHUS Tartu
saab veel muuta. Etteviite N000,  Majandus- ja Kommun. Min.
Kontoteave

Parast viimase lehelt edasi liikumist

nupuga kiisitakse kas tahate
andmed salvestada, vajutada , Jah“

[ Jduti vimase andmekuvani 1

Kasitlemine ldpetatakse.

@ Kas soovite esmalt andmed
salvestada?

[ w8 x ot
L=

= Tt
V-vimise konto LGmnnnnl B Sortimisvéti

Kassahalduse grupp

Viteandmed

Eelm. konto nr

001/ Posting date
ZREV Riigi.hank
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Voi salvestada nupust
Teade:

Hankijia 0007000035 loodi ettevittesse MOOO.

Loo hankija: Maksetehingud Raamatupidamine

= E:|

Hankia 7000035 RIIGIKOHUS
Ettevite NO000|  Majandus- ja Kommun. Min.
Makseandmed

Maksetingimused |Z000

Kr-arve makset. Kontr.arvedupl.

Automaatsed maksetehingud

Tartu

<

Koheselt saab minna hankijat
vaatama/muutma paisest Hankija/
Muuda, siis kuvatakse viimasena
loodud hankija.

Maksevisid B Makse blok. aba maksmiseks
Alt. maksesaaja Etteviitte pank RIIGI
Uksikmakse [ Grupeerimisviti
Alt. m-sazja( Lubatud maksesaaja
Arvete kontrol
Etternakse
(5| Hankja | Redigeeri Mine Lisafunktsioonid

‘ Loo
Muuda
Kuva
Blokeerifvabasta
Margi kustutamiseks

1 H & &e

va
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Kopeeritud tildandmed:

Muuda hankija: Aadress

&
Hankia 7000035
Q Eelvaade
| Wimi
Tiitel ' |
Niri |RUGIKOHUS |
| |
| Otsinguterminid
Otsinguterrmin 1/2 [74001127 |
| Tanava-aadress
Tanav/majanumber [Lossi 17 I |
Sintnurmber/linn [so09s3 [ Tartu '
Riik EE Eesti
Ajavaand EET
| PK-aadress
| Side
Keel | Eesti -| Muu side... |
Telefon ' | Lisanumber ' ]
Maobiittelefon ' ' ]
_ =
Faks ' | Lisanumber ]
E-post [ [ 5
Stand. sidemeet. ' -|
Kommentaarid ' '
Muuda hankija: Juhtimine
&l =&
" | PP
Hankia 7000035 RIIGIKOHUS Tartu
| Konto juhtimine
[ =
Klient | =
Tehingupartner 005001
| Maksuteave
|
Maksurmks. kd 1
Maksujurisdikt. KMKR number [ [ Muu ...
Maksumaks.koods | |
Muuda hankija: Maksetehingud
E &
Hankija 7000035 RIIGIKOHUS Tartu
| Pangarekvisidid |
Rik Pangavoti Pangakonto Konto omanik K.. IBAN IBAN vrt. PKat | Viite uk}
EE o012 1200005082 014
[2]
S
=] <
“«r “«r
| Kustuta pangarekv. BAN
[ ingud [ 2 dok-s |
Ak, maksesaaja [iksikandmed
[JAnd-d videte 5kes
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Kopeeritud  ettevBtte  p&hised Muuda hankija: Kontoteave Raamatupidamine
andmed: a3
Hankja 7000035 RIIGIKOHUS Tartu
Ettevite NO000|  Majandus- ja Kommun. Min.
Kontoteave
I Tt
V-viimise konto L20100000| J Sortimisviati 001/ Posting date
Kassahalduse grupp IRKV Riigi.hank
Viteandmed
Eelm. konto nr
Muuda hankija: Maksetehingud Raamatupidamine
I
Hankia 7000035 RIIGIKOHUS Tartu
Ettevite WO000,  Majandus- ja Kommun. Min.
Makseandmed
Maksetingimused [zntmE
Kr-arve makset. Kontr.arvedupl. |
Automaatsed maksetehingud
Makseviisid R Makse blok. Vaba maksmiseks
Alt. maksesaaja Ettevidtte pank RIIGI
Uksikmakse | Grupeerimisviti
Alt. m-sagja(d ] Lubatud maksesaaja
Arvete kontroll
Ettemakse
2.3. Vilishankija loomine oma ettevotte alla FKO1

Valismaise hankija loomine toimub
samamoodi kui kodumaise loomine,
toiminguga FKO1.

Eelnevalt otsingut sooritades, pigem
toetuda nime jargi otsimisele, sest paljudel
valishankijatel ei ole kerge tuvastada
registrikoodi, seetdttu on ka otsingutermini
lahtris lubatud kasutada hankija nime vGi
0sa nimest.

Silmas tuleb pidada, et valida dige
kontogrupp ZVH.

Loo hankija: algkuva

Hankiia
Ettevite 000 Keskkonnaministe erium
Kontogrupp

Vide

Hankija

Ettevote
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Sisestada nimi, otsingutermin, aadress ja
muud teadaolevad kontaktandmed.

Mimi

Tiitel -
Mirmi Jreuters Limited ||

Otsinguterminid
Otsingutermin 1/2

-
REUTERS] 1}

Tanava-aadress

Tanav/majanumber Bridge av. 390

TQ9 53

Sihtnumber/linn Lendon

Rik =1

g

PK-aadress

G

Side

Keel Inglise - [ Muu side...

Telefon Lisanumber
Mobiitelefor |

Faks | Lisanumber
E-post

Stand. sidemeet. -

EEER

Lisada tehingupartnerikood. Kui teada on,
siis KMKR number.

Loo hankija: Juhtimine
H =&

Hankia |SISEMINE Reuters Limited London

Konto juhtimine
Klient [
Tehingupartner
Maksuteave
Maksumks. kd 1
Maksujurisdikt.

Maksumaks knnds

KMKR number [ | BT

Maksetehingute lehel lisada pangaandmed.
Riik, pangavéti, pangakonto ning
pangakategooria. Seejarel vajutada IBANi

IBAN

genereerimise nuppu:

Kui SAPi poolt genereeritud IBAN on
korrektne, vajutada Enter v&i nuppu &l

e Kui pangavoti puudub, siis
teavitada RTK-d, lisame uue
valispanga.

e Modnel riigil on lisaks pangavétme ja
konto sisestamisele vaja sisestada
ka kontovoti — naiteks
Prantsusmaa, Hispaania, Portugal,
Itaalia ning Brasiilia

Rik_Pangavdti Pangakonto
[m 3007602019 81834300200

Loo hankifa: Maksetehingud
P

Hankja STIEMINE Reuters Limited London

Pangarekvisidid

ik pangavit
[c5_z03047

Konto amank

K. BAN_TBAN vrE, piat vi

Pangarekvisidid

“» Panga rik s

——— Pangaviti sss047
Pangaandme... | Kustuts pangareiw. JIEN 1BA
o I pangareler. JEW AN g numper  [a03047

SWIFT-kood

BARCGB2Z

Maksetehingud Ak
Pangakanto 54108044
Al maksesaaa 0
Juhtvsti
BAN
wan | Jomes|manc] z0a0] s7sa [1e%0] as = |
Kahtiv al. ' BT 1T 2009
(][ Muutmisdokumendid |(3€]
Hankja 6000005 Pubiic Impact Management Pars
Pangarekvisidid

Konto omank _K.. BAN TBAN vrt.
13| & |FR7630076020198183430020013
>

PKat A.. Panga nimi
("] Credit du Nord
M
m
m

«r 0

Pangaandme... | Kustuta pangarekv. [l 18AN|

Eo
[ef<]=[+

Edasisel lehel maarata kohustuse konto,
sortimisvoti ja kassahalduse grupp.

Loo hankija: Kontoteave Raamatupidamine

= E:|
Hankia SISEMINE Reuters Limited London
Ettevite Looo Keskkonnaministeerium
Kontoteave
V-viimise konto 20100000 Sortimisvati 001
Kassahalduse grupp | zvH| =]

Viteandmed

Eelm. konto nr
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Maksetehingute lehel markida makseviisiks
”Vll.

Taita maksetingimused, duplikaatarve
kontroll, Gksikmakse, pank RIIGI.

- Malkcatalii

d Ra. #i

H B H

Hankja
Ettevdte

Makseandmed
Maksetingimused
Kr-arve makset.

Makseviisid
Alt. maksesaaja
Uksikrmakse

Arvete kontroll

Loo hankij:

Automaatsed maksetehingud
—

SISEMINE
Looo

Reuters Limited
Keskkonnaministeerium

London

Kontr.arvedupl.

Makse blok.
Ettevdtte pank

Waba maksmiseks
RIIGT
Grupeerimisvati

p— =il

Lubatud maksesaaja

Ettemakse
Hankijale meeldetuletuskirjasid L A s B R T R R R
tavapdaraselt ei saadeta, siin lehel ei ole vaja | 22
. . Hankija SISEMINE Reuters Limited London
andmeld SIseStada' Ettevite L000|  Keskkonnaministeerium
Edasi liikudes teatab SAP, vajutada ,Jah” —
ning salvestada hankija. Veandudepross. ||| Vatingude blok.
[ J6uti vimase andmekuvani x| teEnni ErE Sl (i
- - Viim. vilandue Vohndude tase
Kasitlemine [petatakse. Volandude toot. Grupeerimisvti
Vilandudealad
@  Kossoovte esmatt andmed -
TR Kijavahetus
” = “ 5 Jlx = ‘ Kohal. toatlem. Kontovaljavite
”mub teade: Hankia 0006000065 loodi ettevittesse LOOO.
2.3.1. Erisused rublamakse jaoks
Rublamaksete kohta kehtivad erinuded ja | @ &
sellest tulenevalt on vaja neile Hankja 5000060
valishankijatele sisestada tdiendavat infot. ) (O e
Nimi
Saaja KPP kood (iiheksakohaline number, e ! - g .

R . R i Mimi QAQ Gostinica "Rizhckaya o
mille teatab saaja) sisestatakse Aadressi =
lehel Faks-i vdljale. Sisestatakse nii tahed — =

inguterminid

ui numbrid. Otsingutermin 1/2 RIZHCKAYA
k brid
Tanava-aadress
Tanav/majanumber
Sihtnumber/linn
Rilk. RU Venemaa -
Ajavoend RUS03 =
PK-aadress
=

Side
Keel ET Eesti - Muu side... |
Telefon Lisanumber |i‘
Mobiitelefon |i‘
Faks Lisanumber |i‘
F-nnst [m]
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Saaja INN (maksumaksja
identifitseerimiskood, 10- v&i 12-kohaline)
sisestatakse Juhtimise vahelehel vidljale
Maksumbks. kd 1. Sisestatakse ainult
numbriline kood.

H B |

Hankia 6000060

Konto juhtimine
Klient

900551

Tehingupartner

Maksuteave
Maksurmks. kd 1
Maksujurisdikt.
Maksumaks.koods

KMKR nurmber

0AQ Gostinica "Rizhckaya"

Muu ...

Venemaa pangakontode numbrid on 20-
kohalised. Sellest 2 esimest numbrit tuleb
sisestada Maksetehingute vahelehel
veergu KV (kontovéti), alates kolmandast
numbrist Pangakonto valjale. Kdrvaloleval
pildil on sisestatud pangakonto
40702810451010100879

Muuda hankija: Maksetehingud
&

4ankja 6000060 0AO Gostinica “Rizhckaya”

Pangarekvisidid

Rik Pangavdti Konto omank

RU 045805602

Pangakonto

702810451010L00873

0

K.. BAN vrt.

[E]

CEEEEE

N

Pangaandme... | Kustuta pangarekv. |l AN

2.4. Riigikassa teenindamisel oleva hankija loomise erisused

Riigiasutused, kes on riigikassa teenindamisel peab kindlasti looma hankija gruppi

ZRE 70 Riigikassa hankija

Riigikassa teenindamisel oleva hankija pangavotmeks peab olema:

R _|Panga¥ Panga ninii
EE|014  Rigkassa

1

Riigikassa teenindamisel olevate asutuste puhul maaratakse Maksetehingute vahelehel Pangakonto

numbri lahtrisse e-riigikassa viitenumber.

2.5.

Uksiku oma toétaja loomine FKO1

Oma tootaja loomine toimub samamoodi
kui kodumaise hankija loomine,
toiminguga FKO1.

Silmas tuleb pidada, et valida dige
kontogrupp ZOT.

Loo hankija: algkuva

Hankia
Ettevite
Kontogrupp Z0T

Viide

Hankia
Ettevite

T 5t
I_LfJ-3|DJ Keskkonnaministeerium

Muud andmed sisestatakse kdik samuti kui
kodumaisel hankijal, ainult
otsinguterminiks on isikukood.
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Loo hankija: Aadress
H @
=) (3 covance) 9

Nimi
Tiicel ~|

Nirmi Inge Luuk

Otsinguterminid

Otsingutermin 1/2 48210210332

Tanava-zadrass

&=

Tanav/majanumber I Tee 1 I

sihtnumber/linn 103422 Talinn

Rilk pirkond =]
PK-aadress
r=)
Side
Keel Eesti - [ Muusde.. |
Telefon Lisanumber 5
Mobiitelefon =]
Faks Lisanumber =]
Lehel Kontoteave raamatupidamine Loo hankija: Kontoteave Raamatupidamine
maarata kohustuse konto 20205000, o B
sortimisvoti, kassahalduse grupp ning Hanksa SISEMINE | Inge Luuk Talinn
Ettevite 1000 Keskkonnaministeerium

personalinumber.

Kontoteave

V-vimise konto IZGZUSG'JG I Sortimisvati 001
1

Kassahalduse gruppI Z0T

Viteandmed

Eelm. konto nr Personalireg-nr 03100153

Edasi liikudes annab SAP teate, vajutada S ——— -
,Jah“ ning salvestada hankija. Kastlemine Gpetatakse.

@ Kas soovite esmalt andmed
salvestada?

IImub teade: i

o || B % Tuhes
Hankija 0007100943 loodi ettevittesse LO0OD.

2.7 Uhekordse hankija loomine, toiming FK01

Uhekordne hankija luuakse hankija gruppi D g vl Uhek. hankija (sis. numerats.)

Uhekordseid hankijaid kasutatakse juhtumiteks, mil hankija andmeid vajatakse vaid ihekordse
viljamakse tegemiseks (naiteks hiivitiste vidljamaks eraisikutele). Uhekordse hankija puhul ei
kirjutata hankija pangaandmeid hankija kaardile vaid ostu/kohustuse lilesse vdtmise dokumenti
(naiteks F-43s).

Uhekordseid hankijaid luuakse erinevate Tehingupartnerite 18ikes, kui siisteemis on olemas juba
sobiva Tehingupartneri koodiga (ihekordne hankija siis saab selle laiendada oma ettevdtte alla.

Toiming FKO1, valida Gihekordse CFD 59 W] Uhek. hankija (sis. nurnerats. )
hankija grupp
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Markida hankija nimi ja
Otsingutermin. Vajutad Enter ja
liigute jargmisele vahelehele

i

Mirmi Fiilisiline isik/200699
Otsinguterminic
Otsingutermin 12 800699

Tanava-aadress
Riik:

Sidle:
Keel
Mabiltelefon

PL sich

Madrata hankija Tehingupartneri
kood ja Enteriga liilkuda jargmisele
vahelehele

Konto juhtimine

Tehingupartrer 800699

Maksuteave
Maksurnaks koods

Vitekontogrupp

Maarata reskontro konto ja
kassahalduse grupp

Kontoteave

Lins T
W-vimise konto 20100000 J Sartimisvdti

Gigustegrupp Kassahalduse grupp

Wiiteandrned

Eelm. konto nr

00l Posting date
CEDL Uhek.hain

Madrata maksetingimused. Kui
hankijale soovitakse teha nii
kodumaised kui vélismaiseid
makseid siis mdarata molemad
maksetingimused R ja V

Makseandmed

Maksetingimused 2000

Automaatsed maksetehingud

Maksevisid RV Makse blok.

Waba raksmiseks

2.8 Hankija muutmine ja vaatamine FK02, FK03

FK02 — Hankija muutmine
Majandusarvestus - Finantsarvestus -
Ostureskontro = Péhikirjed - Muuda

FKO3 — Hankija vaatamine
Majandusarvestus - Finantsarvestus -
Ostureskontro = Pohikirjed - Kuva

~ & SAP- mendid
+ (J Kontor
» [J Mooduliteiilesed kormponendid
» (7 Logistika

» [J Pearzamat
» (I Mutigireskontro
= 2 Ostureskontro
* (1 Dokumendi sisestamine
* (7 Dokument
+ ([ Konto
+ TV FKOL - Loo

+ 2 FKO2 - Muuda

- &2 FKO3 - Kuva




Hankija andmeid saab vaadata
toimingukoodiga FK03, muuta FK02.
Erinevate andmelehtede vahel liikkumiseks
vajutada ,,Enter” vdi nuppu ¥ v&i liikuda

Muuda hankija: Aadress
B

Tittel | -

Nimi Narva mnt Invest OU

Otsinguterminid

Otsingutermin 1/2 12024394
. . E Ta.nava—aafiress
lehitsemisnuppudega - oo =
Sihtnumber/linn gﬁﬁ Talinn
;‘]‘:\'n’ﬁnd EEI = il
PK-aadress
Side
Naiteks on vajalik hankija tldiste ja ka =L C— \%
ettevottepdhiste andmete muutmine, kui o —— T =
.o . . ~e E-post iJ
muutub hankija nimi, aadress véi muud sond soemeer. [ =
kontaktandmed. NB! Muudatused m&juvad )
koigile teistele haldusaladele ka!
Muuda hankija: Juhtimine
=]
Hankija 50000026 Narva mnt Invest 00 Tallinn
Konto juhtimine
Kiient 1 ]
. . ~ . ehingupartner 2
Muutub tehingupartnerikood vdi soovite femamener B
siduda hankijat kliendiga. NB! Muudatused :a“;:mmm
majuvad k6|g||e teistele haldusaladele ka! Maksujurisdikt. KMKR number  |EE101415929 Muu ..
Maksumaks.koodS
Muutub pangakonto. Lisada uus konto, vana ittt _
mitte kustutada. NB! Muudatused mf)ju\/ad Hankta %30000626 |  Narva mnt Invest OO Talin
kaigile teiStele haldusaladele ka! ;::g;’l:k::l”:: Pangakonto Konto omanik K.. IBAN |IBAN vrt, PKat |Vit... Panga nimi A
EE 401 102z0122882018 C2 401 | A5 SEB Pank [ |
CEEE
=] 0
=] [
[Fangaandme... || sustuta pangarekv. I8 man]

Maksetehingud
Alt. maksesaaja

Alternativne maksesaaja dok-s
[ IUksikandmed

Lubatud rmaksesaaja |

ﬂ Kui hankijad Gihinevad voi hankija reorganiseeritakse ning muutub registrikood, siis tuleb luua

uus hankija.
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3. Oma tootajatest hankija loomine personalinumbri alusel PRAA

Oma tootaja(te)st on voimalik hankijat luua
toiminguga PRAA personalinumbri(te) alusel

Selection-osas valjal Personnel Number
antakse ette t66taja(te) numbrid, kellele on
vaja hankijaid luua. Kui numbreid ette ei
anta, kaasatakse kdoik tootajad, kelle
andmete alusel pole hankijat loodud.

Vahemiku saab sisestada nupust

= Program  Edit Goto  Sisteem  Spikker

[ 4B ie@e BHE fnoD RE @@
Loo/Muuda/Blokeeri tarnija pohikijed HR pohikirjetes
O =
‘ Further selections || = Search helps || = Sort order ‘
Key date
®) Today

") Other keydate
Key Date

Selection

Personnel Number 17000554 [=]

Almtutpide valk
Alamtulp - teabetitp 0006 (aadressid)
Alzmtuop - aadress 1

Alamtudp - teabetutp 0009 (pangaandmed)

Almtatp - pangaandmed 2

Uute hankijate loomisel kopeeritakse osa
andmeid (maksetehinguid puudutav info)
olemasoleva hankija andmetest. See hankija
antakse ette Hankija pbhikirjete viide valjal
Hankija

Kuna valikud on alati sarnased, tuleks
salvestada toimingule valikuvariant.

Hankja pdhikijed
Hooldusreziim
») Esialgne seadistus
.. |Loo uus ettevitte koodiseament olemasolevatele tarnija pahikijetele
“JUuenda
“)Muuda vastavalt HR pdhikijele
.. koos vim. muutusega alates 01.11.2013
“JMuuda vastavalt HR péhikifele
.. ainult tana jdustuvad muudatused
“Lukusta
~ |Kustutatud hankiaid pole
~ |Blokeeritud hankiaid pole

Hankija pohikijete vide

Hankija 7100935

Kui markida Testkaitus , valjastatakse

aruanne tootajate kohta, kelle

— andmete alusel saab hankija luua

— andmed on puudulikud

— andmete alusel on hankija juba

olemas

Viljale Kasutaja t66failis tuleb sisestada oma
SAPi kasutajanimi, Klient tééfailis on SAPi
kliendi number (tootmiskeskkond on 600).

Kaivitamiseks @

Tadfail
Faili nirmi fusr{sap/RTQ/5YS/global/ APACT
|Fail loendi vormis

Ta6tlusredim

) Testkaitus

_Uuenduskaitus

| Kiivita taustationa

... Ta@ nimi B/P_RCCOUNTS
... Pakettsisestusseansi nimi L/P_ACCOUNIS

“iLoo ainult tdafai

... Kasutaja toofallis MAIREE I

... Klient tadfailis 500
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Jargnevalt kuvatakse erinevat infot, edasi

minna Enter-klahvi voi ﬁ

[& Teave

=
o Lleili fusr/sap/RTQ/SYS/global/APACT
kontrolitakse.

p
o LSeanss 1: tiihja vélia erimark on /.

=
o LSeanss 1 seansinimeaga A/P_ACCOUMTS:
katkestamisi ei leftud.

Kuvatakse aruanne to6tajate kohta

Loo/Muuda/Blokeeri tarnija péhikirjed HR péhikirjetes

21.11.2013 Loo tarnija pdhikirjed wvastavalt HR pdhikirjetele 1
Loendis pole andmeid.

ToBfail fusr/sap/RIf/SYS/global/APACT kaasab jargnevad tdatajad

Valiku vitmekuupdev 21.11.2013

PerRegNr|Nimi

07000554| Ene Raudsepp

21.11.2013 Loo tarnija pShikirjed vastavalt HR pShikirjetele 2

Tagasilikatud todtajate nimekirii

Puuduvad piisiandmed waliku w8tmekuup@ewvas 21.11.2013

PerReglr| Nimi EvMadram| Andmed I|Piis. Kod|Pank Uks|Ettev.pa|
0700014€| Siret Vilba passiivn|X X Puudub X

Blokeerit. person.reg.nr-d

PerReglr|Nimi

Loendis pole andmeid.

Tdtajad kellel tarnija pdhikirje on juba olemas

PerRegNr|Nimi

07000451 | Maire Kigqu

Hankijate loomiseks tuleb markida

'/ Uuenduskaitus Viljale Kasutaja tééfailis
tuleb sisestada oma SAPi kasutajanimi, Klient
téofailis on SAPi kliendi number
(tootmiskeskkond on 600).

TOoTan

Faili nirmi Jusr/sapfRTQ/SYS/ alobal/ APACT
[_JFal loendi vormis

Toatusreziim

() Testkaitus

Uuenduskaitus

|v|Kaivita taustatiicna

«.. TGO nimi

... Pakettsisestusseansi nimi
() Loo ainult toafai

... Kasutzja todfaiis

... Klient todfails
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Kuvatakse aruanne too0tajate kohta ja on
loodud fail tootajate importimiseks hankijate

Loo/Muuda/Blokeeri tarnija pohikirjed HR pohikirjetes

21.11.2013 Loo tarnija pShikirjed vastavalt HR pdhikirjetele 1
registrisse (pakettsisestuse ehk batch input
fail)
| Loendis pole andmeid.
T66 A/P_ACCOUNTS kdivitus
T6o6fail fusr/sap/RIQ/5Y5/global/APACT kaasab jargnevad todtajad
Valiku vitmekuupdev 21.11.2013
PerRegNr|Nimi
07000554 | Ene Raudsepp
21.11.2013 Loo tarnija pBhikirjed vastavalt HR pdhikirjetele 2
Tagasililkatud t@ttajate nimekirii
Puuduvad plisiandmed valiku witmekuupdevas 21.11.2013
PerRegNr|Nimi EvMadram| Andmed I|Piis. Hod|Pank Uks|Ettev.pa
07000148|5iret Vilba passiivn|X X Puudub i
Blokeerit. person.reg.nr-d
PerReglNr|Nimi
Loendis pole andmeid.
Tootajad kellel tarnija pbhikirje on juba olemas
PerRegNr|Nimi
07000451 | Maire K&gu
| susteem ] Spikker . |
Loo sganss Ctri+M o a8 E @ [
. . . . . 2
Hankijate registrisse andmete sisestamiseks Lipeta scanss L’
tuleb kaivitada pakettsisestus. MenUlst | Kasutajaprofil + bohikirjetes
. .. . . Teenused 3 Aruandlus
valides Susteem -> Pakettsisestus - Seansid - | quccviewer
VOI tOImlnguaknaS Loend r Valiastuse haldus
Objekti teenused Tabelihaldus »
= SAP Easy Access e _ :
Minu objektid 3 Pakettsjsestus 3 Seansid
Omg spuulimistactiused Kiirsisestus 3 Logid
e\ 5r|'|35 - {] H Oma taod Otsesisestus Registraataor
LahisSnum Taod »
Olek... Jirjekord
SAP Easy Access Logivéa SAPA sisteemiceznus
lobal/APACT kaasab jargnevad todtajad
2013
TS GSeanss Redigeeri  Mine  Abprogrammid  SOsteem  SpiKKer -
& FdE Q@@ ODHE Do BE @m
Seansi nimi on A/P_ACCOUNTS. Rida teha Palettsisestus: seansi dlevaade
.. . . @Tﬂﬂtle B Anali Taath Statistic L sakestus T ¥ &
aktiivseks ning vajutada nuppu otz [Q Too ] Bsecia. Brog B VE S AT S DRE
Valkukriteeriumid
- =]
seanss: [#] Al: Kuniz Autor: [*
E 1
w 2 Uus Vale Taddeldud Tadtluses Taustal Loomisel Lukus
Seansi nimi Olek Autor Kuupdev Kellzaeg  Loomisprogra...|Lukust-kp | Gigused B Toiming &
| A/B_ACCOUNTS I ] MRIREK 21.11.2013 11:10:53 RFBIKRO0 MATREE 1 0
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Tootlusreziimiks valida () Nahtamatu

Lisafunktsioonid

Tadtlusredim

|| Laiendatud logi
[~ | EksperdireFim

() Tadtus/esiplaan

| Kuva ainult tdrked

[¥|Kuva standardsuurus
[~ Tiihista logimistdrke korral

[ simuleeri taustreZiimis

Sihtsist.

Olekuribal kuvatakse info t66 alustamise
kohta. Hankijad luuakse taustatoo
protsessis.

1 seanss(i) on Ule kantud tausttootiusessea.

Minna hankija muutmisse toiming FK02.

Kuna t66tasu makseviis on K, siis to6taja
andmete alusel loodud hankijale tekib 2
makseviisi: K ja R. Makseviisi K vdib
kustutada, kuid otseselt ei ole vajalik.

Muuda hankija: algkuva

7100944

ROGO

Hankia
Ettevite

Uldandmed

[ Aadress

[ 1Juhtimine

[ IMaksetehingud

Ettevitte andmed
[ |Kontoteave

i

L'_:' Maksetehingud

[ Kifjavahetus

[ IKinnipeetav maks

Makseviisidest ,K“ kustutada ja salvestada.

Muuda hankija: Maksetehingud Raamatupidamine

B2
Hankia 7100946 Ene Raudsepp Viimsi, Pringi kiila,
Ettevite RO00|  Rahandusministeerium

Makseandmed

Maksetingimused  Z000

Kr-arve makset. Kontr.arvedupl. vl

Automaatsed maksetehingud

Makseviisid Makse blok. Vaba maksmiseks
Alt. maksesaaja Ettevitte pank RIIGL

Uksikmakse ¥

Grupeerimisviti

Alt. m-saaja(d) O Lubatud maksesaaja

Arvete kontroll
Ettemakse
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Oma t66tajast hankija makseviis peab olema &

R Hankia 7100946 Ene Raudsepp

Makseandmed
Maksetingimused ~ Z000
Kr-arve rmakset.

Automaatsed maksetehingud
Makseviisid

Alt. maksesagja |_|
Uksikmakse v/

Ettevite RO00|  Rahandusministeerium

Kontr.arvedupl.

Makse blok.
Ettevitte pank
Grupeerimisvati

Muuda hankija: Maksetehingud Raamatupidamine

Viimsi, Pringi kiils,

<

Waba maksmiseks
RIIGI

Lubatud maksesaaja

4. Hankija loomine ostumoodulis XK01

Hankijad, mida kasutatakse ostumoodulis luuakse v0i
toimingukoodiga XKO1: Logistika = Materjalihaldus - Ost - Plsiandmed - Hankija =

Keskne - XKO01 — Loo.

Toimingu XKO01 korral tdida kaks vahelehte iildandmed ja ettevotte andmed samamoodi
nagu punktis 2.1.2 on kirjeldatud (vt Gleval pool) ning ostuorganisatsiooni andmete taitmise

laiendatakse olemasolevast

kohta saab lugeda tapsemalt ostumooduli juhendist peatiikist 2.2.

5. Hankijate blokeerimine

Hankijaid peab slisteemis blokeerima alljargnevatel juhtudel

A) Loodi topelt hankija kood — hankija blokeerida ja teatada sap@rtk.ee. Juhul kui tehinguid ei

ole peale kantud on véimalik veel topelt hankija koodi stisteemist kustutada.

B) Hankija on oma tegevuse IGpetanud
Hankijad blokeeritakse toiminguga FKO5

* 2 Ostureskontro
v [ Dokumnendi sisestammine
v [ Dokurment
v [ Konto
* 4 pahikiried
» B FKO1 - Loo
- E) FKOZ - Muuda
« 2 FKO3S - Kuva
2 FKOS - Blokeerifvabasta
d @ FKOG - Sea kustutustunnus
v [ Muudatuse kinnitus

- 2 FKD4 - Kuva muudatused
N i T T

*
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mailto:sap@rtk.ee

& MR @ =2
Valida hankija kood ja oma ettevétte kood ja
vajutada Enter Blokeeri/vabasta hankija: alghkuva
Hankija I—SDUDAIS'? —I
= =
Ettevdte ROOOD

Blokeeri/vabasta hankija: Uksifasjad Raamatupidamine

Hankija peab blokeerima koikidele &
ettevdtetele. Vajutada tleval mendiribal -~ ooa | AL aS
] Ettevite RO0O|  Rahandusministeeriim
nuppu salvesta. Hankija on blokeeritud
Karnete kesld
r il
Kk ettevdtted
L |

Walitud etteviite

Kui hankija blokeeritakse seetdttu, et on oma tegevuse |6petanud vOib kasutaja ise markida
registrikoodi jargi kehtiv kuni kuupdevani (n! kehtiv kuni 31.12.2013). Kui

Otsingutermini valjale
otsingu termini vali on pikem kui 14 kohta ei liigu hankija kood eArvekeskusesse.
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