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Sissejuhatus

Kdesolev koolitusmaterjal selgitab maksete saatmist riigikassasse ning panga valjavotete importi SAPi.

1. Automaatne maksekorralduste moodustamine (F110)

Majandusarvestus -> Finantsarvestus -> Pangad -> Viljaminekud -> Automaatne makse -> F110 - Sidumata
kanded (kliendid ja hankijad)
Maksekorralduste moodustamise saab jagada kolmeks etapiks:

e parameetrite sisestamine;

o makseettepaneku koostamine;

e maksekorralduste moodustamine.

Kaivituskuupdev — Automaatsed maksetehingud: olek
Maksekuupaev riigikassas
(vadrtuspaev) £ 0lek

Identifikaator — Vabalt valitud

tunnus, mis peab olema antud Kaivituskuupdev 20.01.2021
kuupdeval unikaalne (nditeks Identifiaator Rl
valitsemisala tunnus pluss
kaivituse jarjekorranumber
. Dlek } Parameet.  Vaba valk + Lisalogi ~ Valaprint/andmekandj

antud paeval)

Olek
® parameetreid pole sisestatud
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1.1. Parameetrite sisestamine

Parameetrite vaheleht
Kande kuupdev (Posting date)
on kohustuse sulgemise
kuupdev, peaks olema vordne
kaivituskuupaevaga

Dok-d reg-tud kuni (Docs
entered up to) on
algdokumentide sisestamise
kuupdev, milleni sisestatud
kohustused vdetakse kaasa
maksmise protsessi, kui nende
maksetdhtaeg on saabunud

Kliendi ridade tihtaeg
(Customer items due date)
tuleb taita juhul, kui kliendile
soovitakse tagasimakset
teostada enne kandel margitud
baaskuupéaeva. Vaartuseks
vajaliku kande baaskuupdaev voi
hilisem.

Ettevotted (Company Codes)
Asutuse kood

Makseviis (Pmt meths)

L - tavaparased maksed nii
kodumaale kui valismaale, iga
dokument eraldi
maksekorraldus;

C - alati SFOS tehingutes (sh
valismaksete puhul), liidab tihe
hankija sama pdeva maksed
kokku Giheks
maksedokumendiks;

U - kiired.

Makseviisid voib sisestada k&ik
korraga (ilma eraldajateta).

Alates august 2020 ei ole
kasutusel makseviisid:
R- kodumaised,

V- vélismaised.

Jérgm kirjkp (Next p/date)
Jargmise makseprotsessi
kaivitamise kuupdev. Peab
olema vdahemalt jargmine
kuupdev peale kaivitus-
kuupdeva

Automaatsed maksetehingud: parameetrid

[0 E& B.ex./maksetaotius...

Kavituskuupdey 20.01.2021

Identifikaator Rl
Olek ./ Parameet. | vaba valk

Lisalogi Viliaprint/andmekandi

Kande kuupdev 20.01.2021 Dok-d reg-tud kuni

Kliendi ridade tahtaeg

Maksete juhtimine
Etteviitted Makseviis
ROOO L
Kontod
Hankija 1 kuni |2
Klient kuni
Vilisvaluutad

Valuutakursi titp

20.01.2021

Jargm kirjkp

21.01.2021

og
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Hankija (Vendor) vGimalik
sisestada hankija(te) koodid,
kelle arved soovitakse
maksmisele saata. Kui
soovitakse maksta koik arved,
saab valida vahemiku 1 kuni Z.

Klient (Client) voimalik sisestada
klientide koodid, kellele
soovitakse makseid teha

Vaba valiku vaheleht Automaatsed maksetehingud: vaba valik
E

Siin on voimalus erinevate
tunnuste alusel teha valikuid

voi valistada maksmisele Kailvituskuupaev 25.10.2015

minevatest arvetest. Identifikaator EE

Rea Vidlja nimi taga olevates

valikutes niidatakse tunnuseid Olek Parameet. Vaba valik Lisalogi Viliaprint/andmekandj
7’

mille alusel on eelnevalt
valikuid tehtud. Kui soovitakse
valikut teha mingi muu tunnuse

Valkukriteeriurnid

) Vilia nimi Makse blokeering /| Vilista vaartused
alusel, tuleb valida ,,Muud“ virtd A
r
— Vilia nimi Pearaamatu eritunnus /| Vilista vaartused
:l vre-d (AE)
i |@| Vilia nimi Pearaamatu eritunnus | Vilista vaartused
Vilja silt Vil nimi
1 Eelarveiiksus BSEG-FISTL vrt-d (6%
4 Makse blokeering BSEG-ZLSPR. ===
Maksaviis BSEG-ZLSCH Valia nimi | vilista vasrtused
| Dokumendinumber BKPF-BELNR Vrt-d
" Dokumenditiiip BKPF-BLART {
Pearaamatu eritunnus BSEG-UMSKZ =
i Sisestuskuupdewv BKPF-CPUDT
t} Muud
-6/69-
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Beosa. < [N - v v ) 157 et s

.~ Pirangud |
() Dokument
OLTTIL R Vilfa silt Val.nimi
|g”g| Esilan.fenda BSEG-FIPOS
L Virkgraafik BSEG-MPLMNR
Avaneb loetelu koikidest Toimin. tosloendi nr BSEG-AUFPL
viljadest, mida saab valida. ST e
: . . B e EL kolmnurktehing BSEG-XEGDR
Kui on vaja valida mitu vaartust Tiihista sidumine BSEG-XRAGL
siis tuleb Véértustele koma Erinev. pihjuse kood BSEG-RSTGR
hel kui . |d Makseviisi tdiendus BSEG-UZAWE
vanele panna, kuton vaja vallda | asus BSEG-KOSTL
vahemik siis tuleb vaartused Jarjekorranumber BSEG-LNRAN
. Tuhist-tahis BKPF-XSTOV
panna sulgudesse ja koma Vitevati 1 BSEG-XREF1
vahele. Vittevit 2 BSEG-XREF2
. . T r He 1 |
Soovituslik on vilistada | SeEvEr Tl j| S
. . Fond BSEG-GEBER
maksesoovitusest blokeeritud Vitekuupev TeEEsTE
maksed ja ettemaksed — vaata Negativne kanne BSEG-XNEGP
. t d t | . Makse sazja BSEG-EMPFB
siséstuse naldet eeimises Tulukeskus BSEG-PRCTR
punktis. Vitevati 3 BSEG-XREF3

ER IR N e ILr

Kui on maksesoovitusest vaja
valistada vGi valida téna
sisestatud maksekohustused
siis valida Sisestuskuupdaev ja
vadrtuste lahtrisse kirjutada
tanane kuupdev

Lisalogi vaheleht

Vajalik taita, et torgete
ilmnemisel oleks vdimalik vea =
pdOhjus tuvastada.

Automaatsed maksetehingud: taiendav logi

Soovitav markida linnukesed: Kavituskuupdev 20.01.2021
Maksetdhtaja kontroll Identifikaator Rl
Makseviisi valik térgete

ilmnemisel

Olek ~ Parameet. - Vaba valk . Lisalogi } Valiaprint/andmekandj

Maksedokumentide kanderead

Kui makseid tehakse ainult
hankijatele, maarata vahemik
hankijate veerus, kui

Mautud logimistilp
| Maksetihtaja kontroll

klientidele, siis klientide veerus. | Maksevisi valk kdigi juhtudel
Voib alati kasutada vahemikke | Makseviisi valk tirgete imnemisel
1 kuni Z, siis tehakse logi +|Maksedokumentide kanderead

kéikide kohta
Kontod ndutud

Hankijad{alates/kuni) Kliendid{alates/kuni)
1 Z
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PIIAr Qln Isran i

Sellega on parameetrite sisestamine IGppenud. Salvestamiseks liikkuda vahelehele ,0lek” ja kiisimusele

VOug wann wala

[ Vilju redigeerimisest

Kas soovite andmed salvestada?

Bh | B % Tuhst

vastata I Jah . Sama tulemuse saab ka siis, kui Lisalogi vahelehel olles vajutada salvestamise nuppu

ja seejarel liilkuda Oleku vahelehele. Olekuribale tuleb vastav teade:

Kiituse 20.01.21 R1 Oksikasiad on salvestatud.

Oleku vahelehel kuvatakse info ,Parameetrid on sisestatud:

Automaatsed maksetehingud: olek

@ Olek jé.c Soovitus :.SE.E Maksekditus

Kiivituskuupdev 20.01.2021
Identifikaator El

< Dlek } Parameet.  Vabawvalk - Lisalogi - Valaprint/andmekand;

Dlek
[ Parameetrid on sisestatud
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1.2. Makseettepaneku koostamine

Jé.': Soovitus

Makseettepaneku koostamiseks tuleb téoriistaribal vajutada nuppu

Kuna soovime [c- Ajasta soovitus
makseettepaneku koostada

kohe, margime linnukese

15 T 1 —
B - = | s
‘ 7| Kiivita kohe Alguskuupdev 20 :|1.2:|21_I | Kdivica kohe
lahtrisse Alguskelaaeg 00:00:00
Shtarvuti
Kinnitame valiku ,,Enter“-klahvi
voi |£| nupuga. Olekuribale ["|Loo makseandmekandja
tuleb teade

Soovituse kittus on ajastatud. -
3

Makseettepaneku koostamine Automaatsed maksetehingud: olek
vOib vOtta aega soltuvalt

maksekorralduste mahust. ok

Ettepaneku oleku

vdrskendamiseks tuleb vaj Evituskuupaey 20.01.2021
tooriistaribal olevat ole Identifiaator Rl

S olek

nuppu . Olek |' Parameet. " Vabawvalk  Lisalogi - Valaprint/andmekand;
Seda tuleb teha seni, kuni
ilmuvad uued nupud
tooriistaribale ja olekuks saab
,Maksesoovitus on loodud”

Dlek

@ Pararmeetrid on sisestatud
£ Soovitus thdtab

Nudd tuleb kontrollida, kas
makseettepanekus on koik

soovitud maksed. Selleks valida 3 0lek % Maksekditus ¢ Soovitus Sy Soovitus . Soovitus
tooriistaribalt nupp

& Soovitus —— |

Automaatsed maksetehingud: olek

- - r _1_
Kanituskuupdev I_zn.tll.znzl_I

See vGimaldab teha iilata Rl
makseettepanekus ka teatud
muudatusi. Nupuga . Olek |' Parameet. aba valik  Lisalogi Valaprint/andmekand;

& Soovitus .
saab tekkinud

makseettepanekut ainult Olek
vaadata

Kui makseettepaneku
koostamisel on tekkinud
probleeme, saab infot
Soovituse logi nup

g Soovitus

Parameetrid on sisestatud
[E Maksesoovitus on loodud
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Kui vajutada makseettepaneku
kontrollimiseks nuppu

& Soovitus
, avaneb aken

Valituks peab jaama Koik arve
tédtlejad, valiku kinnitame
,Enter“-klahviga v6i nupuga

|

kiisimusega arve tootleja kohta.

[E Arve todtleja

=) Kk arve todtlejad
Tivalitud arve tidtleja

[v][%]

Avaneb nimekiri
maksesoovitusse lilitatud
maksete kohta. Rohelise tapiga
on maksed, mis |ldhevad
Glekandmisele. Punase tadpiga
maksed on vigased. Vea

= Redigeeri maksescovitust: maksed

[ 4B e EHE sl AR @®
Peodi P PR Lead

& vai Muuda Otsingust tagasi

Kawituskuupaev 04.06.2013 R1 SaatEttev. |RO0O

Maksed/erandid

0 =T = [ )

“r

Positsioneerimine

Kanderidade arv

T | T | Hankia Kiient Nirmi 1 Maksasaaja nimi M-saaja kontonr | Maksevide M | E-v.p_ Kont_ | Ettev. konton | Kontonr
~ . . . @ @ 58000002 Riigi Infostistee, Rigi Infosiisteemi Am, 2500083295 R RIGI 120 1200000016 70000300
pohjuse Selgltamlseks tuleb @ @ 58000002 Rigi Infosiistae Rigi Infostisteemi Am_ 2100081930 R RUGI 120 1200000016 70000300
minna tagasi oleku vahelehele
ja vaadata soovituse logi.
Kui rohelise tapiga on makseid,
mida me ei soovi veel
maksmisele saata, on vdimalus
need sellest maksekaitlusest
vélja lulitada (jargmise F110
kaivitamisega vOetakse uuesti qG K
kaasa). — —
Kanderidade arv 2 Valaminev makse 256,20
Sissatulev makse 0,00
. . [ sgovitus Redigeeri Mine Sitted Keskkond  Siisteem  Spikker
Makse blokeerimiseks tuIer © =~ B 606 CRE SN At ET OF
teha vastaval real topeltklGps. ———— ——— ——
Avaneb 1 voi mitu & Muuds  Blokeer kik  Otsngust tagasi
dOkUmendirida, KUl neid ridu Kavituskuupaev [ba.ae.zawj SaatEttev. |RO0O
on mitu, tuleb need koik eraldi Valtud grap
. .o . Hankija 58000002 Valuuta EUR Mzkseviis R
blokeerida. Teha real jallegi — Tegswsvadond Eumvotiz gk [RIEEES
topeltklGps akstud Kiged
- e = 008 [~ P = T
M E-~. Dokum.nr A Rid Filgalikonto M val. E-v.p_|PngT Trg Vidi T Kande kp Dok. kuup. K KV PR-konto PR-konto
ROOO 1100000142 20 EUR TU LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.2013 K 31 20100000 20100000
RO00 1100000146 20 1 EUR TU LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.2013 K 31 20100000 20100000
RO0O0 1100000155 20 1 EUR TU LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.2013 K 31 20100000 20100000
RO0O0 1100000159 20, 1 EUR TU, LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.2013 K 31 20100000 20100000
RO0O0 1100000176 20, 1 EUR TU, LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.2013 K 31 20100000 20100000
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Markida Makse blok. A i
[E Muuda kanderidu
Kinnitada valik ,,Enter“-klahvi

vOi nupuga

Blokeeri Makseviis

Makse blok. m Makseviis ﬂ

Maksev. tdiend. |_|

Maksetingimused

Baaskuupdev 25.09.2020/

Pievad/protsent |0 0,000 /|0 Jo,000 /0 |

Skonto baassurmn. |U .00 | EUR

Skonto

Skonto sumrma

Markus

Tdrge maksedokurmendi loomisel: vk todlogi.

E][ Vali skonto ][ Jaota Omber...

Blokeeritud ridade ette ilmub | Redigeeri maksesoovitust: sidumata kanded

1
‘% Kustutatud kanne &2 Muuda Blokeeri kik  Otsingust tagasi

Kaivituskuupaev 04.06.2013|R1 SaatEttev. |RO00

Rohelise noolega tagasi liikudes Valkud gripp

on blokeeritud ridade summa Hankja 58000002 | Valuuts EUR | Maksevis &l

. Klient Tegevusvaldkond Ettevitte pank RIIGI|120

punase tapiga.
Makstud kijed
(o) B[] (B L) (O] L) (]
M | Ewv. |Dokum.nr | A|Rid|Fiialikonto M Val. | Ew.p_|PngT| Trg| Vide | T |Kande kp | Dok. kut
4= RO00 1100000142 20 1 EUR TU LAH-2 KR 07.05.2013  07.05.24
<= RO00 1100000146 20, 1 EUR TU . LAH-2 KR 07.05.2013  07.05.24
4= RO0OO0| 1100000155 20 1 EUR TuU,. LAH-2 KR 07.05.2013 07.05.21
4= RO00 1100000159 20 1 EUR TU.. LAH-2 KR 07.05.2013  07.05.21
<= RO00 1100000176 20 1 EUR TU LAH-2 KR 07.05.2013  07.05.24
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Makseettepaneku muudatused
tuleb salvestada. Olekuribale
ilmub teade

Muudatused on salvestatud

NB! Alati tuleb hoolikalt
kontrollida, et
makseettepanekus oleksid kdik
vajalikud ja ainult need
maksed!

[ sgovtus Redigeeri Mne Satted Keskkond Susteem  Spikker

g 4B ICcae CHE DDON BER @m

s ; P i Lreard

& vl

Muuda  Otsingust tagasi

Kiivituskuupaev SaatEttev.

" =
ba.06.2013 RO00
L L

Waksed/erandid

i) [ -R E=m=]
T T |Hankia Kiient

© @ 58000002

© @ 58000002

@ @ 58000002

B =T

Nimi 1 Maksesaaja nimi

Rigi Infosistee  Rigi Infosisteemi Am
Rigi Infosistee . Rigi Infosiisteemi Am
Rigi Infosiistee Rigi Infosiisteemi Am

M-saaja kontonr
2500083205
2100081930

Makseviide
R RIGI 120
R RIGI 120

“«»

Posttsioneerimine Maksate maht

Kanderidads arv 3 Vafaminev makse 240,00

M | E-v.p_ Kont | Ettev. konton | Kentonr
1200000016 70000300
1200000016 70000300

Salvestatud nimekirjast liikuda
tagasi rohelise noolega. Kui
tegime makseettepanekus
muudatusi, on Oleku
vahelehele lisandunud teade

@ Maksesoovitus on tdddeldud

Kui esialgne nimekiri oli
korrektne, seda teadet ei tule

[ Maksekiitus  Redigeeri

& -

Mine  Keskkond — Sisteem  Spikker

B IC@@ CHE Do8H RE

Automaatsed maksetehingud: olek

Slolek & Maksekiitus &7 Soovitus Sy Soovitus 5 Soovitus
U5 Tt
Kaivituskuupdev L04.06.2013|J
Identifikaator Rl
7 Dlek | Parameet. Vaba valik Lisalogi Valjaprint/andmekandj

@ m

Olek

3 Parameetrid on sisestatud
@ Maksesoovitus on loodud

@ Maksesoovitus on tdddeldud

Mitme arve tasumine (ihe maksekorraldusega:

kinnitada makse suunamine.

|J||i|| Vali sknntt{‘H Jaota []mber.?.\,|
| Lol

F110 pilt, kui maksed on liidetud:

M  Hankija Nimi 1 Maksesaaja nimi
R 5000424 Aktsiaselts Sangar Aktsiaselts Sangar
R 5000424

Aktsiaselts Sangar Aktsiaselts Sangar

dokumentidel Ghesugused.

F110 koostamisel avada soovituse muutmine.
Avada rida muutmiseks, mida soovitakse juurde liita teisele reale. Vajutada nupule ,Jaota imber“ ja

x Makstud summa (VV) Valuuta Makseviid Mal
2982,74- EUR 2263609
0,00 EUR 2263609

2982,74- EUR

2982,74- EUR

ja pangakontonr
1120095826
1120095826

Makseid saab liita eeldusel, et makse saaja pangaandmed (sh ka viitenumber) on kdigil kohustuse

F110s voib kokku panna erinevate eelarvetunnustega ridu.

Kui tarnija peab saama md&lema arve selgituse teksti maksekorraldusel, siis tdiendada seda kohustuse
dokumendi tarnija rida, millele summad juurde liideti.

SAP (ET) Pank juhend
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1.3. Maksekorralduste koostamine

a-~C o
. . e i Maksekditus
Maksekorralduste koostamiseks tuleb vajutada tooriistaribal nuppu

Kuna soovime E

maksekorraldused koostada
kohe, margime linnukese

7 Kivita kohe Alguskuupdev 20.01.2021 [ Kdivita kohe
lahtrisse ‘ 00:00:00

Lo ) o Alguskelzaeg
NB! Kindlasti tuleb markida Shiariti

r
I:J'Lnn makseandmekandja
Kinnitame valiku ,Enter“-klahvi ¥|Loo makseandmekandja ]

vOi nupuga. Olekuribale
tuleb teade @

Maksekiitus on ajastatud.

Selle sammuga tehakse nii pearaamatu kanne D hankija kohustus K panga vahekonto kui ka luuakse
sisendandmed riigikassasse saatmiseks.

Maksekditus vaib sdltuvalt Automaatsed maksetehingud: olek
maksekorralduste hulgast _ .
to6tada m6ningase aja. @Dlek &+ Soovitus ) Soovitus

Varskendamiseks tuleb /

vajutada tooriistaribal olevat Kaivituskuupsev 20.01.2021
Identifikaator Rl
Olek

oleku nuppu
Seda tuleb teha seni, kuni ilmub
@ Maksekditus on sooritatud

7 Olek |' Parameet.  Vabawvalk  Lisalogi - Vabaprint/andmekandi

Olek

[E parameetrid on sisestatud
(@ Maksesoavitus on loodud

[E Maksesoovitus on tdddeldud

I\ Maksekiitus tittab
Kuvatakse ka genereeritud ja Automaatsed maksetehingud: olek
Idpetatud maksekorralduste _ _ e
arv £H0lek  iMakse &°Soovitus L) Soovitus & Vafaprint
Loodud maksekorralduste
kohta saab infot rippmeniilst Kaivituskuupev 20.01.2021 (F
Redigeeri-> Makse-> Maksete Identifikaator Rl
loend...
Valik kinnitada ,,Enter”-klahvi 7 Dlek } Parameet. - Vabawalk | LUsalogi - Vialiaprint/andmekandj

vOi nupuga

Programm RFZRLIZ20

Olek

[= parameetrid on sisestatud
[E] Maksesoovitus on loodud
[E Maksesoovitus on tiddeldud
[E Maksekaitus on sooritatud

Variant

-13/69-
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1.4. Maksekorralduste faili uuesti genereerimine

Kasutada juhul kui eelmises punktis unustati maarata linnuke ,Loo Makseandmekandja“” ette.

F110s valida kaivituskuupaev ja Automaatsed maksetehingud: olek

Identifikaator, millele on vaja
. . b= e = .
maksefaili uuesti moodustada Glokek %rSoovitus &5 Soovitus | & Valaprint

ja vajutada Nupule ,Valjaprint“

- - I
Kaivituskuupaev 05.10.2015[F
e =
Identifikaator EE

Olek  Parameet. | Vabavalk - Lsalogi - Valaprint/andmekandj

Olek

@ Parameetrid on sisestatud
@ Maksesoovitus on loodud
3 Maksekditus on sooritatud

Kiriendustaotl-d: 1 aener-tud. 1 ldpn-tud
[= Ajasta printimine

Ekranaanil maarata
printimistd6 nimes kisimargi

asemel moni muu taht voi Ajastamine
number ja vajutada enter. Alguskuupdev 02.11.2015 [ |Kdivita kohe
Alguskelzaeg 00:00:00
Naiteks — pildil olev t66 nimi Sihtarvuti
tuleks asendada F110-
20151005-EE-1 Printimistss
—

. 66 nimi F110-20151005-EE-2

Tegevuse tulemusena tekib 00 nimi L ?

ZEKASSA’sse maksefail

2. Maksekorralduste saatmine riigikassasse (ZEKASSA)

Maksekorraldused saadetakse riigikassasse toiminguga ZEKASSA. Kuna riigikassas toodeldakse erinevatest
allikatest saabuvaid makseid, tuleb SAPist maksed &ra saata piisava ajavaruga (soovitavalt eelmisel
toopaeval enne vaartuspaeva), et nad jouaksid Gigeaegselt riigikassa tootlusse.

Tabel taitub vastavalt Riigikassasse maksefailide saatmine
Va“kUkriteeriumitEIe ning SiSU 2 Saada maksed £ Vaata XML Eﬂue XML kdsitsi Riigikassasse saatmiseks 43 Eemalda saatmisast
uuendamiseks tuleb vajutada =

“ X Valikukriteeriumid
nEnter -klahvi. Maksev ettevite =] [Ro0O
Maksev ettevdte on ettevotte Kavituskuupaev 20.10.2014 kuni [23.10.2014]07)
kood Vadrtuspaev 23.10.2014 kuni  |23.10.2014
Kdivituskuupdev on F110
kaivituskuupdev voi
palgamaksete korral panka

-14/69 -

SAP (ET) Pank juhend



saatmise eeltegevuse tegemise
kuupdaev.

Kaivituskuupdev tuleb alati
tdita. Taitma jatmisel on paring
aeglane. Kuupdevade vahemik
peab vihemasti olema failide
fiilisiliselt koostamise kuupaev
kuni vaartuskuupdev.

Vddrtuspdev = maksepaev
riigikassas.

Valida maksev ettevote ning
kuupdevade vahemik. Saatmata
maksed on olekus UNSENT.
Valida saatmiseks vajalik rida
ning vajutada nuppu

=5 Saada maksed

Riigikassasse saab saata ainult
olekus UNSENT olevaid makseid

Riigikassasse maksefailide saatmine

2 Saada maksed  FiVaata XML [3)Lae XML kasttsi Rigkassasse saatmiseks &' Eemnalda saatmisest

alikukrite eriurmid

Maksev ettevite [#] Rooo

I Tt —
Kaivituskuupdev 20.10.2014 kuni L23.10.2014|J | E(>|
Vadrtuspiev 23.10.2014 kuni  [23.10.2014 | E€>|

il Vaata XML
Nupule

vajutades saab vaadata valitud
rea maksefaili sisu xml-
formaadis

<7xml version="1.0" encoding="UTF-16"7=
- «maksekorraldused =
<maksia=Rahandusministeerium</maksjaz
<maksja_reg_nr=70000272</maksja_reg_nrz
- «<maksekorraldus:
<kirje_tunnus=**M3</kirje_tunnus=
<dok_number=71007025</dok_number=
<dokumendi_kp=20141008</dokumendi_kp=
<summaz250</summaz
svaluuta_kood=EUR < /valuuta_kood=

Nupule
[ Lae XML kisitsi Rigikassasse saatmiseks

vajutades saab valitud rea
maksefaili salvestada xml-
formaadis oma arvutisse. Rea
olek muutub MANUAL ning
seda enam riigikassasse saata ei
saa.

Riigikassasse maksefailide saatmine

25 53ada maksed  BiVaata XML [23]Lae XML kisitsi Riigikassasse saatmiseks & Eemalda saatmisest

Valikukrite eriumid

Maksev etteviite RO0OO
08.10.2014 kuni
09.10.2014 kuni

05.10.2014

Kaivituskuupaev |_|
09.10.2014 =3

Vadrtuspdev

(] 8] ) () (8 ) (o] ()
Erand E-v. Rik  Kuupdev D Lisavali Vitenurmber | Maksed | Maksef. st | Makstud sur
¢oo@ ROODO EE  08.10.2014 13472P RIIGI 1002205717 PALK  MANUAL 977
CoO@ RO00 EE  08.10.2014 13483P RIIGI 1002205818 PALK  MANUAL 340

&2 Eemalda saatmisest
Nupule

vajutades saab valitud rida
staatuse DONTSEND ning seda
enam riigikassasse saata ei saa.
Saab kasutada juhul, kui
maksefailid on loodud, kuid
mingil pdhjusel pole neid vaja
maksmisele saata.

Riigikassasse maksefailide saatmine

B Saada maksed | TiVaata XML [23Lae XML kisitsi Riigikassasse saatmiseks  &&* Eermalda saatmisest

Valikukriteeriurmid

Maksev ettevite J000

Kavituskuupdev 09.09.2014 kuni |12.09.2014

=3
Vidrtuspiev 01.09.2014 kuni |30.09.2014 |i|

ElEAEEEERLE-REER = R e ER ]

Erand  E-v. |Rik | Kuupdev (1] Lisavali Vitenumber | Maksed | Maksef.st [ Makstud sul
[ijDDD EE 09.09.2014 10275P RIIGI 1002027719 PALK  DOMTSEND 67
@C0o 1000 EE 09.09.2014 15544P RIIGI 1002034414 MASS DONTSEND 5

SAP (ET) Pank juhend
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V&imalikud olekud ridadel (& Maksefaii staatus (1) 8 kiret leitud

£ CAlE [ =) ER =T

Maksefaili staatus Liihikirjeldus

UNSENT Maksefail pole saadetud

SENT Maksefail on saadetud

FAILED Maksefaili ei nnestunud saata
REIECTED Maksefail on tagasi likatud
CONFIRMED Maksefail on kinnitatud

PARTLY Maksefaili maksed osaliselt tdidetud
DONTSEND Maksefaili ei saa saata

SEMDING Maksefail on saatmisel

=) Saada maksed
Peale nupule vajutamist muutub maksefaili staatus esmalt olekusse ,,SENDING” ja

seejarel ,,SENT“. See tahendab, et maksefail on saadetud X-tee kaudu riigikassasse. Soltuvalt riigikassas
tootlemisel olevate maksete hulgast voib jargmine oleku uuenemise aeg olla killalt pikk (isegi kuni tund).
Kui kdik maksefailis olevad maksed on edukalt riigikassasse jdudnud, muutub olek ,,CONFIRMED". Kui mingil
pdOhjusel riigikassa ei votnud vastu ihtki maksefailis olevat makset, on uus olek ,,REJECTED”. Kui osa
maksefailis olevaid makseid vbeti vastu ning osa mitte, on uus olek ,,PARTLY”. Torgete korral riigikassa t66s
vOib ette tulla ka situatsioon, kus saadetud maksefail saab uuesti ,UNSENT” staatuse. Sellisel juhul tuleks
veenduda, et antud makse riigikassasse ei jdudnud ning uuesti saata.

Kui terve maksefail on (Riphascme pajeeieitie ratipins
tagasiliikatud, on olek g =
REJECTED. Real teha peem R m e
[ B EEIFL E) C@ @ =) @) =]
B Ewd uwpsey B Ev. VRenuer [ Maksel. st Maksevde Summe Vel | Emtev. kontonumber | Tekat e

topeltklGps, avaneva rea |0pus e = e Tew e e %
Errar

ﬁ/

&

vajutada nupule

Kuvatakse info vea p&hjuse ( @
kohta

0 Message(114): Vigane vaartuspdev

V@

Kui maksefailis on makseid, Riigikassasse maksefailide saatmine
mida riigikassa vastu ei votnud,
on maksefaili staatuseks

B Saada maksed  FiVaata XML [28]Lae XML kasitsi Rigikassasse saatmiseks & Eemalda saatmisest

Valikukriteeriumid

PARTLY
. . . Maksev ettevite J000
Vigase makse leidmiseks teha Kaivituskuupdev 20.10.2014 kuni |22.10.2014 | ::>|
real topeltklGps Vartuspiev 22.10.2014 kuni [22.10.2014 E3
@ BB B O E =L [
Erand | E-v. | Rik Kuupdev D Lisavali Vitenumber | Maksed | Maksef. st [ Makstud su
CyD 1000 EE 22.10.2014 LAIV RIIGI 1002272317 152 PARTLY 340 47+
-16/69 -
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Vigaste maksete real on veerus
»,Erand” punane tapp ning

veerus ,Error” mark o ,
millele klikates kuvatakse info
vea pGhjuse kohta

Riigik ksefailide

Valkukriceeriumid
Maksev ettevite
Kanituskuupaev
Vadrtuspiev

Jo00
20.10.2014
22.10.2014

(&) &) FIE L) (&) (B8

kuni

kuni  |22.10.2

Eﬁ Erand Kuupdev D E-v. Vitenumber Makse
[m:ZZ.lU.ZUl‘? LAIV ~ J000 1002272317 20078520
oc@ 22.10.2014 LAV 1000 1002272317 20078521

(G . ]

- Maksef. st
REJECTED
CONFIRMED

=]

Makseviide
61878501

(o]

Himi 1
Eesti Teleko, .
TROKIKUNST

Vaartuspiev
22.10.2014
22.10.2014

Summa i

309,60-

SAP (ET) Pank juhend
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3. E-riigikassa konto viljavotte import (ZFEBC)

Alates SEPA maksetele tileminekust (august 2020) ei ole vaja kasitsi maksefaili importi teha.

Maksekorralduste info liigub SAPI j

a riigikassa vahel jooksvalt.

Aeg-ajalt voib tekkida andmevahetuses haireid, neid olukordi vaadata eraldi ja vajadusel p66rduda abi

saamiseks sap.help@rtk.ee poole.

Riigikassa konto valjavote tuleb
salvestada pangaformaadis.
Konto valjavote tehakse iga
pangapdeva kohta eraldi,
soovitavalt jargmisel té6paeval.

E-RIIGIKASSA
[ irroreerne e s ot | eonies oot | vt ormers |

Konto wiljavite = Konto viljavdtte otsing

Konto viljavite

Orgznisstsioon: RAHANDUSMINISTEERIUM
Konto viljavotte otsing

E-riigikassa konto number *

-

Kande kuupde

Tédkood

Summa |

Maksja/saaja nimi \

Maksja/saaja registrikood |

Kandeid lehekiiljel *

on soovitav lisada oma
lemmikute meniUsse.

Faili SAP-i sisselugemiseks

kasutatakse toimingut ZFEBC. SAP Easy Access

Kuna tegemist on kohandatud B & & HB s v -
toiminguga, pole seda

standardmeniiis olemas. Seega S |

. ZFEBC - Multicash-vormingu genereerimine

Mirkida [|Loe arvutist ,

Fail sisestamiseks — riigikassast
pangaformaadis salvestatud
valjavote

Vaata arhiivi jaab tihjaks
Salvesta arvutisse jaab tiihjaks
Multicash pdise fail taita faili
nimega, tehniliselt vajalik
Multicash rea fail taita faili
nimega, tehniliselt vajalik

Margitud peab olema alumine

valik
Sellest s6ltub edasi O0tlus
Kasulik on salvestada oma

valikuvariant ja hiljem seda
kasutada

E-Riigikassa pangavaljavotte teisaldus Multicash formaat
® &

[v|Loe arvutist
Fail sisestamiseks

IC:\Users\rﬂa irek\Docurments\SAPY

["IWaata arhiivi

|| 5alvesta arvutisse
Multicash paise fail
Multicash rea fail

f1. bt
2.0

Kaivitada

SAP (ET) Pank juhend
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mailto:sap.help@rtk.ee

Kui eelmisel sammul oli valitud
variant, siis kaivitatakse
valjavotte import automaatselt
ning kdrvalolevat ekraanipilti ei
kuvata.

Kui faili sisselugemine oli
edukas, avaneb jargmine
ekraan

Peavad olema margitud:
Impordi andmed

Kirjenda kohe

Panga valjavotte vorming on
kindlaksmaaratud, failide nimed
maarati eelmisel sammul.
Viljastamise halduse plokis
vOib markida pangavaljavétte,
kandelogi ja statistika
printimise.

NB! Kulukonto véljavGtte
sisselugemisel peab olema
madratud dokumentide
numbrivahemik 20000000-
20999999. Ainult sellisel juhul

Pangaviéljavote: erinevad vormingud (SWIFT, MultiCash, BAL..)

@& H

Fail andmed

+|Impordi andmed

El. pangavaliavitte vorming

Valjavittefai
Kontokannetefail

Tadkeskuse ilesladimine
Mulltulu on lubatud (SWIFT)

Kijendamisparam-d
® Kirjenda kohe
Ainult pangaarvestus
"I Genereeri pakettsis.
") Ara kirjenda
| M3dra vadrtuspdev

Kassahaldus
KH makseaviis
Konto saldo

Algoritmid
BELMR: numbrivahemik
XBLNR: numbrivahermik

Uhendam.

Viliast. haldus
Kaivita tausttddna
Prindi pangavafavite
| Prindi kandelogi
| Prindi statistika

M Multicash (vormingud AUSZUG.T..~

fl.xt

fa.xt
Seansinimead 1
Summeerimine Planimistiip

| 20000000 kuni 20999999 I

Kuni

=
(&

Uksusi paketis

. e . Eralda loend
toimub véaljaminevate maksete
automaatne kirjendamine
Kaivitada @
Konto esimese valjavotte sisse-
lugemisel kuvab slisteem teate Konto 014 2800047737

eelneva valjavotte puudumise

o EUR: pangaandmete taletuses pole viliavitet

kohta. Esimene véljavGte saab 201300999
stisteemilt numbri 1000.
Edasiliikumiseks vajutada
Enter“-klahvi voi |ﬁ| nuppu —
” (@)
Kuvatakse vastavalt margitule:
-19/69-

SAP (ET) Pank juhend




Kandelogi:

= Loend  Redigeeri Mine  Satted  Susteem  Spikker
@ i Ie@e CHB sDoD BR @@

Uuenda kontovaljavotte/tseki esitamise toiming

BT B H WA M

Rahandusministeerium Pangavaljavitte kirj. Aeg 21:22:57 Kp 04.06.2013
Tallinn Kandelogi RFEBBUOO/MAIREK Leht 1
Kirjendusa Pangavéti Panga nimi Pangakonto V¥ nr Lihivati
MK nr Lihivéti Kirj-reeg. Vall TCode Rid Tiip KV Konto Kirjeldus KV Summa VE&li Valikuvddrtus Teated
Abirmt-arvestus 014 Riigikassa 2800045768 1001 42
1 42 Zoo2 002 FBOS 1 ZV 50 71000100 eRK tulukonto EUR 240,00
42 2 71000300 eRK tulukonto waheko BELNR 11000002622013 >>>3>>>>>>> Idrge: (F5 263) Vahe on sidumiseks liiga suur.
42 Makseaviis K 0058000002 020000004200001 on loodud
[Z loend Redigeeri Mine Satted  Siisteemn  Spikker
H @@ SREE
& | MR 00 A8 E o

Uuenda kontovaljavétte/tseki esitamise toiming

& ™ M4 » M

Test Pangavaljavitte kirj. Reg 21:25:01 Kp 04.06.2013

Tallinn Tadtlemise statistika RFEEBUOO,/MAIREK Leht 1
Kirjendusa Pangaviti|Konto numb|Seans|Grupp|FBOL| FBOS |Mks-knt (Kirjendami| Térge| Kokku| Db kokku|Kr kokku
Abirmt-arvestus| 014 2800045768 a a 0] 0] 1 1 a,00 240,00

* Abirmt-arvestus 0 0 0] 0] 1 1 a,00 240,00

** Ahirmt-arvestus 0 0 0] 0] 1 1 a,00 240,00
Pangaarvestus 014 2800045768 a a 0] 1 a 1 a,00 240,00

* Pangaarvestus 0 0 0] 1 a 1 a,00 240,00

** Pangaarvestus 0 0 0] 1 a 1 a,00 240,00

S a a a 1 1 2 a,00 480,00
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Pangavaljavote:
= Loend  Redigeeri Mine  Satted  SUsteemn  Spikker

=

@l B @@ CHE DDOD R 9B

L
Pangaviljavote: erinevad vormingud (SWIFT, MultiCash, BAI..)
B B« M4 >

Rahandusministeerium Reg 21:26:06 Ep 04.06.2013
Tallinn RFEBKROO/MRAIREK  Leht 1
Riigikassa

Panga nr: 014 Kontonumber: 2800045768 Valjavitte nr: 01001 ID: 00000042
Ev. pank: RIIGI Konto ID: 280 valjavitce kp: 05.06.2013 Valuuta EUR

HOIATUS: erinewvus
Algsaldo 380,00

Panga kogusumma

Db kokku 0,00
Kr kokku 240,00
Sulg-saldo 140,00

Arvut. kogusumma

Db kokku 240,00
KEr kokku 0,00
Sulg-saldo 140,00
MK nr|Vadrt-péev|Pangak. kp|Makseselgitused Kande tekst Summa | MTE
Algsalde 380,00
1|05.06.2013)|04.06.2013| Dok 1100000262 maksmise 20130604000054410437 240,00-(002
Dok 1100000262 maksmise
test
Riigi Infosiisteemide Rmet
700068317
Lripartner Riigi Infosiisteemide Amet 70006317
Partneri konto 2100081930
* 140,00

Tagasiliikkumiseks kasutatakse rohelist nooleklahvi & .

Automaatselt toimub valjaminevate maksete kirjendamine (sidumine dokumendinumbri alusel). Kanne:
D panga vahekonto
K pangakonto

Automaatselt toimub ka individuaalsete viitenumbritega esitatud arvete laekumiste kirjendamine (juhul, kui
makse tegemisel on viitenumber korrektselt tdidetud). Kanded:

D pangakonto

K panga vahekonto (toimub automaatselt ainult juhul, kui ettevGte SAPis vordub asutusega)
D panga vahekonto

K kliendi ndue

Kuna erinevate asutuste laekumised tulevad (ihele ja samale pangakontole ning kanne D pangakonto K
panga vahekonto teostatakse enne ndudega sidumist, toimub automaatselt ainult teine kanne ning
esimene kanne tuleb teha panga valjavotte jareltootluses ning panga vahekontol avatud read siduda.

4. Panga valjavotte jareltootlus (FEBA)

Meniils on pikema nimega toiming

Majandusarvestus -> Finantsarvestus -> Pangad -> Sissetulekud -> Pangakonto viljavote ->
FEBA_BANK_STATEMENT — Jireltdétle

Pika toimingukoodi asemel vdib kasutada ka lihikest

FEBA - Elektr.pangavdljavotte jéreltéétlem.

-21/69-
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Esmakaivitamisel on vaja maarata parameetrite vaikevaartused edaspidiseks kasutamiseks:
T

Pushbuttons for Lists— valida
X Enhanced Functions

Max Number of Items— valida 500

Difference Posting Type— valida 1
Residual Items

Posting Mode markida
(&) With Error In the Foreground

Goto Next Open Item— maarang, kas
peale valjavotte rea to6tlust liilkuda
jargmisele avatud reale

r_
( [¥/Goto Next Open Item ) /5 553
A

toddeldud reale (6ot et Opentem )

Esialgu on soovitus jdada toodeldud
reale, hiljem saab seda soovi korral
muuta.

General
Variants for Initial Selection
Pushbuttons for Lists

Read More Items

Max. Mumber of Items

Post
Difference Posting Type

Posting Mode
(")In Background

()In the Foreground

| (e)With Error In the Foreground I
EGDtD Mext Open Iterﬂ

| Display Quick Start

| X Enhanced Functions

]

E Residual items 'J

SAP (ET) Pank juhend

=)
. e e . Hdr data
Jareltootluse valikuaken koosneb Ettevdte s =
. . evbtte pan c: uni =
kahest osast: pdise andmed ja ridade | =7 — - }g}
a ndmed Viljavdtte number kuni |E|
Valiavitte kuupsev 05.05.2013 kuni (=]
kuni |E|
Valuuta kuni |i|
Item Data
1 Al ine items A
1 Al line items -
Summa kuni |E|
Komplekti number kuni |i|
Kijendusreegel kuni |i|
1 Al line items -
Document Number in Bank Ac kuni |E|
Document Nurrber in Subledg kuni | = |
Kande kuupdev kuni |E|
Db check |i%|E) %]
Paise andmed Hdr data .
Ettevéte— ettevdtte kood Eftevdte kuni I%I
~ Ettevidtte pank kuni
Ettevétte pank— panga kood (RIIGI) conto I i B
Konto ID— konto number Valavtte number i (%]
(120- kulukonto, Viliavitte kuupdev kuni [ = |
280- tulukonto, jne) kuni (=]
Viljavdtte number— viljavdtte LT launi =]
number SAPis, pole vaja taita
Viljavotte kuupdev— kuupdev(ad),
mille valjavotteid toodeldakse
Valuuta— riigikassa valjavottel
kajastatakse kdik summad eurodes,
pole vaja tdita
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Ridade andmed

Saab maarata, millised read
jargmisel kuval ndhtavale tulevad.
Tavaline kaivitamine:

=
|_1 All line tems
2 Only open transaction amounts

Sellise valiku korral kuvatakse ainult
valjavottel to6tlemata (avatud) read.
Vajalikud valikud tehtud, kdivitatakse

@

Item Data

Summa
Komplekti number
Kijendusreegel

Document Nurrber in Bank Ac
Kande kuupdev

1 Allline items
CE Only open transaction amounts

kuni
kuni
kuni

1 Allline items
kuni
kuni

d

[=]=] |€|€|€ UKl

Panga viljavétte jareltdotluse
ekraanil on 3 plokki: vdljavotte read,
detailne info valitud valjavotte rea
kohta ning dokumendi sisestus ja
logi.

bk sttt 100012, b v
a0 et

oamants | Asmgant | on Accowes/fAGeount Assgnenane | 1og | atachreant st

Panga valjavottel on vaja toddelda
ridu, kus esimeses ja/vdi teises
veerus on punane tapp. Roheline
tapp tahendab, et kanne on juba
tehtud voi ei ole seda vaja teha.

Act.hest Te. e Terchte ) sovnm Tomois
D@
B e s romn Phioees | Linke s o sure il e e Kilkeks Tk Es  Esves fona  sora samene
et w0 Em
BdMext Open tem | ElWorkist | @) | &Save PR simulate Post

BIFRIEEFL (B (] |G J) b ]

E-v.pank  Konto ID| WV nr
120 1000 3

Bank Account . | Subledger Ettev.
o @ G000 RIGI
o & G000 RIIGI
] @ G000 RIGI
o & G000 RIIGI

120

MK nr | Vafiavatte kp | MTK

28.11.2013 002

120 1000 4 28.11.2013 002
0 5 2811.2013 002
120 1000 6 28.11.2013 002

Kij-reeq.
7002
Z002
z002
Z002

Transact. Name

Vaartuspaev | KV
Document number 28.11.2013  EUR
Document number 28.11.2013  EUR
Document number 28.11.2013  EUR
Document number 28.11.2013  EUR

Summa
22,50~
51,00
1 080,00~
21,60-

Kontotuip Konto

Pearaamatukonto 70000300
Pearaamatukonto 70000300
Hankia 5003685
Pearaamatukonto 70000300

Detailses osas kuvatakse infot, mida
siisteem on valjavottelt lugenud ja
teatud algvaartused, mis on
vastavalt loetud infole omistatud

Bank statement 1000 of 2, tem 3 (house bank account RIIGI 120)

Transaction Z020 Document numbar ~| Transaction Amt 22,50-| EUR
Partnar Kristel Siimula-Saar Assigned 0,00

S Pearaamatuk.. ~| 70000300 On Account 8,00
Vaartuspaev 28.11.2013 Acct Assgmt 0,00
Kande kuupdev 28.11.2013 DME 0,00
Summa val.val-s

[ICalculate with Exchange Rate Open @oo 22,50- EUR

L& ]

Note to Payee (Changed)

20001679
LEHETUS, K. Siimila-Saar

¥oolitus Tallinn 22.11.2013 28112013
Kristel Siimila-Saar

& san @@I

SAP (ET) Pank juhend
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Alumlses 0sas Saab Documents _/* Assignment | On Account Account Assignment Log Attachment List

e Documents lehel vaadata B Read More Trems \
kandeid, mis on viljavdttelt & [&FEEFL [EBLE [BE @ =L B 7] [EEremoe .
. ’ A KontotGlp | Konto Dokum. nr | T |Kande kp Vilgn. Val. Net Cash Disc_ | Skont Assigned
postitatud

e Assignment lehel otsida
avatud kandeid (kliendi,
hankija vGi ka avatud
kannetega pearaamatu
kontolt), mida véljavotte
reaga sulgeda

e On account kehel laekumise
korral votta Ules kliendilt
saadud ettemaks voi
hankijalt saadud ettemakse
tagastus

e Account Assignment lehel
kajastada laekumine/makse
bilansi-, tulu- voi kulukontole

o Log lehel vaadata logi
valjavotte rea kohta

e Attachment List lehel saab
faile voi linke lisada, markusi
kirjutada

Remail

4.1. Viljaminevad maksed

Kui kulukonto panga véljavotte sisselugemisel ette anda dokumendinumbrite vahemik 20000000-
29999999, toimub automaatselt kannete

K pank

D panga vahekonto

kirjendamine koos panga vahekonto rea sidumisega. See kehtib F110-ga loodud maksete kohta.
Dokumenditiitip on ZV.

Tootasu vdljamaksetel tehakse automaatsed kanded

K pank

D panga vahekonto

dokumenditiiiibiga SV juhul, kui selgitusest leitakse tekst , Tasu palgamoodulist”. Ulejaanud tédtasu
valjamaksmisega seotud kanded tuleb teha jareltdotluses. SV kannetele lisatakse valitsemisala Uldine
tulukeskus. Panga vahekontol palgamoodulist tulnud SQ kannete ning panga valjavéttelt tehtud SV kannete
automaatset sidumist ei toimu. Lahtised kanded tuleb siduda F-03 toimingus (vt. Pearaamatu juhend).

4.1.1. Tootasu viljamaksed

Tootasu kassakulu kanded genereeritakse palgaarvestusest koondkannetena (D to6tasu vélgnevus, K panga
vahekonto). Ulekanded riigikassasse (massmaksed) grupeeritakse ringi saaja- pankade I8ikes ning seet&ttu
ei ole véimalik panga valjavottelt valjaminevaid t66tasu makseid automaatselt panga vahekontol olevatega
kirjendada ja siduda. Panga valjavéttelt tuleb té6tasu vdljamaksed kasitsi sisse votta:

-24/69 -
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Too6tasu valjamaksetel on
Note to Payee aknas ndha
ainult dokumendinumber
ning tekst Makse

Edit Bank Statement Item

7 Next Open Item Fworklist 2> | &»save [Hsimubte  [EHPost

(a) (1)

& [&[F e L) &L B =

Bank Accounti | Subledger Ettev. E-v.pank Konto ID| WV nr MK nr Valiavitte kp  MTK  Kij-reeg. Transact. Mame Vaartuspaev | KV Summa  Kontotiiip
(] @ G000 RIGI 120 1000 6 28.11.2013 002 Z002 Document number | 28.11.2013  EUR 21,60- Pearaamat
o @ G000 RIIGI 120 1001 2 29.11.2013 002 Z002 Document number 29.11.2013  EUR 2678,27- Hankja
] ] G000  RIIGI 120 1001 3 20.11.2013 002 2Z002 Document number 29.11.2013  EUR 22,50- Pearaamat

Bank statement 1001 of 2, item 3 (house bank account RIIGI 120} Note to Payee

Transaction Z020 Document number | Transaction Amt 22, 50-| EUR 14000260
- T 000 Makse 29112013
S Pearaarmatuk.. ~|[70000300 | on Account T 0,00

Vaartuspiev 29.11.2013 Acct Assgrt T o,00 ]

Kande kuupdev  |29.11.2013 DME T 0,00

Summz val.vals ]

[_|Calculate with Exchange Rate Open @oo 22,50~ EUR

@ san ][5

/" Attachment List

Documents i )' On Account

" Account Assignment ¢ Log

I Read More Ttems I

RN B B G ) ) ) @

A Kontotllp Konto Dokum. nr T  Kande kp Vilgn. Val. Net Cash Disc_  Skont

Assigned Remainder DiffPostType Te:

Liikuda vahelehele Account
Assignment. Veenduda, et
on maaratud panga
vahekonto 70000300 (SA-de
puhul 10010300) ning teha
hiirega topeltklops Summa
lahtris

Bank statement 1001 of 2, item 3 (house bank account RIIGI 120) Note to Payee

Transaction Z020 Document number *| Transaction Amt 22,50-| EUR 14000260

Partnier Assigned T o0 Makse 28112013

S Pearaamatuk.. ¥ | 70000300 On Account 70&’3

Vairtuspiev 29.11.2013 Acct Assgmt T 0,00 |

Kande kuupaev 29.11.2013 DME 0,00

Summa val.val-s ]

[ Calculate with Exchange Rate Open @co 22,50~ EUR

L@ ] Gsan [T %]
Documents - Assignment -~ On Account Account Assignment Log | Attachment List

Act. Asst. Temp. Use Template Save as Template J

&
(L) (O (B (&) =)0 L (B ) (B2 (@ L] (B

&%

Act. Asst. Temp. PR-konto Liihike telkst DfK ﬂal. Tekst Ma| Te,,
70000300  eRK kulukonto vaheko Deebet @ UR
Documents ¢ Assignment  On Account Account Assignment Log  Attachment List
Summa lahtrisse tuleb I
TP . . . late Save as Template
viljavdttelt loetud summa. - @
L) [DIE] [ELELIE] (5. (28]
PR-konto Liihike tekst D/K Val. | Tekst

Act. Asst. Temp.
&

| j?DDDDBDD eRK kulukonto vaheko Deebet § EUR
Documents  Assignment * On Account Account Assignment } Log | Attachment List
NUUd on VaJa Va“da SObIV Act. Asst. Temp. IQ} Use Template ﬂ Save as Termplate I
rea paigutus, et saaks J DR [&][F]0EF) EL5% ] (B8 @ ] [
sisestada tulukeskuse. Act. Asst. Temp. PR-konto  Liihike tekst D/K Summa | Val: Vali paigutus... Ma Te
[ jmnnznn eRK kulukonto vaheko  Deebet @ 22,50 EUR Muuds paigutust...
Salvesta paigutus...
Halda paigutusi
= vali paigutus x
Valida sobiv paigutus r =
Paigutuse sate k. Kk -
L |
Paigutus “| Paigutuse kirjeldus Vaikesdtted
/TP TL EL Tehingupartner, Tuluiiksus, eelarvel
i ) L

SAP (ET) Pank juhend
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Sisestada tldine
(ministeeriumi) tulukeskus

On Account_/ Account Assignment | Log

Attachment List

g Save as Template |

@ =] )

Use Template

@
(E (=N E Y G =R =)

Rkonto | Lihike tekst D/K summa | Val | Tekst Teg-valdk. Ma Teh-p. Tulkeskus | E Eela
70000300 eRK kulukonto vaheko Deebet @ 22,50 EUR LTGlD \EJ\ 100

Vajutada t6oriistaribal

Sirnulat o
nuppu ¥ simuite vOi

) post

Edit Bank Statement Item

8 Next Open Ttem =l Worklist ¥ Emsave  PRiSimulte [ Post

Jargnevalt tuleb OK-Code

Kirjenda koos sidumisega Lisa PR-konto rida

teadetest 2 @& B @ valiavatud kanded  Tddtle sidurata kandeid & Veel andmeid Konteerimismall
g Pearaamatukonto 70000300 | e-rigikassa kulukonto vahekonto
OKLode - Ettevite G000 Haridus- jaTeadusministe
/00 [+ i
Ridi B
— sul OKLode — B
edasi minna nupule ﬁ & 4 " Skontota
vajutades ZIRohkem
Ostudokument
Vadrtuspaey 30.12.2013 Maksetahtaeq
Madrang P-vara eemald.
Tekst i? Pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn TTdp Uus e-viite
= Dokument  Redigeeri Mine  Lisafunktsioonid  Satbed  Keskkond — Slsteem  Spikker
Kui oli valitud Slm.L'J|atSI00n,. & = Qe LHE U0 OF @B
kuvatakse kande lilevaade ja
. Kirjenda koos sidumisega Kuva Ulevaade
see tuleb salvestada ™. Kui
oli valitud POSt, §| EEKuva valuuta [l Maksud £ Lshtesta
salvestatakse kanne peale Dok. kuupiev  [29.11.2013)  Taip zv|  Ettevdte 5000
teist OK-Code teadet. Kande kuupdev  |29.11.2013|  Periood 11 Valuuta EUR
Dokurmnendinumber | STSEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 29.11.2013
Andmikugr.
Viide RIIGI120 13001 Uldnumber
Dok-pdise tekst 0000131300003 Tehingupart. TV
Allettevitte nr Lehtede arv
Read dokumendivaluutas
KFr IV Knto EUR Summa EM-summa
001 50 0070000000 eR¥ kulukonto 22,50-
002 40 0070000300 eRK kulukonto wahek 22,50

Kui kdik antud paeval valjalainud téotasu maksed on selliselt sisse loetud, tuleb panga vahekontol
70000300 (SA-de puhul 10010300) avatud to6tasu kanded siduda toiminguga F-03.

SAP (ET) Pank juhend
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4.1.2. Kursivahega valismaksed

Vilisvaluutas makstud ostuarvetel tekib panga valjavotte sisselugemisel kursivahe (riigikassa valjavottel on
valjaldinud summa eurodes) ja seetdttu automaatset kannet ei toimu. Assignment vahelehel peab olema
naha SAPi maksedokument:

Edit Bank Statement Item

BONext Open Item | Elworkist | @ | &save [FEsmukte [ rost

(&) [&[FEIEFL (B 5% [B]E @ =) B Q)]
Bank Accounti_  Subledger| Ettev. E-v.pank Konto ID WV nr MK nr Vafavitte kp  MTK | Kij-reeg.| Transact. Name Vaartuspaev | KV Summa | Kontotidp Konto Attac
@ @ G000 RIIGI 120 1001 1 29.11.2013 002 Zoo2 Docurnent nurmber 29.11.2013  EUR 308,00- Hankia 2001320
@ @ G000 RIIGI 120 1001 2 29.11.2013 002 Z002 Docurment nurmber 29.11.2013  EUR 2 678,27- Hankja 6000067
@ @ G000 RIIGI 120 1001 3 29.11.2013 002 Z002 Document number 29.11.2013  EUR 22,50- Pearaamatukonto 70000300
Bank staterment 1001 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 120) Note to Payee
Transaction 2020 Document number ~| Transaction Amt 2 678,27-| EUR 20000065
Partner Orange Business Assigned + 2 626,61 |EUR lgigﬂ'RRING CHARGES 29112
K Hankia | 6000067 On Account 0,00 Orange Business
Vadrtuspdev 29.11.2013 Acct Assamt 0,00
Kande kuupdev 29.11.2013 DME 0,00
Summa val.vals
| Calculate with Exchange Rate Open @00 51,66- EUR
L& ] @sen ] O8]
Documents Assignment )' On Account  © Account Assignment  © Log | Attachment List
| Read More Items ‘
@ EFREED ELEL CE @ JED [ (5] GEwemwe.
A | Kontotiilp  Konto Dokum. nr | T  Kande kp Vilgn. val. MNet | Cash Disc_ | Skonf Assigned Remainder  DiffPostType Text for RemyPartial Payt
g Pearaama_ 70000300 20000065 ZP 29.11.2013 ¢ |E. 2 626,61- 0,00 | 0,000 2 626,61- 0,00 ]

Kande postitamiseks on vaja lisada kursivahe kulukonto.
Bank statement 1001 of 2, tem 2 (house bank account RIIGI 1:

Muuta Partner (peab | Transaction [2020 Document number "j '
olema Partner Orange Business i
pearaamatukonto) ja E'Peamamatuk... - snsnnnﬂnj |
valida kursivahe EES T g g ]

konto 60800000 Kande kuupsey  |29.11.2013

Summa val.vals :
[ Calculate with Exchange Rate

Lilkuda Account Assignment vahelehele. Konto peab olema 60800000, topeltkldps summa lahtris toob sinna
summa. Taita on vaja Kulukeskus, Eelarveliksus ja Fond (vaartus alati 10)

Documents - Assignment - On Account /A&co\mtmmmenl l Log - Attachment List

Act. Asst. Temp. @ Use Temphte =] save as Terplate |
(&) (3 )L (O] ) )] (& 6 L) (2L (D] @ =) [

Act. Asst. Temp. PRkonto  Liihike tekst D/K Summa Val. | Tekst Tegaldk. Ma Teho. |Kulkeskus |Tulukeskus |Eclrveiksus Eelarverida Fond Abiraha
r Valuuta kursivahed Deebet & EUR Kursivahe TG10 w 60800

4.2, Laekumised

Laekumiste summad esitatakse valjavottel positiivsete arvudena. Laekumiste korral koostatakse alati 2
kannet:

Esiteks:
D pank (tavaliselt 71000100)
K panga vahekonto (tavaliselt 71000300)
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Teiseks:

D
K

panga vahekonto (tavaliselt 71000300)
ndue kliendile/ kliendi ettemaks/ tulu/ hankija ettemaksu tagastus

Esimese kande juures tuleb mdlemale reale sisestada kasitsi tulukeskus. Nende asutuste korral, kus
ettevGte ongi ainult antud asutus (nditeks Riigikontroll, Riigikohus, Riigikantselei), saab tulukeskuse maarata
vaikimisi ja SAP teeb selle kande automaatselt.

Vajutada tooriistaribal nuppu

&2 Next Open Item Elworkist D Ssave [¥smukte  Hpost

&) (&) FE L) &L %L B[S G =L [ (&)

Bank Accounti, Subledger Ettev. E-v.pank Konto ID VV nr MK nr Vafavdtte kp MTK Kig-reeg. Transact. Name Vadrtuspiev KV Summa | b
. =] @ G000 RIIGI 280 1001 1 09.12.2013 001 Z001 Customer payment 09.12.2013 EUR 100,00 ¢
~ = @ @ Gooo  RIGI T80 T 1001 2 09.12.2013 001 Z001  Customer payment 09.12.2013 EUR 12,00
Simulate = Post e
VOl
Bank statement 1001 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
Transaction 2010 Customer payment ~ | Transaction Amt 12,00 |EUR 2800047737
Partner Kevadekuulutaja AS 98765432 Assigned 0,00 i:ﬂu otse tuluks 091220
- On Account 0,00 Kevadekuulutaja AS
Vadrtuspaev 09.12.2013 Acct Assgmt 0,00 98765432
Kande kuupaev 09.12.2013 DME 0,00
Summa val.vals
(| Calculate with Exchange Rate Open o 12,00 |EUR
L& ] @scan ][ 01](%3
. .. Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade
Kuvatakse esimese kande lilevaade
ja veateade & EEkuva valuuta Eelregistreeri dokument  Konteerimisrall 3% Andmete Kirsisestus Maksud
D Kanaderea 001 tasakaalustusvali Segment pole tiidetud. Dok. kuupiev 09.12.2013 Tiip DZ Etteviite G000
Kande kuupdev 09.12.2013 Periood 12 valuuta EUR
e ~ . Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 09.12.2013
Niid tuleb mélemale reale lisada p——
tulukeskus. Teha topeltklops Viide RIIGIZE0 13001 Oldnumber
esimesel real, jargneb slisteemi Dok-paise tekst (0000131200002 Tehingupart. TV
teade Allettevitte nr Lehtede arv
@ Read dokumendivaluutas
v Vi Uhi 5
(¥ Vigased automaatkanded tiihistatakse % TV Ento S — T
ja seejérel uuesti topeltkl6ps sellel 00l 40 0071000100 eRK tulukonto 12,00
002 50 0071000300 eRE tulukonto vahek 12,00-
real
4.2.1. Kliendile esitatud arve laekumine
= Edit Bank Statement Item
] 4B Iee@ CHE Do BHE @
Transaction peab olema: Edit Bank Statement Item
ZO 10 Customer Payment fdNext Open em | workist | ) | @Save  F¥simubte ([HPost
() (&) (=)0 62 (P (BL1)2 L) (B -6 =) ([08]) (S1@)
Bank Accounti . Subledger Ettev. E-v.pank Konto ID VV nr MKnr Vifavitte kn MTK Kij-reeg. Transact. Name Vaartuspdev KV Summa Kontotd_ Konto Aft

Avatud nduet saab otsida nii
dokumendinumbri kui kliendi koodi
alusel

@  GOO0 RIGI 280

1000

2 06122013 001 Z001

Customer payment 06.12.2013

EUR 12,00

Bank statement 1000 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280)

Transaction Z010 Customer payment
Partner Hevadekuulutaja AS 98765432
Vairtuspev 06.12.2013

Kande kuupdev  [06.12.2013
Summa val.vaks
[ Calculate with Exchange Rate

[&]

Documents - Assignment | On Account | Account Assignment | Log

Read More Items

(&JFI L) (BLE )

Dokum. nr | T | Kande kp

[Ep| A  Kontotutp | Konto

Note to Payee

~| Transaction Amt 12,00 |EUR 2800047737
Assigned 0,00 Arve 1400000029 30.11.2
013 06122013
A /Emmit 0,00 Kevadekuulutaja AS
Acct Assgmt 0,00 765432
DME 0,00
Open o 12,00 EUR
FEE D

| Attachment List

)E) (1) [ Eremoes )

l. Net | Cash Disc_ | Skont

Assigned

Remainder | DffPostType  Text for RemyF

SAP (ET) Pank juhend
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Bank statemeant 1000 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee

Maarata klient voi kandenumber' Transaction 2010 Customer payment ~| Transaction Amt 12,00 |EUR 2800047737
alustada otsingut. pasaa ZII D O S| (e [ om] pripha
ﬁ On Account 0,00 Kevadekuulutaja AS
Vaartuspaev 512 Acct Assgmt 0,00 25765432
Kande kuupdev DME 7&[”3
Summa val.vaks ]
[ Calculste with Exchange Rate ] Open @oo|  1z,00 |EWR
@san | T]%]

Documents | Assignment || On Account | Account Assignment - Log |~ Attachment List
—

Read More Ttems
BUKRS Ettevite - G000 kuni (=]
BELNR Dokumendinumber 1400000029] kuni

IEI Kannete suurim arv 100
)] L] [C] (02)i (1 ]

(@B e

A Kontotuup Konto Dokum. nr T  Kande kp Valgn.  val. Met Cash Disc Skont, Assigned Remainde
N N Bank statement 1000 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280} Hote to Payee
Lelta kse kandenumbrl a|USG| avatUd Transaction 2010 Customer payment ~| Transaction Amt 12,00 |EUR 2800047737
Partner Kevadekuulutaja AS 98765432 Assigned - 12,00 |EUR Arve 1400000029 30.11.2
kanne ———————— —_— 013 06122013
D Klient 1001411 0On Account 0,00 Kevadekuulutaja AS
Vairtuspiev 06.12.2013 Acct Assgmt @,00 98765432
Kande kuupzev 06.12.2013] DME 0,00

Summa val.val-s
[ Calculate with Exchange Rate Open coa 0,00 [EUR

Dsan || T%]
Documents ./ Assgnment On Account | Account Assignment | Log | Attachment Lt
] Read More Items

D D

Konto Dokum. nr | T Kande kp Valgn. | Val Net | Cash Disc . | Skont Assigned Remainder | DiffPostType Text |

[En A Kontotlip

1 Klent 1001411 1400000029 D 30.11.2013 1- E 12,00 0,00 0,000 12,00 0,00 =]
. . . . ~ep e N Bank statement 1000 of 2, ftem 2 (house bank account RIIGI 280} Note to Payee
Ku| on Vaja kllendl kOIkI ka ndeld Transaction Z010 Customer payment ~ | Transaction Amt 12,00 | EUR 2800047737

Parina Eevadeluylutaja AS 98765432 Assigned 0,00 Arve 1400000028 30.11.2

otsida, siis jatta kandenumber tiihjaks | peteee———fmeu, o1s 06122013
T e 5,00 Revsdsmadlatata 35
(GartUepaey T8 1Z-20 Acct Assgmi 0,00 98765432
PR . . Kande kuupdev 06.12.2013 DME 0,00
Kui Ghe laekumisega tasutakse mitme e e
[ Calculate with Exchange Rate Open [~ ] 12,00 | EUR

kliendi arveid, siis on esmalt otsida
Ghe kliendi tehingud, seejarel muuta

kllendl kOOd ja OtSida teise kllendld Documents | Assignment On Account  ~ Account Assignment " Log | Attachment List
tehingud. —
NB! Nii voib teha ainult juhul , kui KUNHR Klient RN TTIEEE
mdlema kliendi tehingupartneri kood

BELNR Dokumendinumber ~
on sama.

@Smn

keni [
kuni
kuni

Kannete suurim arv 100

%.J(8) 1(08) [+ (1)) (S]] Eeerove ]

A | Kontotlilp | Konto Dokum. nr | T Kande kp Vilgn. | Val. MNet  Cash Disc,  Skont Assigned Remy

Leitakse kdik kliendi avatud kanded Pt (B |9 | B e | e
El [Bajce) EL)[E] (g

(V'a' kllendllt SaadUd ettemaksed) Bank Accounti. | Subledger Ettev. |E-w.pank Konto ID WV nr| MK nr Vabavdtte kn | MTK Kij-reeg. Transact. Name | Vaartuspdev |Kv Summa | Kor
I} @ G000 RIOGI 280 1000 2 06.12.2013 001 Z0O1 Customer payment 06.12.2012 EUR 12,00 Kiie
Kliendilt saadud ettemaksete puhul
. . Bank statement 1000 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
tuleb otsingule lisada Pearaamatu Trnmcton_EV10 Customer payment =] Tenmcton Amt ot ew | [ e
. . . . Partner Kevadekuulutala AS 98765432 Assigned - 1z,00 lEWR Azve 1400000023 20.11.2
eritunnuse valik ning vastav taht Dkt ~lwcia | ovaceont [ ce0 Remdsriiaza a5
H s Vaartuspaev 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00 98765432
otsingu vaartusesse. e |TEEEEE ome E—
Summa valvaks ]
| calculate with Exchange Rate @ oca 0,00 EUR
@sean [[O][%3]

Kui on diged read leitud, vajutada

. . Documents ./ Assignment | On Account | Account Assgnment | “Log | Attachment List
Simulate v6i Post nuppu.
el Read More Items
() 2] E=mfli=y L] (S [Eremove ]
A | Kontotidp | Konto Dokum.nr | T Kandekp | Vélgn. |Val. Net: | Cash Disc. | Skont, Assigned Remainder | DiffPostTy
1 Klient 1001411 1400000029 D 30.11.2013 1- E 12,00 0,00 | 0,000 12,00 0,00
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Kuvatakse esimese kande (ilevaade ja
veateade
D Kanaderea 001 tasakaalustusvil Segment pole tiidetud.

Niid tuleb mdlemale reale lisada
tulukeskus. Teha topeltkldps esimesel
real, jargneb slisteemi teade

Vigased autormaatkanded tiihistatakse.

ja seejdrel uuesti topeltklops sellel
real

Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade

gdKuva valuuta  Eelregistreeri dokument  Konteerimismall % Andmete kirsisestus  [Fl Maksud
Dok. kuupdev 06.12.2013  Tadp nZ Ettevite G000
Kande kuupdev  |06.12.2013  Periood 12 valuta EUR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.12.2013
Andmikugr. [
Viide RIIGI2E0 13000 Oldnumber
Dok-pdise tekst 0000131100002 Tehingupart. TV
Allettevitte nr [ Lehtede arv m

Read dokumendivaluutas

EV TV Ento EUR Surma FM-sumrma

001 40 0071000100 eRK tulukonto 12,00

002 50 0071000300 eRK tulukonto wvahek 12,00-

Veel andmed nupu alt liikuda eelarve
tunnuste lisamise vaatesse.

Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida

e B @) & veel andmeid Konteerimismall 33 Andmete kirsisestus  [Ell Maksud

Pearaamatukonto
Ettevite

71000100

E000| Haridus- ja Teadusministe

e-riigikassa tulukonto

Rida 1 / Deebetkanne | 40

[¥|Rohkem

U ol
Summa L2, 00 EUR
= = .
[ |Arvuta maks
[ |5kontota
Ostudokument
Vddrtuspdev 06.12.2013 Maksetdhtaeg
M3drang 0000131100002 P-vara eemald. O
Tekst 2800047737 Arve 1400000029 30.11.2 013 06122013 Ke

Jdrgmine kanderida

Lisada tulukeskus

' Pikad tekstid

Kanvét | |Konto PR e-tn Uus e-vite

[ Konteerimisplokk >
Tegevusvaldkond Teh-part. TV o

Péhivara [

Kulukeskus

Telimus

Tulukeskus Partnertuluk.

Segment |_ J Partnerisegment -
Pr.str-element Virkgraafik

Fond Abiraha

Partnerfond Partn-pin.toet.

Tegevusal Eelarverida 100

Eelarvelksus

S-otstarb. vah. o Tehingu tidp

Miitgitelimus o Tegevusiksus o

Materal Kinnisvaraobj. [ Uksikasjad

Pakettsisestuse viliad (vana formaat)

Pr.str-element

Eelarverida

100

SAP (ET) Pank juhend
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Ning sama korrata kande teise reaga — Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida
Veel andmed nupu alt liikuda eelarve L EHB D
tunnuste lisamise vaatesse.

Konteerimismall &% Andmete kirsisestus [l Maksud

Pearaamatukonto 71000300 e-rigikassa tulukonto vahekonto
Ettevite G000 Haridus- jaTeadusministe

Rida 2 / Kreeditkanne / 50

Summa 12,00 EUR
[]Arvuta maks
[_|Skontota
[¥|Rohkem
Ostudokument ]
Wadrtuspdev 06.12.2013 Maksetdihtaeg
Mddrang 0000131100002EUR P-vara eemald. O
Tekst 2800047737 Arve 1400000029 30.11.2 013 06122013 Ke @ Pikad tekstid
Jdrgmine kanderida
Kanvéti | |Konto PRe-tn | | Uus e-vite
L & B 01 & veel andmeid Konteerimismall 52 Andmete kiirsisestus [l Maksud
Pearaamatukonto 71000300 | e-rigikassa tulukonto vahekonto
Ettevite G000 | Haridus- jaTeadusministe
Rida 2 / Kreeditkanne / 50
| summa 1z,00  |EUR ]
Tegevusvaldkond [ ] Teh-part. TV [ ]
Pdhivara [ T ]
Kulukeskus
Tellimus
Tulukeskus Partnertuluk.
Segment Partnerisegment
Pr.str-element Workgraafik ]
Fond [ ] Abiraha
Partnerfond ] Partn-pin.toet.
Tegevusala | Eelarverida 100
Eelarvelksus ]
S-otstarb. vah. I 1 Tehingu tilp ]
Miitigitelimus T Tegevusiiksus |
Materjal 1] Kinnisvaraohj. [ Uksikasjad
Pakettsisestuse viliad (vana formaat)
Pr.str-element
Eelarverida 100
Minna kande (ilevaatesse < nuppu Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade
VaJUtades- & (E&Kkuva valuuta Eelregistreeri dokument  Konteerimismall 32 Andmete Kiirsisestus Maksud
Dok. kuupaev 06.12.2013|  Tadp oz Etteviite ‘Gooa)
Postitada. Kande kuupdev  |06.12.2013)  Periood 12] Valuuta EUR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.12.2013
Andmikugr.
Viide RIIGI2E0 13000 Oldnumber
Dok-pdise tekst 0000131100002 Tehingupart. TV
Allettevitte nr [ ] Lehtede arv [ ]

Read dokumendivaluutas

KV TV Knto EUR Summa EM-gumma
001 40 0071000100 eRE tulukonto 12,00
002 50 0071000300 eRK tulukonto vahek 12,00-

SAP (ET) Pank juhend



algdokumendi kiljest.

Kuvatakse jargmine rida, see samuti
postitada — sellele loeb SAP andmed

Kirjenda koos sidumisega Kuva Ulevaade

& tEkwvavaute [EMaksud D Lahtests

Dok. kuupaev 06.12.2013|  Tiiip Dzl Ettevite 2000
Kande kuupdev 06.12.2013 Periood 1] Valuuta EUR
Dokumendinumber | SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.12.2013
Andmikuar. ]
Viide RIIGI280 13000 | Uldnumber
Dok-piise tekst 0000131100002 Tehingupart. TV
Allettevitte nr ] Lehtede arv ]
Read dokurmendivaluutas
KV TV Ento EUR  Summa EM-summa
001 40 0071000300 eRK tulukonto vahek 12,00
002 15 0001001411 Kevadekuulutaja AS 12,00-

Dokument 200000009 kijendati ettevittes GOOO.

Display Bank Statement Item

B Next open tem | ™ workist | [H

G000 ROGI 280

(EEY A - TP R = S R
Bank Accounti, | Subledger Ettev. | E-vpank Konto ID| WV nr | MK nr | Vaavitte kn | MTK |Krj-reeq. Transact. Name | Véartuspaey | KV
o o 1000 2 06.12.2013

001 Z001  Customer payment 06.12.2013 EUR

Summa | Kontoti) | Konto
12,00 Kient 100

Bank statemant 1000 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280)

Tansaczon || or paym T
partner Kevadexuulutata 25 53765432

o ~ a0y

Vadrtuspdev 06.12.2013)

Kande kuupaev 06.12.2013

Summa val.vaks 0,00

[ caic h Exc ge F

[#]

_<'Documents | Payment Usage | Log | Attachment List

|, Transaction Amt

Note to Payee

12,00 |EUR 2800047737
Arve 1400000029 30.11.2
013 06122013
Kevadekuulutajs AS
98765432

@ scan T ][ER]

Posting Area 1 - Bank Accounting
Dokumendinumber 200000008

Posting Area 2 - Subledger Accounting
Doc. Number 200000008 | @ Reverse

4.2.2. Hankijale tehtud ettemaksu tagasilaekumine

Eeldus: slisteemis on olemas hankijale tehtud ettemaks. Panga valjavottel:

Edit Bank Statement Item
%) | ESave

B Next Open Item | = |Worklist

[ simutate

[ post

& EFEEFL) &L (B

) (Q)[$]

Bank Accounti | Subledger| Ettev. |E-v.pank Konto ID VWV nr| MK nr | Vilavotte kp  MTK | Kij-reeg.

Transact. Name

Vaartuspaev KV

Summa  Kontotd

@ @ G000 RIIGI 1000 1 06.12.2013 001 2Zool Customer payment 06.12.2013 EUR 50,00
@ @ G000  RIIGI 1000 2 06.12.2013 001 Z001 Customer payment 06.12.2013  EUR 12,00
Bank statement 1000 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
Transaction Transaction Amt 50,00 |EUR 2800047737
Partner Oma Ttétaje 45905230262 Assigned 0,00 i::::i:zﬁéude tagasima
- On Account 0,00 Cma Tddtaja
Vadrtuspaey 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00 45905230282
Kande kuupdev 06.12.2013 DME a,00
Summa val.vals
[ Calculate with Exchange Rate Open @co 50,00 |EUR

[&]

Documents - Assignment } On Account  © Account Assignment ¢ Log | Attachment List

@Smn

SAP (ET) Pank juhend
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Ettemaksu olemasolu saab
kontrollida aruandega FBL1N.
Valikuaknas tdidetakse hankija
kood, valitakse sidumata kanded
antud kuupaeva seisuga ning
tllbiks tuleb maarata
Paralleelpearaamatu kanded

Siisteern  Spikker

B8 o BHE ondas BR @B

[E program Edit Goto

@ =
Hankijaridade kuva
& [ )= Andmealikad

Hankija valimine
[ Tt
Hankiakonto L7100953| J kuni

Ettevite G0oa kuni

o[ %]

Valik otsinguspikri abil
Otsinguspikri ID
Otsingustring

| & Otsingusp.

Kanderea valimine
Olek

% Sidumata kanded
Sidumata k-kuupdeval 03.12.2013
(" Seotud kanded

Sidumiskuupdev kuni

Sidumata k-kuupaeval

() Kbik kanded
Kande kuupdev kuni |i

Tadp
| Tavalised kanded

E? Paraleelpearaamatu kandeg
Margitud read

" |Eelregistreeritud read
~|Kliendikanded

Oluline on pearaamatu eritunnus.
Selle alusel saab panga valjavotte
jareltootluses avatud kandeid
otsida

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, =

' Hankijaridade kuva
HAYH &2 ES PEE FAT EEd D% B How Doswece

| Hankija 7100953

| Ectevite 6000

!

| Nimi Oma téstaja

! Linn

! 01| Maarang Viide Dokum. nr |Dok-tudp|Dok. kuup.|Kande kp |Konto P| Th|Maksekp Summa kohal. val-s|KhVal
L7 I‘ 20000063 | ZP 30.11.2013[30.11.2013 30.11.2013 50,00 |EUR

Hankijale tehtud ettemakse tagasilaekumise korral on vaja teha jargmised tegevused:

Muuta ara Transaction, valida

vaartuseks
0050 Unknown Transaction

Edit Bank Statement Item

81 Next Open Item T workdist 2 | save [FEsimulte [ Post

D= P A= 0 G ) 53

Bank Accounti Subledger Ettev. E-v.pank Konto ID WV nr MK nr Vifavitte kp MTK Kij-reeg. Transact. Name Vadrtuspdev | KV Summa |+
- 3 -] G000 RIGI 280 1000 1 06.12.2013 001 Z001 Unknown Transa . 06.12.2013 EUR 50,00
al I ] G000 RIGI 280 1000 2 06.12.2013 001 Z001 Custormer payment 06.12.2013 EUR 12,00

Bank statement 1000 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee

Transaction 0050 Unknown Transaction | | Transaction Amt 50,00 EUR 2800047737
Partner cm—w——zgmmr-"—a Gotaia Assigned 0,00 Majanduskulude tagasima
ks 06122013
- On Account 0,00 Oma Tédtaja
Vaartuspaev 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00 45905230262
Kande kuupdev 06.12.2013 DME 0,00
Summa val.vaks
|| Calculate with Exchange Rate Open @aco 50,00 EUR
(&) T 052

SAP (ET) Pank juhend
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Jargnevale teatele vastata ,Jah”

[= Change to Transaction x

By changing the transaction, data you have
already entered is lost.

@ Continue?

Partneriks valida Hankija

Bank statement 1000 of 2, ttem 1 (house bank account RIIGI 280)
¥ Transaction Amt 50,00 |EUR

partne Oma ToGtaja 45905230262 Assigned 0,00
K Hankja On Account 0,00
Vzaruspaev 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00

Note to Payee

Transaction 0050 Unknown Transaction 2800047737
Majanduskulude tagasima
k3 06122013
Oma Tddtaja
45905230262

Kande kuupdev  |06.12.2013 DME 0,00
Summa val.vaks
|| Calculate with Exchange Rate Open @0 50,00 EUR

Gsen [3]8]

Liikuda vahelehele Assignment
ning vajutada nuppu

ﬂ Read Maore Items

Bank statement 1000 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) HNote to Payee

Transaction 0050 Unknown Transaction ¥ | Transaction Amt 50,00 |EUR 2800047737
Partrer Oma Téitaja 45905230262 Assigned 0,00 Majanduskulude
_ | — ks 06122013

K Hankia \d 0On Account 0,00 Oma T&dtaja
Vartuspaev 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00 45905230262
Kande kuupdev 06.12. 2013 DME 70,00

Summa val.va-s ]

["|Calculate with Exchange Rate ] Open @co 50,00 EUR

[@sen [T ][]

Documentsp i HOH Account  ©* Account Assignment )r Log  Attachment List
o —

I%MQH e .“@I.I\\mm‘@hmwe .

(=N N === alvman e —= "

Valida loetelust vajalikud tunnused
Ettevéte, Hankija ja Pearaamatu
eritunnus ning anda ette avatud
kannete otsimiseks vajalikud
vaartused.

Seejarel vajutada nuppu

(b Start Search

Documents | Assignment } On Account | Account Assignment © Log ~ Attachment List

Read More Ttems

BUKRS Ettevte - Goco kuni [ ]

LIFR Hankja - 7100953 kuni
AGUMS Pearaamatu erftu.. R

Kannete suurim arv 100

Kuvatakse koik antud

Documents - Assignment )r On Account  Account Assignment | Log | Attachment List

SAP (ET) Pank juhend

. . . l Read More Items I
otsingutingimustele vastavad read. @ AT RET B ([CE @ JE) )
A Konto Téekinumbrini Dokum. nr | E-v. A Kande kp val. Gross Assigned
1 7100053 20000036 GO 20 04.12.2013 E, 13 000,00 13 000,00
p 7100953 20000037 GO, 20 04.12.2013 E. 10,00 10,00
p 7100953 20000063 GO, 20 30.11.2013 E. 50,00 50,00
f 7100933 20000003 GO0. 20, 05.01.2014 E, 100,00 100,00
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Liigsete ridade valistamiseks teeme
esmalt kdik read mitteaktiivseks.
Selleks vajutada tabeli vasakul

l ning seejarel
to6riistaribal nuppu _I_ Remove
assignment

Glanurgas

Documents .+ Assgnment |~ On Account

- Account Assignment

© Log . Attachment List

| Read More Items |
&) (&)= BT (L)L) (S )
il Konto TEekinumbrini Dokum. nr | E-v.
[ 7100953 20000036 GO 20
p 7100953 20000037 GO 20,
p 7100953 20000063 GO 20
[ 7100953 20000003 GO, 20..

B J) 1) (o [1]) S Brerme

A Kande kp val. Gross Assigned
04.12.2013 E 13 000,00 13 000,00
04.12.2013 E_ 10,00 10,00
30.11.2013 E_ 50,00 50,00
05.01.2014 E. 100,00 100,00

Nudd tuleb valida rida, mille antud
laekumisega sulgeme. Selleks

Documents - Assignment } On Account

¢« Account Assignment

“ Llog | Attachment List

| Read More Ttems |

(5] () ) . (8 ) () () (e

H H H H |] A | Konto Téekinumbrini | Dokum. nr E-v. A Kande kp Val. Gross Assigned
Vallda rlda Ja vaJUtada nUppU \H’ 7100953 20000036 GO 20 04.12.2013 E_ 13 000,00 0,00
Assign items voi teha vajalikul real 7100953 20000037 GO 20, 04.12.2013 E, 10,00 0,00

: . = ~ \H’ 7100953 20000063 GO 20 30.11.2013 E_ 50,00 0,00
ASSIgned lahtris h”rega topeIthops " 7100953 20000003 GO 20 05.01.2014 E_ 100,00 0,00

Bank stztement 1000 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee

) . Transaction 0050 Unknown Transaction ¥ Transaction Amt 50,00 |EUR 2800047737

Kui rea detailinfo osas on Open Partner Ome Tootaje 45805230262 Assigned - 50,00 | EUR iﬁj::i“sﬁémﬁ tagasina
k3 22

summa 0, saame minna kannet Khakia __v7i0osss on Account L e Tooraie

. . . Vaartuspaev 06.12.2013 Acct Assgmt 0,00 45905230262
simuleerima/postitama. ande kuugsen _[06.12.2013 onE 00

Summa val.vaks

S “ k I b | " |Calculate with Exchange Rate Open oca 0,00 |EUR

elleks tooriistaribalt nupp | > ‘ Bsan @

[25 Simulate

Documents ./ Assignment |+ On Account | Account Assignment

“ Log  Attachment List

| Read More Items |

(& (&= L) (2L I [B]E @ =]

J @] : [¥]) [ remoe ]

[E| A  Konto Téekinumbrini | Dokum. nr - E-v. A Kandekp  val Gross Assigned
7100053 20000036 GO, 20, 04.12.2013 E 13 000,00 0,00
¥ 7100053 20000037 GO, 20, 04.12.2013 E, 10,00 0,00
1 7100953 20000063 GO 20 30.11.2013 E 50,00
‘f 7100053 20000003 GO 20 05.01.2014 E 100,00 0,00

Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade

Kuvatakse esimese kande Ulevaade & Edkuvavaluuta  Eelregistreeri dokument  Konteerimismall 33 Andmete kirsisestus [l Maksud
Ja Veateade Dok. kuupdev 06.12.2013 Tidp DZ Ettevite G000
@ Kanaderea 001 tasakaalustusvili Segment pole tiidetud. Kande kuupdev 06.12.2013 Periood 12 Valuuta ETR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.12.2013
e - . Andrmikugr.
Naid tuleb mdélemale reale lisada — oI fEnnn {ldnumber
tulukeskus. Teha topeltklops Dok-pise tekst 0000131100001 Tehingupart. TV
esimesel real, jargneb siisteemi Allettevitte it ehtede arv
Read dokumendivaluutas
teade KV IV Ento EOR Surma EM-summa
Vigased autnmaatkanded tUhISGGkSE 001 40 0071000100 eBK tulukonto 50,00
- 002 50 0071000300 eBK tulukonto vahek 50,00~
ja seejdrel uuesti topeltklops sellel
real
-35/69-
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Avaneb kanderea detailvaade,
vajutada tooriistaribal nuppu

& Veel andmeid

Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida

S B B 1] & veelandmeid Konteerimismall 53 Andmete kirsisestus [l Maksud

Pearaamatukonto 71000100

Ettevite

e-rigikassa tulukonto
G000 Haridus- jaTeadusministe

Rida 1 / Deebetkanne / 40

T ol
Sumima 50, 00| EUR
[ =]
["1Anvuta maks
["1Skontota
/|Rohkem
Ostudokument
Vadrtuspdev 06.12.2013 Maksetihtaeg
Mddrang 0000131100001 P-vara eemald. n
Tekst 2800047737 Majanduskulude tagasima ks 06122013 Oma |@ Pikad tekstid

Jargmine kanderida

KanVati Konto PR e-tn Uus e-vite
L,

Téita Tulukeskus ning kinnitada Tegevusvaidkond Teh-part. TV

Pdhivara
valik ,,Enter“-klahvi vi v Kuukeskus

Telimus
nupuga Tulukeskus Partnertuluk.

Segment Partnerisegment

Pr.str-alement Varkgraafik

Fond Abiraha

Partnerfond Partn-pln.toet.

Tegevusala Eelarverida 100

Eelarvelksus

S-otstarb. vah. Tehingu tadp

Midgitelimus Tegevusiksus

Materal Kinnisvaraobj. (=] | Uksikasjad

Pakettsisestuse viliad (vana formaat)

Pr.str-element

SAP (ET) Pank juhend

Eelarverida 100
%=5[E3)
B & QY Q@@ UEE anAa8 EBE @
Kasutades nooleklahvi liilkuda
kande teisele reale , vajutada Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida
’
tooriistaribal nuppu A & B [ &veelandmeid  Konteerimismal & Andmete kirsisestus [ Maksud
& Veel andmeid . 71000300 | e-rig
, lisada Tulukeskus Pearaamatukonto d e r||g|k:=;553 tulukonto vahekonto
. . . . Ettevit G000 Haridus- jaT inist:
ning kinnitada valik ,,Enter“-klahvi EVDRE e
VB |£| nupuga Rida 2 / Kreedrtkannre /50 .
Sumrma Llso.oa EUR
Kui vai da t&orii ibal [ Avuta maks
ucl) vajutada tooriistaribal nuppu Skontots
e . [|Rohkem
, kuvatakse teise kande
X . Ostudokument
simulatsioon Vaartuspdev 06.12.2013 Maksetihtaeg
Masrang 0000131100001EUR P-vara eemald.
Tekst 2800047737 Majanduskulude tagasima ks 06122013 Qma |@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
Kanvati Konto PR e-tn Uus e-vite
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Kirfenda koos sidumisega Kuva Ulevaade

vahelehel topeltklopsuga
dokumendinumbril

Kanne
D panga Vahekonto @ EEKU\'E valuuta Maksud 3 Lihtesta
K hankija ettemaks (eritunnusega) Dok. kuupdev 06.12.2013|  Tiiiip nz Ettevite G000
Kande kuupdev 06.12.2013 Periood 12 Valuuta EUR
= Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.12.2013
Andmikugr.
Seejarel kanne salvestada : §
Vide RIIGI280 13000 Uldnumber
Dok-pdise tekst 0000131100001 Tehingupart, TV
Alettevitte nr Lehtede arv
Read dokumendivaluutas
KV TV Ento EUR  Summa EM-3umma
001 40 0071000300 eRE tulukonto wvahek 50,00
002 39R 0007100953 Oma tddtaja 50,00- Al
Display Bank Statement Item
ey ~ B3 Next Open Ttem | EIworkist
Panga valjavotte alusel tehtud
: () &) o 2 L. (= (B[R [ ) e ()]
kandeld saab Vaadata Documents Bank Accounti | Subledger Ettev. E-v.pank KontoID VVnr MKnr Vajavitte kp MTK Kij-reeg. Transact. Name  Vaartuspev KV Summa | Kont
o o G000 RIIGI 280 1000 1 06.12.2013 001 Z001 Unknown Transa_ 06.12.2013 EUR 50,00 Hank

/" Documents } Payment Usage ~ Log

Bank statement 1000 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280)

Note to Payee

Transaction 0 Unknown Transactio ¥ Transaction Amt 50,00 |EUR 2800047737

Partner Omz Tddtaja 45905230262 Majanduskulude tagasima
ks 06122013

K Hankja | 7100853 g e

Vaartuspaey 06.12.2013 45905230262

Kande kuupdev  06.12.2013

Summa valvaks  |0,00

L2 ] Gsan [T]E]

[ Attachment List

Posting Area 1 - Bank Accounting
Dokumendinumber 200000006

Posting Area 2 - Subledger Accounting

200000007 | [ Reverse

Doc. Number

SAP (ET) Pank juhend
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4.2.3. Hankijale tehtud ettemaksu tagasilaekumine, mis on seotud ostutellimusega

Kasutada juhul, kui on vaja kirjendada hankija ettemaksu laekumist, mis on seotud ostutellimusega ning ei
tohi sulgeda osaliselt vGi taielikult hankija avatud kirjet FBL1NSs. Alloleva kirjelduse alusel tekib FBL1Ni hankija
ettemaksu avatud kreedit kanne. Taoliselt tehes on vdimalik lepingut kulusse kanda koos ettemaksu

sulgemisega toimingus MIRO.

Laekumisel on vajalik naidata, millise ostutellimuse rea ettemaksu peab vdhendama. Selle jaoks, et ndha,
milliste ostutellimuste ridadega on seotud hankija ettemaksud kasutada FBLIN paigutust /HANKIA_OT

Hankija koos ostutellimustega.

Hankijaridade kuva

HA4r | Gp7EL RFEEFD FaAT BEES T %% T | H B [Odspute case
Hankija 50109397

Ectevite T000

Nimi Kuriteoennetuse SA

Linn Tallinn, Harju maakend
Riik EE
0l|Dokum. nr |Td|Kande kp Dok. kuup.|Viide Mairang Maksekp P|MB1|TIa| Summa kchal. wal-s|KhVal Summa (DV) |Val. |FR-kontc|Ostudokum.| Ridaf:
O W@ 20028396 ZP|20.06.2016(20.06.2016| LEP. 3463 250716;250117 20.06.2016 |K|A 1 300,00 |EUR 1 300,00 |EUR 10385000§4520004133 50
W@| 20033516 ZP|20.07.2016(20.07.2016| LEP. 3463 250117 20.07.2016 |K|A 1 300,00 |EUR 1 300,00 (EUR 10385000) 4520004133 &0
L] @ 20037433 ZP|22.08.2016(22.08.2016| LEP. 3463 250117 H|R 1 300,00 |EUR 1 300,00 |EUR 10385000§4520004133 70
L] i@| 20041609 ZP|20.09.2016(20.09.2016| LEP.3463 250117 20.09.2016 \K|A 1 300,00 |EUR 1 300,00 (EUR 10385000 4520004133 80
L] @ 20047165 ZP|20.10.2016(20.10.2016| LEP. 3463 250117 20.10.2016 |K|A 1 300,00 |EUR 1 300,00 (EUR 10385000) 4520004133 90
L] @| 20053411 ZP|21.11.2016(21.11.2016| LEP.3463 250117 21.11.2016 |K|A 1 300,00 |EUR 1 300,00 (EUR 10385000 4520004133 100
@| 20060498 |zP|20.12.2016|20.12.2016| LEF. 3463 250117 20.12.2016|K|a 1 300,00 |EOR 1 300,00 |EUR |10385000f 4520004133| 110
i@| 1000017408 |2B|31.12.2016|31.12.2016| LEE. 3463 250716;250117 31.12.2016 |K|A 500,00 [EUR 500,00 |EUR 10385000(4520004133 40
Avada toiming FEBA (1. Edit Bank Statement Item
§JNext Open ltem  Flworkist | 2 | £»save PEsmukte  [EPost

@ EEEFD ELE) OE 6 @ @E)

Bank Accounti
a

Subledger| Ettev. | E-v.pank |Konto ID“ WV nr MK nr Vijavitte kp | Vadrtuspiev | Kijreeq.

@ T000 3 04.04.2017

RIIGI 280

1643

04.04.2017

Z001

MTK | Tran. Name

001  Kliendi makse

Kv I Summa Kontoti | Konto
EUR 4 000,00 Hankia 5010997
EUR = 4000,00

Jalgida, et Transaction on
2010 Kliendi makse

Valida alt vaheleht On

account

Juhul, kui tagasilaekumine on
suurem, kui Uhe OT rea
vaartus, tuleb summa jagada
mitme sidumata OT rea vahel.
Kopeerimise teel saab tekitada
nii palju ridu, kui on vaja.

Kreedit rea summa = OT rea
summa (voib ka vaiksem
summa olla, kuid mitte
suurem)

Bank statement 1643 of 2, item 3 (house bank account RIIGI 380)

Transaction Z010 Kliendi makse = | | Transaction Amt 4 000,00 |EUR
Partner Kuritepennetuse Sihtasutus 3000.. |Assigned 0,00

K Hankia ¥|[5010987 On Account = 4 000,00 | EUR
Vadrtuspdev 04.04.2017 Acct Assgmt 0,00
Kande kuupdev 04.04.2017 DME 0,00
summa val.vaks

| Calculate with Exchange Rate Open cCa 0,00 |EUR

L& ]

Documents |~ Assignment F On Account ;I Account Assignment

Log

Attachment List

Mote to Payee

2500048574

HMN lepingu 3-3/3463 ja
ak 04042017
Kuriteoennetuse Sihtasutus
80002643

“r

(5can E’E

&) (X)) (O[] [&)[F]E] ¥ (&)%) [B]d J@ .

= Kontotiidp

Hankja
Hankiia
Hankija
Hankia

Konto
& 5010997
| 5010997
& | 5010097
& | 5010997

Name

Kuriteoennetuse SA
Kuriteoennetuse SA
Kuriteoennetuse S4
Kuriteoennetuse SA

D/K

Kreedit &
Kreedit @
Kreedit @
Kreedit @

Summa
1300,00
1.300,00
1 300,00

100,00

Val.
EUR
EUR
EUR
EUR

PE

S

Ma | MBI

Eelrv-iiks. Fond  Tegewus Ei

Taita ainult lahtrid: hankija, summa, kandev6ti ja pearaamatu eritunnus,
Ulejaanud andmed tulevad automaatselt, kui seod rea ostutellimusega.

Vajutada POST

) post

SAP (ET) Pank juhend
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Seejarel tuleb taita
esimesena

Kirjenda koos sidumisega Lisa Hankijarida

. & [ [ I valiavatud kanded Téitle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisma
ostudokumendi lahter
koos sidumata OT rea Hankija 5010937 Kuriteoennetuse SA PRknt |10325000
numbriga (mille saab Ettevte T000 Merivafia tee 18
FBLlN—St) Sotsiaalministeerium Tallinn, Harju maakond
Rida 2 / Paral-PR kreedit / 39 K / K ettem sihtfin teg
Vajuta ENTER Summa 1 300,00 EUR
Peale ENTER vajutamist Teg-valdk.
~ T Maksetihta 04.04.2017
tulevad kdik vajalikud akse ; &
Maksaviide
andmed automaatselt )
. Makse blok. Makseviis
Ule kandesse vastava
Il | Skonto % Skonto summa
ostutellimuse rea pealt Telimus Virkgraafik !
Pdhivara Kulukeskus Kinnisvara
lqa/e kandereale peab T
Slsesm”.m vastava . Tulukeskus Voo tlip
ostutellimuse rea, millega )
] Leping ! PS-elament
selle peab siduma
Fond
Abiraha
Tegevusala
Eeln-iiks. Eelrv-rd 450
Madrang Miidgidok
Tekst [« pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanViti |39 Konto 0005010997 PR e-tn K Uus e-vite T000
Kui k&ik hankijaread @ dOo e RHE TO0 BE @®
tdidetud, siis tuleb uuesti - . -
vajutada Kirjenda Kirjenda koos sidumisega Kuva Ulevaade
& rikuvavauuta [EMaksud 9 Lihtesta
Kande rea sisu
vaatamiseks/kontrollimisks Bk s 04.09.2017]  Tuup o Etf sl o0e
tuleb teha topeltkléps Kande kuupdev 04.04.2017 Periood L] Valuuta EUR
vastaval real (piltjdrgmisel Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2017| Teisenduskp 04.04.2017
lehe/) Andrikugr.
Viide RIIGIZ280 17643 Uldnumber
Dok-pdise tekst 0006130500003 Tehingupart. TV
Allettevatte nr Lehtede arv
Read dokumendivaluutas
Ev TV Ento EUR Summa EM-surma
00l 40 0071000300 eRK tulukento vahek 4 000,00
002 39K 60 0005010997 Kuriteocennetuse SA 1 300,00-
003 39K 60 0005010997 Kuritecennetuse SA 1 300,00-
004 39K 60 0005010997 Kuriteocennetuse SA 1 300,00-
005 39K 60 0005010997 Kuritecennetuse SR 100,00-

SAP (ET) Pank juhend
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Kdrvalolevalt p“dilt on Hankia 5010997 Kuriteoennetuse SA PR-knt [mzannl
ndha, et kdik Ettevite Tooo] Merivilia tee 18
kohustuslikud read on Sotsialministeerium Tallinn, Harju maakond
taidetud samade Rida 2 | Paral-PR kreedit / 39 K / K ettem sihtfin teg
andmetega, mis olid Sumima 1 300,00 EUR
ostutellimuselgi. ~ [Anvuta maks
Teg-valdk. &0
Maksetihtaeg |04.04.2017
Makseviide
Makse blok. Makseviis [
Skonto % Skonto summa [0, 00
Tellimus OKT10-111 Varkgraafik !
pihivara ] Kulukeskus KI10125% Kinnisvara O
Ostudokument (452000413320 |1 |
Tulukeskus TTl0 Voo tiip ]
Leping /] PS-element
Fond '435E000017]
Abiraha ]
Tegevusala 10900
Eelrv-liks. ET10 Eelrv-rd 450
Mddrang Miitigidok
Tekst
Jargmine kanderida
Kanvét | |Konto PRetn | | Uus evite | |

4.2.4. Laekumise kirjendamine tuluna véi kulu vihendusena

Bank statement 1113 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280)

Transaction

¥ Transaction Amt 2 500,00

Muuta kirjendusreegel ZTUL
(valjavotte impordil antakse
laekumistele vaikimisi

Partner

Vddrtusp .
iri d IZOOl) s Komplekti nr
Irjenausreege (e Kijendusreegel z001
oy ke
Application1

NB! Kasutatakse ainult sellisel juhul
kui kogu laekumine kantakse tulu-
vOi kulukontole.

_@] Application2

A A n_nn

EUR

Kirj-re  Tekst
Z001
2002

cl|ZTUL Tulud(kuluvahendus) pearaamatu kontole I

Kombineeritud laekumiste puhul, st
on nii kliendi nduete sidumist kui
tulusse kandmist, peab
kirjendusreeglina kasutama Z001.

Act. Asst. Temp.

PR-konto

Documents ¢ Assignment |~ On Account I; Account Assignment || Log |~ Attachment List
o

Liikuda Account Assignment

I

Act. Asst. Temp. /LO00_3221200 l@ Use Template ﬂ Save as Template
vahelehele B FEEL O] (&= R B ) [E]E @ = E
Act. Asst. Temp. PR-konto Liihike tekst D/K Summa Val. | Tekst
Kreedit: E) 0,00 EUR

Te

-40/69-
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Vali ekraani valjade paigutus

Paigutus * Paigutuse kijeldus Vaikesdtted
/TP TLEL Tehingupartner, Tuluiiksus, eelarvei

Sisestada pearaamatu konto number, topeltkldps summa lahtris toob sinna laekumiselt loetud summa. Vaja
on taita tulukeskus, eelarveliksus, fond, tehingupartner:

Documents | Assgnment | On Account * Account Assignment | Log | Attachment List

Act. Asst. Termp. =3 Use Template Save as Template |
(&) (] D] e ] e ) [ ] o B . (& ] (B[ G o] )
Act. Asst, Temp. Bpkossa—| Lihike tekst D/K mma_ val | Tekst Tegvaidk.| va Tehp. | Kulkeskus keskus | Eebrveiiksus Eelarverida ong Abiaha
Muud (ehatav) tuid  Kreedt @ EUR  Lackumine tulu 388 o =]

Kande simuleerimisel kuvatakse OK-Code aken, edasiliikumiseks vajutada E
Kirjenda koos sidumisega Lisa PR-konto rida

A B [ 1 valavatud kanded Tédtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimismall

Pearaamatukonto 38889000 | Muud (ebatavalised) tulud

Etteviite 000/ Haridus- jaTeadusministe
Kirjenda koos sidumisega Lisa P ..
Rid
Su
[]skontota
[v|Rohkem

Ostudokument [ |

Vadrtuspaev 30.12.2013 Maksetdhtaeq

M3drang P-vara eemald. ]

Tekst Laekumine tuluks "% pikad tekstid

Jargmine kanderida

KanViti | | Konto PR e-tn Uus e-vite

Jargneb ekraanipilt OK-Code aknaga, kuhu SAP on toonud tegevusala 4 esimest kohta. Vdib kohe lisada
puuduva viienda numbri.

-41/69 -

SAP (ET) Pank juhend



= Kirjenda koos sidumisega Lisa PR-konto rida

& oo g e@e@ CHE DTDOoO EFE @E
Kirfenda koos sidumisega Lisa PR-konto rida
A &R Valiavatud kanded  Tédtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisrmall

Pearaamatukonto 38889000 Muud (ebatavalised) tulud
Ettevite G000| Haridus- jaTeadusministe

" Kifienda koos sidumisega Lisa P...

|H*

[skontota

[ Konteerimisplokk =
Tegevusvaldkond ] Teh-part. TV ]

P&hivara ]

Kulukeskus

Tellimus

Tulukeskus TGE10 Partnertuluk.

Segment Partnerisegment

Pr.str-elerment [ |Vﬁrkgraaﬁk ]

Fond 10 Abiraha [ooocooooocoooncooooal
Partnerfond Partn-pin.toet. [ |
Tegevusala Eelarverida EEE |
Eelarveiksus EGLO

S-otstarb. vah. ] Tehingu tuup ]

Muugitelimus (. Tegevusiiksus ]

Materal Kinnisvaraobi. [ Uksikasjad

| Pakettsisestuse valjiad (vana formaat) |

Pr.str-element [ |
Eelarverida EEE |
HR objekti ID

Jargneb kande Ulevaade:
= Dokument  Redigeeri Mine  Lisafunkisioonid  S3tted  Keskkond — Sisteem  Spikker

& | B @@ CHE ThLOD BER @m
Kirjenda koos sidumisega Kuva Ulevaade

& Ekuvavaluuta [FMaksud P Lihtesta

Dok. kuupdev 09.12.2013 Taip [zT] Ettevite G000
Kande kuupdev  [09.12.2013|  Periood [12]  valuuts EUR

Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 09.12.2013
Andmikugr.

Viide RIIGIZE0 13001 Uldnumber
Dok-paise tekst 0000131200002 | Tehingupart. TV. | |
Allettevitte nr ] Lehtede arv ]
| Read dokumendivaluutas
EV IV Ento EUR Summa EM-summa
001 40 0071000300 eBK tulukonto vahek 12,00
002 50 0038889000 Muud (ebatav) tulud 12,00-

Kontole 71000300 on vaja lisada tehingupartneri kood. Selleks topeltklops sellel real ning tddriistaribalt

nupp & Veel andmeid . Taita tuleb tulukeskus ning edasi liilkuda nupuga

-42/69-
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Kirjenda koos sidumisega Paranda PR-konto rida

A2 E B [0 & veelandmeid % Lhtesta

Pearaamatukonto -riigikassa tulukonto vahekonto
Ettevite G000 Haridus- jaTeadusministe

ﬁida 1 / Deebetkanne / 40 j

P——
dmirma 12,10 EUR

[E Konteerimisplokk

Tegevusvaldkond 1 Teh-part. TV [ ]
Pahivara ' | '
Kulukeskus [ ]
Tellimus |
[ = 1
Tulukeskus rIGlﬂ Partnertuluk.
Segment Partnerisegment
Pr.str-element [ ' Varkgraafik [ I |
Fond Abiraha [ |
Partnerfond Partn-pin.toet. [ |
Tegevusala Eelarverida [100 |
Eelarveliksus
S-otstarb. vah. Tehingu toup
Mudgitelimus [ [ I Tegevusiksus
Materjal ' ' Kinnisvaraobj. [ Uksikagiad
| Paketisisestuse valiad (vana formaat) |
Pr.str-element ' '
Eelarverida [100 |
Jargmisel ekraanipildil tuleb taita tehingupartneri kood:
Kirjenda koos sidumisega Paranda PR-konto rida
2 E B @ &veelandmeid DLihtesta
Pearaamatukonto 171000300 | e-rigkassa tulukonto vahekonto
Ettevite 6000/ Haridus- jaTeadusministe
_Rida 1 / Deebetkanne / 40 / Lissandmed
Summa 12,00 EUR  Summa (KV) 112,00 EUR
RKP tunnus ] Tarnerik »
(3 Tt
80059
Tehingupartner
Arveldamine
Ettevitte pank /
Jargmine kanderida
KanVati Konto PRetn | | Uus e-vite

4.2.5. Laekumine kliendilt ettemaksuna

-43/69-
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FEBAs madrata Transaction
,Kliendi laekumine”,
maarata kliendinumber
ning kande sisestamist
alustada On Account lehelt.

FEdit Bank Statement Item
) | E»Save Post

] (B¢ & ==L R (S5

82 Next Open Ttem Tl workiist %% simulate

&) &[F L)

Bank Accounti | Subledger Ettev. E-v.pank Konto ID “VWV nr MK nr | Vifavbtte kp |Vaartuspiev  Kij-reeg. MTK | Tran. Mame KV Summa Kontotii  Konto In
I ] @ G000 RIIGI 280 1471 6 11.09.2015 11.08.2015 Z001 001  Kliendi makse EUR 210,30  Hankfa 5002580
@ @ G000 RIIGI 280 1472 1 12.09.2015 12.08.2015 Z001 001  Kliendi makse EUR 25,00 | Klient 1015203
@ @ G000 RIIGI 280 2 12.09.2015 12.08.2015 Z001 001 Kliendi makse EUR 25,00 Klent 1015203

Bank statement 1472 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280) Mote to Payee (Changed)

2010 Kliendi makse

Transaction

~ | fTransaction Amt 25,00 |EUR 2800047737
p Omatulu Klient Assigned 70.00
pmmm [ mm
Vaartuspaev 12.09.2015 Acct Assgmt 0,00
Kande kuupaev 12.09.2015 DME 0,00
Summa vil.val-s ]
["|Calculate with Exchange Rate Open @co 25,00 EUR

@scan |[T ][9]

Documents Assignment Account Assignment Log Attachment List

=MLy ERlli=) =M G [
Kontotiiip  Konto Name D/K Summa Val.  Tekst

Klient & 1015203 Omatulu Klient Kreadit & 0,00 EUR

Kui On Account lehel ei ole
kuvatud kandevotit ja PR-
eritunnuse lahtrit, siis
valida vastav paigutus, kus
on vajalikud lahtrid juba
salvestatud.

Muuda paigutust...

ett

Salvesta paigutus...
Halda paigutusi

Valida paigutus
PR_ERITUNN — Pearaamatu
eritunnusega kirjendamine.

Paigutuse site I Kk vJI

Paigutus “ | paigutuse kijeldus Vaikesdtted

/PR ERITUNN  Pearaamatu eritunnuseqa kifendami . o

0 “»

Valida PR-eritunnus, mis
vastab kontole, kuhu
saadud ettemaks tuleb
kirjendada.

Kandevoti 15 parandada
19-ks, sisestada tekst, mis
jaab kliendi reale ning
vOetakse tuleviku
maksetele kaasa (kui
naiteks on vaja summa
tagastada).

Edit Bank Statement Item
2 | Bsae
[ & ] L) &%) (BE

80 MNext Open Trem | FWWorkist

Erost
[S][&]

[simuate

[E Pearaamaty erftunnus (1) 25 kiet leitad

PIangud

Bank Accounti, | Subledger|Extav. | Sarpanc|Konto jauttte kp | Vairuspiey MTE Tren. ltams | KV Sumra Kontcti, Korts | In Pr
@ G000 awer 20 5 11002015 11002015 001 Kiendimakss EUR 2102) Hankja 502580 =
o @ G0 AW 280 L 12002015  12.002015 001 Kiendimaksa EUR 3500 Klent 1015203 )] @) 8.
B & 000 RmCT 200 2 12092015 12092015 001 Kiendimakse CUR 2500 Kent 1015203 G Kontotaup: D
PE" Kirjeldus
Jenk statament 472 of 2, ftem 2 (~cuse bank accoun RICI 200) Note to Payes (Cranced) IS ANl s e
Tensdi 2010 Kienci makse <] Transection ATE T 50 — Mitteredskorteert. veksic
EEL |11 Lo SO P 2800047737 20300¢ Muud saacud sttemaksac
Partner Asigned BT Usshorssriust korigasriine
D Kient On Account 0,00 996999 Cttemalat ettesanck
vartusszey Acct fssgTe 0,00 202620 Tagelistisac, keulsjoni
Kande kuapaey DME 0,00 Kisraha
——— Et;w:k.‘eﬂk; \mrﬂ:‘teﬁ poiara
—  ettemaksetantius
[cakeuiate with Excrange Fate open aco 25,00 | EUR RE: B ekpitakid
5 2

[@san @[] 202855 Kaasin seduc ettemsks

20360¢ Seqramata lekumised
20261¢ Konfiskeartud verac
20285 Sihtfin s2add ektamzke
Maksataotlus

ocurars | s[RI M Fsgnmers | hrane |
] BLELIE e JE

[ Kototiiip | Conto lame DIK Summa Vel | Tekt
Kient 3 1015203 Keedit & 200 ELR  etferaks teenuste eest

WVeksijadrsk
andevBti Miarang Vakslmaksendus
Tiekiveksal

Dzbitoorne intressivélg

20363 Klentide raha

203856 PV shifin.saacud sttem
203857 P kazsfin. etterraks
W/ Reciskontezritavad veksid
20391 Ettemcased milicus PV
¥ 25380C Long-tar prepayments

cCcaNWBROOLEZE~AR——TOoAOMN®>

%

35 kijet letud
——
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KlGpsata 2x summa lahtril.

Edit Bank Statement Item
Elworkist 2 | S»Save Blpost

(&) [&][=]E0]E][PL) (&7 (] @ =) (1) [9)]s]

Bank Accounti | Subledger| Ettev. |E-v.pank Konto | VV nr| MK nr | Vaavitte kp

80 Next Open Item [2% Simulate

3 G000 RIIGI 280 1471 6 11.09.2013
@ @ G000 RIIGI 280 1472 1 12.09.2015
@ I} G000 RIIGI 280 2 12.09.2015

Bank statement 1472 of 2, item 2 (house bank account RIIGI 280)

Vartuspaev
11.09.2015
12.09.2015
12.09.2015

Tran. Name KV

Kliendi makse EUR
Kliendi makse EUR
Kliendi makse EUR

Kir-reeg. MTK
z001 001
2001 001
2001 001

Kontotii
Hankia
Klient
Klient

Konto In Proce
5002580
1015203

1015203 &

Summa

210,30
25,00
25,00

Note to Payee (Changed)

Transaction Z010 Kliendi makse ¥ Transaction Amit

25,00 | EUR 2800047737

Partner Omatulu Klient Assigned 0,00

D Klient v|l1015203 On Account - 25,00 EUR

Vadrtuspdev 12.09.2015 Acct Assgmt 0,00

Kande kuupdev 12.09.2015 DME 0,00

summa val.vals

[[]Calculate with Exchange Rate I Open ooa 0,00 EUR I

Gsen [T %2
Documents | Assignment - On Account Account Assignment | Log ~ Attachment List
(&) [%[@]mL]) (D]

Kontotiiip | Konto
Kient @ 1015203

Name DfK
Ormatulu Kient Kreedit @

(= [ ] @‘
25,00

val. | Tekst
EUR  ettermaks teenuste eest

PR eritunnus Kandevdti Maarang
A 1

Edasi Simuleerida kannet

ESimulate
nupu alt.

Tuleb teade, et taita kéik
kohustuslikud valjad.

Kohustuslikud valjad on
maksetdhtaeg ning Abiraha
number. Maksetdhtaeg
laekumistel on laekumise
kuupdev — selle kuupaeva
jargi suundub raha
eelarvetditmisesse SAPis.

Madarata tuleb ka
maksukood ning kui makse
ei peaks veel
vdljamaksmisele minema,
siis makseblokeering “A“.

Lisaks ei saa kannet
postitada enne kui taidetud
on ka Fond, Tegevusala,
Eelarvelksus
(postitusaadressi
kombinatsioonid) ning
Tulukeskus.

Kui on vajalik ka
kontrollingu mooduli
aruandlus ettemaksete
kaupa, siis tdita vastavalt
Tellimus ja/v&i Kulukeskus
ja/vdi PS-element.

Kirjenda koos sidumisega Lisa Kliendirida

£ H B Val avatud kanded  Tédtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerirmisrmall
Klient 1015203 Omatulu Klient PR-knt |20330000
Ettevite 000 Niidu 165, P3ide

Haridus- ja Teadusmin. Rakvere

Rida 2 [ Saadud ettemakse [ 19 A / D Ettem toodete ja t

Summa 25,00 EUR

Maksusumma

Maksukood I [ Arvuta maks I

Teg-valdk. Vilandudeala Viim. valan.

Maksetihtaegl

Makseviide

Makse blok. Makseviis 'l

Skonto % Skonto summa

Tellimus I_I Virkgraafik A

PEhivara Kulukeskus Kinnisvara O
Ostudokument ]

Tulukeskus Voo tillp [ |

Leping [ PS-element

Fond Abiraha

Tegevusala

Eelry-iiks. Eelrv-rd 322

Miirang Miitigidok T

Tekst ettemaks teenuste eest % Pikad tekstid
Jdrgmine kanderida

Kanvati | |Konto PRe-tn | | Uus e-vite |

P Tiitke kdik kohustusiikud valjad.

SAP (ET) Pank juhend
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Kui ettemaks on vaja
kajastada kdibemaksuga,
siis madrata dige
kdibemaksu kood ja
kindlasti lisada linnuke

,Arvuta maks” ette.

]
Salvestada (Ctrl+S).

Kirfjenda koos sidumisega Lisa Kliendirida

L ] valiavatud kanded  Tatitle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisma
Klient 1015203 Orratulu Klient PR-knt 20390000
Cttevite G000 Nidu 165, Pdide
Haridus- ja Teadusmin. Rakvera

Rida 2 / Saadud ettemakse / 19 A / D Ettem toodete ja t

Summa 25,00 EUR

Maksusurmma

Maksukood I V7| [v]Anvuta maks I

Teg-valdk. Vikndudeak Viirn. vdlan.
Maksei:':ihi::le

Makseviide

Makse blok. Makseviis

Skonto % Skonto summa

Tellimus Virkgraafik !

Pohivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument

Tulukeskus TGE3 oo thip

Leping / PS-element

Fond 43 Abiraha

Tegevusala 09212

Eelrv-Oks. EGG3 Eelrv-rd 322

Madrang Mitgidok

Tekst ettemaks |@ Pikad tekstid

SAP annab teate kande
kohta:

Dokument 200014494 kijendati ettevi

FEBAs jadb esimene kanne
veel punase tapiga, selleks
et kanne tekiks, vajutada

) post

nuppu.

Display Bank Statement Item

82 Next Open Ttem

M= A (Y -1 = - T o M-

Elworklst

Bank Accounti_ | Subledger| Ettev. | Ev.pank| Konto ID VW nr| MK nr Valavdtte kp | Vadrtuspdev | Kijreeg. MTK Tran.Mame KV Summa  Kontotdl  Konto | InProcess Attachme | ARdok. nr Ab-dok.  Dokum. nr
ol © G000 RUGI 280 1471 5 11.09.2015 11092015 2001 001 Kiendimakse EUR 25,00 Klent 1015203
Kanne on kajastatud kaibemaksuga:
Anameknevaage
[ 3
Dokumendinumber Lkzﬂﬂﬂlusa |, Ettevite G000 Majandusaasta 2015
Dok. kuupdev 11.09.2015 Kande kuupdev 11.09.2015 Periood £l
Vide RIIGI280 15471 |ME. ettev. nr
Valuuta EUR Tks-d e O Andmikugrupp
(&%) )G (B0 ) (T[]0 L) o) 6]
E-." Rd KV P Konto Kijeldus PR-konto Summa Summa KV val. Ma  Teh-partn. Tegev,  Fond Eelv-rd Eelarveiksus Tuluk . Segm. Ku
GO. 1 40 71000300 eRK tulukonto vaheko 71000300 25,00 25,00 EUR 800692 100 I
2 19 A 1015203 Omatulu Klient 20390000 20,83- 20,83- EUR V7 800699 09212 43 322 EGG3 TGG3 GG3
3 50 20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 4,17- 4,17- EUR V7 800699 601000
Pearaamatuvaates, pangakontolt jGuab info BO aruannetesse:
Dokumendinumber |200014494 Ettevite G000 Majandusaasta 2015
Dok. kuupaev 11.09.2015 Kande kuupaev  |11.09.2015|  Periood E]
Vide RIIGI220 15471 M. ettev.nr
Valuuta EUR Tks-d on olemas [ Andmikugrupp
Andmik E1
Dok. 200014494 Maj-aasta 2015 Periood ]
=IEY [FL)| (B ) [B]& @ ) [ @]
E-.” Rid ARida KV P Konto Kijeldus PR-konto Summa Summa KV Val. | Ma | Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd Eelarveiksus Tuluk, Seg
GO 1:000001:40 71000300  eRK tulukonto vaheko 71000300 20,83 20,83 EUR 800699 09212 43 322 EGG3 TGG3  GGZ
1 000002 40 71000300  eRK tulukonto vaheko 71000300 4,17 4,17 EUR 800699 09212 43 601000 EGG3 TGG3  GG2
2 000003 19 A 20390000 D Ettem toodetejat 20390000 20,83 20,83- EUR V7 800699 09212 43 322 EGG3 T6G3  GG2
3 000004 50 20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 4,17- 4,17- EUR V7 800699 09212 43 601000 EGG3 T6G3  GG2

SAP (ET) Pank juhend
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SAP teatab, et kanderea
tasakaalustusvali Segment
pole tadidetud.

Lisada md&lemale kande
reale Tulukeskuse kood
(Tulukeskuse koodi kiiljest
loeb SAP Segmenti e.
asutuse koodi).

Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade

& EEkuva valuuta

Dok. kuupdev 1
Kande kuupdev 1
Dokumendinumber |3
Andmikugr.

Vide R

Dok-pdise tekst 0
Allettevdtte nr

Eelreqgistreeri dokument

1.08.2015 Tiilp
1.09.2015 Periood
ISEMINE Maj-aasta

IIGI280 15471
002301300005
Lehtede arv

Read dokumendivaluutas

KW TV Ent
001 40 a7
002 50 oo7
D 25,00

Muu kanderida

It
Kanviti || nto
| M |

@ Kanaderea 001 tasakealustusvili Segment pole tHidetud.

o

1000100 =BK tulukonto

1000300 eRK tulukonto wvahek

K 25,00

PR e-tn

Konteerimismall 43 Andmete kirsisestus Maksud
DZ Ettevite G000
9 Valuuta EUR
2015 Teisenduskp 11.09.2015
Oldnumber
Tehingupart. TV
EUR Summa EM-surma
25,00
25,00-
0,00 * 2 Kanderead
TTlup Uus e-viite

s

SAP (ET) Pank juhend
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Tulukeskuse lisamiseks
kldpsata muudetaval real

Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida

Jargmine kanderida

KanVati

Pakettsisestuse viliad (vana formaat)

Pr.str-element

A [ B TI)& veel andmeid Konteerimismall 3% Andmete kirsisestus Maksud
2x, seejarel valida tlalt
,Veel andmeid”. ‘earaamatukonto 71000100 | e-rigikassa tulukonto
fttavite G000| Haridus- ja Teadusmin.
Rida 1 / Deebetkanne / 40
Summa 25,00 EUR
| Arvuta maks
" |skontota
+|Rohkem
Ostudokument
Vadrtuspdev 11.08.2015 Maksetihtaeg
Mddrang 0002301300005 P-vara eemald.
Tekst 2800047737 Taitekorraldus nr 28-58 , 08.september |@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn Uus e-vite
Sisestada tulukeskus ning
. e p— q o W - % [y QG AR D G [Ty AT = - 0, (W)
korrata tegevust ka teisel
real. Sisest. Kliendimakse .: Pi Toqevusvidkond Teh-part. TV
s B 01 & veelandmeid PGhivara
Kulukeskus
Pearaamatukonto 71000100 e-rig Telimus
SaIVeStada — (Ctr|+S) Ettevite 5000/ Haridus- ja T Tulukeskus TGG3 Partnertuluk.
Partnerisegment
Rida 1 / Deebetkanne / 40 Pr.str-element Viirkgraafik
SAP teatab salvestud kande Summ 25,00 Fand Abiraha .
numbri. Partnerfond Partn-pln.toet.
' Tegevusala
Eelarverida 100
| Ostudokument Eelarvelksus
Dokument 200014495 kiljendati ettev Vidrtuspiev 11.09.2015 5-otstarb. vah. Tehingu tiiip
Madrang 0002301300005 | Mijigitelimus Tegevusiiksus ]
Tekst 2800047737 Taite Materal Kinnisvaraobj. [ =] | Ukskasiad

Bank Accounti
a

a

& [&[F]ECEFL ELE ) (5]

Subledger Ettev.

GOoo

RIIGI

280

1471

@ =) 0] (F$]

E-v.pank Konto D[ VW nr MK nr Vifjavdtte kp V&artuspdev  Kij-reeg. MTK  Tran. Name

5 11.09.2015 11.09.2015 Z001

Kv
001  Klendi makse EUR

Konto Eefarverida 100
[~fam
FEBAs on mdélemad veerud Edit Bank Statement Item
kandel roheliste tappidega. fonext Openltem | Plworkist  F¥smukte  ([Hpost

Summa | Kontotd
25,00 Kient

Konto
1015203

I

4.2.6. Laekumine kliendilt ettemaksena mitme eelarvelaiendiga

Kui laekumine pangas on lihe reaga, kuid tegelikult on klient ettemakse sooritanud mitme asja eest, siis
saab kliendireal summasid jaotada.

SAP (ET) Pank juhend
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Klient maksis ettemaksena
toetuse kaasfinantseerimise ja
sihtfinantseerimise eest, seega
tuleb kajastada laekumine 2-
reaga.

Edit Bank Statement Item
2 | &»Save

(B8] 32 [ FL] (2.2 ] (D] .| ]

80 Next Open Ttem = workist P simulate (& Post

5

Bank Accounti,, | Subledger| Ettev. E-v.pank Konto 1D vv nr | MK nr | Vafavitte kp | Vaartuspaev | Kij-reeg. MTK | Tran. Name KV summa | Kontoti,, | Konto | In Process| Attach
@ @l TO0O  RIGI 280 1109 1 20.05.2015 20.05.2015 Z001 002 Unknown Tr. EUR 46 460,36  Kient 3000001
@ o TOOO  RIGI 280 1114 1 26.05.2015 26.05.2015 Z001 002 Unknown Tr_. EUR 60 000,00  Klient 3000001
o @  TO00 ROGL 280 1115 1 27.052015 27.052015 2001 002 Unknown Tr. EUR 14 279,38 Kient 3000001
@ =] T00O  RIGI 280 2 27.05.2015 27.05.2015  Z001 002  Unknown Tr.. EUR 25 836,24  Klient 3000001

Bank statement 1109 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee

Transaction 0050 Unknewn Transaction ~| Transaction Amt 46 260,36 | EUR 38667

partner [RAHANDUSMINISTEERIUMI VALIS3000.] Assigned 0,00 i; 2:;;2;;‘;””13 EMI o

D Klient ~| 3000001 On Account 0,00 RAHANDUSMINISTEERIUMI VALIS

Vadrtuspdev 20.05.2015 Acct Assgmt 0,00 90000000

Kande kuupdev 20.05.2015 DME 0,00

Summa vil.vals

[|Calculate with Exchange Rate Open aco 46 460,36 |EUR

[&] @sen |0 %

Documents On Account b A T
+ alt saab ridu juurde lisada
=

ETBll=Y

Attachment List

[ Kontotutp |konto D/ summa | Val. | Tekst PR ertunnus| Kandevéti | Maarang
Kient £ 3000001  Rahandusministeerium Kreedt & 0,00 EUR
[Copy-alt saab ridu juurde kopesrida |
FEdit Bank Statement Item
Dubleer|m|seks vautada | 80Next Open tem | =lWorkist 2 | &»Save [PfSimulate
) [&][FEEFL) B [B]E @ =
k k k k Bank Accounti_ | Subledger Ettev. | E-v.pank Konto ID|“ VY nr | MK nr | Vafiavétte kp |Vaartuspsev | Kij-reeg.| MTK | Name of Transaction |k Summa | Kontotli_ |Konto | In Process| Att
nuppu, siis Opeerlta Se Kol @ Too0 ROGI 280 1100 1 20052015 20.05.2015 Z001 002 Unknown Transacton EUR 4646036 Kient 3000001
H =] @ 000 RIGI 280 2 20052015 20.05.2015 Z001 002 Unknown Transaction EUR 383,00 Kient 3100673
eelnevalt Slsestatud andmed. @ @ To00 ROGL 280 3 20052015 20.05.2015 2001 001 Klendi makse EUR 60542 Hankia 5000001
=] @ o0 RIGL 280 4 20052015 20.05.2015 2001 001 Klendi makse EUR 29,99 Kient 1018026
Bank statement 1100 of 2, item 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
H h I | H | Transaction 0050 Unknown Transactien ~| Transaction Amt 46 460,36 |EUR 38667
LI tsa t Isarea nupu e Partner RAHANDUSMINISTEERIUMI VALIS9000.. Assigned 0,00 E 0052015
. . H H D Kiient v|(3000001 0On Account 0,00 RA;A;DUS]‘{I“ISTEERIWI VALIS
vajutades lisatakse rida ilma e o
Kande kuupaev  [20.05.2015 DME 0,00
andmeteta. e
(] Calculate with Exchange Rate Open [ we] 46 460,36 | EUR
[ & | @san |[0 ][22
Documents | Assignment_'0n Account | Account Assignment | Log_ Attachment List
s EYEN = [0 8 ] (1 | (B[ [ ][
[ Kontotiiap | Konto Name D/ Summa |Val. | Tekst PR ertunnus Kandevdti  Madrang
Klent @ 3000001  Rahandusministeerum Kreedt @ 000 EUR 5.2.0307.14-0013: EMT
Kient @ 3000001  Rehandusministeerum Kreedit @ 000 EUR  5.2.0307.14-0013: EMT o 19

Kuna naites on osaliselt
tegemist
kaasfinantseerimisega, siis PR-
eritunnus O tuleb dra muuta L-
iks, et kanne suunduks digele
kontole.

Jalgida, et kontotiip jaaks
kliendiks!

Bank Accoun,_ | Subledger Ettev. |Ev.pank Konto ID|* VW nr | MK nr  Vafaviitte kp | Vaartuspaev |Kij-reeg.  MTK | Name of Transaction | KV Summa | Kontotd Konto | In Process| Attachme, .| Aldok. nr | Ab-dc
TooO ROGI 280 1109 1 20052005 20.052015 Z001 002 Unknown Trmsacion EUR  46460,35 Kient 3000001
@ @ Too RIGI 280 2 20052015 20.052015 Z00L 002 Unknown Transaction EUR 383,00 Kient 3100673 200013
=] @ Too0 RIGI 280 3 20052015 20.052015 2001 001 Klendi makse EUR 69542 Hankia  S0000U e e S
a @ Too0 RIGI 280 4 20052015 20.052015 2001 001 Kiendi makse EUR 20,00 Kient  10180;
Pirangud
Bank statement 1109 of 2, ieem 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
Transaction 0050 Unknown Transacton ~| Transaction Amt 46 160,36 | EUR 7 (v ][=]E)
partner RAHANDUSMINISIEERTUMI VALISS000.| Assigned 0,00 » Kontotdup: D
* 2 20052,
D Klent ~[s000001 on Account 0,00 RAHANDUSMINTSTEERTUMT VALIS Pe? Kareldus
Vaartuspaey 20.05.2015 Acct Assgmt 0,00 90000000 A 203900 Ectem toodeted/teenused
Kande kuupaev  [20.05.2015 DHE 0,00 B Miterediskonteert:. veksid
Summa valvaks - C 203000 Muud saadud ettemaksed
[ Calculate with Exchange Rate Open @0 16 460,36 |EUR ¢ USmENLAT SATEE
o | —TE F 999999 Ettemaksu ettepanek
= @sen 6] 6 13620 Togmanu,lowmon
H  Kisiaha
Documents _ Assignment_'On Account | Account Assignment | Log | Attachment List I Ettemaksad - immater. pshiara
1 RE: ettemaksetaotiss
\ @I EI K RE: EM ekspHkulud
L (203855 Kaasfin saadud ettemaks

B rontotatp |Konto | Name ok
Klient @ 3000001
Kient & 3000001

Rahandusministeerum
Rahandusministeerum

Kreedtt @ 0,00 EUR
Kreedit @ 0,00 EUR

5.2.0307.14-0013: EMT
5.2.0307.14-0013: ENT o 19

PR ertunnus | Kandeviti

M 203600 Selgtamata ekumised
N 203610 Konfiskeeritud varad

0 203850 Shtfin saadud ettemaks
P Maksetaotius

Q  Veksijakrsk

R Veksimaksenoue

S Tiekk/veksel

2 Debitoorne intressivilg

T 203630 Kiientide raha

U 203856 PV shtfin.saadud ettem
V203857 PV kaasfin. ettemaks
W Redskonteertaved veksid

25 kijet lettud

SAP (ET) Pank juhend
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Lisada ridadele diged summad,

Edit Bank Statement Item

82 Next Open Ttem Elworkist | ©»  EpSave [Fsimulbate [ Post

& [&]=[68] 525 (B ] [S]E@ @ =L
H Bank Accounti.. Subledger Ettev. |E-v.pank Konto /“ vV nr| MK nr | valiaviitte kp Vaartuspaev | Kij-reeg. MTK  Name of Transaction Kv Summa Kontotd . Konto
VaJutada Enter, et andmed @ TO00 RIGI 280 1109 1 20.05.2015 20.05.2015 Z001 002 Unknown Transaction EUR 46 460,36 Klent 3000001
. . . o a TOOO  RHGI 280 2 20.05.2015 20.05.2015 Z001 002 Unknown Transaction EUR 383,00  Klent 3100673
Varskenduks]d' Keskm]ses 0sas ] @ T000 ROGI 280 3 20.05.2015 20.05.2015 2001 001 Klendi makse EUR 695,42 Hankia 5000001
[=] o T0O0O  RIIGI 280 4 20.05.2015 20.05.2015 Z001 001  Klendi makse EUR 29,99 Klent 1018026
peab Open mUUtuma Bank statement 1109 of 2, tem 1 (house bank account RIIGI 280) Note to Payee
h I- k H | Transaction 0050 Unknown Transaction | Transaction Amt 46 460,36 EUR
roneliseks nlng summa olema Partner RAHRANDUSMINISTEERIUMI VALIS9000.| Assigned 0,00 =
0 OOEUR D Klient ~| 3000001 0On Account = 46 460,36 EUR m‘m‘mglmmnm VALIS
’ . Vaartuspdew 20.05.2015 Acct Assgmt 0,00 90000000
Kande kuupiev 20.05.2015 DME 0,00
Summa val.vals
] p [ ICalculate with Exchange Rate IODen con 0,00 | EUR |
ost (&) CEAEE
= an 3
Salvestada (F9). — s [z
Documents Assignment On Account Account Assignment Log Attachment List
S = Ty =Y =Y [ 52 (] | (B ) [B][ ¢ (G 5L ] o8]
Kontotiip | Konto Name DK ETEpal. | Tekst PR eritunnus | Kandevdti Madrang
Klient & 3000001 Rahandusministeerium Kreedit 30491,20 UR  5.2.0207.14-0013: EMT o] 19
Klient & 3000001 Rahandusministeerium Kreedit 6960,06 EUR  5.2.0207.14-0013: EMT L 19
SAP suunab esimese kande Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade
klrjendamlsse ning nduab &F f&kuvavaluuta  Eelregistreeri dokument  Konteerimismal 3% Andmete kirsisestus [l Maksud
segmentide lisamist.
Dok. kuupdev 20.05.2015 Tltp DZ Ettevite TOOO
Kande kuupdev 20.05.2015 Periood 3 Valuuta EUR
Dokumendinumber | STSEMINE Maj-aasta 2015 Teisenduskp 20.05.2015
KIBpsata real 2x ning lisada Andrikugr.
~- ) — -
Oige tulukeskus nupu ,,Veel b RIIGI280 15109 Uldnumber
Dok-piise tekst 0001839900001 Tehingupart. TV

andmeid“ & Veel andmeid

alt.

Allettevitte nr Lehtede arv

Read dokumendivaluutas

KV TV Ento
001 40 0071000100 eRK tulukonto
002 50 0071000300 eRK tulukonto vahek
D 46 460,36 K 46 440,36

Muu kanderida

Kan\Wati Konto PR e-tn

@ Kanaderea 001 tasakaalustusvili Seament pole taidetud.

EUR Summa EM-3urma
46 460,36
46 460,36-
Q,00 * 2 Kanderead
TTiiiip Uus e-viite

SAP (ET) Pank juhend
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Korrata ka teise rea puhul
sama.

Sisest. Kliendimakse .: Paranda PR-konto rida

A E B TI]|& veel andmeid Konteerimismal 3% Andmete kirsisestus [l Maksud

koik eelarvetunnused
(arvestusobjektid).

Lisaks maksetdhtaeg e.
laekumise kuupaev ja allikas.

Kui sisemiselt on asutuse
kokku lepitud, siis saab ka
lisada kulukeskuse, PS-
elemendi ning kulukoha e.
tellimuse.

Jargmise rea taitmiseks

vajutada Enter voi

|3000001

‘earaamatukonto 71000100 e-rigikassa tulukonto )
tevite [Ta00] sotsaaiministeerium x|
N i Tegevusvaldkond | Teh-part. TV |
I—l ida eebetkanne . T —
— Pdhivara
Salvestada (Ctrl+S). e T a— iz |
I:‘_. - Telimus
E5990 ke Partnertuluk. [
— Partnerisegment |
LT I Pr.str-glement [ vidrkgraafik [
Vaartuspdev 20.05.2015 Makset: Fond | Abirzha o
Maarang .[Il][IIEBQQ[Il][I[Il Pvara & Partnerfond [ Partn-pln.toet.
Tekst 38667 5.2.0307.14-0013: EMT nr 2 2( Tegevusah
Eefarverida 100
Jargmine kanderida = @
— — Eelarveiksus
Kanvti Kento PR e-tn S-otstarb. vah. ] Tehingu tiiip ]
Miitigitelimus [ [ Tegevusiiksus [
waterjal Kinnisvaraobi. [ Ukstkasfad
Pakettsisestuse vifiad (vana formaat)
Pr.str-alement
Eelarverida |100
5[]
SAP suunab 2. kande Kirjenda koos sidumisega Lisa Kliendirida
i i i [a . o . . . -
sisestamisse, kuhu tuleb lisada L B M1 valiavatud kanded  Téotle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisrmal

Klient Rahandusministeerium PR-knt |20335000
Etteviite [Tooa] Endla 13

Sotsialministaerium Tallinn

Rida 2 / Sihtfin saadud ettem / 19 O / D Sihtfin vahendid

Summa (39 431,30 EUR

[/ Arvuta maks

Teg-valdk. [z | vikniudeak vim. vélan. | [
Maksetahtaeg) |20.05.2015

Maksevide '

Makse blok. Makseviis

Skonto % ' Skonto surmma |

Tellimus I_I Vérkgraafik ' | /] '

Pdhivara ' Kulukeskus Kinnisvara O
Ostudokument | [ T 1

Tulukeskus Voo tiiip [ ]

Leping [ / [] PS-element

Fond |40 Abiraha ST90-CHO32

Tegevusala [ |07500

Eelrv-iiks. |ET30 Eelrv-rd 1359 '
Maarang Miigidok ' [ ]

Tekst |5.2.0307.14-0013: EMT "% Pikad tekstid
Jargmine kanderida

KanVéti |19|konto (0003000001 PRe-tn |L| Uus evdte  |T000]

SAP (ET) Pank juhend
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Téita teisel real samuti koik

Kirjenda koos sidumisega Lisa Kliendirida

A B [ valiavatud kanded  Toitle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisrm
vajaminevad tunnused
(arvestusobjektid). Klient {3o00001 | Rahandusrinisteerium PRKknt |20385500 |
Ettevdte [Tooo] Endla 13
Sotsiaalministeerium Tallinn
Rida 3 / Kaasfin saadud ettem / 19 L/ D Kaasfin vahendid
Salvestada ™ (Ctr|+S) Summa |6 969,08 'EUR
[w] Arvuta maks
Teg-valdk. Vilniudeala Viim. vilan. [
Maksetihtaeg
Makseviide '
Makse blok. Makseviis
Skonto % ' ' Sskonto surmma |
Telimus : Varkgraafik [ #]
Pohivara ' ] Kulukeskus Kinnisvara O
Ostudokurnent | 1]
Tulukeskus Voo tiiip ]
Leping | |7 Wl PS-element
Fond |20 Abiraha
Tegevusalh | (07500 ]
Eelnv-iiks. :'_EISUI — Eelrv-rd I [352 I
Maarang ' Miudgidok | | 1
Tekst |5.2.0307.14-0013: EMT ' pikad tekstid
Jargmine kanderida
Kanvéti | |Konto lPRetn | | Uus evite | |
Dokumendinumber |200022685 Ettevite :TUUU. Majandusaasta ﬂlﬁ
Dok. kuupdev 20.05.2015 Kande kuupdev .20.05.2015 Pem?nd 5

SAP annab teate kande
kirjendamise kohta:

Dokument 200022685 kijendsti ettevittes TOOO.

Kannet saab vaadata FEBAs
lehel Documents kldpsates 2x
numbri peale.

Viide
Valuuta

() (&) (=[] a2 L) [=.]5L] [S]e .G [« (i) ()
E-.” Rd KV P Konto Kijeldus Te, PR-konto
[T 1 40 71000300  eRK tulukonto vzheko 71000300
2 19 C 3000001  Rahandusministeerium 39 20385000
3 19 L 3000001  Rahandusministeerum 39 20385500

RIIGIZE0 15109 |Mt. ettev. nr

EUR Tksd on olemes [ Andmikugrupp

val.
EUR
EUR
EUR

Summa

46 460,36
30 491,30-
6 069,06-

Teh-partn.
014001 0
014001
014001

Abiraha Tegev, Fond Eelvrd Eelnv-. Tuluk | Segm

359
358

ETO0
ETO0

TT90
TT90

To0
To0

5T90-CNO32 07500 40
5T90-CNO32 07500 40

Teks!
3866
5.2.0
5.2.0

NT
~ -

Q Analoogselt saab kajastada laekumisi mitmele eelarveliksusele, mitmele valisabitoetusele, mitmele
tegevusalale, mitmele fondile jne.

SAP (ET) Pank juhend
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4.2.7. Riigikassas keelatud makse voi pangast veateate tottu tagasi laekunud summad

Kui riigikassas saab makse marke ,makse keelatud” voi laekub hiljem summa panka tagasi ning kuuvahetus
ei ole veel olnud, siis suunata laekumine pangavahekontole ning siduda valesti Idinud maksega.

FEBAs pangavaljavotte
sisselugemisel SAP seob eelmisel
paeval valjaldinud makse dok.
numbri jargi dra, aga kui makse on
keelatud, siis kajastub valjavottel ka
laekumise summaga, mida SAP ei
oska millegagi siduda.

Kui FEBAs on makse seotud, siis
tuleb see lahti votta — Reverse’da
ning maksekorraldus tiihistada
FBRAga (vt. Pearaamatu juhend).

Voib olla ka juhuseid, kui koheselt
margatakse, et riigikassa ei vota
makset vastu ning tihistatakse vale
makse ning saadetakse teele uus —
siis jdavad molemad, nii valesti
algselt valja ldinud makse kui ka
tagasilaekumise rida FEBAs avatuks.

Display Bank Statement Item
T workist

EJNex: Open Ttem

[&)[&] J|[B5) [9)[]

Bark Acco! 3 VAlVOTte b | Vaartuspsev | KITTeeQ. MTR | hame Of Tiansacton KV, SUmITE | KONCott. Kante | I Process Actachme
o @ T000 RIGL 120 1155 142 17.082015 17.082015 Z0)1 002 Lnkrown Tmnsaction EUR 117,31
o @ T RUGI 20 145 17082015 17082015 Z002 001 Makse ER 117,01 2003463
T W 000 RIoT y T TS0 08200 2002 007 Wakee 122 ZEa iz
=] @ T RuGl 20 151 17082015 17082015 7002 002 MNakse ER 11,12- Pearzam . 70000300 20034737
=] @ T RuGI 20 115 1 16082015 18.08.2015 7002 001 Makse ER 6,00- Hankis 5000707 20034744
=] @ T RuGI 20 2 1882015 18082015 Z002 001 MNakse ER 12,35 Hankis 5000707 20034745
=] @ T RuGI 20 3 1882015 18082015 Z002 002 MNakse ER 16,50 Hankis  5009'61 20034746
=] @ T RuGI 120 4 18182015 18082015 Z002 002 Makse ER 22,07 Hankia 5000320 20034747
=] @ T RuGI 120 5 18182015 18082015 Z002 001 Makse ER 28,38 Hankia 5001037 20034748
=] @ T RuGI 120 6 18182015 18082015 Z002 002 Makse ER 20,50- 20034749
=] @ T RuGI 120 7 18182015 18082015 Z002 001 MNakse ER 32,56- 20034750
o @ T RUGI 20 £ 1882015 18082015 Z002 002 MNake ER 35,38 Hankia 500246 20034751

3anc statemen: 1155 of 2, item 145 (house bank account RIIGL 120) Hote to Payee

Transactior 2320 Makse ~| Trnsaction At 117,00 EUR
Partner Tallinna Linnakantselei 75014920 4.08.2015 Ex
o shoclekanze 17082015

S Pearzamatuk.. Tallinne selei
vastuprer  [17.08.2013)] 75014920

Kande kuupaev 17.08.2015)

summavilvals  [0,00

Documents

PaymentUsage | Log | Attachment List

Posting Area - - Bank Aczounting

Dokumendinumber

Posting Area 2 - Sublzdgar Accountn
bec. Number [Fonaieee |

Reverse nuppu vajutades, avaneb tiihistamise pohjuse aken — lisada 01

(&) [&[FEIEEL [Bl% ) B

Bank Accounti  Subledger Ettev. E-v.pank Ko
@ @ TOOO  RIIGI 12
(]} (]} TOOO  RIIGI 12

'[& Reversal Data

Tahist. pdhjus
Kande kuupdev
Kijendusperiood

Vajutada Enter v&i ' nuppu.

Teade: Dokument 20037799 kifendati ettevittes TOOO.

Rida on niitd avatud:
|% |.| Edit Bank Statement Item

82 Next Open Irem D save [Hsmuate Hrost

&) [&]F0E[L) (2% [E]¢ R =L 1) [§s)

Ettev. |E-v.pank|Konto ID|“ WV nr | MK nr | Vifjavitte kp | Vaartuspaev  Kij-reeg.| MTK | Name of Transaction KV Summa | Kontotii, | Konto
TOOD RNGI 120 1155 142 17.08.2015 17.08.2015 Z00L 002 Unknown Transaction EUR 117,01
o @ | TO00 RNGI 120 145 17.08.2005 17.08.2015 Z002 001 Makse EUR 117,01

FElworklst

In Process Afta

SAP (ET) Pank juhend
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Jargmisena tuleb minna laekumise
rea peale ning suunata laekumine
pangavahe kontole 70000300 (SA-
de puhul 10010300).

Valida Transaction Post to G/L
Account vGi Pearaamat ning lisada
pearaamatukonto.

Edit Bank Statement Item

EdNext Open Trem | =IWorkist | 12 | @Save

% Simulate

Hpost

nr | MK nr Vaartuspiev | Kij-reeg. MTK 'Name of Transaction KV Summa | Kontotii | Konto | In Process| Attac
1155 142 17.08.2015 17.08.2015 2001 002 Pearaamat EUR 117,01
RIGL 120 145 17.082015 17.082015 2002 001 Makse EUR 117,01-
ROGI 120 146 17.08.2015 17.08.2015 2002 002 Makse EUR 25,73
RIGL 120 151 17.08.2005 17.08.2015 2002 002 Makse EUR 11,12~ Pearaam_ 70000300
Banksiatement 1155072 fem 142 (hou BIGL170) lote to Payee
‘ Transaction 2030 Pearzamat ~| fransaction Amt 117,01 | EUR 20033898
partner Tallinna Linnakantselei 75014320| Assigned 0,00 fﬁ;iﬂf;ﬂ?ﬁzeigﬁ Ex
On Account 0,00 Tallinna Linnakantselei
Vaartuspaev. 17 15 Acct Assgmt 0,00 75014920
Kande kuupaev  [17.08.2015 DME 0,00
summa val.vaks
| Calculate with Exchange Rate Open @co 117,01 |EUR
[ [©sen [T ][22]

Documents | Assignment | On Account | Account Assignment [ Log ~ Attachment List

Act. Asst. Temp.

=3 Use Tempate

Save as Temphte

&) [(RE]EL) (ORI (2] FE0E ¥ B B 6 ==L 8]

B Act. Asst Temp. PR-ko1to  Lihike Tekst

D/K
70000300 eRK kubkotto vaheko  Kreedt @ 117,01 JewR I"‘“

a viterumbris I

EB Act. Asst. Temp. %Luhike tekst D/K Summa Val. Tekst Ma Tulukeskus  Kulukeskus — Teh-p. Teg-valdk. Eelrv-iiks. Eels
70000300 JeRK kulukonto vaheko Kreedit & 0,00 EUR
. o d . I I h I Edit Bank Statement Ttem
Klrjen amlse e e Account §INext Cper tem  ElWorkist 2D &Swve [ESmubte [HlPost
ASSIgnment hopsata 2X summa &&=
Bank Accounti.  Subla 3 z fjavi kp Viartuspiev  Kij-reeg. MTX Mame of Transactior KV Samma  <ontoti . | Konto In Process Attachrre | Alandm-dc
H H H @ RIIGI 147 17.08.2015 17.08.2015 Z001 002 Pearsamat EUR 117,01
lahtris, lisada tekst ning tulukeskus. o WS OGNS TR W e
[=] RIIGI 7.08.2015 17.08.2015 Z002 002 Makse EUR 35,73 20034€37
MUId eelarve_ Val kulutunnuseid o RIIGI 151 17.08.2015 17.062015 Z002 002 Makss EUR 11,12- ea@am,, 70000300 20034737
. . . . Bank statement-1455-0f 2r-item-142 {house-sank-bccount RIGI 12) Note to Payee
(arvestusobjekte) ei ole vaja lisada Tonsscton 2030 pearaanat =] ransscoon ame 7,0 | Bk o
’ Partner Tallinns Limnakestaelel 75014321] Asscned 5,00 GBS 04082005 e
d | k | H | S Peamamanik =] 7n0mmann & bzt o, 00 Toriinmn Tnnakemtaslcd
sest nendelt kannetelt el loeta vt [ pectasame - o e || Soes
. Konde kupaer 17 oue 5,00
aruandeid BOsse. et
[Ccalaulatz wth Exchangz Rete I Open ooa 0,00 |EUR
& ] Dsan | 2]
Docurents Assignment on Acccunt Account Assignment Log ‘Atzackment Lst
Use Template
B O] B | [B]

Ma 5 ubksskus | Tehp. | Teg-alde. Eslnviks. | Eslarverica
R

]
Salvestada Bl post (F9).
Kuna tulukeskus lisandus ainult no.
2.kandesse, siis annab SAP 1. kande
kohta veateate — tuleb lisada
tulukeskused.

Vt. eelmisest punktist.

Kui lisatud, siis salvestada
(Ctrl+S).

Sisest. Kliendimakse .: Kuva Ulevaade

& EEkuva valuuta Eelregistreeri dokument

Dok. kuupidev 17.08.2015 Tatp DZ Ettevite TO00

Kande kuupdev 17.08.2015 Periood 8 Valuuta EUR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2015 Teisenduskp 17.08.2015
Andrmikugr.
Vide RIIGI120 15155 Oldnumber
Dok-pdise tekst 0002196600142 Tehingupart. TV
Allettevitte nr Lehtede arv

Read dokumendivaluutas

EV IV Ento EUR Summa EM-summa

001 40 0070000000 eRK kulukonto 117,01

002 50 0070000300 eRK kulukonto vahek 117,01~

D 117,01 K 117,01 a,00 * 2 Kanderead
Muu kanderida

KanVati J ] nto PR e-tn TTlip Uus e-vite

@ Kanaderea 001 tasakaalustusvili Segment pole tdidetud.

Konteerimismall & Andmete kirsisestus

[EN Maksu

s

SAP (ET) Pank juhend
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Kui SAP jouab 2. kande
salvestamiseni, siis annab infoteate,

Kirjenda koos sidumisega Lisa PR-konto rida

L2 & B [ valiavatud kanded  Todtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimismz
et segmenti pole SAPMFO5A 0300 -
. . Pearaamatukonto 70000300 | e-rigikassa kulukonto vahekonto
kuval — Segment ongi peIdEtUd' Ettevite T000 Sotsiaalministeerium
vﬁ?| Rid
Vajutada Enter vdi —' nuppu. sul ?Tf”de vl =
— " |Skontota
+|Rohkem
Ostudokument
Vaartuspaev 17.08.2015 Maksetdhtaeg
Madrang P-vara eemald.
Tekst viga vitenumbris |@ Pikad tekstid
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn Uus e-viite
Valia BSEG-SEGMENT. pole kuval SAPMFOSA 0300 olemas.
SAP annab teate kande Laekumine on kahe rohelise tapiga:
) . Display Bank Statement Itey
kirjendamise kohta: i il
§0Next Open Item = )Workist
¥ Dokument 200022687 kijendati ettevittes TO00. YR ED ElAD OEa =
. | E~v.pank | Konto ID|“ Vv nr | MK nr | Vajavitte kp | Vaartuspdev | Kij-reeg. MTK | Name of Transaction | KV Summa | Kontotii,,  Konto In Process Att
RIGI 120 1155 142 17.08.2015 17.08.2015 Z001 002 Pearaamat EUR 117,01 Pearaam_ 70000300
RIIGI 120 145 17.08.2015 17.08.2015 Z002 001 Makse EUR 117,01-
RIGI 120 146 17.08.2015 17.08.2015 7002 002  Makse EUR 25,73-
Edasi laheb Vaja esimest kande Bank statement 1155 of 2, item 142 (house bank account RIIGI 120) Note to Payee
Transaction Z030 Pearaamat ¥ Transaction Amt 117,01 |EUR 20033998
numbrit. Sellest teha co py vOi Partner Tallinna Linnaksnceelei 75014920 T OHRATD
: S Pearsaratuk .+ 70000350 el D
iri 1 H H 1 Vadrtuspaev 17.08.2015 75014920
kirjutada Ules ning lilkuda valesti R

ldinud valjamakse reale.

Summa val.vaks 0,00

Ersen [EE]

Documents | Log | Aftachment List

Posting Area 1 - Bank Accounting

Dokumendinumber

Posting Area 2 - Subledger Accounting

Doc. Number 200022687 | [ Reverse

SAP (ET) Pank juhend
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Lehel Assignment vajutada nupule
Read More Items, seejdrel avaneb
valikute aken ning sinna lisada
eelmise kande meelde jadetud
number.

Vajutada Start Search — alustada
otsingut. SAP leiab otsitava kande
ja maarab kohe ka summa ara.

Salvestada

Epost (F9).

Edit Bank Statement Item

B0Next Open tem | lworkist 2D | &»save  [FEsimulate Post
| [
Bank Accounti | Subledger Ettev. |E-v.pank | Konto ID vV nr | MK nr | valavétte kp | vaartuspiev | Kij-reeg. MTK |Name of Transaction | KV Summa Konto
(] - T000  RIGI 120 1155 145 17.08.2015 17.08.2015 Z002 001 Makse EUR 117,01-
(=] [u] T000  RIGI 120 146 17.08.2015 17.08.2015 Z002 002  Makse EUR 25,73-
[} ] TO00  RIGI 120 151 17.08.2015 17.08.2015 Z002 002  Makse EUR 11,12- Peara:
0
Bank statement 1155 of 2, item 145 (house bank account RIIGI 120) Note to Payee
Transaction 2020 Makse ~| Transaction Amt 117,01- EUR 20034414
Partner Tallinna Linnakantselei 75014320 Assigned 0,00 07-RK15-1 04.08.2015 Er
incolekanne 17082015
S Pearaamatuk.. ¥ On Account 9,00 Tallinna Linnakantselei
Vaartuspaey 17.08.2015 Acct Assgmt 0,00 75014920
Kande kuupaev 17.08.2015 DME 0,00
Summa val.vaks
| Calculate with Exchange Rate Open @O0 117, 01-] EUR
[ # | Psen |08
Documents - Assignment: On Account - Account Assignment < Log - Attachment List

Read More Items

BELNR Dokumendinumber +
BUKRS Ettevdte hd

kuni

kuni

Kannete suurim arv

T | Kande kp

(B A | Kontotiiip Konto

Dokum. nr

Vdlgn. | val.

I[]

(o]#]

Met Cash Disc_ Skont

Assigned Remainder | DiffPostType Text

SAP annab teate kand kirjendamise
kohta:
Dokument 20037800 kijendati ettevittes TO0O.,

Kanded on kdik rohelised.

Display Bank Statement Item

0 MNext Open Irem | = Worklist

Bank Accounts Kij-reeg. MTK | Name of Transaction | KV Summa | Kontotd,, Konto | In Prjc
a @ 1000 RIGI 2001 002 Pearzamat EUR 117,01  Pearsam_ 70
=] ©  TO00 RIGI 2002 001 Makse EUR 117,01~ Pearsam, 20000300
=] (=] 00— RIIG 002 002 Makse O e
i
Bank statement 1155 of 2, tem 145 (house bank account RIIGI 120) Note to Payee
Trensaction 2020 Makse ~| Trnsaction At 117, 01| EUR 20034414
Partner Tellinna Linnakantselei 75014320 (=dle=l @002 B
ihoolekanne 17082015
5 Pearaamatuk.. ¥ 70000300 Tallinna Linnakentselei
Vaartuspaev 17.08.2015 75014920
Kande kuupsev  [17.08.2015
Summa vilvaks (0,00
@san [T ][]

Documents | Payment Usage - Log | Atrachment List
Posting Area 1 - Bank Accounting
Dokumendinumber -
Posting Area 2 - Subledger Accounting
Doc. Number 20037800 | ¥ Reverse

SAP (ET) Pank juhend
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4.2.8. Laekub summa, mis on SAPis iileval kliendi noudena kahe erineva TP koodi peal

FEBAs ei ole vGimalik Assigment vahelehel siduda Gihes kandes erinevate TP koodidega tehinguid. Sammud

laekumise sissevotmiseks on:

F-28 teha laekumine Gihe TP

D 71000300 K klient.

nditama kontot 70000300
(SA-de puhul 10010300)

koodiga summa kohta. Tekib kanne

Kui laekumine toimus e-riigikassa
kulukontole siis peab vahekontona

Kirfenda sissetulevad maksed: Paiseandmed

Tddtle sidurmata kandeid

Dok. kuupdev 10.09.2015  Tiidp DZ
Kande kuupdev 10.09.2015| Periood 10
Dokumendinumber
Vide Laekumine
Dok-paise tekst
Sidurmistekst

Pangarekvisiidid

Konto 71000300

Surmma 1,50

Panga teenust.

Vadrtuspdev 10.09.2015

Tekst

Sidumata kannete valimine
Konto 3101230
" |Muud kontod

/ISt. sid-ta kan.

Kontotiip D
PR ertunnus
Makseavisi nr
_|Jaota vanuse alusel

| Automaatotsing

Ettevite 5000
Valuuta/kurss EUR
Teisenduskp

Uldnumber

Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond

Summa (Kv)

Panga TT KV-5
Tulukeskus T370

Madrang

Taiendavad valikud
) pole
) Summa
") Dokumendinumber
“IKande kuupdev
CVide
T Muud

Vajutada nupule ,Tootle siduma
kandeid“

Vilja valida sobiv ndue ja salvestada kanne. Saadud kande number votta

vahemalusse (ctrl+c)

Dokumendinumber |200016616 Ettevite 5000

Dok. kuupaew 10.09.2015 Kande kuupdev 10.09.2015
Viide LAEKUMINE ME. ettev. nr

Valuuta EUR O

Majzndusaasta 2015
Periood 9

Andmikugrupp

&) (&[0 6L (B1)EEL (B 6 JE.) @) @]

K P Konto Kirjeldus PR-konto T Summa

71000300  eRK tulukonto vaheko 71000300 1,50
1 3101290 Saulius Gagas 10300000 1,50-
0,00

Teh-partn. Fond Eelrv-rd  Eelarvelksus Tuluk = Segm
800699 100 T570 570
800699 103

erineva TP koodiga seotud
laekumine

F-28 juhised leiab punktist 5.2

Edasi liikuda FEBAsse. Valida valja 2

Kliendi ndue siduda vahelehel Asssigment
F-28 laekunuks maaratud summa kirjendada kontole 71000300,
eelarvekontoks maarata 100, lisada tulukeskuse kood

Documents - Assignment 0On Account

| Read Mare Ttems |

Account Assignment Log

Attachment List

() (BRI (B [ R ) [ (1] R -

A Konto Tiekinumbrini Dokum. nr | E-v. A | Kande kp Val. Gross Assigned
[nj 3000019 1400005917 5000 20 07.09.2015 E. 384,00 384,00
ient On Account Account Assignment Log Attachment List
|@ Use Template || Save as Template |
DB« (&)= ®L) [ZL]5 ) [E]E [ =) i8]
PR-konto Lihike tekst D/K Summa  Val. Tulukeskus | Eelarverida
71000300  eRK tulukonto vaheko Kreedit @ 1,50 EUR  TS70 100

Postitada kanne

Remaint

Tegev

0,0

SAP (ET) Pank juhend
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Tekkinud kande pearaamatu vaade

EEFREETFLTELEEL 2 T =] S]]

Konto “z summa| Summa KV | Val Ma | Teh-partn. Tegev  Fond Eelrv-rd | Eelarveiiksus Tuluk | Segm ||

EIDEDDDDD j 384,00~ 384,00- EUR 015001 09400 43 322 ES501 TS50 550

10300000 JL= 384,00- EUR

71000300 385,50 385,50 EUR 015001 09400 43 322 ES501 TS50 550
1,50- 1,50- EUR 015001 09400 43 322 ES501 TS50 550

71000200 fL= 384,00 EUR

o, == 0,00 EUR

4.2.9. Selgitamata laekumise kajastamine pearaamatu kontol ja tagasimakse algatamine

Selgitamata laekumisi kajastatakse pearaamatu kontol 20360010 vdi pearaamatu eritunnusega kliendi kontol

20360020

Selgitamata laekumised voetakse vastu eelarveliigiga 10 ja eelarvekontoga 205. Selgitamata laekumine
kantakse tagasi eelarveliigiga 10 ja eelarvekontoga 206.

Selgitamata laekumise kajastamine pearaamatu kontol FEBAs:

Valida kirjendusreegel ZTUL, et
oleks voimalik maarata kandesse
TP koodi

Valida kirjendusreegel ZTUL

Transaction 2010 Kliendi makse

Partner SIHTASUTUS EESTI TERDO:
K Hankia * | 7000150

Vadrtuspdev 11.09.2015

Kande kuupdev 11.09.2015

Summa vil.vaks

Komplekti nr

Documents Kijendusreegel
Applicationl
Act. Asst. Temp. | APplication2
&)
[E] Act. Acst. Te =

Summa kirjendada vahelehel
Account Assigment

Maarata eelarvetunnused ja tulukeskus ja postitada kanne

nt On Account Account Assignment Log Attachment List

‘@ Use Template || Save as Template ‘
O B ] [& [ ] L | (B [S][¢E ][ L] [T8]
PR-konto Liihike tekst D/K Summa  Val. Tulukeskus  Teh-p. Eelrv-iiks. Eelarverida  Tegevusala Fong
j2EI36EIEI1EI Selg-ta lekumised Kreedit @ 394,98 EUR TT1O0 800599  ET1O0 205 10900 10

Selgitamata laekumise edasi
kandmine

Selgitamata laekumise edasi kandmisel hankijale kasutatakse
toimingut F-43 ja kliendi puhul F-27

Sisestatakse kanne D 20360010 eelarve liik 10 ja eelarvekonto 206 K
hankija/klient

Selgitamata laekumise edasi
kandmine riigikassasse

Kaivitatakse toimingud F110 ja ZEKASSA

SAP (ET) Pank juhend
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4.3.

Malli loomine FEBAs pearaamatukontole kirjendamisel

Mallide loomine tuleb abiks, kui kandeid tuleb korduvalt teha samade tunnustega pearaamatukontole,
sellised on naiteks kursivahe kanne, pangateenuse kanne jms.

FEBAs tuleb olla real, millele on vaja
teha pearaamatukontole kanne ning
taita kéik andmed, mis kehtivad ka
jargmise analoogse kande puhul.

26.10.2007 178 |ER OB Charlot

0,00

Vartusssy
Kande kuwaey
Summa valvals

Calculite with Exchange Rate

Acct Assgme
26.10.2007

apen

Documents | Assgnment | On Account:_/(AGCount Assgnment | Log | Atmachment Lt

Act. Asst. Temp. Use Tempate B saveas Temphte

& ¥ n&EL DEED @E. [P B (B R e B
B Temphte PRacato  Lihke tekst Summa Val  Tekst  Ma TubkestusKubkeshs | Te-partn. Tegy Eehv-ks. Eehvrd  Tegewss | Segment Fond Ahriln Telimus PSelement e, v Ko<l
60800000 Valauta kursvahed E ebet @ 1,78 EUR  kurswahe TR40 KR405000 ER40 60800 01330 R4 10 k00D

NB! Juurde tuua veerg
Kirjendamisperiood

£ Vali paigutus...

rehe Muuda paigutust...

Salvesta paigutus...

eh

Halda paigutusi

ning kustutada selles olev vaartus, et
periood ei salvestuks mallile.

pmm— L L N T L S SIS
Act. Asst. Temp. [0 Use Template 2] Save as Templte |
@ ¥[en.) DR (&)%) &%) B & J==) (s
B TemplatePRhkonto  Luhike tekst /K Summa Val Rjenduspenood [Tekst  Ma TulkeskusKukikeskus  Teh-partn. TegV Eerv-iks. Eevrd  Tegevus, Segment Fond Al
: :éoannouﬂ Valuuta kursiahed Deebet & 1,78 EUR rsiahe TR40 KR409000 ER4D 60800 01330  R40 10 0
. Documents | Assgnment | On Account  Account Assgnment | Log | Attachmentlst |
Act. Asst. Temp. (3 Use Template
@ XEBL DRED) &P mEEL D (5
B TemoltePRkonto  Lohke tekst /K Summa Val. Rienduspenood Jekst |Ma TuikeskusKukkeskus | Teh-partn. TeV Eekv-dks. Eebvrd  Tegews  Segment Fond Ab
60800000  Valuta kursvahed Deebet § 1,78 EUR j rsvahe TR40 KR405000 ER40 60800 01330  R40 10 0

fraha

Alustada malli salvestust vajutades
nupule Save as Template

=]

Lisada mallile iseloomustav [Ghinimi
ning Pikk nimi, mis annab tdiendava
seletuse.

Save as Template I

Et koigile ndhtavate mallide loetelu
ei laheks vaga pikaks, lisada linnuke
Personal Account Assign. Temp.
ette.

Vajutada nuppu ¥ v&i Enter.

Act. Asst. Temp.

60800000 R40_ KR403000

Name RTK kursivahe ildkuludesse

ersnnaIAccnunt Assign. Temp.

|%]

Uldistel mallidel, mida ndevad ka teised haldusalade kasutajad, on

[Ghinime ees kaldkriips:

Y| Act. Asst. Temp.
/38888 RIGITULUDESSE
/55001200 800401 MI10

| 55001200 To_TAITMATA
/55000900_TP_TAITMATA
155020000_ TP_TAITMATA

Description of Account Assignment Templ. Personal
RK tagatised riigituludesse

/55001200 800401 MI10

/55001200 Tehingu partneri vali taitmata
/55009900_Tehingu partneri vili titmata

/55020000 Tehingu partner tiitmata

Jargmisel korral kui tekib vajadus
samu tunnuseid kandele lisada,
tuleb vastav mall iles leida
Act.Asst.Temp vilja loetelust minnes
valja peale hiire kursoriga ning vilja
taha tekkivast nupukesest loetelu
avada.

Valida sobilik mall ning vajutada
nupule ¥ v&i klikkida kaks korda
mallil.

Documents + Assignment | On Account Account
Act. Asst, Temp.

%) XEEL O I.Ih

Template PR-konto Lihike tekst D/K

)= ms)s .
Act. Asst. Temp.

:50800000_R40_I{R409000
/10209000 TP_TAITMATA

Description of Account Assignment Templ. Personal
IRTK kursivahe iildkuludesse X
/10209000 Tehingu partneri vali tiitmata
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Enne malli kdivitamist kontrollida, et
kirjendustiip oleks ZTUL.

Kui FEBAs keskmisest osast ei ole
kontot maaratud ja nii jaab all
automaatselt tekkiv rida thjaks, siis
vOib tekkida kasutajal viga: Select a
G/L account

Et veast Ule saada, kustutada SAPi

Bank statement 73246 of 2, item 4 (house bank account SEB 120)

Transaction Z030 Pearaamat ¥ | Transaction Amt

Partner Assigned N
S Pearaamatuk.. = On Account N
Vaartuspaev 01.06.2017 Acct Assgmt +|
Kande kuupdev 01.06.2017 DME N

Summa vil.val-s

[ Calculate with Exchange Rate

2]

Open

Documents ~ Assignment  On Account .~ Account Assignment } Log
Act. Asst. Temp. 60300000 R40 KR403000 @ Use Template

poolt automaatselt tekitatud rida — '@'E ELEL
valida vasakult darelt rida ning £, Asst. Temp. PRkonto | Liihike tekst D/K
. = [c7] Arveld kon Deebet g
vaJutada nupule.
0
@ select a G/L account
Documents - Assignment | On Account Account Assignment )r Log ¢ Attachmeni
Act. Asst. Temp 8080000_R40_ER409000

Seejarel saab kirjendustllpi muuta

iks ning kaivi ; & (¥ DEED &

ZTUL-IkS nlng kaIVItada malll ;E‘ijTemptate PR-konto Liihike tekst D/K Summa Val. Kijendusperiood
rakendamine.

gartuspaey .10, c + , TRB Charlot
Muuta kandes summa. . e =

Summa val.vaks

[ Calculate with Exchange Rate | Qpen oo &,22- EUR |

®scn [T %

Documents | Assignment | On Account % Account Assignment | Log | Attachment List
6020000_R40_KR409000 ® Use Template =] Save as Templre |
B L) (OEIE o) (&) )] (R L] S L) B8
EL| Template PRYkonto |Luhike tekst /K lSummal V. Tekst  Ma|Ti
508000_ 60800000  Valuuts kursiehed Deebet 3 | 1,78 [EUR wrsivahe TR4O  KR40S0D0

TUAE Charlot

Vadrtuspdev 26.10.2017 Acct Assgmt + 10,00 | EUR
pUSt Kande kuupdev 26.10.2017] - DME 0,00
] Summa val.vals
SalVEStada ["ICalculate with Exchange Rate ] | Open coa 0,00 | EUR |
Gsen | 2]
Documents - Assignment -~ On Account /W} Log - Attachment List

Act. Asst. Temp. 6080000_R40_KR409000

Use Template ]IE]

Save as Template ]

I

@
L] O o [ ) 2 B L] [ [ L] (D[ -] [ ] I

Lihike tekst D/K
Valuuta kursivahed Deebet @

Summa Val.
10,00 EUR

E: Template PR-konto
608000, 60800000

Ma Tulukeskus Kulukes
TR40 KR4090

Kijendusperiood Tekst
kursivahe

5. Kasitsi vdljaminevate maksete ja laekumiste kajastamine
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5.1.

Hankija ja kliendi vdljaminevate maksete Kirjendamine F-53

Toimingut F-53 kasutatakse juhul kui on vaja kajastada maksmist, kuid maksekorraldust riigikassasse saatma
ei pea. Naiteks krediitkaardi tehingud ja kassakulu parandamise kanded. Samuti kasutatakse valispankade
tehingute puhul, kui pangale ei ole seadistatud automaatset maksekorralduste kannete koostamist (F110).

Toimingut F-53 peab kasutama juhul kui soovitakse kajastada kannet D 20329000 K pangavahekonto.

Toiminguga F-53 kannet tehes vdib kohustuste dokumentidel peal olla makseblokeering.

Naidis, kui soovitakse koostada
maksedokument iihele
hankijale/kliendile.

Pangakontoks madrata vajalik
pangavahekonto

Kui ekraanil ndidatud valjad on
tdidetud vajutada nupule , To6tle
sidumata kandeid“

Valida kontotilp K — kui
soovitakse maksekorraldus
koostada hankijale

Valida kontottitip D — kui
soovitakse maksekorraldus
koostada kliendile

PR eritunnus — markida juhul kui
soovitakse maksta summat, mis
asub pearaamatu eritunnusega
kontol. Maarates PR eritunnuse
vajalik maarata ka Tulukeskus
Pangarekvisiitide blokis

Taiendavad valikud — valida siis kui
soovitakse piirata jargmisel lehel
kuvatavaid andmeid.

Valides Muud antakse rohkem
valiku vGimalusi. Erinevate lehtede
vahel liikkumiseks kasutada Page
Down ja Page Up nuppe

Valfaminevate maksete kitjendamine: Paiseandmed

Eﬁﬁtle sidumata k::mdeiﬂ

Dok. kuupdev
Kande kuupdev
Dokumendinumber
Vide
Dok-pdise tekst
Sidumistekst
Pangarekvisidid
Konto
Summa
Panga teenust.
Vaddrtuspdew
Tekst

30.10.2015 Tadp KZ
30.10.2015| Periood 11
alusdokument

Pdise teks

Tekst kohustuse reale

70000300
150

30.10.2015
Tekst pangavahekonto reale

Sidumata kannete valimine

Konto
Kontotiip
PR eritunnus
Makseaviisi nr

7102566
14 "~ |Muud kontod
| 5t. sid-ta kan.
Tt

l
£ =

" |Jaota vanuse alusel

| Automaatotsing

Ettevote Moo
Valuuta kurss EUR
Teisenduskp

Oidnumber

Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond
Summa (KV)
Panga TT KV-s
Tulukeskus

Madrang

Taiendavad valikud
i pole
) Summa
") Dokurnendinumber
“IKande kuupdev
“IViide
~)Muud
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Valida viélja sobilikud kohustuse
read.

Kui soovite makstuks markida kogu
kohustuse summat siis kasutada
esimest vahelehte ,Stan-ne”. Kui
soovitakse makstuks markida
kohustust vaid osaliselt siis
kasutada kolmandat vahelehte
,Reser-read”

Viljaminevate maksete kirjendalootle sidumata kandeid

A2 [# Jaotavahed Kanna erinevus maha £ Redigeerimissuvandid @& Skonto tihtaeg

| stand-ne IOﬁmakse | Reser-read IK—Deermaks

Kontoread 7102566 Lisa Ojaveer

Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Madrang Tul.. Eelrver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto
1100013928 20329000 KR 31 18.08.2015 1880000884 203 00000000000000000000 *Lahetu. 32,30-
1100013929 20329000 KR 31 10.08.2015 1880000885 203 00000000000000000000 *Lahetu. 150, 00—

«»

%XE EE B/ FEE sum-.) [ sutoc... |8 vauuta | [1_Resd |[§_Read | [1_Sko | Skowe)
Toatlemise olek
Ridade arv 2 Sisestatud summa 150,00
Kuva alates reast 1 Madratud 150,00
Erinev. péhjuse kood Erinevuskanded
Kuva sidumisvaluutas Madramata

skonto

skaf

Simuleerida kanne ja salvestada

Kande simuleerimiseks vajutada

E:"Rgdigeeri Mine  S3tted  Keskkond

§ Muu dokument

[ Sirmuleeri :I

Simuleeri pearaarmatut

Kijenda
Waliu

Shift+F3 @ e O

Stand-ne Osamakse

Ctri+F12 aTootle
Ctrl+5
& Redigee
Shift+F3 .
Reser-read K-peetav m

Naidis, kui soovitakse koostada
maksedokument mitmele
hankijale/kliendile.

Pangakontoks maarata vajalik
pangavahekonto

Mitmele dokumendi korraga
makstud markimise eelduseks on,
et neil kdigil on sama
tehingupartneri kood.

Madrata linnuke lahtrisse ,Muud
kontod“ ja vajutada enter

Valjaminevate maksete kirjendamine: Paiseandmed

Taotle sidumata kandeid

Dok. kuupdev 30.10.2015| Tadp KZ Ettevite MO00
Kande kuupdev 30.10.2015 Periood 10 Valuuta/kurss EUR
Dokurmnendinumber Teisenduskp
Viide alusdokument Uldnumber
Dok-paise tekst Paise teks Tehingupart. TV
Sidumistekst Tekst kohustuse reale

Pangarekvisidid

Konto 70000300 Tegevusvaldkond
Summa 125 Summa (KV)

Panga teenust. Panga TT KV-5
Vaartuspaev 30.10.2015 Tulukeskus

Tekst Tekst pangavahekonto reale Madrang

Sidumata kannete valimine

Konto

Taiendavad valikud

®ipole

| -
Kontotdip K | Muud kontod ¥ I Sumima

SAP (ET) Pank juhend
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Makseaviisi nr “IKande kuupdev

" |Jaota vanuse alusel “Viide
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Valida vilja vajalikud
hankijad/kliendid, maarata
kontotliilip, ettevotte kood ja
linnuke ,St.s-ta kan.”

Vajutada nupule Enter voi jatka

Konto EntTp E-v. St.3-ta kan. PR eritunnus
[7102566 el [Mooa] &

[7102557 el  [mMood [@j

[ | 1 El 1
[ | 1 El 1
[ 1 1 El |
[ 1 1 EI 1
I (| 1 M 1
[ | 1 EI ]

[IMuud kontod

Ekraanile kuvatakse mdlema
hankija/kliendi avatud kirjed.
Maadrata vajalikud read ja valida
Dokument - Simuleeri

| pokument | JRedigeeri  Mine  Sitted  Keskkond
€ Muu dokument Shift+F5 @ =
Simuleeri pearaamatut Ctrl+F12 laTootle
Kijenda Ctrl+5
- & Redigee!
4 wvEhu Shift+F3 .
Stand-ne } 'Dsamakse k 'Reser—read I K-peetav m

Kui soovite makstuks markida kogu
kohustuse summat siis kasutada
esimest vahelehte ,Stan-ne”. Kui
soovitakse makstuks markida
kohustust vaid osaliselt siis
kasutada kolmandat vahelehte

Valjaminevate maksete kirjendatootle sidumata kandeid

2 [ Jaotavahed  Kanna erinevus maha 2? Redigeerimissuvandid

Osumice [ Resersead ¢ |Kcpeetav moks
| osomaise [1“reserscat ]

# skonto tihtaeg

Kontoread 7102556 Eike Eler (muud)

Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... M3irang Tul... Eelrver... Eela... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto skonto sk

1100011437 20329000 KR 31 16.07.2015 1880000861 203 00000000000000000000 *Lahetu 45,00- =
i o

1100012670 20329000 KR 31 04.08.2015 1880000640 203 00000000000000000000 *Lihetu kaqs,'ﬂe1 hl

1100012902 20329000 KR 31 20.08.2015 1880000840 203 00000000000000000000 *L3hety.. 80,0

a0 4

@ [ Bruto<... |[# vauuta | [1_ Read |1

Read I In Sko... “\ﬁ’ Sko...

Todtlemise olek

“ Ridade arv 3 Sisestatud summa 125, 00-

Reser-read E [
” Kuva alates reast 1 Madratud 125,00
- T - 5 1
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Ekraanile pakutakse summad, mis

[E Maara maksesummad

70000200 eR_. MODO
2 25 7102556 Ek. MODO
7102557 An_ MO0O

70000300
20329000
20329000

makstuks margitakse. Vajutada Kontode maksesurmmad
i
nupule ,Aktsepteeri E-v. K Eonto Hetosumma Maksesurma -
.
[Mooo] (7102556 | 45,00—1 45, 00-} ]
[mooo] [&[7102557 | 80,00-| 80,00-
Summad
Maksesumma ' '
Osamakse summa ' 0,00 |
millest on jaotatud ' 125, 00|
Kuulub maaramisela ' 125,00 '
i '
[v7 1atka |[%€ | Aktsepteeri
. Dok. kuupaev’ [30.10.2015]  Tadp Tez] Ettevite Tmooa]
Ekraanile kuvatakse kanne. b s g |m| e |
. okumendinumber 3j-a2: [2015]  Teisenduskp ~10.
Kanne postitada = ———m = . =
Dok-paise tekst Paise teks Tehingupart. TV
(&) [&]=]0] i FL) (B %) [S][E 6 =] i 6@
Rid KV P/ Te_ |Konto | Kij, Etteviste| PR-konto Summa | Ma F_| Abira_ | E- Teh-p. | Eelarveiik TTp | Proj. struktuurielement

125,00- 0 100
45,00 0 203
80,00 0 203

30.10.2015 800699
30.10.2015 800689

5.2.

Pearaamatu kontolt viljaminevate maksete kirjendamine F-07

Toimingut F-07 kasutatakse juhul kui on vaja kajastada maksmist pearaamatu kontolt ja maksekorraldust

riigikassasse ei koostata.

Nadide kasutusest — valispankadest tasutud maksukohustuste kajastamine, kanne D 20306010 K 10010300
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Madrata maksekuupdev, panga
vahekonto, summa, vaartuspaev
ning tulukeskus. Valida konto,
milliselt sulgeda summad panga
vahekontole.

Taiendavate valikute alt saab
piirata avatud kandeid.

Vajutada Tootle sidumata kandeid

Valjaminevate maksete kirjendamine: Paiseandmed

ITﬁﬁtIe sidumata kandeid

Jok. kuupdev 28.02.2017| | Tiidp Z Ettevite Vooa
¢ande kuupdev 28.02.2017| | Periood 3 Valuuta/kurss EUR
Jokumendinumber Teisenduskp

Jide |LMaksud 272017 | I Oldnumber

Jok-pdise tekst Tehingupart. TV
sidurnistekst
Pangarekvisidid

Konto 10010300 Tegevusvaldkond

Summa 2650, 68 Summa (KvV)

Panga teenust. Panga TT KV-5

Vadrtuspaev 28.02.2017 Tulukeskus
Tekst maksude sulgemine vilispangad Madrang

Sidumata kannete valimine Taiendavad valikud

Konto 20308010

Kontotiip 5 [“IMuud kontod
[¥]5t. sid-ta kan.

(®) pole
() Summa

PR eritunnus () Dokumendinumber

Makseaviisi nr () Kande kuupdev
["]7aota vanuse alusel O Vide
[ Automaatotsing )Muud

Valida sidumisele kuuluvad read

ning jalgida, et Madramata summa

oleks 0,00

Valjaminevate maksete kirjendaToétle sidumata kandeid

‘2 @ Jaota vahed  Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

Stand-ne Osamakse | Reser-read | K-peetav maks

Kontoread 20306010 Mitteres to5tasult arvestatud valismaised maksud

Madrang Dokumen... D.. K.. Kande kuu... Dokumen... EUR Bruto

|AUDD AUD 1000016114 AB 50 30.11.2016 30.11.201& 1122,72-
[AUOD AUD 1000016116 SP 50 31.12.2016 12.01.2017 545, 36—
[AUOD AUD 1000000962 5P 50 31.01.2017 20.02.2017 484,44~
[AUOD AUD 1000002748 SF 50 28.02.2017 17.03.2017 498, 16—
AUOO AUD 1000004698 SP 50 31.03.2017 21.04.2017 491,892-
AUOD AUD 1000005884 SP 50 30.04.2017 18.05.2017 470,16-

Read "IJ

Read J I[l Sko... "U Sko...

@ m Sum...J Fﬁ Bruto<... JF& Valuuta I II]

Todtlermise olek

Ridade arv & Sisestatud summa 2 650, 68-
I~ all

Kuva afates reast e ] Maaratud 2 650, 68-

Kuva sidumisvaluutas Maaramata

Dokument/Simuleeri.

Viljaminevate maksete kirjendaKuva Ulevaade

tkuvavaluuta [EllMaksud 29 Lshtesta

Jok. kuupiev 28.02.2017|  Taip "z Ettevite vooal

<ande kuupdev  [28.02.2017)  Periood 2] valuta EOR

Jokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2017  Teisenduskn 28.02.2017

viide MAKSUD 2/2017 Uldnumber

Jok-paise tekst Tehingupart. TV

& FEEFLELELEE & L) R

Rid KV  Konto Kirjeldus PR+konto Ma Summa Val. MV Baaskp. Kulukeskus Fond  Tulukeskus Eelrv-Uiks. Tegevusala Eelrv-rd Abirgha TegV Tekst
150 10010300 Arveld kon 10010300 2 650,68- EUR TVID 100 0
2 40 20306010 Mitteres took arvest 20306010 1668,08 EUR 20 TvViO EV10 01130 K50 o
3 40 20306010 Mitteres t6t arvest 20206010 082,60 EUR 20 Tvio EV1D 01130 K50 0

Salvesta.

Dokurmnent 20025439 kifendati ettevittes VOO0,
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5.3. Sissetulevate laekumiste Kirjendamine F-28

Naidis, kui soovitakse koostada
laekumise dokument iihele
hankijale/kliendile.

Pangakontoks madarata vajalik
pangavahekonto

Kui ekraanil ndidatud valjad on
taidetud vajutada nupule , To6tle
sidumata kandeid”

Valida kontotttp K — kui
soovitakse laekumine koostada
hankijale

Valida kontotilp D — kui
soovitakse laekumine koostada
kliendile

PR eritunnus — markida juhul kui
soovitakse markida laekunuks
summat, mis asub pearaamatu
eritunnusega kontol. Maarates PR
eritunnuse vajalik maarata ka
Tulukeskus Pangarekvisiitide blokis

Taiendavad valikud — valida siis kui
soovitakse piirata jargmisel lehel
kuvatavaid andmeid.

Valides Muud antakse rohkem
valiku vGimalusi. Erinevate lehtede
vahel liikumiseks kasutada Page
Down ja Page Up nuppe

Kirjenda sissetulevad maksed: Paiseandmed

Eﬁt‘ltle sidumata kzndeid]

30.10.2015 Tadp

Dok. kuupdev

Kande kuupdev 30.10.2015| Periood
Dokumendinumber
Vide alusdokument
Dok-pdise tekst Pdise teks
Sidumistekst Tekst ndude reale
Pangarekvisidid

Konto 71000300

Summa 1250

Panga teenust.

Vaartuspaev 30.10.201%

Tekst Tekst pangavahekonto reale

Sidumata kannete valimine
Konto 1000134
Kontotiip D "~ |Muud kontod
PR eritunnus
Makseaviisi nr
_|Jaota vanuse alusel

| Automaatotsing

|5t sid-ta kan.

Ettevite
Valuuta/kurss
Teisenduskp
Uldnumber
Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond
Summa (KV)
Panga TT K\V-s
Tulukeskus

M3drang

Taiendavad valikud
®)pole

~)Summa

MO0o0
ETR

") Dokumendinumber

“IKande kuupdev

“Iviide
I Muud
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Valida vélja sobilikud nGude read.

Kui soovite laekunuks markida
kogu néude summat siis kasutada
esimest vahelehte ,Stan-ne”. Kui
soovitakse laekunuks markida
nouet vaid osaliselt siis kasutada
kolmandat vahelehte ,Reser-read”

d maksed Téotle si Landeaid

Kirjenda sit

& [ Jaotavehed Kanna erinevus meha & Redigeermissuvandid & Skonto tahtaeg

| Stand-ne IDmmakse |Reser—read |K—peemvmaks

Kontoread 1000134 Eesti Post AS
Dokumen... Pearaamat... D.. K.. Kande kuu... Magrang
1400003773 10300000 IR 01 11.09.2015 0010058592 103

Tul... Eelarver... Eela... Fond Abiraha Tekst

EUR Bruto
00000000000000000000

Skonto
=

«»

[#
(=
(&)

Todtlemnise alek
Ridade arv 1
Kuva alates reast

B &=

BB surm ) (& Broto<... | vahwota | [1_Read J[§_Reod | [1_Sko |7 ko

Sisestatud summa
Madratud

1 250,00

=

1 250,00

Erinev. pahjuse kood Erinevuskanded

sk
1T -

Simuleerida kanne ja salvestada

Kande simuleerimiseks vajuda

E:"Rgdigeeri Mine  S3tted  Keskkond

§ Muu dokument Shift+F5 @ @ O
[gimuleeri :I -
Simuleeri pearaarmatut Ctrl+F12 aTootle
Kijenda Ctrl+5
- & Redigee
9 walu Shift-+F3
Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav

6. Broneeringud e-Riigikassas

E-Riigikassa broneeringute aluseks on BO aruanne KASSA011. Antud aruandest jalgib Riigikassa, kui palju on
asutustel vajadus teha viljamakseid jargmisel to6péaeval valuutade IGikes. Antud aruannet peavad oma t66s
kasutama ka raamatupidajad, kes koostavad maksefaile eRiigikassasse. Raamatupidajad ei tohi rohkem
makseid eRiigikassasse edastada (sh ka SAP vilisest siisteemidest), kui Riigikassale oli teada eelmisel
toopaeval, v.a kokku lepitud summa, mille vérra voib limiiti iletada.

BO Broneeringute aruannet KASSA011 tuleb alati kdivitada tédnase kuupéevaga (mitte tuleviku kuupdevaga).
Tulemuseks kuvatakse aruandesse maksed, mis tdlgendatakse maksmisele kuuluvateks jargmisel toopaeval.
Aruandesse vOetakse ka varasema maksetdhtpdevaga maksed, mis SAP BO andmetel on veel maksmata.
Riigikassa jaoks loetakse kdik summad, millel puudub makseblokk, broneeringuks, kui nende maksetdhtaeg
on kuni homne kuupaev k.a. Broneeringute aruanne ei sisalda riigikassa siseseid makseid. Need teostatakse

ka edaspidi broneeringute valiselt.

SAP (ET) Pank juhend
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Kiirmaksed maksemeetodiga U ei tule samuti broneeringute aruandesse. Neid saab SAPis teha darmisel juhul
samaks ja jargmiseks kuupdevaks ning saata tdiendavalt eRiigikassasse kuni 50 tuhande euro ulatuses ilma
eelneva broneeringuta (riigikassa aktsepteerib iga valitsemisala kohta sellist summat, mille vérra tegelikud
maksed véivad (letada broneeringut) voi kokkuleppe alusel riigikassaga sellest suuremat summat. Tuleb
arvestada, et kiirmaksed ei ole hea tava. Neid peaks tegema ainult sel juhul, kui seadus kiirmakset otseselt
nouab ning kui selle toimumist ei olnud samas kuidagi véimalik varem ette ndha (ootamatu t6dsuhte
|6petamine, vanglast vabastamine vms). Kiirmakseid ei peaks tegema, kui dokumendid ei jdudnud Gigeks
ajaks kohale ning seisid pohjendamatult kaua asutuste kinnitusringides. Riigikassal peab jadma aega
rahavoogude planeerimiseks.

Kuni 50 tuhande EUR ulatuses saab ilma eelneva broneeringuta makseid teha eurodes. Valisvaluutas maksete
puhul tuleb kiirmaksed alati kooskdlastada Riigikassaga olenemata summast.

Selleks, et tagada broneeringute aruande digsus, peavad maksekorralduste saatjad ja kohustiste sisestajad
edaspidi pidama kinni teatud reeglitest:

o Maksemeetodiga L maksed tuleb SAPi sisestada hiliemalt lle-eelmise pdeva 6htuks enne
maksetdhtaega. Pohjus on selles, et riigikassa peab SAP BO-s ndagema broneeringute aruandest
vahemalt neid kohustisi, mis tuleb maksta jargmisel toopaeval. Broneeringute aruandesse jduavad
kdik need kohustised, mis olid eelmisel paeval kuni kell 22.00 (SAP BO andmete laadimise alustamise
aeg) SAPi andmetel postitatud ning maksmiseks blokeerimata.

e Toiming F110 maksemeetodiga L tuleb kdivitada ja selle alusel maksed eRiigikassasse dra saata
maksepdevaga vorreldes Ule-eelmise pdeva 6htul peale seda, kui maksepaevaks on tavamaksed
(naiteks ostuarved, klientidele tagastused, ettemaksed) sisestatud. Seda voib ka teha eelmise
tédpadeva varahommikul, kui keegi ei ole veel uusi sama maksepievaga makseid sisestanud. Ule-
eelmise paeva Ohtul on kindlasti vaja F110 kaivitada kohustistele, mille maksetdahtaeg on varasem,
kui Ulejargmine toopdev ning neid soovitakse maksta esimesel Oigeaegsel broneerimise
maksetdahtpdeval maksemeetodiga L.

Naide: Riigikassa kaivitab broneeringute aruande 30. oktoobril ning ndeb broneeringut, mida on vaja
31. oktoobriks. Andmed, mida ta ndeb, on saadud SAPist 29. oktoobri 8htu seisuga (SAP BO andmete
laadimise aeg, mis kuvatakse SAP BO-s jargmisel paeval). Maksekorralduste saatja peab saatma
tavamaksed dra 31. oktoobriks seega 29. oktoobri 8htul voi 30. oktoobri varahommikul, et ta saadaks
maksekorraldusi eRiigikassasse samas summas, nagu riigikassa broneeringute aruandest 31. oktoobri
broneeringuna naeb.

e Tarnija kreedit- ja deebetkohustised, nditeks kdibemaksu sulgemised, mida ei seota kohe
maksmisele minevate kohustistega, aga mis ei pea minema maksmisele, tuleb margistada
makseblokiga.

e Klientide kreeditnduded (sh saadud ettemaksud) peab salvestama ilma panga andmeteta voi
margistama makseblokiga, kui need ei pea maksmisele minema.

e Kui panka saadetud makse tuli pangast tagasi, siis vOetakse esialgsel kohustisel maksedokument
maha, aga esialgset maksetdhtaega ei saa muuta. Seetéttu tuleb maksele maarata peale makseblokk
kuni selgitatakse vilja Siged makseandmed. Oigete makseandmete selgumisel tuleb vétta
kohustiselt makseblokk maha ja samal paeval koostada kohustisele maksedokument uue lubatud
Oigeaegset broneerimist arvestava maksetahtajaga.

e Toimingus F110 ei tohi enam makseblokke eemaldada. Kui arve tuleb maksta, siis tuleb kohustiselt
makseblokk eemaldada varakult ja panna sinna dige maksetahtpaev.
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e Kui asutusel on e-riigikassas kontod, millele makseid ei saadeta SAPist, siis maksete summa peab
jdama valitsemisalale lubatud broneeringu piirmaéara Gletava limiidi sisse (kuni 50 000 EUR). Kui on
vaja teha suuremat makset, siis peab sisestama broneeringu vdljamakse tegemise maksmise
kuupdevaga SAPi konto 99999901 kaudu hankijale , Broneerimine” (valitsemisala koondsummas)
toimingus F-47, kasutades pearaamatu eritunnust A (eelarvekonto valida 100 + valitsemisala
ministeeriumi eelarveliksus + eelarve liik ja objekt 10 + ministeeriumi (ldine tegevusala, eelarve
olemasolu ei kontrollita). Tehtud kanne tihistada SAPis maksekuup&eval toimingus FBOS.

Toéotasu (maksed palgamoodulist) broneerimine:

e Palga maksmise kirjed on SAP BO broneeringute aruandes nahtavad, kui kirje on tekkinud inimesel
toimingusse PUOC_99 - Off-Cycle Workbench. Kui palgaarvestus ei joua lile-eelmisel pdeval enne
palgapdeva palgaarvestust kaivitada, siis sisestab ta broneeringu palga maksmise kuupaevaga SAPi
konto 99999901 kaudu hankijale ,Broneerimine” (valitsemisala koondsummas) toimingus F-47,
kasutades pearaamatu eritunnust A (eelarvekonto valida 100 + valitsemisala ministeeriumi
eelarveliksus + eelarve liik ja objekt 10 + ministeeriumi Uldine tegevusala, eelarve olemasolu ei
kontrollita). Peale palgaarvestuse kaivitamist tiihistada tehtud kanne toimingus FB0S.

e Palgaarvestuses peab vahearvestuste ja t6osuhte [Gpetamiste puhul maksekuupaevaks maiarama
tegeliku maksekuupdeva. SAP BO aruandes kuvatakse maksekuupdevaks toimingus PUOC_99 History
vahelehel olev ,Payment date”. Kui on erijuhtumeid, mille korral ei saa vahearvestust Gige
maksetdahtpdevaga teha, tuleb saata teavitus sap.help@rtk.ee. Sel juhul MTO soovitab &ige
toimimisviisi.

e  Kuilabi palgamooduli tasutakse labi riigikassa muus valuutas makseid kui EUR, siis vajalik teha valuuta
broneering hankijale ,Broneerimine”
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