SAP (ET)
Ostureskontro

juhend
HANKIJA TEHINGUD

[E Meniii Redigeeri Lemmikud  Lisafunktsioonid  Siisteem  Spikker

V] BB e@e CHE DTo0 BEE @m

SAP Easy Access
(B | & | geMuumenii | & B & | v a | [Bloorol | €¥Masms kasutsiad [ Dokumentatsioon

~ 159 Majandusarvestus —
~ 131 Finantsarvestus e
» [J Pearaamat
~ 3§ Muiigireskontro
* [ Dokumendi sisestamine
+ [ Dokument
+ (J Konto
v [J pahikijed
¢+ [ Kredidihaldus
v (3 perioodiine tastius
» (3 Aruandlus
» [ Kinnipeetav miaks
* (0 Infosiisteem
+ (1 Keskkond
~ 133 Ostureskontro
* [ Dokumendi sisestamine
+ [ Dokument e
» [(JKonto
v [J pahikijed
» (3 pericodiine tastlus
» (3 Aruandlus
» [ Kinnipeetav miaks
* (0 Infosiisteem
+ (1 Keskkond
+ (J pangad s
» (3 péhivarad -
» [ Frintstarhaline andmik

EL [> 500 ¥ | testkala = INS




Kuupdev Autor Kirjeldus

19.11.2013 Inge Luuk Eestikeelne juhend

31.01.2014 Inge Luuk Alternatiivne makse saaja dokumendis
ning krediitkaardi kasutuse aruanne

05.08.2014 Inge Luuk Hankija kohustuse konto jaotamine

05.08.2014 Kerti Einberg/ Inge Luuk Hankija saldoteatise saatmine

14.10.2014 Ene Ehtmaa Massmuudatuste tegemine FBL1Ns

07.10.2015 Inge Luuk P.8 taiendus — kreeditarve viide peab
olema avatud arve kandenumber/ p.11
ja p.12 tdiendus — pearaamatu
simulatsioon ja eelarve laiendite
kontroll/ p.15 hankija ettemakse
Umbertdstmine F-28+F-48

12.10.2015 Inge Luuk P.16 Kdibemaksu kanded, kui on lubatud
sisendkdibemaks viia teisele fondile/
P.20 Hoiatus- ning veateated

28.12.2015 Ene Ehtmaa P.21 Aasta I0petamine — saldode
Uletoomine

13.05.2016 Inge Luuk P.11 Taiendus F-44 sidumistingimuste
kohta

19.01.2018 Ene Ehtmaa P.22 INF14 koostamine

21.01.2019 Inge Luuk P.23 ZFI_KMSULGEMINE arvestatud ja
sisendkaibemaksu sulgemise toiming

13.01.2020 Silva Reinhold P.19 tdiendamine — toiming F.18

16.02.2021 Ene Ehtmaa P.23 ZFI_KMSULGEMINE taiendatud

16.04.2021 Silva Reinhold Labiv korrastamine

18.03.2022 Maire Kagu P.23 parandatud F-28 kande kirjeldus
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1. Sissejuhatus

Kaesolev koolitusmaterjal selgitab SAP tarkvara (Rahandusministeeriumi SAP 720 keskkond) véimalusi
tehingutes hankijatega. Eesmargiks on anda juhised peamistest kasutusvotetest erinevate tehingute
kajastamisel ostureskontros.

2. Hankija dokumentide tiiiibid

Erinevate tehingute eristamiseks ning dokumendi splittimise toimimiseks on kasutusel erinevad
dokumenditlibid:

KR — Hankija arve (tavaline arve, mille puhul ei ole vaja kasutada erinevaid tehingupartnereid)

KS — Mitme tehingupartneriga hankija arve (kui kulud ja/vdi kohustused peavad olema erinevate
tehingupartneri koodiga

KG — Kreeditarve

KH — Mitme tehingupartneriga kreeditarve

KE — Hankija ettemaksu ettepaneku dokument

KA — Hankija dokumendi tihistusdokument

3. Hankija tehingutega seotud toimingukoodide loetelu

F-41 — Hankija kreeditarve, dokumenditiilip KG ja KH

F-43 — Hankija arve sisestamine, dokumenditiiiip KR ja KS

F-44 — Hankija dokumentide (arve ja ettemaksu) sidumine, dokumenditllp AB
F-47 — Hankija ettemaksetaotlus, kasutatakse dokumendittitipi KE

F-48 — Hankija ettemakse kasitsi kirjendamine, dokumenditiilip KZ

F-52 — Hankija kreeditarve laekumise kasitsi kirjendamine, dokumenditiip KZ
F-53 — Hankija makse kasitsi kirjendamine, dokumenditttp KZ

FB60 — Hankija arve sisestamine

FB65 — Hankija kreeditarve sisestamine

FBVO — Eelregistreeritud (pargitud) dokumendi sisestamine/kustutamine
FBV2 — Eelregistreeritud (pargitud) dokumendi muutmine
FBV3 — Eelregistreeritud (pargitud) dokumendi vaatamine

FBO2 — Dokumendi muutmine

FBO3 — Dokumendi vaatamine

FBO8 — Dokumendi tiihistamine

FBRA — Seotud dokumendi (s.h. maksedokumendi) Idhtestamine vGi tiihistamine

FBL1N — Hankija ridade aruanne
F110 — Automaatsed maksetehingud (vt. pangatoimingute juhendit)

F.18 — Saldoteatise genereerimine
F-28 — Laekumise kajastamine paranduskannetel, dokumenditiilip DZ
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4. Hankija arve sisestamine Kkasitsi F-43

4.1. HanKkija arve sisestamine (s.h. krediitkaardi kasutuse aruanne)

Hankija ostuarve kasitsi sisestamine toimub SAPis kasutades toimingut F-43 (Majandusarvestus >
Finantsarvestus -> Ostureskontro -» Dokumendi sisestamine > Arve -iildine).

E-Arvekeskusest andmesiirde kaudu pargitud dokumente saab postitada kasutades toimingut FBVO —
vt. jargmine peatikk (andmete vaade baseerub toimingu F-43 vaatel).

» Analoogselt hankija arvetele tuleb sisestada ka krediitkaardimaksete kuludokumendid,
kohustuste kontona tuleb kasutada hankija alternatiivkontot 20329000. Sellele
kuludokumendile tuleb samuti teha maksedokument vastu, et saaks FEBAs siduda seda
pangavaljavotte kandega (maksete sidumine kirjeldatud Pank juhendis).

F-43 - Majandusarvestus -
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokumendi
sisestamine = Arve -iildine

f+ €1 Majandusarvestus |
~ &3 Finantsarvestus
* [ Pearaamat
» (] Miiligireskontro
[~ &4 ostureskontro ]
~ &1 Dokumendi sisestamine
- 2 FB60 - Arve
[+ & F43 - Arve — iildine |
+ 7 FB6S - Kreeditarve
+ g F41 - Kreeditarve — ildine
« &2 FB10 - Arvete [ kreeditarvete Kiirsisestus
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Toimingut F-43 kasutades tuleb
esmalt tdita pdiseandmed —
need on:

dokumendi kuupdev
kandekuupaev

dokumendi tiitip (KR- tavaline
hankija arve; KS — mitme
tehingupartneri koodiga arve)
kui tegemist on valisvaluuta
arvega, siis
teisenduskuupdaeva jargi
madrab SAP dra valuutakursi
viide e. arve/dokumendi
number

dokumendi paise tekst —
lisainfovali hiljemaks
dokumendi grupeerimiseks voi
tdiendav info

hankija number — dige hankija
saab leida vélja taga olevast

valikunupust
s0000004| 7

kandevdti on automaatselt
taidetud ,31“- hankija kreedit
Gldnumbri taidab SAP ise, kui
tegemist on mitut haldusala e.
ettevotet hdlmava tehinguga

,PR e-tn“ e. pearaamatu
eritunnus on vaartus, millega
saab vahetada hankija
kohustuse kontot

> TTUUp maadrab dra rahavoo

koodi

Vajuta Enter.

Hankija arve sisestamine: Paiseandmed

Konteerimismall 42 Andmete Kirsisestus [[IKijenda vite abil & Redigeerimissuvandid

Periood 4

Ootel dokument

Ettevite L0ooo
Valuuta/kurss EUR

—1

Dok. kuupdev
Kande kuupdev
Dokurmendinumber
Viide Iz I

Dok-paise tekst | |
Tehingupart. TV

Teisenduskp

Uldnumber

Esimene kanderida

KanVati nntn 5000004

PR e-tn [Tidp

/B Periood 05 on korrigeeritud vastavaks kande kuupdevaga 30.04.2013 Bl F43

o kuna algselt oli tdidetud perioodi vali vaartusega 05, siis dige
kuupédeva sisestamisel muudab SAP kirjendamisperioodi ning
annab hoiatusteate, sellele jargnevalt tuleks vajutada Enter
nuppu.

o kui periood on sama, mis kande kuupéev, siis teadet ei ilmu.
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i i Sisest. ijaarve .: Lisa ijaric
Avaneb arve sisestamise :
L2EB3 E Konteerimismal & Andmete kirsisestus [l Maksud Piangud |

esimeneri d a. Hankija 50000004 | EMTAS PR-knt @@@
e . Ettevdte Toog Valge tn 16 Alt.PR |1 Pikk tekst
Taita tuleb: Cremmme e AT —————
Rida 1/ Arve / 31 10365500 Kaasfinantseerimise tagasinduded
o 10367000 Muud toetuste tagasinduded
Su m m a ;:Ts::umm z EUR 15378000 Laenu- ja finantseerimistegevuseks antud sihtfinan
. . “w — - 20100000 Valad tarnjatele toodete ja teenuste eest
e Markida ,arvuta maks koo 20101000 VBad taniatle pohaa sest
Teg-vaidk. 20101020 Vdkad tamiatele pdhivara eest (tagatisad)
H H Makseting. Péevad/prot. / / 20305601  Tolimaksu kohustus EK
® Maksetingimusena kasutada
~e e pas sk. b L skont 20320000 Muud vitvilad
ZOOO VOI 0001 - nil Ia heb arve Lt A::jj:mm , , 20355000  Tegevuskulude shifinantseerimise kohustused
pakse biok. — E 20355500 Tegevuskulude kaasfinantseerimise kohustused
1 - 1 : 20355600  Pdhivara shifinantseerimise kohustused
maksmisele sel paeval, mis e —
.s e . Maarang 20369000 Muud kohustused
madrate baaskuupaeva Tt [ceoniol ATl e e —
25360000 Muud kohustused
lahtrisse Taromine Fandeita
KanVét Konto PR e-tn TTaap Uus e-vite Wl 2
o Baaskuupdev
® Makseviis
e Vajadusel viitenumber — Sisest. Hankifaarve .: Paranda Hankijarida
SAP kontr0||lb V"tenumbreld A% d @ 1 & veel andmeid Konteerimismal 4% Andmete kirsisestus  [Ell Maksud
7-3-1 valemi pOhJaI' Hankia 50000004 | EMTAS pR-knt  |20100000
e Tekst (see lisatakse Ettevite L1000 valge tn 16
k k Id I Keskkonnaministeerium Tallinn
maksekorralduse e) Rida 1/ Arve [ 31 / Lisaandmed
Summa 12,00 EUR Summa (Kv) 12,00 EUR

Partn-pank 4012
Ettev.pank RIIGI 120

v’ Kui tegemist on teist tilipi

maksega, siis saab hankija Juhised Vitevati 3
. Ulekandetiiip Pihjusekood
kohustuse konto dra vahetada | , ~ S
PR-konto (pearaamatukonto) KMKR number
| It Fond Abiraha [1}
valjalt. Tegevusala
Eelarveiksus : Eelarverida 203
. PPR maaram.
Pangaandmed valida ,, Veel oo p Tominge S

andmed” nupu alt

Jargmise kanderea algus
kuvatakse hankija kohustuse rea
IGpus, kulude rea sisestamiseks

Jargmine kanderida

KanVoti Dnto e-tn TTulp Uus e-vite

lisada kandevdti 40 (deebet e Kui vajalik on maksete sooritamine erinevate asutuste kaupa, siis
pearaamatukanne) ning tingimata tdita ka hankija real eelarveliksus.

pearaamatukonto.

Edasi liilkumiseks vajutada e Kindlasti El TOHI muuta hankija real eelarverida 203 — kui sinna ka
klaviatuuril Enter. lisada eelarvekonto, siis viiakse eelarvetditmisesse 0-summa

(md&lemad read on kuluread, mis tihistavad Uksteist).
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Kulureal taita:

e Summa

e Maksukood

e Kontolaiendid sisestada nupu

L H B @ & veelandmeid

Pearaamatukonto 55001000

Etteviite

Sisest. Hankijaarve .: Lisa PR-konto rida

[ Maksud

Konteerimismal 4% Andmete kirsisestus

Sideteenused- telefoniside
1000, Keskkonnaministeerium

kulukeskus, tulukeskus, fond,
tegevusala ja eelarveliksus.

Ettevite L1000, Keskkonna

|ﬁ| Rida 2 / Deebetkanne / 40
SVeel“ 2252 | 3it, Summ EUR
Maksukood m
| Skontota
Tegevusvaldkond Teh-part. TV
. o . lukesk l
Jargmise kulurea saab sisestada | " LT
ilgitelimus P@hivara
ekraani allpool lisades Prstr-slement Vérkgraafk
kandevdtme 40 ning oetudormant
pearaamatu konto. Vartuspiev 05.05.2013 Maksetihtaeg
Maarang P-vara eemald. ]
Tekst telefonikulu |@ Pikad tekstid
Eme kanderida
Kanvati Konto PR e-tn TTuap Uus e-vite
. . seps Sisest. Hankij: . Lisa PR-konto rid.
Kohustuslikud sisestusviljad on _ _
A% B @[ & Veel andmeid Konteerimismmall 5% Andmete kirsisestus Maksud

Pearaamatukonto 55001000 | SidQICEIIEETNELLS

. . . Tegevusvaldkond : Teh-part. TV
Kui tegemist ei ole toetusega T — PBhivara
Rida 2 / Deebetkanne / 40
(abiraha) seotud arvega, siis p— = ) L
tuuakse abiraha valjale vaartus Marukozd = Tubkeskus o ]| Partnertuiuk.
Ou Segment 10 Partnerisegment
” * TEEEAE YR Pr.str-element \Virkgraafik
Kulukeskus | Fond 20 Abiraha __0
eI i Partnerfond Partn-pin.toet.
Segment loetakse kulureale Pr.tr-lement Tegewssl Eckrverda
| Eelry ero ]
automaatselt tulukeskuse Ostudokument Eebrvelksus 130 o
. . . = = S-otstarb. vah. Tehingu tiiiip
Juurest n|ng eela rvenda V?zrirtuspaev 0515 20 3 _| Mitigitelimus Tegevusiiksus L
. ST | Materjal Kinnisvaraobj. ‘ = ‘
ku|uk0 ntO JuureSt Tekst telefonikulu I
(o]0 [
Jargmine kanderida - :
KUI tegemlst on toetusega KanViti Konito PR e-tn TTadp Uus e-viite
(abiraha) seotud arvega, siis
tuleb toetuse kood lisada kasitsi. D Fa3 ™ | totichs | IS
Kui tegemist on vara soetuse
arvega, siis peab olema taidetud
véli Pr.str-element (projekti
struktuurielement e. WBS
element).
Sisest. ve.: Kuva Ule de

& Afkuvevaluuta  Eelregistreeri dokument

Vajutades nupule ,Kuva

Dok. kuupdev 05.05.2013 Tulp
. H “" Kande kuupaev 05.05.2013 Periood
dokumendi eelvaade (Shift+F2)“ | Froms =22 o

Sisest. Hankijaarve .: }
@ B @ PVeeIandmewd' kuvatakse

Vide
Dok-piise tekst

1234

‘telefonikulu

Ev. | Rd KV P|Konto PRkonto | Kijeldus

&) [&]=]E]eE [Tl (@7 ) (]

Konteerimismall 4 Andmete kirsisestus Maksud
KR Ettevite L000
5 Valuuta EUR
2013 Teisenduskp 05.05.2013
Oldnumber

Tehingupart. TV

(B =1 (i) (]

summa Ma Maks Abiraha Fond Eeirv-i . Eelv-rd  Tegevusalh Tegv | Maksevide MV

Segment Teh-partn. | Tekst

kande rldade Eelvaade 1000 1 31 50000004 20100000 EMTAS 12,00- ** 0,00 0 100325 R 800599 telefonia
. L000 2 40 55001000 55001000 Telefoniside 12,00 B7 0,00 0 20 EL10 550010 05600 Lo telefoniki
r 0

Muud read 0,00 | Saldo 0,00 |ETR
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Kannet saab eelnevalt vaadata
sisestusvaates valides Ulalt
menuudst

Dokument/Simuleeri

ning pearaamatuvaates kui
valida Dokument/Simuleeri
pearaamatut

Kanne postitatakse vajutades
nuppu ,Salvesta (Ctrl+S)“

Maksurida ja kontolaiendid
kopeeritakse (splittimise
tulemusel) salvestamise hetkel.

Kannet saab vaadata koheselt
valides mentitis Dokument/Kuva
— kuvatakse nii sisestusvaade kui
ka pearaamatuvaade.

I:Ul Dokument | Redigeeri Mine  Lisafunk
‘ Muu dokument Shift+F5
Simuleeri
Simuleeri pearaarmatut Ctrl+F12
Dc
[=| Dokument | Redigeeri Mine Li
§ Muu dokument Shift+F5
Muuda
Kuwva
Kifenda vite abil Shift+F9
Too margitud dokument  F5
D Viliu Shift+F3
Sisestusvaade:
Kuva dok Andimekiri »
P
Andmekijevaade
Dokumendinumber '1100000002 Ettevite 1000 Majandusaasta 2013
Dok. kuupaev 05.05.2013 Kande kuupaev 05.05.2013| Periood 5
Viide 1234 Mt. ettev. nr
Valuuta EUR 0 ‘Andmikugrupp

UETINE=Y 1 o - = L= T A )

E.." Rid |KV P Konto PRkonto | Kiekdus Summa | val. | Abirzha|Fond | Eeneil,, | Eelrvrd

Tegev,, Tulukeskus | Seq,

Tehp. |Mazrang | Tekst
800599 20130505 telefonkulu

L10 800599 20130505 telefonikulu

014001 20130505

Pearaamatuvaate kuvamiseks
vajutada nuppu
,Pearaamatuvaade”

BB pearaamatuvazde

1000 1 31 50000004 20100000 EMTAS 12,00- EUR 0
2 40 55001000 55001000 Telefonisde 10,00 ELR 0 20 ELI0 550010 05600 TL1O
3 40 60100000 60100000 Kabemaks tegey 2,00 ELR 0O 601000
Kuva dok d
B & Hwakeud ddkovavalu B kige vaade
Andmekijevaade
Dokumendinumber [1100000002 Ettevite Lo0o Majandusaasta 2013
Dok. kuupaev 05.05.2013 Kande kuupsev  [05.05.2013]  Periood 5
Vide 1234 ME. ettev. nr
Valuuta EUR O Andmikugrupp
Andmik E1
Dok. 1100000002 Maj-aasta 2013 Periood 5
@) [B[F)E]E[FL) ELEL O )@ =) @) @)
E-.“| Rid | A Kv|P|Konto PR-konto | Kirjeldus Summa | Val. | Abraha | Fond  Eeirvi |Eervrd | Tegev | Tulukeskus Seg
1000 1 031 20100000 20100000 K Vébd tam per . 10,00- EUR 0 20 ELI0 550010 05600 TL1O
1031 20100000 20100000 K Vold tarmper . 2,00- EUR 0O 20 EL10 601000 05600 TL1O
2 040 55001000 55001000 Telefoniside 10,00 EURR 0 20 EL10 550010 05600 TL10
3 040 60100000 60100000 Kabemakstegev, 2,00 EUR 0 20 ELL0 601000 05600 TL1O

Teh-p. | Maarang | Tekst

L10 800599 20130505 telefonikuiu
L10 800599 20130505 telefonikul
L10 800599 20130505  telefonikuiu
L10 014001 20130505

NB! Hankija arve sisestamisel
dokumenditiibiga ,KS“ ei
kopeerita hankija
pohiandmetest tehingupartneri
koodi ja see tuleb kuluridadele
lisada kasitsi tGlal asuvat nuppu

,Veel andmeid“ & Veel andmeid

vajutades.

Dokumendi kirjendamine Paranda PR-konto rida

‘2 E B @& veel andmeid Konteerimismall 5% Andmete kirsisestus  [Ell Maksud
Pearaamatukonto 55001000 | Sideteenused- telefoniside
Ettevite 1.000| Keskkonnaministeerium
Rida 2 / Kreeditkanne / 50 / Lisaandmed
Summa 5,00 EUR Summa (KV) 5,00 EUR
Maksukood B7
Tehingupartner
Ettevitte pank !
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn TTulp Uus e-vite
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N7

~ -

Q Kui sisestasite koik
vajalikud kulu- ja
eelarvetunnused, kuid saate
veateate, mis ei lase arvet
postitada, siis saab arve

eelregistreerida nupust

o _
Blesreaseen | asutades tunnuseid,

mis on kasutatavad, ning hiljem
uuesti arvet edasi toodelda
FBVO-s.

Naiteks toetus (abiraha e. grant) ei ole avatud vdi loodud (p66rduda
toetuste looja poole):

Abiraha 1L10-DHS
Partn-pin.toet.
Eefarverida 550010

=
A\ | Grant 1110-DHS does not exist

Voi eelarve/postitamise aadress ei ole loodud (p66rduda eelarve
aadresside maaraja poole):

@ FM account assignment 00000000000000000000/20/EL10/550010/05600 cannot be posted in posting ledger 94

4.2. HanKkija arve sisestamine alternatiivse makse saajaga dokumendis

Kui makse tuleks maksta ainult teatud juhtudel teisele makse saajale, naiteks vastavalt
kolmepoolsetele lepingutele, siis tuleb kasutada hankija pohiandmetes dokumendipdhist
alternatiivset makse saaja valikut (vt Hankija p6hiandmete juhendit). See lubab hankija arve
sisestamisel lisada teise makse saaja.

F-43 voi FBVO toimingus arve
sisestamisel hankija real tuleb
lisada linnuke U.-m saaja
lahtrisse ning seejarel vajutada
Enter.

Sisest. Hankijaarve .: Paranda Hankijarida

sa &1 [3 [0 & veelandmeid Konteerimismall 5 Andmete kirsisestus [ Maksud

Hankiia 5000313 MarkIT Eesti AS PR-knt 20100000
Ettevite ROOO Parnu mnt 102¢
Rahandusministeerium Tallinn

Rida 1 / Arve / 31 | K Vilad tarn per kul

Summa 52,00 EUR
Maksusurmnma
| Arvuta maks Maksukood o
Teg-valdk.
Makseting. Qool Pdevad/prot. ! /
Baaskuupdev |15.04.2021 Fiksearitud
Sk. baassurn. Skonto surmma
Summa on arvutatud Arve vide / /
Makse blok. Makseviis
Maksevide U-m. sagja
Madrang Makse sagja
Tekst [0 Pikad tekstid

Jargmine kanderida

KanViati Konto PR e-tn TTldp Uus e-viite
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Avaneb tdiendav aken, kuhu Aadress ja pangaandmed
tuleb sisestada teine makse [lKopeeri iljKustuta i Pangarekvisidid
saaja. Kohustuslikud vaIJad on Hankja 5000313 MarkIT Eesti AS PR 20100000
Nlml Linn R”k pangavﬁti Ettevite ROOO Rahandusministeerium
7 ’ ) ’
pa nga konto. | Rida 1/ Aripartneri andmed
Titel Keelevati £1)
. . Mirmi |Swedbank Lising AS |
Kui makse saajal on pangakonto I ; | |
IBAN kujul, siis lisada andmed ' |
T 1
koheselt nupu ™ BAN ait sealt | o ' !
st —— ) p—
tuua kse anagavoti ia Postkast [“INr-ta pk Postk. sihtnr.
p g J Linn [ Tallinn | sihtnumber
panagakonto lle vastavale = ] e —
vdljale.
Pangavati [ | Panga rik [EE |
Pangakonto Panga juhtviti ]
Panga riik ja keelevéti on juba Viide ' | Juhisevti []
AKV tunnus 1
eelnevalt tdidetud. e 1 T ype =
Maksurrks. kd 2 Tax number type []
Maksurmks. kd 3 [ IFiitisiine isik
Maksumks. kd 4 [~ Tasandusmaks
Maksumaks.koods |
Artidp [ | [~ IkM-kohustusiane
Valdkonna tiip | Esindaja nimi
= IBAN-i teisend x
| TBAN-i sisestamine |
IBAN [EE071010220010359016 |
| Pangarekvisiidid
Panga rilk (B
Pangaviti
Panga number
SWIFT/BIC
Pangakonto
Juhtvati []
Vide
5 oo sanatrens ]
= [BAN- telsend ®
| IBAN-i sise |
BAN I‘E.E.U?luwzzuumsssulﬁ I | i [owedbank Leng A5
—_—
| Pangarekvisidid |
—
Panga rik [ee |
——
Pangaviti 401
Panga number 10 Tanav
SWIFT/BIC EEUHEE2X Postkast [INr-ta pk
Pangakonto 10220010359016 Linn ’TiJ\ian—
Juhtviiti M = =
Vide
Pangaviti la01 |
Pangakonto 10220010359016 | |
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Tagasi arve sisestusvaatesse
saab, kui vajutada Enter.

Arve hankija real kuvatakse
tiksikmakse (U-m. saaja) nimi.

Edasine arve kasitlus toimub
nagu tavalise arve puhul.

Viitenumber tuleb lisada
sellesse vaatesse makseviide

viljale. -

Sisest. Hankijaarve .: Paranda Hankijarida

sa & [ [0 & veelandmeid Konteerimismall 5 Andmete kirsisestus 1] Maksud
Hankja 5000313 MarkIT Eesti AS PRknt |20100000
Ettevite ROOO Pdrnu mnt 102c
Rahandusministeerium Tallinn
Rida 1/ Arve / 31 / K Vdlad tarn per kul
Summa 52,00 EUR
Maksusumma
[v| Arvuta maks Maksukood o
Teg-valdk.
Makseting. ool Pdevad/prot. / /
Baaskuupdev |15.04.2021 Fikseeritud
Sk. baassum. Skonto surmma
Summa on arvutatud Arve vide / /
lok. Makseviis
Makseviide (J-m. saaja | Swedbank Lising AS I
M3drang Makse sagja
Tekst 52 Pikad tekstid|

5. Hankija arve sisestamine kui arve on saabunud e-Arvekeskusest

FBVO

E-Arvekeskusest voi monest muust valisest programmist andmesiirde kaudu pargitud arveid saab
postitada kasutades toimingut FBVO — andmete vaade baseerub toimingu F-43 vaatel, vdljade
selgitusi vaata toimingu F-43 kirjeldusest.

Toimingut FBVO saab kasutada ka kdigi teiste toimingute vahesalvestuste (Dokument/Eelregistreeri)
edasitootlemiseks, kuid FBVO toimingus ei saa simulatsiooniga vaadata kande eelvaadet.

FBVO (Majandusarvestus - Ostureskontro - Dokument = Eelregistreeritud dokument - Kirjenda

/Kustuta

FBVO (Majandusarvestus =
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokument -
Eelregistreeritud dokument -
Kirjenda /Kustuta

[~ &0 Majandusarvestus |
(v 31 Finantsarvestus |

* (] Pearaamat
¥ (] Mitgireskontro

* =3 Ostureskontro

* (1 Dokurnendi sisestarrine

- T FBO2 - Muuda

- £ FBO9 - Muuda kanderidu

+ £ FBO3 - Kuva

« 1 FBO4 - Kuva muudatused t
- £ FBRA - Lihtesta seotud kanded

[:_ﬁl Eelregistreeritud dnkumend@
[- %2 FBVO - Kijenda/kustuta, |
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Dokumendi leiab (les, kas FEelregistreeritud dokumendi kirjendamine: algkuva
numbri jargi voi vajutades
nuppu ,,Dokumendiloend”, siit
saab valida kdik ettevétte
eelregistreeritud dokumendid.

Dokumendioend | & Redigeerimissuvandid

Eelregistreerimisvdti

Ettevite Loog|
Dok. number 1100000000
Majandusaasta
Automaatselt on taidetud vali, Eelregistreeritud dokumentide loend
kasutajatunnusega — nii valib 35
SAP Ioendlss.e S|se§taja enda . Twssl9 i B
pOOIt eelrengtreerltUd Dokumendinumber kuni |i|
dokumendid. Majandusaasta kuni (=]
. . Uldised valikukriteeriumid
Kustutada endanimeline S - B
5|sestaja nimi, et kuvada Dokurnendi kuupiev kuni |i|
automaatselt pargitud Dokumendituup kuni 3
. - . I::)
dokumendid. vie rum E2
Dokumendi pdisetekst kuni |i|
Sisestaja kuni (=]
Nimekirja kuvamine kaivitada
nupust Eelregistreeritud dokumentide kirjendamine: loend

- - & Eﬂ T <[ T E 4 | guKontroli & Loo pakettsisestus 5% Kausta ilevaade
E-Arvekeskusest voi mdnest

=l . Ol |LEV |E-~v. Dokum.nr | Sisestatud A Kelaaeg | Kasutzia IDokumendipii'L;e tekst I
muust vallseSt programmlSt LOOO LOOO 1100000000 02.05.2013 2013 00:50:01 INGEL
i i LOOO LOOO 1100000001 05.05.2013 2013 20:17:17 INGEL Inge Luuk
SAPi pargitud arvetel on
dokumendi péiseteksti kohal Eelregistr. dokumendi kitfend: Ulevaade
V||mase klnn|taja n|m| - Se”e fdvauuta  SXAndmete kirsisestus  [lMaks 3 Dokumendipdis 4B Kontroli
jargi leiate enda arved SAPist Dok fugpsev (5102013 Tup  [E  emeveee 00

Kande kuupaev 28.10.2013 Periood 10 Valuuta EUR

pargitud dokumentide loendist bokumendnumber [100008238]  Mopansts  [2013] Tessncudeo  [22.10.2013
kdige paremini tles. e e

4

Dok-pdise tekst G

MY i A T Y ] (£a) (]

Tehingupart. TV

. Rid KV D/ Konto Kijeldus PR-konto Ma £ Summa  Kulukes_  Abir Fond Eelrv . Tuluk Tegevu  Tekst
DOkU mente Saab ka teiste 1 31 H 5000520  EMTAS 20100000 11,66- EL70
. . . I, . 2 40 S 55140100  Komm tehn ristvara 55140100  B7 972 K7071 0 20 EL70 TL70 01112  AYE reamimbris
kriteeriumite jargi filtreerida -1
nupust ?L
Kui vajalikud muudatused on SAPis tehtud, saab dokumendi ara
Arvele 2 korda klikki van . =
ele 2 korda dgs,a a eb postitada (=] ‘
arve samas vaates, kui oleksite
selle sisestamist alustanud W

transaktsiooniga F-43. Q -
Kui hankija pohiandmetes on pangad ning makseviisid

kirjeldatud, siis ei ole neid vaja enam dokumendile lisada ning arve
voib ilma lihegi muudatuseta koheselt salvestada.
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Kui saate veateate, siis kas:
a. Postitamisaadressi pole
loodud véi
b. Postitamisaadressi
kombinatsioon on vale,
millele Te pulate kannet
sisestada

T.. [E~v. [Dokum. nr A | Teate tekst
@ LO00 1100004846 20 FM account assignment 00000000000000000000/20/EL70/5514/01112 cannot be posted in posting ledger 9A

Antud juhul on sisestatud vale kombinatsioon — kindlaksmaaratud
vahenditega= fond 20 ei saa asutus eelarveliksusega EL70 postitada
eelarvereale e. eelarvekontole 5514, kui sellele on maaratud
tegevusala 01112. Viga: Keskkonnaamet ei tee toiminguid
tegevusalaga 01112-Valla- ja linnavalitsus

NT

aadressist RTK-d.

~ -
Q Kui aga olete oma sisestatud kombinatsiooni digsuses kindlad, siis teavitada puuduolevast

6. Vilishankija arve sisestamise erinevused F-43

e Vilismaise hankija arve
sisestamine toimub samu
toimingukoode kasutades

Sisest. Hankijaarve .: Paranda Hankijarida

sa &1 [3 [O|& veel andmeid Konteerimismmall {3 Andmete kirsisestus  [1] Maksud

Hankija 6000035 Kisters AG PR-knt 20100000
nagu kirjeldatud kdesoleva Etteviite L000 Charlottenburger Alee 5
juhendi ostuarvete Keskkonnaministeerium Aachen, Deutschland
. . .. d F-43 Rida 1 / Arve [ 31 / K Vilad tarn per kul
smestan’yses toiminguid F-43, Summa "Se0,00 T e
FBVO voi FB60. Maksusumma
Vajadusel tuleb tdiendavat Oz PRI
. . Teg-valdk.
infot sisestada ”Veel : Makseting. Z000 Paevad)prot. / /
andmeid” nuppu & Veel andmeid Baaskuupdev  |28.05.2013 Fikseeritud
vajutades. Sk. baassum. Skonto summa
Summa on arvutatud Arve vide / /
Makse blok. Makseviis
® Samuti vdib olla kohustus Maksevide
sisestada poordkdibemaks. flaxag _
Tekst %3 pikad tekstid
Veel andeid P Vee| andmeid nupu Sisest. Hankijaarve .: Paranda Hankijarida
a” talta panga andmed. ‘2 & B 1 & veel andmeid Konteermismall X Andmete kirsisestus [l Maksud
hankija pank e. partn-pank ning | Hankia 6000039 | Kisters AG PRAnt [20100000
panga tunnused, m|I|eIt Ettevite Lo0o Charlottenburger Allee 5
. Keskkonnaministeerium Aachen, Deutschland
makseid teostatakse —antud Rida 1/ Arve J 31/ Lissandmed
juhul riigikassa maksetele Summa 560,00 EUR  Summ (KV) 560,00 EUR
omane pangakombinatsioon. Partn-pank LDk
Ettev.pank RIIGI /|120
Juhised 1 3 Vittevidti 3
Ulekandetiip | pahjusekood
RKP tunnus Tarnerik DE
Plaanimistase Plaanim-kp
Aruan-rik Kolmn-teh.
KMKR nurmber
Fond Abiraha
Tegevusala
Eelarveiiksus Eelarverida 203
PPR mdgram.
Leping ! Toimingu tdip
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e Juhised: Rakendu_ Ju_ Juhise tekst Koodis

L . !
. . Eesti 01 Tavamakse T
- “ _ L |
Esimesse Iahtlrllsse ,01 Coct . [ ¢
tavamakse , T Eesti 03  Ekspressmakse X
Teise lahtrisse tuleb lisada
maksega seotud kulude Eesti 01 Maksa M
jaotamine - ,,03“ — makse Eesti 03  Kahasse K
kahasse Eesti 02 Saga 5
N

Q Kui hankija kaardil (vt.
juhend Hankija pohiandmed)
on koik andmed korrektselt
lisatud siis ei ole vaja
dokumendi peal juhiseid lisada.

® RKP tunnus —riigi keskpanga

tUnnUS e. maksebilansikood [= Riigi keskpanga tunnus (1) 93 kifet leftud
. ! . Pirangud

see lahter avaneb ainult

valishankijatele arvete [v][=| O] E] 2B (&)
. . RKP _“ Tunn_ Makse phjus
S|seStam|Se|- :660 ] oo Vilgnevuse tasumine mitteresidendile (tditmismakse)

670 000 Tuletisinstrumendi ost mitteresidenditt
680 0oo Muu tuletisinstrumendiga seotud makse

A 690 0oo Tuletisinstrumendiga seotud intress

~
- 700 000 Pikaajalise laenu andmine (v.a finantslising, vilkvadrtpaber)
. . 710 000 Pikagjalise lzenu tagasimakse (v.a finantslising, vilavadrtpaber)
Kui makse tOImub 720 000  Luhijalise laenu andmine (v.a finantslising, vilaviartpaber)
wege .o . . 730 oo Lihigjalise laenu saamine (v.a finantslising, vilavadrtpaber)
VaIIShankUaIe EURIdes nlng 740 000 Kapitalirent (finantslising)
I H se 750 0oo Muu vilgnevuse suurenemine (ndude suureneming)
jaab alla 50 000,00 EUR,;, siis o i .
760 000 Muu vdlgnevuse vahenemine (kohustuse vahenemine)

lisatakse maksebilansikood 999 | 770 00  ites

800 000 Osa- vl likmemaks rahvusvahelisele organisatsioonile

automaatselt maksefaili. 810 000  Finantsabi vdi annetus
820 oo Trahv véi kahjutasu
830 0oo Autoridiguse, litsentsi, midgidiguse, kaubamargi vms kasutamine
840 ooo Patendi, autoridiguse, kaubamdrgi, tootmisdiguse vms ost

850 000 Parandisumma

860 000 Raha paigutaminge valisarvele (hoiusele)

870 [la]i] Tiititasu mitteresidendi pangaarvele

900 oo Muu makse (tapsustada)

995 0oo Residentide omavaheline tehing

996 0oo Mitteresidendi algatatud tehing

a99 000 Makse kuni 50 000 euro (k.a) v&i vastav vadrtus muus valuutas

93 kifjet leitud
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7. Hankija arve sisestamine Kkdsitsi toiminguga FB60

FB60 - Arve
Majandusarvestus =
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokumendi
sisestamine - Arve

~ &5 SAP-i menilii
» (] Kontor
* [ Mooduliteilesed komponendid

» [ Logistika
~ & Majandusarvestus

~ =9 Finantsarvestus

:

» [J Miiigireskontro

~ =Y Ostureskontro

[~ &3 Dokumendi sisestamine |
[+ 59 FBBO - Arve

Transaktsiooni FB60 kasutades
on automaatselt eelseadistatud
kandevotmed, neid siin enam
sisestama ei pea.

Sisestada tuleb hankija kood —

see leida vdlja taga olevat

50000004| F
nuppu -

vajutades avanevast hankijate
nimekirjast.

Kulureale saab kontolaiendeid
lisada liikudes paremale
vajutades klaviatuuril TAB
nuppu voi kasutades alldarel
olevaid noolekesi.

Hankija arve sisestamine: ettevéte LOOO

fakuvapuu BEEttevite ©pHoa [FESimuleer  [E)Eelegistreeri £ Redigeerimissuvandid
Tehing Arve - Saldo |0,00 oo
_/m} Makse " Uks-asi -~ Maks | Summa tikel. -~ Mark.-d SRR
Aadress
Hankja 50000004 PR erit = EMT AS
Arve kuupdev | 01.05.2013 Viide 1 = Valge tn 16
Kande kuupdev 01.05.2013 19095 Talinn
Dokumenditiip Hankijaarve -
Uldnumber T 6397130 FE]
Surmma |/20, 00 | [Em ¥/ Arvuta maks —
hd Pangakonto 10002033851007
Tekst telefonikulu Pangakood 401
Makseting-d Kohe maksmiseks : AS SEB Pank
0 0 [ sk

1 Read ( Kuvavariant : Standard 4 }

EL O... PRkonto Liihike tekst DfK Summa dok-valuutas  Summa kohal. vals |Maksukood Maksujurisdik. kood
[ 55001000  Telefoniside Deeber  ~ 20,00 Z0,0'JCBT| :
[ Desbet ¥ 0,00
[ Decbet ¥ 0,00
[ Desbet ¥ 0,00 =
m Decbet ¥ 0,00 -
3l o
7 EEE BE B mm (&

Kui hankija ning kuluread on
vOrdsed, on (lal paremal saldo
,»,0% kui mingil phjusel ei ole
read tasakaalus, on seal ndha

Paranda PR-konto rida
E B & veelandmeid

Pearaamatukonto 55001000  Sideteenused- telefoniside

Ettevite L1000, Keskkonnaministeerium

Rida 2 / Deebetkanne / 40

vahe suurus. summa 120,00 JeuR
Maksukood B7 [¥| Arvuta maks
"] Skontota
Tegevusvaldkond Teh-part. TV
Kui hopsata kulureal 2 korda Kulukeskus KL101010 Telirmus
avaneb see teises vaates ning pugkeRrus phrvars
KIS | Veel” Pr.str-element Virkgraafik
opsates nupule ,Vee |7E;> Veel |
#_veel | avaneb kontolaiendite | ostudokument
sisestusvaade. Vz_l.a_l.rtuspaev 01.05.2013 Maksetahtaeg
Madrang P-vara eemald.
Tekst tel.kulu fi pikad tekstid
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Kohustuslikud sisestusvaljad on
kulukeskus, tulukeskus, fond,
tegevusala ja eelarveliksus.

Kui tegemist ei ole toetusega
(abiraha) seotud arvega, siis
tuuakse abiraha valjale vaartus
,0%.

Segment loetakse kulureale
tulukeskuse juurest ning
eelarverida kulukonto juurest.

[ Konteerimisplokk x

=)

Tegevusvaldkond [ | Teh-part. TV

Pdhivara

Kulukeskus

Tellmus

Tulukeskus E Partnertuluk.

Segment TI Partnerisegment
Pr.str-elerment | virkgraafik

Fond 20 Abiraha
Partnerfond Partn-pin.toet.

Tegevusal 05600 Eelarverida
Eelarveiiksus EL10

S-otstarb. vah. Tehingu titp
MiGgitelimus Tegevusiiksus

Maternal Kinnisvaraobj. |E|

Vg

Kui tegemist on toetusega (abiraha) seotud arvega, siis tuleb toetuse
kood lisada kasitsi.

Kui tegemist on vara soetuse arvega, siis peab olema taidetud vali
Pr.str-element (projekti struktuurielement).

Tagasi arve sisestusvaatesse
saab tagasiliikumise nupust
el e

Lehel ,Makse” tuleb taita
baaskuupaev ning
maksetingimus — nende baasil
arvestab SAP vilja
maksetdhtaja.

Makseviis alates augustist 2020
on nii kodumaiste kui
valismaiste partnerite puhul ,L“
— SEPA maksed.

Kontrollida, et makse oleks
,vaba maksmiseks” voi kui
makset ei tuleks labi SAPi
maksta (makse on toimunud
naiteks SFOSi kaudu), siis
markida ,,Makse on lukus”.

Lisada partnerpank — hankija
pank, kuhu makse suunatakse.
Valida oma ettevotte pank
RIIGI/120.

Hankija arve sisestamine: ettevote LOOO

gakuvapuu  EfEttevite &Hom  [SSimuleeri Eelregistreeri ¢ Redigeerimissuvandid
Tehing Arve - Saldo |0,00 cCca
Phiandmed ./ Makse | Uks-asi  Maks | Summa tikel. | Markd Hankia
Aadress

Baaskp Makseting. pv. EMT AS

Maksetaht. 21.05.2013 pv. Valge tn 16

Skonto EUR pdeva neto 12095 Talinn

SkontoBaas EUR  Anwutatav Fikseeritud

Makseviis E Makse bl. Vaba maksmiseks ~ T 6397130
Arve v. -
Partn-pank | 4012 Ettevitte pank RIIGI| /120 Pangzkonto 10002033851007
Juhised | Maksevide ) 1030456788 Pangakood 401

Piihj-kood AS SEB Pank

0 > sk

Vajadusel lisada makseviide e.
viitenumber.

SAP kontrollib viitenumbreid 7-3-1 valemi pdhjal.
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Vilismakse puhul tuleb lisada
B H H H Rakendusala Juhis Juhise tekst KoodisGna
Ju"hl.sed, kui need erinevad . . prm—— ’
Riigikassa osakonna poolt Festi 03 Fispressmakse X
e e . Eesti 01 Tavamakse T
madratud standardist (1+3) — . — — - —_—
tavamakse ja makse kahasse.
“" “"
”01 - taVamakse ”T Rakendusala | Juhis| Juhise tekst Koodiséna
,02“ - kiirmakse ,,K“ Eesti 01 Maksa M
« « Eesti 02 Saaja S
,03“ - Ekspressmakse ,, X Eesti 03 Kahasse K
. . . Sisest. Hankijaarve .: Paranda \i’@@@l = ‘
Teise lahtrisse tuleb lisada : ] [E=1B
&2 B B O] &veelandmeid  Konteel RKP_“ Tunn_| Makse péhjus
maksega seotud kulude Hankga G| et [ern 0m0  Teweesernd ot metwestentt
H H evite 000 ou uu tuletisinstrumendiga seotud makse
jaotamine — e e - (N pee
. i ANE e 700 000  Pikagjalise enu andmine (v.a finantslising, vBlavaartpaber)
”01” - MakSJa ”M” ijrln:A /313/:0 med o {70 o P\kaajalsse faenu tagasimakse (v.aﬁnantslﬁs\ng,vﬁtavépartuaber)
L uUhijalise leenu andmine (v.z finantslising, vélavaartpaber)
”02” — Saaja ”S” Z:t’“”'““t ‘::I‘ L zig EEE tuha;a\me benu ssamine (v.a ﬁnan;slus\ngg, vﬁkavaar‘::aher)
ev.pan| G 24 740 000 Kapitalirent (finantslising)
“ _ “« uhised uu v (ndude )
,03 Kahasse K ]—ulamdemp ;ZE EEE :uu o : (kehustuse va )
woums [o] mmem Br] | Lo o v visotesl aanssons
Vilismakse puhul tuleb ka lisada | | e B Faee
Fond 830 000 utoridiguse, itsentsi, 5 rgi vms kasutamine
RKP (r”g' keskpanga tunnus) g:.:::.ﬁ; g:s EEE E::::luar:iriﬁ\guse, kaubamdrgi, tootmisdiguse vms ost
tunnus e. maksebilansikood, see | PR o s
. eping 900 000 Muu makse (tipsustada)
lahter avaneb ainult - 505 000  Resiontils omevehaina tshing
e .. Sk Bk o6 000 Mitteresidend algatatud tehing
Val|shank|]ate|e arvete Kanvoti | |Konto 555 000 Makes kunl 50 000 auro (K.a) v vastav VaATuS e valuts: |
sisestamisel.
N
~ -
Q Kui makse toimub
valishankijale EURides ning
jaab alla 50 000,00 EUR,, siis
lisatakse maksebilansikood 999
automaatselt maksefaili.
Kannet enne postitamist on Kande eelvaade:
~ . . Kuva Ulevaade
VOImaIIk Vaadata Vajétades @ EEKWE\'E\WG Eivaksud  Lahtesta
H H Simmee” ok. kuupaev 01.05.2013 [ KR| evite 11000
nuppu ,Simuleeri : R B
Kontolalendld (eelarve 5:::menmnumber jxsmm Maasa 2013 E;:inr:::»:p 30.08.2013
H H Dok-paise tekst Tehingupart. TV
tl.JImused) kopeerltal'<se nii ) i o ey
kdibemaksu reale kui ka hankija | 5?2, row e G dorna S s e b Eer fond eente W seomere Tegesa faa e
. . . [ 2]40 55001000 55001000  Telefoniside 550010 0 L000 16,67 0,00 B7 EL10 20 L10 05600 tel.kulu
reale pOStltamlse (Salvestamlse T340 60100000 60100000  Kabemaksteg 601000 000 3,33 000 B7 014001
Ctrl+S) hetkel.
@ ‘qE]ece

8. Hankija kreeditarve sisestamine F-41/FBV0/FB65

Hankija kreeditarve sisestamine kaib analoogselt tavalise arve sisestamisega, silmas tuleks pidada, et
kandevétmed on kreeditarvele omased 21 — hankija deebetkanne ning 50 — kreedit
pearaamatukonto kanne. Samuti dokumenditiilip on transaktsiooni FB65 puhul ,,Hankija kreeditarve”
ning transaktsiooni F-41 puhul ,KG* v&i ,KH” (vt. selgitus peatiikis Hankija dokumentide tibid).
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E-arvekeskusest imporditud kreeditarved on samuti eelregistreeritud (pargitud) kujul FBVO-s (jargnev

menetlus toimub F-41 sisestusvaates).

F-41 — Kreeditarve-ildine
Majandusarvestus =
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokumendi
sisestamine = Kreeditarve -
ildine

~ &3 5AP- meniid
» (J Kontor
» (J Mooduliteiilesed komponendid
» (I Logistika
b
» [ mangireskontro
~ =1 Ostureskontro
[~ & Dokumendi sisestamine |
+ IE) FB6O - Arve
- 1 F43 - Arve — ildine
+ ) FBES - Kreeditarve
F_ @ F41 - Kreeditarve — ildine ]

F-41 - hankija kreeditarve

Padiseandmed taita nagu
kuluarve puhulgi (vt. hankija
arve sisestamine).

Lisada hankija kood, kandevoti
21 on automaatselt kuvatud.

Dokumendi kirjendamine: Piiseandmed

Dok. kuupdev 02052013 Tilp EG Ettevite 1000
Kande kuupdev 30042013 Periood 5 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Viide Uldnumber
T

Dok-paise tekst L\fahfe Umberarvestusg il
Tehingupart. TV

Esimene kanderida

KanViiti 21| Konto 5000252 PR e-tn TTilp

Hankija kreeditarvele lisada viite
lahtrisse seotava avatud arve
raamatupidamiskande number.

Kui kuluarve oli mitme
hankijareaga, siis markida,
millist rida vahendatakse. Kui
rida ei sisestata, lisab SAP
automaatselt 1.

Kui kreeditarve puhul nii toimida
ei ole tdiendavalt vaja hankija
arvet ja kreeditarvet siduda
toimingus F-44.

Kui arve viide ununes, siis tuleb
arved siduda toiminguga F-44.

Kui eelarvetunnused on
erinevad, tuleb kasutada
kreeditarve laekumise ning
deebetarve maksmise
toiminguid.

Sisest. Hankija kreeditarve .:Lisa Hankijarida

A @ B @ & veelandmeid Konteermismall 3% Andmete kirssestus  [Ell Maksud
Hankiia 5000252 Pristis AS PR-knt 20100000
Ettevite 1000 A.H. Tammsaare tee 47
Keskkonnaministeerium

Rida 1 / Kreeditarve / 21 / K Vilad tarn per kul

Summa k] EUR

Maksusumma

V] Maksukood e

Teg-valdk.

Makseting. C] Pievad/prot. / /

Baaskuupdev |23.11.2013 Fikseeritud

Sk. baassum. Skonto summma

Arve viide 2013

Makse blok. Makseviis R

M3drang 20131123

Tekst valveteenuse dmberarvestus |@ Pikad tekstid|
Jargmine kanderida

KanVdti 50| Konto 55110500 PR e-tn TTudp Uus e-vite

Ty Andmed kopeeriti.
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Dok di kirjendamine P: da PR-konto rida

Kuluvdhenduse real lisada
vajalikud tunnused, neid

A 01 & Veel andmeid Konteerimismall ¥ Andmete kirssestus  [Hl Malsud

Pesraamatukonto 55110500 | Ruumide valveteenused [ Konteerimispioki
automaatselt ei kopeerita. Exevcte Zoc] Keskionmaminstaerum Tegewsvadkond | ]l Tehopart TV
| péhivara
Rida 2 / Kreeditkanne / 50 N (ulukeskus
Summa 10,00 EUR Telimus
H" H H I Maksukood B7 Tulukesk Partnertuluk.
Kirjendamiseks vajutada Doy | kst ameribe [
skontofa | segment Partnerisegment
(Ctrl_l_s). Tegevusvaldkend Teh-part. TV | pr.str-element Srkgraatk
Kulukeskus KL101010 Telimus Fond Abiraha
Muugrelimus péhivara Partnerfond Partn-pin.toet.
Pr.str-element Vérkaraafk Tegevusala Eelarverida
- Eelarveiiksus
Ostudokument S-otstarb. vah. ] Tehingu tutp
Vaartuspaev 23.11.2013 Maksethtaeg Miiiigitelimus Tegevusiiksus
Maarang 20131123 P-v I Materal Kinnisvaraobj.
Tekst valveteenuse imberarvestus HR objekti ID
; ~ ] SAP-i meniid
FB65 — Kreeditarve
. » (7 Kontar
Majandusarvestus - » [J Moodulitetlzsed kormponendid
Finantsarvestus -> ¥ (J Logistika

Ostureskontro - Dokumendi (=S¥ Majandusarvestus )
. . 3 [" =1 Finantsarvestus
sisestamine - Kreeditarve v
» [J Miitigireskontro
~ =Y Ostureskontro
[~ &3 Dokumendi sisestaming |
« 2 FB6O - Arve
- [ F43 - Arve — iildine

+ &7 FB6S - Kreeditarve

FB65 - Hankija kreeditarve Hankija kreeditarve sisestamine: ettevote LOOO

Sisestamine 5 Kuva puu Ette\'ﬁte @Hma Eelreglstreerl & Redigeerimissuvandid

Kreedit kulureale koikide Tehing IKreeer?rve - | saldo |0,00 oo
kontolaiendite sisestamiseks Pohiandmed | Makse | Uksag | Maks | Summa tikel. | Mark.<d Hankg

Aadress

vOib liikuda jarjest paremale voi Hankja W pRert | “ ||| evt s
2 korda real klikkida — siis Dok uupser 0505201 vice valge n 16

. Kande kuupdev 05.05.2013 19095 Talinn

avaneb konteerimisplokk nupu T

,Veel” alt. Oldnumber T3 6397130 =
s iErr— i T |

- Pangakonto 10002033851007

Tekst telefonikulu imberarvestus Pangakood 401
Makseting-d Tahtaeg baaskuupdeval : AS SEB Pank
(e L

1 Read ( Uhtegi kandevarianti pole valitud )
Bl 0... PR-konto Lihike tekst D/K Sumima dok-valuutas  Surnma kohal. vals M. Maksujurisdik. kood S Madrang

IMssoomoo Telefoniside Eres.. v 2,00 2,00B7 =
Paranda PR-konto rida
Kui vajutada nuppu ,Simuleeri” 8 B vedmimes

Pearzamztukonta 00| Sideteenused- telefonside
[ simuleeri k tak kand Extevtte Kesdonnamszeerum
, Kuvatakse Kande -
. Rida 2 / Kreedikanne / 50
u | evaade — e Tegevusraidkond Tehgart. TV
Maksukood 7] ] Atz maks pahivar2
Os Kulukeskus -_}llilili
Tegevusvakdkond Teh-part. TV Telmus
Kuhikeskus fmtotoin | Telmus ] Tukkeskus 110 Partnertubsk.
Miiigrelmus Pahivara Segment ImpemET:
Pr.str-glement Vérkgraafic pretreement | Jatoraafic
(2 veel | ||Fond 1 e [
oot [T 1 Partnerfond Partn-pitost.
Vaartuspaev 05.05.2013 Maksetzhizeg Tegewsal [oseon 1 Eelarvenda 550010
M3arang P-vara eemald, 0O Eelarvelksus EL10
Tekst Ealefongaly [ picd tekstid] | Sotstars. van. Tehingu tiilip
Midgtelmus Tegevusiksus
Matedal Knnisvaraobj. [IE3]
5-E3)
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Kanne kirjendatakse ning
puuduolevad kontolaiendid
kopeeritakse salvestamisel
hankijareale pearaamatusse,

kirjendamiseks vajutada
(Ctrl+S).

Kuva Ulevaade

& ffkuvevauuta  EllMaksud D Lahtesta

Dok. kuupaev 05.05.2013  Tulp KG Etteviite Looo
Kande kuupsev  [05.05.2013|  periood 5 Valuuta EUR
Dokumendinumber [STSEMINE Mzj-aasta 2013  Teisenduskp 05.05.2013
Vide K-1234 GUldnumber

Dok-piise tekst Tehingupart. TV

G (AT FL) ELEL B)E JE =L ) @

Ev. Rid KV P Kento PR-konto  Kifeldus Summa | Ma| Maks | Abirsha | Fond Eelrv- Eelv-rd | Tegevusala TegV Maksevide MV Segment Teh-partn. Tekst
[L000) 1 21 50000004 20100000 EMT AS 2,00 000 o 203 800599  telefonkulu U
L000 2 50 55001000 55001000 Telefoniside 1,67- B7 0,00 0 20 ELI0 550010 05600 L10 telefonikulu
L000 3 50 60100000 60100000 Kabemaksteg — 0,33- B7 0,00 0 601000 014001

9. Hankija ettemaksetaotlus F-47

Hankija ettemaksetaotlust tuleks kasutada, kui hankijale on vaja teha ettemakse.
Raamatupidamiskanne D ettemaks/K pank tekitatakse maksekorralduse kaivitamisel, seni on
ettepanek kajastatud vahekontol 99999901. Et maksekorralduse koostamisel SAP leiaks Gige
ettemakse konto, kasutatakse ettemaksetaotluse sisestamisel siht paralleelpearaamatu tunnust

(special General Ledger indicator).

"~ SAP-i menQid
F-47 — Ettemakse taotlus > [t
Majandusarvestus 9 v [ Mooduliteiilesed komponendid
. » (7 Logistika
Finantsarvestus ->
i
Qstureskgntro —> Dokumendi -
sisestamine - Ettemakse —> ;B mmTo
Taotlus = =9 Ostureskontro

~ 121 Dokumendi sisestamine
+ & FB60 - Arve
- ) F43 - Arve — iildine
+ 2 FB6S - Kreeditarve
+ ) F-41 - Kreeditarve — iildine
« I FB10 - Arvete [ kreeditarvete kirsisestus
» [J Dokumentide eelregistreerimine
- 2 F47 - Taotlus

Hankija ettemaksetaotluse
sisestamine transaktsiooniga F-

Paises tuleb taita kuupdevad,
viide ning soovi korral ka
dokumendi paise tekst.

Konto lahtrisse sisestada
hankija kood ning
ettemaksukontole vastav
paralleelpearaamatu tunnus.

Edasi liikumiseks vajutada
klaviatuuril Enter .

47 algab nagu arve sisestamine.

Ettemaksetaotlus: Paiseandmed

- Pirangud |

Uus rida
I
1
Dok. kuupdev 6.05.2013 | Tiilp KE Ettevite Looo Mlﬂ“ﬂ"ﬁ"@“@l Ol. |E
Kande kuupaev 2 2 Periood 5 Valuuta/kurss EUR Kontotaup: K

Dokumendinumber Teisenduskp

vide

“ Kirjeldus

-]

103990 Muud tul.per ettermakset
Dok-piise tekst 103620 Makstud tagatisdeposit
Tehingupart. TV Maksuaruande kp Vaartuspaevaga pangallekanne
Kursivahendid
Hankia 999999 Ettemaksetaotiused
Konto 3100000 Seadud tagatis
) I Kasiraha
SiiEAimD | 156520 Tmmater PV ettermaks

103850 Ettemakstud sihtfin
103855 Ettemakstud kaasfin
155920 eArve Pohivara ettem
103856 Ettem PV shtfin
Ettemaksed - amortisatsioon
Maksetaotlus

103857 Ettemn PV kaasfin
103920 Maj.kulu ettem.tidtaja

MO PTOoO=T=TrCrEAIoTNOOD >
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Taita tulevad vajalikud
kontolaiendid ning nupu ,,Veel
andmeid” alt pangarekuvisiidid.

Ettemaksetaoltius Paranda Hankijarida
L d @ & Veel andmeid

mis jddb ootama
maksekorralduste kdivitamist.

]
Salvestada (Ctrl+S)

Hankija 3100000 Inge Luuk PR-knt |99999901
Stteviite 1000 A.H.Tammsaare tee 57
Kui tegemist on projektiga Keskkonnaministeerium Talinn
seotud vdi vilisabi Rida 1 / Ettemaksetaotlus / 39 F
. . 5 100, 00 EUR
projekti/toetuse ettemaksega, M”rk';ma
e e e e e £l Lsumma
siis tulevad taita ka valjad PS- vakoukood 3] [ Arvats ks
element ja Abiraha. Teg-valdk.
Kui tegemist on mitme Makse biok. Maksevis IE'
erinevate kontolaienditega skonto % skonto summa
idad K . leb Tellimus Virkaraafik !
ridadega ettemaksega, siis tule Pahivara Kulukeskus Kinnisvara —
Ulalt vajutada nuppu ,Uus rida” | ostudokument
Uus rida voi ,,Kopeeri rida“ Tulukeskus I TL10 ] voo tuip
Leping / PS-alement |
Fond Lo Abiraha I a I
Tegevusala
Eelrv-iiks. EL10 Eelrv-rd
Madrang Miitgidok
Tekst | avanss majanduskuludeks | |@ Pikad tekstid
i fus Kuva Ule de
Vajutades Glevaate nupule <& @ vsres s el
, kuvatakse tiherealine kanne, i eeney [ poad [

Dokumendinumber |STSEMINE 2013 08.05.2013
Vide Uldnumber

Dok-piise tekst Tehingupart. TV

&) (&) )6 (T (B (B )G =] b)) @)

Ev. Rid KV P Konto konto | Kijeldus summa | Ma
{L000} 1 39 F 3100000 99999901  Inge Luuk 100,00- Al

Maj-zasta Teisenduskp

TAOTLUS 1

Maks Abiraha Fond Eelrv-ii . Eelrv-rd | Tegevusala TegV | Maksevide MV
0,00 0 20 ELI0 55 05600 R L10

Segment| Teh-par

800699

10. Hankija makse kirjendamine deebetkaardi kasutamisel F-48

Toimingut F-48 kasutada, kui on vaja kirjendada hankijale ettemakset, kuid summa on juba pangast
maha lainud. Naiteks sellised toimingud on deebetkaardimaksed.

F-48- Ettemakse
Majandusarvestus =
Finantsarvestus -> Ostureskontro
- Dokumendi sisestamine -
Ettemakse - Ettemakse

"= SAP-i menild
* [J Kontor
» [J Mooduliteilesed komponendid
» [J Logistika
C
» [J mungireskontro
~ 123 Ostureskontro
[~ €9 Dokumendi sisestaming_|
- [ FB6O - Arve
- 2 F43 - Arve — dildine
« 1) FB6S - Kreeditarve
« I F41 - Kreeditarve — tldine
- 2 FB10 - Arvete [ kreeditarvete kirsisestus
» [ Dokumentide eelregistreerimine

+ ) F-47 - Taotlus

+ [z F48 - Ettemakse

-22/58-

SAP (ET) Ostureskontro juhend — Hankija tehingud




F-48 toimingus tdita kuupaevad,
viide, hankija number (oma
tootaja) ja pearaamatu
eritunnus (majanduskulude
ettemaks — R). Lisada summa ja
panga vahekonto, sest panga
vdljavote loetakse
pangamoodulist ning seotakse
toimingus FEBA (vt.
pangatoimingute juhendit).
Taita tulukeskus.

Lisada tdiendava infona tekst.
(o]
Vajutada Enter voi

Hankija ettemakse kirjendamine: Piiseandmed

&2 Uusrida Taotlused
Dok. kuupdev 02052013 Tlip KZ Ettevite 1000 =
" Pirangud ‘
Kande kuupdev 02052013 Periood 5 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Vide DETKRRRI-L.5aare Uldnumber (o [ | B0] G2 (5] 2 [ . [ &
Kontotiip: K
Dok-pise tekst Deebetkaardi kasutus
Tehingupart. TV Maksuaruande kp PE Kirjeldus
B 103620 Makstud tagatisdeposit
- X 103799 Maksude ettemaks
Hankija
K 103850 Ettemakstud sihtfin
Konto 7100752 PR erftunnus E L 103855 Ettermakstud kaasfin
Altern. e-vite N 103856 Ettem PV sihtfin
Q 103857 Ettem PV kaasfin
R 103920 Maj.kulu ettem.tidtaja I
pank A 103990 Muud tul.per ettemaksed
r— - Z 153990 Pikaajaline ettemaks
Konto ! Tegevusvaidkon M 155920 eArve Pahvars ettem
Summa 13,50 KV summa T 156920 Immater PV ettemaks
Panga teenust. Panga TT KV-5 F 999999 Ettemaksetaotiused
Vadrtuspd Tulukesk IL10
sartuspdev ulukeskus 24 kit letud

Madrang

Tekst Deebefkaardi kasutus

Taita summa, maksukood,
vajalikud tunnused.

Lisada makseblokk, et makse ei
lisanduks automaatsete maksete
protsessi. Eelarverida taita nii
tapselt kui voimalik, kui teada ei
ole makse sisu, siis saab jatta ka
|Ghema eelarverea.

Kui tegu on mitut tiitpi kuluga,
siis Glalt vajutada , Kopeeri rida”

[0

vai “Uus rida” Lus rida

Hankija ettemakse kirfjendaminelisa Hankijarida

s s@Em)

2 & Veelandmeid

Hankia 7100752 Leo Saare PR-knt |10392000
Ettevite Looo

Keskkonnaministeerium

Rida 2 / Maj.kulu ettem.tédta / 29 R/ K maj kuludeks tidta

Summa 13,50 EUR

Maksusumima

Maksukood 1 []Arvuta maks

Teg-valdk.

Maksetihtaeg :02.}35.2013:

Makseviide

Makse blok. Makseviis

Skonto % Skonto summa

Tellimus Virkgraafik /
P&hivara Kulukeskus Kinnisvara
Ostudokument

Tulukeskus Voo tilp

Leping / PS-element

Fond 20 Abiraha

Tegevusala 05600

Eelrv-liks. elld Eelrv-rd 040

Madrang Mitgidok

Tekst | 'Deebetkaardi kasutus - kiipsised Poola kiklistele | |@‘ Pikad tekstid

Kannet saab eelnevalt vaadata
sisestusvaates valides Ulalt
menudst

Dokument/Simuleeri

ning pearaamatuvaates kui
valida Dokument/Simuleeri
pearaamatut

(Ctrl+S)

Salvestada

| Dokument | Redigeeri Mine  Lisafunk
§ Muu dokument Shift+F5
¢ Simuleeri
1 Simuleeri pearaamatut Ctri+F12

Do Lahtesta

Peraamatu simulatsioon

@ AFY B8 Q BSATWhin 8w @ andmik BB Eksperdiefim  E&Valuuta @D ishtesta

?l“’::;,";“di 02.05.2013 Kande kuupaev  02.05.2013 Majandusaasta 2013
Vidde DBTKAART-L.SAARE Uldnumber Kirjendusperiood 5
Valuuta EUR Andmikugrupp Andmik EL

E." Rid ARda KV D P PRkonto | KPPRK/t
[L000] 1 000001 50 H 70000300 10392000
2 000002 29 S R 10392000 10392000

summa Val | K Fond
13,50- ELR 20
13,50 EIR 20

Teh-p. | Abiraha Eelarveiksus Tulukeskus  Tegevu . Telimus  Eelarverida
800699 0 EL10 TL10 05600
800609 0 EL10 TLO 05600 55
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11.Hankija ridade sidumine F-44

Kui hankijale on sisestatud nii ostuarve kui ka kreeditarve, aga unustatud markida Arve viide lahtrisse
maksmata arve kandenumber, et SAP ise dokumendid seoks, siis et saada maksmisele dige summa,

tuleks hankija read eelnevalt omavahel siduda transaktsiooniga F-44, aga ainult juhul, kui nii ostuarve
kui kreeditarve on tapselt samade eelarvetunnustega.

Kui eelarvetunnused on erinevad (s.h. kdibemaksukoodid), tuleb kreeditarvele teha laekumine F-28ga
ning ostuarvele osaline makse F-53ga (vt. kdesoleva juhendi punkt 16, F-28 ja F-53 toimingute kohta),
Glejadnud makse suunata F110ga maksesse (vt. Panga juhend).

Samuti tuleb hankija read siduda, kui hankijale on eelnevalt tehtud ettemakse. Sellisel juhul tuleb
samuti jalgida, et eelarvetunnused oleksid samad nii kuludokumendil kui ka ettemaksel (s.h. ka

kaibemaksukoodid).

_ n "0 SAP-i meniid
F. 44 .Hanklja kannete 9 Kontor
sidumine » [ Mooduliteiilesed komponendid
: » (7 Logistika
Majandusarvestus -
Finantsarvestus ->
v [ Pearaamat
Ostureskontro > Konto » C mtigraskerite
- Seo
» [J Dokumendi sisestamine
v [ Dokument

+ & FK10N - Kuva saldod

Valida hankija, kelle ridu
soovitakse siduda, lisada
kuupdev, mis seisuga tuleks
read siduda ning vajutada Enter
vOi nuppu , Tootle sidumata
kandeid”.

Kui tegemist on ettemakse
sidumisega, siis tuleb lisada PR
eritunnus vastavalt eelnevalt
tehtud ettemakse kontole.

Valikut saab piirata ka
lisavalikute abil, naiteks kui on
teada eelneva kande kuupaeyv,
dokumendinumber v6i summa
jne.

Hankija sidumine: Piiseandmed

Taidtle sidumata kandeid

Konto 50000004 Sidumiskuupdev 06.05.2013) |Periood
Ettevite 1000 Valuuta EUR

Sidumata kannete valimine

PR erftunnus | Tav-d s-ta k-d

* pole

7 summa

) Dokumendinumber
T)Kande kuupaev
D vilndudeala

O Vide
*)Maksekorraldus
_)Koondarve

) Dokumenditiiip
) Tegevusvaldkond
) Maksukood

T Muud

5
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Kuvatakse loend kdigist
maksmata arvetest,
kreeditarvetest ning
ettemaksudest.

Sidumisel on valitud tks
ostuarve ning ks kreeditarve,
et arvestusse tuleksid ainult
need kaks, siis kldpsan
Glejaanud read mitteaktiivseks
(2 kldpsu igal real). Kui aga ridu
on palju, siis on mdttekas
markida koik read aktiivseks

nupust | , seejarel
deaktiviseerida kdik read

nupust 0  Read | ning klikkida
uuesti aktiivseks ainult need

read, mis tuleksid siduda.

./ 'Stand-ne | Osamakse

Hankija sidumine Tootle sidumata kandeid

A2 [ lsotavahed Kanna erinevus maha 7 Redigeerimissuvandid @ Skonto tihtaeg

© Reser-read | K-peetav maks

Kontoread 50000004 EMT AS

Madrang Dokumen... D..K..Kande kuu... Dokumen... EUR Bruto Skonto Sk.prts.

20130505 1100000002 KR 31 05.05.2013 05.05.2013 12,00-

20130505 1100000003 KR 31 05.05.2013 05.05.2013 15, 00—

20130505 1100000004 KR 31 05.05.2013 05.05.2013 20,00- ]

20130505 1200000000 KG 21 05.05.2013 05.05.2013 2,00

20130505 1200000001 KG 21 05.05.2013 05.05.2013 G, 00

20130505 1200000002 G 21 05.05.2013 05.05.2013 8,00 | |

“«»

‘ |E”§| |@”|'H] Sum...‘ ‘Eﬁ Bruto<... ”if:ﬁ Valuuta | | I Read “EI” Read ‘”ﬂ Sko... \ﬁ” Sko...|

Tddtlemise olek

Ridade anv & Sisestatud summa 0,00
Kuva alates reast 1 Maaratud 31, 00—
Erinev. pShjuse kood Erinevuskanded
Kuva sidumisvaluutas Madramata 31,00

Kui hankijale peaks jadama Ules
kohustus voi ettemaks, siis
tuleb minna lehele ,,Reser-read”
ja klikkida kaks korda, kas siis
kohustuse voi ettemakse real —
ilmub jaagi summa.

Hankija sidumine Jaagikannete loomine

A [Z Jaotavahed Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

Stand-ne - Osamakse Reser-read } K-peetav maks

Kontoread 50000004 EMT AS

Madrang Dokumen... |D.. K.. Kande kuu... Dokumen... 'Netosumma Jidgkanded EPK

20130505 1100000002 ¥R 31 05.05.2013 05.05.2013 12,00~

20130505 1100000003 KR 31 05.05.2013 05.05.2013 15,00-

20130505 1100000004 ER 31 05.05.2013 05.05.2013 20,00+

20130505 1200000000 KG 21 05.05.2013 05.05.2013 2,00

20130505 1200000001 ¥G 21 05.05.2013 05.05.2013 €,00

20130505 1200000002 ¥G 21 05.05.2013 05.05.2013 8,00

LI

‘5"@| |@"| |§"E‘ |@”[‘ﬁ'] Sum...| £ Bruto< |ﬁ| Valuuta ‘ ||| Read \E” Read | ||] Sko... \h” Sko...
Tadtlemise olek
Ridade arv 6 Sisestatud summa 0,00
Kuva alates reast 1 Madratud 0,00
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded
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Edasi vajutada Ulevaate nuppu

o]

<& ning tlalt menuust valida

Dokument /Simuleeri —
kuvatakse sisestusvaade enne
salvestamist.

/Simuleeri pearaamatut —
kuvatakse pearaamatuvaade
enne salvestamist.

NB! Sidumisel alati kontrollida,
et pearaamatuvaates oleksid
koik eelarvetunnused vordsed
- valides

o

nupu alt paigutuse , Eelarve
laiendite kontroll”

[ Vali paigutus

m
Paigutuse site [h ek

Paigutus Paigutuse Kieiaus Vaikesitted
[EELARVE Summeeritud eelsrve biendite Gkes
eRrvetunnusteqa
[LAIEND Lesienditeqa W
> «

<

T

Oige tulemus on siis, kui iga rida
on 0,00

SalvestamisreZiimi tagasi
minnes teatatakse, et
automaatsed kanded
tihistatakse, see kaib ainult
simulatsiooni kohta.

E’| Dokument | Redigeeri Mine  Lisafunktsioonid  Sdtted  Keskkond  SiUsteemn  Spikker
§ Muu dakument Shft+FS @ | D HE OB o8 B @
wva ade
Simuleeri
i - ded &&Kuva valuuta Konteerimismal  [El Maksud
Simuleeri pearaamatut Ctri+F12
D¢ Ldhtesta 8 Ettevite 1000
kd  Kidenda Ctrl+S [5 | valuuta EUR
pg  Vabu Shift+F3 2013 Teisenduskp 06.05.2013
Vide Uldnumber

Dok-pdise tekst Tehingupart. TV

&&= FL) @17 ) (B 6 =) 1) @]

Ev. Rid KV|/P Konto PR-konto Kijeldus Summa | Ma Maks | Abiraha | Fond | Eelre-U

Oige tulemus pearaamatu simulatsioonis on Eelarve laiendite
kontrollis:

Peraamatu simulatsioon

&EFF B% @ <TEHT W0 e Wrandmik BB Eksperdrefim  Ahvaluuta  Lshtests
Dokumendi .
Easas) 31.10.2014 Kande kuupsev  31.102014  Majandusaasta 2014
Viide Uldnumber Kirjendusperiood 10
valuuta EUR Andmikugrupp Andmik EL
Ev. Rd ARda KV DP PRkonts | KPPRK't mma_val. | Fo_* Eefv. * Eelarverida “ Abiraha “| Tegewus_* Teh-partn. | Proj. struktuuri
| g | o000 |[EUR 20 EL10 5513 05600 &
i | 0,00 |EUR 601000 05600 &
o 0,00 EUR

Vale tulemus — kandest valjuda ning teha kreeditarvele laekumine F-
28 (voi F-52, dok.tlitibiga DZ) ning deebetarvele makse F-53 (vt.
kdesoleva juhendi p.14 v3i p.16) :

Peraamatu simulatsioon

Ha&FE B% EEHT W LR o andmk B Eksperdirefim

EEvauuta  ZLahtesta

E:::;.";"d' 30.11.2014 Kande kuupsev  30.11.2014  Majandusaasta 2014

Viide ldnumber Kirjendusperiood 11

Valuuta EUR Andmikugrupp Andmik E1

Ev. Rd ARda KV D P PRkonto |KPPRK/t B Summa | Val. |Fo~ Eekv-_ ~ Eelny * Abiraha  Tegevus,” Teh-partn. | Proj. struktuurielement 1

[ - 0,00 EUR =
416,67 EUR 20 ELI0 55031 0 05600 &
83,33-| EUR 6010 05600 &
55,20 EUR 20 EL40 55031 05600 &
486,11 | EUR 40 EL10 15 1L10-DHS-RIA 05600
13,890| EUR 6010 05600
55,20 | EUR EL70 55031 2L70-MAKTA 05600 =,

o 0,00 EUR

-26/58-

SAP (ET) Ostureskontro juhend — Hankija tehingud




Kuvatakse kanderead. Tekib
Parandage margitud read.

Kuva Ul

U]

tea d e: _ & ftkoe et [ makeud  Hishtests
Dok. kuupdev 06.05.2013]  Tuup 28/ Ettevite L000
Kande kuupdev 06.05.2013 Periood 5 Valuuta EUR
= Dokumendinumber | SISEMINE Maj-aasta 2013 Teisenduskp 06.05.2013
Kuna osa arvest ldheb e —— T

maksmisele, siis tuleb

Dok-paise tekst

Tehingupart. TV

[@) (&)= FL [BL% ) (S)E @ JEEL ) (@)

12AaG1 1 Ev. Rid KV P Konto PR-konto Kijeldus ~ Summa | Ma Maks Abiraha Fond Eelrv-U, Eelrv-rd Tegevusala Tegv  Maksevide Maksevis Segment| Teh-partn.
kOhUStuse Jaagl reale |Isada Looo 1 34 50000004 20100000 EMT AS 12,00- B7 000 0 203 10032536477 800599
. Looo 2 27 50000004 20100000 EMT AS 12,00 000 0 203 800599
maksekorraldusele minev tekst
— see on maksel kohustuslik.

Ulejdanud tunnused
kopeeritakse automaatselt.

(Ctrl+S).

Salvestada

12.HanKkija kohustuse jaotamine F-44

Hankija kohustust on vaja jaotada naiteks kui selgub, et hankijale tuleb ainult osa kohustusest tasuda.
Samuti on niimoodi vdimalik ka kohustuse kontot vahetada, kui algselt oli sisestatud vale konto vGi

oli allikas puudu.

Toimingus F-44 valida seotav
hankija, lisada sidumiskuupaev
e. kandekuupdev , millesse
tahetakse, kas jaotuskannet voi
paranduskannet sisestada.

> Taiendavalt saab oma valikut
piirata lisavalikutes

Vajutada ,Tootle sidumata
kandeid” voi Enter.

Hankija sidumine: Paiseandmed

Tootle sidumata kandeid

Kanto 5002580 Sidurniskuupdev
Ettevite G000 Valuuta

Sidurmata kannete valimine

PR eritunnus

Lisavalikud

®) pole

) Summa

") Dokumendinumber
“Kande kuupdev
“)Viide

") Dokumenditiitp
) Tegevusvaldkond
) Tulukeskus
~JFond

) Abiraha

") Tehingupartner
“JMuud

21.02.2014| Periood
EUR

| Tav-d s-ta k-d
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Kuvatakse avatud kanded.

Hankifa sidumine Téétle sidumata kandeid

A2 [ Jeota vahed

Kanna erinevus maha & Redigeerimissuvandid

& Skonto tihtaeg

ma&aramata summad ldheksid
nulli.

7 Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks
Kontoread 5002580 Tartu Ulkool
Dokumen... Proj. strukt-element Tehi... Tulukeskus P Konto Eelarverida  Eefarveiksus Fond EUR Bruto Skonto
31.12.2013 605201 5002580 203
605201 5002580 203
605201 5002580 203
605201 5002580 203
31.12.2013 605201 5002580 203
Valikusse jatta ainult vajamineyv, kija sidumine Todtle si del
” k k| ~ 2 k d d | & [ Jactavahed Kanna erinevus maha 47 Redigeerimissuvandid @ Skonto tihtaeg
selleks Opsata orda nende < ‘Standne | Osamakse | Reserread | K-peetav maks
summadel, mis ei ole vajalikud S
~e e . . . . Madrang  |Dokumen... D..[K..Kande kuu... Dokumen... Tehi.. Tulukeskus P Konto Eelarverida | Eelarveiksus Fond skonto
VOI SI IS kul rldu On Vaga pa IJu’ 5100000031 RE 31 31.12.2013 31.12.2013 605201 5002580 203 [ !
algselt markida koik aktiivseks ottt bz o oo 15_st1a 51 12-scrs poszos = 0300
&I .
nupust® — - seejarel
deaktiveerida kdik nupust
T
0 Read |
ning kldpsata
vajamineval summal 2 korda.
& &)< [HE sum.] (& sutoc... |8 vabum | (1 Read |§ Read | [1 sko. | sko..
Tootlemise olek
Ridade arv 5 Sisestatud summa 0,00
Kuva alates reast 1 Madratud 20 000, 00—
Erinev. pShjuse kood Erinevuskanded
Kuwva sidumisvaluutas Masramata 20 000,00
Liikuda lehele reser-read ja kifa sidumine Jisgikannete I
e t k . | . & [ Jsotavahed Kanna erinevus maha & Redigeermissuvandid
maara a ma smlse e mlnev Stand-ne Osamakse - Reser-read K-peetav maks
Su mma Veergu Jaaglkanded . Kontoread 5002580 Tartu Ulkool
Madrang Dokumen... D..K.. Kande kuu... Dokumen... Tulukeskus Eelarverida |Eelarveiiksus Fond Netosumma Jidgkanded EPK
. . . 5100000031 RE 31 31.12.2013 31.12.2013 203 20 DDCI,DCI—[ 7 SU[I,UU
NB! Alati kdik kohustused SAPis e —— Lo
on miinusega Seega kohustus 5100000034 RE 21 30.12.2013 31.12.2013 203 15 ’J’JD:’JD
7’
markida miinusega.
Vajutada Enter klahvi, et SAP RE EE EF @) & S I
uuendaks andmed, ning all
o e Tadtlemise olek
maaramata summaks jadb kahe Ridade arv 7 Skestatud summa 0,00
summa Vahe, k|5psata 2X KLfva alatfs.reast 1 Mé.ﬁ-]mtud L 12 5gg_gg,1
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded L 12 500,00 )
erinevuskanded lahtrisse, et Valuuta ECR
Kuva sidumisvaluutas Madramata 0,00
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Valida Ulalt mentdribalt
Dokument/ Simuleeri.

1 kija sidumine Kuva Ul .

& Ecuvavaluute  [EMaksud D Lshtests
Dok. kuupdev 21.02.2014 Tuip AB Ettevite G000
Kande kuupdev 21.02.2014 Periood 2 Valuuta ETR
Dokumendinumber |SISEMINE Maj-aasta 2014 Teisenduskp 21.02.2014
Vide lep. ar 1-5 Uldnumber

Tehingupart. TV

@ i) ) @)

Dok-paise tekst

& (&) F]E]EFL) (&)L

Rid KV P T Konto Kirjeldus E-v. Summa Maks Ma Fond |Tegevusals Tulukesk  Segme  Abira_ | Eelv-rd  Teh-p. |Eelrv- Proj.
[ 1334 5002580 Tartu Ulikool G000 12 500,00- 0,00 0 203 605201
2 34 5002580 Tartu Ulikool G000 7 500,00- 0,00 AL 0 203 605201
3 27 5002580 Tartu Olkool G000 20 000,00 0,00 0 203 605201
Lisada Viide — naiteks lepingu Hankija sidumine Paranda Hankijarida
number ning maksmisele L EH B O &veelandmeid  lshtesta
mlneval real tUIeb makseblokk Hankija 5002580 Tartu Olikool PR-knt 20355000
maha votta. Etteviite G000 Ulkooli 18
Haridus- ja Teadusmin. Tartu
- K| - 2 k d | . Rida 2 / Muud vilad / 34 / K Sihtfin kohustused
» opsata orda real, slis e — [h 500, 00 j o
avanevad rea vaartused ja siin (JAnvuta maks
Teg-valdk.
saab ka uutele kohustustele SAE i
Makseting. 0004 Paevad/prot. 0,000 |/ !
lisada allika koodi voi kontot Baaskuupdev |28.02.2014 Fikseeritud
vahetada Sk. baassum. |7 500,00 Skonto summa 0,00
’ Makse blok. 2] Maksevis
M3drang
Tekst
Jargmine kanderida
KanVati Konto PR e-tn TTudp Uus e-vite
Maksmisele minevale reale Hankija sidumine Paranda Hankijarida
lisada ka tekst ning vajadusel L H B @ & veelandmeid  @Lahtesta
saab ka saaja pangakontot Hankiia 5002580 Tartu Olikool PRKnt  [20355000
vahetada Veel andmed nupu EttevGte Gooo Ulkool 18
Haridus- ja Teadusmin. Tartu
alt- Rida 2 / Muud vilad / 34 / K Sihtfin kohustused
Summa rh 500,00 T EwR
L_ =
Teg-valdk.
Makseting. Z0on Pievad/prot. a,000 |/ /
Baaskuupdev | 28.02.2014 Fikseeritud
Sk. baassum. |7 500,00 Skonto summa |0, 00
Makse blok. Makseviis R
Madrang
Tekst makse jaotamine - maksmisele minev rida
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Et kontrollida eelarvetunnuste

Simuleeri pearaamatut

Glevotmist algsest dokumendist
valida menudribalt Dokument/

Peraamatu simulatsioon

HE&FTF B TEHETW 0 EE S EFandmic  Seksperdiezim  Bvauuz  DLantes

m::;";"d' 21.02.2014 Kande kuupdev  21.02.2014

Viide LEP. NR 1-5 Uldnumber
Valuuta EUR Andmikugrupp

Majandusaasta 2014

Kirjendusperiood 2
Andmik E1

E-. Rid ARida | KV D P PR-konto
GO. 1 00000134 H 20355000
2 000002 34 H 20355000
3 000003 27 S 20355000

KP PR kft
45000000
45000000
45000000

Summa | Val.
12500,00- EUR
7500,00- EUR
20 000,00 EUR

Fond Teh-p. Te Abiraha PS-element [Eeirv-ilks. | Tulukeskus
20 605201 0 EGI0  TG10
20 605201 0 EG10 TG10
20 605201 0 EG10 TG10

Tegevusala | Telimus | Eelarverida
09400 4500
00400 4500
00400 4500

paigutus nupu aIt: Kui k&ikide ridade summad on 0,00%, siis v8ib kande salvestada.
Paigutuse site [Vx KBk -:
— —— Ev. Rid|Kv|P|Konto Kireldus | PR-konto £ Summa KV | val. | Fond™ Eelv-iks. *| Eelrv-rd®| Tegevusala | Abiraha
e s s it s | 20  EGL0 4500 09400 0
EELARVETU Deamarr\a;u doku 2 A . 0,00
. . -
Salvestada ‘= (Ctrl+S). Dokument 1000005039 kijendati ettevittes GOOO.
13.Hankija dokumendi sisestamine failist ZFI_KOJU
Toiming ZFI_KOJU on mdeldud suures koguses samalaadsete hankijaridade tleslaadimiseks SAPi
programmi.
NB! Seoses splittimise funktsiooniga tuleb iga kombinatsioon grandist, fondist, eelarveiksusest,
eelarvereast ja tegevusalast eraldi laadida.
Kindlaks mé&aratud on ka faili formaat, mida SAPi sisse lugeda saab (faili pohja kisida RTK-st):
Kande Tellimus
Hankija Hankija Kande | Summa voti (Order, Tegevus- | Eelarve- KM
konto nimi Viide (XBLNR1) Vvoti (punktiga!) | D/K Konto Kulukeskus | ressurss) | WBS | Fond | ala Uksus Grant | kood
Mart erisoodustus
7100929 | Murd isikl.sGiduauto kulult 31335 40 | 50503001 | KR305000 43101320 | ER30 Al
Marek erisoodustus
7100935 | Iives isikl.sGiduauto kulult 31|37.25 40 | 50503001 | KR305000 43101320 | ER30 Al
=1
[
[H
ZFI_KOJU.xlIs

ZFI_KOJU toimingus tuleb FI pargitud dokumendi tekitamine kulu ja hankija
maarata faili asukoht, kande- ja @
dokumendikuupdev.
Automaatselt on taidetud
o Company code r0oo
dokumenditilp, Andmefai
kohustusekonto ja valuuta. Document Date 30092013
Posting Date 30092013
e s . Document Type ER
Kaivitada dokumendi i —
Reconciliation account 20205000
eelregistreerimine nupust @ Currency EUR
Pmnt currency

| \faild\RTK\Kasutajad\inge.luuk\Desktop\Kysitiejad_eris x| (7
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Kasutajale kuvatakse
eelregistreeritud dokument
toimingus FBVO ning ekraani
alumises aares dokumendi
number.

FEelregistreeritud dokumendi kirfjendamine: algkuva

Dokumendilbend ¢ Redigeerimissuvandid

Eelreqgistrearimisviti

- = at
Ettevite ,ROO t]|J
Dok. number 1100003447
Majandusaasta 2013

Dokument 11000032447 RO0D on eelregistreeritud.

Dokumendi edasi tootlemiseks
vajutada Enter.

Kui oma tootajate hankijate
pohiandmetes on pangad ning
makseviisid kirjendatud, siis
vOib salvestada. Kui oma
tootajale on kirjendatud mitu
panka, siis tuleks muuta hankija
rida ning lisada Veel andmete
nupu alla Gige pank.

Eelregistr. dok di kirjend:: Ulevaad.
S Andmete kirsisestus [l Maks {3 Dokumendipais

B valuuta &t Kontroli

Ettevite ROOO
Valuuta EUR
24.11.2013

30.09.2013|  Tadp R
Periood 9
Maj-aasta 2013

eriscodustus isi

Dok. kuupdev

Kande kuupiev 30.00.2013
Dokumendinumber 1100003449
Viide

Dok-paise tekst

(&) [&]=]6]62)[F.) (215 [2][E @ .. ] 5]
Rid |[KV|D Konto Kijeldus PR-konto  Ma ESum
[ 1731 H 7100929  Mart Murd 20205000 3,35
2 40 5 50503001  ES Is sBiduv kas hiv 50503001 Al 3,35
3 31 H 7100935  Marek Iives 20205000 37,25~
4 40 S 50503001  ES Is siiduv kes hov 50503001 A1 37,25

= 0,00

Teisenduskp
Tehingupart. TV

KR305000 43 ER30

KR305000 43 ER30

Kulukesk  Fo_ Teh-partn. Abiraha Eelrv-

Tulukesk | Tegevusala Telimus

01320 OKR30-59900

01320 OKR30-59900

Tulukeskus tuuakse kandele kulukeskuse kiiljest ning eelarverida

konto kdljest.

T . | E-. Dokum. nr A Teate tekst

@ RO0D 1100003449 20

Dokurnent 1100003449 kifjendati ettevittes ROOO.

Eela

14.Hankija dokumentide parandused FB08, FBRA; F-41/F-52 /F-

43/F-53 /F-03

Uldiselt tuleb valesti sisestatud arve tiihistada toiminguga FBOS ja sisestada uus arve F-43ga ning kui
tal on ka maksmine valesti kajastatud, tuleb makse eelnevalt Iahtestada ning tiihistada toiminguga
FBRA. Tapsemalt kirjeldatud pearaamatu juhendis.

Kui kulud on vajalik iimber t3sta osaliselt, siis tuleb kasutada kreeditarve sisestamise toimingut F-41
(vt. toimingu F-41 kirjeldus kdesolevas juhendis) ning et imbertdstmine kajastuks kassalises eelarve
tditmises tuleb kajastada kreeditarve laekumine toiminguga F-52 (vt. allpool). Kulud sisestada Gigete
tunnustega toiminguga F-43 (vt. toimingu F-43 kirjeldus kdesolevas juhendis) ning koostada sellele
kasitsi makse toiminguga F-53 (vt. allpool). Seejarel siduda pangavahekonto toiminguga F-03 (vt.

pearaamatu juhend).
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F-52 — Sissetulev makse
Majandusarvestus =
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokumendi
sisestamine - Muu -
Sissetulev makse

~ 3 SAP- menld
v 7 Kontor
v [J Mooduliteiilesed komponendid
v ] Logistika

v [ pearaamat
» [ Mutigireskontro

= +J Ostureskontro
~ '3 Dokumendi sisestamine
2 FBGO - Arve
* §DF43 - Arve — lildine
+ 17 FB6S - Kreeditarve
+ 2 F41 - Kreeditarve — ildine

« I FB1D - Arvete [ kreeditarvete kirsisestus
» [ Dokumentide eelregistreerimine

v (7 Ettemakse
v [J veksel
- Sl Muu

[+ & F-52 - Sissetulev makse

Toimingus F-52 tuleb taita
kande ja dokumendikuupaeyv,
viide, tekstid.

NB! Muuta dokumendi tilp DZ-
ks, siis on kdik laekumise tulpi
parandused DZ-iga.

Konto maarata maksete panga
vahekonto 70000300.

Lisada tulukeskus, hankija kood,
lisada vajalikud tekstid.

Vajutada nuppu ,td6tle
sidumata kandeid”
Tadtle sidurmata kandeid

Kirjenda sissetulevad maksed: Piiseandmed

Tadtle sidurmata kandeid

Dok. kuupdev 02.05.2013|| Tidp Ettevite 1000
Kande kuupdev 02.05.2013|| Periood 5 Valuuta/kurss EUR
Dokumendinumber Teisenduskp
Viide WI— Oidnumber
Dok-piise tekst valve Umberarvestus | Tehingupart. TV
Sidumistekst valve Umberarvestus |
Pangarekvisiidid
Konto 70000300 Tegevusvaldkond
Summa 12 Surmma (KV)
Panga teenust. Panga TT KV-s
Vaartuspdev Tulukeskus
Tekst I;_varveteenuse mberarvestug I J'iiirang

Sidumata kannete valimine
Konto
["IMuud kontod

[#|5t. sid-ta kan.

Kontotip K
PR eritunnus
Makseaviisi nr

Taiendavad valikud
() pole
() Summa
() Dokumendinumber
(IKande kuupdev

["|Jaota vanuse alusel Viide
|| Automaatotsing Muud
*sama tulemuse annab toiming
F-28 (vt. juhend Kliendi
tehingud), kui muuta Kontotiip
K-ks (algselt on seal kliendi
kontotillp D).
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Kuvatakse kreeditarved, mis ei
ole seotud.

Kannet saab eelnevalt vaadata
sisestusvaates valides (lalt
menuust

Dokument/Simuleeri

ning pearaamatuvaates kui
valida Dokument/Simuleeri
pearaamatut.

]
Salvestada (Ctrl+S).

Kirjenda sissetulevad maksed Tédtle sidumata kandeid

2 [ Isotavahed Kanna erinevus maha o7 Redigeerimissuvandid @ Skonto tihtaeg

Dokument 20011380 kijendati ettevittes LOODO.

./ Stand-ne | Osamakse | Reserread | K-peetav maks
Kontoread 5000252 Pristis AS
Tehi... | Tulukeskus P |Konto Eelarverida  Eelarveiiksus Fond EUR Bruto Skonto Sk.prts.
r i
200599 5000252 203 12,00 ‘
L m
4
|i”@| | ‘ ‘é”E‘ |@u[‘|ﬂ Sum...l ‘Eﬁ Bruto<... ||iT:E| valuuta | | 1 Read ”“n” Read | ||] Sko... ”\H’ Ska...
Toatlemise olek
Ridade arv 1 Sisestatud summa 12,00
Kuva alates reast 1 Madratud 12,00
Erinev. pGhjuse kood Erinevuskanded
Kuva sidumisvaluutas Maaramata 0,00
Edasisi sidumata kandeid ei leitud. P Fs2~

F-53 — Véljaminev makse
Majandusarvestus =
Finantsarvestus ->
Ostureskontro - Dokumendi
sisestamine - Viljaminev
makse - Kirjenda

~ = SAP-i meniid
v (3 Kontor
v [ Mooduliteiilesed komponendid
» (] Logistika
[~ ‘2 Finantsarvestus |
v [J Pearaamat
» [J Miiigireskentro
& &3 ostureskontro
~ 21 Dokumendi sisestarming
" FBGO - Arve
« ) F43 - Arve — iildine
- ) FB6S - Kreeditarve
+ I F41 - Kreeditarve — iildine
- 2 FB10 - Arvete / kreeditarvete Kirsisestus
» (] Dokumentide eelregistreerimine
» (] Etternakse
» [J veksel
»
b

3 Muu
3 vitedokumendid
52 F-53 - Kijendaj
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Toimingus F-53 tuleb taita
kande ja dokumendikuupaeyv,
viide, tekstid.

Konto maarata maksete panga
vahekonto 70000300.

Lisada tulukeskus, hankija kood,
lisada vajalikud tekstid.

Vajutada nuppu ,t66tle
sidumata kandeid”
Tddtle sidurmata kandeid

Valjaminevate maksete kirjendamine: Piiseandmed

|Tﬁﬁtle sidumata kandeid |

Dok. kuupdev 02.05.2013 | Tiip KZ Ettevite 1000
Kande kuupdev 02.05.2013|| Periood 5 Valuuta/kurss ETR
Dokumendinumber Teisenduskp

Viide W‘ Uldnumber

Dok-pdise tekst valve Umberarvestus Tehingupart.j TV
Sidumistekst valve imberarvestus peaks olerma omatulu arvelt

Pangarekvisiidid

Konto 70000300 Tegevusvaldkond

Sumrma 12 Summa (KV)

Panga teenust. Panga TT KV-s

Vadrtuspdev Tulukeskus
Tekst I valveteenuse Umberarvestus I Madrang

Sidurmata kannete valimine Taiendavad valikud

["IMuud kontod
[v]5t. sid-ta kan.

Konto (*)pole

Kontotiidp K () Summa

PR eritunnus ) Dokumendinumber

Makseaviisi nr (O Kande kuupdev
["|Jaota vanuse alusel O Viide
[~ Automaatotsing I Muud

Kuvatakse arved, mis ei ole
seotud.
Kui maksmata arveid on palju,

siis desaktiveerida (vali k&ik |
ja desaktiveerida kdik

E TR
ﬁ| ) ja klBpsata
vajalikul real 2x, et see muutuks

aktiivseks.

Kannet saab eelnevalt vaadata
sisestusvaates valides Ulalt
menuust

Dokument/Simuleeri

ning pearaamatuvaates kui
valida Dokument/Simuleeri
pearaamatut

(Ctrl+S).

Salvestada

Valjaminevate maksete kirjendaTootle sidumata kandeid

2 [ 1aotavahed Kanna erinevus maha ¢ Redigeerimissuvandid @ Skonto tihtaeg

. Stand-ne } Osamakse | Reser-read | K-peetav maks
Kontoread 5000252 Pristis AS
Tehi... Tulukeskus P Konto Eelarverida  Eelarveiiksus Fond EUR Bruto Skonto Sk.prts.
800599 5000252 203 12,00—r T
L -
L
|5”‘ ‘@”| |é||E| |@”ﬂﬂ Sum...‘ ‘ﬁ Bruto<... ”ﬁ:ﬁ Valuuta ‘ ‘ ! Read | Read ‘ ‘ 1 Sko...|'H Sku...|
Tadtlemise olek
Ridade arv 1 Sisestatud summa 12,00-
Kuva alates reast 1 Madratud 12,00-
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded
Kuva sidumnisvaluutas Madramata 00
b | F53

Dokument 20011381 kijendati ettevittes LOOO.

-34/58-

SAP (ET) Ostureskontro juhend — Hankija tehingud




F-03 — Pearaamatukonto
sidumine

(Vt. tdpsemalt pearaamatu
juhend)

Toimingus F-03 tuleb sisestada
pearaamatukonto — hankija
dokumentide parandamisel
panga vahekonto.

Madrata sidumiskuupaev ning
kannete valimise lisavalikutest
madrata kande kuupaev
(vastasel juhul kuvatakse koik
avatud kanded).

Vajutada nuppu ,t66tle
sidumata kandeid”
Tadtle sidurmata kandeid

Pearaamatukonto tasaarvestus: Paiseandmed

Tadgte sidumata kandeid I

70000300

Looo

Konto
Ettevite

Sidumiskuupdev 02.05.2013| | Periood

Valuuta EUR

Sidumata kannete valimine

<]

Lisavalikud

“pole

) Sumima

) Dokumendinumber
TViide

) Dokumenditiitip
") Tegevusvaldkond
) Tulukeskus
“JFond

") Abiraha

") Tehingupartner
) Muud

Avaneb kande kuupaeva
sisestusaken, lisada sidumisele
kuuluvate dokumentide
kandekuupaev (ad).

Vajutada nuppu ,t66tle
sidumata kandeid”
Tddtle sidurmata kandeid

Pearaamatukonto tasaarvestus Sisesta valikukriteeriumid

Muu valk  Muu konto ITﬁﬁtIe sidurnata kandeid I

Sisestatud parameetrid

Ettevite Looo
Konto 70000300
Kontotilp 3

<]

PR eritunnus

Kande kuupdev
Alates Kuni

=
02.05. 2013L

Aktiivseks jatta ainult vajalikud
kanded.

Kannet saab eelnevalt vaadata
sisestusvaates valides tlalt
menudst

Dokument/Simuleeri

ning pearaamatuvaates kui
valida Dokument/Simuleeri
pearaamatut

(Ctrl+S).

Salvestada

Pearaamatukonto tasaarvestus Tootle sidumata kandeid

A2 [ Jotavahed Kanna erinevus maha &7 Redigeerimissuvandid

~  'standne | Osarmakse

Kontoread 70000300 e-rigikassa kulukonto vahekonto

D.. K.. Kande kuu... Dokumen...
KZ S0 02.05.2013 02‘05‘2013[
EZ 40 02.05.2013 02.05.2013
EZ 50 02.05.2013 02.05.2013

" Reser-read K-peetav maks

Maarang Dokumen... EUR Bruto
20130502 20011379
20130502 20011380

20130502 20011381

13,50~

“»

‘E‘l@l |‘ |éHE‘ ‘EHM Sum...‘ ‘ﬂﬁ Bruto<... Hﬁﬁ Valuuta | ‘ I Read ﬁ Read |I‘ [ Sko... H\h’/ Sko...

Dokument 1000001384 kifendati ettevittes LOOO.
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15.Hankija ettemakse eelarvetunnuste muutmine F-28+F-48

Kui ettemaks hankijale on tehtud tihtede tunnustega, aga kas kuluarve tuleb teiste tunnustega voi on
mingil muul pdhjusel vaja ettemaks kajastada teisiti, siis kdige kergem eelarve korrektsuse
sailitamiseks on ettemaks enne sidumisi imber tdsta toimingutega F-28 ning F-48ga

Algne ettemaks on tehtud F-
47+F110

Selgub, et kuludokumendi
tahaks asutus kajastada teise
fondiga osaliselt summas
15,00€

Andmekijevaade

Dokumendnumber (20047293 Ettevite Ro00) Majandusaasta
Dok. kuupsev 12.10.2015 Kande kuupdev  [12.10.2015| Periood

Vide AVANSS M ettev. nr

Valuuta EUR The-d T ] Andmikugrupp

(&) (&[] 6] 5L (B B G =) 1)) (6]

2015

E-." Rid KV P Konto Kijeldus  PR-konto Summa  SummaKV Val. | Ma | Teh-partn. Tegev Fond Eeinv-rd | Eelrv-. | Tuluk. Segm . Kulukesk  Te . Proj.
RO | 1 50 70000300  eRK kuluk_ 70000300 50,00- 50,00- EUR 800609 100 TR4D  R4O
2 29 R 7101627  Inge Luuk 10392000 50,00 50,00 EUR AL 800699 01330 20 5500 ER4D TR4D R40

Ettemakse tagasivotmine
sisestada F-28 toimingus.

Taita ainult kaks (ilemist osa:
dokumendi paise ning
pangarekvisiitide osa.

Sidumata kannete valimine
tuhjaks jatta.

Kirjenda sissetulevad maksed: Paiseandmed

Tadtle sidumata kandeid

Dok. kuupdev 12102015 Tiitip DZ
Kande kuupdev 12.10.2015 Periood 10
Dokumendinumber
Vide Avansi par.
Dok-pdise tekst Par. kandele 20047493
Sidumistekst

Pangarekvisiidid

Konto 70000300

Summa 15

Panga teenust.

Vadrtuspaev 12.10.2015

Tekst miaj.kulude avansi par.

Ettevite RO0O
Valuuta/kurss EUR
Teisenduskp

Uldnumber

Tehingupart. TV

Tegevusvaldkond

Surnrma (KV)

Panga TT KV-s
Tulukeskus TR40

M3drang

Sidumata kannete valimine

Konto

["IMuud kontod
[+] 5t. sid-ta kan.

Kontotiip D

PR eritunnus

Taiendavad valikud
(®)pole
() Summa

() Dokumendinumber

SAP (ET) Ostureskontro juhend — Hankija tehingud

Makseaviisi nr (Kande kuupiev
["]Jaota vanuse alusel Civide
[] Automaatotsing i Muud
Edasi valida Glalt menduribalt [5 pokument Redigeeri | Mine | Sitted Siisteem  Spikker
Mine/ Dokumendi lilevaade @ Dokumendi illevaade shiteF2 I 8y  EE @
Sidumata kanded Shift+F4
Kirjenda sissetule v F2
L ) Esimene rida
Tattle sidumatz kandeid _
Dok. kuupdev 121020 argmine rida ROOO
Kande kuupdev 12.10. Vimane rida ETR
Dokumendinumber
Vide Rvanai Fr:
Dok-pdise tekst Par. kar| PR-kontorea kiirsisestus Shift+F8 W\
Sidumistekst Tagasi F3 |
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Kuvatakse poolik kanne.
Sisestada kandevoti 39, hankija
kood ning pearaamatu
eritunnus, millega algselt
ettemakse tehti.

Vajutada Enter.

Kirjenda sissetulevad maksed Kuva Ulevaade

@ Tadtle sidumata kandeid  Vali avatud kanded EEKuvamluum Konteerimismall [l Maksud

Dok. kuupdev 12.10.2015 Tudp DZ Ettevite ROOO
Kande kuupdev 12.10.2015 Periood 10 Valuuta EUR
Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta 2015 Teisenduskp 12.10.2015

Uldnumber
Tehingupart. TV

Viide AVANSI EAR.

Dok-piise tekst Par. kandele 20047493

(S [&](F)(00) 2T (=)= (S G ) (18] (@]

Rid KV P Te . Konto Kirjeldus Ettevite PR-konto Summa Ma F Tegevusala  Tulukeskus Abira  E-. Eelarverida  Baaskuu
i 40 70000300 eRK kulukonto . ROOD 70000200 15,00 TRAD o 100

L
Muud read 0,00 | Saldo 15,00 [[EUR
Muud kanderead

—
|Kanvﬁt| 39| Konto 7101627 PR e-tn erTuuu L\ J‘usa-vﬁte

Taita summa, maksukood,
maksetdhtaeg sama, mis
kuupdevaga Uimbertéstmine
tehakse. Eelarvetunnused,
millega algne ettemaks oli
tehtud ja millega niid vaja
tagasi votta.

Kirjenda sissetulevad maksed Lisa Hankijarida

2 @ [B [0 valiavatud kanded Tédtle sidumata kandeid & Veel andmeid Konteerimisrmal
Hankia 7101627 Inge Luuk PR-knt  |10392000
Ettevite ROOO
Rahandusministeerium

Rida 2 / Tadtaja ettem kliri / 39 R/ K maj kuludeks tddta

Summa 15 EUR

Maksusumma

Maksukood 21| [JArvuta maks

Teg-valdk.

Maksetéihmeg

Makseviide

Makse blok. Makseviis

Skonto % Skonto summa

Telimus virkgraafik /

Pohivara Kulukeskus Kinnisvara

Ostudokument

Tulukeskus Voo thip
Leping PS-element
Fond 20 Abiraha 0
Tegevusala 01330
Eelrv-iks. erdl Eelnv-rd
Madrang Miitigidok
Tekst [ettemaksu fondi par. kandele 20047493 j |@ Pikad tekstid

Kannet enne salvestamist saab

o
vaadata ilevaate “** nupule
vajutades.

]
Salvestada (Ctrl+S).

d maksed Kuva Ul

Kirjenda si

& Toitle sidumata kandeid  Vali avatud kanded &&Kuva valuuta  Konteerimismall [Fll Maksud

Dok. kuupdev 12.10.2015 Tiidp Dz Ettevite RO0O
Kande kuupdev 12.10.2015 Periood 10 Valuuta EUR
Dokumendinumber |STSEMINE Mzj-aasta 2015|  Teisenduskp 12.10.2015
Vide AVANSI PRR. Uldnumber

Dok-paise tekst  |Par. kandele 20047493 Tehingupart. TV

e = Y S =1 0 = Y A )

Rid KV P Konto Kireldus Ettevite PRkonto Summa Ma F. Tegevus . Tulukesk  Abira_ Eelarverida | Baaskuupdev| Teh-p. Eelrv-ii. Tekst

[ 1]40 70000300 eRK kulukento . ROO0 70000300 15,00 TR40 0 100 maj.kulude avansi par.
2 39 R 7101627 Inge Luuk RO0O 15,00- AL 20 01330  TR40 0 5500 ettemaksu fondi par.

10392000 12.10.2015 800699 ER4D

Dokument 200003893 kifendat ettevittes ROOO.
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Oigete tunnustega ettemaks Hankija ettemakse kirjendamine: Paiseandmed

sisestada toimingus F-48 8 Uusrida  Taotlused

Taita kuupdevad, Viide, hankija Dok. kuupiev 12102015 Tadp ®z|  Ettevite RO0O
ning pearaamatu eritunnus, Kande kuupdev 12.10.2015| | Perivod 10 Valuuta/kurss EUR
. Dokumendinumber Teisenduskp
pangavahekonto, summa ning =
tulukesk Vide I Avansi par. I Uldnumber
ulukeskus. Dok-piise tekst Par. kandele 20047493
Tehingupart. TV Maksuaruande kp

Edasi liikumiseks vajutada
Enter. Hankia

Konto 7101627 PR eritunnus E

Altern. e-vite

Pank
Konto 70000300 Tegevusvaldkond
Summa 15 KV sumima
Panga teenust. Panga TT KV-5
Vaartuspaev 12.10.2015% Tulukeskus I TR40 I
Tekst ettemaksu fondi par. kandele 20047 .. | M3arang
Taita hankija real summa, Hanlkija ettemakse kitfendaminelisa Hankijarida

maksukood, makse tdhtpaev,
eelarvetunnused ja tulukeskus.

2 & Veel andmeid & B @ Uusrida

Hankia 7101627 Inge Luuk PR-knt |10392000
Ettevite ROOO
Rahandusministeerium
Rida 2 / Maj.kulu ettem.tddta [ 29 R/ K maj kuludeks tidta
Summa 15 EUR
Maksusurm
Maksukood al| [ _|Arvuta maks
Teg-valdk.
Makseﬁhmegl 12102015 |
Maksevide
Makse blok. Makseviis
Skonto % Skonto summa
Tellimus Wirkgraafik /
Péhivara Kulukeskus Kinnisvara O
Ostudokument
Tulukeskus I tr4l I Voo tidp
Leping 7 PS-element
Fond 13 Abiraha I i I
Tagevusala 01330
Eelrv-lks. erdd Eelrv-rd 5500
Madrang Miitigidok
Tekst ettermaksu fondi par. kandele 20047493 @ Pikad tekstid
i Dok. kuupaev 12.10.2015]  Tip [kz]  Ettevite [Rooo]
Kannet enne salvestamist saab
fe) Kande kuupdev  [12.10.2015]  Periood [16]  valuuta EUR
" ey Dokumendinumber |STSEMINE Maj-aasta  |2015| Teisenduskp 12.10.2015
Vaadata U|evaate nupLIIe Vide AVANSI PAR. Uldnumber
Vajutades Dok-pise tekst |Par. kandele 20047493 Tehngupart. TV ||
: AP EE T EL ) D6 ) 156
Rid KV P/ Te_ Konto  Kijeldus Ettevite PR-konto Summa |Ma F_| Tegewusalh | Tulukeskus |Abira_| Eelarverida |Baaskuupiev| Teh-p.  Eelarveiiksus
I 11 50 70000300 eRK kulukonto  ROOO 70000300 15,00- TR40 0 100
2 29R 7101627 Inge Luuk RO0O 10392000 15,00 Al 43 01330 TR40 0 5500 12.10.2015 800699 ER40

]
Salvestada Ctrl+S).
( ) Dokument 20047494 kijendati ettevdttes ROOD.
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Kuludokument on sisestatud
osaliselt eelarveliigiga (fondiga)
20, osaliselt 43.

Kuludokument on lisaks ka
kdibemaksuga, aga kui see ei
muuda eelarvelimiidi taitmist,
siis sellele parandust tegema ei
pea (keelatud samuti ei ole).

Dokumendinumber |1100012378 Ettevite [RO0O Majandusaasta 2015
Dok. kuupaev 12.10.2015 Kande kuupsev  [12.10.2015)  Pperiood 10
Vide ARUANNE 1 Mt. ettev. nr
Valuuta EUR Tks: (m] Andmikugrupp
&&= F) (B0 [E]@ @ =) ) ]
E-." Rid KV P Konto Kieldus PR-konto Summa | Summa KV Val. |Ma  Teh-partn. |Tegew. Fond Eeirvrd | Eesfarvedksus Tuluk. Segm.. Kuly
RO, 1 31 7101627 Inge Luuk 20205000 50,00~ 50,00- EUR *= 800699 203
2 40 55001100  Postteenused 55001100 35,00 3500 EUR AL 800699 01330 20 5500  ER4D TR40 R4 KR4
3 40 55001100  Postiteenused 55001100 12,50 12,50 EUR B7 800699 01330 43 5500 ER40 TR4D  R40 KR4
4 40 00100000  Kabemaks tegevuskul 60100000 2,50 2,50 EUR B7 014001 601000
Dokumendinumber 1100012378 Ettevite RO0O Majandusaasta 2015
Dok. kuupdev 12.10.2015 Kande kuupdev  12.10.2015  Periood 10
Vide ARUANNE 1 Mt. ettev. nr
Valuuta EUR Tks-d on olemas [ Andmikugrupp
Andmik E1
Dok. 1100012378 Maj-aasta 2015 Periood 10
0 .1 = 1 = 0 e A Y
Ev. Rid ARida K" P Konto Kijeldus PRkonto T Summa| SummaKV Val Ma  Teh-partn. Tegev |Fond Eelv-rd | Eelarveilksus Tuluk_ | Seq
RO 1 000001 31 20205000 K Vdlad mgj kulude e 20205000 35,00~ 35,00- EUR =% 800699 01330 20 5500 ER40 TR4D  R40
RO 1 000002 20205000 K Vélad maj kulude e 20205000 12,50~ 12,50- EUR  ** 800699 01330 43 5500  ER4D TR40  R40
RO 1 000003 20205000 K Volad maj kulude e 20205000 2,50- 2,50- EUR ** 800699 :01330 :43 601000 ER40 TRA0  R40
h = 50,00~ EUR
RO 2 000004 40 55001100  Postteenused 55001100 35,00 35,00 EUR Al 800699 01330 20 5500 ER40 TR4D  R40
RO, 3 000005 55001100  Postiteenused 55001100 12,50 12,50 EUR B7 800699 01330 43 5500  ER40 TR40  R40
RO, 4 000006 60100000  Kabemaks tegevuskul 60100000 2,50 2,50 EUR B7 014001 01330 43 601000 ER40 TR40  R40
-0 = 50,00 EUR
&h == 0,00 EUR

F-44 toimingus siduda hankija
read ning kontrollida, et eelarve
laiendite 16ikes oleks
pearaamatuvaates summad
0,00€ - Dokument/ Simuleeri
pearaamatut -> vali paigutus

o

nupu alt:

[= Vali paigutus

———————
Paigutuse site [ Kak v

Paigus = Paigutuce-kijeld: Vakesatted
EELARVE Summeeritud eelarve biendite Gkes
ealine vaade sum eelarve.jaien
EELARVETU . Eelarvetunnustega pearsamatu doku 7

Liikuda noolega ' € tagasi ning

(Ctrl+S).

salvestada

Peraamatu simulatsioon

AFF ZX Q& BSEATH CEL = &5 Andmi OB Eksperdresim  AfValuta  dLshtesta

Dokumendi - _
Kuapgey 12.10.2015 Kande kuupsev  12.10.2015  Majandusaasta 2015
Viide Uldnumber Kirjendusperiood 10
Valuuta ELR Andmikugrupp Andmik El
Etteviite Rid ARida KV D/K P PR-konto KP PR Kft-knt |= summa | Valuuta | Fond “ Eelarveiiksus | Eelnerd | Abiraha “ Tegewsslh  * Tehy
. Vo mr &
v’ 0,00 EUR 20 ER40 5500 0 01330 =
250__EUR  [43 5500 L jmiit 43/RIB_01330 =)
2,50 EUR 601 01330 =
o - 0,00 EUR

Kuna nii eelarverida (eelarvekonto) 5500 kui ka 601000 ldhevad limiidi
kontrolli 43/RIB peale (samamoodi ka oleks eelarveliik 20-ga), siis vdib
kande salvestada ja ei pea kdaibemaksu osas ettemakset hankijale
Umber tegema. Kui asutus tahab ka kdibemaksu imber tdsta, siis teha
F-28+F-48 kaudu parandus nii, et ettemaksu kdljes oleks ka kaibemaks
(suunata maksukoodi kaudu).

Dokument 1000022524 kifendati ettevittes RO0OO.
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16.Kaibemaksu kanded, kui jaib ettemaks ning on lubatud
sisendkdibemaks viia iile teisele fondile F-02, F-41 ja F-43, F-28 ja
F-53 (osaline makse)

Kui asutusel on lubatud sisendkdibemaksu maha arvestada mutigikdibemaksust, aga need kajastuvad
SAPis erinevate fondidega, siis on vajalik kassaline imbertdstmine, et kontode sidumistel tekkiv
eelarvetditmine peegelduks ka BO aruannetes.

Umber tdsta ei tohi rohkem, kui tekkis maksukohustust arvestusliku kdibemaksu kohustuse kontole
20300100.

Kontol 20300100 on saldo o B

6211,61€ kreeditis -

mUUgIarVEtelt tekklnud im.nr | Kande kp Konto B Madrang Vide va Summa koha\l.Jl\.r;:;s :E\';a\ Tekst Eelrv-iiks. ;End ;Ea\rvfr
kdibemaksust. e 9 &
Kontol 10370100 on saldo nii 10370100 ssenckaberraks egeusidet

fondiga 43 kui ka fondiga 20. °

Saldo on suurem, kui arvestatud | mm e [k B Mg |vice KV Sumrma kohal vabs | Knval | Toket Ferv s |Fand 5
kdibemaks. Seega tasaarveldada 1::§§§ EEE EESEW””RE
saab fondidega 43 omavahel . 1855490 ER

summas 1913,55€ ning lisaks
saab Umber tosta 4298,06€
fondile 43. Ulejaanud
12343,29€ fondiga 20 kajastada

ettemaksukontol.
- ~ . ~ Andmekijevaade
Umbert8stmine kuu 16puga, Dourendrunber [0z Emre i waowmss 2016
.. Dok. kuupaev  [31.01.2015 Kande kuupsev  [31.01.2015| Periood 1
tOImIng F-02, SA Vide KMD FONDIDE EAR.|ME. ettev. nr
Valuuta R 0 Andmikugrupp
N ~ : i (&) [&)[=] 6] 5w [ZL] %=L [(S][E@ @ )<L (1) @)
Umbertdstmine labi kulukonto E.* Rid|Kkv P Konto Kijeldus PR-konto Summa|Val | Ma | Teh-partn. | Abiaha|Fond Eeinvrd |Eelarveitksus Tegev, | Tukk, Segm, | Tekst
car . . . ™MOT 1 40 60100001 Kbmerligiga (kbm 60100001  4298,06 ELR AL 0001 O 20 601000 EME3 08203 TME3 M83 KM imbertdst
—Jalglda, et eelarvelalendlte 2 50 10370100 Ssendtegkkbm 10370100  4208,06- EUR AL 0 20 601000 EMS3 08203 TME3 ME3 KM Umbertbst
. 340 10370100 Ssend tegkkbm 10370100  4298,06 EUR AL 0 43 601000 EMS3 08203 TME3 M83 KM dmbertsst
|0ikes oleks kanne tasakaalus 450 60100001 Kbmerifigigs (om 60100001  4298,06- EUR Al 014001 0 43 601000 EMS3 08203 TME3 M83 KM dmbertsst
e oe 10370100 @ e
Niid on saldod kontol Ettete . HO0D
ndmik =1
10370100 samas summas _
Olek_T.. Dokum.nr | Kandekp | Konto B, Mimng | Vide KW'z Summa kohal. vaks | Knval| Tekst Eehv-iiks. | Fond Eervd |4
H 1 . 12343,29 EUR 20 -
fondiga 43 nagu kontol Lo : - e

6211,61 EUR 43 =)

20300100 h 18 554,90 EUR
Sulgeda kontod 20300100 ja Dokumendinumber 1000004729 Ettevite MO0O Majandusaasta 2015

Dok. kuupaev 31.01.2015 Kande kuupsev  [31.01.2015|  Periood 1
10370100 kontole 10370000. wce o sTme e ertew.
Valuuta ETR O Andmikugrupp

Toiming F-02, SA
& EFHEF B B @ =0 [ 6

E~v. | Rid | KV P|Konto Kijeldus PRéonto  E Summa Val. Ma | Teh-partn. Tegev |Fo | Eelverd | Eelrvi_ |Tuluk  Segm  Abiraha | Tekst
MO. 1 40 10370000 Kibemaksu ettemzks 10370000 12343,20 EUR 014001 08203 20 601000 EMS:  TM83 M3 0 KM su
MO 4 50 10370100  Siend teg k kbm 10370100 12343,20- EUR Al 08203 601000 EMS83  TM83 M83 0 KM su
0,00 EUR 204
MO 2 40 20300100  Arveststud ksiberaks | 20300100 621161 EUR 08203 |43 601000 EMS83 |TM83 M3 0 KM su
MO. 3 50 10370100 Ssend teg k kbm 10370100 6211,61- EUR AL 08203 601000 EMS83  TM83 M83 0 KM su
. 0,00 EUR 434
o o 0,00 EUR
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Saldo on (leval ainult ntidd
10370000 peal.

Kui jargmistel kuudel tekib
mitigikohustust juurde, tuleb
teha tdiendavad
korrigeerimised

FAGLLO3, 10370000, sidumata kanded seisuga 31.01.2015

ridade kuva PR-vaade
@0 TAY B=6 EHWT HE

a B

Pearsamatubonto 10370000 Kiberaks: sttermaks
Ettevite 1690
Andmi

B ek T Dok e
°

fandekn * Korto 8 Vide KVE  Summa kohal vala | Khval| Tekst
SA 1000004729 3LOL20IS 10370000 X 20150031 XM SULGEMBIE 40

123329 EUR KM sigemne
1234320 BR

Eebvdis. Fond Eskend _ Abraha
By 2 s01000 " 0

Tubkesk_ Seg_ Tehp. |Tegews Tio Te_ T
THED  ME3 0140 0203

Kui sisendkdibemaksu on viahem
kui arvestatud muugi
kdibemaksu, siis sulgeda
20300100 konto F-43s viies
kohustuse 20300002 kontole
ning F110ga (vt. Panga juhend)
makstakse Maksu- ja
Tolliametile kohustus ara.

Naide — arvestatud kdibemaksu tekkis veebruaris rohkem, kui sisend-
KM oli. Teha tasaarveldus eelmise kuu ettemaksuga ja llejaanud
maksta Maksu- ja Tolliametile ara.

Seisuga 28.02.2015

Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade

/Bl HE FTAT BES BEE T 8
Pearaamatukonto 20300100 Arvestatud kaibemaks
Ettevite 1000

Andmik E1

Olek | T. Dokum.nr | Kandekp | Konto

B |Miiang | Vide KV'E  Summa kohal. vabs Knval | Tekst Eelviiks. Fond  * Eelnvrd | Abira
. 0,00 EUR 20 &
24207,22- EUR 43 =
b e 24 207,22- EUR
10370100
Ettevite Mooo
Andmik E1
[ Okk T. Dokum.nr Kandekp |Konto B Maiang  Vide KV Z  summa kohal. vaks | Koh. val. Tekst Eelrv-iiks. | Fond * Eelvrd  Abi
| . 83 EUR &
R
0,00 EUR 20SE000028 =y
. 310,42 EUR 43 &
o, oo 41425 EUR
Pearaamatukonto 10370000 Kabemaksu etterraks
Ettevite Mooo
Andmik EL
Olek | T Dokum.nr  Kandekp  Konto B |Miang  Vide KVE  Summa kohal. vats Koh. val. | Tekst Eelrv-iiks. |Fond ~ ° Eeirvrd | Abirah
1234329 EUR 20 &
. 0,00 EUR 43 &
o . 12343,29 EUR

Vahepeal (imber tdstma
kulukontode kaudu ei pea, sest
SAP oskab ise fondiga 20
maksele markida, et see oleks
tagasilaekunud.

F-43 toimingus sisestada nii
10370100, kui ka 20300100
saldo hankija dokumenti.

Pearaamatuvaates SAP splitib
nii, et fondiga 20 tekib
tagasilaekumine selle sama
maksega:

NB! Kontole 10370100 tuleb kasitsi lisada Abiraha kood 0!

Andmekifevaade

Dokumendinumber [1100012040 Ettevite M000 Majandusaasta 2015
Dok. kuupaev 28.02.2015 Kande kuupaev 28.02.2015  Periood

Vide R4D02/2015 ME. ettev. nr

valuuta EUR O Andmikugrupp

& (&) 7)Ee[®L) [EL5% . S )@ JE) 8 [

E-."| Rid |KV/ P Konto Kireldus PR-konto Summa Val. |Ma | Teh-partn. Abieha Tegev  Fond Eelrvrd | Eelarvelksus Tuluk | Segm Kul
MO 1 31 7000011  Maksu-ja Tollamet 20300002 23792,97- EIR  =* 014001 0 203
2 40 20300100  Arvestatud kilbemaks 20300100 24 207,22 EUWR 014001 0 08203 43 601000 EMS3 TMB3  M83
3 50 10370100  Sisend teg k kbm 10370100 103,83- EUR Al 014001 0 08203 20 601000 EMS3 TMBZ  M83
4 50 10370100  Sisend teg k kbm 10370100 31042- EUR Al 014001 0 08203 20 601000 EM83 TMB3  M83
Andmekijevaade
Dokumendinumber 1100014040 Ettevite M00 Majznduszasta 2015
Dok. kuupaev 28.02.2015 Kande kuupaev 28.02.2015  Periood 2
Vide KMD02/2015 Mt ettev. nr
Valuuta EUR 0 Andmikugrupp
Andmik E1
Dok, 1100014040 Maj-zasta 2015 Periood
(G [&)[ (3 (Pl (@) (2] )[R (L] (i8] @]
E-. " Rid | ARida KV P|Konto Kirjeldus PR-konto Summa Val. |Ma | Teh-partn. Abiraha Tegev |Fond Eelvrd | Eelrveiksus Tuluk | Seq
MO 1 000001 22 20300002 K Kabemaksu kohustu 20300002 414,25 EUR  ** 014001 0 08203 20 601000 EM83 TMB3 M8z
1 000002 31 20300002 K Kabemaksu kohustu 20300002 24207,22- EIR  ** 014001 0 08203 43 601000 EM83 TMB3  M8:
2 000003 40 20300100  Arvestatud kabemaks 20300100 24207,22 EUR 014001 0 08203 43 601000 EM83 ™83  M8:
3 000004 50 10370100  Sisend teg k kbm 10370100 103,83- EUR Al 014001 0 08203 20 601000 EM83 TMB3  M83
4 000005 50 10370100  Sisend teg k kbm 10370100 310,42- EUR Al 014001 o 08203 20 601000 EM83 TM83  M8Z
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Konto 10370000 tuleb eraldi
dokumendiga sisestada hankija
kreeditdokumendina, sest
konto on teistsuguste

Andmekifevaade

Dokumendinumber [1200000131 Ettevite moa| Majandusaasta
Dok. kuupaev 28.02.2015 Kande kuupaev 28.02.2015  Periood

vide K01002/2015 Mt ettev. nr

Valuuta EUR Tks-d on olemas [ Andmikugrupp
(& [& ][ ] ) (<=L (1n) [E]

E-_ " Rid | KV P Konto to Summa Val.  Ma
MO 1 21 7000011  Maksu-ja Tolamet 20300002 12343,29 EUR

Teh-partn. Abirsha | Tegev . Fond Eelrv-rd

014001 0

203

Eelarveiksus Tuluk . | Segm | Kuluke

Sead|stustega n|ng koos 2 50 10370000  Kiiberraksu ettemaks 10370000 12 343,29- EUR 014001 0 08203 20 601000 EM83 TM83  M83
10370100 voi 10370101 voi
20300100 kontoga hankija reale
splittimine ei toimi.
Et Maksu- ja Tolliametile laheks Kirjenda sissetulevad maksed: Piiseandmed
Ulekandesse dige summa, siis T I
kreeditdokumendile tuleb teha -
laekumine F-28ga ning Dok. kuupdev 20.03.2015| § Tadp DZ Ettevite Moo
. . Kande kuupdev 20.03.2015| § Perivod 03 Valuuta/kurss EUR
kohustuse dokumendile osaline _ — .
Dokumendinumber Teisenduskp
makse F-53ga. Vide I KMDO2/2015 I Uldnumber

Sisestada laekumine
kdibemaksu maksmise

Dok-pdise tekst
Sidurnistekst
Pangarekvisidid

Tehingupart. TV

70000300

kuupiaevaga, tiita Viide, lisada - CEelsnl
s summs v
pangavahekonto, summa, umme umrma (KV)
tulukesk ing hankii Panga teenust. panga TT KV-5
ulukeskus ning hankija. Vairtuspiev 20.03.2015 Tulukeskus I TME3 I
Tekst KM fondide Gmbertéstmine Madrang
Taita vajalikud valjad ning
Kontotulp vahetada ,K“-ks, et Sidumata kanne Taiendavad valikud
sisteem leiaks hankijaga seotud | Kente 7000011 ®©pole
. . (11 =l e )
avatud kanded. Edasi vajutada Kontotdip Muud kontod Sumima
.. - . . PR ertunnus () Dokumendinumber
Glalt , Tootle sidumata kandeid”. = )
Makseaviisi nr ()Kande kuupdev
["1Jaota vanuse alusel COViide
| Automaatotsing ) Muud
Jatta aktIIVSGkS alnult enda Kirjenda sissetulevad maksed Tootle sidumata kandeid
g FliB e@@ CHE DRofn HE @B
ka nne. Kirjenda sissetulevad maksed Tootle sidumata kandeid
&L [Z 1aotavahed Kanna erinevus maha £ Redigeerimissuvandid ¥ Skonto tahtaeg
Kontrollida’ et Mééramata Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks
Kontoread 7000011 Maksu- ja Toliamet:
summa Oleks 0'00, Dokumen... Pearaamat...|D., K.. Kande kuu... Maarang Tul.. Eglarver... Eef... Fond Abirzha Teket EURBruto  Skento il
1100014040 20300002 KR 31 28.02.2015 20150228 203 00000000000000000000 KMD02/20 23 792,97~
| 1200000114 20300002 KG 21 28.02.2015 20150228 203 00000000000000000000 KMD 02/20 764,56 =
Salvestada . e o R E | -

RE EE &% #E)E8 som) @ suto<... [# vewuta | [T Read |1 Resd | [0 Sko..|d Sko..

Tadtlemise olek
Ridade arv 19 Sisestatud summa 12 343,29
Kuva alates reast Maaratud 12 343,29
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded
e
F-28]
SAP annab kandenumbri: Sisestusvaates:
- Dokumendinumber 200009052 Ettevite M000 Majandusaasta 2015
Dokument 200009052 kijendati ettevittes M00O. =l =
Dok. kuupaev 20.03.2015 Kande kuupdev 20.03.2015 Periood 3
Viide KMD02/2015 Mt. ettev. nr
valuuta EUR Tks-d on olernas (] Andmikugrupp
Edasi kande vaatamiseks valida | _
.. e )&= ) 0)[FL (B )5 (S]] L] | (Ia) (&S]
Ulalt Menuurlbalt E- | Rid | KV P| Konto Kineldus PR-konto summa [Valuuta  |Ma | Teh-partn. | Tegev  Fond| Eelnerd | Eefarveuksus Tuluk . | Segm
MO, 1 40 70000300 eRK kulukonto vaheko 70000300 12343,29 EUR 014001 100 T™M83  M83
Doku ment/KuVa . 2 35 7000011 Maksu- ja Toliamet 20300002 12 343,29- EUR 014001 203
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Pearaamatuvaates:

Andmekijevaade
Dokumendinumber [200008052 | Ettevite lMoog) Majandusaasta
Dok. kuupaev [20.03.2015] Kande kuupsev  |20.03.2015) Periood

Vide lemoz/2015 | M. ettev.

Valuuta EUR Tks-d (m] Andmikugrupp
Andmik E1

Dok. [200008052 | Maj-aasta [2015] periood

e[| E=Y a0 ) - =) | [8)) [E]

E." Rid ARida KV P|Konto Kifeldus PRkonta Summa | Valuuta|Ma {Abiraha | Teh-partn. Tegev_ Fond| Eelrvrd | Eelnvdi
MO 1 000001 40 70000300  eRK kulkonto vaheko 70000300 12 343,29 EUR 0 014001 08203 20 601000 EMS3
2 000002 35 20300002 K Kabemaksu kohustu 20300002 12 343,29- EUR 0 014001 08203 20 601000 EMS3

UJE

i

Tuluk_ | Seg
TM83 M83
TM83 M83

F-53 toimingus teha osaline
makse summas, millele
eelnevalt tegime laekumise.
Taita kuupaevad, Viide, summa,
panga vahekonto, tulukeskus
ning hankija.

Edasi vajutada , Tootle sidumata
kandeid”.

Valjaminevate maksete kirjendamine: Paiseandmed

Tobtle sidumata kandeid

Dok. kuupdev |20.03.2015| | Toop [&z] Ettevite [mno0]
Kande kuupdev |20.03.2015 | Periood [03] Valuuta/kurss [eoR |
Dokumendinumber Teisenduskp [
Viide I [1D02/2015 I Oldnumber
Dok-pdise tekst Tehingupart. TV ]
Sidumistekst
Pangarekvisidid
Konto |70000300 Tegevusvaldkond
Summa 112343, 29 Summa (KV)
Panga teenust. Panga TT KV-s
Vadrtuspiev 120.03.2015 Tulukeskus I |TME3 I
Tekst I |KM fondide [meertﬁstminel Madrang

Sidumata kannete valimine

Konto |7000011
Kontotiiip [] [IMuud kontod

PR eritunnus |w|St. sid-ta kan.

Makseavisi nr
[1Jaota vanuse alusel
[l Automaatotsing

Taiendavad valikud

Ipole

) summa

) Dokumendinumber

(O Kande kuupdev

) Vide
O Muud

Aktiivseks jatta ainult see
kanne, mis tekkis, kui kohustus
Maksu- ja Tolliametile les
voeti.

Viljaminevate maksete kirjendaToétle sidumata kandeid

A [Z Iaotavahed Kanna erinevusmeha & Redigeerimissvandid & Skonto tahtaeg

Stand-ne | Osamzkse | Resertead | K-peetav maks
Kontoread 7000011 Mzksu-ja Tollamet
Dokumen... Pearzamt... D..K..Kande kuu... Madrang Tul.. Eelarver... Eefa... Fond Abiraha Tekst EUR Bruto Skonto
1100004107 20300002 ER 31 28.02.2015 20150228 203 00000000000000000000 KMD 02/ 0,02-

I 1100014040 20300002 KR 31 28.02.2015 201522& 203 00000000000000000000 mD[IZf 23 97—
1200000114 20300002 K-G 21 28.02.2015 2015223 203 00000000000000000000 m[} 02f. 764,56
1200000076 20300002 KG 21 31.03.2015 20150331 203 00000000000000000000 KMD 03. 13 449,85
1200000115 20300002 KG 21 31.03.2015 20150228 203 00000000000000000000 KMD 03/ £99,37

>

sk}
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~ Viliarmi " T e e Fe Je =
Reser-read lehel klGpsata 2x 4 gt
caese e . T STET) Q [ Jaotavshed Kanna erinevus maha &7 Redigeerimissuvandid
L
jaagikannete lahtris, siis jadb
.o . Stand-ne Osamakse Reser-read K-peetav maks
hankija kontole Ules see
H Kontoread 7000011 Maksu- ja Toliamet
Summa’ mls reaalselt peab Maarang Dokumen... D..K.. Kande kuu... Dokumen... Tulukeskus Eelarverida Eelarveiksus Fond Netosumma J&dgikanded ERK
minema Maksu_ ja TOHiamet“e 1100004107 KR 31 28.02.2015 28.02.2015 203 0,02
20150228 1100014040 KR 31 28.02.2015 28.02.2015 203 | I
ulekandesse. ﬂu P T AT e G
20150331 1200000076 KG 21 31.03.2015 31.03.2015 203 13 449,85
20150228 1200000115 KG 21 31.03.2015 31.03.2015 203 699,37
4
Salvestada . |§H@| |@|_ ‘E"ﬁ‘ |@Hﬂﬂ sum...| [& Brut ‘ﬁﬁ Valuuta | |ﬂ Read |’ Read |||1 sko... | Sko...
Todtlemise olek
Ridade arv 18 Sisestatud summa 12 343,29-
Kuva alates reast 1 Madratud 12 343,29-
Erinev. pdhjuse kood Erinevuskanded
Valuuta EUR
Kuva sidumisvaluutas Madramata
SAP annab kandenumbri: Sisestusvaates:
Dokumendinumber [20028307 Ettevite M000 Majandusaasta 2015
Dok. kuupdev 20.03.2015 Kande kuupsev  [20.03.2015| Pperiood 3
Dokument 20028907 kijendati ettevittes MOOO. Vide KD02/2015 M. ettev. nr
Valuuta EUR T O Andmikugrupp
E=ml=)
i H H . Konto Kijeldus PR-konto Summa|Val. |Ma |Teh-partn. Tegev_|Fond Eelv-rd | Eelarveiiksus Tuluk 'Segm, | Kulukesk | Te
Edas' kande vaatamISEks Vallda MO, 1 50 70000300 eRK kulukonto vaheko 70000300  12343,20- EUR 014001 100 TME3  M83
. e s 2 36 7000011  Maksu-ja Toliamet 20300002 11449,68- EUR == 014001 203
Ulalt Menuunbalt 3 25 7000011  Maksu-ja Tollamet 20300002 23792,97 EUR 014001 203
Dokument/Kuva.
Pearaamatuvaates:
SAP maksis osaliselt selle Ante vmte
Dokumendinumber 20028307 Etteviite M000 Majandusaasta 2015
kandega ara fondi 43 ning teg| Dok. kuupdev 20.03.2015 Kande kuupiev  120.03.2015| Periood 3
Vide RMD02/2015 M. ettev. nr
laekumise fondiga 20. vabuta o T on 0 s
Andmik EL
. . Dok. 20028307 Maj-aasta 2015 Periood 3
Jargmine osade kaupa
s . . = JI[2]
splittimine toimub, kui makse Ev. | Rid | ARida | KV P|Konto Kijeldus PRonto  |E Samima)| Val 1 [Mal | Tehspartn: | Abiraha| Tegav. | Fond| Eakverd | e | Tukik) Saa
’
. . TM0.7 2 000003 26 20300002 K Kaibemaksu kohustu 20300002 199,35 EUR ** 014001 0 08203 20 601000 EMS3  TMB3 Ms3|
|aheb reaalselt Maksu- Ja MO 2 000004 36 K Kabemaksu kohustu 20300002 11649,03- EUR  ** 014001 0 08203 43 601000 EMS3  TMB3 M3
MO, 3 000005 35 K Kaibemaksu kohustu 20300002 414,25- EUR 014001 0 08203 20 601000 EMS83 TM83  M83)
H i MO 3 000006 25 K Kabemaksu kohustu 20300002 24207,22 EUR 014001 0 08203 43 601000 EM83  TME3  Mg3)
TOIIIametIIe' 20300002 1, = 12343,29 EUR
MO 1 000001 40 | 70000300  eRK kulukonto vaheko 70000300 214,90 EUR 014001 0 08203 20 601000 EMS3  THB3 | Mg3)
MO 1 000002 50 €RK kulukonto vaheko 70000300 12 558,19- EUR 014001 0 08203 43 601000 EM83  TMB3 M3
T000300 &, = 12 343,79- EUR
& oo 0,00 EUR
Makse toimub F110ga (vt. Sisestusvaates:
. h d Dokumendinumber 20028908 Ettevdte 4000 Majandusaasta 2015
Panga JU en ) Dok. kuupdev 20.03.2015 Kande kuupsev  [20.03.2015|  Pperiood 3
Viide Mt. ettev. nr
Valuuta EUR Tks-d on o O Andmikugrupp
(Bl
E- | Rid KV P Konto Kijeldus PRkonto Summa Val. |Ma |Teh-partn. | Tegev | Fond Eelvrd  Eelrveiiksus| Tuluk . Segm_ | Kul
MO 1 25 7000011  Maksu-ja Tollamet 20300002 11 449,68 ELR 014001 203
2 50 70000300  eRK kulukonto vaheko 70000300 11 449,68- EUR 014001 100
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Pearaamatuvaates:

Kokku hankijale makstud ouk tamsor 5005 ondaanier[i-575
H Vide Mt. ettev. nr
11449'68 —ni nagu Valuuta EUR Tks-d on olemas [
deklaratsioon naitas. —
Dok. [20028308 Maj-aasta [z018]

Kokku fondiga 20 n6. laekunud

koigist kannetest kokku:

(Ev. Rd ARda KV P Konto “ Kieldus
12343,29+214,90+199,35=1275 | [0 1 o e K
7'54€ - nii Olid SaIdOd ka Mo, 2 000003 40 ;gszzgzsaem kulukonto vaheko
kOI’\tOde 10370100 Ja 10370000 Mo, 2 000004 50 muuusuuaem{ku\ukontowheko
CEY

Kokku fondiga 43 makstud:
12558,19+11649,03=24207,22€
- nii oli saldo kontol 20300100.

PR-konto
20300002
20300002

70000300
70000300

&) (&)= [FL [ELEL B¢ @ 0 @) ]

Majandusaasta |2015
Periood [3]
Andmikugrupp [
Periood [3
= summa Val. |Ma | Teh-partn. Tegev. Fond| Eeirv-rd |Eelarvedksus Tuluk. Segm
199,35- EUR 014001 08203 20 601000 EM83 TM83 M83
11 649,03 EUR 014001 08203 43 601000 EM83 TM83 M83
- 1144968 EUR
199,35 EUR 014001 08203 20 601000 EMS3 TM83 M83
11 649,03- EUR 014001 08203 43 601000 EMS3 TM83 M83
= 11 449,68- EUR
0,00 EUR

Siduda F-03s konto 70000300, kui pangavaljavotteid sisse ei tdommata, ega makseid ei genereerita!

17.Hankija ridade aruanne FBL1N

Hankijaridade kuva

FBL1IN — Hankijaridade kuva

Variantide alla saab oma drandgemise jargi teha aruande -
Andmealikad kasulik kui tihti on vaja teatud hankijate aruannet kiivitada

[ Diinaamiliste valikute am

Valik otsinguspikri abil

saab lisada L
Hankjakonto |, yandele 5000252
Ettevite

kuni ﬂ Hankijaid s.aab ka rohkel.'n
ko wvalida, kas 1 kuni Z
kuni [ )] v s ambrite g

Otsinguspikri ID

Otsingustring

= Otsingusp.

Kanderea valimine

[ Olek

idumam kanded

Kui valida sidumata kanded teatud kuupdeva

Sidurmata k-kuupdeval

()Seotud kanded

Sidumiskuupdev [
Sidurmata k-kuupdeval [
[ ke kanded

- siis. siin arved, kui
| 24.11.2013 I lisaks allpool mérkida paralleelpearaamatu kanded, siis
kuvatakse ka ettemaksed

J

(maksetega ettemaksele
seotud kuluarvega) kanded

kuni

Kande kuupdev

T & Kuvatakse kdik kanded
oy I It valitud perioodile

| Tutp

avalised kanded
aralleelpeamamatu kanded
[ |Margitud read

| |Eelregistreeritud read

| IKliendikanded

Loendi valastamine

Tavalised kanded, s.h. alternativkontodega kanded
PR-eritunnust kasutates kirjendatud kanded

Paigutus
Kannete suurim arv

Vastavalt oma soovidele saab aruande
kujundada ning salvestada paigutusena
Kannete arvu saab piirata, et viltida
programmi iilekoormamist

| FBLIN ™
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@

Kaivita aruanne nupust
Hankijaridade kuva

G EE SEE FTAY BHEE 2% E S| B Eveikd  [oispute case

Hankija 5000252

Ettevdtel000

Nimi Pristis AS

Linn

Eﬁ 0O | Tudp Dokum. nr Konto Vide Dok. kuup. | Kande kp : Maksekp E KV summa Khval M | Maksevi | Tekst Sidumisdok. | Makse blokeering
[ﬁj KG 1200000042 5000252 123445 02.05.2013 30.04.2013 23.11.2013 12,00 EUR R valveteenuse Umberarvestus A
@ KR 1100000133 5000252 13012024  31.05.2013 01.06.2013 10.06.2013 736,26- EUR 5020360 Regulzamne hooldusteenus 1000000028
@ KR 1100000076 5000252 13011829  31.05.2013 15.06.2013 23,00- EUR R 5020360 Regularmne hooldusteenus 20000055
@ AB 1000000028 5000252 06.06.2013 06.06.2013 06.06.2013 490,84- EUR 5020360 Regulzamne hooldusteenus 20000054
@ KG 1200000000 5000252 13013141  06.06.2013 06.06.2013 24542 EUR Regulaarne hooldusteenus 1000000028
@ AB 1000000028 5000252 06.06.2013 06.06.2013 490,84 EUR 1000000028
@ ZP 20000055 5000252 14.06.2013 14.06.2013 14.06.2013 23,00 EUR R 20000055
@ ZP 20000054 5000252 14.06.2013 14.06.2013 490,84 EUR R 20000054
@ KR 1100001536 5000252 13013987  30.06.2013 30.06.2013 10.07.2013 55,22- EUR 5020360 Regulearne hooldusteenus 20003813
@ KR 1100001537 5000252 13013997  30.06.2013 10.07.2013 736,26- EUR 5020360 Regulearne hooldusteenus 1000000214 A
@ KR 1100001750 5000252 13014125  30.06.2013 15.07.2013 23,00- EUR 5020360 Regulearne hooldusteenus | 20004194
@ KG 1200000008 5000252 13015204 03.07.2013 03.07.2013 10.07.2013 24542 EUR Kreedit arvele nr.: 13013997 1000000214
@ AB 1000000214 5000252 09.07.2013 09.07.2013 09.07.2013 490,84- EUR 5020360 Hooldusteenus 20003864
@ AB 1000000214 5000252 09.07.2013 09.07.2013 490,84 EUR 1000000214
@ ZP 20003864 5000252 10.07.2013 10.07.2013 10.07.2013 490,84 EUR R 20003864
@ ZP 20002812 5000252 10.07.2013 10.07.2013 55,22 EUR R 20002812
@ ZP 20004194 5000252 15.07.2013 15.07.2013 15.07.2013 23,00 EUR R 20004194

12,00 EUR

18.Massmuudatust tegemine FBL1N-s

Valida aruanne FBL1N. Hankijaridade kuva
; =k e s
Massmuudatuste tegemiseks A = PEE FaF BHaw IxE"
tuleb valida read, mida
soovitakse muuta. Selleks Hankija 2000230
Ettevite S
markida linnukesed ridade ette.
Nimi SEB Pank AS

. . . . . Linn Tallinn
Kui margituks on vaja valida
koik ekraanil olevad read tuleb
. . . 01 |Dokum. nr |Dok-tiidp|EKende kp Dok. kuup. |Viide Maarang
Glevalt menudist valida
Redigeeri — Vali kdik v3i V] 1100001042 | KR 31.08.2014|31.08.2014 | KREDIITERART

. _ V) 1100001996 | K5 23.08.2014|22.08.2014 (1498 20140823
vajutada F5. Vajutades F6
tuhistatakse koik valikud *
Viljad, mida on véimalik o Uued vartused =
massmuudatusega muuta.

g Makseandmed
—_—

) Baaskuupdev _|
Neist kasutatavamad on: T / ;
Baaskuupaev Makse blok.
Makseblokk Maksevils
Tekst Etteviitte pank
Maarang
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Ekraanil tuleb valida uus
vaartus vastavasse lahtrisse ja

vajutada nuppu

o Kinita muudatused | peale mida

muudatused teostatakse

Lisaandmed
Tekst

Madrang
Partn-panga tp
P&hjusekood
Deb.vilg.pant.t

[+ Kaivita muudatused ||g|

Naiteks kui soovitakse ekraanile
valitud kannetel maha votta
makseblokk siis tuleb valida
esimene rida ,Vaba
maksmiseks” ja vajutada nuppu

v Kiwita muudatused ||

Ekraanile tuleb teade:

Makse = Kirjeldus

Vaba maksmiseks
* Jita konto vahele
A Makse on lukus

Muudatused on salvestatud

Muudatuste tegemist kasutada
naiteks juhtumitel

Baaskuupdev — aasta I0pus vaja muuda arvete maksmise tihtaeg
massiliselt

Makseblokk — Krediitkaardi kulude maksmiseks vabastamine
Tekst — Soovitakse valitud kannetele kirjutada tihesugune tekst
Maédrang — teatud kanded vaja margistada Ghesuguse maarangu
tunnusega
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19.HanKkija saldoteatise saatmine F.18

Taita hankija number, ettevote

Vastavusseviimise tahtaeg:
kuupédev, mis seisuga saldod
teatisesse korjatakse.

Lisada linnuke Uksikhankijad
(voi Ghekordsed hankijad)

Kui on soov koostada
saldoteatis vaid ettemaksu
tehingute kohta, siis maarata
vastavad pearaamatu
eritunnused. Kui valja ei tdida,
siis vaikimisi koostatakse
saldoteatis koikide tehingute
kohta vastavusseviimise
kuupédeva kohta (kohustused ja
ettemaksud).

Saldod kokku # 0 maarab ara, et
saldoteatist ei koostata kui
hankija saldo kokku = 0.

Hankija saldokinnitus
@ &

Hankia 5000001 kuni

Uld. valikukriteer-d

Ettevite

Vastavusseviimise tihtzeg

Taiendavad valikud

Pea-ja harukontorid
Kontroll altern. peakontorit
Kontserni versioon
Uksiktzotius
Pearaamatu eritunnus
Margitud read
Ainult aeguvad valuutad
Toiminguta kontod

kuni

31.07.2014

kuni

(2]

I saldo kokku =

0 kuni

ME

Mullsaldod
Mok
Kabeperiood
Valitud on iga n-s hankja

kuni
kuni

£

Taita vormikogum:

V2- ainult dok. number;
V3-koos asutuse nimetusega
Kirjavahetuse sortimine:
K1-sortimine sihtnumbri jargi
K2-sortimine kontonumbri jargi
K3-sortimine dok. numbri jargi
Kanderea sortimine:

Valjast. haldus
Vorrmikogum
Saatja Uksikasjad
Kijavahetuse sortimine
Kanderea sortimine
Sortimine pea-/harukont. jargi
Kinnitamise protseduur

Vafaandmise kuupdev

Eelmise viliastamise kuupdev
| Vastuseta

31.07.2014

SAP (ET) Ostureskontro juhend — Hankija tehingud

[Pl j Dokumendi kuupdev, tiiip/dok-nr 2 L..ISE CEEde = —
P2 Paral-pear.tunnus, dok. kp, dok-nr Eelmise vastuse kuupdev
P3 Dokumendi kuupdev, dokumendinumber Vasta
P4 Dokumendi kuupdev, viide Lisapealkiri
PS5 Sidumiskuupdev, sidumisdokument
P& Avatud kijete kogum
P7 Sidumistoimingute kogum . . o ae
P8 Par-PR tunnus, val., dok.kp, dok-nr Printeri madrang tdita nii:
Vasta
Lisapealkiri
Printimiskask
Véljaandmise kuupdev — printer: vormid NEVPRINTER
e eene . Printer: vastavussevim. loend NEWPRINTER
dokumendi valjastamise priter: tulemfabel NEVIPRINTER
= Printer: tdrkeloend NEWPRINTER
kuu paev Printer: valikud MEWPRINTER
Vastuse kuupdev — kuupaev,
mis ajaks soovitakse vastust;
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- Linnuke ,Vastuseta” ette
markida, kuna ei soovita
vastust paberkandjal, vaid
e-posti teel

Saatja liksikasjad (saldoteatise vormil):

Dokumendi valjassatja andmete (nimi, ametikoht, meiliaadress) valik.

Isikud, kes saadavd saldoteatisi, tuleb eelnevat defineerida SAP-s. Kui Te ei leia isikut vastavate
initsiaalidega oma asutuse alt on vaja saata e-kiri : sap.help@rtk.ee

Palun lisada saldoteatisele saatja:

Asutus:

Ees-ja perekonnanimi:

Ametikoht:

Meiliaadress:

Keskkonnaministeerium
Narva mnt 7a

Kaivitada aruanne @ nupust, 15172 Tallinn
saldokinnitus kuvatakse

ekraanile: SALDOKINNITUS
)
Ehitajate tee 110 —_— .
Valjastamise  kuupdev
12618 Tallinn 16.10.2013
Wiendihankja nr. meie raamatupidamise  slsteemis
Seejarel klikkides tihele 1000063
margItUd nuppUdeSt: Saldokinnitus  31.10.2013
@ .:'_ﬂ ﬁ Palume vBrelda meie pooltesitatud saldot seisuga31.10.2013 ja tagastada saldoteafis hillemalt .
Ingrid Matt
Spetsialist
e-mail ingrid. mati@envir.ee
Tasumata arved seisuga:31.10.2013
Asutus Dokumendi nr. Kuupdev Dok.Summa Dok Valuuta Summa(EUR)
Keskkonnaagentuur RIGIZ80 13006 10.06.2013 -6,00 EUR -6,00
Keskkonnaagentuur RIGI281 13052 12.08.2013 6,00 EUR 6,00
Keskkonnaagentuur 0010001547 04.10.2013 17,00 EUR 17,00
Kokku saldo seisuga 31.10.2013 17,00 EUR

Palume kinnitada meie poolt edastatud andmete oOigsust meili teel
Kli ja nr. meie i i i

1000063

Klient/hankija

-

kuvatakse aken Interneti-meili x
saatmine (kuvab vaikimisi
hankija andmetesse salvestatud
e-meili aadressi):

Vast.is.Intern. kristi.kauniste @fri.fi

Bh | | Ei

Kui hankija aadressi ei leita,
jaetakse e-meili aadress tiihjaks
ja kasutaja voib sinna sisestada
e-meilii aadressi, kuhu
saldokinnitus saata. Samuti on
lubatud kasutajal muuta
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vaikimisi pakutud e-meili
aadressi kirjutades olemasolev
ule.

Juhul kui on soov saldokinnitust
vdljastada printerile, tuleb
saldokinnitus saata oma e-meili
aadressile.

Seejarel saab iseendale
saadetud e-kirjast
saldokinnituse valja triikkida voi
soovi korral oma postkastist
edasi saata |6plikule saajale.

Kui pakutud e-meili aadress

_ | Jah |
sobib, vastata ———————————
, seejarel saadetakse saldoteatis
saajale teele.

Ei
Vastates ———+——,

saldokinnituse saatmist ei
toimu.

Moélemal juhul tekib ekraanile
NEWPRINTER, prindieelvaade.
Viljumiseks kasutada nuppe:

ere
kuni joutakse tagasi toimingu

F.18 tingimuste maaramise
lehele.

Koikide 1...n hankijaga, kes olid
maaratud saldokinnituse
maadramise paringusse, toimida
analoogselt.

Vaikimisi koostatakse
Saldokinnituse kohta alljargnev
e-meil:

From: Saatja e-meili aadress
To: Saaja e-meili aadress
Subjekt: Saldokinnitus

From: Kertl Enberg
Toc Kerti Bnberg
Ce
Subject: Sabdokdnnibus
=] Message L saldokinnitus.PDF [12 KE)
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Kaaskiri:

Et e-meiliga laheks kaasa kaaskiri, on vajalik defineerida RTK-t66taja poolt soovitav tekst kasutajale, kes

saldoteatisi valjastab.

Selleks tuleb saata soovitud kaaskirja tekst ja kasutaja nimi (-ed), kes SAP-st saldoteatisi valjastavad,

aadressile sap.help@rtk.ee.

SAP-i salvestatakse logi vélja
saadetud saldoteatiste kohta.
Kasutajale, kes saatis vélja
saldoteatised, eraldi e-meili ei
saadeta. Saatmised salvestuvad
vaid SAP-s.

Saadetud dokumentidest saab
Ulevaate transaktsioonis SOSB.

Naidatava info kriteeriume saab
valida sakil Saatmisolek, lisada
linnuke soovitud valiku ette.

Saatmiskuupdev: sisesta
kuupdev véi kuupdevade
vahemik, millal saatsid vélja
saldoteatised.

Kui olek on: roheline, siis
saldoteatis on valja saadetud.
Kollane tdhendab, et teatis on
ootel ja pole veel vilja
saadetud.

Punane tdhendab, et saatmine
ebadnnestus.

Aktiveerides rea ning klikkides

ikoonile [%°| 4 kuvatakse e-meili
detailne info (naidis sisaldab
SAP-s seadistatud kaaskirja).

Klikkides saldokinnitusel,
kuvatakse saadetud teatis
ekraanile.

Periood . Saatmisolek | Atrib-d

V| Dotel
V|Vead

|Saadetud /| Edastatud

@ Varskenda |

Saatmistaotlused iiksusest KERTIE (08.10.2014 - 23.10.2014)

[ JdEI @@ 3K

A % | GlVirskenda [@ &

Periood } Saatmisolek  Atrib-d
Saatmiskuupadev 08.10.2014 kuni  [23.10.2014
Saatmiskelazeg 00:00:00 kuni |00:00:00
Otsingutul. maks-arv 500

| Varskenda

@ &0 @ 0 @YRE T OE &) @]

Saatm-taothd (Saatmisolek Ootelja Saadetud)

Olek Saatmism_. | Dok. tiitel Adressaat

Hl o Tlntemeti . Saldokinnitus S——— R TH.EE
] Interneti  Saldokinnitus R TK.EE
Py Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE
o Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE
(] Interneti . Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE
o Interneti  Saldokinnitus GMAIL.COM
(] Interneti . Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE
(] Interneti _ Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE
(] Interneti  Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE

@l ([0 EFHEFD EE JE) o]

Saatm-taoth-d (Saatmisolek Ootelja Saadetud)

Olek | Saatrrisrm_ | Dok. titel Adressaat

) ' =

i @ Interneti  Saldokinnitus S T .EE
@ Interneti _ Saldokinnitus SR TK.EE
& Interneti | Saldokinnitus kerti.einberg@RTK.EE

Saatmiskp

23.10.2014
23.10.2014
22.10.2014
22.10.2014
22.10.2014
22.10.2014
22.10.2014
22.10.2014
22.10.2014

Saatmiskp

23.10.2014
23.10.2014
22.10.2014

Saatmiskl
10:02:11
10:00:59
13:38:14
13:34:27
13:30:45
11:52:36
11:38:26
11:25:43
11:22:33

Saatmiskl
10:02:11
10:00:59
13:38:14
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20.Hankija tehingutega tekkivad hoiatus- ja veateated

Abiraha 1L10-DHS
Partn-pln.toet.

Eelarverida 550010

hr
A Grent 111001 does not exist

Abiraha e. toetust ei ole siisteemis loodud
—vOimalik, et moni kriips on valesti
sisestatud voi ei ole veel abiraha veel
joutud ststeemis luua.

ﬁr
A [Fund 20 not used by grant 1610-317-11-TAK1

Abirahaga 1G10-317-11-TAK1 ei ole
seotud fond 20.

M\ 1l combination of grant 1610-317-11-TAK1,
program EG10, class 450, and fund 40

Uks jargmistest tunnustest ei sobi
grandiga: kas programm (eelarveliksus)
EG10, klass (eelarvekonto) 450 voi fond
(eelarveliik) 40 — kontrollida tunnuseid
kandes ja valisabi kiljes (vt. Toetuste
haldamise juhend).

A Grant 9G10-317-KUTSEKODA not valid on 05.05.2015;
grant valid from 01.01.2014 to 31.12.2014

Toetus ei kehti kande sisestamise ajal —
tuleb muuta toetuse péhiandmeid (vt.
Toetuse haldamise juhend).

@ FM account assignment 00000000000000000000/20/EL10/550010/05600 cannot be posted in posting ledger 9A [SA

Eelarve/postitamise aadress ei ole loodud
(p66rduda eelarve aadresside maéraja
poole).

9A ja 9B teate I0pus on postitusaadresside
kohta teated.

9F ja 9G teate I6pus on eelarveaadresside
kohta teated.

T [Ev. | Dokum. nr A Teate tekst
@ L000 1100004846 20 FM account assignment 00000000000000000000/20/EL70/5514/01112 cannot be posted in posting ledger 9A

Samas voib olla teade tingitud ka kandes
olevast veast — kontrollida kdik
eelarvetunnused (arvestusobjektid) dle.

) Annuzl budget exceeded by 530,00 EUR (Fin.halduse rraks.eetarve kanr) for document item 00003

Teade Utleb, et kande 3.rida lletab
eelarvejaaki maksete eelarve kontrollis
summas 530,00€ - tuleb (le vaadata, kas
eelarvetunnused (arvestusobjektid) on
Oiged. Kui on Giged, aga eelarvejaaki ei
ole, siis saab kande saate eelregistreerida
ning oodata, millal eelarve taiendavalt
avaneb (naiteks omatulu, siirete voi
kodumaiste toetuste arvelt).

Ay Annual budget exceeded by 144 055,15 EUR (Fin.hald.koh.eel. ssad.kontr.) for document item 00002

Hoiatus, et kohustuste eelarve e.
tekkepdhise eelarve summa on lletatud.
Vajutada Enter.
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/My Konntrolige, kas dokument on juba numbri G000 1100006288 2014 all sisestatud.

Sisteem teatab, et sama numbriga ning
sama hankijaga on juba kanne siisteemis
olemas — kontrollida, et topelt ei sisestatal

21. Hankijate saldode iiletoomine uude aastasse (F.07)

Maarata Ettevotte kood

Maéarata aasta, millesse saldod
tuleb dle viia.

Maarata linnuke, kas soovitakse
Gle viia kliendid voi hankijad voi
molemad.

Kui konkreetse kliendi/hankija
vOi vahemiku valik jaetakse
taitmata, siis viiakse Ule koikide
klientide/hankijate saldod.

Maarates linnukese ,Detailne
logi“ ette naidatakse, millised
saldod viiakse (le

kliendi/hankijakontode I6ikes

Kreditoorse/debitoorse volgnevuse iilekanne

& H

Ettevite

Ulekanne majandusaastasse

Kliendi valimine

|valige kliendid

Klient

Hankija valimine

| Valige hankjad

Hankia

Tadtlemisparameetrid
V| Testkaitus
| Detzilne logi

Noaa kuni |E|
2014
kuni |E|
kuni |E|

Ekraanile kuvatakse tulemus:

State Service Centre Kreditoorse/debitoorse wilgnevuse iilekann Kp

Tallinn Leht
Kreditoorse/debitoorse vilgnevaasta: 2016 Testkdit
Statistika

Edukas E-w.|BE| Kirj. arv
Hankija ER Haoo 5 850
Hankija paralleelpearaamat Nooo | & 92
Hankija paralleelpearaamat NOoo| I 1
Hankija paralleelpearaamat wooo (K 45
Hankija paralleelpearaamat Naoo | L 4
Hankija paralleelpearaamat Naoo | M 17
Hankija paralleelpearaamat Naoo | N ]
Hankija paralleelpearaamat Naoo |R 54
Hankija paralleelpearaamat Nooo | X 2
Hankija paralleelpearaamat Naoo|Z g
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Kui toimingu testkaitlus vigu ei
andud, siis kdivitada aruanne
uuesti ilma ,, Testkaitluse
linnuta”

Hankija saldosid naeb aruandes
FK10N

Kreditoorse/debitoorse vélgnevuse iilekanne

® H

Ettevite

Ulekanne majandusaastasse

Kliendi valimine

" |valige Kiiendid
Klient

Hankia valimine
| Valige hankiad
Hankia

Tadtlemisparameetrid
r
|_D Testkaitus

" |Detaine logi

Moo kuni |E|
2018
kuni |E|
kuni |E|

22.INF14 Isikliku s6iduauto kasutamise hiivitise ja koolituskulude
katmise deklaratsioon - ZINF14

Deklaratsiooni koostamiseks
kaivitada toiming ZINF14

INF14 isikliku séiduauto hiivitise deklaratsioon

(& |5l Andmealikad

Pearaamatukonto valimine

Andmealikad  Andmealikad

et Kontoplaan kuni ‘E‘
Maarata kontoplaan EE04' Pearaamatukonto 55130801 kuni ‘i‘
sisestada oma ettevdtte kood ja Etevste ko (=]
aaStal mllle kOhta Valk otsinguspikri abil
deklaratsiooni koostatakse. Otsinguspii ID
Kui Ghe asutuse all tootab mitu [ osham
asutust ja INF14 on vaja eraldi

. . Tehingunatajate valmine
laadida erinevate asutuste alla, Andmik
siis lisavalikute nupu alt valida
ka tulukeskus. Peale seda Aesta
kaivitada aruanne kellast
Tulukeskuse ga aruan de INF14 isikiiku séiduauto hiivitise deklaratsioon
piiramiseks klikkida Iisava”kute ndmeaHlkad Andmealikad ~ Andmealikad
- 5 ‘ZHE‘ Madrang |_E
E - [ Telimus Kande kuupaev [
nupule © ° ja Document : Tegevmksus v || Dosmencliseey I_E
* |5] Kulukeskus Dokumenditdup _C
kaustast Ules otsida Tulukeskus. + ) vaartuspaev Kijendusperioad [=
. .. g E Proj. strukt-element Gty ot [=
TEha Se||E| tOpe't kllkk h“rega, Tegevusvaldkond |_‘:
B 2 T E

et see liiguks ekraani
parempoolsesse ossa ja valida
sobilik tulukeskuse.
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Kui andmed on koik ekraanile
kuvatud, siis kontrollida, et igal S — =
real on toodud hankija nimi, Qo B E&FY E%EU ATET R B E b 1] [ilseedon

iSikUkOOd, auto number ja Ettevite Pernr Nimi Isikukood Summa Kuud Auto number
summa. Kui andmed on

puudulikud, siis need
korrastada.

INF14 isikliku séiduauto hiivitise deklaratsioon

Puudulike andmete pdhjused: 1. Aruandes on summa, kuid puudub nimi — tehingud ei ole
sisestatud labi hankija konto.

2. Aruandes on summa, kuid puudub auto number —isikul, kellele
personalinumber aruandes kuvatakse puudub vajalikul perioodil
personalikaardi pealt isikliku sdiduauto number v&i hankija kaardil
olev personalinumber ja personalinumber, millel on isikliku
sdiduauto number ei Ghti

3. Makstud kuude arv on suurem kui 12- see tahistab, et tlekandeid
on tehtud rohkem kui 12 korda. Korrigeerida enne xml faili
koostamist.

Aruandes XML faili koostamine | XML faili koostamise abivahend asub RTK kodulehel SAP
Kasutusjuhendid — Finantsraamatupidamine - INF14 xml faili moodustamine

Aruande moodustamiseks INF14 isikiiku soiduauto huvitise dekiaratsioor
kopeerida ZINF14 saadud s == o

£| M I = = .- D+ i % 5
andmed viidatud faili. 0 EFaFY ERE \J' < T & T B

Andmete excelisse saamiseks
vajutada exceli margile.

Tee fail
Vajadusel korrigeerida

andmeid. INF14

Asutuse registrikood viljale Aasta 2017 |
sisestada asutuse Asutuse registrikood 70005186
ariregistikood, kelle all

Ettevate |Pernr Nimi Tsikukood Summa Kuud Auto numbe
deklaratsioon sisestakse [ 2 3 4 5 6 7
Maksu- ja Tolliametis MS1 9360123 Kati Karu 48012903111 208,2 4|001MFP
MS1 9860133 Mati Karu 37209292920 516,6 9/001BKK
Xml faili moodustamiseks
. Tee fail
vajutada nuple —— =)

Peale seda kuvatakse ekraanile
teade, kust leiate faili, mis on
valmis Maksu- ja Tolliametisse
Ules laadimiseks. Fail
salvestatakse alati kataloogi ,

c:\rm_vorm

Waata kataloogi c\rm_vorm
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http://www.rtk.ee/sites/default/files/inf14_import.xls

23. Arvestatud ja sisendkaibemaksu sulgemine ZFI_KMSULGEMINE
hankija kandega

Toiminguga ZF_KMSULGEMINE tekitab kdibemaksukohustuse saldo alati kontole 20300002 séltumata
sellest, kas asutusel tekib sisend- ja arvestatud kaibemaksu sulgemisel EMTA'le ettemaks voi
maksukohustus.

Ettemaksukohustuse EMTA’le vdib aasta keskel hoida ka konto 20300002 deebet saldos. Kuna
ZFI_KMSULGEMINE tekitades kande D 20300002 jatab meelde ka asutuse makse viitenumbri, siis
juhtumil, kui jargmine kuu tekib EMTA’le maksekohustus, siis liidetakse eelmise kuu deebetsaldo
(eeldusel, et kandel ei ole peal makse blokeeringut) ja jooksva kuu kreeditsaldo F110s ning makstakse
valja vahe.

F110 maksega, mis tekitab kande D hankija kohustus K pangavahekonto taastatakse kassakulu
eelarvetunnustega, millega sisendkdibemaks tasuti ja kassakulu tekib tunnustega, millega arvestatud
kaibemaksukohustus tekkis. Ndide maksekohustuse kande tasumise pearaamatu vaatest:

PR-konto Ma = Summa Val. Fond 1

20300002 315,29- EUR 20
20300002 140,43- EUR  20SE000028
20300002 1598-EUR 44
20300002 2249,29 EUR 44
70000300 315,29 EUR 20
70000300 140,43 EUR  20SE000028
70000300 15,98 EUR 44
70000300 2249,29- EUR 44
0,00 EUR

Kui ettemaks EMTA’le jadb deebetsaldosse kontol 20300002 ka aasta I8pus, siis saldo Uleviimiseks
ettemaksu kontole teha alljargnevad tehingud:

F-28 — teha laekumine maksukohustusele

Tekib kanne K hankija kohustus D pangavahekonto (7000300/10010300)

F-02 dok tlitip ZT teha kanne eelarvetunnusetega, millega soovitakse ettemaks Ules votta

D 10370000 K pangavahekonto (7000300/10010300)

Kui asutus on sisendkdibemaksukohuslane, siis kuludokumendi sisestamisel blokeeritakse ka summad
eelarvest. Nuud juhtumil, kui eelarves raha puudub kdibemaksu jaoks, siis teha
kdibemaksukohustuse imbertdstmise kanded (2 tk):

F-02 dok tuip ZT:

D 10370100/10370101 eelarve tunnused, millega pohiliselt EMTA’le tasutakse kaibemaks. Kandele
maarata sama maksukood, mis kuludokumendil

K pangavahekonto (7000300/10010300);

D pangavahekonto (7000300/10010300)
K 10370100/10370101 eelarve tunnused, mille tdttu ei saa kuludokumenti postitada, sest
kdibemaksu raha jaab eelarves puudu. Kandele maarata sama maksukood, mis kuludokumendil
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Toiming ZFI_KMSULGEMINE
Toimingus on automaatselt

Ar

|G )=

dja dicsi

Pearaamatukonto valimine

eeltdidetud pearaamatukontod, S =
Ettevite 5000 kuni =]
kannete kuupaeva vahemik ning : e iagmised )]} v vahembud | Jota Ukstvaartused val
Kanderea valimine
|00dava dOkumendI kuupaevad. Kande kuupgey | 01.08.2017 kuni [31.08.2017 | (=] N.| Dkslvaartus ]
| |20200100
Automaatselt pakub SAP | [Hosonoo
Segment kuni \i\ |_|10370101
tanasele paevale eelmise P i (2
Fond kuni 2] ]
. . .. - oo . =~ —
perioodi kuupéevasid ja sellele = -
H H Parameetrid m O
perioodile vastavat , - I a0
Dokumendi kuup3ev 31.08.2017
2 = Kande kuupzev 31.08.2017
makSEtahtpaeva' paise selgitus (vide) KMD 8.2017
Ise tuleb madrata haldusala ja e rocesd
Hankja 7000011
vBimalus on piirata kandeid S G
Tahtaeg 20.09.2017
tdiendavalt segmendi, abiraha,
fondi ja eelarverea kaupa.
Aruande vaade kaivitada kella
t Arvestatud ja sisendkaib k Ig
nupust. DR
b || Document
H e + [8) Intressi arvutam. sagedus N Maérang | & |
Kui toiming ZFI_KMSULGEMINE O e B e v 2020 >
.. i Kande kuupdev =2
on muutunud aeglaseks, siis B Dokoumendi kuupliev 3
o Dokumenditiip &
H a4 « [8] Maérang ——
vaiba nupu alt maarata aasta, el ) Kienduspariond E3
. . . . . * [21 Dokumendinumber = Kandevéti [&]
mille tehinguid on vaja otsida * B Kande kuspiev - Tegewsvaidhond %
. b bured 73 cicandksibamak P—
Kuvatakse kanded, mis SAP Arv 7a g
|eidis L= i = EFTF EERE BITHT®H g o5 [l Flselecions M 4 » M & Kokku
. . EtteviteiDokum. nr  Kande kp Summa Val. Konto Tulukeskus Eelarverida Eelarveiiksus Fond Tegevusala Abiraha Asutus Vitenumber Maksuametis
Lisaks leiab SAP EMTA-s G0OD 1100000007 18.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2F 601000 EGIF 44 HS0701030067 0 GIF 01124626
e e G000 1100000008 18.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44  HS07010300G7 0 G2A 01023303
aSUtUSEIe maaratud G0OO  |1100000010(18.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023203
.. . GOOO 1100000011 18.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
viitenumbri. GOOD (1300000015 18.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HS0701030067 0 G2A 01023303
G000 1300000016 |18.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000  EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
G000 1100000031 | 25.08.2017 20 000,00 EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44  HS07010300G7 0 G2F 01124626
. . “ GOOO 1300000025 25.08.2017 20 000,00- EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
EdaS| tuleb Vajutada ” Kokku GOOO (1100000012 31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023303
GOOO 1100000014 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023303
g Kokk G000  |1100000015|31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
OKKL G0OD 1100000016 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HSO701030067 0 G2A 01023303
nuppu' SeeJareI G000 1100000017 31.08.2017 100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44  HS07010300G7 0 G2F 01124626
GOOO 1100000018 31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS0701030067 0 G2A 01023302
koondatakse kanded vastavalt GOOO 1100000012 |31.08.2017  200,00- EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
GOOD 1100000020 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HSOT010300G7 0 G2F 01124626
eelarvetunnustele G000 1100000021 |31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HS0701030067 0 G2A 01023303
* G000 1100000022 31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44  HS07010300G7 0 G2A 01023303
GOOO  |1100000023|31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS0701030067 0 G2A 01023303
GOOO 1100000024 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
GOOO 1100000025 31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023303
G000 |1100000026|31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
G0OD 1100000027 31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44 HSO7010300G7 0 G2A 01023303
G000 1100000028 31.08.2017 100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44  HS07010300G7 0 G2ZF 01124626
GOOO 1100000029 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023303
GOOO 1100000032 |31.08.2017 400,00 EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
GOOD 1100000033 |31.08.2017 400,00 EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HSO7010300G7 0 G2F 01124626
G000 1200000003 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
GOOD 1200000004 |31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 601000 EGIF 44 HSO7010300G7 0 G2F 01124626
GOOO 1200000005 31.08.2017  100,00- EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
GOOO (1200000006 31.08.2017 200,00 EUR 10370100 TG2A 501000 EG2A 44 HS07010300G7 0 G2A 01023303
GOOO 1200000007 31.08.2017 200,00 EUR 10370100 TG2F 501000 EG2F 44 HS07010300G7 0 G2F 01124626
G000 (1200000008 |31.08.2017 200,00 EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
GOOD 1200000009 |31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2F 601000 EG2F 44 HSO7010300G7 0 GIF 01124626
G000 1200000010 31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TG2A 601000 EG2A 44  HS07010300G7 0 G2A 01023303
GOOO  |1200000011|31.08.2017 100,00 EUR 10370100 TGZF 501000 EG2F 44 HS0701030067 0 G2F 01124626
Sie
o T e

SAP koondab kanded vastavalt
eelarvetunnustele ja kontodele.

GO ER &FF B %%T

Goo
Gooo
Gooo
G00o
G00o
Go0o
G00o
Go0o
G0o
G00o
Goo
G00o
Goo

TEttevdte Dok tiitip Dok kp
KR

Kande kp
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017
31.08.2017 31.08.2017

R
KR
R
KR
IR
KG
KG
KG
KG
KG
KG
KG

Piice tekst |Tahtaeg  Hankja

KMD £.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD £.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20,09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011
KMD 8.2017 20.09.2017 7000011

Pank|Konto

014
014
014
014
014
014
014
014
014
014
014
014
014

DT BEals [ Bsecons W 4

Vitenumber Maksuametisse
01124626
01124626
01124626
01124626
01124626
01124626
01023303
01023303
01023303
01023303
01023303
01023303
01023303

10370100
10370101
10370101
20300100
20300100
20300100
10370100
10370101
10370101
20300100
20300100
20300100
20300100

» Eksport finantsi

Summa|Val | Tulukeskus Eelarveridal Eefarveiiksus Fond Tegevusala

400,00-
1600,00-
8.400,00-

19 600,00-

400,00

13 092,36

400,00-
8400,00-
1.600,00-

16 204,00

400,00
1200,00
1200,00

EUR TG2F
EUR TG2F
EUR TGZF
EUR TG2F
EUR TG2F
EUR TG2F
EUR TG2A
EUR TG2A
EUR TG2A
EUR TG2A
EUR TG2A
EUR TG2A
EUR TG2A

601000
601002
601002
601000
601000
601000
601000
601002
601002
601000
601000
601000
601000

EG2F
EG2F
EG2F
EG2F
EG2F
EG2F
EG2A
EG2A
EG2A
EG2A
EGZA
EG2F
EG2F

44
44
44
44
2

44
44
44
44
44
44
44
44

Abiraha
HS0701030067 0
HS0701030067 0
HS0701030068 0
HS0701030067 0
HS070103006E 0
HS0701030068 0
H50701030067 0
HS0701030067 0
HS070103006E 0
HS0701030067 0
HS07010300GE 0
HS0701030067 0
HS07010300GE 0
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Vajadusel saab lisada enne
salvestamist vahesummad, et

d ja

GO ER &AF ¥ BE%P

P ASRT % BEaE I Mseecons

M 4 » M Eleksport frants

Ettevite Dok tuip Dok kp Kande kp  Pase tekst  Tahtaeg Hankja Pa Konto Vitenumber E Summa Val Eelarveiks, Fo_ Tegewsal Abra, Asutus ~
fGoon kG 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370100 01023303 400,00- EUR TG2A 601000 EG2A 44 HS0701030067 0 G2A
vo rreld asa | dOSid SAP aruan d e G000 TKG 31082017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01023303 5400,00- EUR TGz 601002 EGZA 44 HSO701030067 0
GO0D K6 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01023303 1600,00- EUR TGZA 601002 EG2A 44 HS07010300GE 0
~. GOOD K6  31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 1620400 EUR TGZA 601000 EG2A 44 HSO701030067 0
FAG LL03_ga VvOI SAP BO GOOD K6 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 400,00 EUR TG2A 601000 EG2A 44 HS070103006E 0
GOOD K6 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 120000 EUR TEZA 601000 EGZF 44 HS0701030067 0
GO0D K6 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 120000 EUR TGZA 601000 EG2F 44 HSO7010300GE 0
aruandega RP010. - soom o a
GOOD KR 31082017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370100 01124626 400,00- EUR TG2F 601000 EG2F 44 HSO701030067 0  G2F
GO0 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01124626 1600,00- EUR TG2F 601002  EGZF 44 HS0701030067 0
600D KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01124626 8400,00- EUR TG2F 601002  EG2F 44 HS07010300G8 0
Gooo KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 19.600,00- EUR TGZF 601000  EGZF 44 HS0701030067 0
GO0D KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 400,00 EUR TGZF 601000 EG2F 20 HS070103006E 0
GO0 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 | 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 1309236 EUR TGZF 601000 EGZF 44 HS0701030068 0
« 16 507,64 62F 0
ey ++ 7 903,64-
Edasi vajutada , Eksport ”
J ” p 10 BEE AFF EEEE AZ@T% EBHE<S HHsdedn N 4 b M Hsksport finnts
Ettevite Dok thup Dok kp Kande kp  Paise tekst  Tahtaeg Hankja Pa_ Konto Vitenumber Summa Val | Tt Eelrvelks Fo_ Tegevusala Abira_ Asutus
Ek.sp Drt ﬁna r-ltsi GO0o K& 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370100 01023303 400,00- EUR TG2A 601000 EG2A 44 HSO701030067 O G2A
. 73 Gooo K& 31.08:2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01023303 8400,00- EUR TG2A 601002 EG2A 44 HSO701030067 0
fl na ntsl G000 KG 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01023303 1600,00- EUR TG2A 601002 EG2A 44 HSO70103006E 0
G000 K& 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 16 204,00 EUR TG2A 601000 EG2A 44 HSO701030067 0
G000 KG  31.08.2017 31.08.2017 KMD 82017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 400,00 EUR TG2A 601000 EG2A 44 HSO7OLO3006E 0
Gooo K& 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.02.2017 7000011 014 20200100 01023303 120000 EUR TG2A 601000  EG2F 44 HSO701030067 0
GO0o K& 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01023303 120000 EUR TG2A 601000  EG2F 44 HSO70103006E 0
Kuvatakse loodud > e o o
GO0 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370100 01124626 400,00 EUR TG2F 601000  EG2F 44 HSO701030067 O G2F
. G000 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01124626 1 600,00- EUR TG2F 601002  EG2F 44 HSO701030067 O
ka n d enum b ri d . GO0 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 10370101 01124626 £400,00- EUR TG2F 601002 EGIF 44 HSO7010300GB 0
G000 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 19 600,00- EUR TG2F 601000  EG2F 44 HSO701030067 0
G000 L 31.08.2017 31.08.2017 KMD 8.2017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 400,00 EUR TG2F 601000  EG2F 20 HSO70103006E 0
G000 KR 31.08.2017 31.08.2017 KMD 82017 20.09.2017 7000011 014 20300100 01124626 1308236 EUR TG2F 601000 EG2F 44 HSO70L030068 0
- 16 507,64 e o
Y = -- 7003,64-
Maksukohustuste sulgemine Snnestus. Tekids(id)
.. . . O woneliondedfiTooomosgko0no?
Liikuda tagasi rohelise
noolega toimingust valja.
@
FBO3 tOImInguga on V5Ima|lk Dokumendinumber |1100000034 Etteviite G000 Majandusaasta |2017
Dok. kuupaev 31.08.2017 Kande kuupdev  |31.08.2017  Periood g
tekkinud kandeid vaadata s R
* Valuuta EUR I O Andmikugrupp
Samuti jduavad kanded nii
(=]
hankua aruannetesse kui ka KV Konto |Kijeldus PRhonto |=  Summa|Val. | Summa Kv|KhvalMaksevide |Baaskuupdev|Ma |Teh-partn.|Abira,. [Fond |Eelv-iks.|Eskv-rd [Tegevusala Ky
40 10370100 Sisend tegkkbm 10370100 400,00 EUR 400,00 EUR AL EGZF 601000 HS07010300G7
FAG LL03_Sse 40 10370101 Sisend pv soet kbm 10370101 1600,00 EUR 1600,00 EUR Al 014001 O 44 EGZF 601002 HS07010300G7
. 40 10370101 Sisend pv sostkbm 10370101 8400,00 EUR 8400,00 EUR Al 014001 0 44 EGZF 601002 HS0701030068
40 20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 19 600,00 EUR 19 600,00 EUR 0 44 EGZF 601000 HS07010300G7
50 20300100 Arvestatud kibemaks 20300100 400,00- EUR  400,00- EUR 0 20 EG2F 601000 HS07010300GE
50 20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 13 092,36- EUR 13 082,36- EUR 0 44 EGZF 601000 HS0701030068
31 7000011 Maksu-ja Tolamet 20300002 16507,64- EUR 16507,64- EUR 01124626 20.09.2017 ** 014001 0 203
T 0,00 EUR
Dokumendinumber 1200000013 Ettevite G000 Mazjandusazsta 2017
Dok. kuupdev 31.08.2017 Kande kuupdev  |31.08.2017  Periood 8
Vvide D 8.2017 ME. ettev. nr
Valuuta EUR Tke-d on [m] Andmikugrupp
(&) EE
Konto  Kijeldus PRkonto = Summa Val Summa KV|KhValMa |Maksevide Bazskuupsev | Teh-partn. Abra_ Fond Eekv-iks.Eelv-rd Tegewussh  |Kulu
10370100 Siend teg kkbm 10370100 400,00 EUR 400,00 EUR Al 0 601000 HS0701030067
10370101 Sisend pv soet kbm 10370101 8400,00 EUR 8400,00 EUR Al 014001 0 44 EG2A 601002 HS0701030067
10370101 Sisend pv soet kbm 10370101 160,00 EUR 1600,00 EUR Al 014001 0 44 EG2A 601002 HS07010300GE
20300100 Arveststud kbemaks 20300100 16 204,00- EUR 16 204,00- EUR 0 44 EG2A 601000 HSO7010300G7
20300100 Arvestatud kibemeks 20300100  400,00- EUR  400,00- EUR 0 44 EG2A 601000 HS07010300GE
20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 1200,00- EUR  1200,00- EUR 0 44 EG2F 601000 HSO7010300G7
20300100 Arvestatud kabemaks 20300100 1200,00- EUR 1 200,00- EUR 0 44 EG2F 501000 HS07010300GE
7000011 Maksu-ja Tollamet 20300002 8604,00 EUR 8604,00 EUR ** 01023303 20.09.2017 014001 0 203

= 0,00 [EUR
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