Kuupiev Autor Sisu
HRO57 Palgauuring
26.02.2018 | Helle Kapp - andmete kuvamise tingimuste muutmine (personaliandmed kuvatakse aruande 16ppkuupéeva seisuga)
HRO067 Sisestatud tunnitasud:
26.02.2018 | Helle Kapp - loodud uus aruanne
20.03.2018 | Helle Kapp HRO57 Palgauuring:
T - lisatud koormuse arvutamise selgitus
HRO065 Muutuvpalga aruanne
12.06.2018 | Helle Kapp - lisatud parameeter Koos lahkunud tootajatega
HRO057 Palgauuring
19.06.2018 | Helle Kapp - aruandesse on lisatud juurde lohistatav objekt Ametikoha tihtajalisus
HRO025 Palgakulu kontolaiendite 15ikes arvestusperioodiga
- aruandest HR025 on loodud uus versioon.
20.06.2018 | Helle Kapp Aruande HR025 vana versioon Tekkepohine palgakulu kontolaiendite [6ikes on kitte saadav BO keskkonnas kaustast
SAP arenduses palgaaruanded ->Palgaaruannete vanad vormid
HRO046 Palkade avalikustamise aruanne — perioodi palk
4.07.2018 | Helle Kapp - aruandest on vilistatud kdik tootajad, kes valitud perioodil tootasid AK-tunnusega ametikohal
HRO025 Palgakulu kontolaiendite 16ikes arvestusperioodiga
4.10.2018 Helle Kapp - aruannet on tdiendatud to0perede arvestusobjektidega
HRO065 Muutuvpalga aruanne
11.10.2018 | Helle Kapp - aruande selgitust on tdiendatud
9.11.2018 | Helle Kapp Huigzeuzilz]léusereserw aruanne
26.11.2018 | Helle Kapp Hﬁggg;:;amd tasud
26.11.2018 | Helle Kapp Hulfjgzzrurzgrljgulepltud palk perioodil
HRO050 Toetusega seotud to6joukulud
26.11.2018 | Helle Kapp - aruannet on tdiendatud t66lehega Kokkulepitud palk
11.12.2018 | Helle Kapp HRO028 Palga koondaruanne

- aruande selgitust on tdiendatud: palga periood, palgaarvestuse periood




15.04.2019

Mariel Laaban

HRO70 Puhkusereservi aruanne
- aruande selgitust on tdiendatud

21.05.2019

Mariel Laaban

HRO065 Muutuvpalga aruanne ja HR046 Palkade avalikustamise aruanne — perioodi palk
- andmete kuvamise tingimuste muutmine (andmed leitakse tekkepohiselt)

08.11.2019

Terje Lehes

HRO065 Muutuvpalga aruanne
- aruandest on vilistatud pikaajalised puudujad
- pikaajaliste puudumiste korral arvutatakse muutuvpalk proportsionaalselt t661 oldud ajale.

HRO057 Palgauuring
- aruande filtreid on muudetud

05.02.2021 | Mariel Kivi - aruande t66lehti on muudetud

- aruande selgitust on muudetud

HRO067 Tunnitasude info
30.03.2021 | Mariel Kivi - parameetrite aknasse on. lisatud v§|k|m|5| kuyatayad kolm uut tunnitasu liiki

- aruannet on tdiendatud juurde lohistatava objektiga T66taja tooajanormi tunnus
30.03.2021 | Mariel Kivi HRO72 Kokkulepitud palk perioodil, HRO27 Palgaleht

- aruannet on tdiendatud juurde lohistatava objektiga T66taja tédajanormi tunnus
17.06.2021 | Mariel Kivi HRO067 Sisestatud tunnitasud

- aruannet on tdiendatud juurde lohistatava parameetriga todtaja td0ajanormi tunnus
29.04.2022 | Mariel Kivi HRO014 Miératud palga aruanne

- aruannet on tdiendatud juurde lohistatava objektiga 7d6taja ajahalduse lisatunnis ja Téétaja ajahalduse olek
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ULDINE INFORMATSIOON

Andmed aruannetes on eelmise kuupdeva seisuga. St tina SAPi kantud andmed aruandes veel ei kajastu.

Aruande parameetrite valimise aknas on kohustuslik filter tdhistatud tdrniga ,,*.
Kohustusliku filtri ees, mille vaartust pole veel valitud, on kuvatud punane nool.
Kui punaseid nooli ndha ei ole, tuleb parameetrite aknas kasutada kerimisriba.

Kasutaja saab aruannet ise iimber kujundada, nt kustutada voi lisada veerge ja ridu vGi vajaduse korral tdiendada kuvatavaid andmeid vasakul olevast mentiiist
(Available Objects) arvestusobjekte juurde lohistades.

Tuleb tdhele panna, et juurde lohistavad arvestusobjektid peavad sobima aruande vormi ja sisuga. Samuti peab olema ettevaatlik veergude kustutamisega (kui
sisaldavad valemeid), mis vO0ib moonutada aruandes olevat informatsiooni.
Nt HR0021 Koosseisuaruande detailsete andmete tdolehel tootaja-pohiste andmete juurde lohistamine kustutab aruandest dra vakantsed ametikohad.

Aruande to6tlemise, sh andmete juurde lohistamise, iileliigse info kustutamise, filtreerimise, sorteerimise jm véimalused on kirjeldatud aruandlussiisteemi
kasutusjuhendis SAP BO kasutusjuhend.
Kui mérkad aruandes probleemi, saada info aadressil sap.help@rtk.ee.

Andmed vanast SAPist
Kui asutuse personaliandmete ajalugu on vanas SAPis, siis tuleb aruande kdivitamisel kasutada SAP personaliala koode (ja vajaduse korral ka teisi vana SAPI
koode), mis kehtisid aruande parameetrites méaaratud kuupéeval.

Aruannetes kuvatavate tasuliikide, teenistusgruppide, tdotaja gruppide, puudumise liikide klassifikaatorid jm informatsioon SAPi personali ja palgaarvestuse
mooduli kohta on avaldatud aadressil SAP kasutusjuhendid.

Juhendis kasutatud liihendid

SAP — majandustarkvara personali- ja palgaarvestuse teostamiseks
IT — SAPis olev infotiiiip

TOR ID — tddtamise registri 1D

ATS — avaliku teenistuse seadus

TLS — toolepingu seadus

Arvestusobjekt — andmed, mille iile peetakse arvestust


http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid-0
mailto:sap.help@rtk.ee
http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid-0

PALGAARUANDED
HR014 MAARATUD PALGA ARUANNE
Aruande eesméirk

Aruande eesmirk on kuvada valitud kuupdeva seisuga asutuse toGtajatele médratud palk.

Aruande parameetrid

Awailable prompt variants - = _,5
Aruande véljundit saab kitsendada personali alliiksuse,

® =V poreonai alas — - tootaja grupi, tootaja allgrupi, ja tootaja valikuga.
d.MM.yyyy H:mm:ss

+  * Sisesta aruande [Gppkuupdev: ) ] )

@  vali personali alliksus: Vajaduse korral, kui on valitud parameeter Tootajad

@  vali tostaja grupp: pikaajalise puudumisega --> Jah, kuvab aruanne ainult
@ vl tootaja allgrupp: ' pikaajalise puudumisega to6tajad.

@  Tootajad pikaajalise puudumisega:

& vali tootaja:

Aruande selgitus

Aruanne ei kuva muude isikute ja voladigusliku lepinguga isikute tasusid.

Aruanne kuvab valitud perioodis kuluiiksuste 15ikes grupeeritud méadratud palga andmed, mis on summeeritud tasuliikide kaupa ja kokku.
Aruande selgituste to6lehel on kuvatud:

- aruande veergude selgitused,

- koik tasuliigid, mis aruandes esinevad, koos tasuliigi jaotuse, koodi ja nimetusega;

- muudatused, mis on aruandesse sisse viidud.



Aruande viljundi kuva

Maaratud palga aruanne (seisuga: 24.11.2

Asutus
_ o . lisatasu
o Taidetud - - - Todtaja Tootaja lisatasu e
Personali| o\ \tuuriiiksus | kinnitatud | “MEIKOMA | petikont | 1SCO kood |AMEtKONa| Amefikoha | oo koormus | pbhipalk | asendamise | iendavate | o
alliksus . . kood staatus |koosseisulisus . lesannete
ametikohti number ametikohal eest east
asakond administraator = ....... APK Koosseisuline woooox  Eesnimi Perenimi 1 100,00 1 100,00
spetsialist . APK Koosseisuline woooo Eesnimi Perenimi 1 1 200,00 120000
21 31 750,00 500,007 32 250,00
Aruande tiiendamine
Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega: Sisukord
7 Palgaliigi kood
= ' Ametikoha palgaastme periood ! Palga lappkuupzev o o
jj HRO14 Mgaratud palga aruanne  Ametikoha tunnuse alguskuupaev ! Palga valuuta kood / Tootaja eesnimi
Anﬁeﬁkﬂha AK tunrllus ) Ametikoha tunnuse I8ppkuupsev | Personali ala kood I T??Gj.a grupi kood
Amefikoha algrupi kood / Ametikoht on vitmeametikoht J Personali ala nimi | TootEja grupe
Ametikoha allgrupp | 1SCO koad ! Pikaajaline puudumine T?‘_:_‘GJ_E' isikukood
Ametikoha eelarve lisarahastus | ISCO nimetus ! Puudumise liigi kood | Todtaja koormuse %
. N I Puudumise liik ! Todtaja nimi
Ametikoha EL tunnus ! Kuluiksus ) o i :
) ) . N | sisekontaktide linn | Tdétaja on asendaja
Ametikoha funktsioon Kulutiksuse kﬂod | Sisekontaktide maakond ! Taotaja perekonnanimi
Ametikoha funktsiooni kood ' Palga alguskuupaev | sisekontaktide teeninduskoht | Taotaja personali number
Ametikoha grupi keod | Palgaastme ala # 4 Struktuuritksuse 10 | Tedtaja sugu
ametikoha grupp ' Palgaastme grupp | struktuuriiksuse ja ametikoha jarjestamise | TéGtaja stinniaasta
Ametikoha ID ! Palgaastme summa | Struktuuriiiksuse jarjestamise viti | Tédtaja stinnikuu
] i | Palgaastme tase ! Struktuuritiksuse nimi | Todtaja stinnipdev
Ametikoha koormus (dim %) ! Palgaastme tidp ! Teenistusaste / auaste | Todtaja todajanormi tunnus
I [
I [
i
i
I
i
i
I
I

Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi

Palga kaskkirja kuupaev
Palga kaskkirja kuupéev 2
Palga kaskkirja number

! Tidpere kood

| Tddpere nimetus

| Tidpere tase

! Todpere taseme+/-

Tobtaja todle tulemise kuupdev
Tobtaja vanus (aruande [ppkuupdeva seisuga)

w Ametikoha koormuse %

Ametikoha palgaastme alguskuupdev Palga kaskkirja number 2  Totwere Yood v Palga summa
e o oopere taseme Koo w TootS
Ametikoha palgaastme I5ppkuupsey Palgaliigi % g Tﬁr;iEere taseme number i :aria ;Eﬁmrmus

Ametikoha palgaastme maksimaalne grupp
Ametikoha palgaastme maksimaalne summa
Ametikoha palgaastme minimaalne grupp
Ametikoha palgaastme minimaalne summa

Palgaliigi jaotus
Palgaliigi jaotuse tiip
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi kood

| Tddpere taseme punktid

! Tidtaja ajahalduse lisatunnus
| Tidtaja ajahalduse olek

! Tiidtaja allgrupi kood

! Tidtaja allgrupp

wn Ametikohtade koormus taidetud kohtadel




HRO015 ARVESTATUD PALK

Aruande eesmiark

Aruande eesmérk on kuvada valitud perioodil td6tajatele nii vdlja makstud palk kui ka kdik muud tasud, hiivitised.

Aruande parameetrid

Available prompt variants - & &

+ * Sisesta aruande alguskuupdev: Y : . . .
4 * Sisesta aruande IBppkuupdev: d.MM.yyyy H:mm:ss Aruande viljundit saab kitsendada
+ * vali personali ala: personali alliiksuse, tootaja grupi ja
%  vali personali alliksus: e, s .

tootaja valikuga.
@  vali tostaja grupp: J g
@  vali tootaja:

Aruande selgitus
Aruanne ei kuva muude isikute ja voladigusliku lepinguga isikute tasusid.

Aruande summad ei ole tekke- ega kassapohised. Aruanne kuvab valitud perioodiks arvestatud tasud.

Tasuliigid on grupeeritud. Tasuliigi jaotumine gruppi ja palga joonis on toodud RTK kodulehel tasuliikide tabelis Tasuliikide tabel.

Téistooajale taandatud tootajate arv ja isikupohisel toolehel olev koormus arvutatakse liites tO6tajate iga tiksiku pideva koormused valitud perioodil ning
jagades saadud tulemuse péaevade arvuga valitud perioodil. Arvutusest jadvad vélja paevad, millal to6taja oli pikaajalisel puudumisel, st kui jarjestikune
puudumine on pikem Kkui 6 kuud. S.o Statistikaameti algoritm tdistooajale taandatud todtajate keskmise arvu arvutamiseks.

Téistooajale taandatud tobtajate arv arvutatakse terve valitud perioodi peale, st seda ei saa aruandes vaadata palga perioodide 15ikes.

Keskmise kogupalga arvutamisel jagatakse kogupalk tdistooajale taandatud to6tajate arvuga.


http://www.rtk.ee/sap-kasutusjuhendid-0

To6leht Arvestatud palk kuvab asutuse 2. taseme struktuuriliksuste 10ikes valitud perioodi tdisto0ajale taandatud té6tajate arvu, vilja makstud tasud liigiti,
kogupalga, kogutasu ja keskmise kogupalga.

Tooleht Arvestatud palk grupeeritud tasuliikidega kuvab asutuse 2. taseme struktuuriiiksuste 1dikes valitud perioodi tdistooajale taandatud todtajate arvu, vilja
makstud tasud liigiti (pohipalk ja puhkusetasu, muutuvpalk, muu tasu, seadusest tulenev muu tasu), kogupalga, kogutasu, keskmise pohipalga (pShipalk +

puhkusetasu), keskmise kogupalga ja keskmise kogutasu.

Tooleht Isikupohine arvestatud palk kuvab valitud perioodil isikupohiselt to6taja koormuse, pohipalga, puhkusetasu, lisatasud, tulemuspalga, toetused,
hiivitised, preemia ja muud tasud ning kogupalga, kogutasu ja keskmise kogupalga.

Toolehel Selgitused on kuvatud arvutamise aluseks olevad reeglid ning aruandes kuvatud tasuliikide jaotuse grupiti.
Aruande viljundi kuvad

Toolehe Arvestatud palk kuva:
Arvestatud palk (perioodil: 1.10.2017-31.10.20°

Organis | Personali Taistddajale taandatud | ... . lisatasu lisatasu taiendavate o Keskmine
_ _ - pohipalk _ ~ toetus | hilvitis Kogupalk | Kogutasu
atsioon | alliksus tootajate arv asendamise eest| idlesannete eest kogupalk

Too6lehe Arvestatud palk grupeeritud palgaliikidega kuva:
Arvestatud palk grupeeritud palgaliikidega (pe

Organis | Personali Taistooajale taandatud Muutuvp| Pohipalk ja |Seadusest tulenev | Kogup | Kogut Keskmine pohipalk Keskmine | Keskmine|
atsioon | alliksus tootajate arv alk puhkusetasu muu lisatasu alk asu | (pbhipalk ja puhkusetasu) | kogupalk | kogutasu




To6lehe Isikupohine arvestatud palk Kuva:

Arvestatud palk (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Tadtaja
personali
number

Personali

alliksus Ametikoht

Organisatsioon

. lisatasu
lisatasu taiendavate
Taddtaja nimi | Koormus | pohipalk | puhkusetasu | asendamise | toetus | hilvitis
— ulesannete

. . Keskmine
M Kogupﬂlk kog“palk

eest

Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

2| HRO15 Arvestatud palk

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha eelarve lisarahastus
Ametikoha EL tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha funkisiooni kood
Ametikoha ID

Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi

ISCO kood

[SCO nimetus

Kulutksus

Kulutksuse kood

Muutuvpalga jaotus

Palga ala ID

Palgaliigi jaotus

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi klassifikatsioon
Palgaliik

Palga periocodi alguskuupdev
Palga perioodi 1&ppkuupasy

[+

Personali ala kood

Personali ala nimi

Sisekontaktide e-post
Sisskontaktide faksi number
Sisekontaktide korrus
Sisskontaktide lauatslefoni |Ghinumber
Sisekontaktide lauatslefoni number
Sisekontaktide linn

Sisekontaktide maakond
Sisskontaktide mobiilinumber
Sisskontaktide mobiiltelefoni l0hinumber
Sisskontaktide ruum
Sisskontaktide t3nav
Sisekontaktide teeninduskoht
Struktuuriiiksuse ID
Strukfuuritiksuse nimi
Teenistusaste [ auaste

Todpere kood

Todpere nimetus

Todpere tase

Todpere taseme+/-

Tddpere taseme kood
Tadpere tasems number
Tadpere taseme punktid
Tadtaja allgrupi kood
Tadtaja allgrupp

Todtaja EL tunnus
Tadtaja grupi kood
Tadtaja grupp

Tadtaja isikukood
Tadtaja nimi

Tadtaja personali number
Todtaja thdajanormi tunnus

v Palga kogus
wu Palga perioodi summa
v Tddtaja keskmine koormus perioodil (stat)

= [ Variables

| Aruande pais

| Aruande pais grupeeritud palgalikidega
! Tiihja rea filter

v Palga perioodide arv

Sisukord

10



HR016 PALGAFONDI TAITMINE

Aruande eesmirk
Aruande eesmérk on kuvada asutuse palgakulusid valitud perioodil 2. taseme struktuuriiiksuste 16ikes.

Aruande parameetrid

Available prompt variants L i *" = & X

Aruande viljundit saab kitsendada
personali alliikksuse valikuga.

Sisesta aruande alguskuupdev:

|cI.I'k’II'~'1.3,"§\u'\3,'\,r H:mm:ss E|

+  *Vali personali ala:
@  vali personali alluksus:

Aruande selgitus

Aruanne ei kuva muude isikute ja voladigusliku lepinguga isikute tasusid.
Aruande summad ei ole tekke- ega kassapohised. Aruanne kuvab valitud perioodiks arvestatud palga.

Aruanne kuvab kinnitatud ametikohtade koormuse, koosseisu tdituvuse, tdistodajale taandatud todtajate keskmise arvu, tidistodajale taandatud koosseisuviliste
tootajate keskmise arvu, tddtajate palgakulu, koosseisuviliste tootajate palgakulu, palgakulu kokku.

Aruande véiljundi kuva

HRO016 Palgafondi taitmine (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Kinnitatud Tegelik koosseisu Taistddajale Taistddajale Koosseisu Lisatdgjou
ametikohtade taituvus taandatud taandatud tegelik (koosseisu-

Organisatsioon maksimaalne (ametikohtade koosseisuline koosseisuvaliste palgakulu vilised)
koormus komplekteeritus) | todtajate keskmine | todtajate keskmine | aruande- palgakulu
(koosseisulised) | arundeperioodil | arv aruandeperioodil | arv aruandeperioodil | pericodil | aruandeperioodil

perioodil
KokKu
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Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

+H =+

H B

2| HRO16 Palgafondi tsitmine

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha funktsiooni kood
Ametikoha 1D

Ametikoha nimi

Kulutiksus

Kulutiksuse kood

Palgaliigi jaotus

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi klassifikatsioon
Palgaliik

Palga pericodi |6ppkuupasy
Personali ala kood
Personali ala nimi
Puudumise liigi kood
Puudumise liik

|+

O O O B O

I+ =+

Struktuuritiksuse nimi
Teenistusaste [ auaste
Tocpere kood

Todpere nimetus
Toopere tase

Tadpere tasemea+/-
Todpere taseme kood
Tadpere taseme number
Todpere taseme punktid
Tadtaja allgrupi kood
Tadtaja allgrupp
Todtaja essnimi
Toctaja grupi kood
Tadtaja grupp

Tadtaja isikukood
Todtaja koormuse %

B O O

Tootaja nimi
Todtaja perekonnanimi
Todtaja personali number
Todtaja sugu
Tootaja sinniaasta
Todtaja stnnikuu
Todtaja sunnipaey
Ametikoha koormus (9%6)
Palga kogus
Palga perioodi summa
Todtaja keskmine téépdevade arv perioodil
Wariables
Koosseisulise tunnus
Pzlga pericodide arv
Tootaja koormus

Sisukord
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HR025 PALGAKULU KONTOLAIENDITE LOIKES ARVESTUSPERIOODIGA — uus versioon

Aruande eesmirk

Aruande eesmérk on kuvada palgakulude andmed nii, et need kattuksid sama perioodi raamatupidamise kannetega.

Aruande parameetrid

Projekti element:

*E aMMyyyy Hommiss B Aruande viljundit saab kitsendada

4 *Sisesta de Idppkuupsev: L .. ey s P .
el i kulutiksuse, to6taja grupi, tootaja allgrupi,

+ *Vali personali ala: . . . L

@  vali kuluiksus: tootaja, palgakulu kontolaiendi, eelarve liigi

@ vali tootaja grupp: ja objekti, eelarveiiksuse, projektitunnuse,

@  vali tostaja allgrupp: . . .. .

©  Vaii witaje: projektielemendi ja toetuse valikuga.

@  Kuluiksus (palgakulu kontolaiend):

@  Eelarve liik ja objekt:

@  Eclarveuksus:

@  Projekt:

/]

L]

Toetus:

Aruande selgitus

Aruanne kuvab kirjed, mis on raamatupidamises konteeritud valitud ajavahemikus.
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Aruande viljundi kuva

Toolehe Kontolaiendite ldikes kuva:

Palgakulu kontolaiendite |16ikes arvestusperioodiga

JOOK EX50 20 00000000000000000000 woocoox  Kioocow1  JOCOX_PPK 201805 31.05.2018 91707 134725 44459 10,78 180262
r r r

JO0K EX50 20 00000000000000000000  yyyyyyy  Kioooom2  JCOK_PPKK 201805 31.05.2018 91707 88045 203,52 712 1190,09
r r r

J000K EX50 20 00000000000000000000 zzrrzr  Kweoowd  JOO(_HO 201805 31.05.2018 91707 618,00 203,94 4,94 826,88

Toolehe Tasuliikide loikes kuva:

Palgakulu kontolaiendite 16ikes arvestusperioodiga

OO0 Asutus Kaoooooc! a wocooee Eesnimi Perenimi 05,2018 4000 Pdhipalk/astmepalk 1 236,00 50025000 20 EX50 Eelarveilksus Kaoooooc!  300{ osakond 09400
r r r r

OO0 Asutus Kaoooooc! a wooooee Eesnimi Perenimi 05.2018 K303 Tédandja sotsiaalmaks koh 407,88 50600000 20 EX50 Eelarveilksus Kaoooooc!  300{ osakond 09400
r r r r

OO0 Asutus Kaoooooc! a wocooee Eesnimi Perenimi 05,2018 K304 Tadandja tddtuskindl koh 989 50604000 20 EX50 Eelarveilksus Kaoooooc!  300{ osakond 09400

Toolehe Tasuliigid arvestusperioodiga kuva:

Palgakulu kontolaiendite 16ikes arvestusperioodiga

OO Asutus  Kooooood 2 woooo  Eesnimi Perenimi 31.05.2018 05.2018 4000  PGhipalk/astmepalk 1236,00 50025000 20 EX50 Eelanveiksus Kaooooo1 XXX osakond 09400
r r r r

OO Asutus  Kioooooo! 8 woooose Eesnimi Perenimi 31.05.2018 052018 K303  Tédandja sotsiaalmaks koh 407 88 50600000 20 EX50 Eelaveilksus Kioooom1 XK osakond 09400
r r r r

HOOCK Asutus  Kooooooo! 8 woococe Eesnimi Perenimi 31.05.2018 052018 K304 Tédandjatddtuskindl koh 989 50604000 20 EX50 Eelarvelksus Koooooorl XX osakond 09400
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Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

Sisukord

)_] HRO025 Palgakulu kontolaiendite 18ikes arvesh
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha EL tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha funktsiooni kood
Ametikoha ID
Ametikoha nimi
Eelarveklassifikaator
Eelarveklassifikaatori nimetus
Eelarve liigi ja objekti kirjeldus
Eelarve liigi kood
Eelarve liik
Eelarve liik ja objekt
Eelarve objekt
Eelarve objekti kood
Eelarvelksus
Eelarvelksuse kood
Eelarvelksuse nimi
Konto
Konto (nullideta)

Konto kirjeldus
Kulukoha/ressursi kood
kKulukoht/ressurss
Kulutksus

Kuluiiksus (palk)
Kulutksuse kood
Kululksuse kood (palk)
Kuluiiksuse nimi (palk)

|+

Palgaarvestuse finantskande number
Palgaarvestuse kande kuupdev
Palgaarvestuse kande number
Palgaarvestuse periood
Palgaarvestuse perioodi IGppkuupaev
Palgaliigi jaotus

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliik

Palga periood

Palga perioodi |&ppkuupaev
Personali ala kood

Personali ala nimi

Projekti elemendi kirjeldus
Projekti element

Projekti kirjeldus

Projekti number
Struktuuridksuse ID
Struktuuridksuse nimi
Teenistusaste [ auaste
Tegevusala

Tegevusala kood

Tekkepdhine eelarvekonto
Toetuse kirjeldus

Toetuse nimetus

Toetuse number

Taopere kood

Todpere nimetus

Toopere tase

Tddpere taseme+/-

Todpere taseme kood

Todpere taseme number

Tadpere taseme punktid

Tdodtaja allgrupi kood

Todtaja allgrupp

Todtaja eesnimi

Todtaja EL tunnus

Tadtaja grupi kood

Todtaja grupp

Tadtaja isikukood

Tdétaja koormuse %

Todtaja nimi

Todtaja palgaala

TdGtaja perekonnanimi

Todtaja personali number

Valitsemisala kood

Valitsemisala nimi

Palga finantsjaotus

Palga finantsjaotuse kogus

Variables
Palgaarvestuse periood |16ppkuupdevast
Arvestatud sotsiaalmaks
Arvestatud todtasu
Arvestatud todtuskindlustus
Todjoukulu kokku
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HR025 TEKKEPOHINE PALGAKULU KONTOLAIENDITE LOIKES — vana versioon

Aruandest on realiseeritud uus aruanne HR025 Palgakulu kontolaiendite 1dikes arvestusperioodiga
Aruande selle versiooni leiab kaustast SAP arenduses palgaaruanded -> Palgaaruannete vanad vormid

Aruande eesméirk
Aruande eesmérk on kuvada valitud perioodi tekkepShine palgakulu (mitte kogukulu; kontogrupid on 500 ja 506) kontolaiendite 16ikes.

Aruande parameetrid

Available prompt variants M= .d

* Sisesta aruande alguskuupaev: =
* Sisesta aruande 18ppkuupdev:
* vali personali ala:
Vali kuluksus: Aruannet on voimalik kitsendada kuluiiksuse
Vali kuludksus (palgakulu kontolaiend):
Vali projekt (fond):
Vali eslarveiksus (fondikeskus): kontolaiendi, projekti (fond), eelarveiiksuse

vali taotaja grupp: - (fondikeskus), projekti, projekti elemendi (WBS
Vali téotaja allgrupp:

(palk), personali alliiksuse, palgakulu

Tobtaja personali number: element), toetuse (Grant), tootaja grupi, todtaja

Projekt: allgrupi ja to6taja valikuga.
Projekti element:
Toetus:

Vali personali alliiksus:

OO0 O+ + +

Aruande selgitus

Aruanne kuvab valitud perioodil koik tasu saanud isikud, sh muud isikud ja voladiguslikud.
Isik vdib aruandes olla kuvatud mitme reaga soltuvalt erinevate kontolaiendite hulgast ja vdljamakse ajast, samuti juhul, kui ta on liikunud struktuuriiiksuste
vahel.
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Tooleht Kontolaiendite likes kuvab eelarveiiksuse, eelarve liigi ja objekti, toetuse numbri, kuluiiksuse, to6taja nime, to6taja grupi, palgaarvestuse kande
numbri, arvestatud td6tasu, sotsiaalmaksu ja to6tuskindlustusmaksu summa ning t66joukulu kokku.

Toodleht Tasuliikide loikes kuvab to6taja grupi, todtaja nime, perioodis todtatud paevade arvu, palga perioodi, tasuliigi ja summa ning raamatupidamiskonto,
eelarveiiksuse, eelarve liigi ja objekti, kuluiiksuse, tegevusala andmed.
Summad on isikupohiselt summeeritud.

To6leht Tasuliigid arvestusperioodiga kuvab to6taja grupi, té6taja nime, perioodis to6tatud paevade arvu, arvestusperioodi, palga perioodi, tasuliigi ja summa
ning raamatupidamiskonto, eelarveiiksuse, eelarve liigi ja objekti, kuluiiksuse, tegevusala andmed.
Summad on isikupohiselt summeeritud.

Aruande viljundi kuvad

To0lehe Kontolaiendite loikes Kuva:

HR025 Tekkepohine palgakulu kontolaiendite |6ikes (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Eelarve Palga-

Personali | o0 | otarve |ECaIVe- | Belarve o roetuse | Kul. | T"™- | arvestuse | Tootaja | Tootaja | Tootaja | Tootaja | Ametikoha ) Arvestatyd | ATVestatud | Arvestatud | Toojou-
ala ala | yang |Uksuse | WK | L oih | number |iiksus| "US® | pande |number| nimi | grupp |aligru kood |lmetikoht | . acy | SoiSal- | toolus- | kulu
nimetus nimetus objekt Lo nimetus | S E = - maks | kindlustus = kokku

Toolehe Tasuliikide ldikes Kuva:
HRO025 Tekkepothine palgakulu tasuliikide ja kontolaiendite l6ikes (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Todtatud Eelarve Tekke-

Personali Lo L - ~ . Raamatu- Eelarve o Eelarve- o Kulu- | Kulukoha
Personali Osakond Tootaja Téitai Io-otala paevade Pa_lga Tasuliigi Tﬁmuigl Summa | i ~ Jiik ja ig_]l]a_ E_elarve iiksuse pohine Kuluiiksus | ii se | ressursi Tegevus-
ala . grupp . mirmi arv pericod | kood | nimetus I N objekti | Uksus | . eelarve- N - ala
nimetus N konto | objekt | . nimetus nimetus | nimetus

pericods nimetus konto
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Toolehe Tasuliigid arvestusperioodiga kuva:
HR025 Tekkepdhine palgakulu tasuliikide ja kontolaiendite 16ikes (pericodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Tddtatud Eelarve Tekke-
Personali Lo L - _ = Raamatu- | Eelarve o Eelarve- o Kulu- |Kulukoha
Parsonall | = | Osakond | OO | 4G, | TO0LMNA | pAavade Arvastus) Palga | Tasulgl Taculgll o | s een | kg | MOUR (Ralane | e | POMNG | MM e | fressurs | COSVUS-
ala . qrupp nimi anv pericod | periood | kood | nimetus N objekti | Uksus | . eelarve- |iuksus| . N
nimetus . konto objekt | nimetus nimetus | nimetus
perioods nimetus konto
Aruande tiiendamine
Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega: Sisukord

3 jj HRO25 Tekkepdhine palgakulu kontolaiendite IGikes
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha eelarve lisarahastus
Ametikoha EL tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha funkisiooni kood
Ametikoha ID

Ametikoha nimi
Eelarveklassifikaator
Eelarveklassifikaatori nimetus
Eelarve liigi ja objekti kirjeldus
Eelarve liigi ja objekti nimetus
Eelarve liigi kood

Eclarve lilk

Eelarve lilk ja objekt

Eelarve objekt

Eelarve objekt kood
Eelarveliksus

Eelarveliksuse kood
Eelarveliksuse nimi

Konto

Konto (nullideta)

Konto kirjeldus

R R R R

H

|+

B K

&

H ®

Kulukoha/ressursi kood
Kulukoht/ressurss

Kulutiksus

Kuluiksus (palk)

Kuluiiksuse kood

Kuluiiksuse kood (palk)

Kulutiksuse nimi (palk)

Maksud - pensionar

Maksud - pensicnikindlustuse arvestus
Maksud - tdtuskindlustuse arvestus
Maksud - tulumaksuvaba miinimumi arvestus
Muutuvpalga jaotus

Palgaarvestuse kande number
Palgaarvestuse periood
Palgaarvestuse perioodi 18ppkuupiev
Palga dokumendi number

Palga finantskande kuupdev

Palga kuupdev

Palgaliigi jactus

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi kood

Palgaliigi nimi

H B

&

H

Palga maksekuupdev
Palga periood

Palga perioodi 8ppkuupaev
Palga Posting Run ID
Personali ala kood
Personali ala nimi

Projekti elemendi kirjeldus
Projekti element

Projekdi kirjeldus

Projekti number

Projekti objekt number
Struktuuridksuse ID
Struktuuritiksuse nimi
Teenistusaste [ auaste
Tegevusala

Tegevusala kood
Tekkepthine selarvekonto
Toetuse andja nimi
Toetuse kirjeldus

Toetuse nimetus

Toetuse number

Toetuse objekti number

EEEEEEEEHEREREREEREEBEER E

Toetuse sisemine number
Toetuse valimine number
Todpere kood
Tddpere nimetus
Todpere tase
Taopere taseme+/-
Taopere taseme kood
Todpere taseme number
Todpere taseme punktid
Todtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp
Tdodtaja EL tunnus
Todtaja grupi kood
Tdodtaja grupp
Tadtaja isikukood
Todtaja koormuse Y%
Taodtaja nimi
Todtaja palgaala
Taotaja personali number
Valitsemisala kood
Palga finantsjaotuse kogus
Palga finantsjaotus eurodes
Palga kogus
Variables
Konto jagunemine veergude vahel
Perioodile
SAPI versiocon
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HR027 PALGALEHT

Aruande eesmirk
Aruande eesmérk on kuvada valitud perioodis tdo6tajale arvestatud tasu, kinnipidamise, vdla ja vdljamakse summad.

Aruande parameetrid

Available prompt variants | = _;A
Aruanne kéivitatakse perioodi kohta, mitte
+ *Vali personali ala: T T T—— palga viljamakse kuupéeva kohta.
+  * Sisesta aruande 18ppkuupaey:
@  vali personali alloksus: Aruannet on voimalik kitsendada personali

+ * Sisesta aruande alguskuupgey:

©  val tootap: alliiksuse ja too6taja valikuga.

Aruande selgitus

Aruanne kuvab valitud perioodil koik tasu saanud isikud, sh muud isikud ja voladiguslikud.

Aruanne kuvab to6tajat mitmel real, kui mingil pdhjusel on tehtud timberarvestus eelmistesse kuudesse ndidates dra ka vastava perioodi.
Rahalise imberarvestuse korral kuvatakse eelmiste perioodide iimberarvestuse summad, mis makstakse vilja valitud perioodis.

Umber arvestatud summad vdivad olla ka ,,-“-mirgiga.

Aruande véiljundi kuva
Arvestuspohine palgaleht (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Z:m“: Struktuuriiksus Pﬂ:.}':’f Todtaja nimi Perioodis Perioodile a[;.;!;a- Tasud m':":l':;ed Vblg  Villamaks
i i mise ala

Kaooocoo  osakond woooxl  Eesnimi Perenimi 201710 201710 35 186,00 46 42 148 58

Kacoocoxx  osakond wooo3  Eesnimi Perenimi '201?10 f 201710 35 1 600,00 34288 1257,12

Kaooooox  osakond rrzrz Eesnimi Perenimi f 201710 f 201709 55 80,00 18,30 0

Koooooo  osakond zzrrzrr. Eesnimi Perenimi r2[]1?10 f 201710 55 1 450,91 295 97 1216,64
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Aruande taiendamine

Aruannet on voimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

| HRO27 Palgaleht

Ametikoha AK tunnus

Ametikoha funkisicon

Ametikoha funktsiooni keod
Ametikoha nimi

Kuluiiksus

Kuluiiksuse kood

Palga ala ID

Palgaarvestuse periood
Palgaarvestuse perioodi [8ppkuupdev
Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi klassifikatsioon

Palgaliigi klassifikatsioon (maksud)
Palgaliigi klassifikatsiooni grupp
Palgaliigi klassifikatsiooni kirjeldus
Palgaliigi klassifikatsiconi nimetus
Palgaliigi klassifikatsiooni tapsustus

Palgaliigi klassifikatsiooni tapsustus
Palgaliigi tidp

Palgaliik

Palga periood

Palga perioodi [8ppkuupaey
Palga vahearvestuse tekst
Personali ala kood
Personali ala nimi
Struktuuritiksuse nimi
Teenistusaste / auaste
Taopere kood

Taopere nimetus

Taopere tase

Todpere taseme+/-
Tdopere taseme kood
Todpere taseme number
Téopere taseme punktid

1E

Tadtaja grupi kood
Tadtaja grupp
Tadtaja isikukood
Tadtaja nimi
Tadtaja personali number
Todtaja tioajanormi tunnus
Palga kogus
Palga perinodi summa
Variables
Perioodile
Perioodis
Perioodi kinnipidamised
Perioodi tasud
Perioodi valjamaks
Perioodi wilg
Uhiku tasu (keskming)
References

Sisukord
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HR028 PALGA KOONDARUANNE

Aruande eesmirk
Aruande eesmérk on kuvada valitud perioodi t66jou kulud erinevates ldigetes.

Aruande parameetrid

Available prompt variants A= .:A

¥ [l 3isesta anand slguskuupdey: d.MM.yyyy H:mn B8 Aruannet on vdimalik kitsendada personali

+ * Gisesta de |3ppkuupdey: . ..
s SR e alliiksuse, too6taja grupi, todtaja allgrupi ja

+  *Wali personali ala: ) )
Vali personali alliiksus: tootaja valikuga.

Vali tédtaja grupp:
Vali téotaja allgrupp:
Vali tébtaja:

Q000

Aruande selgitus
Aruanne kuvab valitud perioodil kdik tasu saanud isikud, sh muud isikud ja vdladiguslikud.
Erinevalt aruannetest HRO15 Arvestatud palk ja HRO16 Palgafondi tditmine néitab aruanne HR028 eelnevate kuude timberarvestusi perioodis.

Tooleht Palga koondaruanne kuvab struktuuritiksuste kaupa grupeerituna isikupohiselt to6tajatele arvestatud tootasu, kinnipidamised, sotsiaalmaks,
tootuskindlustus, volg ning t66jdukulu kokku.

Tooleht Palga koondaruanne maksudega kuvab struktuuriiiksuste kaupa grupeerituna isikupdhiselt todtajatele arvestatud tootasu, tulumaksu,
tootuskindlustuse, kogumispensioni, muud Kinnipidamised ja véljamaksed, sotsiaalmaksu, asutuse to6tuskindlustuse, volad ning t66joukulu kokku.

Tooleht Arvestused tasuliikide loikes kuvab struktuuriiiksuste kaupa grupeerituna isikupShiselt tasud tasuliikide kaupa ning viljamakse summa (neto summa).

Tooleht Tasuliigid kuvab tasuliikide kaupa kogusummad.
To6leht Pdringu parameetrid Kuvab aruandes esinenud tasuliikide jaotuse.
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NB!

Aruandesse juurde lohistatav objekt Palga periood kuvab kalendrikuud, mille eest arvestus tehti, objekt Palgaarvestuse periood kuvab kalendrikuud, millal

arvestus tehti. Kui veerg Palgaarvestuse periood kuvab nulle, siis on tegemist vahearvestuse kandega.

Palgaarvestuse periood

000000

Aruande véljundi kuvad
Too6lehe Palga koondaruanne kuva:
Palga koondaruanne (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Personali . Arvestatud Arvestatud .
Personali Kuluiksuse L ... |Arvestatud Kinmi- . N L " Todjoukulu
ala _ ala Osakond nimetus Toataja Taodctaja mimi 66 e Viljamakse sotsiaal- _tootus Volg Kokku

nimetus maks kindlustus
OO0 Asutus Koooooood  (ldine  eeeee Eesnimi Perenimi 186,00 -46 42 149 58 64,68 1,57 262 28
XAXX KXXXKXKX 196,00 46,42 149,58 64,68 1,57 262,25
OGO Asutus Kioooooe!  osakond 0 eeeeee Eesnimi Perenimi 240000 -533,89 1 866,11 792,00 19,20 321120
WO Asutus Kwooox1 osakond | e Eesnimi Perenimi = 1 200,05 -238,57 961,48 396,02 9,60 1 605,67
OGO Asutus Kooocoor!  osakond 0 e Eesnimi Perenimi 1 700,00 -32576 137424 561,00 13,60 2274 6C
KRR Kxxxxxx1 983803 -2010,92 782711 3 246,55 78,70 13 163,28

Toolehe Palga koondaruanne maksudega kuva:
Palga koondaruanne (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)
. Arvestatud
Personali . Taotus- _ P Arvestatud —
Personali Kuluiiksuse L L Arvestatud . Kogumis- |Muud kinni- N asutuse ... | Todjoukulu

ala _ ala Osakond T Tootaja Todtaja nimi t56 Tulumaks | Kindlustus- pension | pidamised Valjamakse  sotsiaal- — Volg Kokl

nimetus maks maks ~

kindlustus
WO Asutus Koooooox  Gldine | seeeee Eesnimi Perenimi 196,00 -37.40 -3,14 -5,88 0,00 149,58 64,68 1,57 262,25
HOORH KXXKXXKX 196,00 37,40 -3,14 -5,88 0,00 149,58 64,68 1,57 262,25
J000C Asutus Kwooooo! (osakond e Eesnimi Perenimi 240000 -421,92 -38,40 -72,00 -1,57 1866,11 792,00 19,20 321120
Km-‘ ....................................................................................

JOXK Asutus Koocox1 |osakond e Eesnimi Perenimi 120005 -185,37 -19,20 -24,00 0,00 961,48 396,02 9,60 1 605,67
WO Asutus Kiooox1 osakond | eeeeee Eesnimi Perenimi 1 700,00 -298,56 -27,20 0,00 1374,24 561,00 13,60 227460
HOORH KS500501 983803 -168718 157,41 164,76 1,57 782711 3 246,55 78,70 13 163,28
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To60lehe Arvestused tasuliikide loikes Kuva:

Arvestused tasuliikide 16ikes (perioodil: 1.10.2017-31.

Lisatasu | Lisatasu Puhkus Puhkus e . Oppepuhk | Oppe-
Personali = EL N - Neto Puhkuse- | Puhkus Puhkus - Pohipalk/ |Voladiguslik| . P
Personali Kuluitksus | ___ e | | Py Isapuhkus | tulemja | taiend. il | ....... P kesk al ... |palga sailit - Violg* keskka | puhkus |O6to0 25%

ala “_.“a::im5 Osakond Tdotaja| Todtaja nimi lisatasu taiend eest summa hilvitis kesk al iileeelm palga sailit T astmepalk lepingu tasu — o ——

4226 6203 4100 4208 1560 5201 6000 6001 6010 6011 4000 4500 Vilg 6103 6101 4901
5500 Asutus Kooooor  dldine ... Eesnimi Perenimi =~ ... . 148 58 196,00
5500 KXxxxxx 149,58 196,00
S500 |Asutus Kooeool  osakond | ... Eesnimi Perenimi 186611 109091 130909
5500  Asutus Kooooor! |osakomd | ... |00 e | I e T e I e e e e I = S N T e N N eeeeee
5500  Asutus Kwoooo!  osakond Eesnimi Perenimi 961,48 545,50 654,55
S500  Asutus Kxooooo!  osakond | ... Eesnimi Perenimi 137424 1 700,00
5500 Kxxxxxx1 782711 2162,57 767546

To6lehe Tasuliigid kuva:

Palga koondaruanne (perioodil: 1.10.2017-31.

| Palgaliik | Palgaliigi nimi | summa |
" 0300 Isikutddtuskindlustus 514215
" o0301 Isiku kogumispension 616916
" 0302  Isikutulumaks 58 453,40
" 0303 Tadandja sotsiaalmaks 111 830,69
" 0304 Tooandja todtuskindlustus 271089
0P12  Parandus - tulumaksMyga -108,00
" 4000 PBhipalkiastmepalk 262 024,92
1561 Viilg 823,23
1563 Vilg eslmisest kuust 823,23
" BO00  Puhkus kesk al 3911,09
" 6001 Puhkus kesk al (leeelm 2408956
" 6010  Puhkus palga sailit 11 684,83
" oB011 Puhkus palga sailit jarg 696,14
" 8101  Oppepuhkus min al 30,90
" 6103 Oppepuhk kesk ka riigip 440,60
" B203 Isapuhkus 454 65
" 7307 Mobiili kulu -196,52
Y300  IsikutéGtuskindlustus UA -593
¥301 Isiku kogumispension UA -1,60
Y302  Isiku tulumaks UA -72,49
Y203 Todandja sotsiaalmaks UA -122.10
Y204  Todandja tédtuskindlus UA -2,95

Toolehel Pdaringu parameetrid Kuvatav tasuliikide jaotus aruandes:

Palgaliikide jaotus koondaruandes

Veerg Palgaliik Palgaliigi kirjeldus
Arvestatud sotsiaalmaks 03023 Toodandja sotsiaalmaks
Arvestatud sotsiaalmaks Y303  Todandja sotsiaalmaks UA
Arvestatud tddtasud " 4000 P@hipalkiastmepalk
Arvestatud todtasud " 4251 Pdhipalk summaga
Arvestatud tdatasud " 4500  VBlafiguslik lepingu tasu
Arvestatud tddtasud " 4901  Oitos 25%
Anvestatud todtasud " B201 Puhkusehivitis
Arvestatud tddtasud /561  Vilg
Arvestatud tdotasud /563 WBlg eelmisest kuust
Anvestatud todtasud " 6000 Puhkus keskal
Anvestatud todtasud " 001 Puhkus kesk al ileeelm
Arvestatud tddtasud " 6010 Puhkus palga sailit
Arvestatud todtasud " 6011 Puhkus palga sailit jarg
Arvestatud todtasud " 5101 Oppepuhkus min al
Arvestatud tdotasud " 6103 | Oppepuhk kesk ka riigip
Arvestatud todtasud " 5203 Isapuhkus
Arvestatud todtuskindlustus © 0304 Tédandja todtuskindlustus
Arvestatud tddtuskindlustus Y304  Todandjatédtuskindlus UA
Kinnipidamised " 0300 IsikutdGtuskindlustus
Kinnipidamised " 0301 Isiku kogumispension
Kinnipidamised " 0302 Isikutulumaks
Kinnipidamised 0P12  Parandus - tulumaksMyga
Kinnipidamised " 7307 Mobiili kulu
Kinnipidamised Y300  Isikutdtuskindlustus UA
Kinnipidamised Y301 Isiku kogumispension UA
Kinnipidamised Y302  Isiku tulumaks UA
Valjamakse /560  Meto summa
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Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

.| HR028 Palga koondaruanne
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha funkisiooni kood
Ametikoha nimi
Kulutiksus
Kulutiksuse kood
Maksud - pensionikindlustuse arvestus
Maksud - téetuskindlustuse arvestus
Maksud - tulumaksuvaba miinimumi arvestus
Palga ala ID
Palgaarvestuse periood
Palgaarvestuse perioodi IGppkuupdey
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi klassifikatsioon
Palgaliigi klassifikatsioon (maksud)
Palgaliigi klassifikatsiooni grupp
Palgaliigi klassifikatsiooni kifjeldus
Palgaliigi klassifikatsiooni nimetus
Palgaliigi klassifikatsiooni tapsustus

Palgaliigi kood
Palgaliigi tlidp
Palgaliik

Palga periood

Palga perioodi |8ppkuupdey

Personali ala kood
Personali ala nimi
Struktuuriiksuse nimi
Teenistusasts [ auaste
Toopere kood

Todpere nimetus
Toopere tase

Toopere taseme+/-
Toopere taseme kood
Toopere taseme number
Todpere taseme punktid
Tootaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp
Tootaja grupi keod
Todtaja grupp

Tootaja isikukood

Todtaja nimi

Todtaja personali number

Palga kogus

Palga perioodi summa

Variables
Aruande veeru kodeering
Péis (palgaliigi kood)
Perigodis
Perioodi asutuse todtuskindlustus
Pericodi kinnipidamised
Peripodi kogumispension
Peripodi sotsiaalmaks
Perioodi tasud
Pericodi t6ajdukulud kokku
Peripodi todtuskindlustusmaks
Perioodi tulumaks
Perioodi viljamaks
Perioodi vilg
Uhiku tasu (keskming)

Sisukord
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HR029 KULUDE JAGAMINE
Aruande eesmark

Aruande eesmérk on kuvada valitud kuupéeva seisuga struktuuriiiksuste kaupa grupeerituna tdotajate tasuliikide kdik kulutunnused.

Aruande parameetrid

Available prompt variants L e _DJ [ﬂ X
pts Summary Koos vdladiguslike ja muude isikutega:

oy Vaikimisi kuvab aruanne andmed ilma voladiguslike ja

% = val personali ala: - — = | muude isikuteta. Vajaduse korral muuda vaikimisi valikut.

; ?:ﬁ mﬂdﬁ.ﬂ?uw i Z Aruande viljundit saab kitsendada personali alliiksuse, to6taja
g E::: :z:]]z 2un;|:lljp:.p; grupi, todtaja allgrupi, ja tootaja valikuga.

g Iﬁ;:d pikazjalise puudumisega: Kui valid parameetri Téotajad pikaaajalise puudumisega Jah,

siis kuvab aruanne ainult pikaajalise puudumisega to6tajad.

Aruande selgitus
Too6taja andmed kuvatakse mitmel real, kui ta saab tasu erinevatest projektidest voi kulukeskustest.

Aruande viljundi kuva

Kulude jagamine (seisuga: 31.10.2017)

Asutus

- . Eelarveilk L Kulu- .
Pe.r.scnnall Ametikoht personali Pere!ﬁopn E.glanre- suse Projekt Projektl keskuse _D.rden % palgast | Tasuliik
alluksus number a nimi uksus ) nimetus ) kirjeldus
nimetus nimetus




Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

‘}j HRO29 Kulude jagamine
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha ID
Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi
Ametikoha tunnus linn
Ametikoha tunnus linna ID
Ametikoha tunnus linna koefitsient
ISCO kood
ISCO nimetus
Kulutiksus
Kulutiksuse kood
Palga alguskuupaev
Palgaastme alz
Palgaastme grupp
Palgaastme tase
Palgaastme tiiip
Palga jagamise business area
Palga jagamise eclarveklassifikaator

Palga jagamise fond

Palga jagamise fondikeskus

Palga jagamise fondikeskuse kirjeldus
Palga jagamise fondi kirjeldus

Palga jagamise kulukeskus

Palga jagamise kulukeskuse kifjeldus

Palga jagamise eclarveklassifikaatori selgitus

Palga jagamise orderi kirjeldus
Palga jagamise orderi tllp
Palga jagamise order number

Palga jagamise projekti elemendi nimetus

Palga jagamise projekti element
Palga jagamise protsent

Palga jagamise rea number
Palga jagamise tegevusala
Palga jagamise tegevusala nimi
Palga jagamise toetuse kirjeldus
Palga jagamise toetuse kood
Palga kiskkirja kuupaev

Palga kiskkirja kuupdev 2
Palga kiskkirja number

Palga kaskkirja number 2
Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi kood

Palga lappkuupdev

Palga valuuta kood

Personali ala kood

Personali ala nimi

Puudumise liigi kood
Puudumise itk
Struktuuritiksuse nimi
Teenistusaste [ auaste
Todpere kood

Toopera nimetus

Todpere tase

Tadpere taseme+/-

Tdopere taseme kood

Tadpere taseme number
Toopere taseme punktid
Tadtaja allgrupi kood

Tadtaja allgrupp

Tadtaja ametikohale asumise kuupaev
Tactaja essnimi

Tddtaja grupi kood

Todtaja grupp

Taodtaja isikukood

Todtaja koormuse %

Toctaja nimi

Tddtaja on asendaja

Taodtaja palgaala

Totdtaja perekonnanimi
Tadtaja personali number
Todtaja sugu

Tadtaja slinniaasta

Todtaja siinnikuu

Tadtaja siinnipdev

Todtaja todle tulemise kuupdev
Tadtaja vanus {aruande |6ppkuupdeva seisuga)
Ametikoha koormus (%)

Palga summa

Variables

Sisukord
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HRO035 KESKMISTE ARVUTAMINE

Aruande eesmirk

Aruande eesmérk on kuvada tootajate keskmised tasud valitud perioodil.

Aruande parameetrid

Available prompt variants

+  Sisesta aruande alquskuupaev:

+ * Sisesta aruande |Gppkuupdev:

+ *Vali personali ala:

@  vali personali alliksus:

@ = Keskmiste arvutamise palgalik: /201
&  vali tostaja:

-

d.MM

a3

L.yyyy H:mm:ss

Vaikimisi valikuks on seadistatud keskmine paevatasu
puhkusetasu arvutamiseks. Vajaduse korral muuda
vaikimisi valikut.

Aruande véljundit on vdimalik kitsendada personali
alliiksuse, to6taja ja keskmiste arvutamise liigi
valikuga.

Aruande selgitus

Uldjuhul on aruande kiivitamise perioodiks 6 kalendrikuud, perioodi alguskuupiev on alati kuu 1. kuupéev.

Arvutatavate keskmiste liigid:

/201 — keskmine pdevatasu puhkusetasu arvutamiseks

/202 — keskmine tunnitasu
/203 — keskmine téopdevatasu

/204 — keskmine pdevatasu dppepuhkuse tasu arvutamiseks
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Aruande viljundi kuva

Keskmiste arvutamine (perioodil: 1.05.2017-31.1(C

Personali  Struktuuri- | Personali

alliksus uksus number Tootaja nimi

Koxooooooe | osakond wooocos  Eesnimi Perenimi
Koooooooe  osakond wooooooe Eesnimi Perenimi
Kxooooooe  osakond wooooooe Eesnimi Perenimi
Kxooooooe  osakond wooocos  Eesnimi Perenimi
Koxooooooe | osakond wooocos  Eesnimi Perenimi
Koooooooe  osakond wooooooe Eesnimi Perenimi

8001602

Aruande tiiendamine

Palgaliik

1201
1201
1201
1201
1201
1201

Palga-

Palgaliigi kirjeldus Perioodile arvesta-

Kesk al (kal pva pihad) © 201705
Kesk al (kal pva pihad) " 201706
Kesk al (kal pva plihad) " 201707
Kesk al (kal pva ptihad) 7 201708
Kesk al (kal pva ptihad) ” 201709
Kesk al (kal pva pihad) " 201710

mise ala

MHHMHHHN

144 779252 5411472222

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

Tadaja-
Paevade Summa Keskmine  arvestuse

arv paevatasu litk
22 116364 5289 MNORM
27 1 600,00 5926 NORM
10 457 14 4571 NORM
24 137174 5716  MNORM
30 1 600,00 53,33 MNORM
31 1 600,00 51,61 NORM

2| HRO35 Keskmiste arvutamine
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha funkisiconi kood
Ametikoha nimi
Kulutiksus
Kulutiksuse kood
Palga ala ID
Palgaarvestuse periocod
Palgaarvestuse perioodi 16ppkuupdey

Palga jagamise fond

Palga jagamise fondikeskus

Palga jagamise fondikeskuse kirjeldus
Palga jagamise fondi kirjeldus

Palga jagamise kulukeskus

Palga jagamise kulukeskuse kirjeldus
Palga jagamise orderi kirjeldus

Palga jagamise orderi tllp

Palga jagamise order number

Palga jagamise projekti element
Palga jagamise protsent

Palgaarvestuse personali [8ppkuupdev (fakt)

Palga jagamise projekti elemendi nimetus

Palga jagamise tegevusala
Palga jagamise tegevusala nimi
Palga jagamise toetuse kirjeldus
Palga jagamise toetuse kood
Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi klassifikatsioon

Palgaliigi klassifikatsioon (maksud)

Palgaliigi klassifikatsiooni grupp
Palgaliigi klassifikatsiooni kirjeldus
Palgaliigi klassifikatsiocni nimetus
Palgaliigi tidp

Palgaliik

Palga maksekuupdev

Palga periood

Palga perioodi l8ppkuupaey
Personali ala kood

Personali ala nimi
Struktuuritiksuse nimi
Teenistusaste [ auaste

Todpere kood

Toopere nimetus

Tobpere tase

Todpere tasema+/-
Tddpere taseme kood
Tobpere taseme number
Tddpere taseme punktid
Todtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp
Todtaja grupi kood
Todtaja grupp
Tootaja isikukood
Tootaja nimi
Todtaja personali number
Tootaja todajancrmi tunnus
Palga kogus
Palga pericodi summa eurodes
Variables
Pericadile
Perioodis
Pericodi kinnipidamised
Perioodi tasud
Pericodi viljamaks
Perioodi vilg

Sisukord
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HRO050 TOETUSEGA SEOTUD TOOJOUKULUD

Aruande eesmirk

Aruande eesmérk on kuvada valitud perioodis konkreetse toetusega seotud t66joukulud.

Aruande parameetrid

* Sisesta aruande alguskuupaev:
* Sisesta aruande 18ppkuupdey:
* Vali personali ala: Aruande viljundit saab kitsendada

Vali personali alliksus: personalialliiksuse, kulukeskuse (palk),
* Toetus:

Vali kulukeskus:

Vali todtaja grupp:

d.MM.yyyy H:mm:ss

tootaja grupi, tootaja allgrupi ja todtaja
valikuga.

Vali todtaja allgrupp:

QOCO+ QO+ ++

Tootaja personali number:

Aruande selgitus

Aruanne vdimaldab andmeid périda ainult iihe toetuse kaupa.

Aruande veergude selgitused:

Tasu to6lepingu/ kiskkirja kohaselt — SAPIs infotiiiibile 8 sisestatud palk aruande 1dppkuupieva seisuga
Toetuse arvestuslik osakaal — valitud perioodil arvestatud toetusega seotud pShipalga ja kogu pohipalga suhe
Toetuse arvestuslikud to6tunnid — t66taja tootunnid korrutatud toetuse arvestusliku osakaaluga.



Aruande viljundi kuvad

Toé6lehe Toetusega seotud tééjoukulud Kuva:

Toetusega seotud t66jdukulud (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)

Toetus: toetuse nimi

Tasu tda-

Lo Palga- - Toetuse Toetusese arvestatud tasud Toetusesse
Toitaja . Perioodil |__. Toetuse =
Tootaja nimi | personali ﬁh;"ﬂx aﬁﬁﬂ"em arvestatud mt:iz m:::::;5 TR e e B pulli:se- sh | Sotsiaal h:(d):lt:tts- Toetus
number koh number brutotasu P osakaal lisatasud hivitised | maks ——- kokku
Eesnimi Perenimi | oo00001 2350 T 2350 176| 2955451915 16,8% | 39462 394 62 130,22 3,16 528,0
Eesnimi Perenimi | 0000002 1950 TiTiT 2350 176| 101,1846564 57 5% (112108 112108 369,96 8,97 15000
Eesnimi Perenimi | ooo0003 1878 T 1878 76| B2,19791267 35 3%| 663,68 663,68 219,01 531 28830
Eesnimi Perenimi | coccod 1500 7777 1500 76| 3244618667 18,4%| 276,53 276,53 91,25 2,21 3699
Too6lehe SF vorm kuva:
Toetusega seotud té6joukulud (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)
Toetus: toetuse nimi
Kulu. Tootaia Perioodil arvestatud tasu (td6andja kulu kokku) Toetuse Phr;iiek;ﬁ Abikdlblikud tasud Abikdlblikud
Kuludokumendi| dokumendi el Tootatud | arvestus- | sh . Tidtus- | Abikolblik
- I . N ToGtaja nimi personali - sh sh puhkuse] sh o N tootatud - sh sh Sotsiaal- | .
viljastaja nimi va_iar:taja T Kokku |sh todtasu Esatasud e hiiviti tadtunnid _Fkud_ tundide Kokku |sh tdotasu Esatasud puhkuse- niivitised | maks kindlustus-| kokku
registrikood taotunnid osakaal tasu maks
Asutus Tioocoooe  |Eesnimi Perenimi | ooooc! 2350 2350,00 176 29,5545191] 16,79%| 394,62 304,62 130,22 3,16] 528,00
Asutus Tooooo  |Eesnimi Perenimi | soooo 2350 1950,00[ 400,00 176| 101,184656| 57,49%1121,08] 1121,08 369,96 8,97 1500,01
Asutus Tiooooooe  |Eesnimi Perenimi | oooood 1878 1878,00 176 62,1979127[ 3534%| 663,68 563,68 219,01 531 888,00
Asutus Toooco  |Eesnimi Perenimi | soocood 1500 1 500,00 176| 32,4461867| 18.44%| 276,53 276,53 91,25 221 369,99
Kokku: |8 078,00 7678,00] 400,00 704| 225,383275 245591 245591 810,44 19,65 3 286,00
Too6lehe SF projekti elementide jaotus kuva:
Toetusega seotud t66jdukulud (perioodil: 1.10.2017-31.10.2017)
Toetus:toetuse nimetus
Kulu- Kulu- Toolaja Abikdlblikud tasud Abikdlblikud
dokumendi | dokumendi L Projekti . Todtus- | Abikolblik
. N i N Tadtaja nimi personali L sh sh Sotsiaal- |, .
element kokku
vaiasta;a va_ia.:‘:ta;a . Kokku |sh todtasu lisa d puhkuse- pivitised | maks kindlustus-|
nimi registrikood tasu maks
Asutus 70000000 Eesnimi Perenimi w0000oc] 394 62 394 62 130,22 3,16 528,00
Asutus T 000000 Eesnimi Perenimi W00 1121,08 112108 369,96 8,97 150001
Asutus 70000000 Eesnimi Perenimi 30000003 663,68 663,68 219,01 5,31 883,00
Asutus T 30000000 Eesnimi Perenimi 000000d 276,53 276,53 91,25 221 369,99
Kokku: 245591 245591 810,44 19,65 3 286,00
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Too6lehe Kokkulepitud palk kuva:
Kokkulepitud palk (perioodil: 1.01.2018-31.10.2018)

Tootaja Palga L
Tédtaja nimi | personali alguZ:lllgua"e\r " F:;'ﬂa_ev summa| kaskkiga | | owa kaskkina
number pa Ppkuupa Kuupaev
EesnimiPerenimi  scoomd 3082018 31102018 1650 19072018 TL 3-6/355-1
EesnimiPerenimi  soooeed 1122017 31102018 4550 18422017 KK 3-3M73p

Aruande tidiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

2 | HROS0 Toetusega seotud toojdukulud
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha 1D
Ametikoha nimi

BO kasutajanimi
Eelarveklassifikaator
Eelarveklassifikaatori nimetus
Eelarve liigi kood
Eelarve liik

Eelarve objekt

Eelarve objekti kood
Eelarvelksus
Eelarvelksuse kood
Eelarveliksuse nimi
Konto

Konto {nullideta)

Konto kirjeldus
Kulukoha/ressursi kood
Kulukoht/ressurss
Kulutiksus

Kulutiksus (palk)
Kulutiksuse kood
Kululksuse kood (palk)
Kulutiksuse nimi (palk)

HEHEEBRBEBEBHBBEREBEHBER BBBRBBRBERERBR B K

B E R REBEHRBRHBRBERRBERRBERRRRBRERBRBRBH B R

Kulutiksuse nimi (palk)
Muutuvpalga jaotus

Palgaarvestuse kande number

Palgaarvestuse periood

Palgaarvestuse perioodi [8ppkuupiey

Palga dokumendi number
Palga kuupdev

Palgaliigi jaotus

Palgaliigi jaotuse tiip
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi kood

Palgaliigi nimi

Palga periood

Palga perioodi [8ppkuupdev
Personali ala kood
Personali ala nimi
Personali ala registrikood
Projekti elemendi kirjeldus
Projekti element

Projekti kirjeldus

Projekti number

Projekti objekti number

R R R R R R

Toetuse sisemine number
Toetuse valimine number
Todtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp

Todtaja grupi kood
Todtaja grupp

Todtaja isikukood
Todtaja nimi

Todtaja personali number
Valitsemisala kood

Palga finantsjaotus eurodes(Arvestatud palk)
Palga finantsjaotus eurodes(Toetus)

Palga kogus
Palga summa
Variables

Konto jagunemine veergude vahel

Periood
Perioodile
SAPI versioon
Pahipalk
Toetuse %

Toetuse arvestuslikud toctatud pasvad

Tootatud paevad

Sisukord

31



HR065 MUUTUVPALGA ARUANNE
Aruande eesmirk
Aruande eesmérk on aidata arvutada tootaja voimalikku muutuvpalga summat ja jélgida, et see ei tliletaks aastas 20% pdhipalgast.

Aruande parameetrid

Vaikimisi kuvab aruanne andmed ilma
* Koos viladiguslike ja muude isikutega: Ei 2ah lahkunud téotajateta, ilma
* Sisesta aruande alguskuupdev: Ei voladiguslike ja muude isikuteta.

¥ Sisesta aruande I5ppkuupaev: Vajaduse korral muuda vaikimisi valikut.
* vali personali ala: -

& * Koos lahkunud tootajatega: Ei
]
>
>
+»
@  vali personali alliksus:
]
]
]

Ei

Vall t50taja grupp: Aruannet on vOimalik kitsendada
vali tostaja allgrupp: personali alliiksuse, to6taja grupi, tdotaja

vali tostaja: allgrupi ja tootaja valikuga.

* Required prompts

Aruande selgitus

ATS § 61 Ig 5: muutuvpalka v&ib kalendriaasta jooksul ametniku pohipalgale juurde maksta kuni 20 protsenti ametniku aastasest pShipalgast.
Muutuvpalga piirmééra arvestatakse ldhtuvalt ametnikule aastaks méaédratud pShipalga summast (puhkusetasusid siin arvesse ei voeta, kuna aluseks pole
véljamakstud palk vaid médératud). Kui aasta sees see summa suureneb (ametniku pohipalka suurendatakse), siis suurendatakse alates sellest hetkest ka 20%
prognoosi.

Niide:
Kui ametniku kalendriaastaseks pdhipalgaks oli méaratud 14 400 eurot (1200 eurot x 12) ja kui alates septembrist on ametniku tihe kuu pdhipalgaks méératud

1300 eurot, on kavandatavaks kalendriaastaseks p&hipalgaks 14 800 eurot (1200 eurot x 8 = 9600 eurot + 1300 eurot x 4 = 5200 eurot).

Juhul, kui ametnik asub teenistusse kuu keskel voetakse antud kuu tervenisti arvesse. Néiteks kui ametnik asus todle 15. septembril pohipalgaga 1000 eurot,
on tema kavandatavaks kalendriaastaseks pohipalgaks 4 x 1000 eurot.
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Veerus Pohipalk/ametipalk kuvatakse aruande perioodil to6tajale médratud pohipalk kokku (vastavalt iilal olevale arvutuspohimdattele).
Veerus 20% aasta mddratud pohipalgast kuvatakse 20% méadratud pohipalgast, ehk maksimaalne summa, mida vdib to6tajale muutuvpalgana maksta.
Veerus Mddratud muutuvpalk Kuvatakse muutuvpalka, mis on tootajale arvestusperioodil arvestatud.

NB! Siia kuuluvad ka summad, mis on isikule aasta 13puni juba méiratud.
Veerus Summa, mida saab veel muutuvpalgana maksta kuvatakse summa, mis on arvutatud valemi jargi: 20% pohipalga summast * kalendrikuude arv valitud
perioodis - perioodile arvestatud muutuvpalk.

NB! Siia kuuluvad ka summad, mis on isikule aasta 15puni juba méaratud.

Parema iilevaate saamiseks sorteeri veerg Summa, mida saab veel muutuvpalgana maksta kasvavalt, siis on esimesel lehel kohe néha, kas on muutuvpalka
makstud liiga palju ja kellel on muutuvpalga piir ldhenemas.

Aruande viljundi kuva

Muutuvpalga aruanne (seisuga: 31.12.2017)

Summa, mida

Ametikoha Porarrr| e Erree e S TR EL saab veel
. .. | personali . maaratud .
nimi a- mimi ametipalk | . . muutuvpalk | lisatasu | muutuvpalgana
number pohipalgast
maksta
Kooooood  blroo peaspetsialist Eesnimi  Perenimi Iz 19 200,00 3 840,00 1 200,00 3 840,00
Kaooooooe  biroo naunik Eesnimi  Perenimi Zrrrr | 2340000 4 680,00 2 100,00 4 680,00
Kooooooo  bUroo assistent Eesnimi  Perenimi Zrzrz. | 11 550,00 2310,00 96,00 2 214,00
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Aruande taiendamine

Aruannet on voimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

R R BRERERBRERB KRR B E B R

jj HRO65 Muutuvpalga aruanne

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha ID

Ametikoha koormus (dim 26)
Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi

Ametikoha tunnuse alguskuupasy
Ametikoha tunnuse 18ppkuupdey
Ametikoht on v8tmeametikoht
Aruande alguskuupdev

Aruande 1Gppkuupdev

ISCO kood

ISCO nimetus

Kuluiiksus

Kulutiksuse kood

Muutuvpalga jaotus

Palga alguskuupaev

+ |# |+

OB R R R

Palgaastme ala
Palgaastme grupp
Palgaastme tase
Palgaastme tllp

Palga kiskkirja kuupadev
Palga kaskkirja number
Palga kuude arv
Palgaliigi jactus
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi kood

Palga [3ppkuupiev
Personali ala kood
Personali ala nimi
Struktuuritiksuse nimi
Tddpere kood

Toopere nimetus
Toopere tase

Toopere taseme kood
Todpere taseme punktid

R BB R BEREBERBERBR R R

Tootaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp
Tidtaja eesnimi
Todtaja grupi kood
Todtaja grupp

Todtaja koormuse %
Todtaja nimi

Tdotaja on asendaja
Tdotaja perekonnanimi
Tootaja personali number
Tootaja sugu

Tottaja sinniaasta
Tootaja stinnikuu
Todtaja sinnipaev

Taétaja vanus (aruande 8ppkuupdeva seisuga)

Ametikoha koormus (%)
Palga perioedi summa eurodes
Palga summa
Variables
Korrigeeritud algus
Korrigeeritud |Gpp
Koosseisulise ametikoha koormus

Sisukord
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HRO67 SISESTATUD TUNNITASUD

Aruande eesmark

Aruanne kuvab valitud perioodis to6tajale sisestatud t66tatud tundide, riiklikul piihal t66tatud tundide, 66ajal to6tatud tundide, tiletundide ja valvetundide
arvu.

Aruande parameetrid

* Sisesta aruande alguskuupéev: —
d.MM.yyyy H:mm:ss

* Sisesta aruande |gppkuupdey: Aruanne kuvab andmed etteantud tunnitasude

* personali ala: koodidega. Vajaduse korral muuda vaikimisi
Personali alliiksus: valikut

Palgaliigid: 4800;4900;4901;4902;4904;4907;4918;4802;4803
Tdataja grupp: ey e . o . .
Toomg algrup: Aruande viéljundit on voimalik kitsendada
vali tdtaja: personali alliiksuse, to6taja grupi, tdotaja

allgrupi ja tootaja valikuga.

COOQQy ++

Aruande selgitus

Vaikimisi kuvatud tunnitasud:

4800 | Tootatud tunnid

4900 | T60 riiklikul piihal
4901 | O6tdd 25%

4902 | Uletunnid 150%

4904 | Valveaeg 10%

4907 | Valvetunnid 10% PPVS
4918 | Valvetunnid 20% PPVS
4802 | Individuaaltunnid

4803 | Puhkuse tunnid




Aruanne véimaldab kontrollida sisestatud tunnitasusid ja teha to6aja analiiiisi.

Aruande véljundi kuva

Sisestatud tunnitasud

Asutus

- | Personali .
Personali alliiksuse Personali
alliksus iy number
nimi
Kaoooooono HOOOD00

Tootaja
eesnimi

Biroo Heigo
Kxooooooom | Biroo woooest | Heigo
Kxooooooooe  Blroo wooocost Heigo
Kxoeoooon | Biroo yyyyy  Tarmo
Kxooooooom | Biroo yyyyyyy  Tarmo
Kxooooooooe  Blroo yyyyyyy  Tarmo
Kaocooooon  Blroo Yyyyyyy  Tarmo

Aruande tiiendamine

Aruannet on v3imalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

perekonna-

Tddtaja
Palgaliigi kirjeldus
nimi L

4800  Todtatud tunnid
f 4901 Obt6d 25%

f 4902  Uletunnid 150%
[ 4800  Todtatud tunnid
[ 4901 Obtod 25%

f 4902  Uletunnid 150%
f 4902  Uletunnid 150%

190 31.01.2018
05 31.01.2018
14 31.01.2018
203 31.01.2018
05 31.01.2018
14 30.01.2018
13 31.01.2018

[=l | HROG67 Sisestatud tunnitasud
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha funktsiooni kood
Ametikoha ID

Ametikoha nimi

Eelarve liigi ja objekti kirjeldus
Eelarve liigi ja objekti nimetus
Eelarve liik ja objekt
Eelarveilksus
Eelarveiiksuse kood
Eelarveiiksusze nimi
Kulukoha/ressursi kood
Kulukoht/ressurss
Kuluiiksus

Kulutiksus (palk)
Kuluiiksuse kood
Kuluiksuse kood (palk)
Kuluiiksuse nimi (palk)
Palgaliigi kirjeldus

Palgalik

Personali ala kood
Personali ala nimi

Projekti elemendi kirjeldus
Projekti element
Struktuuritiksuse ID
Struktuuriiksuse kigeldus
Struktuuriiiksuse nimi
Tegevusala

Tegevusala kood

Tadtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp

Taataja eesnimi

Tadtaja grupi kood
Tadtaja grupp

Tadtaja isikukood

Titaja nimi
Tadtaja perekonnanimi
Tadtaja personali number
Todtaja tooajamormi tunnus
Tunnitasu alguskuupdey
Tunnitasu CI

Tunnitasu CI kirjeldus
Tunnitasu [Gppkuupdey
Tunnitasu dhik
Valitsemisala kood
Valitsemisala nimi
Tunnitasu kogus

Tunnitasu summa

[ Variables
[ | References

Sisukord
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HR070 PUHKUSERESERVI ARUANNE
Aruande eesmirk
Aruande eesmérk on hdlbustada asutuse puhkusereservi kannete tegemist.

Aruande parameetrid

+ 7 Vali personali ala; —

5 o o d.MM.yyyy H:mm:ss
+ = Sisesta aruande 18ppkuupaev: ey . . .
@  vali personali alliksus: Aruande viljundit saab kitsendada personali

@ vali todtaja: - alliiksuse, puhkuse liigi ja tootaja valikuga.
&  vali puhkuse liik: 2
Puhkuse liikide 16ikes rahastamise allikate
kuvamiseks vali puhkuseliik.

* Required prompts

Aruande selgitus

Puhkusereservist tildiselt

Raamatupidamiskohustuslasel on raamatupidamise seadusest tulenev kohustus inventeerida kdik oma varad ja kohustused, nende hulgas ka puhkusetasueraldis
ehk puhkusereserv. Puhkusereservi inventeerides tuleb korrigeerida puhkusekohustuse jaéki bilansis ja seda nii véljateenitud, kuid kasutamata puhkuse
paevade kui ka to6tajate poolt ettepuhatud puhkusepédevade osas.

1. Puhkusereservi arvestuses vOib puhkusepédevade jadgi timardada tdisarvuni.

2. Tootaja kasutamata puhkusepdevade jadgi leidmiseks liidetakse eclmise aasta 1oppsaldole jooksval aastal teenitud puhkusepdevad ning lahutatakse
kasutatud ning aegunud puhkusepédevad.

3. Puhkusereservi koostamisel voetakse arvesse et:

37



3.1 pdhipuhkust ei teenita ajal, kui todtaja on tasustamata puhkusel, ajateenistuses voi lapsehoolduspuhkusel;

3.2 pohipuhkus ei sisalda rahvus- ega riigipiihi;

3.3 neid péevi, mida hiivitab riik, reservi arvestusse ei kaasata, kuna tegemist ei ole ettevdtja kuluga. Sh lapsepuhkus ning isapuhkus;

3.4 reserviarvestusse tuleb lisada todandja enda poolt lubatud tdiendavad puhkused, mida voib kasutada jargnevatel perioodidel,

3.5 puhkuse aegumine peatub seoses rasedus- ja siinnituspuhkuse, lapsendaja puhkuse voi lapsehoolduspuhkusega, samuti ajal, kui té6taja on
ajateenistuses vOi asendusteenistuses;

3.6 puhkusereservi arvestusse kaasatakse juhtimis- ja kontrollorgani liikkmete (juhatus, ndukogu) puhkus, juhul kui nende lepingutes on viited puhkust
voimaldavatele toolepingu sétetele voi muud erikokkulepped.

Puhkusereservi arvutamiseks korrutatakse iga tootaja kasutamata puhkusepdevade arv bilansipdeva seisuga tema kalendripdeva keskmise tasuga.

Vt Vabariigi Valitsuse méarust ,,Keskmise to6tasu maksmise tingimused ja kord*

https://www.riigiteataja.ee/akt/118072015004.

Tulemuseks saadud kasutamata jddnud puhkuse tasule arvatakse juurde sotsiaalmakse ning to6tuskindlustusmakse.

Too6lehed aruandes HR0O70 Puhkusereserv

5. Puhkusereserv — isikupShine aruanne, kuvab td6tajate puhkusereservi puhkuseliikide 16ikes, sellel lehel ei ole vdimalik juurde lohistada rahastamise
allikaid (kulude jagamise tunnuseid).
6. Puhkusereserv kulutunnuste loikes — kuvab tootajate puhkusereservi rahastamise allikate 15ikes, sellel lehel ei ole vdimalik juurde lohistada puhkuseliike.
7. Koond — kuvab koondsummad rahastamise allikate 15ikes, ilma to6tajate nimedeta.
Algoritmid
8.  Puhkusereserv seisuga = iihe kalendripdeva keskmine tasu * saadaolevad puhkusepdevad.
Sellest summast arvutatakse sotsiaalmakse 33% ja to6tuskindlustusmakse 0,8%.
Puhkusereservikulu kokku = puhkusereserv seisuga + sotsiaalmakse + tootuskindlustusmakse.
Tootuskindlustusmakset ei arvutata vabariigi presidendile, riigikontroldrile, diguskantslerile, kohtunikule, kohaliku omavalitsuse tiksuse volikogu
litkmele.
Tapsemalt vt Tootuskindlustuse seadus § 3 https://www.riigiteataja.ee/akt/1040520180067leiaKehtiv.
9. Toolehel Puhkusereserv jagatakse puhkusereservi summad kulutunnuste 16ikes arvestades kulutunnuste proportsiooni, mis on kulude jagamise infotiiiibil
1T0027 aruande parameetriks valitud kuupaeval.
10. Perioodi arvestatud toétasu = eelneval kuuel (6) kuul teenitud todtasu

Perioodi kalendripdevad = eelneva kuue kuu kalendripdevad, va riigipiihad.

Kui tootajale ei ole puhkusereservi arvutamise vajaduse eelneval kuuel kuul tasu makstud, siis voetakse arvesse talle madratud palk (ITO008 Palk) ning
perioodi kalendripdevadeks aruande parameetriks valitud kuu kalendripdevad, va riigipiihad.
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Pane tdhele
11. Aruandesse HRO70 on kaasatud tabelis olevad saadaoleva puhkuse liigid:

Puudu-
mise liik

=
[N
o
o

1101

1103

1104

1281

1282

1287

1288

1500

Puudumise liigi nimetus
PShipuhkus
Puhkus staazi eest

VaM KP pohipuhkus kal

VaM KP pohipuhkus toop

Pikendatud pohipuhkus

Lisapuhkus - ergutus

Kohtuniku lisapuhkus

EL lisapuhkus

Lisapuhkus kohap palgatu

Alus

TLS ptk 4 Puhkus
ATS § 43 Puhkus
ATS § 68 Pohipuhkuse andmine Ig 2

ATS § 131 Lisapuhkuse aegumine ja
hiivitamine

Vastavalt asukohamaa seadusele toimub
puhkusearvestus kalendripdevades

Vastavalt asukohamaa seadusele toimub
puhkusearvestus toopdevades

TLS § 55 Pohipuhkus

VangS § 140 Vanglaametniku puhkus Ig 2
VangS § 151 Ergutamine Ig 2 punkt 2

KS § 84 Kohtuniku puhkus Ig 2
ATS § 134 5 Lisapuhkuse andmine

Vastavalt asukohamaa seadusele saab
kasutada lisapuhkust

Arvutamine

Proportsionaalne
arvestus

Proportsionaalne
arvestus

Proportsionaalne
arvestus

Proportsionaalne
arvestus

Saadaoleva puhkuse
puhkuseliigi kood ja nimetus

10 PShipuhkus

11 Staazi lisapuhkus

25 VaM KP pdhipuhkus kal

26 VaM KP pohipuhkus toop

15 Pikendatud pShipuhkus

14 Lisapuhkus-ergutus
(vangistusseadus)

23 Kohtuniku lisapuhkus

27 EL lisapuhkus

24 Pikendatud pdhipuhkus VM
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1

1

12.

13.

14.

15.

16

17.

18

19

. . . PP 1 Politsei tnik hkus 1
Lisapuhkus eriteenistus VS § 81 Politseiametniku puhkus lg 3

606 (PPA ja PAA) PaasteTS § 202 Pa_asteteemstuja puhkus ja 12 Eriteenistuja lisapuhkus
puhkuse katkestamine

706 Lisapuhkus KVTRS § 25"Tegevvaelase Proportsionaalne 11 Staazi lisapuhkus
lisapuhkusepéevad arvestus

Kui kéivitad aruande tdna aastalopu kuupdevaga 31.12, siis kaasatakse arvestusse need kuud, mille palgaarvestus on tehtud. Keskmiste kalendripdevade
arv hakkab muutuma, kui tédnasest edasi voetakse toole uusi tootajaid ning kui vormistatakse ajakavaviliseid puhkusi.

Summad aruande to6lehtedel Puhkusereserv kulutunnuste loikes ja Koond ei vordu summadega todlehel Puhkusereserv juhul, kui todtajal on mitmeid
kulutunnuseid. Vahe vdib ulatuda paari euroni ja see vahe jaabki aruandesse sisse.

Aruannet ei saa otse votta kannete tegemise aluseks, kui asutuses on tootajaid, kellele ei ole rohkem kui 12 kuu jooksul to6tasu makstud, sest aruanne ei
indekseeri sellise tootaja tootasu.

Palgaarvestaja peab késitsi korrigeerima nende td6tajate todtasu keskmise tootasu arvutamise vajaduse tekke kuul kehtiva tootasu indeksiga. Indeksi
védrtus arvutatakse keskmise to6tasu arvutamise vajaduse tekke kuul ja to6 tegemisest keeldumise kuul kehtinud Vabariigi Valitsuse kehtestatud tootasu
alammairade suhtena.

Vt vajaduse korral Vabariigi Valitsuse méadrust ,,Keskmise to6tasu maksmise tingimused ja kord*

https://www.riigiteataja.ee/akt/118072015004

Eri riikide seaduste alusel tootaja grupis U olevate toolepinguliste tdotajate puhul voetakse perioodi arvestatud tasu aluseks tootajale méaaratud palk
(ITO008 Palk) ning perioodi kalendripdevadeks parameetriks valitud kuu kalendripdevad, v.a riiklikud piihad.

Kuna tootajatel tootaja grupiga U on nn asutuse makse % riigiti erinev (vahel erineb isegi riigi siseselt), siis arvestab aruanne asutuse makseteks
keskmiselt 17 % ja arvutatud summa kuvatakse veerus Sotsiaalmaks.

Tootaja grupis U olevate isikute tasud on erinevates valuutades, lohista vajaduse korral juurde objekt Palga valuuta.

. Puhkusereservi 10pliku aruande koostamisel vota aluseks summad todlehtedelt Puhkusereserv kulutunnuste loikes ja Koond.

Kui jargmisel aastal makstakse eelmise aasta eest tulemustasu, siis muutuvad ka aruande summad.

Nt, kui puhkusereservi kanded on veebruaris dra tehtud ja tulemustasu makstakse maértsis, siis jadb sisse vahe BO aruande tegelike andmetega.

. BO aruande HRO70 pealt ei looda SAPi raamatupidamiskandeid, kuna arvestuse aluseks on t6taja saadaolevad ja veel kasutamata puhkuse
kalendripdevad, see arvestus ei kii l1dbi palgaarvestusest, mistottu ei teki ka kandeid raamatupidamise kontodele.

. Aruannet vOib vaadata iga kuu seisuga (kuigi need vahepealsed numbrid ei néita suurt midagi) ja vorrelda finantsaruandes oleva eelneva aasta
puhkusereservi kandega.
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Aruande viljundi kuvad

To6o6lehe Puhkusereserv niidiskuva

Puhkusereserv (seisuga: 31.12.2018)

WO Asutus woooooor  Isikunimi - Tadlepinguline Tippspets Pahipuhkus 4 260,96 a1 R2 .60 4 210,40 6943 168 28151
K000 Asutus woooooo  Isikunimi - Tédlepinguline TLS Tippspetsic P8hipuhkus 3 018,18 112 26,95 10 269,50 88,94 216 360,60
K000 Asutus 0000000¢  Isikunimi Todlepinguline Tippspets Pdhipuhkus 4 152,96 79 5257 9 47313 156,13 379 633,05

To606lehe Puhkusereserv kulutunnuste loikes naidiskuva
| Puhkusereserv (seisuga: 31.12.2018)

000 Asutus wooooos Isikunimi Tédlepinguline Tippspets Kaooooom 00000000000000000000 20 09300 4 260,96 a1 52,60 4 210,40 69,43 168 28151
r r r

HO0C Asutus woocoood Isikunimi Tédlepinguline TLS Tippspetsialist Kioooooo 00000000000000000000 20 09300 aois18 112 26,95 10 26950 88,94 216 360,60
r r r

KOO Asutus 000000 Isikunimi Todlepinguline Tippspets Kaooooao 00000000000000000000 20 09300 415296 79 5257 9 47313 156,13 379 63305

Toolehe Koond niidiskuva

Puhkusereserv (seisuga: 31.12.2018)

Juht 09300 73386 24415 592 20 ESS0 Kooooox 00000000000000000000
Juhtivspetsialist 09300 77694 25639 621 20 ES50 Koo 00000000000000000000
Juhtivspetsialist 09300 13364 4410 107 20 ES50 Koooox 00000000000000000000
Aruande tiiendamine Sisukord
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Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

| HRO70 Puhkusareservi aruanne Kulude jagamise tegevusala Tootaja allgrupi kood
Ametikoha AK tunnus Kulude jagamise tegevusala nimi Todtaja allgrupp
Ametikoha funktsioon Kulude jagamise toetuse kirjeldus Todtaja grupi kood
Ametikoha funktsiconi kood Kulude jagamise toetuse kood Todtaja grupp
Ametikoha nimi Kuluiiksus Todtaja isikukood
Kulude jagamise eelarveklassifikaator Kuluiiksuse kood Téétaja koormuse %
Kulude jagamise eelarveklassifikaatori selgitus Palga valuuta kood Tootaja nimi
Kulude ]:agamise fond. Personali ala kood Téétaja personali number
Tt oarorm s

. , o Puhkuse kirjeldus Palga kogus (kulutunnuste jagamise IGikes)

Kulude jagamise fondi kirjeldus Puhkuse liik

Palga perioodi summa (ihiku kehta, kulude jagamise |8ikes)
Palga perioodi summa eurodes (kulutunnuste jagamise 16ikes)
Palga summa (kulutunnuste jagamise IGikes)

Puhkust saada

Puhkust saada seisuga (kuupdevapdhine arvestus)

Kulude jagamise kulukeskus

Kulude jagamise kulukeskuse kirjeldus
Kulude jagamise orderi kirjeldus
Kulude jagamise orderi number Taépere nimetus
Kulude jagamise orderi tidp Togpere tase _
Kulude jagamise projekti elemendi nimetus Todpere taseme+/- = |- Variables . )

Kulude jagamise projekti element Totpere taseme kood Keskmine paevatasu
Kulude jagamise protsent Paevatasu palga summast

lude 1 , b Toopere taseme number
Kulude jagamise rea number Téépere taseme punktid Palga valuuta

Puhkusep3devade arv
Struktuuridksuse nimi
Todpere kood




HR071 MAARATUD TASUD

Aruande eesmirk

Aruanne kuvab valitud perioodis tootajale madratud lihekordsed ja korduvad tasud, limiidid ning kinnipidamised.
Andmed vdetakse infotiiiipidelt IT0014 Korduvad tasud/kinnipidamised, IT0015 Uhekordsed tasud ja kinnipidamised ning IT0267 Vahearvestuse ithekordsed

maksed.

Aruande parameetrid

Jah
Kulutksus: Ei

* Sisesta aruande alguskuupaev:
* Sisesta aruande ldppkuupdev:

Ametikoha allgrupp:
Tasuliik:

Tootaja:

V]
+
@
+
3
&  ametikoha grupp:
V]
@
V]

* Required prompts

Ei

Aruanne kuvab vaikimisi andmed ilma
voladiguslike ning muude isikuteta.
Vajaduse korral muuda vaikimisi valikut.

Aruande véljundit saab kitsendada
kulutiksuse, ametikoha grupi, ametikoha

alamgrupi, tasuliigi ning to6taja valikuga.

Aruande selgitus

Aruande abil saab iilevaate tootajatele madratud iihekordsetest ja korduvatest tasudest, summalistest véljamaksetest, kehtestatud lauatelefoni, mobiiltelefoni ja

kiituse limiitidest ning kinnipidamistest.
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Aruande viljundi kuvad

Toolehe Mddratud tasud naidiskuva:

Maéaratud tasud

Personali | Struktuuri- | Struktuuri- | Ameti- | Ametikoha p:‘r’:o‘:':i Tostaja nimi | 7001 Tﬁm;’:"’ Tasuligh | o o Tasulik nfotisgp 725Ul Summ T:;':]:“i Tasuligi | Num- | o _ LR || CEEiiesTe
ala B ilkmsel[i ﬁk.-'.uaeninvi koIIaIDv nimi . numl:erv b koormus kuupie'\fv jaotus . B . 5 kootlv a kuupzievv Iéppkuupiie;v I:perv B B kooflv B —
1 22022016 Wuutwpalk lisatasy faiendavat Lisatasu taiend. Ol eest 0015 4208 336 31102018 31.10.2018 0 2.1-371125.10.18
1 22022016 Péhipalk  pohipalk Pohipakksummags 0015 4251 0 31102018 3110.2018 0 227127591
1 22.02.2016 Mobiillimiit _ 0014 oL 14 1122016 31.12.9999 0
1 4022015 Muuwvpalk  lisatasu talendavab Lisa taiend Ol celmuud 0015 4340 112 31102018 31.10.2018 0 22712511-127.09
1 4022015 el kuvata Mobiil kulu _ 0015 7307 1122 5102018 5102018 0 4530003444
Aruande tdiendamine Sisukord
|HRO71 Masratud tasud Kuludiksuse nimi (palk) Tegevusala

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha allgrupi kood
Ametikoha allgrupp
Ametikoha funktsiooni tunnus
Ametikoha funktsiooni tunnuse kood
Ametikoha grupi kood
Ametikoha grupp

Ametikoha ID

Ametikoha kirjeldus
Ametikoha nimi

Eelarve liigi ja objekti kirjeldus
Eelarve liigi ja objekti nimetus
Eelarve liigi kood

Eelarve lik

Eelarve liik ja objekt
Eelarvelksus

Eelarveliksuse kood
Eelarvelksuse nimi

Kuluiiksus

Kulutiksus {palk)

Kulutksuse kood

Kulutiksuse kood (palk)
Kulutiksuse [Ghinimi
Kulutksuse nimi (palk)

Maaratud tasude alguskuupdev
Maaratud tasude alusdokumendi number
Maaratud tasude infotldp

Maaratud tasude |Gppkuupdev
Maaratud tasude number

Madratud tasude Ghik

Maaratud tasude vahearvestuse pdhjus
Maaratud tasude vahearvestuse pdhjuse kood
Muutuvpalga jaotus

Palgaliigi jactus

Palgaliigi jaotuse tldp

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi nimi

Palgaliik

Personali ala kood

Personali ala nimi

Struktuuridksuse 1 tase
Struktuuridksuse 2 tase
Struktuuridksuse 3 tase
Struktuuridksuse 4 tase
Struktuuridksuse 5 tase
Struktuuridksuse 6 tase
Struktuuridksuse 7 tase
Struktuuridksuse ID

Struktuuridksuse kirjeldus
Struktuuridksuse nimi

Tegevusala kood

Toetuse andja nimi
Toetuse kirjeldus
Toetuse nimetus

Toetuse number

Toetuse objekti number
Toetuse sisemine number
Toetuse valimine number
Tootaja allgrupi kood
Tootaja allgrupp

Tddtaja eesnimi

Tadtaja grupi kood
Tdotaja grupp

Toétaja isikukood
Taotaja koormuse %
Tdotaja nimi

Tootaja palgaala

Tootaja perekonnanimi
Tootaja persenali number

Tootaja thoajanormi tunnus
Todtaja todle tulemise kuupédev

Madratud tasude margiga
Maaratud tasude summa
Variables

SUmima

44



HR072 KOKKULEPITUD PALK PERIOODIL

Aruande eesmiark

Aruanne kuvab todtajatele madratud palga andmed valitud perioodil ning voimaldab seelibi jdlgida tdotajate palga muutumist ajas.

Aruande parameetrid

* Koos lahkunud tédtaiatega: Ei:

Ei
* Sizesta aruande alguskuupdev:

Jah
* Sizesta aruande loppkuupdey: Ei

* Vali personali ala:
Vali tddtaja grupp:
Vali kuluiksus:

Vali tidtaja allgrupp:
Vali tidtaja:
Struktuuridksuse ID:

QOORQ+++ 0

Vaikimisi kuvab aruanne andmed ilma lahkunud
tootajateta. Vajaduse korral muuda vaikimisi valikut.

Aruannet saab tdiendada kuluiiksuse, to6taja grupi, tootaja
allgrupi, struktuuriiiksuse ID ning t66taja valikuga.

Kui valid parameetri Téotajad pikaajaliste puudumisega
Jah, kuvab aruanne ainult pikaajaliste puudujate andmed.

Aruande selgitus

Aruande veerus Ametikoha staatus tdhendab APK aktiivset pdhikohta ning AS ametikohta, millele on vdetud asendaja seoses tddsuhte peatumisega.

Too6lehel Palk veergudes kuvatakse to6taja palga tihe kehtivusperioodi andmed tihel real, kusjuures tasuliigid kuvatakse veergudes koos tasuliigi koodi ja

nimetusega.

Kui aruandesse valitud perioodis to6taja palk muutus, kuvab aruanne to6taja kohta nii mitu rida, kui mitu korda t66taja palk aruandesse valitud perioodis

muutus.

To6lehel Palk ridades kuvatakse tootaja koik palgakomponendid erinevatel ridadel.
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Tooleht Selgitused annab aruandesse kaasatud palgaliikide jaotuse, palgaliigi koodi ning nimetuse.

Aruande véljundi kuvad

Too6lehe Palk veergudes néidiskuva:

Perso- “Kulu- Kulu-
natiala "¥SUS® | jkeus
kood
X001 KX00000 KX o
X001 KX00O000 KX _ex
X001 KX00000 KX _xx
X001 KX00000 KX o

Toolehe Palk ridades naidiskuva

Struktuuri-
iksus

(ksuse nimi
Oksuse nimi
Oksuse nimi

(ksuse nimi

Ameti-
koha

nimetus | staatus

ekspert
ekspert
néunik

naunik

Ameti-
koha

APK
APK
APK
APK

Ameti-
koha
taht-

ajalisus

Tddtaja grupp

Tahtajatu Tédlepinguline
Tahtajatu Todlepinguline
Téhtajatu Tadlepinguline

Tahtajatu Tédlepinguline

Kokkulepitud palk (perioodil: 1.01.2018-31.12.2018)

Perso. | KUIU- Kulu-

nali ala Teles iiksus
kood

X001 KXODODO0OOT KO

X001 KXDODODOOT K3

X001 KX0D00001 K3

X001 KXDODOOOT K

Struktuuri-
iiksus

lksuse nimi
lksuse nimi
lksuse nimi

lksuse nimi

Ameti-
koha
nimetus

ekspert
ekspert

Ameti-
koha

staatus |ajalisus
APK
APK

spetsialist APK

spetsialist APK

Amedti-

koha téht- | Tdotaja grupp

Tahtajatu  Todlepinguline

Tahtajatu  Todlepinguline
Tahtajatu  Todlepinguline

Tahtajatu  Todlepinguline

r r
Palga Palga 4000 | ....... 4026
I Taodtaja I Taodtaja Palga - Palga Palga - kask- -
TR personali Tot?taJa koor- algus- FIIZ If)pp- kaskkirja | kaskkirja .It.ask- kirja | PBhipalk Penood Kokku
allgrupp nimi . Kuupdev . Kirja Kuu- lisa
number mus (%) | kuupdev Kuupédev number = num- | fastme- | .......
paev 2 taiend.
ber 2 palk -
iile
TLS Juht wooooooe Isikunimit 100  01.01.2018 01.04.2018 24.01.2018 TL 3-6/285-1Lisa3 1 500,00 50,00 1 550,00
TLS Juht wooooos Isikunimit 100 02042018 31129999 02042018 TL 3-6/285-1Lisad 1 650,00 1 650,00
TLS Tippspet: wooocoat Isikunimi2 100 01.01.2018 02.09.2018 30.01.2018 TL22-3/34-5Lisa4 1 850,00 1 850,00
TLS Tippspet: woocoox Isikunimi2 100 01.01.2018 31.01.2018 31.01.2018 TL2.2-3/24-18 Lisa1 1900,00 100,00 2 000,00
P Taotaja
L Todtaja L Palga = Palga Palga Palga Palga
Tootaja |0 reonaii| 10008 koor- [ yg  |Paloalopp- Lo ok Palgaliiginimetus | Summa | Kaskkifa | kaskkiria | kaskkira | kaskkira
allgrupp nimi mus M Kuupaev . . . N
number (%) Kuupéev kuup k 2 2
F
TLS Juht ooooooed  Isikunimi 100 01.01.2018 1.042018 4000 P&hipalkiastmepalk 150000 24.01.2018 TL 3-6/285-1 Lisa 3
r
TLS Juht wooo0e0sd  Isikunimi 100 02.04.2018 31.12.9999 4000 P&hipalk/astmepalk 165000 02.04.2018 TL 3-6/285-1 Lisa 4
r
TLS Tippspe oooccos!  Isikunimi 100 01.02.2018 30042018 4026 Periood. lisataiend.dl 1850,00 21.02.2018 TL22-3/24-20 Lisa 2
r
TLS Tippspe woooooed  Isikunimi 100 01.05.2018 30.05.2020 4000 P&hipalk/astmepalk 1900,00 21.02.2018 TL 2.2-3/24-20 03.05.2018
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Aruande tiiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

] HRooex Kokkulepitud palk pericodil
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha funktsiooni kood
Ametikoha ID
Ametikoha koormus (dim %)
Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi
Ametikoha tahtajalisus
Kuluiiksus
Kulutiksuse kood
Kulutiksuse IGhinimi
Palga alguskuupaev
Palgaastme ala
Palgaastme grupp
Palgaastme summa
Palgaastme tase
Palgaastme tidp
Palga kaskkirja kuupaev
Palga kaskkirja kuupdev 2
Palga kaskkirja number
Palga kaskkirja number 2

E3

Palgaliigi %%

Palgaliigi jaotus
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi kood

Palga I6ppkuupdev
Personali ala kood
Personali ala nimi
Struktuuritksuse ID
Struktuuridksuse ja ametikoha jarjestamise voti
Struktuuridksuse jarjestamise vati
Struktuuridksuse nimi
Tddpere kood

Toopere nimetus
Tadpere tase

Todpere taseme+/-
Todpere taseme kood
Tddpers taseme number
Tadpers taseme punktid
Tddtaja allgrupi kood
Tadtaja allgrupp
Tootaja eesnimi

Todtaja grupi kood
Todtaja grupp

Thdtaja jargmise kirje tegevuse kood
Tadtaja kirje lGppkuupdev

Todtaja koormuse %

Todtaja nimi

Tadtaja on asendaja

Tadtaja perekonnanimi

Taodtaja personali number

Todtaja sugu

Tadtaja stinniaasta

Tadtaja sinnikuu

Todtaja slinnipdev

Tadtaja tddajanormi tunnus

Tidtaja todle tulemise kuupdev
Tadtaja vanus (aruande |Gppkuupdeva seisu
Ametikoha koormus (34)

Palga summa

Variables

References

Sisukord
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KESKSED PALGAARUANDED

Kesksed palgaaruanded on realiseeritud RIHATO tellimusel.

HR045 PALKADE AVALIKUSTAMISE ARUANNE - HETKE SEIS

Aruande eesmirk

Aruande eesmérgiks on kuvada ATS § 65 Ig 4 alusel ametnike kokkuleppeliselt 1. aprilli seisuga avalikustamisele kuuluvad palgad.

Aruande parameetrid

fwailable prompt variants - =i _B;l ) ] ) ]
Aruande viljundit saab kitsendada personali
alliiksuse, too6taja allgrupi ja tootaja valikuga.

# 7 Vali personali ala: i ; =

+ * Sisesta aruande |Gppkuupsev: ———THY = Vajaduse korral saab lisada aruandesse tootajaid
@  vali personali alliksus: lisaks ametnikele ning ametikohti lisaks ametnike
@ vali tootaja: ametikohtadele.

& Tobtajad lisaks ametnikele:

@  Ametikohad lisaks ametnikele:

@  vali tootaja allgrupp:

Aruande selgitus

Aruanne kuvab automaatselt ametnike palgaandmed. Aruanne ei kuva automaatselt to6lepinguliste isikute andmeid.

ATS § 65 Ig 4 alusel tuleb lisaks ametnikele avalikustada ka nende to6lepingu alusel tootavate isikute todtasud, kes on nimetatud ATS § 7 16ikes 6. Need
isikud on poliitilised ndunikud ja -abid. Nende isikute aruandesse saamiseks on vdimalik kasutada parameetreid Té6otajaid lisaks ametnikele (Kui on teada
tootajate nimed) voi Ametikohad lisaks ametnikele (nt ministri ndunik, abi).

Aruanne ei kuva pikaajaliste puudujate andmeid. Pikaajalisteks puudumisteks loetakse puudumise liike:



1120, 0120 - Lapsehoolduspuhkus

1230, 0230 - Siinnituspuhkus

1241, 0241 - Peatumine palga siilitamisega
1242, 0242 - Peatumine palgata, sotsmaksuga
1243, 0243 - Peatumine palgata, sotsmaksuta
1246, 0246 - Ametikohalt kdrvaldam

1389, 0389 - Asendusteenistus

1390, 0390 — Ajateenistus

Aruande selgituste lehel on kuvatud aruandesse kaasatud ja pohipalga hulka arvatavate tasuliikide loetelu.
Kui asutuses pohipalk komponentideks ei jagune, siis kuvatakse info:

Pohipalga all kuvatakse jargmised tasuliigid:

Jaotus Tasuliigi nimetus
Pohipalk 4000  Pdhipalk/astmepalk

Aruande viljundi kuva
[ |

Ametnike pohipalgad seisuga 01.04.2017

AK Ametniku
Struktuuriilksus Ametikoht tunnus Eesnimi Perekonnanimi koormus
ametikohal

Pohipalk
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Aruande tiiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

I

2| HR045 Palkade avalikustamise aruanne - hetk

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha 1D

Ametikoha jarjestamise voti
Ametikoha kirjeldus
Ametikoha koormus {dim %)
Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi

Aruande |8ppkuupdev

ISCO kood

ISCO nimetus

Kuluiksus

Kulutiksuse kood
Muutuvpalga jaotus
Palgaastme ala

Palgaastme grupp

B B B B B B B R

Palgaastme summa
Palgaastme tase
Palgaastme tiilp

Palga kiskkirja kuupaev
Palga kaskkirja number
Palgaliigi %%

Palgaliigi jactus
Palgaliigi jaotuse tip
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi kood
Personali ala kood
Personali ala nimi
Pikaajaline puudumine
Puudumise liigi kood
Puudumise liik
Struktuuridksuse ID
Struktuuridksuse nimi
Todtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp

BB R BB B R R R R

Todtaja eesnimi

Tootaja grupi kood
Todtaja grupp

Toota]a isikukood
Tootaja koormuse %
Tootaja nimi

Toétaja on asendaja
Toétaja perekonnanimi
Todtaja personali number
Tootaja sugu

Tootaja stinniaasta
Tootaja slnnikuu

Tadtaja stinnipdev
Tootaja stisteemi ID
Todtaja vanus (aruande [8ppkuupdeva seis
Palga summa

Todtaja koormus
Variables

Sisukord
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HR046 PALKADE AVALIKUSTAMISE ARUANNE - PERIOODI PALK

Aruande eesmiark

Aruande eesmirk on ATS § 65 1g 4 alusel kuvada valitud perioodi ametnike palgad.

Aruande parameetrid

Available prompt variants - EHE s . . oo
Aruande véljundit saab kitsendada personali alliiksuse

ja tootaja valikuga.

d.MM.yyyy H:mm:ss

# * Sisesta aruande IGppkuupaev: Vajaduse korral saab aruandesse lisada tootajaid lisaks
* ™ Vali personali ala: ametnikele ning téokohti lisaks ametnike

Vali li alliiksus: .
= P A ametikohtadele.
Tootajad lisaks ametnikele:

Ametikohad lisaks ametnikele:
Tootaja personali number:

Q000

Aruande selgitus

Aruanne kuvab automaatselt ametnike palgaandmed. Aruanne ei kuva automaatselt todlepinguliste isikute andmeid.
Aruandest on vilistatud kdik to6tajad, kes valitud perioodil to6tasid AK-tunnusega ametikohal.

ATS § 65 Ig 4 alusel tuleb lisaks ametnikele avalikustada ka nende to6lepingu alusel tootavate isikute todtasud, kes on nimetatud ATS § 7 16ikes 6. Need
isikud on poliitilised ndunikud ja -abid. Nende isikute aruandesse saamiseks on vdimalik kasutada parameetreid T66tajaid lisaks ametnikele (Kui on teada
tootajate nimed) voi Ametikohad lisaks ametnikele (nt ministri ndunik, abi).

Aruanne ei kuva pikaajaliste puudujate andmeid. Pikaajalisteks puudumisteks loetakse puudumise liike:
1120, 0120 - Lapsehoolduspuhkus

1230, 0230 - Siinnituspuhkus

1241, 0241 - Peatumine palga siilitamisega

1242, 0242 - Peatumine palgata, sotsmaksuga

1243, 0243 - Peatumine palgata, sotsmaksuta

1246, 0246 - Ametikohalt korvaldam



1389, 0389 - Asendusteenistus
1390, 0390 — Ajateenistus

Aruanne kuvab arvestatud tasusid tekkepohiselt.

Kui ametnik oli perioodi jooksul osakoormusega teenistuses mitmel ametikohal samaaegselt, kuvatakse tema palgaandmed ametikohapd&hiselt ehk iga
ametikoha kohta eraldi.

Kui perioodi jooksul muutus struktuuriiiksuse nimetus, kus ametniku ametikoht paikneb, siis kuvab aruanne viimase struktuuriiiksuse nimetuse all kogu
kalendriaasta info kokku.

Kui perioodi jooksul muutus ametniku ametikoht (ametinimetus muutus), siis kuvab aruanne andmed viimase ametinimetuse all kogu kalendriaasta kohta

kokku. Aruandesse on lisatud sellekohane selgitus veergu ,,Ametnik on viimase aasta jooksul to6tanud erinevatel ametikohtadel, kus kuvatakse sona ,,Jah*.

Ametniku koormus ametikohal arvutatakse jargmiselt: arvutatakse ametniku koormus iga paeva seisuga ning jagatakse see perioodiga ehk arvutatakse vilja
ametniku keskmine koormus valitud perioodil.

Veerg ,,Periood* kuvab ametikohal oldud perioodi, mille kohta palgainfo aruandesse jookseb.

Aruande selgituste lehel on kuvatud aruandesse kaasatud ja pohipalga hulka arvatavate tasuliikide loetelu.
Kui asutuses pohipalk komponentideks ei jagune, siis kuvatakse info:

Tasuliigid kuvatakse aruandes jargmiselt:
6000 Puhkus kesk al
6001 Puhkus kesk al iileeelm
6010 Puhkus palga siilit
6011 Puhkus palga siilit jérg
6012 Puhkus palga siil iilejérg
6016 Puhkus summaga
6040 Puhkus palga silit
6041 Puhkus palga siilit jarg
6042 Puhkus palga séil iilejarg
6050 Puhkus kesk al
6051 Puhkus kesk al iileeelm
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Pohipalk

Muutuvpalk

Muu tulu

Aruande viljundi kuva

6101
6103
6104
4000
4029
4251
4205
4208
4211
4213
4340
4253
4900
4902

Oppepuhkus min al
Oppepuhk kesk ka riigip
Oppepuhk kesk iileeelm
Pohipalk/astmepalk
Oppepalk

Pohipalk summaga
Preemia

Lisatasu tdiend. iil. eest
Lisatasu juhendamise eest
Tulemustasu

Lisa téiend.iil. eelm.kuud
Uletunnitéd summaga
T66 riiklikul piihal
Uletunnid 150%

Ametnike pohipalk ja muutuvpalk ning tema teenistusilesannete taitmisest tulenev muu tulu perioodil 1.01.2016-31.12.2016

Struktuuriilksus

AK
Ametikoht

tunnus Eesnimi

Perekonnanimi

Ametniku
Koormus
ametikohal

Pohipalk {sh
puhkusetasu)

Muutuvpalk Muu tulu

Kokku

Periood

Ametnik on aasta jooksul
todtanud erinevatel
ametikohtadel
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Aruande taiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

Sisukord

R R R

&

jj HRO46 Palkade avalikustamise aruanne - perioodi palk

Ametikoha AK tunnus

Ametikoha funkisioon

Ametikoha funkisiooni kood
Ametikoha ID

Ametikoha kirjeldus

Ametikoha nimi

Aruande alguskuupaev

Aruande lGppkuupiey

Kulutiksus

Kulutiksuse kood

Muutuvpalga jaotus

Palgaliigi jaotus

Palgaliigi jaotuse tiup

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi klassifikatsioon
Palgaliigi klassifikatsiooni grupp
Palgaliigi klassifikatsiooni kirjeldus
Palgaliigi klassifikatsiooni nimetus
Palgaliigi klassifikatsiooni tipsustus
Palgaliik

Palga perioodi l1dppkuupaey
Personali ala kood

Personali ala nimi

B oE OB OB B OB OB EBEREBERREREREERERRBERRERE R R R

Struktuuriliksuse 1 tase
Strulcuuriliksuse 2 tase
Strulcuuriliksuse 3 tase
Strulcuuriliksuse 4 tase
Strulduuriliksuse 5 tase
Strulduuriliksuse 6 tase
Struktuuriliksuse 7 tase
Struktuurilksuse ja ametikoha jarjestamise voti
Struktuuriidksuse kirjeldus
Strulcuuridksuse nimi
Sisteemi number

Todtaja allgrupi kood
Todtaja allgrupp

Todtaja eesnimi

Todtaja grupi kood
Todtaja grupp

Tadtaja isikukood

Tadtaja kirje alguskuupaev
Tadtaja kirje [Gppkuupdev
Tadtaja kirje tegevuse kood
Todtaja nimi

Todtaja perekonnanimi

Todtaja perekonnanimi (aruande 18ppkuupdeva sei

Todtaja personali number

O B R

Todtaja sugu
Todtaja siinniaasta
Tobtaja sinnikuu
TGotaja slinnipdev
TGotaja tddajanormi tunnus
Palga kogus
Palga perioodi summa
Palga periocdi summa eurodes
Todtaja ametis oldud paevade arv (2)
Tobtaja ametis oldud taistboaja pdevade arv
Variables
Ametikoha nimi kodeeritult
PA kood dekodeeritud
Rea filter
Struktuuriiiksuse nimi kodeeritult
Struktuuri 1 tase
Struktuuri 2 tase
Struktuuri 3 tase
Struktuuri 4 tase
Struktuuri 5 tase
Struktuuri 6 tase
Struktuuri 7 tase
Todtaja max kuupdev
Tadtaja max kuupdev (ametikoht)
Taotaja max kuupdev (struktuur)
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HR051 FONTESE PALGAUURINGU ARUANNE

Aruande eesmiark

Aruanne on vélja tootatud andmete edastamiseks Fontese palgauuringu tarbeks.

Aruande parameetrid

»
»
»
L
L
L

Available prompt variants

* Sisesta aruande |Sppkuupdev:
* Vali personali ala:

Vali personali alliiksus:

vali todtaja grupp:

vali tootaja allgrupp:

- & &

d.MM.yyyy H:mm:ss

Aruannet saab kitsendada personali alliiksuse,
tootaja grupi ja tootaja allgrupi valikuga.

Alguskuupieva ja I6ppkuupieva valimisel tuleb
arvestada, et Fontese palgauuringu tarbeks
voetakse andmeid tavaliselt kevadel ning
vaadatakse tagasiulatuvat 6-kuulist v6i 12-kuulist
perioodi.

Aruande selgitus
Aruanne kuvab isikud, kes olid teenistus- voi tédsuhtes aruande kéivituskuupdeva seisuga.

Aruanne ei kuva pikaajaliste puudujate andmeid.

Pikaajalisteks puudumisteks loetakse puudumise liike (kood / puudumise liigi nimi):

1120, 0120 - Lapsehoolduspuhkus

1230, 0230 - Siinnituspuhkus

1241, 0241 - Peatumine palga sdilitamisega
1242, 0242 - Peatumine palgata, sotsmaksuga
1243, 0243 - Peatumine palgata, sotsmaksuta
1246, 0246 - Ametikohalt korvaldam

1389, 0389 - Asendusteenistus

1390, 0390 - Ajateenistus
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Aruandes kuvatakse kokkulepitud palga andmed ning to6taja koormus aruande kéivitamisel valitud 16ppkuupéeva aasta 1. mai seisuga.
Aruande veerus AASTA TULEMUSTASU kuvatakse kdiki tulemustasusid ja preemiaid, mis on makstud aruande 16ppkuupidevale eelneval kalendriaastal.

Aruande veerus VALITUD PERIOODI LISATASU piihade ning disel ajal toétamise eest kuvatakse koik pithade-, 6htu-, 66t66- ning valveaja tasud aruande
kéivitamisel valitud perioodi kohta. Reeglina on see periood Fontese palgauuringu viimased 6 kuud, kuid voib sellest ka erinev olla.

Aruandesse kaasatud tasuliigid veergudes Bruto KUU POHIPALK seisuga, AASTA TULEMUSTASU ja VALITUD PERIOOD! LISATASU piihade ning disel
ajal téotamise eest Kuvatakse vastavalt uue SAPI tasuliikide klassifikaatorile, mille leiab RTK kodulehelt Tasuliikide tabel.

Aruande veergudesse kaasatud tasuliikide tapse loetelu leiad aruande t66lehelt Selgitused.

Aruande viljundi kuva

VALITUD
PERIOODM
Bruto KU AASTA = LISATASU

Asutus Struktuuriiksus = Struktuuriiksus ~ Maakond  Ametinimetus Sugu  'CO@?  Togtajamimi o2  pAHIPAL TULEMUS piihade ning
kood koormus . "
K seisuga TASU disel ajal
tootamise
eest
Asutus Striksuse 2 tase Striksuse 3.tase Harju maakond peaspetsialist Mees  oocox Eesnimi Perenimi 1 1300,00 108000
Asutus Siriksuse 2. tase Striksuse 3. tase | Jarva maakond ekspert Maine  woocoor  Eesnimi Perenimi 1 1 550,00 1152
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Aruande taiendamine

Aruannet on voimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

i ‘}j HROS51 Fontese palgauuringu aruanne
Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funkisioon
Ametikoha ID

Ametikoha koormus (dim %)
Ametikoha koosseisulisus
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi

ISCO kood

[SCO nimetus

Kulutksus

Kulutiksuse kood

Palgaliigi jaotuse thlp

Palgaliigi kirjeldus

Palgaliigi kood

Palga pericod

Palga perioodi 16ppkuupaey
Personali ala kood

Personali ala nimi

OB OB OB OB R E R BB R R

B

B B B B B O B B R R R R R

Sisekontaktide maskond
Strukiuuritiksuse ID
Struktuuritiksuse nimi
Sidsteemi number
Taopere kood

Todpere nimetus
Todpere tase

Tddpere taseme+/-
Tddpere taseme kood
Taopere taseme number
Taotaja allgrupi kood
Taotaja allgrupp
Tootaja eesnimi

Taotaja grupi kood
Todtaja grupp

Taotaja isikukood
Taotaja koormuse %

HE R EREBRRB R

Todtaja nimi

Todtaja perekonnanimi

Todtaja perseonali number

ToGtaja sugu

Todtaja slnniaasta

Todtaja stnnikuu

Todtaja sinnipaev

Todtaja todle tulemise kuupdey

Todtaja vanus {(aruande |8ppkuupdeva seisuga)

Ametikoha koormus (%)

Palga perioodi summa eurodes

Palga summa

Variables
Koosseisulise ametikoha koormus
Palga perioodide arv

Sisukord
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HRO57 PALGAUURING

Aruande eesmark

Aruanne on vélja to6tatud palgauuringu tarbeks.

Aruande parameetrid

Available prompt variants - B &

Aruande véljundit on vdimalik kitsendada
personali alliiksuse valikuga.

d.MM.yyyy H:mm:ss

+ ™ Sisesta aruande |Sppkuupdev:
+  *Vali personali ala:
@  vali personali alliksus:

Aruande selgitus

Aruanne kuvab vaadeldavas perioodis (tavaliselt {iks aasta) t661 olnud t66tajate andmed (struktuuritiksus, ametikoht, jm personali andmed) aruande
16ppkuupéeva seisuga jéttes vilja tootajad, kelle teenistus- voi todsuhe oli peatatud terves valitud perioodis.

Aruandesse jooksevad vaadeldava aasta kohta tootajate andmed, kes vastavad jargmistele tingimustele:
- isikud, kes on aasta jooksul tasu saanud
- isikud, kes ei olnud aasta jooksul lapsehoolduspuhkusel ega kelle t66suhe ei olnud peatatud kauemaks kui 6 kuud

Kui ametikoht v6i koormus on muutunud, tuleb selle kohta vastav mérge aruande veergu (Ametikoht muutunud, Koormus muutunud). T66taja to6tamisel
lithemat aega, kui perioodis on valitud, niitab aruande veerg ,,To6suhte kestus kuudes®.



Aruandesse kaasatud tasuliigid kuvatakse vastavalt uue SAPI tasuliikide klassifikaatorile, mille leiab RTK kodulehelt SAP tasuliikide tabel.
Aruande veergudesse kaasatud tasuliikide tapse loetelu leiad aruande t66lehelt Selgitused.

Aruandes loetakse pikaajaliseks puudumiseks puudumise liigid: 1230, 0389, 0390, 0120, 0241, 0242, 0243, 0246, 0249, 0230, 1389, 1390, 1120, 1241, 1242,
1243, 1244, 1245, 1246, 1230, 1249, 1283, 1501, 1502, 1503, 1504, 1505, 1506, 1507, 1508, 1509.
Nende puudumise liikidega puudutud péevad / perioodid jadvad koormuse arvutusest vélja.

Koormus leitakse valemi jargi: to6taja koormus * paevade arv (ilma pikaajaliselt puudutud paevadeta) / paevade arv aruande perioodil

Nt: tootaja koormus on jaanuaris 1 ja veebruaris 0,5. Veebruarikuus algas pikaajaline puudumine, millest veebruarikuusse jdi 5 paeva.
Perioodi jaanuar-veebruar koormuse arvutus on jairgmine:

(31*1+(28-5)*0,5) / (31+28)

Aruande viljundi kuvad

Toolehe Palgauuring naidiskuva:

1 S L_;s;;:?:
e ] AMI HA . o are PGhipalk / | taiendavate e 0 . Lisatasu il Toosuhte
Tootaa efikona ETIKO npe| Todtala | Tootaja Tottala kokkulepitud hkuse: teenistus- voi ud 0= Preemia o _]q_l]a U'e‘.'il!'m' asendamise | Toetus Aasta A oht kestus
KOOD NIMETUS GRUPP nimetus VANUS SuGuU HARIDUS tasu s palk riigipiihal %] kogutasu muutunud
tootasu tooillesannete e eest Kuudes
el tehtava t60
taitmise eest "
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Toolehe Palgauuring palgaliigiga néidiskuva:

. . . . lisatasu | lisatasu lisatasu lisatasu
lisatasu | lisatasu | lisatasu lisatasu " -
lisatasu . " pihade- | tdienda- | tfdienda- | tdienda- | lisatasu
asenda- | asenda- pithade- pithade- : _ .
. . asenda- | . ... | . . .. ning vate vate vate uletunni-
mise mise - ning 66t60 | ning 66tH6 | . o o o
1 " mise eest t 1 DOtHG iilesan- iilesan- iilesan- 160 eest
Téotaja | Ametikoha | AMETIKOHA | To6taja TOO, Tootaja | Tootaja| Tootaja | oo €Es EEs €es eest | mete eest | nete eest | nete eest

Asutus

NIMETUS KOORMUS |VANUS| SUGU [HARIDUS| 4005 | 4209 4330 4900 4901 4026 4208 4340 4902
Lisatasu - . . .
Asenda- Piihade- Taoo Periood. | Lisatasu Lisa - .
. asend- - Odtoo | . . " " Uletunnid

mise " tasu riiklikul o |li5atdiend.| taiend. dl. | taiend. il i

amise |eesteelm o - 150%

tasu i summaga pithal il. e eest eelm. kuud

puhkuse-| puhkuse- | puhkuse- | puhkuse- | puhkuse- | puhkuse- | puhkuse- | puhkuse-| puhkuse-

preemia tasu pohipalk | pohipalk | pohipalk

Kokku

| 4205 | 6000 | 6001 | 6002 | 6010 | 6011 | 6012 | 6016 | 6102 | 6103 | 6104 | 4000 | 4002 | 4251 |

Puhkus Pl Puhkus | Puhkus | Puhkus Oppe- Oppe-
. kesk al ~..| Puhkus
Preemia kesk al o palga palga |paloga sail puhkus |puhk kesk
- ileille e summaga _
illeeelm eelm sdilit | sailit jarg | ulejarg summa | Ka riigip

Oppe- - , .
¥ T I - O -y e
puhk Pohipalk .Per!.c.cd Pohipalk
astme- |lisa tdiend.
kesk . summaga
. palk il.e
illeeelm
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Aruande tiiendamine

Aruannet on vdimalik tdiendada (detailiseerida) akna vasakus sektoris olevate arvestusobjektidega:

HEEHBEBEBRBEBERE

H B &

F jj HRO57 Palgauuring

Ametikoha AK tunnus
Ametikoha funktsioon
Ametikoha funktsiooni kood
Ametikoha grupi kood
Ametikoha grupp
Ametikoha ID
Ametikoha koosseisulisuse kood
Ametikoha nimi
Ametikoha tahtajalisus
Aruande alguskuupasv
Aruande |8ppkuupiev
Hariduse liigi kirjeldus
Hariduse liigi kood
Hariduse tidbi kirjeldus
Hariduse tldbi kood
Haridustase
Haridustaseme kood
Kulutksus

Kulutiksuse kood
Paevade arv perioodis
Palga ala ID

Palgaliigi jactus
Palgaliigi jactuse tllp
Palgaliigi kirjeldus
Palgaliigi klassifikatsioon

OB REBBRBBBR BB R B

&+

Palgaliigi nimi

Palgaliik

Palga perioodi alguskuupdey
Palga periocdi [Gppkuupdev
Personali ala kood
Personali ala nimi
Struktuuridksuse ID
Struktuuridksuse nimi
Siisteemi number
Tddpere kood

Toopere nimetus
Todpere tase

Todpere taseme+/-
Toopere taseme kood
Toopere taseme number
Toopere taseme punktid
Tootaja allgrupi kood
Tootaja allgrupp

Tobtaja grupi kood
Tootaja grupp

Tadtaja isikukood
Tobtaja koormuse %
Tootaja nimi

Tddtaja personali number

It

Todtaja sugu
Taotaja vanus (aruande [8ppkuupdeva seisuga)
Palga perioodi summa
Tadtaja ametis oldud pievade arv
Tadtaja keskmine koormus perioodil
Wariables
Ametikcha grupp (dekodeeritud)
Palgaliigi jaotuse thlp+
Pericodi paevade arv
Tihija rea filter
Aasta kogutasu
Aasta kogutasu filter
Haridustase (max)
Lisatasu asendamise eest
Lisatasu taiendavate tédllesannete esst
Lisatasu valveaja, 66ajal ja riigipihal tehtava 66 eest
Pahipalk
Preemia
Puhkusetasu
Toetus
Tootaja on tervel perioodil samal ametikohal sama koormusega
Tulemuspalk
Uletunnitss

Sisukord
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