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FAGLLO3 — FINANTSARUANDED : PR-KONTO KANDEREAD

Aruannete asukoht ja avamine

SAP kasutajameniilis on palgaga seotud aruanded kahes blokis. Reaalselt tehtud arvestusi
kajastatavad aruanded on blokis “Palga aruanded” (Kasutajameniiii: -> Palga aruanded) ja
tootajale sisestatud andmete kohta on aruanded blokis “Sisestatud pédhiandmed”
(Kasutajameni: -> Sisestatud pShiandmed).

Palga aruannete avamisel on vaja tdita kaks pohiosa :

1. Perioodi valikud

Period
" Today "I Current month "I Current year
“JUp to today ") From today
«) Other period
Data Selection Period To
Person selection period To

| Payroll period |

Data selection periood - néditab, et millisest vahemikust soovitakse saada antud andmeid ning

Person selection periood - néitab antud vahemikus olevaid aktiivseid t66tajaid.

Siin on vGimalik teha erinevaid valikuid, kas tanase seisuga, antud kuu seisuga, antud aasta seisuga,

kuni tanaseni ja tanasest alates jne.

2. Selectioni valikud
Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite
Palgaarvestusgrupp
Pers.area/subarea/cost center

Employee group/subgroup

EECCEC

Selectioni valikusse tuleb sisestada teada olevad andmed mille alusel hakatakse andmeid

otsima. Nt. Kas soovid seda aruannet saada iithe inimese voi terve allasutuse kohta.
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Aruannetel olevad nupud ja mida nende alt avada saab

1. - variandi nupp, mille alla on valik tehtud variantidest ja osadel aruannetel on véimalik
teha enda andmetega variant. NB! Teiste tehtud variante iile kirjutada ei tohi

2. =l - dlinaamilise valiku nupp, selle nupu alt on véimalik aruande valikuid piirata nt.
tulukeskuse, dokumendi tiilibi vms alusel

3 | Further selections

” - on voimalik aruande péringusse lisada endale sobivaid

parameetreid, mille alusel tehtavat paringut tapsustada voi piirata
o
4. | Search helps " - on vBimalik teha valik vastavate piirangute jargi
|'::> Sort order | L
5. - andmete sorteerimise tooriist
| - o . L o
6. |_| - saad valikuid teha kas nii Giksikvaartuste kui ka vahemike sisestamiseks ja samuti valja
jatmisteks
7. ”M” - saab teha péringuid allasutuste; (ihe asutuse osakonda; té6tajagruppi jms.
kohta
8. ”%” - on voimalik kopeerida (teisest aruandest vms) personali numbrid antud aruandesse,
kui neid too6tajaid on palju
Object selection
9. | - | - on vBimalik aruande vormile juurde ja ara lohistada valju

10. - saad aruannet avada nt. excelis. Valid sealt arvutustabel ja kuhu soovid antud faili
salvestada

11. il
12. it

- on voimalik antud aruannet avada kohe excelis

- saad valida aruannete avamise paigutusi

13. B saad muuta paigutust (veerud, veergude jarjekord, pikkused, kokkuvétted)

14. W siit saab enda loodud paigutuse salvestada. NB! Teiste loodud paigutusi ara iile
salvesta. Saab teha ainult kasutajakohaseid paigutusi

I For-view payroll periods y . . . .
15. Ll - siin avaneb aruanne selle perioodi kohta, mille sa vahemikku

sisestad. See on tekkepd&hine arvestus

®) In-view payroll periods .. . L -
16. - siin avaneb terve aasta aruanne kuni selleni, millal paringu

[6ppkuupdev on. See on kassapGhine arvestus
| & Org. structure

17 - selection valja valik organisatsiooni puu jargi
18. ¥ filtreerimise nupp
19. = - sorteerimise nupud, kasvavalt ja kahanevalt

20. & Oe - kokkuvotte ja vahekokkuvdtte nupud

21. G saad liikuda dokumendivaatesse

22. [

- saab aruannet avada teisiti nt.excelis
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Palgaleht (ZHR_PALGALEHT)

Palgaleht on aruanne palgaarvestuse kontrollimiseks ja palga maksmisel.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PALGALEHT (Kasutajamenii -> Palga aruanded -> ZHR_PALGALEHT -
Palgaleht).

Selleks, et eristada palgalehel arvestusi, kui on samaks paevaks tehtud vahearvestus ja kuuldpu
arvestus, siis vahearvestuse jaoks vaja valida payroll type A. Kui payroll type lahtris on v8rdusmark
(hiire parem klikk vali suvandid -> =I. Ukskvaartus ) sjis kuvatakse ainult kuuldpu palgaarvestused.
Kui payroll type véljale midagi ette ei anna, siis tulevad kdik etteantud palgapdevale vastavad
arvestused.

Taida vajalikud valjad ja kaivita palgaleht @ nupust.

Palgaleht
@ =
| Further selections | |E:> Sort order || & Org. structure
Period
Period 09.01.2014 To |09.01.2014

“JEnd of in-period

= Payday

Payroll type L
Payraoll ID

| Payroll period |

B
3

Palgalehte kontrollides poodra tdhelepanu imberarvestustele (imberarvestuste puhul kuvatakse
inimene nii mitme reaga, kui mitme kuu arvestust korrati), liiga suurtele ja liiga vaikestele
summadele, vélgadele jne. Kui tulemus vastab ootustele ja aruanne peabki sisaldama

o

Umberarvestusi, siis selleks, et saada naiteks allkirjastamiseks dokument, kus ei ole tiihje ridu vali
ja variant ,Ainult vdljamaksesummaga read”.

q
d x|
Paigutuse site Kk -
q A
Paigutus Paigutuse kijeldus Vaikesitted
[DEF default W

[PO0DO VM Ainult vafamaksesummaada read
{PM PALK PM palk
[VARIANT ima edasiantavateta

4| 10

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.
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Palgaleht VAM (ZHR_PALGALEHT_VAL)

Tegevuskiik : ZHR_PALGALEHT VAL (Kasutajameniiii -> Palga aruanded -> ZHR_PALGALEHT_VAL —
Palgaleht).

Vilisministeeriumi erisustega arvestav palgaaruanne (sarnane aruannetele palgaleht ja
kinnipidamiste aruanne), valuutaarvestuste kajastamiseks.

Selleks, et aruanne leiaks dige valuuta peab PA30 IT 0009 peal olema kajastatud arvestuse valuuta
lahtris Payment currency ja vastavalt palga maksmise viisile (K = Ule Riigikassa, X = védlispangast , S =
sularahas, W = Vdlismakse palgast) ka Makseviis.

Personalireg 9701163 Mimi Kati Ui

Tdotajagrupp |0 Teiste rikide TLS  Person-ala V100 Valisministeerium
Taot.alamgr.  |U4| Muu TLS Noorem.. Kulukeskus EV105120 | (RO

Alguskp 101.10.2015Et0 31.12.9999 Chng (01.02.2016|AILIK
Bank details

Pangarekvis. tilp 0 Main bank -

Makse saaja Kati Akke

Sihtnumber/linn

Panga riik EE Eesti -

Pangavati

Pangakonto Panga juhtviti

BAN BN
Viite iiksikasjad o
Maksevis X|  Hankija makse (ima pangata)

Eesmark

Payment currency JPY | Jaapani jeen

SAP-i palgaarvestuses ja kannetes kajastatakse arvestused eurodes. Valuutakurss leitakse off-cycle
Payment Date kuupaeva alusel. Vilislahetustasude ja valisesinduste kohapealt palgatute tasude
arvestamiseks peab SAP-is tegema arvestuse valuutakursi kuupaevast hiljem. Vahemalt jargmisel
toopaeval, kui stisteemis on juba olemas arvestuskuupédeva valuutakursid.

Tasud sisestatakse PA30 IT 0008, 0014, 0015, 0267 peale selles valuutas, milles on sdImitud lepingud.

Palgaarvestuse kaigus teisendatakse sisestatud valuuta eurodeks, milles tehakse palgaarvestus ja
kanded.

Aruanne ZHR_PALGALEHT_VAL arvutab arvestuse eurode pealt arvestuspaeva valuutakursi alusel
aruandes kuvatud valuuta summad. Kuna arvestuses limardatakse eurosummad kahe komakoha
tapsusega, siis voivad PA30 peale sisestatud valuutasummad jéuda aruandesse komakohtade vorra
Umardatuna.
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Tegevus: Vali toiming ZHR_PALGALEHT VAL ja taida vajalikud valjad. Aruande kaivitamiseks vali @

Palgaleht
® o )=

Further selections “1> Sort order
Period

Period 29.01.2016 To

TEnd of in-period
=) Payday

Payrol type
Payrol ID

Payrol period

Selections
Personnel number
Payrol Area :Vdj
Company code V000
Personnel area
Personnel subarea
Kulukeskus
Employee group
Employee subgroup

Parameetrid

Maksevis

=

Org. structure

(o[5]

ECCCEEEE

29.01.2016

(=]

Kuvatakse PA30 ITO009 peale sisestatud valuuta, arvestuskuupadeva valuutakurss ja inimesele
arvestatud tasude brutosumma, palgast kinni peetud maksud, valjamaks ja asutuse maksud nii

eurodes, kui arvestatud valuutas.

Palgaleht

Koostatud :24.03.2016
Periood :00.00.0000-00.00.0000

Lehekilg :0
Osakond Perioodis  Pernr | Nimi Valuuta Kurss | Tasu valuutas | Tasud wad valuutas vad Vjamaks valuutas | Vaflamaks | Asutuse maksud valuutas | Asutuse maksud
KOPE 201601 9701160 Katimmm  EUR 1,00000 372990 3 729,90 745,98- 745,98~ 298392 298392 2237,94 2 237,94
ORO 201601 0701163 Kati#W8  JpY  132,25000 47998200 3 629,35 1 120,00- 847- 478861,00 3 620,88 3 360,00 25,41
GENF 201601 0701158 Katiassw CHF 1,11440 54576 489,73 109,16- 97,95- 436,60 391,78 327,46 203,84
OTTA 201601 9701157 Katimwh  CAD 1,53630 751,70 489,20 150,34 97,86- 601,35 391,43 451,03 293,58
BRAS 201601 0701156 Katifmee BRL 442040 224039 50580 448,08 101,16~ 179231 404,64 1344,23 303,48
Valuuta kursside aruanne
® &
Aruandekohased valikud
[r— —
Valuutakursi tiip e kuni (=]
Valuutast CEF kuni @]
Sihtvaluuta ETR kuni (=]
Valuutakursi justurmise algusk 29.01.2016 kuni  |29.01.2016 =]
Valuutakurss kuni =]

Valjastuse spetsifkatsioon
Paigutus

Valuuta kursside aruanne

(&[] )60 08 L (2 L] (S ) =L () ]

Valuuta kursside aruanne

KurT Lval Sihtv Kehtival. |Z Valkurss
EURX BRL EUR 29.01.2016 /4,42940
EURX CAD EUR 29.01.2016 /1,53630
EURX CHF EUR 29.01.2016 /1,11440

EURX JPY EUR 29.01.2016 /132,25000
= /139,33010

Kuna Valisministeeriumi valislahetustasude ja kohapealt palgatud to6tajate tasud makstakse
erinevate makseviisidega (K = (ile Riigikassa, X = vélispangast , S = sularahas), siis on aruanne
ZHR_PALGALEHT_VAL vdimalik avada ka makseviiside kaupa. Kui makseviiside valikut aruande
kaivitamisel ei tehta, siis kuvatakse aruandesse kdik arvestuses kaasatud makseviisid.



Uus SAP

PALGALIPIK (ZHR_PALGALIPIK)

Palgalipik on dokument, mida antakse tootajale peale igat palga arvestust.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PALGALIPIK (Kasutajamenii -> Palgaarvestus -> Kandeks tegemine ->
ZHR_PALGALIPIK — Palgalipik e-mailile).

Palgalipik saadetakse nendele tootajatele, kellel on tdaidetud PA30-s kommunikatsiooni infottbil
(0105) e-maili aadress.

Taida esileht teada olevate andmetega ja programm otsib vastavalt valjamaksu kuupaevale tehtud
arvestusi.
Kui soovid enne saatmist (ile kontrollida, dra pane linnukest lahtrisse ,,saata kohe e-mailile”. Kui kdik

on korras, lisa linnuke ning kaivitamiseks vajuta © nuppu.

NB! Kui kdivitada see aruanne tervele asutusele korraga ja jaab lisamata kasti linnuke ,,Saata kohe e-
mailile”, siis ta toob kdigi tootajate palgalipikud sinule ekraanile. Kui see on juhtunud, siis ei saa sa
sellest toimingust ennem valjuda, kui oled kdigi tootajate palgalipikud tGkshaaval sulgenud ja see vGib
vOtta kaua aega, vastavalt sellele, kui palju on selleks kuupdevaks tehtud arvestusi.

Program ZHR_PALGATEATIS

@ [

Valiamakse kuupdev 21.04.2015

Palgaala kuni |?|
Valitsernisala 5 -
Personaliala kuni |?|
Tadtaja kuni |E|

Saata kohe e-mailile

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.

Inimesele on véimalik saata ingliskeelne palgalipik, kui sisenete SAP-i keelega EN :
SAP

MNew password

Client 600
User ™
PaSS'.'JDrd R ]
Logon Language en
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Vali menuist Vahearvestus, leia dige inimene ja vali vajalik Palgaarvestus, seejarel vajuta nupule

Rem. Statement:

Off-Cycle Workbench

Personnel Number 7000563 Na

 Bristory - [Elpayrol | teReplace payment G

Payroll history

Pt date Re_Re_ In_ PM |Payment number Rei

™7 30.00.2013 K 0700056300009001
30.08.2013 K 0700056300003001
31.07.2013 K 0700056300002001
28.06.2013 K 0700056300001001
0

“% Rem. statement ]IQ Print: list I

IImub ekraanile inglisekeelne palgalipik. Selle e-mailile saatmiseks teeme ta PDF dokumendiks. Vali

nupuribalt Print:

5 T
@ -JdH @@ DHE D000 DE @6
Remuneration statement
Payroll accounting Month: 'l Eugust 2013
30.08.2013
Payroll run for
Rahandusministeerium Date 23.10.2013ge 1
TANASESR

21

IImunud Print Screen List aknas vali rohelise noolekesega nupp:

[ Print Screen List x
[ = |
Output Device CONT_RPINT
[ I
Mumber of copies 1

Number of pages
(=) Print all

() Print from page 0 To 0




IImub printeri valik:

Prirter

Name: | \pinterditi\Talinn_Suur-Ameerkal_tk_1 v| | Propeties... |

Status: Ready
Type: HPF Universal Printing PCL &
Where:  RTK 1 komus RMi tom

Comment: HP LaserJet 5200 Prirt to file
Print range Copies
@ Al Mumber of copies: 1 EI

Pages from:\:l to:\:\ i _ _
Selection _ﬂﬂ_ﬂﬂ_ﬂﬂ Collate

[ ok [ Ccancel

Sealt vali PDF printer ja vajuta OK.

Print
Printer
Mame: [I:uteF‘DF Writer v] [ Properties...
Status:  Ready
Type: CutePDF Writer
Where:  CPW2:
Commeri: Prirt to file
Print range Copies
@ Al Number of copies: 1 EI
Pages [mm:D _[DZD
L 1 L 2 L 3 Collate
Selection 1'—' 2|—| 3|—|
[ ok || cancel |

Uus SAP

Nttd kisitakse faili salvestamise kohta. Anna dokumendile nimi ja salvesta dokument arvutisse.

Saada e-mail lisades tehtud dokumendi manusena e-mailile.

10
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Palgateatis detailne (ZHR_PALGATEATIS_DET)

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PALGATEATIS_DET (Kasutajamen(l -> Palgaarvestus -> Kandeks
tegemine -> ZHR_PALGATEATIS_DET -> Palgateatis detailne).

Palga teatis saadetakse nendele to6tajatele, kellel on taidetud PA30-s kommunikatsiooni infotlilibil
(0105) e-maili aadress.

Taida esileht teada olevate andmetega ja programm otsib vastavalt valjamaksu kuupaevale tehtud
arvestusi.
Kui soovid enne saatmist Ule kontrollida, dra pane linnukest lahtrisse ,,Saada e-mailile”. Kui kdik on

korras, lisa linnuke ning kaivitamiseks vajuta © nuppu.

NB! Kui kdivitada aruanne tervele asutusele korraga ja jatta lisamata kasti linnuke ,,.Saada e-mailile”,
siis ta toob kdigi tootajate palgalipikud ekraanile.

Palgateatis detailne
% [ [i] & [52 =[ < orgStructure ¢ Search Help

Period

-

=
Reporting Period Lb Today -

L

Payroll Type | 5

Selection Criteria
Personnel Number
Employment Status
Personaliala
Personali alamala
Tdodtajagrupp

To6tajate alamgrupp

fe[o[2[*[»[3]

Palgaarvestusgrupp

Print Prog. Selection

Riikide loend 99
Form Class PAYSLIP
Form Name ZHR_PALGALIPIK
Variant
Saada e-mail

Uleval on ndha mitu palgateatise lipikut on :

NEWPRINTER, [k 00001 / 00506 prindieelvaade
Jargmise palgateatise ettesaamiseks saab kasutada kas klaviatuuril Page Down vdi Page Up nuppe voi

SaDanl

siis antus toimingus liikumiseks neid nuppe :

Kui on soov saada katte kdik kuu jooksul tehtud arvestused, siis voib valida Other periood voi Other
Payroll Period.

11



Uus SAP

Vahearvestused saab eraldi katte, kui valida perioodi valikust “'K Key Date™" ja lisada vahearvestuse

Period
= A
Reporting Period K Key Date it
—— Mo CaEEE———
Payroll Type | s ‘

kuupdev.

Kui on vaja ainult kuulGpu arvestust (ka siis, kui palgapaev on uues kuus), siis voib panna K Key Date
ja kuu viimane kuupdev. Et tuleks ainult t66l olevad inimesed kuu 18pus, siis dra tdita ka Employment

| r— |
Employment Status 3
Status=3: s

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.

PALGALIPIK (Z_AHR_61015606)

Seda palgalipikut saadetakse juhul, kui to6tajale makstakse eelmiste perioodide eest tasu ja
programm ldheb timberarvestusse. Selle palgalipiku pealt on ndha, mis kuu voi kuude eest tasu
on arvestatud.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_AHR_61015606 (Kasutajameniil -> Palgaarvestus -> Kandeks
tegemine ->Z_AHR_61015606 — Umberarvestusega Palgalipik e-mailile).

vali & valmis tehtud variant — zlipik, taida tlejaanud lahtrid teada olevate andmetega, lisa linnuke

R ation Stat

@ [ )=(
G x
Payl
. )
- Programmi variandikataloog ZRPCEDTX0
_.| Wariandi nimi Lihikijeldus
SAPR&BEN  Payroll List Payrol Simulatn
SAP&CALC  Display variant EDT in CALC
Sele SAPRINW  Incentive wages before gross
Pe SAP&IMW2 Incentive wages after gross
pa SAP&OC Off-Cycle Standard Variant

SAP&PM99  WVariant for process model
ZLIPIK Mitrne kuu lipik

Sa
Gen
Sk
Fa \2”g| \P standard)
Prift CUrent penod
Print retroactive runs
Layout of retroactive runs
Sort retroactive runs

W e e

Output knguage

saada e-mailile ning kaivita @ nupust.

Seda palgalipikut saad saata vastavalt arvestuste jargi, nt. kui Gheks ja samaks paevaks on tehtud
mitu palga arvestust, siis saadad ka kaks lipikut, mélema arvestuse kohta eraldi.

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.
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PALGATOEND (ZHR_PALGATOEND)

Palgatéend on aruanne, mida saab esitada valisele osapoolele to6taja todtasude ja kinnipidamiste
kohta.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PALGATOEND (Kasutajamen(il -> Palga aruanded ->
ZHR_PALGATOEND - PalgatGend).

Taida vajalikud valjad ja asutuse nimi, kellele aruannet esitatakse. Aruande kaivitamiseks vajuta @
nuppu.

Palgatoend
& )=
| Further selections || = Search helps || = Sort order
Period
T Today " Current month T Current year
Up to today " From today
=) Other period
Data Selection Period D j To
Person selection period To

Payroll period

Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite
Palgaarvestusgrupp
Pers.area/subarea/cost center

EEEECE

Employee group/subgroup

Koos kinnipidamistega
Tdend on esitamiseks

Kui panna linnuke ,koos kinnipidamistega®“, tulevad aruandesse ka kinnipidamised (t66tuskindlustus,
kogumispension ja tulumaks) ja vdljamaksu summad. lima linnukeseta tulevad tasud kuude IGikes.
Palgatdend on pdf formaadis.

Selleks, et aruandesse tuleksid aruande kdivitaja ametikoht, organisatsiooni tiksus, asutus, telefon, e-
post on vaja SAPi kasutaja ID siduda personali numbriga — st vastaval t66tajal on tdidetud (PA30)
infotliip 0105 (Kommunikatsioon) alamtttip 0001 SAPi kasutajanimega.

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.

13



Tdend naeb vélja selline :

ﬁk?nmmwummnmummmgmx

Uus SAP

PALGATOEND

25032015
Luule Raamat, isikukood 47401314919 100tab alates 01.05.2013 WS&S
Maksu- ja Tolliamet, registrikood 70000349 ja tema t00tasu kuude on
jargmine:
Aasta |Kuu Tootasu Kinnipidamised | Valjamaksu summa
2014 11 1 500,00 326,86 117314
2014 |12 250,00 6.00; 244,00
2015 01 4 273,62 951,114 3 322.51
2015 02 1270,00 306,834 963,17
Kokku 7 293,62 1 580,80 5702.82
Maksu- ja Tolliamet estust teostab Riigi Tugiteenuste Keskus, Personali-
palgaarvestuse e e ot > "

Kaesolev t0end on valja antud esitamiseks Livipangale.

Toend on digtadseit alkifastatud
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Uus SAP

PALGA KOOND - Wage Type Reporter (PC00_M99_CWTR)

Palgakoond on dokument palgaarvestuse kontrollimiseks. Selles aruandes on koos kdikide arvestuste
tulemused.

Tegevuskaik : vali toiming PCO0_M99 CWTR (Kasutajamen(ili -> Palga aruanded ->

PCO0_M99 CWTR — Wage type reporter).

Vali s nupp ja kuvatakse ekraanile variantide kataloog :

&

1

3

J (S5

d Programmi variandikataloog HI9CWTRO

| Variandi nimi Luhikijeldus
JARVESTATUD tasulikide kaupa
KESKMISED [201/202/203/204 alused
MAIRE Puhkus & kuud keskmise alusel

£ MUUD KINMIPIDA WT 8000 - 99990
SAP&HR_CH_UWVG1 HR_CH: Wage Type Capitulation

o SAPEPMO1 Variant for Process Model

-] SAP&PMS9 Variant for process model

- SAPEBZAIRPSTOT

3

2

i [+][3¢]

Kui soovid tootaja keskmisi kontrollida, tuleb valida valmis tehtud variant -
KESKMISED /201/202/203/204 alused

®

Taidad teada olevad andmed ja aruande kaivitamiseks vajuta nuppu.

Wage Type Reporter

@ [ | =

[ Further selections [

Selection
Personnel Number
Ettevdte
Personnel area
Personali alamala
Employee group
Employee subgroup
Palgaarvestusgrupp

Payroll Intenval
Period
Palgaarvestuse tuup

[ payroll Period

Period determination
D) In-view payroll periods
<) For-view payroll periods

Other selections
Palga tuup
) Archived Payroll Resufts

—IDisplay recs with null values

Object selection

Output
©) SAP List Viewer
ALV Grid Control
") Microsoft Excel

Search helps | E

[ P [=]
[]
[=]
[]
[=]
[]
L]

01.12.2012 To 31.05.2013
kuni
/201 kuni

Layout Varant /HESEMISED

Layout Variant
Template PC File

Org. structure
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Uus SAP

Aruanne naeb vilja selline :

Wage Type Reporter
& AT Y EBEmWE LT T o BEaE S BB selecons M 4 »r M &

For-period| Pmt date P. tudp|Palgatiuubi pikk tekst Number of Amount | PFerReglrc
201401 31.01.2014|/201 Kesk al (kal p va plhad) 20,00 681,82 2200984
201402 28.0 /201 Kesk al (kal p va pithad) 25,00 294,74
201403 /201 Kesk al (kal p va pithad) 29,00 a04, 76
& 74,00 2 481,32
201401 Kesk al (tunnid) 120,00 681,82
201402 28.0 Kesk al (tunnid) 136,00 £94,74
201403 Keak al (tunnid) 152,00 204,76
* 408,00 2 481,32
201401 Kesk al (cbdpievad) 15,00 81,82
201402 28. Kesk al (tddpaevad) 17,00 294,74
201403 Kesk al (cédpaevad) 19,00 a04, 76
& 51,00 2 481,32
201401 31.01.20 Kesk al (kal p ka piihad) 20,00 681,82
201402 2a. Kesk al (kal p ka pithad) 26,00 £94,74
201403 1 Keak al (kal p ka piihad) 29,00 204,76
* 75,00 2 481,32
23 €08, 00 9 925,28

Tegevusest valjumiseks kasuta < nuppu.

Selles aruandega on vGimalik teha palju erinevaid péaringuid tehtud palgaarvestuste kohta, kasutades
juba loodud variante vdi neid vastavalt vajadusele ise juurde tehes.

Naiteks:
Aruanne tasuliikide kaupa (kui palju mingit tasuliiki on aasta jooksul kasutatud).

Samuti on véimalik valja votta kuulGpu seisuga volglased, kes jaid antud kuu I6puks vélgu.
Sel juhul tuleb lahtrisse ,Palga tlitip“ sisestada vdlaga seotud tutp ( /561 ; /563).

Kui vastava variandi all ei ole seadistatud t66taja nimi, siis seda on vdimalik juurde lisada
Object selection

nupu alt, kus lisad personali numbri objects selected valikusse juurde ning niitid
avaneb aruanne koos t66taja nimega.

Kinnipidamiste aruanne (ZHR_KINNIPIDAMISED)

Kinnipidamiste aruanne on sarnane palgalehele aga siin on lisaks kdik palgalt arvestatud maksud.
See on dokument palgaarvestuse kontrollimiseks.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_KINNIPIDAMISED (Kasutajamen(i -> Palga aruanded ->
ZHR_KINNIPIDAMISED — Kinnipidamiste aruanne).

Kui payroll type lahtris on vordusmark, hiire parem klikk vali suvandid =0 Ukskvaartus , Siis
kuvatakse ainult kuuldpu palgaarvestused.
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Uus SAP

Boonuse maksmine

Ja kui payroll type lahtrisse panna | = , siis tulevad vahearvestuse

valjamaksed.

Ning kui payroll type vdljale midagi ette ei anna, siis tulevad kdik etteantud palgapdevale vastavad
arvestused.

Selectioni osa tuleb tdita teada olevate andmetega ja kdivitamiseks vajuta @ nuppu.

Kinnipidarmised
T M 1=
B sonods P ow. stucture ]

| Period
Period 01.01.2014 To 31.01.2014

 JEnd of in-period
=) Payday
Payroll type =l
Payroll ID
Payroll period ]

| Selections

—
Personnel number
e
Payroll Area JI
—_
Company code Jooo
|
Personnel area
Personnel subarea
Kulukeskus
™
Employee group
(]

Employee subgroup

Aruanne naeb vilja selline:

201401 100000 604.44] 175.56]

100000 80444 17556 330
[Finanks: ja majandus | 2102704 [51057705 [Kokk Lew o Ta0ia01 [ 7oizoma] aid] | ETE [ 578 EFT
[Finants- ja majandus [ 2102704 [51057705 Kol s o Bowo ot | [ eses  ai7r ams| om0 [ s 047
k51050 4% agT 8 4 A 3101 2,94
I [uigeclekuosakond [ 2100382 [51057610 [Passpetsialist [e10 o [201401_[201401 | [218944] 144783 34654 a319] 4319 zraes 71261 21,59
[Ka51060 215044 144763 M651 4319 4319 21089 71261 7,59

| [Medisiiniosakond 2102471 [51065428 | Spets alist-dermatovensr [us10 [ 201401 201312 | | | | |

[ 2102471 [61066428 |Spets alist e [ [201a01 201401 | | N T | | | | |

k51080 ar_ oy

0 R Fi00075 [E1057743 [ T Ta et Twraer | [ anezs Ti6os] mes] iaoa] imod 4] o
k51110 90423 71602 15205 1808 188 2984 5,04
‘lemmuﬂhﬂnd :zwnna;u stsms [Vahur Fsm ‘JI Equm :201101 | ‘ asna{ 694.3] 146,28 17.15] } 283,05| 8,58
2100843 [51057411 [Vahar s 201401 _[201401 100824 76466 20326 2036] 20,16 3272 10,08)
[Kas1120 186597 14509 4954 2096 3.3 1517 11,66
a6t [Esimene aksus 2100861 [61105973 [Vahur 610 [ 201401 [201401 | [ t65.7]  154.8] 2.82] 4.97] 33 [ s8] 1.66]
|Esimene ksus 2100974 [51105970 [Vabair 60 [ 201301 201401 | | 6a7| o294 tasse[ arma  anl |22 8,67
k51130 105270 etsa 1914 za1 20 347,39 10,53
fiaT120 [raine dkeus TZ100885 [51057508 [Vabar ] Tooraon [eotaat | [1as620] ssrme| 22539 zst6 zm16] 1aze] ss121] 14,58
lkas1140 145620 991,89 22539 2906 7916 1026 451, 14,58
I [Metjas oksus [2100952 [51057574 [Vahur [oetou 201401 T201401 [ [ 1o00.00]  780.74]  169.26] ] 20 [ 3mf 10)
[Kas1160 100000 THOTA 169.26 £ ) 33 10)
953223 714360 157802 16142 18691 461,49 3 094,37 93,86

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.

Aruanne Sotsiaalkindlustusametile (ZHR_SKA)

See on aruanne, mis saadetakse sotsiaalkindlustusametile eelmise kuu kohta, riigieelarvest
makstavate puhkusetasude kohta (kui to6tajad puhkavad isapuhkuse paevi, lapsepuhkuse paevi voi
puudega lapse puhkuse paevi). Need puhkuserahad kantakse asutusele tagasi.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_SKA (Kasutajamendiii -> Palga aruanded -> ZHR_SKA — Aruanne

Sotsiaalkindlustusametile).
Seda aruannet tuleb votta tekkepdhiselt ehk tapike on ,,End of in-period” peal.
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Uus SAP

Selectioni osa tuleb téita teada olevate andmetega ja kiivitamiseks vajuta ® nuppu.

Aruanne Sotsiaalkindlustusametile

@ G )=
= Sortorder  |&*  Org. structure

Period

Period 01.03.2014 To 31.03.2014
= End of in-period
) Payday

Payroll type
Payroll ID

[o]%]

Payrol period

Selections
Personnel number
Payroll Area JI
Company code Jo0o
Personnel area
Personnel subarea
Kulukeskus

Employee group

EEEEEEEE

Employee subgroup

Aruanne ndeb vilja selline :

Tédandja Registrikood
“ perr T®  Iskukood L Iskukood | # # 1|1 Isapuhkus paevi Isapuhkus summa  Lapsepuhkus pdevi Lapsepuhkus summa | Puudega lapsepuhkus paevi | Puudega lapsepuhkus summa \ |\ Kalendrigasta Kokku paevi Kokku summa
2100778 A 36003012271 A 60502102216 2,32 2014 2,32
A 1 60203235219
A M 51312230024
2100772 T 36103262222 S 49807082217 1,00 44,98 2014 1,00 44,98
2101184 V 36105072238 K 60211302229 1,00 66,55 2014 1,00 66,55
2100430 ] 37209092734 V 61402110130 5,00 431,10 2014 5,00 431,10
2100278 A 38205260321 9,00 382,23 2014 9,00 382,23
2100407 A 38208162237 C 61401280059 2,00 155,20 2014 2,00 155,20
2100138 T 46804195712 S 50111295719 1,00 42,79 2014 1,00 42,79
T S 60506155719
T S 50111295721
2100106 E 47404072757 R 50104302813 1,00 42,64 2014 1,00 42,64
2100143 C 48303102240 E 50508092214 1,00 2014 1,00
2100635 T 48411130013 G 61001085228 2,00 33,94 2014 2,00 33,94
2101809 1 48502182220 A 50907152221 2,00 110,18 2014 2,00 110,18

<

Tegevusest valjumiseks kasuta nuppu.

Maksuvaba arvestuse kontroll (ZHR_MAKSUVABA)

Maksuvaba arvestuse kontroll aruanne on vajalik nende isikute puhul, kes on mitme personali
numbriga sap-is ja kasutab maksuvaba.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_MAKSUVABA (Kasutajamenili -> Palga aruanded ->
ZHR_MAKSUVABA).
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Uus SAP

Antud aruande kaivitad samade tunnustega nagu kaivitad oma asutuse TSD.
Maksuvaba bigsuse kontrollaruanne
B & )3

[ Further selections Hr5> Search helps J[r5> Sort order
Period
) Today {)Current month {)Current year
)Up to today {)From today
(=) Other period
Data Selection Period T To
Person selection period To
Payroll pericd
Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite £
Palgaarvestusgrupp ]

Pers.area/subarea/cost center

Employee group/subgroup

Aruandele saab juurde tuua ka personali ala valiku ja seda saab teha valides Ulevalt :
Further selections

ja sealt viia personali ala teise tulpa ning kinnitada rohelise linnukesega antud

valik.
[ Choose Selection Fields X

Selection options Selection flelds
Selection options Selection fields K.
Toimingu tiip - Personnel Number
Reason for action h Employment status
Customer-specific status Ettevite
rSpecial payment status 4 Palgaarvestusgrupp
L[=||-mnnc¢ area L ? Pers.area//subarea/cost cantar
Personali alamala — Employee group/subgroup
Employee group
Employee subgroup Selection
Organization key
Business area
Legal person Employment status ! .
. Ettevote il J0o GJ
Controlling area - - Personnel area

x|~
»

Personnel Number
TéBleping

Palgaarvestusgrupp
= valik: 6 Pers.area/subarea/cost center

vw’x

[offo]+[+]+[3]

Employee group/subgroup

r-.1
Aruanne kaivitub I-’?-l[nupust ja kui see on tiihi, tdhendab see seda, et antud kuus ei ole vaja teha
maksuvaba parandusi.
Kui aga on selline pilt, siis on vaja teha antud kuus vastavad parandused maksuvaba ja tulumaksu
tasuliikidega :
Maksuvaba digsuse kontrollaruanne
HETPE%R @ DAITRTala BER D

Isikukeod  Nimi sTulumaksu alus £Téstuskindlustus cPensionikindlustus tKasutatud tulumaksuvaba nlisa maksuvaba o Tulumaks £Gige maksuvabatulu o tulu pi
1 850,00 29,60 37,00 333,33 250,01 138,89 194,44
2 315,00 37,04 46,30 55,56 435,22 55,56-
2010,00 32,16 40,20 200,00 347,53 50,00 150,00-
b ] 1 464,92 23,44 29,29 500,00 182,43 352,82 147,18-
= 7639,92 = 122,24 = 152,79 = 1088,89 = 125519 = 541,71 = 547,18~

Kui juba Ghe korra on korrigeeritud t66tajal maksuvaba, siis teda uuesti antud aruandesse ei too, ka
siis mitte, kui talle makstakse midagi juurde ja on vaja uuesti maksuvaba korrigeerida.

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.
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Uus SAP

Maksudeklaratsioon TSD (ZHR_TSD2015)

TSD on Maksuametisse esitatav igakuine aruanne. Antud aruanne on kassapdhine, selles on kuu
jooksul kdikidelt valjamaksudelt arvestatud maksusummad. Aruandel on TSD lisala, lisa2, lisa 4 ja
lisalb osa.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_TSD2015 (Kasutajamendil -> Palga aruanded -> ZHR_TSD2015 —
Maksudeklaratsioon: TSD 2015 xml).

€3

Aruande esilehe tdidad dra teada olevate andmetega ja kaivitamiseks vajuta nuppu.
TSD 2015
@ & )=
| Further selections ” i Search helps || > Sort order
Period
") Today ") Current month ") Current year
“JUp to today "From today
=) 0Other period
Data Selection Period 01.12.2015 To 31.12.2015
Person selection period 01.12.2015 To 31.12.2015
Payroll period
Selection

Personnel Number

Employment status

Ettevite 4
Personnel area

Palgaarvestusgrupp

Pers.area/subarea/cost center

Employee group/subgroup

EEEEECE

Lisa 4

v |Koos lisa 4ga

Kui vGtta aruanne L nupu kaudu ja sealt markida dra palgaala ja kuu, siis tulevad

aruandesse ka isikud, kes kunagi on selles palgaalas olnud. Sellisel juhul véivad isikud, kes on liikunud
mitme palgaala piires v6i haldusalas olevate asutuste vahel, kajastuda mélema (mitme) asutuse TSD-
l.

TSD aruandesse kuvatakse arvestused kohe, kui need on off-cycles olemas. Hea teada, kui on
vajadust keerulisemate arvestuste tulemust kontrollida.

TSD = kinnipidamiste aruanne payroll perioodi valikuga.

Tegevusest vialjumiseks kasuta © nuppu.

Kui votta linnuke dra koos lisa 4ga, siis saate TSD ilma erisoodustusmaksudeta. Erisoodustuse maksud
arvutab selles aruandes programm ise valja vastavalt ette antud kulukontode summale.
Pearaamatusse on vaja erisoodustus kohustuste kanded ise teha vastavalt kodulehel olevale
Pearaamatu kande import juhendile.
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Maksudeklaratsioon ESD (ZHR_ESD)

Maksudeklaratsioon ESD on sotsiaalmaksu deklaratsioon erijuhtudel.

Tegevuskaik: vali toiming ZHR_ESD (Kasutajamenili -> Palga aruanded -> ZHR_ESD —
Maksudeklaratsioon: ESD).

Aruande esileht tdida teada olevate andmetega ja kaivitamiseks vajuta nuppu.

ESD
@ =
| Further selections ” = Search helps ” = Sort order
Period
Today JCurrent month “JCurrent year
Up to today " From today
= Other period
Dats Selection Period 01.03.2014 o [b.03.2014]7
Person selection period To
Payroll period
Selection
Personnel Number |?|
Employment: status |?|
Ettevite 3000 [=]
Palgaarvestusgrupp JI |?|
Pers.areafsubarea/cost center |?|
Employee group/subgroup |E|
Tegevusest valjumiseks kasuta <& nuppu.

Puhkusereservi aruanne (ZHR_PUHKUSERESERV)

Puhkusereservi aruanne naitab, et palju on tootajatel puhkust aasta I6pu seisuga saada voi palju on
ette puhatud. Maksumadrad leitakse aruande kdivitamise seisuga +1 paev. St. et kui aasta I6pus on
reserv Uleval ja voetakse vélja aruanne, siis kohustused vetakse lles jargmise aasta
maksumaaradega. Kuna véljamaksmisele lahevad nad nende maaradega.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PUHKUSERESERV (Kasutajamenii -> Palga aruanded ->
ZHR_PUHKUSERESERV — Puhkusereservi aruanne).

L6
Aruande esileht tdida teada olevate andmetega ja kaivitamiseks vajuta nuppu.
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Puhkuse reservi aruanne

@ =

| Further selections | = search helps = Sort order
Period

") Today ) Current month " Current year
JUp to today ~JFrom today

=) Other period
-

Data Selection Period A

—
(m]
= |=
o 5

Person selection period
| Payroll period |

Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite
Palgaarvestusgrupp
Pers.areafsubareaf cost center

EEEEEE

Employee group/subgroup

Puhkusereserv seisuga 31.12.2013
Keskmise arvut. alus 01.07.2013 kuni |31.12.2013

Tegevusest valjumiseks kasuta & nuppu.

Selle aruande alusel on vaja tulemus SAP-i importida vastavalt kodulehel olevale Pearaamatu kande
ZF1_saldo juhendile.

Puhkuste vahearvestuste kuupaevad (ZHR_PUHKUSED)

Aruande eesmark on leida t66tajad ja kuupdevad, kellele ja millal on vaja teostada puhkusetasude
ettemakseid. Aruanne arvestab t66taja andmetes IT9009 oleva infoga, st et kui puhkuse esimesel
kuupdeval on inimese andmetes, et soovib puhkuseraha koos palgaga, siis selle inimese konkreetne
puhkus aruandesse ei tule. Aruandesse voetakse sellised puhkused, millel ei ole ,,puhkus palgaga“
linnukest. NB! Vahearvestusega saab valja arvutada kdik puhkused aga aruanne aitab arvestusi
kitsendada nende inimeste osas, kes on soovinud raha ette saada.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_PUHKUSED (Kasutajamen(i -> Palga aruanded -> ZHR_PUHKUSED —
Puhkuste vahearvestuste kuupaevad).

Selleks, et ei tuleks antud aruandesse sisse need tootajad, kes on sama personali numbriga (le viidud
teise asutusse, tuleb ilevalt ka periood valida :

Period
= Today " Current month ")Current year
_Up to today __From today
" Other period
L 7
Data Selection Period | J To
Person selection period To

Payroll period
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Taida teada olevad andmed. Selles aruandes on otsitava perioodi markimise koht ,vahearvestuse

periood”, sest selle jargi avaneb vastav aruanne. Kaivitamiseks vajuta < nuppu.

Aruanne puhkuse vahearvestuste kuupaevade kohta

@ 1=l
| Further selections || 4 Search helps || 4 Sort order |
Period
) Today ") Current month I Current year
“iUp to today “'From today
'®) Other period
Data Selection Period 01.01.2014 To 31.01.2014
Person selection period To

Payroll period

Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite J000
Palgaarvestusgrupp JI
Pers.area/subarea/cost center

EEECEE

Employee group/subgroup

[Vahear\.restuse periood 01.01.2014 kuni 15.02.2014 ]

Aruanne ndeb vilja selline :

A ) IS L = e kol
r P Vi

k<l & T F | & B R = <E [ T s | E 4 w | [E B selections

Puhkuste vahearvestused
Periood01.01.2014 - 15.02.2014
Seisuga24.04.2014

Pernr M Personal ala Valamakse kuupdev Puhkuse algus Kaskkiri
2100092 W 1610 02.01.2014 06.01.2014 graafik
2100387 A 1610 02.01.2014 06.01.2014 agraafik
2100496 WV 1610 02.01.2014 06.01.2014 "3-3/531
2100527 WM 1610 02.01.2014 05.01.2014 "3-3/504
2100687 K 1610 02.01.2014 06.01.2014 graafik
2100692 S 1610 02.01.2014 06.01.2014 araafik
2100850 E 1610 02.01.2014 05.01.2014 araafik
2100870 V 1610 02.01.2014 04.01.2014 agraafik
2100699 V 1610 03.01.2014 07.01.2014 graafik
2100842 C 1610 03.01.2014 07.01.2014 graafik
2100876 1 1610 09.01.2014 13.01.2014 graafik
2100072 G 1610 10.01.2014 14.01.2014 "3-3/400
2100079 N 1610 16.01.2014 20.01.2014
2100700 1 1610 032.02.2014 05.02.2014

Tegevusest vialjumiseks kasuta <& nuppu.

Puhkusetasude vordlus (ZHR_VORDLUS)

Puhkusetasude vordlus aruandest saab vaadata missugune arvestus on todtajale soodsam. Kui
asutusele on peale pandud puhkuse arvestamise variant 2 vdi 3, siis sealt aruandest saab
kontrollida, kas sap valib sellele tootajale puhkusetasude arvestamisel soodsama puhkusetasu
arvestamise variandi.
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Tegevuskaik : vali toiming ZHR_VORDLUS (Kasutajameniil -> Té6taja andmete haldus ->
ZHR_VORDLUS - Puhkusetasude vordlus).

Taida tootaja personali number ja puhkuse periood. Kaivitamiseks vajuta & nuppu.

Puhkusetasude vordlus

&

Tddtaja nr. 9960103 |E|

Puhkuse periood 01.02.2014 kuni  |17.02.201&

) (&) E0EPL (B (O @ =) [ (@

- Todtaj “| puhkuse periood Keskmise pdevat  Palga sdiitamisega | Soodsam meetod
9960103 I 01.02.2016-17.02.2016 025,65 936,00 palga sdiltamine

Tegevusest valjumiseks kasuta © nuppu.

Statistikaameti kiisimustik “"Palk ja to6joud™ (ZHR_STAT2018)

Selle aruande jargi tdidetakse igakuuselt Statistikaameti vastav aruanne.
Tegevuskaik : vali toiming ZHR_STAT2018 (Kasutajamenili -> Palga aruanded -> ZHR_STAT2018 ).

Kui palgapdev on kuul6pus, siis saab seda aruannet avada, kui tapike on Payday peal aga kui
palgapéaev on jargmise kuu alguses, siis votta antud aruanne hoopiski End of in-period.

Taida teada olevad andmed ja kaivitamiseks vajuta @ nuppu.
Statistikaameti kiisimustik "Palk ja tédjoud”

@ =
Further selections | < Sort order = Org. structure
Period
- o)
Period il Jﬁl To
= End of in-period
Payday
Payroll type d
Payroll ID =
Payroll period
Selections
Personnel number | =
Payroll Area g
Company code | &
Personnel area e -\T
Personnel subarea =
Kulukeskus =
Employee group | & 1

Employee subgroup

e
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Uus SAP

Tegevusest vadljumiseks kasuta < nuppu.

Tootuskindlustustdoend (ZHR_TOOTUS)

Tootuskindlustuse tdend on dokument tootaja 12 eelmise kuu arvestatud tasudest ja
tootuskindlustusmaksudest, esitamiseks Tootukassale. To6tuskindlustustdendile té6andja esindaja
andmed vGetakse kasutaja andmetest.

Kui tootajale on tehtud lahkumine ennem, kui toimub viimane valjamaks, siis see summa ei kajastu
antud aruandes.

Tegevuskaik : vali toiming ZHR_TOOTUS (Kasutajameniii -> Palga aruanded -> ZHR_TOOTUS —

Tootuskindlustustdend). Tdida teada olevate andmetega ja kdivitamiseks vajuta © nuppu.
Tootuskindlustuse toend
@ =

| Further selections | = Search helps
Period

Today _)Current month “)Current year
Up to today ") From today
#) Other period
Period To

Selection
Personnel Number
Employment status
Ettevite
Personali almala
Employee group
Palgaarvestusarupp
Cost center

(el =] =[=]<[*]

Tegevusest valjumiseks kasuta © nuppu.

FB03 - Dokumendi vaatamine

Selle aruandega on vdimalik leida kdik SAP-i sisestatud dokumendid ette antud parameetrite alusel.

Tegevuskaik : vali toiming FBO3 (SAP-i meniii -> Majandusarvestus -> Finantsarvestus -> Pearaamat
-> Dokument -> FB03 — Kuva).

Selle aruande kohta saab veel infot RTK kodulehel olevatest juhenditest Uus

Finantsraamatupidamine ,,Pearaamatu juhend”, punkt 3.2 ning Uus Palgaarvestus , Palga kanded ja
maksud”, punkt 3.2.1
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Uus SAP

Kuva dokument: Algkuva

Dokumentide loend M Esimene rida & Redigeerimissuvandid

Sisestusvaate viti
Dokumendinurmber

Ettevite J000
Majandusaasta 2014

Kui tead dokumendi numbrit, siis sisestad selle lahtrisse ,,dokumendinumber”, samuti lisad juurde
ettevGtte ning aasta ja ,,enter” klahviga saad kohe antud dokumenti ndha.

DUkumentlde loend

Aga kui ei tea dokumendi numbrit, siis tuleb vajutada nupule ja avaneb jargmine

J=(

aken. Véimalus on lisada lisaandmeid diinaamilise valiku nupu alt.
Aruande esileht tdida teada olevate andmetega ja kaivitamiseks vajuta @ nuppu.
Dok tide I o
& E )=l Andmealikad
Ettevite Jooa kuni |E|
Dokumendinumber kuni |i|
Majandusaasta 2014 kuni =]
Andmik E1
Andmikugrupp
Uld. valikukriteer-d
Dokumenditiip keuni |?|
Kande kuupdev 31.01.2014 kuni =]
Sisestuskuupdewv [Izq.nq.znlqj kuni |E|
Vitenumber kuni |i|
Viitetoiming leuni | = |
Witewdti kuni [ =]
Loogiline sisteem kuni |E|
Aruande avamisel avaneb selline pilt :
Dokumentide loend
@ EERE &AFF BE AXZEHT HEE
Ettev. | Dokum. nr A | Tuip | Dok. kuupdev | Kande kp | Vide Dok-pdise tekst
Jooa 1000000001 2014 5P 06.01.2014 31.01.2014 PALK 00001 PPOOOODOO2644
Jooo 1000000002 2014 5Q 06.01.2014 PALKMODOO1 PMODO0DOO1311

Dokumendi paise tekst on toimingu PCPO palgaarvestuse runi number. See on ainuke koht, kuskohast
saab FI-dokumendi ja HR-dokumendi vastavuse k&rvuti katte.

Kui avada topelt kl&psuga SP kanne, siis tuleb jargmine aken ette :
Kuva dok Andmekiri -

P & & B &kuve valuuta B Pearsamatuvaade

Andmekifevaade

Dokumendinumber [1000000208 Ettevite 000 Majandusaasta 2014,
Dok. kuupgev 31.01.2014 Kande kuupdev ~ |31.01.2014) Periood 1
Vide PALK 00001 ME. ettev. nr

valuuta ETR 0O Andmikugrupp

&) [&)F)E) 6 FL)

511 (B¢ 5 L) (o) (]

E.* Rd kv P|Konto Kirjeldus PR-konto Summa |Val. |Ma | Teh-partn.  Abiraha Fond| Eelv_| Eelrvrd | Tegewu
J000 1 40 50014000 KEA PShpakja kokk 50014000  2923,07 EUR 800699 0 20 El64 500 03400
2 40 50600000 Sotsialm tootasudel 50600000 964,61 EUR 800693 20 El64 506 03400

40 50604000 Tootuskindustusmaks 50604000 29,23 EUR 800699 20 El64 506 03400

0

3 0

4 50 20200000 Tootasuvbignevus 20200000 2 004,40- EUR 800699 0 20 El64 500 03400
5 50 20303000 Knnip t55tusk mkoh 20303000 58,46- EUR 014001 0 20 El64 500 03400
6 50 20302000 Ukskis tm kohustus 20302000 456,25- EUR 014001 0 20 El64 500 03400
7 50 20301002  Sots maks palgak 20301002 964,61- EUR 014001 0 20 El64 506 03400
8 50 20303002 Arvest tootusk mkoh 20303002 29,23- EUR 014001 0 20 El64 506 03400
9 50 20209010 Muud vild togtsia 20209010 368,10- EUR 800693 0 20 El64 500 03400
10 500 20303500 Kogumisp maksete koh 20303500 34,86- EUR 014001 0 20 El64 500 03400

Siit on véimalik avada antud kanne algdokumendi vaateni vilja.
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Uus SAP

Kui valida tlevalt realt Keskkond — Dokumendikeskkond — Algdokument.

Tegevusest vadljumiseks kasuta © nuppu.

FAGLLO3 - Pearaamatu konto kanderead

Selle aruande kaudu on vGimalik vaadata k&iki pearaamatu kontosid.

Selle aruande kohta saab veel infot RTK kodulehel olevatest juhenditest Uus
Finantsraamatupidamine ,Pearaamatu juhend”, punkt 11.3 ning Uus Palgaarvestus ,Palga kanded ja
maksud”, punkt 3.2.2

Tegevuskaik : vali toiming FAGLLO3 (SAP-i meniil -> Majandusarvestus -> Finantsarvestus ->
Pearaamat -> Konto -> FAGLLO3 — Kuva/muuda read).

Naide TSD deklaratsiooni kontrollimisest :

. . . [ PALK MAKSUD PALK+ERISOODUSTUS MAKSUD .
Valid variandi nupu alt’ - T ja taidad teada olevate

andmetega ning kui on soovi ndha Uhte teatud asutust, siis diinaamilise valiku nupu alt saad

lisada nt. tulukeskuse ja salvestad. Kaivitamiseks vajuta nuppu.
Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade

D & J=( &valiandmik B Sisestusvaade  Andmealikad

Pearaamatukonto valimine
- 2
Pearaamatukonto A =l kuni
Ettevdte kuni

(s[s]

Vaik otsinguspikri abil
Otsinguspikri ID
Otsingustring

(= Otsingusp.

Kanderea valimine
Olek
*) Sidumata kanded
Kontrolkuupdeval sidumata 24.04.2014

Seotud kanded
Sidumiskuupzev kuni [=]
Kontrolkuup3eval sidumata

Kok read
Kande kuupdev kuni (=]

Tiitp

Andmik E1l

Loendi vafiastamine
Paigutus /FPALEMAKSOD

Kannete suurim lubatud arv
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Aruande esialgne pilt ndaeb valja selline :
Pearaamatukonto ridade kuva PR-vaade
& T OOHEHE S B %k ETE 15 |

H 4 » M

CU g = U S |

Jooa
E1l

=3

Uus SAP

Olek |Tuu|Dokum. nr |Kande ¥p |Tulukeskus|Fond Eelrv-uiks.|Eelrv-rd|Tegevusal |Abiraha PR-¥onto

TJs2
TJs2
TJsz

EJs2 s00
EJs2 500
EJsS2 s00

03300
03300
03300

20302000
20303000
20303500 7 493, 72—

TJs52 03300

oo |0 [ooo
2]
&
@
If
o
B

TJs2
TJs2

EJs2 506
EJS2 506

03300
03300

20301002
20303002

TJs52 20 EJs2 506 03300

TJs2 300R030009 EJs2 500
TJs2 300R030009 EJs2 500
TJsz 300R030008 EJS2 s00

03300
03300
03300

20302000
20303000
20303500

TJs2 300R030003 EJS2 500 03300

TJs2 300R030009 EJs2 506
TJs2 300R030003 EJS2 506

03300
03300

20301002
20303002

o |[co |0 [oeo (o [oo |0 [coo

TJs52 300R030009 EJs2 506 03300

Sellelt pildilt saad naha neid makse, mis on deebetis ja teha vastavalt sellele kassakulu kanded
juurde. Kannet saad lahemalt vaadata, kui vajutad deebet summa rea ees olevale tarnile. Teed

]
avanevasse kasti linnukese ja ldhed edasi S nupu alt vaatama. Vajuta <= nupule ja saad finantsi
poolse dokumendi vaate. Sealt saad liikuda algdokumendini vélja, kus saad kannet [ahemalt vaadata.

Seda vaadet on vdimalik paigutuse ** nupu alt muuta. Kui valid paigutuse
| /ABKSUDROKEN| Maksud TSD/ESD kekku gaad sama vaate, mis TSD-.

Tegevusest valjumiseks kasuta ¢ nuppu.

[sikliku s6iduauto huvitise deklaratsioon (INF14)

Tegevuskaik : vali toiming ZINF14

Aruandesse voetakse summad kontodelt 55130801, 55130802 ja 55130803. Aruanne koostatakse
kassapGhiselt. Kontol 55130801 kajastatakse hiivitised, mis on makstud koos t66tasuga (dokumendi
tllibiga SP kanded). Palgaliikidega 7100 ja 7104 makstud summad tulevad deklaratsiooni veergu
‘arvestuseta’, palgaliikidega 7101 ja 7105 veergu "arvestusega’. Hankijale tehtud maksed, mille kulu
kajastatakse kontol 55130802, lahevad veergu "arvestusega’ ja kontol 55130803 kajastatavad kulud
veergu ‘arvestuseta’. Aruandesse leitakse kdik kanderead, kus osalevad antud kontod. Kanderidade
pealt leitakse samas kandes osalevad hankijad. Hankija peal on olemas personalinumber ja selle
kaudu saab katte IT9007-It inimese auto numbri. Tegevus tehakse juurde lahetuste kulugruppi ja
koolituste kulugruppi samasugused kontod. Need kontod vdivad osaleda dokumendis kus on veel
muid kulukontosid aga (iks hankija (st. et tuleb anallitisida iga dokumenti ja votta kulurealt summa
mitte hankijarealt. 25.04.2014 koosoleku otsus, et kuud leiame nii kui jagame makstud summad
piirmaaraga.
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Aruande esileht taidetakse teada olevate andmetega ja kadivitamiseks vajuta @ nuppu.

INF14 isikliku soiduauto hiivitise deklaratsioon

@ [ )= Andmealikad Andmealikad

Pearsamatukonto valimine
Kontoplaan
Pearaamatukonto
Ettevite

Valik otsinguspikri abil
Otsinguspikri ID
Otsingustring

| = Otsingusp.

Tehingunditajate valimine

Andmik

Aasta

Tegevusest valjumiseks kasuta

Andmeallikad

kuni
kuni
kuni

© nuppu.

AMETIUHINGUD (IT0057)

[o[[s)

Uus SAP

Tegevuskaik : vali toiming ZPERSONAL_T16 (Kasutajameniili -> T66taja aruanded -> Sisestatud
pohiandmed -> ZPERSONAL_T16 — Ametilihingud IT0O057).
Siit aruandest saab (ilevaate, et kellele on ametilihingu maks sisestatud to6taja pGhiandmetesse.

Aruande esileht tdida teada olevate andmetega ja kdivitamiseks vajuta

Ametiiihingud (ITO057)
& & JE( © orgStructure

Period

Reporting Period Today

Selection Criteria
Personnel Number
Employment Status
Personaliala
Personali alamala
Tadtajagrupp
Todtajate akemgrupp
Kulukeskus

Programmivalikud
‘Vafundvorming

#)SAP List Viewer

4

EECECER
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Aruanne naeb vilja selline :

Ametitihingud (ITO057)
G &FTF E %

Ametithingud (ITO057)

PA Personaliala

1520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
1520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus
3520 Harju Maakohus

Tegevusest

<T@ T o 0n B E

Kulukeskus Kulukeskus

K15201
KI5201
K15201
K15201
KI5201
K15202
K15201
KJ5202
K15201
K15201
KI5201
K15201
K15201
KI5201
K15201
K15201

Oigusteenistus
Oigusteenistus
Gigusteenistus
Bigusteenistus
Oigusteenistus
Registriosakond
Bigusteenistus
Registriosakond
Oigusteenistus
Bigusteenistus
Oigusteenistus
Oigusteenistus
Bigusteenistus
Oigusteenistus
Bigusteenistus
Bigusteenistus

PerReghr
02000242
02000245
02000247
02000248
02000249
02000250
02000252
02000253
02000257
02000261
02000263
02000265
02000266
02000267
02000269
02000270

valjumiseks kasuta

E P| Alguskp L8ppkuup.
A K 00.00.0000 00.00.0000
T L 00.00.0000 00.00.0000
E L 00.00.0000 00.00.0000
S L 01.01.2014 31.12.9999
L L 00.00.0000 00.00.0000
A N 00.00.0000 00.00.0000
L M 01.01.2014 31.12.9999
K VM 00.00.0000 00.00.0000
E N 00.00.0000 00.00.0000
J P 00.00.0000 00.00.0000
A R 00.00.0000 00.00.0000
M R 00.00.0000 00.00.0000
R § 01.01.2014 31.12.9099
K S 00.00.0000 00.00.0000
S T 00.00.0000 00.00.0000
T T 00.00.0000 00.00.0000
< nuppu.

Member type

Righ- ja Omavalitsuste AU maks

Righ- ja Omavalitsuste AU maks

Rigi- ja Omavalitsuste AU maks

P. tiilip T Member.Fee

8500 0,00
8500 0,00
8500 0,00

Val.

EUR

EUR

EUR

Uus SAP

Kui aga soovitakse naha, palju on ametilihingu makse arvutatud, siis vali toiming PCO0O_M99 CWTR

(Kasutajamenii -> Palga aruanded -> PCO0_M99_CWTR — Wage type reporter). Sealt vali

valmis tehtud varian LllBibl sl S

t JAMETIOHINGUD

andmetega ja kaivita antud aruanne

Wage Type Reporter

&

(o (1] 5[

nupust.

Further selections

3

Search helps

Selection

Personnel Number

Ette
- [ ABAP: programmi SAPLSVAR variandikataloog
I

e | ][ (R

Em| Programmi variandikataloog SAPLSVAR

Em| Variandi nimi

| =]

Lihikirjeldus

Keskkond Kaitst

A

X

/AMETIUHINGUD 'WT 8800, 8501 ja 851v

Pale 5o

30

nupust

ning tdida aruande esileht teada olevate



KULUDE JAGAMINE

Uus SAP

Tegevuskaik : vali toiming ZPERSONAL_T08 (Kasutajameniii -> To6taja aruanded -> Sisestatud

pohiandmed -> ZPERSONAL_TO08 — Kulude jagamine 1T0027).

Aruandest saab llevaate, et kuidas tootajatel arvutatakse tootasud, vastavalt sisestatud kulude

jagamisele.

Aruande esileht tdida teada olevate andmetega ja kaivitamiseks vajuta

Kulude jagamine (ITO027)
I [ J=[ ¢ orgStructure

Period

Reporting Period

Selection Criteria

Personnel Nurmber

Employment Status

Personaliala

Personali alamala

Tadtajagrupp

Tddtajate alkmarupp

Kulukeskus

Programmivalikud

valjundvorming

#SAP List Viewer

Today

Aruanne ndeb vilja selline :
Kulude jagamine (IT0027)
® AFE B B TE T wly B

Kulude jagamine (IT0027)

PerReghr E
03100549 A
03100550 K
03100551 E
03100552 E
03100553 ]
03100554 R
03100555 A
03100556 ]
03100557 L
03100557 L
03100557 L
03100558 1]
03100559 WM
03100560 WM
03100561 K
03100562 I
03100562 E
03100564 WM

Tegevusest valjumiseks kasuta

P Alguskp

A 00.00.0000
E 00.00.0000
G 01.01.2015
H 00.00.0000
K 00.00.0000
K 00.00.0000
L 01.06.2013
L 00.00.0000
L 01.02.2015
L 05.03.2015
L 14.03.2015
¥ 01.06.2013
V| 00.00.0000
€ 00.00.0000
P 00.00.0000
P 00.00.0000
R 01.06.2013
R 00.00.0000

Lppkuup.

00.00.0000
00.00.0000
31.03.2015
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000
31.12.9999
00.00.0000
04.03.2015
13.03.2015
30.11.2015
31.12.9999
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000
00.00.0000
31.12.9999
00.00.0000

E-v.

LOooD

LoD

Loag
Looo
Laag
Loag

Looo

<> Search Help

L4
g

(e[l o] =[]

Eelrv-iiks. Fond | Tegevusala Abiraha

Kulukeskus

KL2032 ELZ0
KL2010 EL20
KL2041 ELZ0
KL2041 EL20
KL2041 ELZ0
KL2010 EL20
KL104012 EL1OD

nuppu.

43

20

42

42
20

20

04210

04210

04210
04210
04210
04210

05600

31

o ooo

nuppu.

Projekti strukt-element | Telimus  Prent.

L20-13KIK6830

0,00
0,00
48,46
0,00
0,00
0,00
100,00
0,00
45,00
100,00
45,00
100,00
0,00
0,00
0,00
0,00
100,00
0,00



