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Sissejuhatus

Kaesolev juhend aitab SAPi kasutajatel ostu- ja laomoodulis orienteerida ning dppida kasutama selle
funktsionaalsust.

Koolituse eesmargiks on anda juhised peamiste laotoimingute sooritamiseks. Nende hulgas saavad
kasutajad teada, kuidas millised on laomooduli phiandmed ning kuidas nendega iimber kaia. Juhendis
naidatakse dra ka pohilised laoga seonduvate ostuprotsesside kasutamise viisid ja neis sisalduvad
funktsionaalsused, mida igapdevaselt voib vaja minna.

Lao p6hiandmete all kasitletakse:
a) Laokauba materjalikoodide seadistamist.

MIGO laoprotsesside all kasitletakse:
a) Kauba soetamine ostutellimuse abil
b) Kauba soetamine projekti erilattu
c) Kauba siirded lhest laost teise
d) Kauba véljastused tootajale
e) Laokande tiihistamine
f) Laokande kopeerimine

SAP aruandluse all on viélja toodud:
a) SAPi standardaruanne laokannete vaatamiseks.
b) SAPi standardaruanne laoseisude vaatamiseks jooksva kuupdeva seisuga.

BO aruandluse all on ndidatud:

a) MMO0O002 - Ostutellimused

b) MMO004 — Kauba liikumiste aruanne
c¢) MMOOS - Laoseis kuupdeva seisuga
d) SDO003 — Mduugitarnete aruanne
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Lao liikumistiitibid SAP-is

Kui teha SAP-is erinevaid lao toiminguid, siis igale materjali liigutusele vastab kindel lilkkumistidp. SAP-

is on liikumistitp kolmekohaline tunnus, mis vdib sisaldada nii tdhti kui numbreid. Jargnevalt on

védljatoodud enim kasutatud liikumistiilibid koos kirjeldustega. Lisaks on tabelis kirjas, kas vastav

liikumistlitip suurendab voi vahendab materjali varu. Kui tegemist on lleviimiskandega, siis voib vastav

lilkumistttp tGhes ladustuskohas vahendada varu ning teises suurendada samal ajal (+/- kanne).

fGiin SAP.is | Liikumistiibi kirjeldus ol
101 | Ostutellimuse kaubasissetulek lattu +
102 | Lattu tehtud tellimuse kaubasissetulek - tihistamine -
122 | Tagastustarne hankijale -
161 | Ostutellimuse alusel kauba lattu tagastus -
162 | Ostutellimuse alusel kauba lattu tagastus - tihistamine +
201 | Lao kulukeskuse tarbimine -
202 | Lao kulukeskuse tarbimine - tihistamine +
221 | Lao projekti tarbimine -
222 | Lao projekti tarbimine - tihistamine +
261 | Laotellimuse tarbimine -
262 | Laotellimuse tarbimine — tihistamine +
291 | Laokauba véljastamine t66tajale kulutunnustega (kaup laheb otse kuludesse) -
292 | Laokauba valjastamine t66tajale kulutunnustega - tihistamine +
301 | Uleviimiskanne tegevusiiksus -> tegevusiiksus +/-
302 | Uleviimiskanne tegevusiiksus -> tegevusiiksus - tihistamine +/-
303 | Uleviimiskanne tegevusiiksus -> tegevusiiksus - laost eemalaldamine +/-
304 | Uleviimiskanne tegevusiiksus -> tegevusiiksus - laost eemalaldamine - + -

tUhistamine
305 | Uleviimiskanne tegevuiiksus -> tegevusiiksus - ladustamine +
309 | Uleviimiskanne - (ihe materjali kandmine teisele materjalile +/-
310 | Uleviimiskanne - (ihe materjali kandmine teisele materjalile - tiihistamine +/-
311 | Uleviimiskanne ladustuskohtade vaheline (tegevusiiksuse piires) +/-
312 | Uleviimiskanne ladustuskohtade vaheline - tiihistamine +/-
411 | Uleviimiskanne ladustuskoht (naiteks materjali kandmine projektilaost vabasse | +/ -
lattu)
412 | Uleviimiskande ladustuskoht - tiihistamine +/ -
501 | Ostutellimuseta vastuvétt lattu +
502 | Ostutellimuseta vastuvétt lattu - tihistamine -
541 | Uleviimiskanne piir-tu kasut. varud -> allhank. varud +/-
542 | Uleviimiskanne piir-tu kas. varud -> allhank. var. - tiihist. +/-
543 | Allhanke ostutellimusega materjalid laost arvelt maha -
544 | Allhanke ostutellimusega materjalid laost arvelt maha - tihistamine +
551 | Piiramatu kasutusega varude valjavott mahakandmiseks -
561 | Varude algsaldo sisestuse vastuvétt varudesse +
562 | Varude algsaldo sisestuse vastuvétt varudesse - tihistamine -
601 | Véljaminev tarne -
602 | Valjaminev tarne - tihistamine +
653 | Sisetarne kreedittellimus +
654 | Sisetarne kreedittellimus — tuhistamine -

:_'L!llil'l(:gf;-is Liikumistiiiibi kirjeldus Vol -

701 | Inventuurikanne +
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702 | Inventuurikanne -

Z21 Laokauba valjastamine t66taja (tuleb markida kauba saaja kandesse) -

222 Lao kulukeskuse tarbimine - tihistamine +

Z61 Kauba arvelevétt (varude algsaldo sisestamine) +

762 Kauba arvelevétt (varude algsaldo sisestamine) - tihistamine -
19.04.2023
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1 Materjali pohiandmete loomine ja laiendamine

SAP materjali p6hiandmete funktsionaalsus on SAP ERP keskne register toodete, teenuste, kaupade ja
materjalide Gld- ja funktsionaalsete protsessidega seotud andmete haldamiseks.

Materjali péhiandmetes saame fikseerida naiteks selle koodi, kirjelduse, grupeeringud, moéétihiku
laohalduseks, miiligi ja ostuprotsesse mdjutavad mdaarangud vG&i raamatupidamiseks vajaliku

kontovaliku.

1.1 Uue materjali koodi loomine

Uue materjali loomiseks tuleb kasutada toimingut MMO1

Logistika — Materjalihaldus — Materjalide pohikirjete koond — Materjal— Loo (iildine) —-» MMO01

— Kohe

Laokaupade pdhiandmete puhul tuleb eristada otse laost valjastatavaid ja labi midgi valjastatavaid
kaupasid. Otse laost vélja antavate materjalide puhul (t66tajale véljastamine, kuludesse kandmine ja
mahakandmine) tuleb tdita MMO1 vahelehed:

PShiandmed 1

Ost
Majandusarvestus
TU andmed / ladus. 2

Muugimoodulist véljastavate laokaupade puhul tuleb téita lisaks :

Muuk:milgiorg. andmed 1
Muuk:milgiorg. andmed 2
Miitik:Uldine/TU

Loo materjal MMO01

Materjali loomisel tuleb sisestada
materjali kood manuaalselt — neid

ei anna ststeem ette.
Numbrivahemik on defineeritud
materjali  liigituse jargi ning

sisestatakse SAPi kasitsi.

Materijalitlitip -
tuleb valida kas

materjali loomisel

ZLKP — V&imaldab laokauba ostu ja
bilansilist arvestust. Vajadusel saab
selle toote tlilibiga ka otse kuluks
osta.

ZLKP - Véimaldab ka kaupa mida.

Loo materjal (Algkuva)

Valivaated  Organisatsiooni tasandid

Materal 5OV0013

Materalittip

Andmed

ZMIK Majanduskaup +

NB! Materjalid on {ldjuhul kodeeritud 3 tdhe ja 5-kohaline numbri
kombinatsiooniga. Tahed maaravata dra materjali liigi ja numbrid jarjekorra

numbri.

Materijali liigitused:

RLV —relvastus, erivahendid

19.04.2023
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ZLK1 - llma rahalise arvestuseta
laokaup, millega ei kaasne
finantskandeid. Kasutatakse
hindamata omatoodangu arvele
votmiseks

VRM —vormiriietus ja varustus
PRT —paaste- ja reostustdrjetehnika
KRV — Kriminalistika vahendid

RVM- ravimid

Organisatsiooni tasandid.

Ostumooduli jaoks on oluline valida
materjali tegevusiiksus ehk asutus,
kus materjali saab rakendada.

[= Organisatsiooni tasandid

Organisatsiooni tasandid
[
Tegevusiiksus L,SW':L[ SMIT

Hindamistiiip

[] Org-tasandid/profilid paringu peale

|g” Vali vaated | vakesite |@|

Pohiandmed 1

Materjali pohiandmetes | tuleb
maarata:

1. materjali nimetus,
2. pohimdotihik,

3. materjali grupp (vastab CPV
klassifikatsioonile).

~/ &ipohiandmed 1+ Pohiandmed 2 | &¥ost | Valiskaubandus: imp. | Ostutelim... [v]
Materal SDV04013 Raadiosidelini seade, tarvik, ristvara E|
| Uldandmed

Pahimadtihik Tiikk Materaligrupp

Vana materalkood Val. mat-grupp
Waldkonnaiiksus Labor/blroo
Kontingentimine | Tootehierarhia
Teg-iks.dl.mat.olek Kehtiv alates

[ Mzsra kehtivusvasrt, Reatiidibi dld.gr [é'pnwjimndarduksus
Reatlilibi tldine gr tavalise laokauba puhul peab olema valik NORM.

Projektilattu ostetavate kauba korral tuleb valida ZPRJ - Proj eriladu 0-hind

Ost

Ostu leht on vajalik luua selleks, et
laiendada materjal asutuse

Tegevusiiksuse lldparameetrid

[ IMeg. varud t-iksuses Logist. kdsit. grupp

Seeranumbri profiil | Seria-tase | Jaotusprofil

7570

tegevusuksuse alla. Tulukeskus Varude maar. grupp
Partiiarvestus — linnuke
maaratakse partiiarvestusega
toode puhul (nt Ravimid)
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TU andmed /ladus. 1

Juhul, kui soovitakse valjastuse
saatelehel kuvada ravimi sailitamise
temperatuuri tingimusi on vaja taita
vali: Temperat-tingimused vastavalt
ravimi sailitamise nduetele:

01 - +15...+25¢C°
02 - +8...+415C°
03- +2..+8C°

Antud vélja on véimalik ka hiljem
taita toiminguga MMO02.

MVP 4 I@‘Tﬂ andmed / ladus. 1 i TU andmed / ladus. 2| Majandusarvestus 1

| Majandusarvestus 2

Materal RAV1E56053 FOMEPIZOLE 1g/mi 1,5mi N1 ;|
Teg-tksus T700 Tervseamet
Talkoht TITE TA Kesldadu

Uidandmed

Pahimdbabihk ORG Valjastusihik

Lanaadress Komplekieermisala

Temperat-tngmiused 01 | = Tamoaraty =%
Kontenerniuded e — e

MCEnNermnoue;
Prrangud

Per. loend. nv-tun.
Sidiiop
o

Kiblidusaja andmed
Maks. bd-penoad

| VIR R —,

SmVaor

_ —
vEOHBES0.

Temp Temperat-tingimused)
01 +15.425C°

02 #8...+15C°

03 #2.48C°

TU andmed / ladus. 2

Laiendatakse mitte mutigiks

Tegevusiksuse (ldparameetrid

 |Meg. varud t-iiksuses

Logist. kdsit. grupp

minevatele laokaupadele Seerianumibri profil Sera-tase Jaotusprofil
tulukeskuse koodi maaramiseks. Tulukeskus T570 Varude maar. grupp
Miiiik:miitigiorg. andmed 1 Uldandmed -
Pohimidtihik TK Tiikk Valdkonnaiksus
Laiendatakse miiligiks minevatele ok — T -
laokaupadele. Kasutatavad valjad: i bt s Aot
Madtihikute grupp
 Tarniv tegevusiiksus — tuuakse Tur-ghel.al.mat.olek Kehtiv alates
va|k|m|s'|'muugltelllmusele Tur-ghelakoh. olek Kehtiv alates
tegevusiksuseks
= = S e
e  Kiibemaksu kood: Tarniv tegevusiiksus S.' o) Politsei- ja Pirvalveamet
Materaligrupp IMVEM1600 Sisevorm
0 Teenus I.<a|bemaks 0% (71skornto
1 Kaup kdibemaks 0%
2 Kaibemaks 20%
3 Kaibemaks 9% | Maksuandmed
4 Pole kdive Riik | Riik Ma... Maksu kategoori |V Maksu lighus
5 Kaibemaksuvaba FE Eest] MWST Kiibermaks 2 Kilbemaks 20%

Miiiik:miiiigiorg. andmed 2

Laiendatakse miiligiks minevatele
laokaupadele miligi tulukonto ning
reatlitibi kategooria maaramiseks.

Kasutatavad valjad:

Grupeerimistingimused

Materjali stat-grupp

Mahupdh. boonuse ar

Reatlibi tlidine gr. NORM
Hinnakuj.vitemat.
Tootehierarhia

Komisjonigrupp

Standardiksus Rea kategooria grupp

Materali hinnagrupp

Konteerimisgrupp Zi 35320030
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e Konteerimisgrupp — tulukonto,
sh kulu vahendamise konto

e Reatlilibi ldine gr

e Rea kategooria grupp

NB! Reatlitibi Gldine gr ning Rea kategooria grupp peavad olema samad.

Miiiik: Uldine/TU

Taidetakse ainult laokaupade
korral

Saadavuse kontroll — laokauba
saadavuse kontroll midgitellimusel
Tulukeskus — laokauba tulukeskus

@ Madk:mitgiorg.and. 2

" GAmuik: dldine/ T0

Materal VEM01723
Teg-liksus 5700
Uldandmed
P&himadtihik PRA
Brutokaal
Netokaal
Saadavuse kontroll

|Partihaldus

Lahetusandmed (zjad paevades)

=
LKumnisaapad
Politsei- ja Piirivalvea

Paar

Vormir tel. kontroll

Transp-gr. Laadirni
Sead-aeg Tddtlusaeg Baasko
Pakkematerjali andmed

Mat-gr: pakkemater.

Teagevusiksuse ldparameetrid

" |Meg. varud Tulukeskus T570 Se

Se

Majandusarvestus 1

4. Hindamisklass — m&arata ostu
kulukontot maarav tunnus.

5. Proj-varu hind-klass —
taidetakse projektiarvestusse
kaasatud materjalide puhul.

Ostutelimuse tekst

(@ Majandusarvestus 1

" Majandusarvestus 2

50DV04013
3400

Materal
Teg-iksus

Uldandmed
Pohimddtihik
Valuuta
Valdkonnalksus

Praegune hindamine
Hindamisklass
H-kl:miidgit.mat-varu
Hinnakontroll

Libisev hind

Koguvarud

K
EUR

Raadiosidelini seade, tarvik, ristvara

SMIT

Tikk

Pr. periood

[i]

Hindamiskategooria

04 2015

Hinna maaramine

Proj-varu hind-klass
Hinnalhik 1
Standardhind

Koguvaartus

a,00

NB! Hindamisklasside maaramisel tuleb arvestada, et kauba lattu soetamine

mojuta tekke- ega kassapdhist eelarve tditmist kuna nende puhul FM

dokumenti ei teki. Lao bilansikontol 10810000 ja laost valjakandmisel

kulusse kasutatakse alati eelarve rida — eelarveliksus 0, eelarvekonto O,

eelarve liik 0, tegevusala tuleb ostutellimuselt.
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Salvestamine

Kui materjali andmed on taidetud,

siis tuleb andmed salvestada.

[ 16uti vimase andmekuvani

Olete vdfurmas.

@ Kas soovite esmalt salvestada
selle matedali andmed?

Ei

[%  Tohista |

Juhul kui proovida niisama meniiisse valjuda, siis SAP kuisib Ule kas soovite
salvestada.

1.2 Olemasoleva materjali laiendamine

Materjale laiendatakse kahel p&hjusel:

on vaja uut organisatsiooni tunnust
on vaja lisada uusi vaateid.

Olemasolevat materjali saab teise ostu organisatsiooni jaoks laiendada toiminguga MMO1. Protsess
naeb identne valja uue materjali loomisega ainult selle vahega, et varem tdidetud infot juba SAP

kuvab.

Logistika — Materjalihaldus — Materjalide pohikirjete koond — Materjal— Loo (iildine) —-» MMO01

— Kohe

Loo materjal — laiendamine MMO01

laiendada olemasolevat
siis SAP teavitab, et
andmed materjali

Kui
materjali,
kopeeritakse
kiiljest.

Sisestada materjali kood, mida teisele asutusele laiendada.

Loo materjal (Alghkuva)

Valivaated Organisatsiooni tasandid  Andme

R S
50V04013]

Materal .
ZMIK Maja

Materalitiip nduskaup «

Enter jarel annab SAP hoiatuse, et materjalitiiip on pdhikirjetest
kopeeritud. Sellest Enter abil saab edasi.

My Materalitliip Majanduskaup on pdhikijest kopeeritud.

1.3 Materjali muutmine

Materjali muutmiseks tuleb kadivitada MMO02. Erinevalt loomisest vdi laiendamisest saab muuta ainult
juba kasutusel olevate organisatsiooni ja vaadete andmeid.

Logistika — Materjalihaldus — Materjalide péhikirjete koond — Materjal— Muuda (iildine) —

MMO02

19.04.2023
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Muuda materjal MMO02 = Vaadete valk

Vaade

%Emiandmed 1 =
Pghiandmed 2

Miidik: miiligiorgan. andmed 1

Kui muuta olemasolevat materjali, | |
siis on vaja tapsustada milliseid
vaateid ja organisatsiooni andmeid

muutma asutakse. Miiiik: miiligiorgan. andmed 2

. . Midk: Gld-/teg-lksuse andmed
NB! Enter abil saab edasi. Viliskaubandus: ekspordiandmed
Miugidokurnendi tekst

"~ |ost

Viliskaubandus: impordiandmed

Ostutelimuse tekst

|TU dildandmed / ladustamine 1

TU ildandmed / ladustamine 2
_EMajandusar\restus 1 =

Majandusarvestus 2 -

Enter jarel kisitakse Tegevusiiksust kuhu materjali laiendada.

[ Organisatsiooni tasandid

Organisatsiooni tasandid
I =t
Tegevusiksus L!SSDFJ_I Padsteamet

Hindamistulp

[CJOrg-tasandid/profilid paringu peale

I Vali vaated ” Vaikesite ]@

2 Laokauba soetamine ostutellimuse abil

Laokauba soetamise SAPis erineb tavaparaste kulusse ostetavate ostuprotsesside osas selle poolest,
et taiendavalt tuleb labida saatelehe sisestamise protsess. Saatelehe abil fikseeritakse kindlasse lattu
vOetavad kaubad ning nende kogused. Vajadusel saab kaubale juurde maarata partii , mille abil on
vOimalik sissetulekuid laos eristada. Teatud juhtudel rakendatakse ka projekti erilattu soetust, seda
juhul kui kaupa soetatakse mone kindla projekti raames.

ME21N MIGO MIRO F110
Ostutellimuse Kauba vastuvétu Arve saabumisel Arve suunamine
loomine fikseerimine ostutellimuse maksmiseks

laokaubale saatelehega arveldamine panka

Joonis 1. Laokauba soetusega kaasneb saatelehe sisestamise toiming
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2.1 Ostutellimuse loomine laokaubale

Ostutellimuse loomise kohta on detailne info Ostumooduli juhendis. Laokauba lisamine
ostutellimusele ei erine oluliselt kulusse soetatavate toodete vOi teenuste osas. Tuleb arvesse votta

Uksikuid erisusi.

Ostutellimuste loomise toiming on ME21N. Vajadusel voib kasutada ka ME22N (muutmine) ning seal
Loo nupu abil uut ostutellimust alustada.

Logistika — Materjalide haldus — Ost — Ostutellimus — Loo—» ME21N

Ostutellimuse sisestamine

Loomisel esimese asjana madratakse ostutellimuse tiilip (ZFO, ZNB) ning hankija.

NB! Kui tellimuse tiilibid pole ndahtavad, siis tuleb muuta kasutaja parameetreid

nupu alt -> Suvandid -> Visualiseerimine 1 -> Kuva ripploendivaljadel votmed

" =
ZFO Raamteliimus " Hankia | _|"
|| pais
|E § 0. Rda HUOh |T.. Mat-grupp | T-i. Ladustuskoht | Partii Vaj. nr.

Ostutellimuse paise tditmine

Pdises Org-andmed taidetakse dra organisatsiooni andmed. Lisaks on Side lehel
vOimalik fikseerida Lepingu numbri info ning Lisaandmed all raamtellimuse
periood.

Tarne/arve Tingimused Tekstid Aadress Side Partnerid Lisaandrmed Org-andmed

Qstuorgan. 3000
Ostugrupp 530
= I —
Ettevite s000
= =t
Ostutellimuse ridade @ZNB Ostutelimus (1X) ~ [4510003578] Hankia 5001418 Bauhof Group AS Dok. kuup. [27.02.201
sisestamine |E| Tarne/arve Tingimused Tekstid Aadress Side Partnerid Lisaandmed Org-andmed Olek
. . Lepingu number 129ML Teie vide
Laokauba sisestamisel tuleb Righanke nurber T
konteerimiskategooria ja Keel ET
reakategooria tlihjaks jatta.
|§|§ 0. Rida K R Materqal Lihike tekst OT kogus T... K Tamekuup. Netohind 3
[ Jao /REQ0309 Kitvrizmp + klamber / mu.. 352TK D 27.02.2015 52,00E
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Konteerimine

Taidetakse eelarve tunnused:

Fond

Tegevusala (voib tulla
tegevusiksuse pealt kaasa)
Eelarve lksus

Eelarverida leitakse
automaatselt kulukonto
kiljest.

5] Rida

2[ 20 ] VRPOO309, Kivrilarmp + klamber [/ must

=4

Materalandmed Kogused/kaalud Tarnegraafik Tarne Arve

|:]@' Kont-kat. *| Jaotus

Fond 20

Abiraha
Tegevusala 03200
Eelarveiliksus E5303 Eelarverida

S-otstarb. vah.

Uks konteerimine

55320002

Ostutellimuse salvestamine

IE[

Kui ostutellimusele on vajalikud laokaubad lisatud, siis tuleb ostutellimus
salvestada.

NB! Ostutellimusel véivad olla korraga nii lackaubad kui ka majanduskaubad.

2.2 Ostutellimuse loomine projektilattu soetatavale laokaubale

Projektiladu on SAPis eraldiseisva arvestusega ladu. Projekti tunnus liigub materjali dokumentidega
kaasa bilanssi ning bilansis valja. Seelabi tagatakse projektide tegelike kulude jalgimine laokaupadel

nende valjastamisel.

Ostutellimuste loomise toiming on ME21N. Vajadusel voib kasutada ka ME22N (muutmine) ning seal
Loo nupu abil uut ostutellimust alustada.

Logistika — Materjalide haldus — Ost — Ostutellimus — Loo—» ME21N

Ostutellimuse sisestamine

Projektilattu ostetava
laokauba sisestamisel tuleb
maarata
konteerimiskategooria ,,P”“.

Ostutelimus (1X) - Hankiia

23| pis

|E|§=:] Rida K R Materal Lithike tekst |

|1c| (® | RLv00793  Binokkel (14x40 stabilisa..

19.04.2023
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Konteerimine E
|#5| Rida [ 10 ] RLVO0793 , Binokkel (14x40 stabiisaato..

Lisaks eelarve tunnustele tuleb Materalizndmed Kogused/kazlud Tarnegraafik Tamn

markida Pr.str-element. Selle

alusel leitaks ka laokannetele |||T| ] Kontkat. FProjek:t ¥ Iaotus 0
projekti tunnus. ﬁaﬁ-knht = = Saaia
Pearaamatukonto |[10810000
Kontrolinguala 5000
Fond 30VR100502 Abiraha
Tegevusalz 03100
Eelarveiiksus EST702
Ostutellimuse salvestamine Kui ostutellimusele on vajalikud laokaubad lisatud, siis tuleb ostutellimus
[y salvestada.

NB! Ostutellimusel véivad olla korraga nii lackaubad kui ka majanduskaubad.

2.3 Laokauba vastuvotmine saatelehega

Laokannete tegemiseks tuleb kaivitada MIGO toiming.

Logistika — Materjalide haldus — Varude haldus— Kaubaliikumine— MIGO

Kauba sissetulek @ |.| Kaubasissetulek Ostutellimus - Andreas Aho
ostutellimuse viitega MIGO
g Peida llevaade [ Hom Kont Kinendz [ spikker
Valida rippmendist likumine: | [%[&]| (@] [&] [AD1 Keubasssetulek +| [R01 Ostutelimus  ~| (4510003578 3]

. Minu dokumendid
AO01 Kaubasissetulek

MIGO paises sisestatakse ostutellimuse number, mille abil SAP leiab lattu ostetav

RO1 Ostutellimus
kogused.

Sisestada ostutellimuse
number, mille saatelehte
soovitakse sisestada. Vajutada
&

Enter vOi —

19.04.2023 -17/88- SAP laotoimingute juhend



Saatelehe pais

|E| {idist - Hankia )

Sisestatavad vaIJad on Dok. kuupdev 05.05.2015 Saateleht Hankija Bauhof Groug.AS
Kande kuupdev 05.05.2015 Veokiri Pdisetekst :
Dokumendi kuupaev 0 [ |3 Koondsasteleht +
Kande kuupaev Rida  Mat. liihike tekst 0K Kogus SU-s S0 Lad-koht Tulukeskus
Paisetekst [ 1 |kivriamp + klamber / must O ls52 TK Kose_Soolepp T530
Paisetekst trikitakse saatelehele lisainfona.
Saatelehe printimine O 'V'[3 Koondsaateleht +
===
Saatelehe kordusprintimine =
Valjastus kaubaliikumistest
Ava toiming MB90 ja tdida &
valjad:
Teated
e Sortimisjarjekord 2 o
Jar Va§undi tidp kuni
. v g o - _
To6tlusreziim — 2 Edastusmeedium kuni
kordustriikk — i
Sortimisidrjekord 01
° iali . Lk ]
Materjalidok. Aasta TéGtlusrasim 5
e Materjalidokument
Vajuta , Tootle”
Kaubalikumine
Materjakdok. aasta 2017
Matefaidokument S000000187 ki
Avaneb list saateleht(i v = Z
(i Valjastus kaubaliikumistest
vastavalt seatud
. 1%, & M 4 » »
parameetritele. Seejarel tuleb @ B&Y¥
teha linnuke Gige saatele ette
i . . . Mat—dokum. | Rida |Val] | Mdm| Materjal Materjali kirjeldus T-i. | TIER
ning vajutada ,,Prindi _ :

« . F,'49|’_'IUCII'JEI431 1|ZGI1(1 VEMOO219 Ulikonnariie (ainine) 5700|7311
eelvaade ’ avaneb SOOVItUd ldannnnnd &1 117aT10 TREMANZ?Ta Mitnnnariia lfaininal STNNlTI1S
dokument

[ Tekst | Redigeeri Mine | Lisafunktsioonid ~ Sisteem  Spikker
Prindi Ctri+P vl « e & b el Al Nk 2l

Juhul, kui soovite printida

dokumendi, mille eelvaade teil

avatud on, tuleb valida Glevalt
ribalt Tekst = Prindi

P0001 / 00001 prindieelvaade

Valu  Shift+F3

K L SIHTASUTUS KULTUURILEHT
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Saatelehe read

Esmased andmed leitakse
ostutellimuse peal.

Ridadel kuvatakse materjali kood, kogus, mootihik, tegevusiiksus (asutus) ning

ladu (seda juhul kui see on ostutellimuse enne maaratud).

OK lahtrisse margitakse need read, mis lahevad saatelehega postitamiseks.

Rida  Mat. lihike tekst

| 1 |.\ riamp + klamber / must

0K Kogus SU-s s | T-i. Lad-koht
== = +—
352 TK padsteamet ke_Soolepp
L .

NB! Rida on hall ning muutmiseks suletud, kui rea detailide aken allpool on

avatud. Otse rea peal muutmiseks tuleb alumine aken sulgeda.

Rea detailid — Materjal =
) |EJ Materal Kogus KUS Dstutelirmuse andmed Partner Konteerimine
Rea detailides saab andmeid .
vaadata andmeid gruppidesse Mate?al | Kivrilarnp + klamber / must VEEO0309
liigendatult. =
Materjaligrupp MVEMZ2100
Kuvatakse ostutellimusel margitud materjali kood ja nimetus.
Rea detailid — Kogus
E| Materjal -~ Kogus KUS Ostutelimuse andmed Partner
Saatelehel naidatud koguse
muutmine Kogus sisestusiihikus k52 | T
Kog. Val-s 352 TE
Kogus saatelehel
Telitud kogus 352 X

Saatelehe kogusena fikseeritakse sisestusiihik, mille algvaartus tuleb kaasa

ostutellimuse ridadelt.

Rea detailid — KUS

|EJ Materal Kogus KUS Ostutelimuse andmed Partner Konteerimine

Tegevusiksus — asutus - ,

Likumise tiiiip 101 +| KS kaubasissetulek Varude tiidp
Talletuskoht — Ladu _ —

Tegevusiiksus Pddsteamet 3300 |§
Tekst — vaba teksti vali Talletuskoht [I{ose_SnnIepp J' 3101
materjali kohta. Kauba saaa T

Mahalzadirniskoht
Rida OK — kas rida kaasatakse
saatelehe postitamisele Tekst

I &[] Crida ok Rida 1&g I
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Navigeerimine — rea detailides saab ridade vahel lilkuda edasi tagasi voi sisestada

kindla rea number.

Projektilao Rea detailid -
PS-element - projektikood
Tegevusiiksus — asutus

Talletuskoht — Ladu

KUS

101 |Q| |+| KS: projektivaru
570-RELK-KULU

Likumise tliip

PS-element

PS-element tdidetakse automaatselt ostutellimuse pealt juhul kui tegu on

projekti laoga.

Rea detailid - Konteerimine |E| Materal Kogus KUS Ostutelimuse andmed Partner Konteerimine
Fond 20
Abiraha 0
Tegevusala 03200
Eelarveliksus ES303 Eelarverida 55320002
T —
|E:> Veel
L———
. Rida | Mat. lihike tekst 0K
Saatelehe salvestamine SR s i
| 1 |Kiiwilam|:| + klamber / must iR

Saatelehele kaasatakse ainult need read, millele on OK linnuke margitud.
Salvestamise jargselt valjastatakse saatelehe triikis printerisse tingimusel, et
Koondsaatelehe linnuke on margitud. Soovi korral vdib kuvada postitatud

saatelehe.

= =l [eps]
AD4 Kuva ~| |R02 Materjalidokum...~ | 5000000580 2015 B3
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3 Laokauba ostutellimuse postitamine arveks

Ulejaanud protsessid ostutellimusega toimivad sarnaselt kulusse ostmisega. Ostuarvete postitamisel
tuleb eristatada otse SAPis arveks postitamist ning labi eArvekeskuse ostumoodulisse saadetud
arvete postitamist.

Laokauba arveks postitamise eelduseks on saatelehe olemasolu. Pargitud arve voib olla varem SAPi
saadetud, kuid seda ei tohi enne arveks postitada, kui saateleht on sisestatud.

Otse SAPis postitakse toiminguga MIRO. eAK kaudu saadetakse ostuarved ostumoodulisse juhul kui
seal on ostutellimuse vali tdidetud korrektse SAPi ostutellimuse numbriga. Andmeilekande kaigus
luuakse SAPi pargitud vGi ootel arve, mis tuleb I&puni postitada.

MIRO ning MIR6 abil vGetakse Ulesse K 2010000 kohustus hankija kontole. Erinevus laokannete
juures on see, et kulu konto asemel on vastaskonto D 20391100 - Varude vahekonto.

NB! Oluline on veenduda, et saatelehe ja ostuarve postitamisel laheks varude vahekonto nulli. Muidu
tekivad vahed ning neid tuleb hakata finantsis korrigeerima.

Tapsemalt on selgitatud MIRO tegevusi ostumooduli juhendis ptk 10 all:

http://www.rtk.ee/sites/default/files/SAP_ET Ostumooduli juhend 0.pdf

3.1 Laokauba ostutellimuse arve tiithistamine

Laokauba arve tihistamine on analoogne teiste ostumooduli arvete tiihistamisega. Selleks tuleb
avada MIRO ning avada soovitud arve dokument.

Arve tiihistamine - MIRO Sissetuleva arve sisestamine: ettevote SO0!
Kuva OT struktuur  Kuva thdleht Hoia [%%Simuleeri
=m=i'ﬂ
“oiming
PGhiandm  Arveldusdokumendi nr :
Majandusaasta {2015
Arve kuupde -
Kande kuupﬁ_ @”E|
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4 Partiide kasutamine arve saatelehtedel

Partiid on soetatud laokaupade eristamiseks vajalik unikaalne tunnus. Partiid on kasutusel
ostumooduli laotehingute juures.

Partiide kasutamise eeldused:

MMO2 - Materjali andmetes on margitud Ost vdi TU andmed / ladus. 1 vahelehel Partii haldus
linnuke

Tegevused partiidega

Kui partii on aktiveeritud laokaubal, siis ilmub saatelehtedele kohustuslik partii vali. Tegevused, kus
partii on oluline:

1. Kauba lattu votmine
2. Kauba ladude vaheline siirdamine
3. Kauba laost vdljakandmine

4.1 Sailivustihtajad

Sailivustahtaegade aktiveerimise eeldused:

MMO2 - TU andmed / ladus. 1 Vahelehel markida Ajaiihik valjal vaartus ,D“ — paevad.

Kolblkkusaja andmed

Maks. lzd-periood Ajatihik D
Min. jaanud kdlb-zeg Kogukdlblikkusaeg

KAL-i periooditunnus P Urmardusreegel, KAL
Ladustusprotsent

Tegevused partiide kolblikkusaegadega

1. Kolblikkusaja fikseerimine sissetuleval saatelehel.

MIGO —rea Sissetuleval saatelehel fikseeritakse nii partii number kui ka Kdlbikkusaja 16pu kuupaev.
detailid
|E| Materal Kogus KUS Ostutelimuse andmed Partner Partii
Parti 20171231
Hankia partii .
Tootmiskuupdev
Kilblikkusaja lopp 31.12.2017
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2. MSC2N - Kdlblikkusaja fikseerimine juba loodud partiidel.
3. MB5M —Toodete sailivusaja aruanne, mis nditab toodete sdilivuse IGpuni jadnud véi selle

Gletanud paevi.

5 Laokauba siirdamine teise lattu

Laokauba siirdamist ladude vahel saab teha (ihe- v6i kaheetapiliselt. MGlemad tegevused toimuvad

MIGO vahendusel.

Logistika — Materjalide haldus — Varude haldus— Kaubaliikumine— MIGO

5.1 Uheetapiline siire

Kauba siirdamine ladude
vahel - MIGO

Valida rippmentiist liikumine:
A08 Uleviimiskanne
R10 Muu

@

Vajutada Enter voi —

E

Dok. kuupdev 11.06.2015
Kande kuupdewv 11.06.2015
L [/ |2 Koondsaateleht =

Kauba saatelht
Dok-pdise tekst

Uleval paremal nurgas peab olema liikumise tiiiip kas

A) 311 asutuse piires laokohtade vaheline siire

VU i-paig. t-iksuses 311

B) 301 — asutuste vaheline siire

WU il t-iiks -> t-ilks |301

19.04.2023
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Ulekande saatelehe andmed
Maarata tuleb:

Materjali kood
Tegevusiiksus
Lahtekoha laokoht
Kogus SUs
Sihtkoha laokoht

Valikulsed valjad:

Erivarud — Q projektiladu
Partii number — ainult juhul
kui materjalil on partiiarvestus
aktiveeritud

Ulevimiskanne Materal Kogus KUsS

Lahtek.
Materal Kootud embleem madratlermata
VRP00100 |2
Teg-ilksus | Padsteamet 5300
Talkkoht Pihia Reinson 3302
Erivarud
Kogus S0-s 2 TK

Ulekande saatelehe tiitmisel on soovituslik

Sihtkoht

Kootud embleemn mddratlemata

VRE00100 (2

Passteamet o s300
Pihia Assmaa 3301

kasutada detailvaadet.

Saatelehe salvestamine

Siirde teostamiseks tuleb saateleht salvestada.

Kauba saaja:
Pdhja_Aasmaa
Linnu tee 75a
TALLINN
EESTI

Uleviimine teise lattu

Toote kood Nimetus

Saateleht nr: 4900016641

Dokumendi kuupéev: 11.05.2015
Selgitus: Uleviimine teise lattu

Kauba valjastas:
Pohja_Reinson

Linnu tee 75a

TALLINN

EESTI

Kontaktisik: Andreas Aho,

Kogus Uhik

VRP00100 Kootud embleem méé&ratlemata

2,000 TK

5.2 Kaheetapiline siire

Kaheetapilist siiret kasutakse juhul, kui on vaja fikseerida nii valjamineku kui ka sissetuleku

toimingud. Mdlema tegevuse juurde kuulub ka eraldi saatelehega kauba fikseerimine.
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Kauba viéljastamine laost
siirdeks - 1 etapp MIGO

Valida rippmentiist liikumine:
A09 Eemalda ladustamisest
R10 Muu

@

Vajutada Enter voi —

A09 Eemalda ladus.. +| |R10 Muu v
=P
= T T2
Dok. kuupdev I_12.".'!5.2?_'!15‘J Kauba saatelht
Kande kuupdev 12.05.2015 Dok-pdise tekst Uleviimine 2 etapiga

03 [ |3 Koondsaateleht

Uleval paremal nurgas peab olema liikumise tiitip 303.

Kauba viéljastamine Ulevirmiskanne |~ Materjal - Kogus - KUS
Materjal Knntuu:i embieem mﬁﬁmflemam Kootud embleem madratlemata
Materjali kood VREO0100 |A_%| VREQO100 |A_%|
. Teg-lksus | P3dsteamet 5300 Padsteamet 5300
Tegevusuksus Tal-koht Pdhia Reinson 3302
Lahtekoha laokoht
Kogus SUs
Erivarud
Valikulised valjad:
Erivarud — Q projektiladu Kogus SU-s 2 TE
Partii number — ainult juhul
. .. .. | i
kui materjalil on partiiarvestus | NB! Puudub sihtkoha laokoht
aktiveeritud
Siirde teostamiseks tuleb saateleht salvestada.
Saatelehe salvestamine
Ulekande saatelehe
valjatriikk
Saateleht nr: 4900016641
Dokumendi kuupédev: 11.05.2015
Selgitus: Uleviimine teise lattu
Kauba saaja: Kauba viljastas:
Pohja_Aasmaa Pdhja_Reinson
Linnu tee 75a Linnu tee 75a
TALLINN TALLINN
EESTI EESTI
Kontaktisik: Andreas Aho,
Uleviimine teise lattu
Toote kood Nimetus Kogus Uhik
VRP00100 Kootud embleem méaé&ratlemata 2,000 TK
19.04.2023 -25/88- SAP laotoimingute juhend




Kauba vastuvotmine 2 etapp
MIGO

Valida rippmentiist liikumine:
A10 Koht ladustamises
R0O2 Materjalidokument

Maarata tuleb esmalt kauba

véljastamise materjali-

dokumendi number ning
&

vajutada —

A10 Koht ladustami.. | |R0O2 Materjalidokum..=| |4900016642 2015 Q}[H] DEEI

5 vdse | @

Dok. kuupdev 2.05.2015 Kauba saatelht

Kande kuupdev 2.05.2015 Dok-piise tekst Uleviimine 2 etapiga

3 @ [2 koondsaateleht v

Rida | Matedal QK _ Mat. lihike tekst Kogus 50-s S0 | Lad-koht
[ 1 |vreooioo ootud embleem maaratlernata 2 Tk 3307

Ladustatavatele materjalidele tuleb markida OK linnuke ning ladustukoht.

O
Seejarel salvestada

6 Laokauba valjastamine téotajale

Laost saab kaupa véljastada otse tdotajatele, naiteks vormirdivaste voi erivarude valjastamine.
Sellisel juhul Iaheb kaup laost otse kuludesse ning taiendavaid tehinguid, sh arvet, pole tarvis

sisestada.

Kauba viéljastus tootajale
Valida rippmentiist liikumine:

A07 Kaubavaljaminek
R10 Muu
Liikumise tllp: 221 voi 291

Vajutada Enter voi —

A07 Kaubavﬁﬁamin... ~| [R10 Muu -
5 st | @8
Dok. kuupdev 12.05.2015 Kauba saatelht

Kande kuupdev 12.05.2015 Tatitajale valjaatus

L8 [ |3 Koondsaateleht

Dok-pdise tekst

Liikumise tllp on kas Z21 - KV tootajale voi kui tahetakse kdiki kulutunnuseid
kasutada, siis 291 - KV koik konteerimine

19.04.2023
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Reaandmete sisestamine
Viljastamisel fikseeritakse:

Materjali kood
Kogus
Tegevusiksus
Talletuskoht

|E| Materal Kogus KUS Konteerimine
Likumise tilp 291 - KV kiik konteerim.
Tegevusiksus P.E.i'EiStEElrI'IEt
Talletuskoht Pdhja_WVaratu
Kauba saaia 082036841
=
Mahalaadimiskoht
Tekst MATI KATI
\E||@ VIRida ok Rida 15|

Varude thdp

5300 |g|

3307

Saatelehe salvestamine

Siirde teostamiseks tuleb saateleht salvestada.

Konteerimine

Konteerimise all on voimalik
muuta ja tdpsustada
dokumendi kulutunnuseid.

Lilkumise tllp 221 - KV tootajale korral fikseeritakse

Tootaja isikuandmetest leitav kulukeskus

Liikumise tltp 291 - KV k&ik konteerimine korral fikseeritakse KUS vahelehel

Erivaru tunnus 'Q’
Pr.str-element

I'u'lat_e_rjal Kogus KLS Konteerimine

t291! |g| |-| KV proj. -> konteer.
STO-VARU-EE1

Likurmise tiiip

Varude tldp

PS-element

Tegevusiksus |Politsei- ja Pirvalveamet 5700 |g|
Talletuskoht 'Vormivarustus 2 7311
Konteerimise vahelehel

Kulukeskus
Tellimus (kulukoht)

Pearaamatukonto

Kulukeskus :EQESEOCIT'OZ;F‘J] Tellimus b
Pr.str-element Tulusegment |i|

Virkaraafik Kinnisvaraohj. | 5

Mdgitelimus
|Ec’ Veel
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Saatelehe triikis

Parast salvestamist triikitakse
saateleht tootaja koodi ja

Kauba véljastus: 4900016644

nimega.
Kauba saaja: Dokumendi kuupdev: 12.05.2015
08203641 Kauba viljastas: Andreas Aho
KATI MATI Logistikaiiksus: Paasteamet
Laokoht: Pdhja_Varatu
KS30070210
PA Qigusosakond
Toote kood Nimetus Kogus Uhik
VRP00100 Kootud embleem maératlemata 2,000- TK
KATI MATI
R id - kand ATOTTER SR
aamatum amise kande Dokumendinumber 4300000023 Ettevite S000! Majandusaasta 12015
nﬁidis Dok. kuupdev |20.02.2015 Kande kuupdev |20.02.2015 Pericod = |
Viide | Mt. ettev. nr
Valuuta EUR T B Andrmikugrupp
= (&)= w25 [O)E )@ = 18
K | Konto Kijald | PR-konto Summa Ma  Teh-p. & |Fond Eelrv-ii  Eelrv—rd  Tegewu  PS-glement
r'|E|'TI 10810000 Toorai, 10810000 125,00- Boos9s 0 0 a 0 0 S70-VARU-EE1
L]
8 55320002 Eririet 55320002 125,00 800589 0O 0 0 0 03100 S70-VARU-EE1
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7 Laokauba hoiule andmine ja tagasi toomine tarnija juurest

Antud funktsionaalsust saab kasutada, kui kaupa antakse hoiule tarnija juurde ning kauba rahaline
vaadrtus peab kajastuma hoiuleandja bilansis.

Hoiule andmine

tarnija juurde [[408 Ukvimiskanne | R10 huy - KV du->alhankavar 541
MIGO =
B ket | @
Valida ulevalt: Dok, kuupéey 02.12.2020) Kauba saatelht
. e e Kande kuupsev 02.12.2020 Dok-paise tekst
A08 Uleviimiskanne B 3 Koondsmarelent ~
R10 Muu
Liikkumistlip 541 -
|E| Ulevimiskanne Materjal |~ Kogus KUS
Maarata: Lihtek. Sitkoht
Dok. kUUpéEV Materal Eest Punase ﬁis'i:-i'me'dél_ Eest] Punase Risti medal
Kande kuupéev LHITEST £ LHorEst £ .
Teg-liksus | Vabariiqi Presidendi Kantselei B10D |Vabariigi Presidendi Kantselai |BLOO
Talkoht  |PK Pealadu 5108
Taita lahtrid:
Materjal :

. Erivarud |0/ Hangitud osad, hank.
TegeVUSUkSUS Eesti Rah.i.'usraan'mtlil;:ogu 5002574
Talletuskoht —

Kogus Kogus sU-s 1,000 TK

(B[] @] wiria ok Rida 1eg
Paremale markida
tarnijakood, kelle
juurde materjal
Iaheb hoiule
Lisada Rida OK
linnuke =

Salvestada

Tarnija juurest hoiult
tagaSI toomine Iattu | A0S Ulevimiskanne = |R10 Muu . TT alhankevar->adu 542
MIGO =

B s | %9
Valida ulevalt: Dok. kuupdev 02.12.2020 Kauba saatelht
A08 UI .o . k Kande kuupaev 02.1 Dok-pise tekst

eviimiskanne 8 v 3 Koondsaateleht  ~

R10 Muu

Liikumistiitip 542

Maarata:
Dok. kuupaev
Kande kuupaev
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Taita lahtrid: Olevirmiskanne | Materal Kogus KUS

M t . I Sihtkoht Lahtek.
aterja . Materal Eesti Punase Risti meda.l_ ) DEesti Punase Risti medal_ j

Tegevusiiksus THOOTEST 2] TMOOTEST 2
Ta”etuskoht Teg-iksus | Vabarigi Presidendi Kantselei Bl0O Vabariigi Presidendi Kantselei Bloo
Kogus Tal-koht PK Pealadu B10OB
Paremale markida Erivarud ! 0|/ Hangitud osad, hank.
tarnijakood, kelle Eesti Rahvusraamatukoau 5002574
Juure?st kaUp hoiult Kogus SU-s 1,000 |18
tagasi tuuakse

[E]2)] [m1] virida ok Rida =]
Lisada Rida OK
linnuke

]
Salvestada

8 Laokande tiihistamine MIGO

Laokande tihistamiseks kaivitada MIGO. Tuhistada saab koéiki MIGO kaudu valjastatud
materjalidokumente. Ei saa tihistada allhanke ega mitigimooduli kaudu loodud materjalidokumente.

PS! Juhul kui on vbetud ekslikult vastu vale ostutellimus ja on toimunud materjali liilkkumisi vastuvétu
sisestamise ja tlhistamise sisestamise kuupdeva vahel, siis tuleks ennem votta vastu korrektne
ostutellimus. Seejarel alles tiihistada valesti voetud ostutellimus (need tegevused peaks toimuma
ajaliselt kohe (ksteise jarel). Antud tegevus tagab piisava laovaartuse tiihistamise hetkel, juhul kui
materijali tiiki hind on mélemal ostutellimusel on sama.

Juhul kui ostutellimuste tiki hind erineb tuleks paluda eelnevalt lle vaadata antud teema
raamatupidajal ja SAP konsultandil, kes kontrollivad, kas laovadartus on piisav antud kande
tlhistamiseks.
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Laokande tiihistamine

Valida rippmentiist liikumine:
AO03 Tihistamine

R0O2 Materjalidokument

®

Vajutada Enter voi

Spikker

Hoia Kontro Kijenda
=l R —— e e - == —] - -
| A03 Tihstamine | [R02 Materaidokum. ~| [SH0GA00TE0 [2015| (B>

=T

)

MIGO paises sisestatakse materjali dokumendi number, mida soovitakse
tlhistada.

Ridade markimine

Tihistamisele minevas
dokumendis tuleb markida 1
vOi nii mitu rida soovitakse
tuhistada.

NB! Juhul kui materijali
detailvaade on avatud, siis
seda rida tabelivaates markida
ei saa.

Rida | Mat. lihike tekst 0K Kogus SU-s S0 | Lad-koht Tulukeskus
s
[ 1 |vormisirk valge liih.v. MEESTE 39/172-180 0,10 TK Vormivarustus 1  TS70
| 2 |\.|’0rm'u;iirk valge lih.v. MEESTE 42/164-172 [ [2a TK WVormivarustus 1 TS570
3 |Vormisdrk valge lih.v. MEESTE 43/172-180 ] o TK Wormivarustus 1 TS70
| 4 |vormisark valge liih.v. MEESTE 43/180-188 a0 TK Vormivarustus 1 TS70
5 |\.|’0rmlsiirk valge lih.v. MEESTE 44/164-172 [ a0 TK WVormivarustus 1 TS570
6 |Wormisark valge lih.v. MEESTE 44/172-180 [ lan TK WVormivarustus 1 TS570
7 |V0rm'u;ﬁrk valge l0h.v. MEESTE 44/180-188 O 2o TK Wormivarustus 1 I570
«
BE Y R
ﬂ_ ~ Materal |} Kogus | KUS | Ostutelimuse andrmed  Partner | Konteerimine
Materjal Vormisark valge lih.v. MEESTE 39/172-180 VRMO7336

Hankia materj-kood

Materjaligrupp

MVRM1600 |

Ridade kopeerimine

|Rida  Mat. lihike tekst
| 1 |Vormisark valge lih.v.

0K  Kogus 50-s

MEESTE 39/172-180

10

|2 |vormisark valge lih.v. MEESTE 42/164-172 20
[ 3 |vormisark valge luh.v. MEESTE 43/172-180 1 10
| 4 |vormisark valge liih.v. MEESTE 43/180-188 [ 10
[ 5 |vormisark valge lih.v. MEESTE 44/164-172 [ 10
| 6 |vormisark valge lih.v. MEESTE 44/172-180 10
| 7 |vormisark valge liih.v. MEESTE 44/180-188 [ 30

1

&= [

R (A kustus l:.. Sisu I

Kopeeri lahtri sisu

T Det. andm...|

Tuhistamise salvestamine

=)

Tuhistamiseks tuleb saateleht salvestada.
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9 Laokauba vahetus teise kauba/partii vastu

Laokauba vahetuse jaoks tuleb luua ostutellimus, milles on (iks on sissetuleku rida ja teine
tagastusrida.

rais

B O Rida Valuuta HOR THU Mat-grupp T-. Ladustuskoht Partil Vaj, nr. Taotleja LH-materjal Teabekirje | Tagast rida |\
Lo EUR 1 DOS Tuberk.nBrg.elu Terviseamet RAVID42186 I
|Aj20 EUR 1 DOS Tuberk.nGrg.elu. Tervissamet BAV1042186
i 1 D

Hinna saab MB52-st — jagades vaartuse/kogusega = netohind, mis tuleb ostutellimusel maarata:

Kuva materjali laovarud
KA EFPFERATE R HOAGE K4 PN
Materjal Partdii T-{t. | TLKh |Materjali kirjeldus Piiranguteta| B} Piiramatu v&ﬁrr_us;\"al.
RAV1O42186 123 T700|TTTE | BCG VACCINE SSI inj subst 1 ml 0, 75mg N1 11 998 |pOsS 5 598%,00 -::_.UF.
i 5 889,00 |EUR

Juhul, kui ostutellimusele ei tule MIRO dokumenti (arvet), siis tuleb ostutellimuse vahelehele arve
lisada linnuke ,,Loplik arve”.

MIGO - lattu vastuvott tuleb teha mdlemale reale korraga liikumistiiibiga 101 (nii sissetulek kui
tagastus).

Ndide tagastuse saatelehest:

Kauba tagastus: 5000004114

Dokumendi kuupdev: 29.08.2019
Saatelehe nr:
Logistikaiiksus:

Laokoht:
Kontakt: Jette Aasumae
663
Toote kood Nimetus Kogus Uhik  Partiinumber Siilivustahtaeg
RAV1019584 ACT-HIB inj subst 10mecg/0,5ml 1,000- DOS TEST1 01.04.2020

+0,5ml N1
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10 Laokauba kandmine projektilaost vabasse lattu

Koostada
ostutellimus ZNB
tilipi

Kasutada hankijat:
PPA LB hankija
paranduskanneteks

Rida K |R Lilhike tekst OT kogus Netohi Valuuta Tagast. rida
110 Kaup 110,00EUR ]
oo P Kaup 110,00EUR i

Uhele ostutellimusele lisada véljamineku read projektilaost ja sissetuleku

read vabasse lattu
Materjali netohinna saab arvutada aruande MB52 pd&hjal: jagada aruandes

olev kogu rea summa Uhikute arvuga

Lisada ka fond rea vahelehel "Konteerimine". Saadud read kopeerida.
Kopeeritud ridadest tekitada projekti laost tagastuse read. Projekti laost
tagastuse ridadele markida konteerimise kategooria "P"

Madrata igale reale
linnuke , Loplik arve*

‘

Rida 1[ 10 ] VRM01739 , Kaup
Materjaliandm | Kogused/kaalud | Tarnegraafik | Tarne .l%rw-”L

[|Arve sisset.
[vILoplik arve
~ |KS-p&h. AK

Ostuarvete tekitamist ja tarnija avatud kannete sidumist ei toimu

MIGO ostutellimuse
alusel

Ladu teeb sissetuleku saadud ostutellimuse numbri alusel. Uhte dokumenti
haarab nii sissetuleku kui ka valjamineku read.

11 Laokauba allahindamine

MR21 on transaktsioon, millega saab sisestada varude massilist allahindlust. Varude allahindlust ei

saa teha ladude pdéhiselt.

jargnevad viljad

lisada

ENTER

Avada toiming MR21, tiita

Viide ja dok paises teksti
vOib endale sobiva teksti

Hinnamuutus - lfevaatekuva

&4Kuva dokument

Kande kuupéev 17122009

Ettevote s000

Tegevusiiksus 5700

Viide VARU ALLAHINDLUS

Dok-péise tekst :Varude allahindlus|

Sisestada materjal ja uus
hind. (materjali koode ja

19.04.2023
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VARU ALLAHINDLUS
Varude allahirdius

uut hinda on vdimalik | Ve
Dok-palsa takst
kopeerida Excelist) -

Vajutada ENTER (hinnadhik | = vadet

MR2L_LAGERMATERIAL BWKEY D250 Mate ~ | Eiteviite valuuta

Tekib kanne
raamatupidamisse -
paremal nadide

P . Materjal Hindamiissl| H une arvestusil,., Uus hind una hin... Uus hinnalhik Prasgune st
jaab 1, tekib automaatselt RNO1800 — P'"g-,n 50 S 1 0,00
parast ENTER vajutamist)
Kui kéik vajalikud andmed | __ .~
on sisestatud tuleb Rid KV Konto Kirjeldus. PR-konto Ma & SummaVal. * Summa (KV)Khval Teh-partn. |

. . ’ 189 10810000 Toorainej 10810000 3072,37 EUR 3072,37 EUR 800599
vajutada ulevalt salvesta. 293 60802000 Varudeall 60802000 3 072,37- EUR 3072,37- EUR 800599

0,00 EUR 0,00 EUR

12 Ladude inventeerimine

Inventuure tehakse reeglina perioodiliselt 1-2 korda aastas. Esmalt triikitakse valja inventeerimise
loenduslehed. Need jagatakse laotdotajatele vdi inventuuri labiviivale personalile, kes viivad labi
laopdhised loendused. Peakasutaja vaatab ja kontrollib sisestatud andmed (le. Vajadusel tehakse
loendites parandusi. Kui loendused on tehtud ning kontrollitud, postitab peakasutaja inventuuri
muutused pearaamatusse. Tulemused vdetakse kokku inventuuri aruandlusega.

Tabel 1. Inventeerimise protsess

Toiming Tegevus

MI31/ Inventuuri dokumendi loomine
MiQl Inventuuri dokumendi loomine projektivarule
Mi21 Inventuuri lehtede valjatrikk
Mi24 Inventuuri koguste sisestamine
Mi24 Inventuuri andmete postitamine SAPis
MI20 Inventeeritud koguste aruanne
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12.1 Inventuuri dokumentide koostamine

Inventuuri dokument luuakse MI31 abil. Kui inventeeritakse projektiladu, siis tuleb kasutada MIQ1.
Mdlemad toimingud on sisestusvaates sarnaste parameetrite valikutega.

PS! kohe kui inventuuri dokument on koostatud, siis inventuuri dokumendis oleva(te) materjali(de)ga
enam kandeid ei saa teha vastava talletuskoha piires (talletuskoht on nii delda lukustunud). Kui

proovite kannete teha, tuleb ette vastav hoiatus:

Tiil|Rida| Teate teksat PTks

@Q-.;E:.

@ 1|Selle materjali erivarud @ T10-VAKT on inventuuri tdéttu blokeeritud.

|g| @ Tehniine teave ”E|E”I“E”§|E”E":D Praegune kuvavariant ||E|E”§l Prindi ||E|E

Kui inventuuri olek on muutunud = , Loendatud”, siis on vdimalik taas kandeid teha vastavas

.Eﬁ\

talletuskohas:

Inv—-dok. Rida |Marerijal Parcii I-{1.|T1lEn jInvencuuri olek E|Varude oilip
_|i0000067s 1|RAV1255193 K003531 T700|T7TVI |Leendacud Q| Ladu
| 100000675 2|BRAv1z55193 HOO2246 T700| T7VD |Loendatud Q| Ladu

NB! Juhendis on toodud vilja olulisemad parameetrid, mille valimisest soltub inventuuri
dokumentide loomine ning kokkuvottes ka inventuuri labiviimise tulemus.
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Inventuuri dokumendi Inventuuri tegemisel tuleb valida oma asutuse tegevusiiksus. Kui soovitakse
loomine MI31/MIQ1 teha inventuuri kindlas laos, siis lisada ka konkreetne talletuskoht (ladu) voi

nende vahemik.
- Andmebaasivalikud

Ilma erivarudeta inventuuridokumentide jaoks valitud andmed

@
Andmebaasivalikud
Materjal kuni |?|
Tegevusiksus T700 kuni |?|
Talletuskoht kuni |?|
Materjaltiitip kuni [ ]
Materjaligrupp kuni |?|
Laoaadressi kifjeldus kuni ?|
[w]Kustut. médrgitud materalid
Inventuuri dokumendi Juhtelementide all tuleb markida, et inventuuri dokumentide nimekiri tehakse
loomine MI31/MIQ1 koheselt (Loo dokumendid otse), vastasel juhul pakettsisestuse SM35 kaudu.

- Juhtelemendid Ridade/dok-de suurim arv naitab, mitu rida thele inventuuri dokumendile
luuakse. Vaikimisi on 20 rida.

Juhtelement

(1Vali andmed ja valiasta logi

(" Genereeri pakettsis. Seansi nimi MB MIO1
E_h e

(#) Loo dokumendid otse ; || Talleta téddeldud seansid

| Vilasta loqi
Ridade/dok-de suurim arv 20

Kaasatavaid materale po

Inventuuri dokumendi valimine varudesse
loomine MI31/MIQ1 ad Varudesse
Varude piirviartus | J3ta valikust vilia

- Varude valimine Ert-pﬁh. rat. miiiigihinna Evi [115ta valikust vila
| Ainutt nullsaldoga materalid

E Ainult nullsaldota materjalid

| Ainult neg. loj3dgiga materalid

Varude thibid

| Piir-tu kasutus "~ |Kaasa materjalid inventuuri
| Kvaliteedikontrollis Er‘ Kaasa partiid inventuuri J
| Blok-tud

~|Vadrt-pdh mat-id
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Varude tilpide all maarata ainult Piiramatu kasutusega materjalid. Kui valida
rohkem varude tlilipe, siis genereeritakse neile omakorda lugemisleht. Seda
pole tarvis teha.

Kui kasutusel on partii arvestus, siis tuleb markida linnuke Kaasa partiid
inventuuri.

Inventuuri dokumendi
loomine MI31/MIQ1

- Inventuuri pdise
andmed

Andmed inventuuridokumendi pdises

Planit. loendus-kp 14.10.2015 Er Kijendusblok. seadmj
Inventuurinumber —|Kdlm. var. rmp-vrt.

Inventuuri vide

Sortimine

hd Sortimine
) T-iiks - Lk - Materal
") T-iiks - L-koht- Laoaadressi kijeldus - Materjal

" |Laoaadressi kifeldus -> dokurmendi p3is
" T-iiks - Lad-koht - Mat-grupp - Materal
|Materjaligrupp -> dokumendi piis
| Grupi muutmisel loodi uus dokument

Plaanitud loenduskuupdev peaks olema kuupaev, millal andmed SAPi kantakse.
Vastasel juhul SAP hakkab hoitama, et kuupéev ei ole vastavuses.

Kirjendusbloki seadmine soltub olukorrast. Targem on see peale panna, sest nii
on tagatud sisestuse hetkel muutumatu seis.

12.2 Loodud inventuuri dokumentide vaatamine/muutmine/kustutamine

Inventuuri dokumentide vaatamiseks on kaks véimalust: Ghekaupa MI03 voi loendina MI24.
Inventuuri dokumendi pdiseandmetes kannete keelu muutmiseks vai kustutamiseks kasutada MI02.

Inventuuri dokumentide
kuvamine loendina Mi124

Madrata inventuuri tegevusiksus ning kella nupust kdima lasta. Muud piirangud
vOib jatte markimata.
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Inventuuriloend

Andmebaasi valik

Materal

Tegevusiiksus

Talletuskoht

Partii

Inventuuridokument

Inventuurinumber

Inventuuri dokumentide
kuvamine loendina Mi24

Inventuuriloend

M 4 » M & & FE B F HS Kiendavahe

Muuda loendus

Sisesta loendus K

Inv-dok. Rida|Materjal Partii T-i.|T1Eh | Inventuuri olek E|Varud
;3100000215 T|BAV11Z27898 JO09060 I700| I7IE|Veel loendamata 2| Ladu

100000215 B|RAV11Z27E898 J009400 T700| T7IE|Veel loendamata | Ladu
/100000215 9|RAV1127898 K007884 I700| T7IE |Veel loendamata | Ladu
/100000215 10|RRV11278598 K01320%9 T700| T7TE |Veel loendamata | Ladu
/100000215 11 |RRAV1127898 K020734 T700| T7TE |Veel loendamata Q| Ladu
| |100000215 12 |RRV1127898 LO05361 T700| I7TE |Veel loendamata Q| Ladu

Inventuuri dokumendi
muutmine/kustutamine

Muuda inventuuridokumenti: algkuva

& [1 # ™ | Muu inventuuridokument

Inventuuridokument

Majandusaasta

= -
100000215

Lz =
2016
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12.3 Loodud inventuuri dokumentide viljastamine

Inventuurilehtede

Sisestada loodud inventuuri dokumendi number. Enne valjatriikki vdib inventuuri

viljatriikk MI121 dokumendi sisus veenduda vaadates seda toiminguga MI03
Prindi inventuuridokument
>
Andmebaasi valik
| o] =
Inventuuridokument L100000263|J kuni | = |
Majandusaasta 2015 kuni
Tegevusiksus kuni | = |
Talletuskoht kuni | = |
Plaanitud loenduskuupdev kuni | = |
Inventuurinumber kuni @
Inventuuri vide kuni | =
NEWPRINTER2Z, Ik 00001 / 00001 prindieelvaade
& &
Plant = “TF00
Description : Terviseamet
Fhys. inv. doc. : 100000263
Created by : ANDREASE
Planned count date 14.10.2015
FPhys. inv. ref.
Fhys. inv. no.
Special stock Q WBS element : T70-ANTIDOOT
Itm Material Batch SLoc Stor. bin
Mat. short text Stock type
Status of item Counted gty. Un
001 RAV1499519% 201403-30 T7TE
Cyanokit 5g N1 infusiconilahuse pulber
002 RAV1499519% 8011-0074 TITE
Cyanokit 5g N1 infusiconilahuse pulber
003 RAV1E01154 VPT001000 T7TE
Viperatab 100mg N2
004 RAV1E01154 VPT001100 TI1TE
Viperatab 100mg N2
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12.4 Inventuurikoguste loenduse sisestamine

Inventuuri loendus MI24 | Minimaalselt tuleb tdita tegevusiiksus

Inventuuriloend
&
Andmebaasi valik
[ -
Materal |_| J ni
Tegevusiksus T700 kuni
Talletuskoht kuni
Partii kuni
Inventuuridokument kuni
Inventuurinumber kuni
Oleku valik:
[ Inventuuridokumendid
[ Inventuuriread
Loendi ul.
Erivarud kuni
Majandusaasta kuni
Loenduse kuupdev kuni
Plaanitud loenduskuupdev kuni
Inventuuri vide kuni
Inventuurivahe pdhjus kuni
Piirvddrtus

Inventeerimiseks saab taiendavalt valida:

- Materjali vahemik

- ladu

- Partii

- Inventuuri dokumentide vahemik

- Valine inventuuri number

- Inventuurirea olekud (loendamata, sisestatud)
- Erivarude tunnus
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Inventuuri loendus MI124

Inventuuriloend

M4 » ¥ & &F B 3] Kijendavahe Muuda loendus | Sisesta loendus J| Kid
Inv-dok. Rida (Materjal Partii T-i.|T1Eh Envenr,uuri alek \ E|Varud
00000215 5|RAV1127898 JOO5186 I700| T7IEfVeel locendamata ?| Ladu
|§ooonoo21s a|RAV1127898 Joo71e9 T700| T7TERVeel loendamata Q| Ladu
00000215 T|RAV1127898 JOog0e0 T700| T7TIEfVeel loendamata 3| Ladu
|v| 00000215 B|RAV1127898 Joog400 I700| IT7IEQVeel loendamata ?| Ladu
00000215 9|RAV1127898 KO07884 T700|TTTE Q| Ladu

Sisesta
inventuuriloendus:

Sisesta inventuuriloendus: algkuva

48 4 Muu loendus

algukuva
Inventuuridokument 100000215
Majandusaasta 2015
Kuupdev
S —
Loenduse kuupdev as-10 2015J
Muu teave
Hahlve (%)
Korrigeerida vajadusel Inventuuridokumendi tegelikku loenduse kuupaeva.
NB! Vajaduse korral vdib markida hdlbe %, mille iletamisel SAP vdljastab hoiatuse.
19.04.2023 -41/88- SAP laotoimingute juhend




Inventuuri loendi
koguste sisestamine

Loendatud kogused sisestatakse Kogus valjale.

B .

& # 2 Inventuurizialugu Sea nulHoendamiskogus

Teg-iksus T700) Terviseamet
Tal-koht T7HI| Hiumaa esind.

Ernvarud Q Projektivaru
Elemendid
Rid Materal Partii

Materali kijeldus

1|RAV1019562 K1137-18B

VERORAB inj susp 2,5 R0 0,5ml N1

2|RAV1039340 R69CDT741R
Priorix pulber+ihusti 0,5 eeltdi siistel
3| RAV1039340 R69CDE359

Priorix pulber+lahustiltlr5 eelﬁii .sﬂstel

Pr.str-element

Multgivaartus
VIp

Sisesta inventuuriloendus 100000228: Hulgitootius

Muu loendus

T10-VAKT

Kogus
Kogus

5il NI

= o
DOS
—,

D035
ORG|[
ORG
ORG

ORG

Nullkoguste sisestamine

Sisesta inventuuriloendus 100000214: Hulgitéétius

& # 2 Inventuuri galugu Eea nulHoendariskogus § Muu loendus

Teg-iksus |[T700 Terviseamet
Tal-koht T7TE| TA Keskladu

Ertvarud Q Projektivaru
Elemendid
Rid Materal Partii

Materali kijeldus

g RAVlﬁESBTS PF03874

EPIVIR thl 150mg M&0

2||RAV103646a0 WR27
COMBIVIR thl 300mg+150mg NGO

Pr.str-element

Midgivaartus

T

VIip

T10-AEV

Kogus

Kogus

S5iT NI
VAT
OR
ORG
ORG|[v

ORG

Ka need tooted, mille laoseis on null tuleb loendada. Vastasel juhul jaddvad nad

loendamata olekusse. Nullkoguse maaramine on seetdttu kohustuslik.

Inventuuri loendi

salvestamine

Inventuuridokumendi 100000228 loendus on sisestatud.
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12.5 Inventuurikoguste Kirjendamine

Inventuuri loenduse
valimine Mi24

Kaivitada soovitud inventuuridokumentide vahemikus

1. Markida loendatud
tooted
2. Kirjenda vahe

Inventuuriloend
M 4 » M & 85 F ¥ 93] Bxifenda vahe | Muuda loendus  Sisesta loendus K
|
Inv-dok. |Rida|Materjal Partii T-fi. | T1EH{ Inventuuri olek ‘ E|Var
v Roo000215s 1l|REV1119710 C538991 T700| T7TH| Loendatud 0| Zad
v/ §oo000215 2|rav1119710 c588991  |T700| T7TH| Loendatud 0| Tad
[+/Moooonz215s 3|ravi119710 Cs528992 T700| T7TH)| Loendatud 0| Tad
v/ 8 00000215 4|RrAV1119710 Ce05298 T700| T7TEY Loendatud 0| Tad
100000215 S|RAV1127298 J005186 T700| TTTE 0l Lad

3. Inventuuri dokumendi

ja kande kuupdeva
maaramine

Kirjenda inventuurivahe: algkuva

43 valkukuva  Muud vahed

Inventuuridokument

Majandusaasta

Kuupdev

Kande kuupdev

Muu teave

Piirvddrtus

100000215
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4. Inventuuri koguste
vahe pohjuste
madramine ja kande
postitamine

&

i@ ece cur poon B @B

Kirjenda inventuurivahe 100000215: valikukuva

43 ERvii..  Inventuuriajalugu

Teg-lksus 1700 Tervisearnet
Tal-koht TT7TE| TA Keskladu

Erivarud Q Projektivaru
Elernendid
Rid Materal
7 1lraviiieTio
¥ 2|raviiieTio
v 3raviiiaTio
¥ a|raviiie710

Muud vahed
Pr.str-element T10-LRV
Partii 5T Vahe kogus Bl Vahe Pidhj.
Vahe milgivaartus
ctesogl 1o, 000 orG| 0,00
0,00
csseser_ |[1]22, oo fore| 's'g'g,ls
g,00 '
csese9z |10, 000 oRG| 0,00
0,00
[Cotszss |13, 000 e ¥ om, 7o)
1,00

P6hjused tuleb maarata juhul, kui on vaja mahakandmisi teha. PGhjuste valikust

soltuvad laokanded.

5. Salvestamine

Materjali dokumendid erinevuste kohta luuakse.
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12.6 Inventuuri erinevuste loend

Inventuuri erinevuste Laoerinevuste loend
loend MI20. ®

Andmebaasi valik

Materjal ' | kuni
Tegevusiiksus [T700 kni [ ]
Talletuskoht [ ] wni ||
Parti ' ' kuni
Inventuuridokument [100000262 | kuni
Inventuurinumber ' kuni

Oleku valik:

[ )Inventuuridokumendid

[ Inventuuriread B

Minimaalselt tuleb taita tegevusiiksus
Inventeerimiseks saab taiendavalt valida:

- Materjali vahemik

- lLadu

- Partii

- Inventuuri dokumentide vahemik

- Valine inventuuri number

- Inventuurirea olekud (loendamata, sisestatud)
- Erivarude tunnus

Inventuuri ridade [E Inventuurirea olek X

markimine oleku jargi B
[+ Weel loendamata

| Ain. loend.
[I:I Sisestatud
[ JUuestiLoend |
[ Kustut. 1

[JAinuk loend. ja kustut.

@

Valida Veel loendamata read ning kindlasti jalgida, et vajutatakse nupule
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Kuvatakse kdik valitud vahemiku ja staatusega inventuuri read. Igale reale on juurde
margitud arvestuslik kogus laos ning loendatud kogus. Alguses on loendatud
kogused nullid, kuid loenduse jarel saavad need sisestatud vaartused.

Laoerinevuste loend

M4 P EEF F = Kijenda vahe  Muuda loendus  Sisesta loendus  Kijendamata dokumentide loend

Inv-dok. Rida [Materjal Partii T-d.|T1Eh| Arvestuslik kogus Loendatud kogus Vahe kogus|ED
. 3100000228 1(RAV1019562 K1137-1B I700| T7HL 5,000 11,000 6,000 |DOS
100000228 2 [RAV1039340 L69CDT41R |T700(T7HL 0,000 23,000 23,000 |ORG
100000228 3 (RAV1039340 L69CDE39A |T700(T7HL 37,000 33,000 4,000-|0ORG
100000228 4 (RRV1042186 113030E I700( T7HL 200,000 42,000 158, 000-|DOS
100000228 5 (REV1065158 RAHBVC185BB|T700( T7THL 0,000 56,000 56,000 |DOS
100000228 6 (RAV1065132 AHBVC440AL|T700( T7HL 3,000 44,000 41,000 |DOS
100000228 7 |BAV1065132 RHBVC440R0|T700( T7HL 50,000 55,000 5,000 |DOS
100000228 8 (RAV1101272 J7255-5 I700( T7HI 0,000 4,000 6,000 |DOS
100000228 9 (RARV1101272 J7324-2 I700( T7HL 0,000 2,000 2,000 |DOS
100000228 10 (RRV1101272 K7347-1 I700| T7HL 20,000 2,000 1g8,000-|DOS

12.7 Kordusinventuuri sisestamine

Kordusinventuuri on vGimalik sisestada SAPi-s toiminuga MI11. Antud toiming tekitab uue inventuuri
dokumendi materjalidele, mida loendatakse kordusinventuuri kdigus. Kuid vana inventuuri dokument
kustub SAP-is.

Luues MI11 uue inventuuridokumendi, tuleb koguseks sisestada reaalne (tdnane) laoseis uue
loendamise hetkel.

Taita valjad:
Inventuuridokument Sisesta iilelugemine: algkuva
—olemasolev
inventuuridokument,
millele soovitakse
teha kordusinventuuri

Valkukuva Muu inventuuridokument

. Inventuuridokument 100000922
KuuPaevad Majandusaasta (2021
Markida linnuke e

“"
i'Kanr"et‘e keeld I’(et Plaanit loenduse kp 06.12.2021
aOSPtIS‘EI mUUtu. S Dokumendi kuupaev 06.12.2021
SAP-is inventuuri
tulemuste sisestamise e

i F
ajal JE Kannete keeld

. .y [ |Kilmuta rmp-vaartus
Viide — markida

valjale viide

Inventuuri number

Inventuuri vide 100000922
olemasoleva (vana) D
. . . Pirvaartus
inventuuridokumendi =

number (see kustutab
SAP-ist, kui on tehtud
uus kordusinventuuri
dokument)
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ENTER

Sisestada tulemused,
mis saadi tlelugemise

@

Ji@ece CHE DnBLD D @B

kaigus. .| Sisesta iilelugemine: valikuloend
‘g Vide... Inventuur gjalugu  Muu nventuundokument
Kirjenda ja teklb uus Teg-iksus :Ti‘ﬂojlj‘zrvseamet
inventuuri dokument, | Takkent TITE| TA Keskladu
mi”ega koheselt Pr.str-element T10-VAKT
. . . Elemendid
sisestada inventuuri : 7 2 ]
Rid Materjal Parti VTp Vahe kogus 20 Ernevuste summa
tu IemUSEd tdnase Materjal kirjeldus Vahe miiligivaartus Inv-dok.
seisuga ja viia Jli |ravioazise 1z00168 |1 [o,o00  |pos| | ) 0,00
inventuur I&puni. BCG VACCINE SSI ny subst 1 ml 0,75mg N1 0,00 100000922 |1
V2 RAV1OD42186 1200306 1 0,000 DOS 0,00
BCG VACCINE SSI inj subst 1 ml 0,75mg N1 0,00 100000822 |2
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13 Allhanked

Allhanke protsesside all kasitletakse:

g) Allhankija seadistamine

h) Allhanke tellimuste loomine ldbi tarne tellimuse

i) Allhanke materjalide soetus ja vajaduste hindamine

j)  Allhankega valminud kaupade ostutellimuse loomist ja soetust
Aruandluse all on ndidatud:

c) SAPi standardaruannet MB52 allhankija varude jalgimiseks

d) SAPi standardaruannet ME20 allhanke vajaduste jalgimiseks ja tarnete loomiseks

Tabel 2. Allhanke protsess

T

XK01 Allhankija loomine kliendi koodiga ja Ostumooduli phiandmete
tagastustarnega sisestaja

MMO1 Materjali loomine Laotdotaja

Cso1 Allhanke koosluse loomine Laotootaja

ME21IN  Allhanke ostutellimuse loomine Tellimuse sisestaja

ME20 Allhanke tarne loomine Laotootaja

VLO2N Materjali tarne valjastamine allhankijale Laotootaja

MIGO Allhanke saatelehega valmistoodangu Laotootaja
vastuvott

MIRO Allhanke ostuarve sisestamine Raamatupidaja
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13.1 Allhankija seadistamine

Allhankija loomisel XKO1 v6i muutmisel XK02 abil tuleb allhankijatel maarata kiilge allhankimise

tunnus.

Hankija muutmine
allhankijaks XK01/XK02

Hankija pohiandmete all Ostuandmed vahelehel tuleb allhankijamise protsessi
aktiveerimiseks sisse liilitada Tagastused — hankija. See véimaldab allhanke

tarneid hankijale valjastada

Juhtandmed
~|KS-pahine arve kinn.
| Aut.k-sis-p.arv.tarn
| Aut.k-sis-p.arv.tag

_ |Kinnitus kohustuslk

|autom.oodud ostutelim.

| Tagasiarvestus

| Tagasiarvest. indeks
| Arimahu virdlus vaj.
|Dok. indeks aktivne
E«ZTaga;tumd - hankia

| Teen-piih.anvekinnit.

[ 10mberhindamine on lubatud

ABCtunnus
Transpordilik, pir
Saabumistollipunkt
Sortimiskriteerium . HKA jdrjekorrs
PROACTSuhtimisprof.

_|M&dra naturaaklizhindlus
" |Hinnamadratiusega seonduv (hank.hierarhia)

~|Wahendustegevusega seonduv

Lihetustingimused

13.2 Allhankega soetatavate toodete kooslused

Igale allhankija poolt ostetud tootele tuleb luua kooslus (retsept) tootmiseks kuluvatest

materjalidest.

Materjali koosluse loomiseks kaivitada CSO1 véi muutmiseks CS02

Toote koosluse loomine

Toote koosluse loomiseks
tuleb sisestada:

Materjali kood
Tegevusiiksus
Koosluse kasutus —,,3“
Kehtivus alates

Loo materjalikooslus: algkuva

4t [0 Loo varant...

=
Materjal L‘«'Rl{ﬂ23'?01
Tegevusiksus 5700 Politsei- ja Pirivalveamet
Ksl.kasut. 3 Uldine

Aftern. kooslus

Kehtivus
Muudatuse number
Kehtiv alates 12.06.2015
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Rea iildvaade

Kooslusele luuakse
komponentidest koosluse
read. Fikseeritakse:

Rea number

Rea kategooria —,,L"
Komponent — materjali kood
Kogus

Uhik

Kehtiv kuni

Loo materjalikooslus: rea iildiilevaade

E} 43 2 Alamread Uued kifjed T = 5 [ElPis B Kehtivus
Materjal VRM02370 Talvise wv. jope PIKK 48/ 164-170
Tegevusiiksus 5700/ Politsei- ja Pirivalveamet
Altern. kooslus il
Materjal Dokument Uldist
Rida Rkt Komponent Komponendi kifeldus Kogus M... K... AR Kehtiv al. Keht. kuni |
r iy s o
"J"Jl"Jg.I J‘.{"J?"Jls Kdiseembleem "POLITSEI" 2 TK 12.06.2015(31.12.99595

Muudatuste salvestamine

=l

Muudatuste aktiveerimiseks tuleb kooslus salvestada.

Toote koosluse muutmine

Toote koosluse muutmiseks
tuleb sisestada:

Materjali kood
Tegevusiiksus
Koosluse kasutus —,,3“

Muuda materjalikooslust: algkuva

gh 2Rida 4B

= 5 =
Materjal Lm02370| jja]
Tegevusiiksus 5700 Paolitsei- ja Pirivalveamet

Ksl.kasut. 3]
Altern. kooslus

Kehtivus
Muudatuse number
Kehtiv alates 12.06.2015

Toodete materjalivajadused on kirjas allhanke kooslustes (retseptides)

Rea ilildvaade

Kooslusele saab lisada ridu voi
muuta olemasoleva rea
andmeid (kogus, Ghik).

Muuda materjalikooslust: rea iildiilevaade

5 & 2 Alrmread Uued kijed [ | 5= Elpais  F Kehtivus
Materal VEM02370 Talvise vv. jope PIKK 48/ 164-170
Tegevusiksus 5700 Politsei- ja Pirvalveamet
Altern. kooslus 1
Materal Dokument Uldist
Rida Rkt Komponent Kormponendi kijeldus Kogus M... K... AR Kehtiv al. Keht. kuni ML
1" = =
IEJl’Jll’JJL VRMOT015 Kdiseembleem "POLITSEI" 1 TK 01.01.2015 31.12.9999

Muudatuste salvestamine

=)

Muudatuste aktiveerimiseks tuleb kooslus salvestada.
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13.3 Allhankijale kauba saatmine labi tarnetellimuse

ME20 - Hankija allhankevarude jalgimise toiming vdimaldab naha allhankijatele valjastatud tooteid

ning teha uusi tarneid.

Allhanke varude jalgimine
ME20

Hankija 16ikes on vaadeldav

Materjali laoseis hankija
juures kokku

Allhanke ostuvajadused
Allhankija juures veel saadava
olevad kogused

Hankija allhankevarude jilgimine

% £ & Kijenda kaubavalaminek ESLootame [ Kustuta reserv. .2 Varude dlevaade .2 Varud/vajad
Hankija 5000269 Norrison OO Tallinn
Materjal T-iiks Lihitekst Partii
Vaj./sisset. kog. 5
1
;' EMO0208 5700 Kangas FINESSE (3inine - meremeeste
i fr=11im. 28 tellimuste kaudu 3ulE
| VRMO1862 5700 politsei wvEike nédp
EﬁfTellim. ZH tellimaste kaudu 200 IK 12
| vEMO1877 5700 varrukaembleem
| vBMOT015 5700 Kaiseembleem "POLITSEI™
Eﬂ:Tellim. LH tellimaate kaudu 100 TE [=

Pildil on ndidatud hankijate 16ikes tarbitud allhanke materjale. Iga materjali
juures on info allhankes tarbitud laoseisu ning vaba jaagi kohta. Kasutaja saab
jalgida materjali kohta:

Allhanke varude jalgimine

Taiendavalt saab llevaate
koikidest allhankijale saadetud
materjali tarnedokumentidest
klikkides lahti Tellim. AH
tellimuste kaudu

Hankija 5000269 Norrison OO Tallinn
Materjal T-tiks Lithitekst Partiy
Kuupgev Dokument  Rida Tarnekuupdev Partii Vaj./sisset. kog.
;3VRH00208 5700 Eangas FINESSE (3inine - meremeeste)
=] Tellim. ZH tellimuste kaudu 23 M IE]
30.06.2015 4510004150 004010 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00020 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00030 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00040 30.06.2015 4,600 M
30.06.2015 4510004150 00050 30.06.2015 L, 150 M
30.06.2015 4510004150 00060 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00070 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00080 30.06.2015 1,150 M
30.06.2015 4510004150 00090 30.06.2015 2,300 M
30.06.2015 4510004150 00100 30.06.2015 2,300 M
e—— |

Allhankijale saadetud materjalide detailinfo on jalgitav Vaj./sisset. koguse veerus.
Selles kuvatakse kdik allhankijale saadetud tooraine (kangad, n6dbid,
embleemid,...). Pildil on naha ostuvajadus on kanga jaoks kokku 23 meetrit.
Detailselt on iga ostuvajaduse juures ostutellimuse number ja rea number koos
kogusega.
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13.4 Allhankijalt 16pptoodangu soetus.

Allhankijale edastatud ostutellimuse fikseerimiseks kaivitada ME22N - Ostutellimuste loomine

Allhankega soetamine
ostutellimusega ME22N

Allhangitavaid tooteid
eristatakse ostutellimusel
reakateegooria ,L“ abil. Muus
osas on tegemist tavalise
ostutellimusega

ZMB Ostutelimus (1X) ;34510005307 Hankiia
|21 pais
[Seo. rda |k (R Materal Luhike tekst
|:|10 T Brua237o Talvise wv. jope PIKK
[ Jao L fEM02373  Talvise wv. jope PIKK
[ Jso L [/EMO02374  Talvise w. jope PIKK
|:|4fJ L VRM02377 Talvise vv. jope PIKK
[ Jso L [VEMO2378  Talvise w. jope PIKK
[ Jeo L [VRMO2379  Talvise wv. jope PIKK
[ 7o L fRMo2380 Talvise wv. jope PIKK
|i|80 T VRMO2323 Talvise wv. jope PIKK

5001284 Profline AS

OT kogus

T... K Tarnekuup.

STK
10TK
5TK
STK
5TK
10TK
5TK
10TK

D 13.
D 13.
D 13.
D (13.
D13.
D 13.
D[13.
D 13.

03.
03.
03.
03.
03.
03.
03.
03.

Dok. kuup. |12.
Netohind
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015
2015

06.20:

9§, 41
a8, 41
96, 41
a8, 41
ag, 41
96, 41
a6, 41
96, 41

Allhangitava toote (nt vormivarustus) netohind on toote hind koos materjali ja

teenuse maksumusega. Toodete materjalivajadused on kirjas allhanke kooslustes

(retseptides)

Allhankijalt saadud saatelehe fikseerimiseks kaivitada MIGO toiming.

Kauba sissetulek
ostutellimusega MIGO

Valida rippmenist liilkkumine:
AO01 Kaubasissetulek
RO1 Ostutellimus

Sisestada ostutellimuse
number, mille saatelehte
soovitakse sisestada. Vajutada

@

Enter vOi —

AD1 Kaubasissetulek = |R01 Ostutelimus -

= Uldist | Hankia g
Dok. kuupdev 12.06.2015 Saateleht
Kande kuupdev 12.06.2015 Veokiri
L [v] |2 Koondsaateleht =
Rida Ta |Mat. lihike tekst

1 | E]ra jope PIKK 48/ 164-170
Kaiseembleem "POLITSET
2

|T3h.'lSE' w. jope PIKK 48/ 182-188

| 3 Tah.flse w.jope PIKK 48/ 188-104

[

OK Kogus 50-5

<

<[]

5

10
5

@

Hankiia
Pdisetek

s0
TK
TK
TK

TK

MIGO paises sisestatakse ostutellimuse number, mille abil SAP leiab lattu ostetav

kogused. Allhangitavate tooteid eristab "E' marge. Kui see hiirega avada, ilmub

toote allhanke materjalide nimekiri koos tarbitavate kogustega. Need kogused

peavad olema saatelehe fikseerimise hetkel allhankija varudes saadaval. Allhanke
varusid saab kontrollida ME20 vdi MB52 abil allhankija erivarude tingimusega.

Allhanke saatelehe

salvestamine

Allhankijalt saadud kauba vastuvotmiseks ja SAPis fikseerimiseks tuleb saateleht

salvestada.
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Saatelehe triikis

Saatelehe salvestamisel
trikitakse SAPis t vélja
saateleht.

Projektilao korral ndidatakse

POLITSEI- JA PIIRIVALVEAMET

Tarnija nimi ja address:

Projekti tunnus:

Kauba vastuvott: 5000000581

Dokumendi kuupdev: 12.05.2015

Profline AS Saatelehe nr:

paises Projekti tunnus. Logistikaiiksus: Politsei- ja Piirivalveamet
+EE Laokoht: Vormivarustus 1

Vilise saatelehe numbri korral

fikseeritakse see MIGO paises

Saateleht vailjal. y
Toote kood Nimetus Kogus Uhik
VRMO02370 Talvise vv. jope PIKK 48/ 5,000 TK

164-170
VRMO07015 Kéiseembleem "POLITSEI" 5,000- TK
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14 Kauba viljastamine miiligimooduli kaudu

SAPi mutgimooduli kaudu valjastatakse kaupa hetkel 3 ministeeriumis.

PPA-s toimub midgitellimuste loomine TELVAR sisteemi kaudu. Loodud mutgitellimustest tehakse
sisetarne saatelehed, millega vormirdivad tdotajatele valjastatakse.

Taiendavalt kasutavad muitgimoodulit laokaupade valjastamiseks Padsteamet, Kultuurileht ning
Maaelu Teadmuskeskus.

Muugitellimuse Mudgitarne 'I\'/quglta'rne' Muugitellimuse
. . kirjendamine ja .
loomine loomine il arveldamine
valjatrikkimine

Joonis 2. Mulgitellimusega kauba tarne protsess

14.1 Miiigihinnakirja sisestamine

Materjalidele (nii kaupadele kui teenustele), millele kehtib kliendiga kokkulepitud hinnakiri tuleks
SAPi sisestada hinnakiri enne migitellimuse loomist. Midgitellimuse loomisel on vdimalik
sliisteemist tulevat hinnakirja tle kirjutada, juhul kui on vaja kaup tGhekordselt naiteks kallimalt voi
odavamalt mida. Hinna kehtivusele saab ajavahemiku maarata. Kui hinnakirjas on 2 hinda erinevatel
ajavahemikel, siis tuleb ka tellimusel jalgida valja Hinna mddramise kp.

Logistika -> Miiiik ja turustus -> Tingimused -> Vali tingimusetiiiibi abil -> VK11- Loo

Valida Tingimuse tidp Loo tingimusekirjed
ZENT — Netohind [i] Tngmuseteave  Vatmekombnatsioon
ZRBT - Brutohind
ZEAP — Allahindlus % Tingmuse tadp ZRBT ZKuhd brutohind ]
Valida Votmekombinatsioon
. Vabastamse olekuga kient / matenjal
VabaStamlse O|EkUga Vabastamsse olekuga hnnakirja kategooria/valuuta/materjal
klient/materjal - kliendipdhine *)Vabastamsse olekuga materjal
hinnakiri. 7%
Vabastamise hinnakirja
kategooria/valuuta/materjal —
vOimaldab sisestada eraldi
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hinnakirja jae- ja hulgimuugi
klientidele ning erinevates
valuutades.

Vabastamise olekuga materjal -
materjali hind, mis kehtib
vaikimisi kdikidele klientidele,
kellele ei ole maaratud eraldi
klient/materjal hinnakirja.

Kliendipdhise hinnakirja puhul
maarata madgipiirkond,
turustuskanal ning klient. Lisada

Loo Kulud brutohind (ZRBT): kiirsisestus
Sl b@ER2 ULJ% & 0
Kutuurieht SA
Eestirk

[ Moogorgansatsioon MSX0

Rigi Tugteenuste Keskus

Vabastamse olekuga Kient / materjal

kaanehindade haldamiseks.
Lisatakse muligiorganisatsioon,
turustuskanal ning iga materijali,
millel on, kaanehind.

Materjal

2 ABOL
Aadeemia
Bestaarum
Integratsia
Eest kunsti ajakigu 3

Materjal © Kejeklus T...Summa Uhk  per M. A.S.. Kehtwal Kebt.fu:w - K LS. T V.. Ma.. FhsVitPoe  T..
materijal, hind ning kehtivusaeg. otes el Lo P TS| ph0n2033 35589
. . . . Loo Kulud brutohind (ZRBT): kiirsisestus
Hinnakiri , Vabastamise olekuga e
materjal“ on kasutusel e B e
Kultuurilehe materjalide e =

M... A S.. Kehtwal

Keht.kuni K. L.S. T.V.Ma. FlsVtPae .
233 2023

Tingimusetttp ZEAP puhul,
lisatakse tingimuskirje kliendi
ning materjalipdhiselt
protsentides. Allahindlusprotsent
arvutatakse tootele maaratud
netohinnast (ZENT).

Loo % (ZEAP): kiirsi
SqE bm®k DBl % & O
3] Moogorgansatsion MSX0 Kutuurieht SA
Turustuskanal 99 Eestirik
Kent 1006943 Rigi Tugteenuste Keskus
Vabastamise olekuga Klent / material
Materal G Kejedus T... Summa
KLV00002 Peo
KLV00004 Acadeema
KLV00007 Bestiarum
‘‘‘‘‘‘ Eesti kunsti ajakigu 3 33,000-%

L Keht.kuni K. L. S. T.V.Ma. FhsVitPae T..

14.2 Miiugitellimus laokaubale

Laokaupa saab valjastada otse laomooduli v&i labi SD miitigimooduli. Viimast kasutatakse juhul kui

valjastused tehakse klientidele ning selle tarbeks on vaja koos kauba tarnega viljastada ka saatelehe

dokument.

Mudgitellimustel kajastatakse materjalikoode SAPis jargnevalt:
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Miiiigihinnaga tavakaup — maaratakse kauba miigihind, mille pealt arvutatakse midgikate

keskmise omahinna alusel

Miiiigihinnaga teenus — muligihinnaga teenuseid kasutatakse naiteks laokauba transpordi

teenuse osutamise eest. Miiligitarne dokumendil ei kajastu.

Miiiigihinnata tavakaup — kaubale miigihinda ei maarata, vaid antakse miiligitarnega laost vélja

keskmise omahinnaga ning mutgitulu kandeid ei teki. Hiljem suletakse mudgitellimused

nullarvete abil, mis koostatakse masstootluse abil.

Miiiigihinnata projektikaup — projektilaos olevatele kaupadele tuleb valjastamisel madrata igale

reale kiilge projekti tunnus. Muus osas ei erine protsess mutgihinnata tavakauba migist.

Miiiigihinnaga projektikaup — projektilaos olevatele kaupadele tuleb valjastamisel maarata igale

reale kiilge projekti tunnus. Muus osas ei erine protsess miutgihinnaga kaupade milgist

llma miiligihinnata teenus — kasutatakse juhul, kui on vaja ilma mudgihinnata kauba lisada

taiendavalt osutatud teenuste kohta infot.

Tulenevalt liigitusest on loodud materjalikoodidele teenusekategooriad. Netohind on vajalik maarata

juhul kui hinnakirja ei ole loodud.

Reakategooria | Kategooria nimetus Netohind maarata
ZPRD Laokauba milk X

ZETM Teenuse muik X

ZPRN Projektikauba midk hinnaga X

ZPRP Projektikauba mutk

ZPRJ Nullhinnaga laokauba muk

ZETA Teenus tasuta

Uue midgitellimuse sisestamine kaib l1abi VAO1 toimingu.

Miiiigitellimuse
loomine VAO1

Kauba valjastamised kaivad kdik ZETA - Midgitellimus ttibi kaudu.
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Loo muugitellimus: algkuva

[ILoo vite abil 2 Miik o2 Rea Ulevaade A2 Telija

I oyt
Telimuse tidp LZEIA_I
Organisatsiconiandmed
Midgiorganisatsioon T700 Terviseamet
Turustuskanal a9 Eesti rilk
Valdkonnaiiksus 20 Tulu, vitenr.1

Miiiigitellimuse read -
reakategooriad

Mddgitellimuse ridade loomisel tuleb arvestada, milline on miitidav toode ning sellele
vastav reakategooria materjali pGhiandmetest. Lisatakse miilidav kogus ning soltuvalt

reakategooriast mutgihind.

ZPRD — tavapdrane laokauba miiiik koos midgihinnaga (Summa). Pildil ndidatud ka

partiiarvestus

ZPRN — projektivaru miitik koos mudgihinnaga.

Kdik read

Rida Materal Telimuse kogus Uh G Kijeldus Summa ReKa Partii T-ii.
g:mnnnm j 10KG [ Valge ristik "Jdgeva-4" AS 2010.. 10,50 ZERD 2010 FALD
20 FVRO0001 20KG [ ] Valge ristik "Jigeva-4" AS 2007.. 10,50 ZERD 2007 BALD
30 BAN00001 20KG [ ] Aasnurmikas ESTO E EE11-5840. 3,85 [ZERD 11-58401 EALD

ZPRF — sisetarnega kauba valjastamine. Mutgihind on ridadel margitud, kuid vajalik
ainult aruandluse jaoks.

Kiiik read
Rida Materal Telimuse kogus Oh |6 Kijeldus Reka T-U.
= il |
10VEMO0124 1TK [Kikilips (MUST) ZERF 5700

ZPRP — projektivaru valjastused on olemuselt sama, mis ZPRF sisetarne.

Miiiigitellimuse read -
Konteerimine

Kui tarne tulureal peab olema kulukoht/tellimus, siis taita Tellimus vali vdi kulukeskus.

Projektivarude tarnete korral tuleb taiendavalt tadita projektivaru tunnus rea

detailandmete all.
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Modgidokumendi nda ] Rea kateg. ZPRD Kauba muok
Materjal KLV00003 Akadeemia
Matk A+ Madk B Lahetamine Arveldusdokument Tingmused Konteerimine Tarnegraafkuread

Konteermne

Tegevusvaldkond

Kulukeskus :kMsx 1 :'p Telimus

Tulukeskus TMSX Tulusegment | &

Pr.str-element

Kuluarvestuseks vajalkud andmed

Kuluarvutustabel

Uldkuluvdt

B3 FM-konteerimine

Partne

Miiiigitellimuse read -

Kulukeskust saab maarata midgitellimusele Vastuvotupunkt valjale. Telvarist tulevatele

Lihetamine tellimustele jduab see sinna automaatselt. Kasitsi loodud tarnete korral peab kasutaja
kulukeskused ise mdarama.
Tarne jaoks on vajalikud ka tegevusiiksus, talletuskoht ja ldhetuskoht — nende
kombinatsioonis leitakse ka korrektne saadavuse kontroll.
Mok A | Mok B/ Lahetamine | Arveldusdokument Tingimused ~ Konteerimine
Kauba saaja 3900065 | *Talinna kordon | Postkast =POHIA / Talinn
Lahetamine
Mahalaad-koht Vastuvitupunkt KS70644201
mm Lame i -
Tegevusiksus 5700 | Politsei- ja Piirivalveam ... §Talletustuskoht 17315 Vormivarustus 1
Lihetuskoht 5700, § PPA Osal.tarne/rida
Marsruut ' Maks.osal.tamn. 9|
Mat. lastigrupp Tellim. kombin. [ 1
Tr-vahendi tilp Lahetuse tiilp
Trnsp-vah. Eritddtius
[ |KTK-kohane
.
Salvestamine
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14.3 Miiiigitellimuse muutmine

Ridade lisamiseks vdi korrigeerimiseks kasutada toimingut VA02.

Miiigitellimuse muutmine
VAO02

Kaivitada otsing sobiva avatud miudgitellimuse muutmiseks.

Muuda muugitellimus: algkuva

ﬁMD[’Jk ﬁﬁeaﬂlemade ﬁTeIIija TeIIimused %

=
Tellimus J

14.4 Miilugitellimuste tarned

Mddgitarnete loomisel tuleb kasutada mutgitellimuse viidet. Tarne luuakse ldabi VLO1N toimingu
kauba véljastamisel (va. Kultuurileht). Tarnitud kauba alusel luuakse arveldusdokument. Kultuurileht

loob tarne alles miiiigiaruande alusel.

Miiiigitarne loomine viite abil

Loo valjaminev tarne tellimuseviitega

[ Te i [ Telimuse viteta 2 &8
I Tt
Lihetuskoht I_1:?n:n:||_I

Miiligitelimuse andmed

Valiku kuupdev 12.10.2015
Tellimus 1000067067

Lahetuskoht —sama mis mligi organisatsioon
Valiku kuupdev — tarne kande postitamise kuupaev
Tellimus — tarnitava milgitellimuse number.
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Miiiigitarne loomine
miiigitellimuse peal

Mddgitarneid voib luua ka kiiremat varianti rakendades ehk otse mutgitellimuse

pealt. Selleks tuleb midgitellimuse loomise jargselt enne salvestamist valida

menilst Midgidokument -> Tarni.

"| Mitgidokument | Redigeeri

E Loo
Kuva
[ Loo vite abil
1
Salvesta Ctrl+5

I Loo jdranev telimus

[ Tarnj

PS. Sedasi toimetades leitakse kandele jooksev kuupaev.

Miiiigitarne loomine
miilgiaruande alusel

Mddgiaruande alusel tarne loomiseks vdib kasutada VL10H toimingut ning

eemaldades tarne loomise alguskuupdeva avaneb nimekiri kdikide klientide

(Kultuurileht) avatud tellimustest. Lisades kauba saaja, avanevad ainult konkreetse kliendi
avatud read.
Miitigi- ja ostutellimuste read

& [i] £ Hulgitostluse logid

Lahetuskoht/vastuvétupunkt MSX0 kuni E’

Tarne loomise kuup. kuni |10.03.2023

TrnLmKpVaikevMrmReeg 2

Uldandmed Miugitelimused Ostutelimused Materjal Partnerid Kasutaja roll
Uldandmed
Tarne tahtsus kuni |_<> I
Lahetustingimused kuni I g I
Marsruut kuni Iil
Kauba saaja kuni Iil
Mahalaadimiskoht kuni El
Miiigidokumendi tiiiip kuni E3
Miiligiorganisatsioon MSX0 kuni Iil
Turustuskanal kuni 2 l
Valdkonnatiksus kuni |ij
KV kp kuni S
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Seejarel valida muugitellimus/mudgitellimused, millel kaupa tarnida. Vaikimisi
avaneb esimesena miiligitellimus, mis loendis on (levalpool.

Tarnimiseks vajalikud tegevused: Miiligi- ja ostutellimuste read
A Doaloog | OTaust D EBEE ST ¥ ERRNODITEHTHEHE R T

B Valgu... Telija * Algat-dok. Rida Materal Kijeldus Tel.. kog. PU Tarnekogus Tarnekuupdev = Avat. kog.
WOO 1000316 1000016364 10 KLV00003  Akadeemia 100 TK 5 18.01.2023 95
WOO 1000316 20 KLV00010 Diplomaatia 100 TK 0 18.01.2023 100
WOoO 1000316 30 KLV00016  Hea Laps 100 TK 4 18.01.2023 96
WOO 1000316 40 KLV00024  Keelja Kijandus 100 TK 1 18.01.2023 99
WOoOo 1000316 50 KLV00046  Sirp 100 TK 0 18.01.2023 100
WOO 1000316 60 KLV00003  Akadeemia 50 TK 4 18.01.2023 46
WOoO 1000316 70 KLV00010  Diplomaatia 50 TK 2 18.01.2023 48
WOO 1000316 80 KLV00016  Hea Laps 50 TK 1 18.01.2023 49
WOoO 1000316 90 KLV00024  Keelja Kijandus 50 TK 0 18.01.2023 50
WOO 1000316 100 KLV00046  Sirp 50 TK 5 18.01.2023 45
(000) 41,1000016... . 728

: jm 1000316 1000016368 1 KLV00003  Akadeemia 10 TK 1 10.11.2022 9
WOO 1000316 2 KLV00010  Diplomaatia 15 TK 1 10.11.2022 14
(000) ¢4,1000016... . 23
oD & s 751

Valida kaupade kogused vastavalt miligiaruandele ning seejarel paises vajutada
nupule Kirjenda kaubavaljaminek.

Miiiigitarne kirjendamine ja
valjatriikkimine

Loodud tarne dokumendil maaratakse Gldjuhul flilsiliseks valjastamiseks laokoha
kood. Osadel juhtudel on see juba miudgitellimusel margitud.

Kdik read

Rd Materjal Tegl |Ladu O
10 BVROO0001 FRI1O PRIT
20 EVRO0001 FR10O PRIT
30 PANOOOOL FA1O PERIT

Muugitarne vGib enne kauba valjastamist salvestada kartmata, et tegelikku
kauba liikumist toimub. Kui andmed on &iged ja kaup soovitakse siiski valjastada,
tuleb paises vajutada nupule Kirjenda kaubavialjaminek.

14.5 Miiligitarne tithistamine

K&iki milgitarneid saab tiihistata toiminguga VLO09.

Miiiigitarne tiihistamine VL09

(T Tiihista @5 M3dratle kuupdev  [Elogi  Gvirckenda @ B

Tarne Trn | KS tegkp Lkh |L. Mars. | Pakk-kp Kaub.saaj Ti

E %40[]03?50 00502015 TF. 08.09.2015 1001281 0]

Kuupdeva madratlemine

Tuhistamisele voib eelneda vajadus kande kuupaeva korrigeerida. Selleks tuleb
valida tihistamisele minevad tarned aktiivseks ning nupust Maaratle kuupdev
madrata soovitud kuupdev.
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Srotsta B R | [3Maiate wupser  [Blog  Gvimskenda

B Tame [T [KSteokp |Uh (L Mam Pakkip  Kaub
[T40003750  2p. 05102015 T7. 08.09.3015 1001

Lshetuskoht [T700

Tama (40003730
Kaubakoquisod kel

Local date pE.0ofz015 |9

Miiiigitellimuse koguse
muutmine/eemaldamine

Avatud mudgitellimusel saab teha olemasolevatele ridadele korrigeerimisi nii
koguse, hinna kui konteerimise osas. Kui rida on vaja eemaldada, siis tuleb
koguse vali tihjaks jatta. Tlhistatud tarnega rida kustutada ei ole voimalik.

r T
120REV1550720 | _|F

Uue tarne sisestamine

Muudetud muugitellimusest saab jatkata tihistatud tarne dokumenti. Selleks
avada VLO2n abil sama tarne uuesti, maarata kauba laokohad ning seejarel

postitada valjastus nupuga Kirjenda valjaminek.

YO BEEE S @ P23 ) Kijenda imubauiiljamineﬂ

Vafjuv tame |40003750 | Dok. kuupaev [0.09.2015]
Kauba saaja 1001281 =1| Marva Haigla SA / Haigla 7 / 20104 Marva
" Rea ildandmed - Komplekteerimine Laadimine - Transport Oleku ilevaade
Plaanitud KV 08.09.2015| |00:0. Kogukaal
KV tegelik kp Pakkide arv
Kaik read
Rd Materal Tarmekogus Uh Kijeldus
10 RAV1127898 1 ORG STOCRIN thl 600mg N30
20 BAV1198515 121 G Kivexa thl 200mg+600mg M30
30 REV1550720 E _OQG Edurant tabletid 25mg N30
40 RREV136E0846 g JRG Reyataz caps 300mg W30

19.04.2023

-62/88- SAP laotoimingute juhend




14.6 Miilgitellimuste arveldamine

Laokauba mudigiarveid valjastatakse ainult hinnaga kauba puhul, mida tarnitakse valistele klientidele.
Sisemiste tarnete korral tehakse nullarved. Léhemalt on arvete kohta kirjas Miitigimooduli juhendis:

http://www.rtk.ee/sites/default/files/SAP_ET M%C3%BC%C3%BCgimooduli%20juhend 0.pdf

14.6.1 Kultuurilehe miiigitellimuste arveldamine

Kultuurileht saadab teatud klientidele véljaanded ilma, et omandisuhet muutmata. Omandisuhe
muutub alles peale 16ppkliendile miiliki ning registreeritakse midigiaruande alusel.

Miiiigitellimuse kauba valja Kauba valjasaatmiseks ilma omandisuhte muutmiseta luuakse SAPi toimingus
saatmine ilma omandisuhte VFO1 arveldusdokument tiilibiga ZF5 — Esialgne arve tellimusele, mida saab
muutumiseta VFO1 kasutada kauba saatelehena.

Loo arveldusdokument

& &y haAnveldusloend /A Arveldusdokumendi iilevaade Blvalkuloend & B3

Vaikeandmed

I T
Arveld-dok tiitip LZFS Esialgn.arve tel-le A, Teen. osut. kp
Arvelduskuupdev Hinna maaram.kp

Kande kuupdev

Toodeldavad dokumendid

Dokument Rida Miitgidokumendi kat. Tootlemise olek Ar.fd
1000016563 =
Saatelehe printimine ZF5 tuupi arveldusdokumendi printimiseks valida peale dokumendi loomist

Arveldusdokument -> Kuva:

=4 Arveldusdokument ] Redigeeri  Mir
¢
Muuda Ctrl+F10
Kuva Ctrl+F11
Kuva arhiivist

\ Arveldusloend Ctrl+F12
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Ning seejarel jargmises vaates (toiming VF03) Arveldusdokument->Viljasta:

[:U‘Arveldusdokument—f Redigeeri Mine Keskkond  Siisteem  Spikke

¢ Loo Ctri+F11 Q@
Muuda Ctrl+F10
Kuva arhiivist
y = andusarvestus 9k [gw
Tihista Ctrl+Shift+F9
Arveldusloend Shift+F8
Ar
R Valjasta:
C Valju Shift+F3
Ettevote
Majandusaasta
Viide

[ Otsi

Saatelehte printimine
toiminguga VF31

VF31 toimingus printimiseks tuleb taita valjad Sortimisjarjekord (01) ning
Too6tlusreziim — 01 saatelehe esmakordselt printimisel ning 02 kordustriiki puhul.

Lisada ka miiligiorganisatsioon.

Kui saatelehe number ei ole teada, siis saab seda otsida teiste parameetrite jargi
(nditeks kaubasaaja, arvelduskuupaev jne).

Susteem otsib valja kdik saatelehed, mis vastavad seatud parameetritele
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o

&

Kui vajalikud parameetrid on taidetud, siis vajuta , Kdivita
Arveldusdokumendi véljastatavad teated
® (o

Sonumi andmed

s S =]
Vajjundi tiip LZr»:PB_'[j kuni
Edastusmeedium kuni
Sortimisjarjekord 01
Tootlusrezim 1
Arve andmed
Arveldusdokument kuni
Arvelduskuupdev kuni ﬂ

V| Tarnepdhine

V| Telimuspdhine

~|Boonusega seotud

__IKontsernisisene arveldus

| Arvete loendid

| Arveldusplaan

Mudgiorganisatsioon MSX0

Turustuskanal 99

Valdkonnaiiksus 20

Tellja kuni ﬂ
Maksja [ kuni ] =
Sihtrik

Avaneb nimekiri saatelehtedest vastavalt seatud parameetritele. Seejarel tuleb
teha linnuke Oige saatele ette. Vajutades ,Prindi eelvaade”, avaneb soovitud
saatelehe eelvaade ning vajutades ,Tootle” prinditakse arve valitud printerisse.

Arveldusdokumendi valjastatavad teated
TOBBEBREST K

Arvel-dok.|Rida|Valj|Mdm|Roll [Nimi 1 Linn
110006838 ZEPB|1 RE Riigi Tugiteenuste Keskus
110006839 ZEPB|1 RE Riigi Tugiteenuste Keskus
110006840 ZEPB|1 RE Riigi Tugiteenuste Keskus
110006843 ZEPB|1 RE Kultuurileht SA TALLINN
]10006544 ZEPB| 1 RE Kultuurileht SA TALLINN
_J10006845 ZEPB| 1 RE Riigi Tugiteenuste Keskus
] 10006846 ZEPB|1 RE Riigi Tugiteenuste Keskus
110006847 ZEPB|1 RE NATIONAL GALLERY OF ART
10007358 ZEPB| 1 RE Apollo Kauplused Saku vald Harjumaa
110007359 ZEPB| 1 RE Apollo Kauplused Saku vald Harjumaa
110007377 ZFPRI 1 RF Riiai Tunairssmats Kealms
Juhul' kui SOOVite printida l:cleikstl Redigeeri Mine  Lisafunktsioonid  Siisteem  Spikker
§ bindi o cokP B« *ee = LR AFNE AR

dokumendi, mille eelvaade teil
avatud on, tuleb valida Ulevalt
ribalt Tekst = Prindi

0001 / 00001 prindieelvaade

Vaju  Shift+F3

K L SIHTASUTUS KULTUURILEHT
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Arveldamine koos
omandisuhte muutumisega
VFO1

Arveldamine koos omandisuhte muutumisega toimub peale miiigiaruande alusel
tarne loomist ning selle kirjendamist. Arveldamiseks kasutatakse toimingut VFO1
nagu ka saatelehe loomisel, ent midgitellimuse numbri asemel tuleb seekord
sisestada tarne number ning arveldusdokumendi tiitip peaks tulema
salvestamisel automaatselt dige.

Loo arveldusdokument

& & haAnveldusioend A Arveldusdokumendi iilevaade Blvalkuloend @& B

Vaikeandmed
Arveld-dok tidp v Teen. osut. kp
Arvelduskuupdev Hinna maaram.kp

Kande kuupaev

Toodeldavad dokumendid
Dokument Rida Madgidokumendi kat. Tootlemise olek Ar. [

L
40000304 ) =
L 3

Kui koik laks plaaniparaselt siis saab salvestamisel teate:

Dokument 10007549 on salvestatud.

Ja kui kuskil on probleem, siis saate teate:

Arveldusdokumente ei genereeritud. Vt logi.

Logi on leitav Redigeeri->Logi:

Arveldusdokument | Redigeeri ] Mine  Satted  Sisteem  Spikker

) Valitud andmed > v 3R & @ gj lﬁ C
Kiivita F8

00 arveldusd. o Shift+F1

Vanl dalbiimanmba ~

14.6.2 Kultuurileht - kaubale lisaallahindluse rakendamine enne omandisuhte muutmist

Kui valjaande muuk 16ppkliendile ei ole edukas, hinnatakse kaup alla ning allahindlus peab kajastuma
arvel, mis moodustatakse omandisuhte muutumisel. Allahindlust saab rakendada ainult kaubale,
millele ei ole veel tarnet loodud - ehk kaubale, mis on miligiaruande alusel veel arveldamata.

VAO2 - Kaubale
lisaallahindluse maaramine

Allahindluse rakendamiseks tuleb muuta mutgitellimust toimingus VA02
eemaldades allahinnatav kogus algsest kogusest ning lisades see uue reaga ning
uue hinnaga miudgitellimusele.

Naiteks - kui kliendile saadeti 100 Ghikut netohinnaga 1,83EUR/tk:
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Koik read

Rida  Materjal Kireldus Telimuse k... Uh G K T T-i. Parti TiTG | Summa Val.  Netohind per M...r
10KLV00046 Sirp 100TK (V] DMSX010/2022  ZRBT 2,00 ER 1,83 lTKLl

Ning selle hinnaga suudeti maha mita 20tki ja 80 otsustati allahinnata, siis tuleks
mudgitellimuse algne kogus muuta 20’ks, ning lisada mudgitellimusele uus rida
Glejaanud kogusele:

Kdik read
Rida Materjal Kirjeldus Telimuse k... Uh ‘G K T T-i. Parti TiTd Summa Val.  Netohind per M.
10KLV00046 Sirp 20TK D MSX0 10/2022  ZRBT 2,00 EUR 1,83 17K
20KLV00046 Sirp 280TK D MSX0 ZRBT 2,00 EUR 1,83 17K

Materjali hinna muutmiseks teha topeltklGps alahinnatava materjali koodil ning
muuta vastavalt vajadusele kas netohinda, allahindluse % vdi mdlemat:

Miigidokumendi rida 20 Rea kateg. ZPRD| Kauba miiik
Materjal KLV00046 Sip
Miuk A Mtk B Lahetamine Arveldusdokument Tingimused Konteerimine Tarnegraafikuread Partnerid Tekstid Telimuse andmed 3] =]
Kogus 80|TK Neto 120,00 |EUR
Maks 6,00
Hinnakujunduselemendid
P.. TITG  Nimi Summa Val. per MU Tingimuse vaartus Val. Olek TTug TUh TTNim Uh  Tingimuse vaartus Tival S... B
/\ZRBT Kulud brutohind 2,00 EUR 17K 160,00 EUR 17K 17K 0,00 =
[ ZENT Netohind 1,50 EUR 17K 120,00 EUR 17K 17K =
@ zea? Alehindlus % s ; 0 0
g 1 120,00 EUR TK TK 0,00
[DsT Kaibemaks 5,000 % 0 0
ksug: 1 E 1 TK 126,00 EUR 17K LTK 0,00
DI_VPRSWOmahInd 1,83 EUR 17K 146,40 EUR 17K 17K 146,40 EUR [V
1 =

Salvestada.

14.7 Miiugitellimuste saadavuse kontroll

Madgitellimuse loomisel vdi mudgitarne sisestamisel voib juhtuda, et laovaru saadavus piisav, kuigi
laoseisu jargi peaks olema. P6hjus on selles, et SAP votab arvesse ka avatud midgitellimusi ning —
tarneid.

NB! Saadavause kontrolli eelduseks on materjali pdhiandmetes Miiiik: iildine/TU méargitud Saadavuse
kontrolli tunnus ZP voi ZV.

VAO1 - Migitellimuse real Muugitellimuse peal koguse uuendamise jarel viiakse Iabi automaatne koguste
saadavuse kontroll kontroll. Saadavuse linnukese olemasolu korral pole laovaru piisav.
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Kdik read
Rida Materal Telimuse kogus Gh |G |t

T =
TORAV1T17578 20 DOSD
= L -

EEE EEEEEEm @@

Manuaalselt saab saadavuse kontrolli kdivitada real olles nupuga |%|, kus tuleb
uus kogus kinnitada. Juhul kui laovaru puudub, siis tarnesoovitus pole véimalik.

Sellise olukorra valtimiseks tuleb veenduda , et kogus oleks diges laos olemas
ning kas tegemist on projektilao kaubaga voi mitte.

Miiiigitellimus: saadavuskontroll

Jitka § ATP kogused  Kontrolimisulatus

I Tt
Rida fro 7 G-rida 1

L= —
Materal BAW1717578

Diftavax slstesuspensioon 0,5ml M1

Tegevusiksus T700
Soov.tamekuup. |11.07.201& Avatud kogus 20||DOS
" |Fiks. kog/kuup Maks. osal. tarned ]

Uhekordne tarne soovitud tarnekp : pole vaimalik

Tarn/Kinn.Kp 11.07.2016 / 11.07.2016 Kinnitatud kogus 0

Tarmesoovitus : pole viimalik

MDO04 - toote saadavuse
kontroll

Tootepdhine saadavuse kontroll — markida toote kood ja tegevusiiksus

Varude/vajaduste loend: algkuva

< Ukskpddrdus | Hulgjuurdepdas

Materal [RA'«‘lTlTSTS j Diftavax stistesuspensioon 0,5ml N1
Teg-iksus T700 Terviseamet
| Filtriga
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Varude saadavus

Saadavuse puhul eristatakse

Varude/vajaduste loend kell 11:20
Kuva dlevaatepuy 2 | S B T

tavalist ja projektivaru.

Laovarudest arvatakse maha

|E| Materjal
Tegevusiksus |[T700 MVP tlilp

RAV1T17578

Materalitilp

|E L.. Kuupdev MVP-... MVP-elemendi andmed  Umberajas... |E..| Sisset.fvaj.

Diftavax slstesuspensioon 0,5ml N1
ZLKP [hik

pos|[

koik avatud tellimused ja |:E||§|oa.oz.zr_11
tarned. _@11.07.2016 KITell 1000185110/000070/0.. 20-
@06.12,2016 KITell 1000244076/000020/0.. 5=
14.8 Miiligitellimuse saatelehe printimine
Mudgitellimuse tarne saatelehe printimiseks ava toiming VL71
Avades toimingu VL71, tuleb Tarnete véljastatavad dokumendid
taita jargnevad valjad:
e Sortimisjarjekord
e Tootlusreziim Vaj. dokumendid
01 — esmakordne saatele Vajundi tudp kuni
valjatrikk Edastusmeadum kuini
02 — kordus véljatrikk Sartimisgarekord lo1
ToothsreZim i2
e Tarne — saatelehe
number (juhul, kui on Tamed
teada) Lahetuskoht/vastuvtupunkt kuni
Tarne 40011811 kuni
Kui ei tea saatelehe numbrit, Vide ' ki
siis saab otsida teiste Katba saaga kiini
parameet.rite jargi (néitﬂeks. Kaubavajamineku kuupaey et
kaubasaaja, tarnekuupaev jne) e e
Suisteem otsib valja kdik bl i
saatelehed, mis vastavad Mo anicrsarl snt
seatud parameetritele
Printeri juhtimne
Kui vajalikud parameetrid on Prindiprofil
taidetud, siis vajuta , Tootle” Valastusseade
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Avaneb list saatelehti vastavalt
seatud parameetritele. Seejarel
tuleb teha linnuke dige saatele
ette ning vajutada ,,Prindi
eelvaade”, avaneb soovitud
saateleht

Juhul, kui soovitakse printida
otse printerisse, tuleb valida
Ulevalt ribalt Loend = Prindi

Tarnete viljastatavad dokumendid
o@lrEEa® W« rn

Tarne Rida

VElj

Mdm|

Roll

Nimi 1

Linn

L&hK | Tarnekuup.

KV ip

vla0011811 l

Z50L

1

WE

Ida-Viru Keskhaigla SE|Ravi

10, Hohtla-Jarve|T700(09.03.2017

09.03.2017

14.9 Tagastustellimuse loomine viitega (0 hinnaga)

Tagastustarnega on vdoimalus eelnevalt milgitellimusega valjastatud kaup tagasi lattu tarnida, kui on

vaja kaup kliendi juurest tagastada.

Tagastustellimuse loomiseks
tuleb avada toiming VAO1

Taita koigepealt valjad:
1. Tellimuse tllp — ZPRX
(tagastustellimus)

2. Organisatsiooni andmed

3. Vajutada nuppu Loo viite
abil

Loo mudgitellimus: algkuva

[JLoo vite abil | AaMotk  saRea dlevaade s Telija
Telimuse tidp \ZFRY Tagastustelimus
Organisatsiooniandmed

Miigiorganisatsioon

Turustuskana

Valdkonnaiksus

1700
a9/

Terviseamet
Eesti rilk

Miiigiesindus

Midgigrupp
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Valida leht , Tellim.”

[ Loo vite abil

Kopeerida esialgne Paring | pakkumine ,[ " Telim. I _Leping | TamekL Arv-dok
tellimuse number, millele . T : e
. Teflim. 11000000001 im!
on vaja teha kauba s =
. Taotletud tarnekuup.
tagastustellimus
i Otsingukriteeriurmid

Vajutada ,kopeeri ebriatn o

Telija

Tarne

PS-element

IR Otsi

Ilw‘ﬁ Kopeeri || Rea valimine |E|
Peale seda tuleb ette kogu Kiik read
esialgse tellimuse sisu: Rida  Matenal Telimuse kogus
Kui soovite tagastada ainult o st
tihte materjale, siis on vaja 20BRVIO&S15E
kustutada need read, mida 3O0RAV1255193
Te ei soovi tagastada. '|_ I
Selleks valida need read ja ¥ b
vajutada nupule "kustuta f
rida". i
Vajadusel saab muuta ka
tagastatavat kogust
vaiksemaks.
i »
SEEHED BeE 8D
Kustuta rida
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Kui luua tagastustellimus
viite abil esialgse tellimuse
pohjal, tagastatakse kaup
automaatselt samasse lattu
(sama projekt, talletuskoht)

Kui tagastustellimus on
valmis, siis valida Glevalt
ribalt Mulgidokument >
Tarni

[= Miiigidokument

Redigeeri

)

Muuda

Ctri+5

Kuva
d Loo vike abil
Salvesta
Té Loo fdrgnev tellimus
Te | Tam|
Ka Arveldamine
0
Valju Shift+F3

Mine  Lisafunl
k &Rt
s tlevaade

ltelimuste loend

Ladkar OU / PG
i £ G

c

i Rea lkskasjad

Mutk | Rea Uldandmed

14.10 Miiiigitarnete koondsaatelehe loomine

Uksikutele miitigitarnetele on v8imalik luua koondsaateleht. Koondsaateleht tuleb luua kauba saajate

Iikes. Uks koondsaateleht = {iks kauba saaja.

Avada toiming VLO60

Valida
Viljaminevate tarnete lo

Valjaminevate tarnete seire

[  Kuvavariandid  Ainult sissetulevad tamed

Vajaminevad tamed

Waliku thip

Kontrollimiseks

Jaotamiseks

Komplekteerimiseks

Kinnitarniseks

Laadimiseks

Kaubavaliiaminekuks

Transp. korraldamiseks

l

Valiaminevate tamete o

sinule valuvad tamed - Kdktamed
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Taita lahetuskoht: S700

Kuupadevad on vaikimisi
alates tanasest kuni
nadal. (Neid v6ib muuta
vastavalt vajadusele)

Juhul, kui on teada
piiranguid, mille raames
tuleb koondsaateleht
teha, saab ka need viljad
taita.

@

Vajutada kella

Uldine tarneloend - véljaminevad tarned
@ P2 & B & vajastatavad dokumendid taustal

| Organisat, andmed

Miiigiorganisatsioon kuni 'E’
Turustuskanal ] kuni | 2
Valdkonnatksus [] kuni | B
I Lahetuskoht/vastuvitupunkt ::_5?00_'; I feuri &
Dok. redigeerim.
Autor | kuni @__J
Loomiskuupidev feuni |_2]
Ajzandmed ; -
Komplekteerimiskuup. euni g
Laadimiskuupdev | feuni L4
Transp. korr. alg-kp [ kuni i
| Kaubalik, plan. kp [11.06.2020 kuni  |19.06.2020 I ?|
Kaubalik. tegel. kp kuni 3
Tamekuupaey ' ' kuni Y
Komplekt-andmed
Lao number . kuni |E|

(Kontr, paise tasemel

[ G —

Markida linnukesega
tarned, mis peavad Viljaminevate tarnete loend
minema Uhele Gl Breavaade # Z20 M 4 P M HEEH AF F 2% BHdd H £I3E6T
koondsaatelehele: Tarne Taisnimi Kauba saaja nimi KV kp
‘;'40000082 Kalle023 Rebane(23 Tarneaadress Katrin 21.11.201
ghm_nmmsz Kalle023 Rebane(23 Sisekaitseakadeemia 20.11.201:
|¥| 40000084 Kalle023 Rebane(23 Sisekaitseakadeemia 26.11.201
@46000035 Kalle023 Rebane(23 Sisekaitseakadeemia 26.11.201:
‘;40000036 Kalle023 Rebane(23 Tartu Ulikooli Kliinikum SR 10.12.201:
|_l4n000087 Kalle023 Rebane(23 Tartu Ulikooli Kliinikum SR 10.12.201:
Valida Ulevalt ribalt:
Jargnevad  funktsioonid | . »
[Z Loend Redigeern Mine Sitted | Jargnevad funktsiconid | Keskkond  Sustesm  Spikker
- Grupp = Loo
< 1 qE K Kuvg vajaminevad tamed B ®
Myuda valaminevaid tameid  Shift+F1 |
Valjaminevate tarnete loet Grupp »  Loo
= - S e o L HELT
Breavaade &£ T L M

Komplekteerimy

- - N

Valida Grupitiiip M ja
kirjutada koondsaatelehe
kirjeldus:

[= RTP{1)/800 Grupi loomine

Grup'rt[][]p

T
Kifeldus I'_Nar'.ra Mustjoe teenistus

[7[%¢]

Juhul, kui valitud tarne on
juba lisatud Uhele
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saatelehele, tuleb vastav | WEEd:arl)e e El s bl i
teade:

Tarne asukoht on juba 1 Lastinimekigad
@ Kas kopeerida teistesse gruppidesse?

| 3an | B  [%  Tohst

Kui koik on korras, siis

peale rohelise linnukese Viljaminevate tarnete loend
vajutamist tuleb alla Gl Blreaveade S S M4 M THEER &F F 2% BHEG EERCHE. iy

teade: Grupp X Tarne Taisnimi Kauba saaja nimi ®V kp
salvestatud [ 40008082 || Kal1=023 Rebans023 Tarneaadress Katrin 21.11.2017
40000083 |Kalle023 Rebane02d Sisekaitseakadeemia 20.11.2018
|| 40000084  |Kallen23 Rebane023 Sisekaitseakadeemia 26.11.2018
(read m UUtuvad _D}muuuues Kalle023 Rebans023 Sisekaitseakadeemia 26.11.2018
. [ 40000086 |Kalle023 Rebanenzd Tartu Olikooli Kliinikum SA 10.12.2018
I"Ohellseks) | /40000087 |Kalle=023 Reban=023 Tartu Ulikooli Kliinikum SA 10.12.201%
I anannngre Kallen22 Rebanen23 Tartn ikonli Kliinilum S2 17.01.201%

Grupp 16 on salvestatud.

14.10.1 Koondsaatelehe eelvaade ja saatmine meili teel

Saatelehe eelvaade (saatelehte ei saadeta kaubasaajale meiliga)

Avada toiming VGO3,
kirjutada saatelehe
number (ENTER vajutada
ei tohi):

Valida: Grupp > Teated
- Ekraan
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[?l_QEEP_l Redigeeri Mine  Siisteem  Sphcker
¢ Lo g ede cu
| Muuda
. Kkuva | _
| Teated b Printer
' Viliu  Shift+F3 | Ekraan
Grupp E] EE!
: ﬂtsin;_rukﬁteerbm‘rd il
Grupitiip ]
EEEEEEE—
Autor
Loomiskuupdev i '
Lé!het_u;kuht !
Kigeldus
| Otsi

Vialjundititp  ZPPA
vajutada , kdivita“

ja

[ RTP(1)/600 Dokumendi viliastamine

e
Valjundi tHidp I_m_lﬂ PPA koondsaateleht
¥ Kavita |[X]
Vajutada ,kaivita”
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[E RTP(1)/600 Dokumendi vafjastamine

Vilundi tiitip [zeeal PPA koondsaateleht
| Printimisteave |
T —
Loogiline sihtkoht L‘!E:WPRE&TER _Iﬂ
Sdnumite anv || Prindi kohe

Spuulimistaotl. nimi ["1Vabasta parast val.
Sufiks 1

Sufiks 2

SAP cover page
Vastuvitja
Dsakond titelehel
Tiitellehe tekst

Oigus

¥ Kawita |[%]

Avaneb saatelehe eelvaade SAP aknas

Juhul, kui on saatelehte

vaja printida, tuleb valida ':’—| : : ;
ulevalt ribalt: Tekst —> |:I|.:._;ek5t | Redigeeri  Mne

Prindi é Prindi Chrl+P

| Arh 1
Arni

Valiu  Shift+F2

1)

Saatelehe saatmine kauba saajale meiliga
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Avada toiming VGO3, r : _ : -
kirjutada saatelehe l,l._efu-.;'_.?-. Redigeer M:'ne Susteem  [Spikker
number (ENTER vajutada .é Loo = q ela@ M@
ei tohi): I Muuda
Valida: Grupp = Teated | .
= Printer { Kuva :
‘ Teated »  Printer
i Vaiu  Shift+F3 Ekraan
Grupp 15
| Otsingukriteeriumid
| Grupkigp. 0
PpRiOp & 1
Autor
Loomiskuupaev
Lihetuskoht
Kijeldus |
I Otsi

VIO 4 7 S E Rl [= RTO(3)/500 Dokumendi vafjastamine
vajutada , kdivita“

Valjundi tiip LZ?H_'I@' PPA koondsaateleht

Vajutada ,kaivita“
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[= RTQ(2)/500 Dokumendi vafjastamine

valundi tiiiip lzpra| PPA koondsaateleht

Printimisteave )

Loogiine sihtkoht NEWPRINTER nll
Il [¥IPrindi kohe

Spuulimistactl. nimi | ["Iwabasta parast val.

Sufiks 1

Sufiks 2

SAP cover page

Vastuvdtja 5 JETTER

Osakond titellehel '

Titellehe tekst

Bigus

Sdnumite arv

LI i

Kui kdik on korras, siis tuleb teade: Dokument on valjastatud.

(¥ Dokurment on valjastatud.

Juhul, kui olete juba lihe
korra  saatnud  vilja
saatelehe ning proovite
uuesti kaivitada, tuleb
jargnev teade: XXX on
juba saadetud!

Sel juhul tuleb uurida, kas
on vaja ikka saatelehte
uuesti valja saata emaili
teel.

[& RTQ(3)/500 Saada uuest

Vili. dok. tiip: objekt:
ZPPA 0000000017
on juba saadetud!

6 Kas saata vili. dokument
uuesti?

4 Tiihista

I Jah

=
m
Lo

Veateade: kehtivat meili
aadressi ei leita!

Tuleb uurida, kas isik, kes
soovid kauba tellida on
vormistatud téole SAP-is
tellimuse vormistamise
ajaks. (meili Info tuleb
SAP personalimoodulist)

[S-RTO{2)/500 Teave

=
ﬂ I_P.ieht’r-.fat meili aadressi i leita!
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15 Aruandlus

Aruandlus on kattesaadav SAP keskkonnas kui soovitakse operatiivset infot ning BO keskkonnas, kus

info on detailsem, kuid uueneb kord 66paevas.

15.1 SAP lao aruanded

SAP aruandluse all on vilja toodud:

e) SAPistandardaruanne MB51 - laokannete nimekiri

f) SAPi standardaruanne MB52 - laoseisude nimekiri jooksva seisuga

MB51- Kauba liikumiste
aruanne

Fikseeritakse soovitud
parameetrid.

Materjalidokumentide loend

@ H

Elemendi andmed

Materjal
Tegevusiksus
Talletuskoht
Partii

Hankia

Klient
Likurmise tiilp
Erivarud
Miidgitellimus

Mitgitelimuse rida

Piiseandmed

Kande kuupdev
Kasutajanimi
Toim./stindm. tidp
Viide
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MB52 - Laosaldo
aruanne

Allhanke ja
projektivarude jalgimise
eristamiseks tuleb MB52
kaivitamisel aktiveerida
Eriladu linnuke.

Partiide nagemiseks tuleb
aktiveerida linnuke ,Kuva
partii varud”.

Kuva materjali laovarud
@ &

Andmebaasivalikud
Materal
Tegevusiksus 5300

Talletuskoht

Partii

Loendi ulatus
Materalititp
Materjaligrupp
Ostugrupp

Valik: erivarud

v|Vvali ka erivarud

Erivarude tunnus

Satted
| Kuva ainult negativsed varud

| Kuva partii varud

Iima nulisaldoridadeta

Ara vaartusi kuva

-
3 ni
|

kuni

kuni

kuni

kuni

kuni

kuni

kuni

Kuva materjali laovarud

Aruanne kuvab ,E“ veerus allhanke tunnuse ,,0“ ning Erivaru numbri viljas
allhankija koodi, kellele kaup on tarnitud.

Q@ AFYYF 2% AT HaEw H W4 r

Materjal T-ii.|T1Eh|E|Hindamine |Erivaru number LE|Partii g=iug Piiranguteta
I

VEMO0208 5700 l;' 5000289 M 40,400

VEMO0208 5700] 7315 M 560,280

*

15.2 BO aruanded

BO aruandluse all on naidatud:

a)
b)
c)
d)

MMO002 — Ostutellimused

MMO004 — Kauba liikkumiste aruanne
MMOO05 — Laoseis kuupdeva seisuga
SD003 — Mllgitarnete aruanne

MMO002 Ostutellimused

Naidatakse ostutellimustega seotud kauba liikumisi

MMO004 Kauba litkumised

Naidatakse kauba liikumisi

MMOO05 Laoseis kuupaeva seisuga

Naidatakse laoseisu etteantud kuupaeva alusel.

SD003 Miiiigitarnete aruanne

Kuvatakse kdik midgimoodulist valjastatud laotehingud.
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16 Toimingute loetelu

Nimekiri kasulikest ostumooduli toimingutest.
Hankijaga seotud toimingud

XKO1 — hankija loomine ja laiendamine ostuorganisatgsioonile
XK02 — hankija muutmine
MKVZ — hankijate nimekiri

Materjalidega seotud toimingud

MMO01 — materjalide loomine ja laiendamine tegevusiksusele
MMO02 — materjalide muutmine
MMG60 — materjalide nimekiri

Ostutellimusega seotud toimingud

ME21N - ostutellimuste loomine

ME22N — ostutellimuste muutmine ja vaatamine

ME2DP — ettemaksu taotluste loomine ja muutmine
ME2N — aruanne Ostutellimused dokumendinumbri kohta
ME2L — aruanne Ostutellimused hankijate jargi

Arvetega seotud toimingud

MIRO — ostuarvete sisestamine

MIR6 — ostumooduli arvete loend, sh naitab ka SAP-i joudnud e-Arvekeskusest ja DVK-st tulnud

pargitud dokumente

FBL1N — konto valjavdte hankijate |16ikes. Hankija konto véljavGte vdimaldab hankija koodi jargi ndha

finantskandeid pearaamatus. Tapsemalt on kirjeldatud ostu- ja migireskontro juhendis.
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17 Esineda voivad probleemid

17.1 Laokande periood on suletud

Probleem: Ettevdte: kirjendamine on vdimalik ainult perioodides 2015/09 ja...

Tai |Bida| Teate tekat ETka

':ﬂ: Etctevite 5000: kirjendemine on woimalik ainult pericodides 2015/09 ja- @

Lahendus: Laotehingutel kehtib ajaline piirang jooksev kuu ning sellele eelnev kuu. Kui arveldada on
vOimalik ka eelmise aasta viimase kuuga, siis laotehingutele see ei laiene.

17.2 Tellimustetiiiibi ZETA tellimuses pole tarnekohaseid ridu

Probleem: Tellimusel pole tarnekohaseid ridu.

Kuva logid
(&) & Tehniine teave  [El Spikker

(el | [ &) B BRI L) (2.5 [B)[E B L) @o]e1][ao][@a]
Thiip Dokument | Rida | Teate tekst PThks
[ @ j 1000067067 Telimustetiibi ZETA telimuses 1000067067 pole tarnekohaseid ridu. @

Lahendus: Kui tarne loomisel selline kiri ilmub, siis on vaja (ile kontrollida, kas viidatud
miitigitellimusel on vabu tarnitavaid koguseid.

17.3 Tarnereal 000010 pole ladustuskohta maaratletud.

Probleem: Tarne postitamisel tuleb teade Tarnereal pole ladustuskohta maaratletud.

Kaubaliikumine: torkelogi

(%) o Tehniine teave  [El Spikker

(e [ &) ) B8 B L) | () ]| (B ]

=5 .| [@ofi
Tiip Rida Msg. Area TT :Teate tekst

@ 10 604 VL E Tarnereal 000010 pole ladustuskohta madratletud.

EP

Lahendus: Veenduda, et tarne ridadele on ladu maaratud.
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17.4 Konto 55xxxxxx nouab konteeringut kontrollinguobjektile

Probleem: Miilgitellimusele ei saa luua tarnet, kulukonto nduab kandesse kulukeskust

@ .| Kaubaliikumine: torkelogi

(@) & Tehnine teave [ Spikker

L) [&)[FE)6E[F.) [BL% ) [Qd @ ==L @o]e]
Tlip Rida Msg. Area TT Teafe tekst

[ @ ] 10 248 KI E  Konto 55320000 nduab konteerngut kontrolinguobjektie.
@ 20 248 KI E Konto 55320000 nduab konteeringut kontrolinguobjektia.

Lahendus: Kui midgitellimuse kiiljes on 10 kood, kontrollida, kas selle kiilge on véimalik lisada
kulukeskust. Kui ei ole, siis tuleb igale mutgitellimuse reale lisada kulukeskus = Lahetamine -
Vastuvotupunkt viljale

TELVAR-ist tulevate tellimuste puhul peaks olema antud lahter vaikimisi tdidetud.

ﬁ-‘l[i[]kﬁ. } M[.][]k.EI Iijlm |i .Ar'.reldusdukurnent -. ;I'ingirnused i kunteeﬁmine

Kauba saaja (3000113 Cisekaitseakadeemia / Kase 61 / 12012 Talinn
| Lahetamine
Mahalgad-koht Vastuvdtupunkt

Osakond Tarne tahtsus a

17.5 Materjal liigub laost kulusse teisele raamatupidamise kontole kui vaja

Probleem: Materjal hindamisklass muutub vai liigub materjali laost kulusse teisele raamatupidamise
kontole kui vaja.

Lahendus: Materjali kulukontot juhitakse materjalikaardil oleva hindamisklassi abil, mis on kirjas
»Majandusarvestus 1“ vahelehel. Selle jaoks, et materjal hakkaks liikuma laost kulusse teisele
raamatupidamise kontole, kui seni peab muutma materjalikaardil (toiming MMO02) hindamisklassi.

Materjali hindamisklassi saab muuta alljargnevatel tingimustel:

a) Antud materjalil ei ole avatud staatusega ostutellimusi ega raamlepinguid
b) Antud materijalil ei ole laos jadki
c) Uhe kuu tehingutel peab olema sama hindamisklass

Ostutellimused saab sulgeda, kas ostuarvete sisestamisega voi kustutamisega.

Laosaldo tiihjaks kandmiseks materjali hindamisklassi muutmiseks ja saldo uuesti tilesvotmiseks peab
tegema jargmised tehingud:
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1) MIGO — laost véljastus (liikumise tllp valida vastavalt vajadusele 201 (kulukeskusele) voi 229
(ainult projektivaru) voi 562 (kdik konteeringud))

AD7 Kaubavalamin.. = [R10 Muu -

Tekib kanne
D Kulukonto 1
K 10810000

Dokument vormistada eelmise kuu viimase kuupdevaga, eeldusel, et jooksvas kuus ei ole
tehinguid veel tehtud selle materjali koodiga

2) MMO02 — muuta materjali hindamisklass
3) MIGO - lattu sissetulek kuludest, liikkumise tlitip 561 (vajadusel lisada erivaru tunnus q ja
projekti kood)

A01 Kaubasissetulek =| |R10 Muu -

Tekib kanne
D 10810000
K Kulukonto 2

Dokument vormistada jooksva kuu esimese kuupdevaga. Kui jooksval kuul on juba kasutatud mitte
vajalikku kulukontot siis saab lattu sisse votmise vormistada jargmise kuu kuupaevaga.

Praegu on seadistatud kulukontolt lattu sissetuleku tehinguteks alljargnevad hindamisklassid ja

kulukontod

Hindamisklass | Kulukonto

7502 55000100
Z503 55000109
7553 55150000
Z555 55150004
7569 55320000
Z570 55320001
Z571 55320002
Z572 55320004
Z573 55320005
7574 55320006
Z575 55320007
Z576 55329000
2577 55391000
7593 55293000
2621 55263000
2630 55210000
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4) Eelmistes punktides tehtud sammude tulemusena on saavutatud olukord, kus edaspidi liigub
materjal kuluks vajalikule kulukontole, kuid eelmise kuuldpu seisuga on laosaldo ekslik ja on
kajastatud kulusid kahel mitte vajalikul kontol. Nende tehingute korrigeerimiseks tuleb teha
finantsmoodulis lisakanded.

Lisakannete tegemisel tuleb vaadata, kas eelmise kuu 16pu seisuga oleks vajalik korrigeerida
ka konto 108100 saldo voi jatta korrigeerimata kuna summaarselt on dige ja kuu I8pu seisuga
aruannet esitades ei ole antud summa puudumine kontolt 108100 oluline.

Korrigeerimise kanded:

*) Kui ei ole vaja korrigeerida konto 108100 saldot eelmise kuu I18pu seisuga

F-02, dok tilip SA D Kulukonto 2 K Kulukonto 1, kasutada eelarverida 0/0/tegevusala/0
*) Kui on vaja taastada konto 108100 saldot eelmise kuu I6pu seisuga

F-02, dok titip SA, kandekuupaev eelmise kuu I6pu kuupadev

D 10810010 0/0/0/0 K Kulukonto 1 0/0/tegevusala/0

F-02, dok titip SA, kandekuupdev jooksva kuu esimene kuupaev

D Kulukonto 2 0/0/tegevusala/0 K 10810010 0/0/0/0
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17.6 Materjal on voetud arvele ilma projektitunnuseta (vaja lisada PS-element

materjalile)

Esimesena sammuna tuleb arvele véetud materjal laost kuludesse kanda. Toiming MIGO

MATERJALI LAOST KULUDESSE KANDMINE, liikumistiitip 291

KuvaUevaade  [Y  Hom Konuor vmonds  [Tlspkker
[A07 Kaubavalamn _ | [R10 Muy - KV k3 kontearm. (2910 |
] S s |
Dok. kuupdey  |06.11.2017 Kaubia saateht
Kande kuupdev  |06.11.2017) Dok-piss tekst [ Mshaiandmine

)

& (¥ [3 Koondsaatelent v

Lisada materjali kood:

1
(VRM10655 I !
Matedalgrupp [MvEMzZO0
Lisada kogus:
|
F ———
| Kogus ssestusuhius pss ITet |
| Kog. VAU-s 238 K |
Lisada tegevusiksus ja talletuskoht:
Varude tuip Piramaty kasutus « |
~=aoe [
3315
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Konteerimine on vaja taita juhul kui materjali kiljes olevalt hindamisklassi ei ole allolevas tabelis

kirjas:
Hindamisklass | Kulukonto | Hindamisklass | Kulukonto | Hindamisklass | Kulukonto
7502 55000100 | 2570 55320001 | Z576 55329000
7503 55000109 | 2571 55320002 | 2577 55391000
Z553 55150000 | 2572 55320004 | 2593 55293000
Z555 55150004 | 2573 55320005 | 7621 55263000
Z569 55320000 | 2574 55320006 | 2630 55210000
Z575 55320007
=] matenal | Kogus | kus JfKenteermine |

Pearzamatukonto

Kulukaskus ) Tellimus

Pr.etr-element : | Tulusegment |

Virkgraafik ' | Kinnisvaraohj. “ﬁ

Mutgielimus :

Vajutada ,Dokument OK“ ning , Kirjenda“

&[] @irea ok Rid 15

r[':? veel

MATERJALI PROJEKTILATTU ARVELE VOTMINE, liikumistiitip 292 Q. Toiming MIGO

[ . Kaubasisselulek Muu - Jette Aasumae

ailepada, [ bos ool gy [i]spke:
ADL Kaubasssetuek | |R1D Muu -

TT prof. -> kant. 29250

Lisada materjali kood:

) _dMatens | xogus | KUS _: Konteenmine

Materal Padrun.223 (5,56 x 45 mm) (Gal)

RLVDOGS2
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Lisada kogus:

;J Materal . Kogus | KUS | Konteerimine

I
Kogus si_sestus[ihikus_ |_!5

I THE
- o

Kog. VAU-s IS

Lisada tegevusiksus ja talletuskoht :

[ TE

Mategal | Kogus KUS | Konteerimine

Likurmise thlp 282! |0
PS-glemant

Tegevusiksus

Taletuskoht

+! TT proj. -> kont.

Varude bl Piramatu kasutus =

@

H

Mahalaadimiskoht

Tekst

Konteerimine (pearaamatukonto) on vaja tdita juhul kui materjali kiiljes olevalt hindamisklassi ei ole

allolevas tabelis kirjas:

Hindamisklass | Kulukonto | Hindamisklass | Kulukonto | Hindamisklass | Kulukonto
Z502 55000100 | 2570 55320001 | 2576 55329000
Z503 55000109 | 2571 55320002 | 2577 55391000
Z553 55150000 | 2572 55320004 | 2593 55293000
Z555 55150004 | 2573 55320005 | 2621 55263000
7569 55320000 | 2574 55320006 | 2630 55210000
Z575 55320007

Juhul, kui materjal voetakse projekti lattu arvele, tuleb kulukeskus kindlasti lisada, et finantskanne

oleks korrektne.

[P

I_I. Matedal KDQLLS V KUS /1— —

Pearaamatukonto
Kulukeskus

Pr.str-element
\Virkgraafik

Vajutada ,Dokument OK“ ning , Kirjenda“

&3] ¥R ok

19.04.2023

Rida

Telmus
Tulusegment & |
Kinnisvaraobj. | & |
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